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ORDRE NATIONAL DE LA LEGION D’HONNEUR

Dacret du 28 aoiit 1996 partant nomination
NOR: INTXS601831D

Ministare ds |'Intérieur

Par décret du Président de la République en date du 28 aolt
1996, pris sur le rapport du Premier minisire el du ministre de
Pintéricur el visé pour son exéculion par e grand choncelier de
la Légion d'honneur, vu la déclaralion du conseil de I’ordre en
date du 12 juillet 1996 portant que la présente nominalion est

faile en conformilé des lois, décrets et réglements en vigueur, et

.notamment I'article R, 26 du code de 12 Légion d’honneur ct de

la médaille militaire, est nommé :

Au grade de chevaller
Avec effet du 24 avil 1996

M. Geicia (Lowis), gardien de Ia paix ; 15 ans de services civils
el militaires. Gridvement biessé dans 1accomplissement de
son devoir le 16 avril 1996,

TEXTES GENERAUX

PREMIER MINISTRE -

OUTRE-MER

Décret du 2 septemnbre 1936 portant établissement de
la liste des pidces justificatives das paiemants des
communes, des provinces, du territoire et des éta-
blissements publics locaux de Nouvelle-Calédonie

NOR: DOMPI600016D )

Le Premier ministre,

Sur le rapport du ministre délégué au budgel, porte-parole du
Gouvemement, el du minisire délégué A I'outre-mer,

Vu Ta loi organique n° 94-1132 du 27 décembre 1994 relative
A certaines disposilions législatives des livres 1= et II du code
des juridictions financigres ;

Vu la loi n° 63-156 du 23 févier 1963 portant loi de
finances, el nolamment son article 60;

Vu la lof n° 82-213 du 2 mars 1982 modifiée relative aux
droits et libertés des communes; des dépattements et des
régions ;

Vu la loi n* 88-1028 du 9 novembre 1988 modifiée porfant
disposilions stalulaires et préparaloires A I'autodélermination de
Ia MNouvelle-Calédonie en 1998 ;

Pl

" Vu la loi n* 90-1247 du 29 décembre 1990 portant suppres-
sion de la utelle administrative et financire sur les communes
de Nouvelle-Calédonie et dispositions diverses relalives a ce ter-
ritoire ;

Vu Ia loi n* 94-1040 du 2 décembre 1994 relative 3 la pastie
législative des livres I™ et II du code des juridictions finan-
cidres ;

Vu le décret n* 62-1587 du 29 décembre 1962 modifié por-
tant rdglement général sur la complabilité publique ; .

Vu le décrel n* 92-162 du 20 février 1992 relalif 3 I'exé-
cution du budget des collectivités publiques el de leurs éla-
blissements en Nouvelle-Calédonie, 4 Ja mise en £lal d'examen
et A la production des comples de gestion des compfables ;

Vu le décrel n* 92-163 du 20 février 1992 relatif A I'applica-
tion de la loi n* 90-1247 du 29 décembre 1990 portant suppres-
sion de l1a wutelle administrative el financidre sur les communes
de Nouvelle-Calédonie et dispositions diverses relatives i ce ter-
ritoire et relatilf au régime budgélaire et comptable applicable
dans le temiloire de la Nouvelle-Calédonie ;

Vu I'avis du comité consullatifl en date du 14 décembre 1995,



L]
—-p_'..m ol O

§ keplembre 1996 JOURNAL OFFICIEL DE LA REPUBLIQUE FRANGAISE 13201
Décrele S mentations particulidres qui Jeur sont applicables, el de manigre

Art; 17, — Avant de procéder au paiement d'wie dépense ne
faisant pas.l'objel d’un ordré de réquisition, les complables des
communes, des provinces, du ftermitoire et de leurs &lablisse-
ments publics, 3 F'exception des élablissements et services visés
A I'anticle 3, pe.dolyent.exiger que les pidces justificatives pré-
vues poir.1a dEpense:Eomespondante i
présent, décrelel, flaplie

- Aft,"2. /<1 Daiis 1é"cas od le complable est réquisitionné par
1 ordonnateur dans fes conditions prévues aux adicles L. Q. 264-5
et L. 264-7 du code des juridictions financires, il n'y a pas
absence de juslification du service fait au sens des articles

.ci-dessus lorsque I'ordonnateur 4tablil, sous sa responsabilité,

.une attestalion certifiont que le service a £ fail et justifiant le

- drojt au paiemenl comespondant.

‘Art. 3. - Les paiements des é&lablissements "et services
publics sanitaires et sociaux ne sont pas régis par I'article 1~ du
présent décret. . i

- Art. 4. ~ Les opéralions de recetles, les opérations d'ordre
des colleclivités locales et des élablissements visés aux
articles 17 et 3 ci-dessus ainsi que les paiements des organismes
visés & I'article 3 doivent éire juslifiés conformément aux régle-

T A T

spondarite dans Ia liste, Thexée aw
conformément -3 celle-ci () 2

A permellre A leur complable de procéder aux contrdles prévus
par le décret du 29 décembre 1962 modifié susvisé,

ArL 5. ~ Le ministre de I'économie et des finances, le
ministre délégué A 'outre-mer el le ministre délégué au budgel,
rte-parole du Gouvernement, sonl chargés, chacun en ce qui
e conceme, de I'exécution du présent décret, qui sera publié au
Joirrnal officiel de la'République frangaise.
Fait A Pars, le 2 septembre 1996,
ALaN Juprd
Par le Premler ministre :
Le ministre délégud & Uvutre-mer,
JeAN-JACQUES DE PERETTI .
N Le ministre de 'économie et des finances,
JEAN ARTHUIS
Le. ministre délégué au budgel,
porte-parole du Gouvernement,
* . ALAIN LAMASSOURE

(1) L'anncxe sera publife au Joumnal officiel de la Nouvelle-
Calédonie.
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PREMIER MINISTRE

Décret du 2 septembre 1996 portant établissement de la liste des
piéces justificatives des paiements des communes, des
provinces, du territoire et des établissements publics locaux de
Nouvelle-Calédonie

Le Premier Ministre,

Sur le rapport du ministre délégué au budget, porte-parole du
Gouvemement, ¢t du ministre délégué & I*outre-mer ;

Vu la lot organique n°® 94-1132 du 27 décembre 1994 relative 4
certaines dispositions légisfatives des livres | et [T du code des
junidictions financiéres ;

Yu la loi n® 63-156 du 23 [évrier 1963 portont loi de finances, et
notamment son article 60 ;

Vu la loi n® 82-213 du 2 mars 1982 relative aux droits et libertés
des communes, des départements et des régions ;

Vu la loi modifiée n® 88-1028 du 9 novembre 1988 portant
dispasitions statutaires ct préparatoires 4 |'autodétermination de la
Nouvelle-Calédonis en 1998 ;

Vu la foi n° 90-1247 du 29 décembre 1990 poriant suppression de
Ia tutellc administrative et financiére sur les communes de Nouvelle-
Calédonic ct dispositions diverses relatives 4 ce temitoire ;

Vulaloi- . ‘040 du 2 décembre 1994 relative A la partic
1égislative das livres | et II du code des juridictions financiéres ;

Vu le décret u’ 62-1587 du 29 décembre 1962 portant réglement
général sur la comptabilité publique ;

Yu le décret n° 92-162 du 20 février 1992 relatf & 'exécution du
budg=t des collectivités publiques et de lours établissemonts en
Neuavelle-Calédonie, 4 la mise en état d'examen ct & |a production
des comptes de gestion des comptables ;

Vu le décret n° 92-163 du 20 février 1992 relatif i I'application de
la loi n° 90-1247 du 29 décembre 1990 portant suppression de fa
tutelte administrative et financitre sur les communes de Nouvelle-
Calédonie et dispositions diverses relatives a ce lemitoire et relatf au
régime budgétaire ot comptable applicable dans le territoire de la
Nouvelle-Calédonie ;

Vu 1"avis du Comité consultatif cn date du 14 décembre 1995,

Décréte: /

Art, 17, - Avant de procéder au paiement d"uns dépense ne faisant
pas 'objet d'un ordre de réquisition, les comptables des communes,
des provinces, du territoire et de leurs établissements publics, &
I'exceplion des élablissements et services visés & |"article 3, ne

doivent exiger que les pidces justificatives prévues pour la dépense

b —— s b5

correspondante dans la liste annexée au présent décret et élablic
conformément & celleci.(]).

Art, 2. - Dans le cas ol le comptable est réquisitionné par
I'ordonnateur dans les conditions prévues aux aricles L.O 264-5 et
L. 264-7 du Code des Junidictions Financiéres, il n'y 2 pas absence
de justification du service fait au sens des articles ci-dessus forsque
I'ordonnateur établit, sous sa responsabilité, une attestation certifiant
que lc service a été fait ct justifiant le droit au paiement corres-
pondant.

Anrl. J. - Les paicments des établissements et services publics
sanilaires et sociaux ne sont pas régis par I'article ler du présent
décret.

Art. 4. - Les opérations de reccttes, les opérations d'ordre des
callectivités [ocales et des établissements visés oux aricles 1 et 3
ci-dessus ninsi que los paiements des organismes visés a Farticle 3
doivent étre justifiés conformément aux réglementations particuliéres
qui leur sont applicables, et de maniéra 4 permetire 4 leur comptoble
de procéder, aux contrdles prévus par e décret du 29 décembre 1962
modifié susvisé.

Art. 5. - Le ministre de 1'économie et des finances, le ministre
délégué a I'outre-mer ¢t [o ministrs délégué au budget, porte-parole
du Géuvcmemcnt. sont chargés, chacun en ce qui le concemne de
I"exécution du présent décret, qui sera publié au Journal officiel de la
République frangaise.

Fait i Panis, {6 2 scptembre 1996.
Alnin JUPPE

Par le Premier ministre ;

Le ministre délégué 4 I'outre-mer,
JEAN-JACQUES DE PERRETI]

Le ministre de 1'économie et des finances,
JEAN ARTHUIS

Le ministre délégué au budget,
porte-parofe du Gouvemement,
ALAIN LAMASSOURE



Décret du 2 septembre 1996 portant établissement de la liste
des piéces justificatives des paiements des communes,
des provinces, du territoire et des établissements publics locaux
de Nouvelle-Calédonie

Le Premier Ministre,

Sur le rapport du Ministre délégué au budget, porte-parole du
Gouvernement, et du ministre délégué a l'outre-mer ;

VU la loi organique n° 94-1132 du 27 décembre 1994 relative
a certaines dispositions législatives des livres I et I du
code des juridictions financiéres ;

VU laloi n° 63-156 du 23 février 1963 portant loi de finances,
et notamment son article 60 ;

VU la loi n° 82-213 du 2 mars 1982 relative anx droits et
libertés des communes, des départements et des régions ;

VU ia loi n° 88-1028 du 9 novembre 1988, portant dispositions
statutaires et préparatoires 4 l'autodétermination de la
Nouvelle-Calédonis en 1998,

VU la loi n° 90-1247 du 29 décembre 1990 portant suppression
de Ia tutelle administrative et financiére sur les communes
de Nouvelle-Calédonie et dispositions diverses relatives
A ce territoire ;

VU la loi n° 94-1040 du 2 décembre 1994 relative 3 fa partie
législative des livres I et II du code des juridictions finan-
ciéres ;

VU le décret n° 62-1587 du 29 décembre 1962 portant régle-
ment général sur la comptabilité publique ;

VU le décret n° 92-162 du 20 février 1992 relatif a l'exécution
du budget des collectivités publiques et de leurs établis-
sements en Nouvelle-Calédonie, & la mise en état d'examen
et 4 1a production des comptes de gestion des comptables ;

VU le décret n° 92-163 du 20 février 1992 relatif a Iapplication
de la loi n° 90-1247 du 29 décembre 1990 portant suppres-
sion de la tutelle administrative et financiére sur les commu-
nes de Nouvelle-Calédonie et dispositions diverses relatives
4 ce territoire et relatif au régime budgétaire et comptable
applicabie dans le territoire de Ia Nouvelle-Calédonie,

i
VU l'avis du Comité consultatif en date du 14 décembre 1995.
Décréte ;

Article ler : Avant de procéder au paiement d'une dépense ne
faisant pas l'objet d'un ordre de réquisition, les comptables des
communes, des provinces, du territoire et de leurs &tablisse-
ments publics,  'exception des établissements et services
visés 4 ['article 3, ne doivent exiger que les pidces justificatives
prévues pour 2 dépense correspondante dans Ia liste annexée
an présent décret et établies conformément 4 celle-ci (1).

Article 2 : Dans le cas oil le comptable est réquisitionné par

Pordounateur dans les conditions prévues aux artictes L.O 264.2
et L 264-7 du Code des Juridictions Financiéres, il n'y a pas
absence de justification du service fait au sens des articles
ci-dessus lorsque l'ordonnateur établit, sous sa responsabilité,
une attestation certifiant que le service a été fait et justifiant

le droit au paiement correspondant.

Article 3 : Les paiements des établissements et services publics
sanitaires et sociaux ne sont pas régis par l'article ler du présen:
décret.

Article 4 : Les opérations de recettes, les opérations d'ordre des
collectivités locales et des établissements visés aux articles ler
et 3 ci-dessus ainsi que les paiements des organismes visés a
l'article 3 doivent étre justifiés conformément aux réglementa-
tions particulidres qui leur sont applicables, et de maniére &
permettre 4 leur comptable de procéder, aux contrdles prévus
par le décret du 29 décembre 1962 modifié susvisé.

Article 5 : Le ministre de I'économie et des finances, le ministre
délégué & l'outre-mer et le ministre délégué au budget, porte-
parole du Gouvernement, sont chargés chacun en ce qui le
concerne de l'exécution du présent décret, qui sera publié au
Journal Officiel de la République frangaise.

Fait A Paris, le 2 septembre 1996.

Alain JUPPE

Par le Premier minjstre :

Le ministre délégué 4 l'outre-mer,
. Jean-Jacques De PERRETI ,

Le ministre de I'économie et des finances
. Jean ARTHUIS

Le ministre délégué an budget,

porte-parole du Gouvernement, °

Alain LAMASSOURE

ANNEXE

Liste des piéces justificatives annexée au décret portant établis-
sement de Ia liste des piéces justificatives des paiements des
communes, des provinces, du territoire et des établissements
publics locaux de Nouvelle-Calédonie.
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[ DEFINITIONS

1 Collectivités

Dans la présente nomenclature, le terme "collectivité”
s'entend aussi bien des communes, des provinces et du
territoire que des établissements publics locaux visés au
présent décret, -

2 Délibération ,

La "délibération" est un acte émanant de I'assemblée
délibérante elle-méme dans le cadre de ses compétences
propres (Conseil Municipal, Assemblée de Province
Congrés du Territoire, Conseil d'Administration par
exemple) ou de l'organe (Bureau , Commission

Permanente, Maire par exemple iayam réguli¢rement

regu déiégation penérale ou spéciale de cette assemblée. .

Dans ce dernier cas, l'acte doit expressément rappeler
les références de Ia délégation en vert de laqusile le
délégataire agit pour le compte de I'assembiée
délibérante.

Le défaut de validité, au fond, de la délégation,
ressortissant au controle de légakité, &chappe 4
I'appréciation du comptable public qui ne peut refuser
de viser une dépense pour ce motif.

Chaque fois que, dans le corps du présent décret, le
terme de "délibération spécifique” n'est pas précisé, la
pitce a produire peut consister en une délibération
conférant i I'ordonnateur, dans le cadre de la
réglementation propre 4 chaque catégorie de
collectivités qu'il appartient au controle de légalité
d'apprécier, une habilitation générale pour agir, -
représenter la collectivité, signer en son nom les
conventions ... et¢ ... ‘

La délibération spécifique s'entend au contraire de
I'acte de l'assemblée délibérante pris ponctuellement
pour un objet déterminé et individualisé.

Toutefois, I'exigence d'une délibération spécifique
n'emporte pas 'obligation de délibérer au cas par cas,
pour chaque dépense de méme nature. Ainsi, une
délibération spécifique peut avoir une application douée
d'une certaine permanence (ex : délibération spécifique
précisant les modalités de prise en charge des frais de
réception, délibération spécifique fixant le montant
maximum au-dessous duquel I'ordonnateur décide et
justifie, seul, le montant remis aux responsables
coutumiers...)

Chagque fois qu'une délibération est nécessaire, il peut
étre produit une délibération spécifique.

En revanche, lorsquiune délibération spécifique est
exigée, un acte d'habilitation générale émanant de
I'assemblée délibérante ne saurait étre regardé comme

~ suffisant.

Le budget (budgets primitif et supplémentaire, budgets
principal et annexes, états annexes) constitue une
délibération que l'ordonnateur exécute dans la limite
des crédits ouverts,

Toutefois, en ce qui concerne la section de
fonctionnement, une délibération spécifique doit étre
produite lorsque la réglementation en vigueur exige yne
intervention particuliére de l'assemblée délibérante
pour auteriser une dépense (approbation de transactjon.
désignation des bénéficiaires de subventions et autyes
transferts par exemple) et que ces autorisations ou
précisions n‘ont pas déja été expressément données ou
individualisées dans la délibération budgétaire elle-
méme.

De la méme facon, en ce qui concemne Ja section
d'investissement, le budget est considéré comme .
délibération suffisante pour permetire 4 Pordonnateur
d'effectuer la dépense sans autre autorisation, dans la
mesure ot les crédits font I'objet d'vne inscription -
clairement individualisée et ol 12 réglementation en
vigueur ne prescrit pas expressément une décision
spécifique de I'assemblée délibérante.

Le budget, en ce qu'it ouvre des crédits de dépenses, ne
vaut jamais autorisation implicite pour 'ordonnaleur de
souscrire et signer les marchés publics nécessaires a
I'exécution des programmes d'investissement prévus au
budget.

En revanche, la délibération budgétaire peut comporter
une ou plusieurs dispositions d'habilitation de-~-
I'ordonnateur dans le cadre de la réglementation propre
i chaque catégorie de collectivités. '

3. Le cas échéant, s'il y a lieu, production de la
piéte justificative. )

Ces termes ne signifient, en aucun cas, que la
production des piéces en cause est soumise 3
l'appréciation de l'ordonnateur ou du comptable.

Ils sont utilisés, dans fa présen.te' liste des piéces_
justificatives, dans les cas suivants :

Premiére hypothese :

La production de la piéce justificative est subordonnée
Ja réalisation de conditions particuliéres prévues par la
réglementation ou la cotlectivité :

Exemple - Prét (rubrique 70) :

La justification des sfiretés n'est exigée 4 'appui du
paiement que dans I'hypothése ot 1a délibération

spécifique portant octroi du prét I'exige.

Deuxiéme hypothése ;



La dérogat.ion prévue par la réglementation est justifiée
par une piéce particuliére énoncée par ladite
réglementation quand elle est réalisée ;

Exemple - Marchés publics (rubrique 42) :

La justification de la caution bancaire n'appuie le
premier paiement que si elle se substitue contractuelle-
ment 2 la retenue de garantie prévue par le. code des
marchés publics.

‘Troisiéme hypothése

La réglementation spécifique 4 une collectivité ou 4 un
établissement public pouvant déroger ala
réglementation commune, la piéce justificative est elle-
méme spécifique :

Exemple - Achats sur ruémoires et factures (rubrique
40}

La réglementation spécifique applicable au Territoire,
aux Provinces et A leurs établissements publics ne
prévoit pas l'attribution d'intéréts moratoires
automatiques hors le cas de marchés publics.

N f

4 Visé dans les conditions fixées au présent
décret

La piéce justificative doit comporter [a signatare de
l'ordonnateur.

5 Premier paiement - Autres paiements

La liste ci-aprés distingue dans certains cas les piéces
justificatives & fournir 4 I'appui du premier mandat de
celles A fournir A l'appui des mandats suivants .

Sur 1a piéce justificative jointe aux mandats postérieurs
au premier paiement - ou sur les mandats enx-mémes -
il est fait référence aux pitces justificatives produites
une fois pour foutes au premier mandat.

Références 4 porter : le numéro du mandat de
référence, le millésime de I'année d'imputation de la
dépense initiale, l'imputation budgétaire de 1a dépense
lors du premier paiement.

O. PIECES COMMUNES

01 Qualité de l'ordonnateur,
1. Le cas échéant, acte désignant l'ordonnateu.r ou
arrété de délégation.

2. Le cas échéant, mention sur le mandat de
l'empéchement de l'ordonnateur.

02 Acquit libératoire du créancier

021, Piéces communes @

0211. ] ustifl@.ation de l'identité
Présentation d'une piége d'identité

0212. Justification de I'état civil

Présentation du livret de famille ou production
d'une fiche familiale ou individuelle ¢ d'état civil ou
déclaration sur 'honneur de l'intéressé justifiant la non-
séparation de corps ou piéces prévues par le statut civil .
particulier,

0213. Justification du domicile et de résidence

Justification par tous moyens, y compris une
déciaration sur I'honneur.

022 Paiement & des créanciers ne sachant ou ne
pouvant pas signer,

1. Lorsque la somme est inférieure 4 un
montaot fixé par Ia réglementation (g, déclaration
établie par e complable, sur le titre de paiement,
indiquant que le créancier ne sait ou ne peut signer.
Cette déclaration désigne deux témoins. Elle est signée
par ces derniers et le comptable.

2. Le cas échéant, quittance ou procuration
notariée.

023. - Paiement a des mandataires

1. Procuration sous seing privé comportant
certification des signatures lorsque la somme est
inférieure 4 un montant fixé par décision ministérielle.

2.Procuration notariée lorsque la somme est
supérieure 4 un montant fix¢é par décision ministérielle.

024.  Paiement aux ayants droit des créanciers
décédés ¢



Piéce commune ;
Acte de décés ou fiche d'état-civil

Piéces particuliéres :
0241, Créanciers décédés de droit civil particalier.

Certificat d'hérédité désignant iz ou les
personne(s} habilitée(s) A recevoir les fonds.

+

0242, Créanciers décédés de droit civil commun,

a) Héritiers

1. Attestation notariée ou acte authentique
quand la somme est supérieure a un montant fixé par
décision minisi€rielle. .

2, Certificat d'hérédité quand la somme est
inférieure 3 un montant fixé par décision ministérielle.

b) Légataires .
1. Universel :

1. Expédition du testament.

2. Acte de notoriété établissant 1'absence
d'héritiers réservataires (sinon acquit conjoint des
héritiers).

3. Le cas échéant, expédition de l'ordonnance
d'envoi en possession.

2. A titre universel ol 4 titre particulier

1. Expédition du testament,

2, Acte de notoriété établissant I'absence
d'héritiers réservataires (sinon acquit conjoint des
hériters). d

3. Le cas échéant, expédition de Y'ordonnance
d'envoi en possession ¥

4, Expédition de l'acte de délivrance du legs
établi par le notaire ou expédition de la décision de
Jjustice rendue, ie cas échéant, contre les héritiers et

; Ppronongant cetie délivrance,

¢) Donataires

1. Expédition de I'acte de donation.

2. Piéce justifiant l'acceptation de cette
donation.

3. Lorsque le bien est compris dans une
succession, soit acte de notoriéié établissant
['absence d'héritiers réservataires, ou d'un
partage amiable ou judiciaire,

d) Exécuteur testamentaire,

1. Expédition du testament

2. Le cas échéant, expédition de l'ordonnance
d'envoi en possession.

3. Acte de notoriété étabiissant 'absence
d'héritiers réservataires ou piéce attestant de leur
consentement.

4. Piéce(s) attestant que l'inventaire a été
dressé,

025.  Paiement des sommes dépendant de
successions vacantes non réclamées oun en déshérence.

Expédition de la déclaration de vacance on
extrait de l'ordonnance d'envoi en possession.

.

026, Paiement des sommes dues & des créanciers
absents |

1. Décision de justice désignant un
administrateur provisoire si le paiement a lieu entre ses
mains.

2, Extrait du jugement d'envoi en possession
provisoire, justification de la caution agréée par le
procureur de la République si elle est prévue par le
jugement, si le paiement a lieu entre les mains des
héritiers envoyés en possession provisoire.

3. Extrait du jugement d'envoi en possession
définitive si le paiement a lieu entre les mains des
héritiers envoyés en possession définitive.

027.  Paiement & des incapables mineurs ou majewss

0271, Incapable mineur de droit civil commun.



02710. Sous le régime de I'administration 1égale pure
et simple ou sous contrdle judiciaire

1. Piéce justifiant la qualité du représentant du
mineur.

2. Le cas échéant, ordonnance du juge des

tutelles autonsant le patement des sommes entrant dans .

lc patrimoine successoral.
02711. Mineur adopté
1. Jugement d'adoption.
2. Certification sur I'honneur que les parents

adoptifs ne sont ni divorcés, ni séparés, ou que 'un
d'eux n'est pas décéde.

3.Le cas écheant, ordonnance du juge des

tutelles autorisant le paiement des sommes entrant dans

le patrimoine successoral.

02712. Mineur sous tutelle

1. Le cas échéant, expédition du testament ou
de 1a déclaration devant notaire contenant Ia
nomination du tuteur testamentaire,

2.Le cas échéant, extrait ou expédition de la

- délibération du conseil de famille qui-a nommé le

tuteur datif’

3.Le cas échéant, extrait ou expédition du
Jjugement ou de la décision qui a organisé Ia futelle
spéciale,

4. Autorisation du subrogé tuteur,

5. Le ¢as échéant, autorisation du conseil de
famille,

6. Etfou autorisation du juge des tutelles,

02713. Mineur émancipé ’

Fiche d'état civil établissant ie mariage, ou
expédition du jugement qui a prononcé l'émancipation,
ou déclaration des parents ou du conseil de famille
reque par le juge des tutelles

0272, Incapable majeur de droit civil commun,

02720. Majeur sous curatelle

‘1. Jugement portant ouverture de 12 curate]le et
désignant le curateur avec indication de ses pouvoirs
d'assistance ou de représentation.

2. Certificat de non-recours conlre le jugement
A moins que l'exécution provisoire n'ait &€ ardonnée,

3. Le cas échéant, acquit du curateur,
02721. Majeur en tutelle

1. Jugement portant ouverture de la tutelle et
désignant, le cas échéant, le représentant légal,

2. Certificat de non-recours contre le jugement
4 moins que l'exécution provisoire n'ait ét¢ ordonnée

3. Le cas échéant, délibération du conseil de
famille qui a désigné le tuteur.

4. Le cas échéant, autorisation du conseil de
famille ou/et autorisation du juge des tutefles.

A

0273. Personnes incapables régies par le statut civil
particulier.

Procés Verbal de palabres désignant [a oun les
personne(s) habilitée(s) A recevoir les fonds.

Lo

. 028  Paicment des sommes dues & des personnes

morales ou i des groupements de personnes sans
personnalité morale o

-~

1, Extrait ou expédition de l'acte de société ou
exemplaire du jonrmal d'annonces €gales contenant
publication des statuts, timbré et enregistré, ou statuls
d'association timbrés, mentionnant le numéro de
déclaration et 1a date de publication au Journal Officiel
de Nouvelle-Calédonie ou extrait ou expédition des
statuts délivrés par le notaire qu.l a d.ressé l'acte
authentique.

2. Extrait des statuts, si le représentant y est
désigné, ou extrait de la délibération de la société.
conférant 4 son représentant les pouvoirs nécessaires.

3. Pour les sociétés étrangéres, certificat de
coutume étabii par les agents d1ploma(1ques ou
consulaires indiquant que les actes passés & I'étranger
ont &té établis réguliérement et conformément 4 1a loi
du pays , légalisé par un consul de France et le ministre
des affaires étrangéres, traduit par 'autorité qui légalise
ou par un traducteur juré dont la signature est elle-
méme Jégalisé par le président du tribunal.



4. Pour les sociéiés de fait, production d'un
acte de notoriété dressé par le juge et indiquant :

- le défaut de constitution régulidre de la
S0Ciété |

- le nom des propriétaires de I'entreprise.

5. Pour les groupements de personnes sans
personnalité morale (clan...) production d'un procés
verbal de palabre désignant le (ou les) bénéficiaire(s)
habilité (s) & recevoir le paiement.

029.  Réglement des sommes dues & des créanciers
en redressement judiciaire ou liquidation amiable ou
judiciaire

0291  Créanciers ayant fait l'abjet d'un jugement
d'ouverture de redressement judiciaire,

Extrait du jugement d'ouverture désignant, le
cas échéant, l'administrateur et définissant sa mission.

0292. Créanciers ayant fait I'objet d'un Jjugement
arrétant un plan de contipuation de M'entreprise.

Extrait du jugément indiquant I'adoption du
plan de continuation ou exemplaire du journal
d'annonces légales portant publication de ce Jugement.

0293. Créanciers ayant fait l'objei d'vn jugement
arrétant le plan de cession de l'entreprise.

Extrait du jugement indiquant 1'adoption du
plan de cession et la désignation du commissaire 4
I'exécution du plan ou exemplaire du journal
d'annonces Iégales portant publication du jugement

0294, Liquidation amiable ou judiciaire

02940. Amiable

/
1. Exemplaire du journal d'annonces légales
ayant public les statuts de la société, statuts qui ont

déterminé les conditions dans lesquelles 1a liquidation
devra étre effectude,

2. Exemplaire du journal d'annonces légales

~ ayant publié la décision pronongant la liquidation
" amiable de ladite société et la nomination du

liquidateur,

3. Lettre dans laquelle ce dernier demande |a
paiement des sommes revenant 4 la société créancigre
et joint un relevé d'identité bancaire ou postal précisant
les caractéristiques du cornpte ouvert 4 son nom, qu'il v
aura lieu de créditer.

02941, Judigiaire

Extrait du jugement de nomination du ‘
liquidateur ou exemplaire du journal d'annonces 1égales
portant publication de ce jugement indiquant: s'it ya
lien, le maintien en fonctions de I'administrateur.

03 Opposition, délégation ou autorisation
de prélévement

030.  Paiement des créances frappées d'opposition
ou de délégation spéciale de solde

‘0301. Opposition sur créances non salariales
03011. Cession, saisje-arrét, transport
Piéces communes.

Exploit original de signification de l'opposition
 énongant la qualité du comptable assignataire, du saisi,
du saisissant ; désignant la créance saisie, la somme
pour laquelle est faite 'opposition i’contenant la copie
. ou l'extrail du titre du saisissant o 'ordonnance du
juge et l'élection de domicile, ’

Piéces particulidres.
0301 11. Cession ferrme,
1. Original de l'acte de cession,

2. Justification des pouvoirs des parties
contractantes.

3. Le cas échéant, attestation de désistement
définitif,

030112. Transport en garantie

1. Demande de virement conjointe.



2. Le cas échéant, mandat du cédant au
bénéficiaire. .

030113. Saisie-arrét

Jugement validant la saisie-arrét passée en
force de chose jugée ou acquiescement notarié, o sous
seing privé, ou demande de paiement par virernent
conjointe du saisi et du saisissant,

03012. Avis 4 tiers dérenteur et opposition
administrative

Acte requ, le cas échéant, par lettre
recommandée, avec demande d'avis de réception.

0302, Opposition sur créances salariales

03021. Cession, saisie-arrét
030211. Cession

1. Notification de la cession par lettre
recommandée.

2. Récépissé de déclaration de cession prés le
greffier du tribunal,

030212, Saisie-arrét

1. Notification de 'ordonnance du juge par
lettre recommandée.

03022. Oppositions pratiquées en vertu de créances
alimentaires,

030221, Paiement direct

r
Demande de paiement direct formulée par un
huissier de justice sous forme de letire recommandée
avec demande d'avis de réception:

030222. Saisie-arrét simplifiée

1. Expédition ou copie du jugement de validité
de la saisie-arrét.

Acquiescement du saisi ou certificat de pog.

appel du jugement ou certificat de non-opposition ay
jugement.

03023. Avis & tiers détenteur et opposition
administrative

Acte requ, le cas échéant, par lettre
recommandée avec demande d'avis de réception,

0303. Délégation spéciale de créances salarales
03031, Dé&légation au titre du logement
a) Premier paiement

1. Déclaration de délégation spéciale conforme
au modeéle annexé 4 'arrété 65-82/CG du 11 juin 1965
et visée par 1'ordonnateur.

2. Décompte visé dans les conditions findes au
présent décret, -

b) Autres paiements

Décompte visé dans les conditions fixées au
présent deécret.

. 03032, Délégation au titre de I'obligation alimentaire

familiale,

a) Premier paiement -

1, Déclaration de cession visée par
I'ordonnateur

2. Justification de I'dtat civil da bénéficiaire

3. Domiciliation bancaire ou postale du _
bénéficiaire :

4, Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret.

b) Autres paiements

Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret.

031. Paiement conséoutif 4 une autorisation de
prélévement. '

Autorisation de prélévement visée par
I'ordonnateur.



1. ADMINISTRATION GENERALE

10 Indemnités et frais de déplacement
des administrateurs

1. Délibération spécifique de I'établissement
public local ou de 1a collectivité de rattachement fixant
notamment les conditions d'octroi ¢t le montant des
indemnités et frais de déplacement.

2. Mandat nominatif on état liquidatif visé
dans les conditions fixées au présent décret.

3. Décision valant ordre de mission précisant

notamment 1'objet et la durée du déplacement, le moyen
de transport utilisé et, le cas échéant, I'itinéraire
indiquant le lien et Ia durée d'éventuelle(s) escale(s) ou
mission(s) intermédiaire(s),

3 Gestion du patrimoine
111.  Location d'un bien immobilier

1111.  Collectivité ou établissement public locataire
A. LOYER

Al - Existence d'un contrat de location :

a) Premier paiement :

1.Délibération traitant des conditions de
location ou référence A cette délibération.

2. Copie du contrat en double exemplaire.

s

b) Autres paiements g :

En cas de révision, notamment contractuetle,
du montant du loyer, décompte de révision établi par le
bailleur et visé dans les conditions prévues au présent
décret.

¢) Modification des clauses du contrat :

1. Délibération traitant des conditions de
location ou référence 4 cette délibération.

2. Copie du contrat en double exeraplaire,

Si la modification résulte de dispositions
Iégales non prévues au contrat, voir b).

d) Changement de bailleur :

- Extrait de 'acte établissant la qualité et leg
droits du nouveau bailleur.

A.2 - Location verbale
a) Premier paiement :

Délibération traitant des conditions de location
ou référence A cette délibération.

b) Autres paiements :

1. Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret.

2. En cas de révision, notamment
contractuelle, du montant du loyer, décompte de

_ révision établi par le bailleur et visé dans les conditions

préves an présent décret

En cas de modification du contrat, délibération
traitant des conditions de location ou référence 4 cette
délibération.

B. CHARGES LOCATIVES

Décompte des charges établi par ie bailleur,
visé dans les conditions fixées au présent décret.

1112, Collectivité ou établissement public bailleur :
11121, Remboursement de cauation.

Décision de 'ordonnateur autorisant le
remboursement tenant compte des sommes & imputer.



11122, Indemnité d'éviction commerciate.

L.Délibération traitant des conditions de
location ou référence a cette délibération.,

2. Acte relatif & I'éviction commerciate, fixant
le montant de l'indemnité, signé par les parties
prenantes, et désignant, le cas échéant, le séquestre,

112,  Crédit-bail
a) Crédit-bail immobilier

a.1 Exécution du contrat.
Premier paiement :

1.Délibération traitant des conditions de
location ou de crédit-bail ou référence i cette
délibér_ation.

2. Copie du contrat en double exemplaire, le
cas échéant revétue de la mention d'inscription au
fichier immobilier et mentionnant, en particulier, les
droits zcquis par le bailleur sur I'immeuble, visée dans
les conditions fixées au présent décret.

3. Certificat ¢» négatif d'inscription
hypothécaire aprés publication, le cas échéant, du
contrat de crédit-bail au fichier immeobilier.

4, Le cas échéant, réglément de copropriété.
5. Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret

Autres paiements ;

Décompte visé dans les conditions fixées an
présent deécret.

a.2. Reprise an d'un contrat de crédit-bail.

1. Délibération traitant des conditions de
location ou de crédit-bail ou référence 4 cette
délibération. '

2. Contrat de cession et/ou de crédit-bail en
double exeraplaire, le cas échéant revétu de 1a mention
de publication au fichier immobilier, mentionnant
I'accord exprés du bailleur et visé dans les conditions

. fixées au présent décret.
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3. Certificat « négatif d'inscription
hypothécaire aprés publication, le cas échéant. du
contrat de crédit-bail au fichier immobilier.

4. Le cas échéant, réglement de copropriéié.

5. Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret.

a3. Indemnité versée par le preneur en cas de
résiliation du contrat.

L. Délibération traitant des conditions de
location ou de crédit-bail ou référence 4 catte
délibération.

2. Convention fixant le montant de
I'indemnité, visée dans les conditions fixées par le
présent décret,

ou

décompte portant application de la cfause
pénale contractuelle visé dans les conditions prévues au
présent décret,

ou

indemnité fixée par le juge.

a4, Prolongation du contrat de crédit-bail,

1.Délibération traitant des conditions de
location ou de crédit-bail ou référence 4 cette
délibération.

'/

2. Copie de I'avenant en double exemplaire. le
cas échéant revétue de fa mention de publication au
fichier immobilier, et visée dans les conditions fixées
au présent décret.

a5. Réalisation de la promesse de vente.

v aak, -

1.Délibération spécifique autorisant la levee
d'optionsuy.

2. Décompte portant mention des paiements
effectués et de la valeur résiduelle fixée par référence
au contrat, visé dans les conditions fixées au présent
décret.

3. Centificat (m négatif d'inscription
hypothécaire.

b) Crédit-bail mobilier.

bl. Exécution du contrat.



Premier paiement ;

1.Délibération traitant des conditions de location
ou de crédit-bail ou référence 4 cette délibération.

2. Copie du contrat en double exeraplaire visée
dans les conditions fixées au présent décret.

3. Le cas échéant, certificat d'inscription sur le
registre de publicité des opérations de crédit-bail
mobilier .

4. Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret.

Autres paiements ;

Décompte visé dans les conditions fixées au
présent dedcret ‘

b2. Reprise (o d'un contrat

Premier paiement

1.Délibération traitant des conditions de location
ou de crédit-bail ou référence A cette délibération.

2. Contrat de cession et/ou de crédit-bail en double
exemplaire, mentionnant l'accord exprés du bailleur et
visé dans les conditions fixées au présent décret.

3. Le cas échéant, certificat d'inscription sur le
registre de publicité des opérations de crédit-bail
mobilier .

4. Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret.

Autres paiements

Décorpte visé dans les conditions fixées au
présent décret, 4

b3. Indemnité versée par le preneur en cas de
résiliation du contrat.

1.Délibération traitant des conditions de

- location ou de crédit-bail ou référence & cette

délibération.
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2. Convention fixant le montant de
l'indemnité, visée dans les conditions fixées par le
présent décret, :
ou

décompte portant application de la clause
pénale contractuelle visé dans les conditions prévues a
présent décret,

ou

indemnité fixée par le juge.
b4, Prolongation du contrat.

1.Délibération traitant des conditions de
location ou de crédit-bail ou référence i cette
délibération.

2. Copie de l'avenant en double exemplaire,
visée dans les conditions fixées au présent décret.

3. Le cas échéant, certificat d'inscription sur f¢

registre de publicité des opérations de crédit-bail
mabilier .

b3, Réalisation de la promesse de vente.

1.Délibération traitant des conditionsde
location ou de crédit-bail ou référence i cette
délibération auy

2. Décompte portant mention des paiements
effectués et de la valeur résiduclle fixée par référence

au contrat, visé dans les conditions fixées au présent
décret

113. Assurances

1131. Premitre prime.

» omd, -

1. Copie, en doubie exemplaire, du conirat
d'assurance faisant référence a la délibération.

2, Avis de paiement de l'assoreur,

1132,  Autres primes.

Avis de paiement de I'assureur.

1133. Modification des clauses du contrat.
1. Si la modification résuite de dispositions

Iégales ou réglementaires, décompte de révision visé
dans les conditions fixées au présent décret.

~



2. Si la modification résulte de ia volonté des
contraclants, copie, en doubie exemplaire, du contrat
d'assurance faisant référence 3 la délibération et avis de
paiement de l'assureur,

12 Placement budgstaire de fonds

1. Délibération spécifique précisant I'origine
des fonds et le montant de la souscription.

2. Le cas echéant. autorisation du ministre des
finances a2

3. Commission d'achat, le cas échéant.

13 Prélévement sur le fonds de roulement
i

Délibération spécifique du conseil
'd'administration approuvée, le cas échéant, par
l'ordonnateur de la collectivité de rattachement.

14. Réduction de créances et admission en
non-valeurs

141,  Restitution par la collectvité du trop-peru et
reversement

Le cas échéant, délibération autorisant le
Tecours. aux avocats. nolaires, huissiers de justice,
experts.us.

Piéces particuliéres

151). Pour les honoraires des avocals et des conseils
juridiques,

Etat de frais taxé ou exécution des dépens ou
jugement contenant liquidation des dépens ou mémoire
visé dans les conditions fixées au présent décret.

1512. Pour les honoraires des notaires:

Etat de frais visé dans les conditions fixées au
présent décret. -

1513, Pour les frais d'huissier et d'expertise

Arrété de tave ou mémoire visé dans fes
conditions fixées au présent décret.

1514, Pourles legs (remboursement 4 V'exécuteur

testamentaire) -

Etat de liquidation dressé par la personne
ayant ordonnancé le titre initial portant mention de la
natare de la recette, du montant A restituer et des motifs
de la restitution, visé dans les conditions fixées au
présent décret -

Acte notarié contenant le comple des débousrs
et visé dans les conditions fixées au présent décret.
I . -
: 152.  Fruis de transcription et d'inscription
142, Annulation ou réduction de recettes bypothécaire.
Etat précisant, pour chague titre, la nature et ie

montant de l'erreur commise. Etat des salaires arrété par le conservateur des

hypothéques et visé dans les conditions fixées au
présent décret..

» anmk -

i43. Admission en non-valeurs

1, Délibération spécifiquerns . ..

peia g 16  Frais de justice .

. 2. Etat précisant pour chaque titre le montant
admis ga. ) N

. 161.  Lacollectivité est demanderesse (initiative
d'une collectivité ou d'une section de comumune}.

15 Paiement de frais d'actes et de
contentieux 1. Délibération autorisant le représentant de la

collectivité 2 ester en justice

2. Etat de frais d'honoraires de plaidoirie.

Pitces communes I 3. Copie de ia décision de justice exécutoire.

o151 Frais d'actes et de contentieux



4. Le cas échéant, état de frais taxé,
5. Le cas échéant, délibération spécifique
approuvant J'acquiescement ou la transaction.

162. La collectivité est défenderesse.

1. Copie de la décision de justice exécutoire,

2. Le cas échéant, état de frais taxg,
163.  Exécution d'une décision de justice,
L. Le cas échéant, délibération autorisant le

représentant de la collectivité 4 ester en Jjustice. .

2. il y a lieu, délibération spécifique
approuvant I'abandon de l'instance ou la transaction.

3. Exirait de la décision définitive de justice ou
état exéeutoire des dépens,

4. Le cas échéant, décompte poriant référence
a la décision de justice, indiquant le taux et 1a date 4

partir de laquelle sont liquidés les intéréts, visé dans les
conditions fixées au présent décret,

164. Astreintes

Deécision juridictionnelle passée en force de
chose jugée condamnant Ia collectivité locale au
paiement d'une somme d'argent.

165.  Exercice par un contribuable des actions de la
collectivité, v
1651.  Pour ie compte de la collectivité.
1 Autorisation du tribunal administratif,
2 Etat de frais d*honoraires de plaidoirie.
3. Copie de la décision de justice exécutoire.
4. Le cas échéany, état de frais taxé, /

5.Lecas échéaxit, délibération spécifique
approuvant I' acquiescement ou la transaction.

6. Mémoire du oonuibuablle.

7. Délibération spécifique de I'organe

. délibérant portant examen du mémoire du

contribuableas), e
1652.  Pour le compte d'ume section de commune,
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L. Autorisation de la commission syndicale o
du haut-commissaire de 12 République.

2 Etat de frais d’honoraires de plaidoirie,
3. Copie de [a décision de justice exécuroire,
4. Le cas échéant, état de frais taxé,

3. Le cas échéant, délibération spécifique
approuvant l'acquiescement ou la transaction,

6. Mémoire du contribuable.

7. Délibération spécifique de Porgane
délibérant portant examen du mémoire du

_ contribuableqi.

17 Frais ﬁnariciers

171.  Remboursement d’emprunt souscrit auprés
d'organismes préteurs.

Piéces communes
Contrat comportant le tableau d'amortissement
1711, Emprunt 3 taux fixe.
17111, Premiére échéance.

a) Remboh:semcnt aprés mandatement

"Avis d'échéance visé dans les conditions fixées
au présent décret,

e -

b) Remboursement sans mandatement
préalable,

L. Avis de domiciliation ou avis de crédit.

2. Mandat de régularisation.
17112, Autres échéances

Mandat en conformité avec le tableau
d'amortissement,



1712. Emprunt a taux variable,

17121. Premiére échéance.

Avis d'échéance visé€ dans les conditions fixées
au présent décret.

17122, Autres échéances.

1. Mandat en conformité avec le tableau
d'amortissement.

2. Avis d'échéance visé dans les conditions
fixées au présent décret.

1713. Remboursement anticipé

17131, Intégral:

1. Délibération spécifique de remboursement.

2, Etat de liquidation des sommes dues,
produit par le préteur, visé dans les conditions fixées au
présent décret.

17132. Partiel :

1. Délibération spécifique de remboursement.
2. Nouvean tableau d'amortissement.
3. A la premiére échéance suivant le

remboursement partiel, voir 1711 ou 1712.

172.  Remboursement d'emprunt émis directement
par la collectivité,

Piéces communes
Contrat comportant le tableau d'amoftissement
1721. Amortissement par tirage au sort :

Procés-verbal du tirage au sort visé dans les
conditions fixées au présent décret.

1722 Paieme;.lt des intéréts.
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17221. Coupons échus.

A chaque échéance’:
- état récapitulatif des coupons amortis établi

par I'ordonnateur portant référence au contrat
d'emprunt.

17222. Coupons prescrits :

1. Délibération spécifique.
2. Etat récapitulatif des coupons prescrits

établi par le comptable et visé dans les conditions fixée
au présent décret.

1723. Paiement du capital :
i7231. Coupons &chus,

A chaque échéance :

- état récapitulatif des coupons amortis €tabli
par l'ordonnatenr portant référence au contrat
d'emprunt. -

17232. Coupons prescrits :

1. Délibération spécifique. 7

.2, Etat récapitulatif des coupons prescrits
établi par le comptable et visé dans les conditions fixée
au présent décret

ek -

173.  Autres frais financiers

1731.  Frais de banque - commissions dues aux
courtiers et intermédiaires.

Etat justificatif des frais visé dans les
conditions fixées au présent décret.



18- Impots et Taxes

181. Impdts, droits et (axes sur versements
spontanes

Bordereau-avis de versement ou décompte des
sommes 4 verser portant indication de ['assiette de la
charge fiscale ou douaniére, vis€ dans les conditions
fixées au présent décret.

182.  Lmpots, droits et taxes sur liquidation préalable
des services de l'assiette,

Avertissement ou état liquidatif établi par les
services chargés de l'assiette de la recette, visé dans les
conditions fixées au présent décret.

183.  Charges fiscales ou parafiscales facultatives
1. Délibération spécifique de 'assemblée

délibérante instituant la charge,

2. Etat de liguidation

19  Prescription

Délibération spécifique motivée décidant de ne
pas opposer Ia prescription ou copie de l'acte interruptif
de prescription ou justification de la suspension du
délai de prescription.

19bis Transaction

1. Délibération spécifique approuvant la
transaction.

2. Contrat de transaction. -

2. DEPENSES DE PERSONNEL

20  Paiement des dépenses de personnel a9
201, Rémunérations principales

Premier paiernent :
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1. Décision de I'ordonnateur en double
exemplaire mentionnant :

- la référence 4 la délibération spécifique am relative 4
l'emploi & pourvoir ; '

- les modalités de recrutement (entrée dans la fonction
publique, mutation, détachement, ...);

- 'identité de l'agent, sa classification, son irdice de
traitement, son salaire de base, ou son taux horaire, Jes
conditions d'emploi (temps complet ou partiel), nombre
d'heures , date de nomination et lieu d'affectation

ou

contrat en double exemplaire comportant les
mémes éléments d'information.

2, Le cas échéant, certificat de cessation de
paiement.

.

3. Pices requises pour les paiements
ultériewrs, -

Paiements ultédeurs :

1. Etat liquidatif nominatif, individue! ou
collectif, énongant les mentions suivantes pour chaque
agent : -

- 1a classification, la situation de famille, 1a période
ouvrant droit 2 rémunération et l'indication du temps de
travail ou le taux horaire et le nombre d'heures
effectives; ",

- la rémunération brute mensuelle;

- 8!l y a lieu, l'indemnité de résidence ;

- le cas échéant, le supplément familial ;

- le montant des rémunérations soumis aux précomptes:
-les montants de ces précomptes;

-la rémunération nette mensuelle;

- la somme nette 4 payer;

- 1a récapitulation par chapitre et article d'imputation
budgétaire, et -

oun

«copie des bulletins de paie individuels
comportant tous les éléments de décompte figurant
dans 1'état liquidatif et I'état récapitulatif des bulletins
de paie comportant la ventilation par chapitre et article
dimputation budgétaire,

2. Le cas échéant, piéces justificatives de la
situation de famille.

3. S'il y a lieu, certificat de scolarité ou
d'apprentissage qs)



4, Décision de l'ordonnateur en double
exemplaire portant modification de la situation
administrative de l'intéressé entrainant une

modification de sa rémunération avec indication de ta
date d'effet,

ou

avenant au contrat de recruternent en double
exemplaire comportant les mémes éléments
d'information.

202.  Rémunérations accessoires
2021. Heures suppiémentaires

Etat nomiratif de liquidation indiquant le
nombre d'heures et les taux appliqués visé dans les
conditions fixées au présent décret et portant référence
aux textes réglementaires en vigueur,

H

2022, Primes et indemnités

1. Décision d'octroi de la prime (indemnité)
précisant la référence au texte législatif on
réglementaire régissant M'avantage en cause

- 8'il y a lieu, l'assiette globale de |a prime et le montant
global de la prime ;

- les catégories de bénéficiaires et les conditions
particuliéres de versement de la prime ou indemnité;

- 'assiette de la prime (indemnité) individuelle, son
montant ou les modalités de détermination de ce
montant ; :

2. Décompte individuel comportant la
référence 4 la décision ainsi que les dléments relatifs 2

l'assiette de la prime, i sa liquidatiox et son montant
visé dans les conditions fixées au présent décret.

21 Dépenses de personnel : charges -
sociales

211, Charges obligatoires

2111, Cotisations sociales obligatoires
a) Régime pon contractué_l
Décompte indiquant notamment I'assiette, le

taux et le montant des charges A payer, visé dans les
conditions fixées au présent décret
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b) Régime contractuel (retraite
complémentaire)

Premier paiement :

1. Délibération spécifique fixant le régime,
les taux et habilitant I'ordonnateur i signer |g
convention d'affiliation.

2. Convention d'affiliation.

Paiements ultérienrs :

Décompte indiquant notamment I'assiette, le
taux et le montant des charges 4 payer, visé dang les
conditions fixées au présent décret et portant

référence i la délibération et i la conveation cj-
dessus.

2112, Autres charges
21121, Perte d'emploi
Piéces communes :

1. Décision de licenciement
2. Justification de la durde de l'emploi
3. Copie du ou des bulletins de salaire ou

certificat en tenant lieu pour la période de réféTence de
liquidation des droits. .

Piéces particuliéres :
a) Indemnités de licenciement.

Décompte des droits visé dans les conditions
fixées au présent décret.

b) Autres allocations :
1°/ Ouverture des drojts.

1 Attestation d'inscription & I'agence pour
l'emploi ou, dans les cas autorisés par les texies,
déclaration du bénéficiaire attestant qu'il est 2 la
techerche effective et permanente d'un emploi.

2. Déclaration du bénéficiaire attestant qu'il
n'a pas exercé un emploi pendant une période ouvrant
droit 4 une atlocation ou n'a exercé pendant cette
période qu'une activité accessoire;



3. Justification des ressources du bénéficiaire
lorsque F'allocation est lide & une condition de
TESSOUrces.

4. Etat de liquidation visé dans les conditions
fixées au présent décret,

2°/ Prorogation

Décision de {'ordonnateur prise conformément
a la réglementation concernant 'ouverture des droits.

21122, Charges diverses

Décompte indiquant notamment V'assiette, le
taux et le montant des charges & payer visé dans les
conditions fixées au présent décret. '

212,  Charges facultatives.

2121. Assurance protection statutaire,

a) Premier versement, souscription du contrat

1. Délibération spécifique relative 4 la prise en
charge de la dépense.

2. Copie du contrat et, le cas échéant, des
avenants, en double exemplaire, )

3. Avis d'échéance,

b) Autres paiements, versement de Ia prime
d'assurance :

Avis d'échéance
2122, Autres charges

1. Délibération spécifique relative 3 H prise-en
charge de la dépense. .

2. Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret. .

22 Rémunérations versées i |'époux
survivant,
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Premier paiement :

221,  Personnel de statut civil particulier,
L. Extrait de I'acte de mariage.

2. Extrait de l'acte de décés.

3. Certificat de non-séparation de cérps ou
piéce en lenant lieu.

4, Pigces prévues a la rubrigue 201 (paiements
ultérieurs).

222, Personnel de statut ¢ivil commun,

1. Extrait de 'acte de mariage.
2. Extrait de I'acte de décds.

3. Certificat de non-séparation de corps ou
piéces en tenant lieu.

4, Piéces prévues 3 la rubrique 201 (paiements
ultérieurs).

Autres paiements o :

Mandat portant référence au premier mandat,

23 Paiement du capital déoés
231.  Conjoint bénéficiaire

1. Fiche familiale d'état civil du défunt ou de

l'absent ou piéce en tenant lieu pour les citoyens de

statut civil particulier. s -

2. Déclaration sur 'honneur dans laguelle le
conjoint atteste qu'aucune séparation de corps ou
divorce n'a été prononcé entre lui et le défunt.

3. Etat de liquidation du capilal vis¢ dans les
conditions fixées au présent décret.

232.  Enfants bénéficiaires

1. Fiche familiate d'état civil du défunt ou de
l'absent ou piéce en tenant lieu pour les citoyens de
statut civil particulier,



2, En cas de divorce. fiche d'é1at civil des
époux divorcés ou piéce en tenant lieu pour les citoyens
de statut civil particulier.

En cas de décés ou d'absence du conjoint, fiche
d'état civil de ce dernier.

En cas de séparation de corps. déclaration sur
I'honneur souscrite par chacun des enfants ou leur
représentant légal attestant que le défunt et son conjoint
étaient séparés de corps.

3. Etal de liquidation du capital visé dans les
conditions fixées par le présent décret.

233, Ascendants bénéficiaires

1, Fiche familiale d'état civil du défunt ou de
I'absent ou piéce en tenant lieu pour les citoyens de
statut civil particulier.

2, Déclaration sur I'honneur attestant que le
défunt n'était pas marié ou qu'il était veuf, séparé de
corps, et qu'il n'a pas laissé de descendants.

3. Fiches d'état civil des ascendants ou piéce
en tenant lieu pour les citoyens de statut civil
particulier.

4, Attestation sur 'honneur des ascendants
précisant qu'ils étaient 4 la charge du fonctionnaire
décédé.

5. Etat de liquidation du capital visé dans les
conditions fixées au présent décret.

24  Pajements d'indemnités aux
personnels des services extérieurs de
I'Etat ou de ses établissements publics. -

a} Droit commun : ~
Premier paiement :

1. Selon le cas :
Vi
- délibération spécifique de la collectivité
relative & l'octroi de V'indemnité indiquant le ou les
bénéficizires fixant le montant ou les modalités de
calcul et, le cas échéant, faisant référence & l'arrété
interministériel de portée générale ou aux statuts,

ou
~ arrété individuel des m.in.isﬁ'es ou du haut-

commissaire fixant le montant de l'mdemmte et ses
conditions d'attribution.
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2. Le cas échéant. décompte visé dans les
conditions fixées au présent décret.

Autres paiements :

Le cas échéant, décompte visé dans les -
conditions fixées au présent décret

b} Indemnité représentative de logement :

Délibération spécifique indiquant le ou les

bénéficiaires et le montant de 'indemnité an,

25  Frais de déplacement des agents m
251.  Déplacements,
a) Sur le territoire de la Nouvelle-Calédonie:

a.1 Déplacements sur ordres de service ou
ordres de mission ponctuels.

1. Ordre de service ou ordre de mission
indiquant notamment I'objet du deplacement efle
moyen de transport utilisé.

2. Etat de frais (voir Annexe A) visé dans les
conditions fixées au présent décret.

re

3. Pigce(s) exigée(s) selon le mode de transport
uiilisé 4 la rubrique 252,

a.2 Déplacements sur ordres de service ou
ordres de mission permanents, -

Premier paiement -
1. Ordre de service ou ordre de mission

indiquant notamment l'objet du déplacement.

2. Etat de frais (voir Annexe A) visé dans les
conditions fixées au présent décret.

3. Piéce(s) exigée(s) selon le mode de transport
utilisé 3 12 rubrique 232,



1
ll
E

Paiements ultéreurs ;

L. Référence de ['ordre de service ou de l'ordre
de mission permanenq,

2. Etat de frais (voir Annexe A) visé dans les
conditions fixées au présent décret.

3. Piéce(s) exigée(s) seion le mode de transport
utilisé & la rubrique 252,

a.3. Stages

1. Decision désignant le stagjaire et précisant
1a nature et la durée du stage.

2. Le cas échéant, éiat de frajs {(voir Annexe
A) visé dans les conditions fixées au présent décret.

3. Pidce(s) exigée(s), selon le mode de
transport, 2 la rubrique 252,

a.4. Déplacemeénts nécessités par le service 4
l'intérienr de la commune de résidence fonctionnelle,

1. Délibération spécifique créant l'indemaité,
fixant son mode de calcul , désignant le ou fes )
bénéficiaires et faisant référence 4 la réglementation en
vigueur,

2, Le cas échéant, état de frais (voir Annexe
A) visé dans les conditions fixées an présent décret.

3. Le cas échéant, pitce(s) exigée(s), selon le
mode de transport, 4 fa rubrique 252.
b) hors du Territoire de 1a Nouvelle-Calédonie.

b.1 Déplacements sur ordres de mission.

1. Ordre de mission indiquant notamment
l'objet et Ia durée du déplacement, le moyen de
transport utilisé et , le cas &chéant, litinéraire précisant
le lieu et la durée d'éventuelle(s) escale(s) ou Iission(s)
intermédiaire(s). :

2. Etat de frais (voir Annexe A) visé dans les
conditions fixées au présent décret.

3. Pikce(s) exigée(s) selon [e mode de transport
utilisé a la rubrique 252,

b.2 Stages.

1. Décision désignant le stagiaire et Précisant
la nature et la durée du stage.

2. Le cas échéant, état de frais (voir Annexe
A) visé dans les conditions fixées au présent décrey,

3. Piéce(s) exigée(s) selon le mode de ransport
utilisé 3 Ia rubrique 252.
252.  Frais de transport de personnes.

Pitces générales ;

Pitces justifiant la prise en charge des frais de
transport par la collectivité.

_ Piéces particuliéres :

2521.  Utilisation d'un véhicule personne!.

25211. Indemnités kilométriques

Premier paiement :

1. Copie de I'autorisation de l'ordonnateur
relative A l'utilisation du véhicule personnel e,

2. Etat de frais visé dans les conditions fixées
au présent décret.

Autres paiements :

Etat de frais visé dans les conditions fixées au
présent décret et portant référence de l'autorisation
viséeen 1,

25212. Indemnité spéciale poirf viilisation réguliére
d'un véhicule personnel.

a) premier paiement :

1. Copie de la décision de I'ordonnateur
décidant l'octroi de I'indernnité et autorisant I'intéressé
a utiliser son véhicule personnel faisant expressément
référence 4 la réglemengation.

2, Le cas échéant, attestation précisant Ia durée
de Vintermuption du service,



") aures paiements ¢

1. Mandat faisant référence A l'autorisation.

2. Le cas €chéant, attestation précisant la du.rce
de l'interruption du service,

2522, Utilisation d'un mode de transport de louage.

1.Bon de commande ou réquisition conforme 4
la réglementation ou & défaut délibération spécifique
autorisant ce mode exceptionnel de transport..

2. Facture et contrat de location.’

2523. Utilisation de moyens de transports en
comumun. v

25231, Le transport est effectué sur réquisition ou bon
de transporigs.

1. Ordre de_r'équ.isition ou bon de transport.

2. Facture ,

25232, Le transport est effectué dans les condmons
ordinaires :
Chemin de fer :
1. Titre de transport (z5.
2. Le cas échéant, ticket de couchette on
wagon-lit.
3. Le cas échéant, ticket délivré au titre du
supplément de prix pour cerains trains,

Antocar ;

Titre de transport e

Voie aérienne :
Titre de transport 2.
Voie maritime :

Titre de transport es
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" 2524, " Transpért du corps d‘un agent decede au our

d'un déplacement tempora.ue Ty TR T

Facture de l'entreprise des pompes funébres
visée dans les conditions fixées au présent décret,

253, Changement de résidence.
Piéces communes :

1. Ordre de mutation ps.

2. Justification de la situation de la famille
(rubrique 0212 ).

3. Le cas échéant, déclaration sur ['honneur
que les enfants sont A la charge de l'agent muté.

4, Déclaration sur I'honneur attestant que la

famille de I'agent muté a rejoint celui-ci dans le délai
prévu par la réglementation.

Piéces particuliéres :
2531. Transport des personnes
25311, 'I"ranspon Cn commun. b
a) sur réquisition ou bon de transport :
1. Réquisition ou bon de transport,
. 2. Facture du transporteur ou de l'agence de

voyages visée dans les conditions fixées au présent
décret.

b) sur remboursement ;

Demande de I'intéressé et justificatifs du
paiement (titre de transport a», facture acquittée,
autres).

25312, Utilisation d'un véhicule personnel:

1. Autorisation de 'ordonnateur relative 4
l'utilisation du véhicule personnel,

2. Etat de frais (annexe B) visé dans les
conditions fixées au présent décret.



: (2532.  Transport des biens .

" . it
A \

25321. Indemnité forfaitaire
1. Demande de versementgn

2. Etat de frais (annexe B) visé dans les
conditions fixées au présent décret.

25322. Frais réels.
253221. Sur réquisition ou bon de transport

1. Réquisition ou bon de transport.

2. Facture détaillée du transporteur.
553222. Sur remboursement

1. Demande de l'intéressé,
-

2, Facture ﬁcquittée.

254,  Modalités de prise en charge des frais de
déplacement

2541,  Versement d'avances sur le paiement des
indemnités et reraboursement de frais

1. Demande de I'agent.

2. Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret.

2542. Pajement du solde :

Etat de frais avec décompte des avances regues
accompagné des piéces prévues selon le cas aux,
rubriques 251 (Déplacements), 252 (Frais de transport
de personnes) et 253 (Changement de résidence) visé
dans les conditions fixées au présent décret.

26 Formation professionnelie.

261, Acﬁons de formation.

2611 Ofgamséés par des Uers

26111. Cotisations

Avertissement indiguant le taux et I'assiette de
la cotisation visé dans les conditions fixées au présent
décret.

26112, Subventions

Voir rubrique 7.
26113, Paiements sur convention.
1. Délibération autorisant I'antorité compétente

4 passer la convention de formation.

2. Convention visée dans les condmons ﬁ.\ees
au présent décret.

3.Décompte visé dans les conditions fixées an
présent décret.

2612, Organis€es par la collectivité.

26121, Rémunération des enseignants et des membres
de jurys.

1. Le cas échéant, délibération speclﬁque
fixant le montant des rémunérations,

2. Décision individuelle de nomination.

3. Décompte des vacations visé dans les
conditions fixées au présent décret.

262.  Rémunération des stagiaires.
2621. Indemnité de stage. .

1. Délibération spécifique fixant le montant de
Pindemnité exclusive de tout autre,

2. Décompte des jours de stage et état
liquidatif visé dans les conditions fixées au présent
décret.

3. Le cas échéant, contrat de formation entre 12
collectivité et l'agent précisant la situation
adminjstrative de l'agent pendant le siage t. s'il ¥ 3
liew, la durée de I'engagement de service et les
modalités de remboursement en cas de rupture de
l'engagement,
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2622, Frms de déplacement_
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Voir frais de déplacement (rﬁbrique 25).

27 Frais médicaux obligatoires pour la
\ collectivité.

271.  Médecine préventive,

1. Convention visée dans les conditions fixdes
au'présent décret.

2. Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret

272. ~ Visite médicale:

Note d'honoraires visée dans les conditions
fixées au présent décret.

2721.  Contre-visite.

1. Décision de i'ordonnateur cu demande de
l'intéressé.

2. Note d'honorajres visée dans les conditions
finées au présent décret,

e e

273, Accident du travail,

1. Attestation de M'ordonnateur indiquant que
la commission de réforme a été saisie,

2. Pigces justificatives afférentes aux frais
médicaux et pharmaceutiques 4 la charge de Ia
collectivité, .

274,  Evacuations Sanitaires (EVASAN)

Piéce commune :

Décision d'évacuation sanitaire,

2741.  Frais de transport.

2742. Envertu d'ﬂne conventomn

1, Convention, avenant(s) ou référence A ceg
documents.

2. Piéces justificatives prévues
contractuellement.

2743, Fraisd' hebergcment en cas de soins externes
autorisés,

Décompte des jours et état hquldat]f visé dans .
les conditions fixées au présent décret.

2744. Paiement de frais médicaux.

Facture(s ) ou note d'honoraires.

3.DEPENSES LIEES A L'EXERCICE DE
FONCTIONS ELECTIVES,
INSTITUTIONNELLES OU COUTUMIERES

30 Indemuités, frais de déplacement
-301.  Indemnités de fonction et de présence.

3011, Versées aux élus et membres des assemblées
représentatives,

Premier paiement :

1. Délibération spécifique fixant les conditions
d'octroi de I'indemnité et son montant.

2. Mandat nominatif ou état liquidatif visé
dans les conditions fixées au présent décret.

3. Le cas échéant, feuille de présence.

Autres paiements :
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1. Mandat nommaui' ou état hqu.ldauf wsé

dans les conditions fixes au présent décret. 227 ¥ 1) -

2. Le cas échéant, feuille de présence.,
3012. Versées aux petits chefs et grands chefs.
Premier paiement :

1. Arrété du haut-commissaire constatant la
désignation,

2. Mandat nominatif ou état liquidatif visé
dans les conditions fixées au présent décret.

Autres paiements ;
- .

Mandat nominatif ou état liquidatif visé dans

les conditions fixées au présent décret.

302,  Frais de représentation et de réception

e
3021. Indemnités forfaitaires

Premier paiement :

1.Délibération spécifique décidant l'octroi de
l'indemnité et faisant référence i la réglernentation.

2. Mandat nominatif ou érat liquidadif visé
dans les conditions fixées au présent décret.

Autres paiements :

Mandat nominatif ou état liquidatif visé dans
les conditions fixées au présent décret.

3022, Frais réels
Premier paiement :

1. Délibération spécifique précisant les
modalités de prise en charge par le budget de la
collectivité des frais de réception.

e A s aem et .

a5 visé(es) dans les condmons ﬁxées au préscnt t;lé\'.:re:t"f
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f‘-f, , 2 Factu:re(s) oun état(s) de frais & rembou_rser

Autres paiements ;

Facture(s) ou état(s) de frais 4 rembourser

.visé(es) dans les conditions fixées au présent décret.

303.  Frais de déplacement.

3031. Indemnités forfaitaires :

1. Piéce justifiant le déplacement (ordre de
service, convocation, ordre de mission, mandat
spécial...) selon la réglementation en viguenr.

2. Décompte détaillant les éléments de
liquidation visé dans les conditions ﬁ.\ees au present
décret.

3032. Frais réels.
Premier paiement :

1. Le cas échéant, délibération spécifique
fixant les conditions générales de remboursement.an .

2. Piéce justifiant le déplacement (ordre de
service, convocation, ordre de mission, mandat
spécial...) selon la réglementation en vigueur.

3. Etat de frais appuyé, si la délibération le
prévoit, des conventions, factures visées dans les
conditions fixées au présent décret.

4. Le cas échéant, réquisition ou bon de
transport et facture du transporteur .

Autres paiements :

1. Pitce justifiant le déplacement (ordre de
service, convocation, ordre de mission, mandat
spécial...) selon la réglementation en vigueur.

2. Etat de frais appuyé, si la délibération le
prévoit, des conventions, factures visées dans les
conditions fixées au présent décret.

3. Le cas échéant, réquisition ou bon de¢
transport et facture du transporteur.



31 Autres dépenses
311,  Retraites.

Etat liquidatif de }a cotisation due par la
collectivité

312, Assurances, ,

Voir Admipistration Générale, n® 113,

4. TRAVAUX, FOURNITURES, SERVICES o3

40 Achats sur mémoires ou factures
portant sur des prestations effectuées
par des tjers privés anenenay

401,  Prestations dont le montant n'excéde pas le
seuil de production des mémoires ou fachires e .

1. Mémoire ou facturg ou définition des
prestations dans le corps du mandat ou sur un relevé

séparé visé les conditions fixées au présent décret
Si ..S"' P o

2. Le cas échéant, état liquidatif des intéréts
moratoires.

_ 402.  Prestations dont le montant excéde le seuil de
P production des mémoires on factures gz

1. Mémoire ou facture comportant les
énonciations définies en annexe C, visé dans les
conditjons fixées au présent décret.

2. Le cas échéant, état hqu.ldauf des intéréts
moratoires.

403.  Achats sans limitation de montant de denrées
alimentaires périssables sur les lieux de production
(foires et marchés).

1. Mémoire ou facture comportant ies
énonciations définies en annexe C, visé dans les
conditions fixées au présent décret. \

24

'3 Lécas échéant, émnqmdaurdes:_ dréts
moratoues o -

404,  Paiement des prestations 4 un établissement de
crédit cessionnaire,

4041. Piéces COMImunes,

Piéces requises awx rubriques 401, 402 ou 403
selon le cas.

4042. Piéces particulires.

1. Notification du nantissement ou de la
cession par lettre recommandée avec demande d'avis de
réception ou par tout autre moyen pemettzmt de donmner
date certaine 60.

2. Le cas échéant, notification de la
transmission du bordereau par le bénéficiaire de Ia
transmission par lettre recornmandée avec demande
d'avis de réception ou par tout autre moyen permettant
de donner date certaine.

4043, Paiement au cédant.

Mainlevée du nantissement ou de la cession
donnée par I'établissement de crédit par lettre ™
recommandée avec demande d'avis de réception ou par
tont autre moyen permettant de donner date certaine.

405.  Prestations autres que celles visées au 403,
dont le montant excéde, lors du réglement, le seuil de
passation des marchés,

Marchés. (cf 42. Marchés Publics)

41 Prestations effectuées par des tiers
publics.

Premief paiement :

1. Mémoire ou facture visé dans jes conditions
fixées au present décret,

2. Le cas échéant, convention entre la
collectivité et le tiers public faisant référence 2 la
délibération et visée dans les conditions fixées au
présent décret.
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Paiements ultérieurs = -

Mémoire ou facture visé dans les conditions
fixées au présent décret.

42 Marchés Publicsas

421, Piéces générales ( 4 fournir Jors du premier
paiement)ee

1. Délibération autorisant le marché et les
avenants éventuels ou référence i cette délibération.

2. Cop1e en deux exemplaires de 'ensemble
des piéces constitutives du marché certifides conformes
par l'ordonnateur, 4 l'exclusion du cahier des clauses
techniques génerales, du cahier des clauses techniques
particuliéres et du cahier des clauses administratives
genérales lorsque le marché se référe 4 un des cahiers
des clauses administratives générales ayant fait I'objet
d'une approbation réglementaire. an

3. Le cas échéant, copie de la liste des prixon
des tarifs ou des baremcs applicables.-

4 S'il y a liew, piéces _]usuﬁcatwes dela
réahsauon du {ou des) cauﬂon.nemcnt(s) ou des
garanties constituées ou copie de l'engagement de la (ou
des) caution(s} personnelle(s) et solidaire(s).

3.-Copie de chaque avenant, acte spécial, ordre
de service ayant des incidences financiéres, décision de
poursuivre,

6. Attestation de notification du marché si
celle-ci ne figure ni dans I'acte d'engagement ni dans
un ordre de service,

422.  Piéces pariiculiéres

4221.  Paiement des primes allouées dans le cadre
d‘un concours,

Piéce commune,
r
Etat fiquidatif visé dans les conditions fixées
au présent décret.

Piéces particuliéres.
a/ Concours en application du Code des /'
Marchés Publics,

Délibération spécifique décidant d'alouer jes
primes et fixant les sormmes A payer.

25

. desquelles l'avance est consentie, -

e

b/ Concuu.rs en apphcaﬂon e Ia' RSN e
réglementation fixée par le congrés du temtoue ) |

Copie du programme décidant datlouer les
primes et fixant les sommes 4 payer,

4222, Avances

a/ Avance forfaitaire
1. Etat liquidatif og)

2. Voir 421, piéce 4, s'il y a lieu.

b) Avances facultatives
bl) Avance sur approvisionnement

1. Procés verbal signé par l'ordonnateur
attestant ]a nature et le montant des
approvisionnements 4 raison desquels l'avance est
consentie et, le cas échéant, que 'avance n'excéde pas
la valeur des approvisionnements pour un an ;

2. Etat liquidatif faisant appaaitre , le cas
¢échéant, les modalités de révision et/ou d'actualisation

3. Voir 421, pigce 4, 'il y a lien.

b2) Avance sur dépenses préalables
importantes,

1. Procés verbal signé par I'ordonnateur
indiquant la nature et le montant des dépenses 2 raison

2. Etat liquidatif faisant apparaitre , le cas
échéant, les modalités de révision et/ou d'actualisation :

3. Voir 421, pitce 4, s'il v a liew.

b3) Avance au titre de I'emploi de matériels de
travaux publics de valeur considérable,

1. Procés-verbal signé par I'ordonnateur
indiquant les matériels 4 raison desquels ['avance est
accordée et attestant que les matériels ont été amenés
sur le chantier;

2. Etat liquidatif fajsant apparaitre , le cas
¢chéant, les modalités de révision et/ou d'actualisation ;

3. Voir 421, piéce 4, s'il y a lieu.

4223. Acomptes
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1. Procés verbal ou certificat administratif
signé par l'ordonnateur attestant la constatation
matérielle des approvisionnements et indiquant le
montant des sommes dues au titre de 'acompte.

2. Le cas échéant, état liquidatif faisant
apparaitre le montant des intéréts moratoires.

b) Acompte sur marchés de fournitures,

1. Procés verbal ou certificat administratif de
service fait signé par l'ordonnateur et établi
conformément 2 I'annexe D, ‘

2. Etat liquidatif de I'acompte établi
conformément i l'annexe E. .

3. Le cas échéant, état liquidatif des
actualisations et/ou révisions des prix établi

- conformément 3 'annexe F.

4. Le cas échéant, état liquidatif faisant
apparaitre le montant des intéréts moratoires.

_ -

¢) Acomptes sur antres marchés.

cl. Acompte calculé en pourcentage ou sur
décomposition en phase technique.

1. Procés verbal ou certificat administratif
signé par l'ordonnateur indiquant que la éniéme phase
technique prévue & l'article éniéme du marché est
réalisée, et établi conformément 3 I'annexe D.

2. Etat liquidatif de 1'acompte établi
conformément 4 Y'annexe E.

3. Le cas échéant, état liquidatif des
actualisations et/ou révisions des prix établi
conformément 4 !'annexe F,

4. Le cas échéant, état liquidatif faisant
apparaitre le montant des intéréts moratoires.
yi

¢2. Acompte calculé sur la base de sitations
périodiques,

1. Procés verbal ou certificat administratif de
service fait signé par l'ordonnateur et établi
conformément 4 I'annexe D,

2, Etat liquidatif de Iacompte établi
conformément A |"annexe E.
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4, Le cas échéant, état liquidatif faisant
apparaitre le montant des intéréts moratoires,

4224. Paiement unique et intégral. Paiement du spide
a) Marché¢ de fournitures,

1. Facture ou mémoire portant les énonciations
indiquées & I'annexe C,

2. Pracis verbal de réception ou certificat
administratif ou mention sur fa pidce 4224 a) 1
constatant que e fournissenr a exécuté toutes ses
obligations;.

3. Etat liquidatif des pénalités de retard
encourues par le titulaire du marché lorsque leur
montant en est déduit par I'ordonnateur sur les
paiements ; en cas d'exonération ou de réduction de ces
retenues : délibération spécifique motivée de
l'assemblée compétente qui a prononcé 'exonération ou
la réduction;

4. Etat liquidatif des intéréts moratoires, le cas
échéant ;

5. Le cas échéant, état liquidatif des
actualisations et/ou révisions des prix étabh
conformément i I'annexe F.

-

b) Autres marchés

1. Décision de réception pnse par
l'ordonnateu.r

2. Lc cas échéant, décision de levée de
réserves;

3. Décompte général et définitif qo;

4, Constat, situation, relevé, mémoire ou
facture justifiant le décompte. En cas de désaccord :
décompte général admis par 1'ordonnateur et
complément éventuel du solde mandaté au vu de la
pice justifiant I'accord entre les parties ou de la
décision juridictionnelle intervenue ;

5. Etat liquidatif des pénalités de retard
encourues par le titulaire du marché lorsque leur
montant est déduit par 'ordonnateur sur les paiements ;
en cas d'exonération ou de réduction de ces retenues
délibération spécifique motivée de I'assemblée
cornpétente qui a prononce 'exonération ou la
réduction ;



6. Le cas échéan
moratoires ;

7. Le cas échéant, éiat liquidatif des
actualisations et/ou révisions des prix élabli
conformément 4 'annexe F,

423,  Sous-traitance et paiement direct.
4231.  Premier paiement ay sous-traitant.
Piéces générales .

1. Marché ou avenant ou acte spécial signé par
'ordonnateur et par le titlaire de celui-ci précisant la
nature des prestations sous-traitées, le nom, la raison ou
la dénomination sociale et I'adresse du sous-traitant, le
montant des prestations sous-traitées et les conditions

de paiement prévues pour chaque contrat de sous- -
traitance. ' '

2. Le cas échéant, pice justificative produite
par le titulaire du marché établissant que le
nantissement ou latession dont le marché a pu faire
I'objet ne fait pas obstacle au paiement direct du sous-
traitant, :

Piéces particuliéres .
2) Avances :

1. Ensemble des piéces produites parle
titutaire du marché pour le premier paiement 2 son
profit d'une dépense de méme nature,

2. Le cas échéant, pidce justificative produite
par le titulaire du marché établissant le remboursement
de la partie de I'avance forfaitaire qui lui aurait été
versée au titre des prestations sous-trditées.

3. Etat liquidatif du montant de I'avance,
- r
b) Acompte el réglement unique intégral

1. Ensemble des pigces produites par le
titulaire du marché pour le premier paiement 4 son
profit d'une dépense de méme nature,

2. Attestation du titulaire comportant

l'indication de la somme 2 régler directement au sous-
traitant,

A N SRR

., Pidces établissant que le uml_alre_du. Marchéi:
n'est pas en mesure d'accepter le paiement direct dhne
somme-au sous-traitant et mandatement au titre des
pi¢ces non expressément refusées.

ou

Accord amiablc; ou décision de justice
définitive.

4232.  Autres paiements au sous-traitant,
Piéces communes :

Ensemble des piéces produites par le titulaire
du marché pour les paiements de méme nature 4 son
profit.

Pitces particuliéres sefon les cas :
a) Avances :

1. Le cas échéant, piéce justificative produite
par le titlaire du marché établissant le remboursement
de la partie de I'avance forfaitaire qui |ui aurait éré
versée au titre des prestations sous-traitées, ™

2. Etat liquidatif du montant de Mavance,
b} Acomptes et solde :

Atiestation du titulaire comportant l'indication
de la somme 4 régler directement au sous-traitant.

424, - Sous-trajtanoc et action directe.
4241, Paiement au sous-traitant,

1. Copie de ia mise en demeure adressée par le
sous-traitant-au titulaire du marché d'avoir a Iui payer
upe somme due pour un montant déterminé en vertu du
contrat de sous-traitance et pour I'exécution du marché.

2. Copie de la demande de paiement
accompagnée d'un procés-verbal relatant la constatation

matérielle des prestations effectuces et l'acceptation du
titulaire,

ou

Décision de justice définitive,




g .

Accord entre les parties,

4242 Paierent au titulaire du marché,

Copie de la renonciation du sous-traitant ou
requ du sous-waitant attestant le réglement par le
gtulaire ou décision de justice définitive ou accord des
intéressés.

]

425. Paiement des créances nées ou a naiize de
marchés publics 4 un établissement de crédit
cessionnaire.

4251. Piéces communes.

Pigces justificatives requises pour le paiement
des marchés publics.

4252,  Piéces particuliéres.

1. Exemplaire spécial ou extrait du marché ou
avenant ou acte spécial revéte d'une mention signée par
T'ordonnateur indiquant que cette piéce est délivrée en
unique exemplaire en vue de la cession ou du
nantissement des créances résultant da marché.

2, Notification du nantissement ou de la
cession par lettre recommandée avec demande d'avis de
réception ou par tout autre moyen permettant de donner
date certzine pq. .

3. Le cas échéant, notification de la
mransmission du bordereau par le bénéficiaire de la
transmission par lettre recommandée avec demande
d'avis de réception ou tout autre moyen permettant de
donner date certzine ou,

4. Le cas échéant, attestation de I'établissement
de crédit cessionnaire du marché établissant que le
nantissement ou Ja cession ne fait pas obstacle au
paiement direct de la partie sous-traitée ou a éfé
réduit(e) de maniére 4 réaliser cette condition.

4253, Paiement au ttulaire du marché.on au sous-
maitant,

Mainlevée du nantissement ou de la cession
donnée par I'établissement de crédit par lettre
recommandée avec demande d'avis de réception ou par
tout autre moyen permettant de donner date certaine.
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426.  Marchés et groupements d'achats.

4261, Paiements aux groupements d'achats
1. Cahier des clauses particuliéres de la
consultation collective.

2. Décompte, mémoire ou facture.

43 Transports scolaires

431.  Reversement & lorganisateur de “second rang"
en l'absence de convention

Copie du justificatif joint au titre de recette
indiquant le montant regu par le bénéficiaire du
transfert de compétence.

432,  Participation aux charges du service géré par
un tiers.

Pitce commune,

Délibération autorisant F'autorité compétente 4
passer fa convention.

Pidces particuliéres.

4321. Versement 4 l'organisateur de "second rang".
Premier paiement !

1. Convention fixant les conditions de
financement des services de transports dont-la
responsabilité est transférée.

2. Etat liquidatif,
Autres paiements :

Etat liquidatif.

4322, Versement a l'entreprise privée.
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‘Premier paiement: g -

1. Convention comportant les stipulations
réglementaires,
2. Etat liquidadgf,

Autres paiements !

Etat liquidatif

5. ACQUISITIONS D' MMEUBLES

e -

e N < 1

50 Justification de la propriété de
'immeuble w.

501. Immenble appartenant 4 des personnes
mariées.

-

Pidces communes.

Extrait de 1'acte de mariage ou piéces prévues
par le statut civil particulier.

" Pidces particuliéres.

Le cas échéant, extrait du contrat de mariage,

5011. Iin'yapas de contrat de mariage ou, s'ilyena
en un, l'aliépation peut avoir licu sans intervention de
12 justice :

1. Procuration notariée ou habilitation du
tribunal au conjoint si 'un des époux, bien qu'y €tant
tenu, ne concourt pas 4 la vente .

2. Dans le cas oi le remploi est prescrif par le
contrat de mariage et ol I'acquéreur en est responsable,
justification du remploi ow, A défant, décision de
consignation.

5012. Lfaliénation, non permise par le contrat de
mariage, ne peut avoir lieu sans intervention de la
justice {acquisition selon les régles du droit commun ou
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1, Expédition du jugement déﬁmnf autorisant

T'acquisition .

2. Procuration notariée ou habilitation du
tribunal au conjoint si I'un des époux, bien qu'y étant
tenu, ne concourt pas 4 la vente .

3 Dans le cas ol le remploi est preserit par e
contrat de mariage et ol I'acquéreur en est responsahle,
justification du remploi ou, & defaut, décision de
consignation.

5013. A].i:énatiun non permise par le contrat de
mariage ; expropriation ne donnant pas lieu &
convention amiable,

Extrait de l'acte de mariage ou piééc's prévues
par le statut civil particulier.

502, Immeubles appartenant 4 des mineurs.

1. Expédition du jugement définitif autorisant
l'acquisition.

2. Le cas échéant, délibération du conseil de
famille. ’

3. Justification du remploi dans le cas ol cette

mesure est prescrite par le jugement et ol I'acquereur
en est responsable,

503. Immeuble appartenant i des incapables
majeurs.

1. Le cas échéant, jugement définitif autorisant
la vente @,
2. Le cas échéant, mandat ¢, .

3. Le cas échéant, délibération homologuée du
conseil de famille.

4, Le cas échéant, justification du remploi dam:
le cas ol cette mesure est prescrite par fe jugement et
ol l'acquéreur en est responsable.

504,  Immeuble appartenant 4 des personnes
morales de droit privéw.



“5041. - Sociétés de 'pé'rs'oizfn;s. :

R e
N v .

Copie des statuts ou extrait de 'acte de société
certifié par le greffier du tribunal mixte de commerce.

3042.  Sociéiés par actions.

Extrait de la délibération de I'assemblée
générale ou du conseil d'administration désignant la
personne habilitée.

5043, Associations :

1. Copie des statuts.
~ 2, Le cas échéant, exirait de la délibération du

conseil d'administration désignant la personne
habilitée. '

51  Acquisitions amiables 3 titre gratuit ae

P -

511 Administration directe de dons et legs,

5111. Dépenses paydes avant l'acceptation définitive.

Premier paiement:

1. Délibération spécifique.
2. Copie de l'acte de disposition A titre gratuit.

3.Le cas échéant, demande de délivrance de
legs.

4. Pidees justificatives des opérations.
Autres paiements : ’
Pigces Justificatives des opérations portant

référence au premier mandat

5112, Dépense payée aprés lacceptation définitive,
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1. Délibération spécifique.
2. Justification de l'accomplisselﬁent des

formalités de publicité.

3. Le cas échéant, délibération spécifique
renoncant & la purge des droits réels immobiliers,

4. Le cas échéant, copie de l'acte constitutif
d'usufruit et copie de la caution produite par
Vusufruitier.

5. Pidces justificatives des opérations.
Autres paiements :

Pitces fustificatives des opérations portant
référence au premier mandat.

312,  Administration par des tiers de dons et legs,
5121. Exécution dn mandat

1. Copie du mandat en fixant les conditions
d'exécution (4 joindre au premier paiement).

2. Relevé annuel des opérations.

3.Piéces justificatives des opérations. -

4.Décision approuvant les pitces visées aux
puméros 2 et 3.

5122. A la fin du mandat.

1. Relevé annuel des opérations,
2 Piéces justificatives des opérations.
3. Compte final,

4. Décision approuvan! les pidces visées aux
numeéros 1, 2.et3

313, Modification des conditions d'exécution des
charges assortissant les libéralités,

1. Copie de la décision de justice indiquant les
nouvelles conditions d'exécution des charges.



Cpe

2. Pitces Jusuﬁcauvesdts oﬁéiﬁﬁon:s::" .

514, Réduction des charges des libéralités,

1. Copie de la décision de justice autorisant la
réduction des charges.

2. Piéces justificatives des opérations.
52 Acquisitions 2 titre onéreux

321. Par voie amiable.

- Tymet

1. Délibération antorisant I'acquisition.

2. Expédition du titre de propriété (contrat de
vente, jugement d'adjudication...) visé dans les
conditions définies au présent décret, revétu de la
mention d'inscription.au fichier immobilier de la
conservation des hypothéques et de la mention
d'enregistrement, précisant les modalités de réglement
et spécifiant la destination du paiement ¢s).

3. Le cas échéant (paiement entre les mains du
vendeur), justification hypothécaire du bien acquis :

- certificat négatif d'inscription hypothécaire
délivré aprés inscription de 'acte au fichier immeobilier
et postérieur au délai d'inscription des priviléges
spéciaux immobiliers,
ou

- certificat de radiation des inscriptions prises,

ou

- quittance notariée portant mainlevée,

4, Le cas échéant, décision prescrivant Ia
consignation. ,

5. Décompte en principal et intéréts, s'il y a
lieu, visé dans les conditions fixées an présent décret.

522.  Par voie amiable, en viager.

Premier paiement :

31
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2, Expédition du titre de propriété (contrat de
vente, ...} visé dans les conditions définies au présent
décret, revétu de la mention d'inscription au fichier
immobilier de la conservation des hypothéques et de 13
mention d'enregistrement, précisant les modalités de
réglement et spécifiant la destimation du paiement ¢,

3. Le cas échéant (paiement entre les mains du
vendeur), justification hypothécaire du bien acquis :

- certificat négatif d'inscription hypothécaire
délivré aprés inscription de I'acte au fichier immobilier
et postérieur au délai d'inscription des priviléges
spéciauy immobiliers,

ou
- certificat de radiation des inscriptions prises,
ou

- quittance notariée portant mainfevée.

4. Le cas échéant, décision prescrivant la
consignation.

5. Décompte en principal et intéréts, s'il y a
liew, vis¢ dans les conditions fixées au présent décret.

Autres paiements ;

Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret.

523.  Acquisition immobiliére par voie
d'expropriation pour cause d'utilité publique.

5231. Mandatement de l'indemnité allouée an
propriétaire de I'immeuble cu au titulaire d'un droit réel
exproprié & titre principal ().

52311, Justification de la déclaration d'utilité
publique.

1. Délibération spécifique fixant le principe.
les conditions et les clauses de I'acquisition.

2, Copie de I'acte déclaratif d'utilité publique
ou mention dans l'acte portant transfert de propriété
{acte de cession amiable ou ordonnance
d'expropriation) de cette déclaration d'utilité publique
ainsi que, éventuellement , de l'acte en prorogeant la
validité.
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* 52312, Justification de la déterﬁﬂmﬁon &u bxen 7

expropri¢ ou du droit réel exproprié A titre principal.

Si l'acte déclaratif d'utilité publique ne
mentionne pas ia liste des biens 4 exproprier ou des
droits réels 4 exproprier 4 titre principal, copie de
l'arrété de cessibilité portant ;

- identification du bien & exproprier ou du
droit réel 4 exproprier a titre principal ;

- identification du titulaire du droit ou mention
que cette identification n'a pas €16 possible,

ou

copie de 'arrété de cessibilité, (m

52313. Justification du transfert de propriété ou de
I'extinction d'un droit réel exproprié A titre principal et
justification des droits.

a) Droit de propriéié,

el
a.l. Transfert par voie de vente amiable
consentie avant l'intervention de la déclaration d'utilité
publique s,

1. Copie de 'acte de vente, cet acte étant
enregistré et publié au fichier immobilier ¢s.

2. Copie de la décision de donner acte de la
vente amiable ajnsi consentie, diment publide au
fichier immobilier et mentionnant la date de la
notification 4 moins que I'exproprié n'ait acquiescé
avant la notification de V'ordonnance, us,

3. Copie de I'acte d'acquiescement 4 la
décision rendue.

a.2. Transfert par voie de convention amiable
aprés l'intervention de l'acte déclaratif d'utilité
publique.

1. Copie de la convention amiable, cet aste
étant enregistré et publi€ au fichier immabilier ws.

2. Selon le cas ;

- état hypothécaire requis du chef de
l'exproprié lorsque cet état ne révéle, depuis la
lranscription ou la publication du titre établissant ie
droit de Vexpropri€, aucun acte tanslatif ou extinctif
portant sur ce droit ;
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- extrait des documents cadastraux () et
mention, soit dans la convention amiable, soit dans un
acte portant origine de propriété, des conditions daps
lesquelles le bien exproprié est passé du propriétajre
désigné dans les documents cadastraux @ 3 celui qui
consent 13 vente ;

- acte poriant origine de propriété, 4 moins que
celle-ci ne soit mentionnée dans la convention amigble.

a.3, Transfert par voie d'ordonnance
d'expropriation,

1. Copie de l'ordonnance d'expropriation
enregistrée et publiée au fichier immobilier et
mentionnant la date de la notification, 4 moins que
l'intéressé n'ait acquiescé avant la notification de
l'ordonnance, :

2. Selon le cas :

* 5i 'expropri€ est identifié dans V'ordonnance
d'expropriation, justification de son droit :

- état hypothécaire requis du chef de
l'exproprié lorsque cet état ne révéle, depuis la
transcription ou la publication du titre établissant le
droit de I'exproprié, aucun acte translatif ou extinctif
portant sur ce droit ; -

ou

- extrait des documents cadastraux gm
mentionnant 'inscription de l'exproprié sur les
documents cadastraux (s au titre du bien exproprié ;

ou

- extrait des documents cadastraux ¢ et
mention dans un acte portant origine de propriété, des
conditions dans lesquelles le bien exproprié est passé
du propri€taire désigné dans les documents cadastraux
«a it l'exproprié,

ouw

- acte portant origine de propriété, 4 moins que
celle-ci ne soit mentionnée dans l'ordonnance
d'expropriation.

» Si I'exproprié n'est pas identifié dans
l'ordonnance d'expropriation, mais §'il a justifié de
son droit de propriété selon les régles du droit
COMmuR : acte portant origine de propriété,



. ) -y e ‘_.:'.: s e
défaut, décision de consignation fondée sur-
'absence de justification du droit’de propriété.

a4, Hypothése ol l'indemnité fixée en appel
n'a pas un caractére définitif (pourvoi en cassation),_

Copie ou expédition de la décision judiciaire
motivée fixant l'indemnité, statuant sur les dépens et
mentionnant ia date de signification 4 la partie
intéressée, 4 moins que celle-ci n'ait acquiescé 4 cette
décision avant notification.

a.5. Hypothése ot le jugement fixe une
indemnité provisionnelle ¢o. .

Copie ou expédition du jugement fixant
I'indemnité provisionrelle et mentionnant 1a date de
signification 4 la partie intéressée, 2 moins que celle-ci
n'ait acquiescé au jugement avant notification

b) Droit réel exproprié a titre principal.

e
b.1. Extinction par voie amiable avant
l'intervention de l'acte déclaratf d'utilité publique.

1. Copie de la convention am.:able indiquant
l'origine de la servitude, le fonds dominant et le fonds
servant, cet acte étant enregistré et publi€ an fichier
immobilier @,

2. Copie de la décision de donner acte:de .
I'accord amiable ainsi consenti, diment publiée au
fichier immobilier et mentionnant la date de 1a
notification 2 moins que 'exproprié n'ait acquiescé
avant la notification de l'ordonnance ws).

3. Copie de I'acte d'acquiescement a la
décision rendue.

b.2 Extinction par voie de convention amiable
aprés l'intervention de l'acte déclaratif d'utilité
publique.

Vs
1. Copie de 1a convention amiable indiquant
l'origine de la servitmde, le fonds dominant et le fonds
servant, cet acte étant enregistré et publi€ au fichier
immabilier ws).

2. Selon le cas :

- état hypothécaire requis du chef de
l'exproprié lorsque cet état ne révéle, depuis la
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- extrait des documents cadasi:aux )
mentionnant l'inscription de l'exproprié sur les
documents cadastraux s au titre du droit exproprié ;

- extrait des documents cadastraux () et
mention, soit dans Ja convention amiable, soit dans un
acte portant origine de la servitude, des conditions dans
lesquelles le droit exproprié est passé du titulaire
désigné dans les documents cadastraux a9 & celui qui
consent l'extinction de son droit.

- acte portant origine de la servitude, 4 moins
que celle-¢i ne soit mentionnée dans la convention
amiable,

b.3. Extinction par voie d‘ordonna.nce
d'expropriation.

. 1. Copie de I'ordonnance d'expropriation
enregistrée et publiée au fichier immobilier et
mentionnant la date de la notification, 4 moins que
I'intéressé n'ait acquiescé avant la notification de
l'ordopnance,

2. Certificat administratif indiquant l'origine
de 1a servitude et ie fonds dominant et le fonds servant.

3. Selon lecas : -

« Si I'exproprié est identifié¢ dans l'ordonnance
d'expropriation, justification de son droit

. - état hypothécaire requis du chef de
T'exproprié lorsque cet état ne révéle, depuis la
ranscription ou la publication du titre établissant le
droit de l'exproprié, aucun acte translatif ou extinctif
portant sur ce droit ;

ou

- extrait des documents cadastraux (o
mentionnant 1'inscription de l'exproprié sur les
documents cadastraux s au titre du droit exproprié ;

ou

- extrait des documents cadastraux s et
mention dans un acte portant origine du droit. des
conditions daps lesquelles ce droit exproprié est passé
du titulaire désigné dans les documents cadastraux ¢
I'exproprié ;

ou




- acte portant origine du droit réel, A moins
que celle-ci ne soit mentionnée dans l'ordonnance °
d'expropriation.

» Si I'expropri€ n'est pas identifié dans
I'ordonnance d'expropriation, mais s'il a justifié de
son droit réel selon les régles du droit commun ¢
acte portantorigine de ce droit; & défaut, décision
de consignation fondée sur I' absence de
Justification du droit .

52314. Justification du montant de I'indemnité lorsque
celui-ci n'a pas été fixe dans I'acte de cession arniable.

523141. Lorsque l'indemnité a été fixée & l'amiable.

1. Copie de la convention amiable dite "traité
d'adhésion & expropriation”, cet acte étant enregistré, le
cas échéant.

2. Le cas échéant, copie du procés-verbal de
donné acte dressé par le juge.

323142, Lorsque Iindemnité a été fixée par la
commission arbitrale ou par décision de justice.

5231421. Hypothése ou l'indemnité fixée a un
caraciére définitif,

1. Copie ou expédition du procés-verbal ¢u de
la décision fixant l'indemnité, document sur lequel est
indiquée la date de notification 2 la partic intéressée 4
moins que cette derniére n'ait acquiescé a la décision
avant sa notification.

2. Selon le cas : certificat de non-appel contre
la décision fixant I'indemnité ou copie de I'acte
d'acquiescement i 1a décision rendue.

3231422. Hypothése ol l'indemnité fixée n'a pas un
caractére définitif.

1. Copie ou expédition du procés-verbal od de
la décison fixant l'indemnité et mentionnant le montant
de la proposition formulée par la collectivité.

2, Selon le cas : attestation de l'ordonnateur
que la collectivité ne conteste pas l'indemnité fixée par
la commission arbitrale ou le juge oy, si la collectivité
conteste ce montant, décision de consignation a
concurrence de la différence entre les propositions
formulées par la collectivité et le montant de
I'indemnité fixé par la commission ou le juge.
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-~ 5231423, Hypothése on l'mdemmté ﬂ\ée en appel a’ '

un caractére définitif,

Copie ou expédition de la décision fixant
l'indemnité, statuant sur les dépens et mentionnant }a
date de signification 4 !a partie intéressée & moins que
celle-ci n'ait acquiescé a la décision avant notification.

52315. Justification de la situation hypolhecaue du
bien exproprié su.

523151, Cas geénéral.

1. Centificat négatif ou état des inscriptions
délivré par le conservateur des hypothéques. la
réquisition devant porter sur les inscriptions subsistant

‘4 la date de l'acte de cession amiable, ainsi que sur les

inscriptions prises entre cette date et cellede Ia
publication de 'acte, et mentionner !'identité de
l'exproprié et, le cas échéant, des précédents
propriétaires,

Dans le cas ou 'immeuble est entré dans le
patrimoine de I'exproprié depuis moins de deux mois au
Jjour de la publication de V'acte, 4 1a suite d'une vente,
d'un partage ou d'une adjudication par licitation, la
levée ne doit intervenir qu'aprés un délai de deux mois
comptés 4 partir de la date de l'acte de vente ¢n vertu
duquel il est devenu propri€taire. -

2, §'il existe des inscriptions devenues sans
objet. certificat de radiation délivyé par le conservateur
des hypothéques, quittance authentique, autre acte
notarié ou décision de justice portant mainlevée gaysn

523152, Cas particulier ot l'indemnité a été fixée i
l'amiable.

Certificat administratif mentionnant la date de
la notification aux créanciers inscrits de l'accord
amiable intervenu et précisant que ceux-ci n'ont pas
exigé que l'indemniié soit fixée par jugement.

32316, Justification de la liquidation du smandatement.
323161. Cas général.

1. Décompte du mandatement, en principal. et.
le cas échéant, en inéréts, si l'exproprié en a demandé
le versement, et référence. s'il v a lieu, aux
mandatements antérieurs. Le décomple porte.




éventucllemient, déduction des dépens mis 414 chigian
de l'exproprié, T o

2, Si des intéréts sont versés, demande de
I'exproprié avec mention de Ia date de réception du pli
recommandé (s, ‘

523162, Cas particulier d'une indemnité alternative,

1. Décompte du mandatement, en principal, et,
le cas échéant, en intéréts, si l'exproprié en a demandé
le versement, et référence, s'il ¥ 2 lien, aux
mandatements antérieurs, Le décompte porie,
éventuellement, déduction des dépéns mis 4 la charge
de Yexproprié,

2. Demande de l'exproprié.

3.Décision de consignation pour la différence
entre lindemnité alternative la plus élevée et
l'indemnité alternative la moins élevée,

523163. Cas particulier du mandatement d'une fraction
disponible de I'indemnité dans I'hypothése de
Yexistence d'inscriptions hypothécaires,

P o .
1. Décompte du mandatement, en principal, et,
le cas échéant, en intéréts, si l'exproprié &n a demandg
le versement, et référence, s'il ¥ a lien, aux
mandatements antérieurs. Le décompte porte,
éventuellement, déduction des dépens mis i la charge
de l'exproprig.

2. Demande de l'exproprié.

3. Décompte de la fraction. disponible de
l'indemnité dont le versement est admis,

4. Le cas échéant, attestation des créanciers
inscrits quant au montant des sommes restant dues sar -
le montant des créances garanties par les inscriptions
et, le cas échéant, sur les intéréts non payés.

5232, Mandatement d'indemnités mobiliéres,

52321, Indemnités accessoires alloudes i des
Propriétaires d'immenbles eXPIOPriés. (55

1. Justification du droit de propriété sur le
fonds de commerce g,

2. Certificat négatif ou état des inscriptions sur
le fonds de commerce, tant du chef dvi propriétaire du
fonds que des précédents propriétaires om.

3. Certificat administratif mentionnant la date
de notification aux créanciers inscrits de Iaccord
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. 52322, Indemnités alloude
© ou autres intéressds, :

1. Référence au mandatement de l'indemnitg
allouce au propriétaire de Iimnmeuble exproprié.

- 2Justification des droits des indemnitaires, de
Ia qualité de la partie prenante ou décision de
consignation,

3. Lorsque I'indemnité a & fivée 3 l'amiable,
copie de la convention diiment approuvée,

4, Lorsque I'indemnité a é1é fixée par Ja
commission arbitrale ou par décision de justice, pitces
visées au paragraphe 523142,

5. Cas particulier d'un exploitanl‘ de fonds de
commerce, -

a) Certificat négatif ou état des inscriptions sur
le fonds de commerce, tant du chef du propriétaire du
fonds que des précédents propriétaires ¢a.

b) Certificat administratif mentionnant la date
de notification aux créanciers inscrits de I'accord
intervenu et I'absence d'une demande tendant & faire
fixer I'indemnité par le juge. ¢,

-,

6. Justification de Ja liquidation du .
mandatement : piéces visées 3 la rubrique 52316.

524.  Acquisition immobiliére par voie de
préemption .

1. Délibération spécifique portant exercice du
droit de préemption et faisant référence 4 la
réglementation,

2. Justification du droit de propriété :

a). Expédition du titre de propriété (contrat de
vente, jugement d'adjudication...) visé dans les
conditions définies au présent décret, revétu de la
mention d'inscription au fichier immobilier de Ia
conservation des hypoth&ques et de la mention
d'enregistrement, précisant les modalités de réglement
et spécifiant la destination du paiement e,

. b). Le cas échéant (paiement entre les mains
du vendeur), justification hypothécaire du bien acquis :

- certificat négatif d'inscription hypothécaire
délivié aprés inscription de I'acte au fichier immobilier
et postérieur au délai d'inscription des priviléges
spéciaux immobiliers,




- certificat de radiation des inscriptions prises,

oy

- Quittance notariée poriant mainievée,

c). Le cas échéant, décision prescrivant la
copsignation,

d). Décompte en principal et intéréts, s'il va
liets, visé dans les conditions fixéas au présent décret.

3. Le cas échéant, décision Judiciaire fixant le
montant du bien. .

- it

6. INTERVENTIONS SOCIALES ET
~ DIVERSES

60 Dépense?-d'elide sociale,
601.  Interventions directes,

6011.  Allocations et SECours ;

Piéces communes,

1. Délibération spécifique fixant le type de
I'action, les critéres d'attribution des secours.

2. Décision nominative d'attribution,

60111, Secours habituels et non urgents
Mandat individuel ou mandat collecti appuyé
d'un état d'émargement.

i
60112. Secours urgents,

Ordre de paiement acquitié par le bénéficiaire,
6012,

Prestations au bénéfice de personnes aidées,

Piéce commune
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| 2 Délibération spécifique Bxar Ies
d'octroi et leg dea_.l_ités de I'ai d o

Pidces pa.-rﬁcbliéres

" 60121, Prestations effectudes au moyen de bons,

Mémoire comportant le numéro du bon déliyré

par la collectivité ou bon comporiant Jes énonciations
des mentions prévues 4 I'annexe C.

60122. Aautres actions,

1. Décision nominative d'attribution,
2, Mémoire

3. Convention dans I'hypothése ot un ters est

partie prenante 4 I'action.

6013. Argent de poche, pécule ou autres

1.Délibération spécifique fixant les conditions
d'octroi et les modalités de Maide,

2, Décision nominative d'attribution.

3.0rdre de paiement nominatif acquitté,

ou
état de pa.ieinent collectif émargé par les
bénéficiaires,

6014,
sociale,

Rémunération des auxiliaires du service d'aide

Se reporter 4 la rubrique 2 Dépenses de

- personnel,

602, Interventions indirectes,

Piéces communes -

1. Délibération spécifique définissant les
modalités d'intervention ge 1a collectivité.

2. Décision nominative d'atiribution. .




p BT mWNLAT

Pitces pa.ttlcuhé.res

6021. Avec le concours d'un établissement public.
Mémoire portant référence 4 la décision
arrétant le prix de journée ou bordereau de versement.
6022, Avec le conconrs d'une personne privée.
1. Convention fixant les conditions de
placement. -

2. Mémoire ou décompte.

61  Préts et bourses.
611. Préts,

1. Délibération spécifique relative a
l'attribution des prcts fixant les conditions d'cctroi, les
modalités de rembdursement et, le cas échéant, les
bénéficiaires.

2. Décision nominative d'attribution.

3.Engagement sur I'honneur souscrit par le

bénéficiaire du prét ou comtrat de prét comportant un
tableau d'amortissement.

612,  Bourses,

1. Délibération spécifique fixant les modalités
d'attribution.

2, Décision nominative d'attribution.

3. Etat de liquidation des bourses.

62  Remise de prix, prestations divérses,
gratifications.

Premier paiement :

1. Délibération spécifique fixant les modalités
d'attribution du(des) prix, de la (des) prestat:on(s)
diverse(s),
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" délibération spéc1ﬁquc fixant les modalités.
d'attribution des gratifications prévoyant les catégorjes
de bénéficiaires, les événements donnant lieu & Voctroi
de tels avantages.

12, Décision nominative dattibution,

3. Le cas échéant, facture visée dans les
conditions fixées au présent décret

Autres paiements ;
1. Décision nominative dattribution.

‘ 2. Le cas échéant, facture visée dans les
conditions fixées au présent décret

63  Remise gracieuse de dette on

1. Demande des intéressés,

2. Délibération spécifique précisant le montant
des remises accordées.

3. Liste nominative des bénéfictaires preécisant
pour chacun d'evsx le montant de la remise.

64  Fétes, cérémonies, réceptions et
. coutume

641.  Réception organisée au nom de la
collectivitéen

Piéces générales :

Pigces prévues, selon la nature de la prestatio
aux rubriques 40, 41 cu 42,

Piéce particuliére :




T

= Cemﬁmt adnu.mstrau.f ou menuon spécnale :
sar la pitce justificative précisant que la réception a été
organisée au nom de la collectivité et son objet.

642. Cadeaux, souvenirs, présents dusage i
Pidces générales :
. Voir § 401, piéces L et 2.
Pitces particulidres ;

1. Délibération spécifique fixant e montant

maximum au-dessous duquel 'ordonnateur décide senl .

¢ bénéficiaire et de la valeu.r de l'objet offerte.

- 2. Certificat admm.lsu'au.f ou mention spéciale
sur la piéce justificative précisant I'individualisation
pominative du bénéficiaire et 'événement A l'occasion
Juquel le présent lui est offert.

643.  Fétes, cérémbonies, manifestations diverses.

5431, Manifestations n'impliquant pas de partenaires
extérienrs au Territoire .

Piéces générales :

Piéces prévues, selon la nature de la prestation,
amx rubriques 40, 41 ou 42,

Pidce particuliére :

Certificat administratif ou mention spéciale
sur ia plece justificative précisant la mamfest.ahon
aoncemec

6432, Manifestations avec des partenaires extérieurs
au Territoire (o (jurnelage, coopération interdationale,
production d'artistes érangers au Territoire...).

Piéces pénérales ;
Pikces prévues, selon la nature de la prestation,

.aux rubriques 40, 41 ou 42.

Pidces particuliéres :
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évoyant leI

échanges culturels...) et ‘autorisant la prise en Cha.rge,
sur le budget de la collectivité, des frais de transport,
hébergement, cachet ou honoraires des intervenants ou
invités venant de l'étranger.

2. Le cas échéant, convention
3. Certificat administratif ou mention spécjale

sur la piéce justificative précisant la mamfestatmn
concernée,

644, Frais de coutume o

6441, Acquisition d'objets mobiliers ou denrées

nécessaires 4 la coutume.,
Piéces générales :
Voir § 401, piéces' let2.
Piéces.parﬁcu]iéres :
Premier paiement:

1. Délibération spécifique fixant le montant
maximum au-dessous duquel Pordonnateur décide et

justifie, seul, des objets mobiliers ou denrées 4 acquérir
1.

2. Certificat administratif précisant la ~
cérémonie contumidre concernée,

Autres paicments :

Certificat administratif précisant 1a cérémonie
coutumiére concernée et faisant référence i la
délibération visée en piéce 1.

6442, Remise de numéraire.

Premier paiement : -

1. Délibération spécifique fixant le montant
maximum au-dessous duquel l'ordonnateur décide et
justifie, seul, le montant remis aux responsables
couturniers. e,

2. Certificat administratif précisant la
cérémonie couturniére concernée ainsi que le montant
remis au titre de 1a coutume et faisant référence a la
délibération visée en piéce 1,



_Autres paiements :

Certificat administratif précisant la cérémonie
coutumiére concernée ainsi que le montant remis au
titre de la coutume et faisant référence A la délibération
visée en pidee 1.

7. INTERVENTIONS ECONOMIQUES ET
FINANCIERES

Avances et préts -

Premicr paiement :

1. Délibération spécifique fixant le caractére
de I'avance (du prét), les conditions d'octroi, les
modalités de remboursement, précisant le bénéficiaire
et, le cas échéant, la constitution de stiretés.

2. Contrat de prét comportant un tableau
d'amortissement.

3.8ya ﬁeu, justification des siiretds ;
Avutres paiements ;

Décompte visé dans les conditions fixées au
présent décret, portant récapitulation des sommes déja
versées,

71 Subventions et primes de toute
nature

Premier paiement :

1. Délibération spécifique définissant l'objet,
le bénéficiaire, le montant et, le cas échéant les
i conditions d'ectroi, les charges d'emploi de la
i subvention ou de la prime.
s
2. Le cas échéant, justifications particuliéres
exigées par la délibération visée en piéce 1.

3 3.Le cas échéant, convention entre le
' bénéficiaire et la collectivitd.

Auires paiements ;
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3 justifications particulidres
! gées pa: la délibération définie eq pitce 1~ premier

. Ipa.lcmcnt, visées dans Jes condmons fixées par le

présent décret

2. Décompte visé dans les conditions définies
au présent décret portant récapitulation des sommes
déja versées.

72 Garanties d'emprunt.
721.  Fonds de garantie.

a) Dotation initiale,

1. Délibération spécifique de constitution du
fonds de garantic précisant la dotation et définissant les
modalités de concours du ou des divers organismes
parties prenantes.

2. Le cas échéant, convention passée avec
I'organisme gestionnaire,

. b) Dotation: supplémentaire,

Délibération spécifique d'octroi d'une dotation
supplémentaire.

722.  Avance en garantie.

1. Délibération spécifique autorisant
Vordonnateur a signer la convention.

" 2, Convention d'octroi de ]a garantie et, le cas
échéant, convention définissant les modalités de
concours entre les diverses oollecuwtés ayant accordé
leur garantie,

3. Demande du préteur fixant le montant de
I'échéance non honorée par emprunteur A laquelle est
joint le tableau d'amortissement du prét.

4, Décompte des sommes dues, établi par le
préteur, vis¢ dans les conditions fixées au présent
décret

73 Bonification d'emprunt.

1. Délibération spécifique fixant les modalités
du concours de la collectivité, et notamment le montant
de la participation.



2. ‘Copie du contrat de pret souscrit par 1e ners

‘etdu lableau d'amorussement en double exemplm_re

74  Participation au capital de sociétés ou
organismes.

1. Délibération spécifique fixant les conditions
de 1a prise de participation,

2. Lecas échéant, décret en Conseil dEtat
aitorisant la prise de participation.

- 3. Décompte ou certificat du dépositaire ou
bulletin de souscription des parts sociales désignant le
destinataire des fonds et liquidant la dépense, visé dans
les conditions fixées au présent décret.

- tgeitoa

75 Paiement dans le cadre d'un contrat
d'exploitation de gestion d'un
service public local (concession,
affermage).

1. Délibération autorisant la passation d'un
contrat. )

2, Contrat et, le cas échéant, cahier des
charges. :

3. Le cas échéant, piéces justificatives définies
dans les documents contractuels.

76 Fonds de concours.

1. Délibération fixant les conditions
d'engagement de la collectivité.

2. Le cas échéant, convention visée dans les
conditions fixées au présent décret

3. Titre de perception ou état visé pour valoir
titre de perception émis par la collectivité gérant le
fonds de concours.

77 Opérations pour le compte
d'organismes rattachés a la
collectivité.

i

771.  Remboursement de prestations ou de charges
9.

Etat liquidatif fixant les bases de la liquidation
et le montant des prestations ou charges dont le
remboursement est demandé,
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S 1‘-Déhbérat10n conccmant lé débéu.rs pour J¢ -
compte de uers. )

" 2. Convention de mise A disposition du bien,

3 Justifications de 'achat (voir les rubriques
correspendantes),

78  Participation versée par une
collectivité locale 3 4 une autre
collectivité

Premier paiement :

1. Le cas échéant, délibération autorisant
I'autorité compétente 3 passer la convention.

2. Convention entre les collectivités intéressées
fixant le montant de a participation,

ou

délibérations sPecrﬁqua concordantes des
collectivitds concerndes,

ou
décision du Haut-Commissaire fixant le
montant des contributions,

ou

délibération spécifique de répartition des
contributions entre les collectivités concernées prise par
le terTitoire.

3. Le cas échéant, titre de perception émis par
la collectivité bénéficiaire de la contribution ou état
liquidatif des sommes versées.

8. OPERATIONS REALISEES SOUS
MANDAT

80 Rémunération du mandataire.

1. Délibération autorisant la passation de la
convention de mandat ou d'un avenant.

-
2. Convention de mandat, et le cas échéant,
avenant.




- 3, Deoomptewsédanslescoudmonsﬁxées au EERNE P I
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aux rubriques concerndes de Ia préscnte nomeuclatu:c
: { P gy ture A'ces opé

81 Financement des opérations réalisées selon Jana c_les flép?n"c‘.'?s aﬁ‘é;e?:u;;s s operations.
sous mandat.

Autres paiements :

811 Lorsque le mandataire est mn grganisme Ton

doté d'un comptable public. Décompte des opérations effectuées visé dans

les conditions fixées au présent décret accompagné des
copies des pi¢ces justificatives pévues aux rubriques

a) Avances. concernées de la présente nomenclature selon la nature
des dépenses afférentes 4 ces opérations.

Premier paiement
812,  Lorsque le mandataire est un organisme doté

, d'un comptable public,
L. Délibération autorisant la passation de la .
' convention de mandat ou d'wn avenarit,
- . Cer ® a) Avances.
2. Convention de mandat et le cas échéant
avenant. .
Premier paiement :

3. Le cas échéant délibération spécifique fixant

1. Délibération autorisant la passation de la
le montant de l'avance et ses bases de calcul.

convention de mandat ou d'un avenant
g 2. Convention de mandat et le cas échéant,

Autres paiements ! avenant.

3. Le cas échéant délibération spécifique fixant
Etat justifiant I'utilisation des avances le montant de 1'avance et ses bases de calcul.

antérieures visé dans les conditions fixées au présent
décret.

-

Autres paiements :

Dermier paiement annuelsgou de cldtare _
' Etat certifiant le montant des travaux réalisés

1. Situation récapitulative des avances regues "+ et l'utilisation des avances antérieures visé dans les
et des opérations effectuées visée dans les conditions ] conditions fixées au présent décret
fixées au présent décret. .

2. Décompte des opérations et de leur montant
visé dans les conditions fixées au présent décret
accompagné des copies des pigces justificatives prévues
aux rubriques concernées de.la présente nomenclature
selon la nature des dépenses afférentes 4 ces opérations.

Dernier paiement annuelggou de cloture

1. Situation récapitulative des avances regues
et des opérations effectuées visée dans les conditions
fixées au présent décret.

b) Remboursement des débours. 2. Certificat ¢ de l'ordonnateur de l'organismt

P mandataire attestant la réalisation des opérations
effectuées au cours de I'exercice accompagné dune
attestationn du comptable certifiant I'exactitude des
facturations et des paiements résultant des piéces
justificatives et 1a possession de toules les piéces
afférentes 4 ces opérations.

Premier paiement :

1. Délibération autorisant 'ordonnateur 4
signer la convention de mandat ou un avenant. -

2. Convention de rnandat et, le cas échéant,

b) Remboursement des débours.
avenant,

41



1. Délibéation autorisant l'ordonnatenr i
- sigper la convention de mandat ou l'avenant.

2. Convention de mandat et,.le cas échéant,
ayenant,

3. Décomple des opérations effectuées visé
dans les conditions fixées au présent décret.

4, Certificatesn de I'ordonnateur de 1'arganisme
mandataire attestant la réalisation des opérations
accompagné d'une attestationgndu comptable de cet
arganisme certifiant l'exactitude des facturations et des
paiements résultant des pidces justificatives et fa
possession de toutes les pitces afférentes 4 ces
opérations. '

Autres paiements :

- 1. Décompte des opérations effectudes visé
dans les conditions fixées au présent décret. .

2. Certificaten de 'ordonnateur de I'organisme
mandataire attestant la réalisation des opérations -
accompagné dune attestationsndu comptable de cet
organisme certifiant Yexactitude des facturations et des
paiements résultant des pieces justificatives et la
possession de toutes les pidces afférentes 4 ces
opérations. 5

€0 R o R R O

RENVOIS

{1) Cette disposition est exclue dans I'hypothése deta
signature par délégation

(2) Ces piéces sont  fournir par le bénéficiaire du paiement
<t non par l'ordonnateur et ne concernent que les réglements
&n numéraire.

(3) Les certificats de vie, célibat et non remariage peuvent
&tre remplacés par une fiche d'état civil dés lors que
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(4) La preuve testimoniale est admise dans cestains cas,
que soit le montant de }a dépense et notamment pour e
paiement de secours 4 titre gratuit.

(5) Le paicment des prorata de traitements et darrérages de
pensions dus au décés peut, 4 moins dopposition de 1a part
des héritiers, légataires ou créanciers, étre efiectué entre leg
mains du conjoint survivant sur présentation du livret de
famille, ou production d'une fiche d'état civil et dune
déclaration sur Yhonneur attestant quiaucun jugement de
séperation de corps n'est intervenis.

(6) Le paiement peut &ire effectud :

- sans limitation de montant, entre les mains des notaires
chargés du réglement de la succession et se portant fort pour
leurs clients héritiers'; o '
- lorsque la somme est inférieure au montant fixé par

décision ministérielle, entre les mains et sur le seul acquit
dun des héritiers se portant fort pour ses cohéritiers,

(7) La production proprement dite de ces piéces justificatives
mlest exigée que pour le réglement exceptionnel en numéraire
des sommes supérieures 4 5500 FF.

Pour le paiement des sommes inférjeures 4 5500 FF les
piéces doivent étre seulement communiguées au comptable et
non produites.

Le paiement par vireraent 4 un compte ouvert au nom de la
personne morale dispense celle-ci de produire les piéces

(8) Le mandat doit porter référence au mandat & Yappui
duque) a £ié jointe la copie du contrat.

(9) Certificat délivré dans les conditions énoncées d la.
rubrique "Acquisitions immobiliéres®,

(10) La collectivité se substitue par cession au premier
preneur.

{11) Cette délibération peut étre celle qui, 4 Forigine, a fixé
les conditions du contrat et qui a été jointe au ler paiement
das lors qu'elle autorisait déja, de fagon expresse, précise et
non ambigué, la levée de l'option.

{12) Ordonnance N° 59-2 du 2 janvier 1959, article 15.

{13) Cette rubrigue ne concerne que les établissements
publics locaux dont Je statut ou le texte refatif au régime
financier institue cette dépense.

(14) Les piéces 1 et 2 peuvent soit faire l'objet dune
délibération spécifique, soit étre remplacées par une liste des
créances admises en non-valeurs annexée au comple
administratif.

(15) Notamment lorsque les frais et honoraires he sont pas
fixés en vertu d'un tarif,




(16) Voir articte L 316-6 du code des commune

{17) La(les) piéce(s) justificative(s) prévue(s) par le statut ou
ies textes organisant I'établissement public local se
substitue(nt} ou compidle(nt), le cas échéant, les pidces
visées dans la présente rubrique.

(18) Le tableau des emplois joint 4 la délibération budgétaire
peut tenir lien de délibération spécifique.

B

(19) Cette piéce est & produire au compté!.:le une fois par an
{20} Dans le cas de rappel sur ’émunérations

(21) Cette piéce est 4 produire au compléble au premier
paiement.

(22) Les frais de déplacement des personnels des
établissements publics Iocaux sont, Ie cas échéant, justifiés,
dans les conditions fixées par le statut ou fes textes portant
organisation de '¢tablissement.

(23) Cette autorisation délivrée dans les conditions prévues
par la réglementation est jointe au premier mandatement. Les
obligations auxquelles sont tenus les propriétaires de ces
véhicules en matiére d'assurance n'ont pas A étre justifides
auprés du complable.”,

(24) Le réglement intervient au profit du transporteur ou de
l'agence de voyages..

(25} A défaut du titre de transport, le remboursement est
possible au vu d'une attestation établie par Yordonnateur sur
la base du tarif le plus économique de la classe 4 laquelle
Vintéressé peut prétendre,

(26) L'ordre de mutation doit mentionner notamment la
classification, l'emploi, le cas échéant le nombre d'années
passées dans le dernier poste, le motif de 1a mutation, la
référence i 12 réglementation en vertu de laguelle s'effectue la
mutation, Ja résidence de départ et celle daffectation. Il
précise, s'il y a lien, si V'agent bénéficiera ou noa dun
logement meublé dans sa nouvelle résidence. L'ordre de
mutation fait référence 4 la réglementation qui fixe les
modalités de prise en charge dés frais par la (ou les)
collectivité(s).

(27) Cette demande doit étre présentée par l'agent intéressé
dans les six mois 4 peine de forclusion 4 compter de la date

du changement de résidence familiale,
r

(28) La délibération est nécessaire lorsque le régime n'est pas
fixé par un texte général ou lorsque la collectivité arréte un
régime de remboursement différent de celui des
fonctionnaires du groupe L

(29) Si les prestations concernent un immeuble, sa
localisation géographique est mentionnée sur une des piéces
Justificatives jointes au mandat.
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(31) Prendre en considération les commandes de nature
identique ou similalre, dans I'année civile, d un méme
fournisseur en application du code des marchés publics ou Jes
dépenses se rapportant 4 un objet unique nettement

" déterminé auprés dune personne physique ou morale en

application de la réglementation des marchés fivée par le
congrés du territoire.

(32) Prestations périodiques ; au premier paiement est jointe
la convention définissant notamment les modalités de
liquidation de la somme due & chaque prestation.

{33) Les approbations requises, le cas échéant, par les textes
institutifs des établissements publics locaux auprés d'organes
délibérants ou non doivent étre produites dans les formes
prévues par ceux-ci.

{34) Le bordereau de cession ou de nantissement n'a pas 4
étre produit au comptable assignataire.

(35) T peut &tre dérogé A I'obligation de passer un marché
quand le texte institutif de |'établisszment public local en
dispose ainsi (ex ; régie de distribution d'énergie élecirique).
Dans ce cas, la justification est produite dans les formes
requises par le texte institutif. Elle est jointe au premier
paiement.

(36) Lorsque, pour une opération donnée, certaines piéces
énoncées au décret sont communes 4 tous les titulaires du ou
des marchés, ces pidces sont 4 produire une seule fois 4
l'appui dun des mandats du premier paiement, les autres
mandals faisant référence & celui-ci.

(37) En tout état de cause, les cahiers des clauses
administratives générales, qui n'ont pas fait l'objel dune
approbation ne sont produits qu'une fois par an & J'appui du
premier mandat du marché qui s référe. Un des exemplaires
de F'ensemble des pidces constitutives du marché est conservé
par le comptable pendant toute la durée du marché pour étre
joint 4 lappui du mandat de paiement du solde.

(38)) Cet état liquidatif comme tous ceux mentionnés 4 la
présente rubrique 42 est visé dans les conditions fixées au
présent décret,

(39) L'établissement d'un décompte général et définitif est
obligatoire méme si le solde a payer est nul {au cas oi les
acomptes ont permis de régler lintégralité des prestations).
En revanche, il ne pent étre exigé la production d'un mandat
de "zéro (ranc” ov comportant la mention "montaiit aéant”.

{40) Ces justifications prouvent ia capacité de céder le bien.
Les documents ne sont pas produits s'ils sont relatés dans
Yacte de cession.

(#1) Tutelle, curatelle,




. (42) Sauvegardc de Jushcc
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(43) L'acte de venle ou le traité d'adhé.mon, silyena un, doit
désigner la qualité et les pouvoirs du représmtant habilité.

(44) Le caractére gratuit de l'acquisiticn-';n'éxclut pas
Tacceptation de charges honorées dans les conditions fixées
par la présente nomenclature.

(45) La mention d'inscription au fichier immobilier-et la
mention d'enregistrement n'ont pas & étre exigées lorsque Jes
fonds sont remis av notaire et que celui-ci produit un
certificat par lequel il s'engage & prendre & sa charge les
sommes qui, aprds paiement au vendeur du prix de
I'acquisition, savéreraient &tre dues, 4 Ja suite de l'mscnphon
au fichier immobilier, 4 des créanciers inscrits ou 4 un autre
propriétaire,

(46)) Les plans procés-verbauy, certificats, sigmifications,
jugements, contrats, quittances et autres actes faits en vertu
du décret du 16 mai 1938 sont visés pour timbre et
enregisirés gratis lorsquil y a lieu & la fofmalité de
l'enregistrement.

11 n'est pergu aucun droit pour la transcnpuon des actes au
bureau des hypothéques. .

"Les copies des actes soumis & l'enregistrement et 4 1a
publicité foncidre doivent relater textuellement la publication
et |a mention de l'enregistrement.

. Lotsque l'expropriation vise des biens appartenant 4 des

personnes différentes,tés docaments communs ne sont
produits quune fois. Ils sont produits en double exemplaire
Jorsque les mandatements n'interviennent pas simultanément.
Lorsque la consignation de lindemnits est motivés par
différents obstacles au paiement, la décision de consignation
doit mentionner les diverses causes de consignation.

Sauf des cas particuliers, telle la prise de possession avant
fixation défnilive de lindemnité, ou des raisons d'ordre
pratique tenant & l'organisation mécanographique des services
ordonnateurs ou.comptables, il n'est, en principe, &tabli quiun
seul mandatement pour le réglement de la totalité de
lindeminité allonée 4 un exproprié, quelle que soit Ia
destination des fonds : paiement partiel et consignation
partielle,

(47)) Cette copie peut &tre remplacée par le visa de l'arrété de
cessibilité dans l'acte portant transfert de propriélé (acte de
cession amiable ou ordonnance d'expropriation).

(48) Les effets de l'expropriation sont également attachds & la
cession amiable consentie antérienrement & la déclaration
d'otilité publique 4 la double condition :

- que la déclaration d'utilité publique soit intervenue ;

- que le juge ait donné acte de cette cession.

Y

(49) En l'absence de cadastre, tout document pouvant en tenir
lieu.

(50)) It sagit du cas particulier dune indemnité
provisionnelle dans la prise de possession durgence.

---. (51) L'hypothéque grevant un immeuble couvrant également

les servitudes dont peut profiter cet immeuble (fonds

;}‘;;;,_;, Vi R b{-‘-‘f"’, 33 ,_.{(-,'-'-r_ L
3 “'da.ns l'hypolhésc de l"—-‘{pernano
*-dun droit réel d tltre prmclpal I'dtat des’ mscnphons grevants

. éyentuellément le fonds dominant doit égulﬂmﬂt éh'e Iev& .—_

dans les mémes conditions que ¢il s'agissail de
l’evpropnahon du fonds dominant. :

(52) Toutes les justifications visées sont produites en
original. Toutefois, lorsque ces piéces ont été déposées ay
rang des minutes du notaire, il peut étre suppléé anx
originaux par production dune expédition de lacte de dépat
et des copies délivrées in cxtmso par l'oﬂ'mcrrmmstérmi

(53} Les documents ne sont produits par I'ordonnateur que
sils lui ont été fournis par l'exproprié¢ ; lorsque ces documents
ne sont pas produits, la situation hypothécaire est réputée
établie au regard de l'expropriant par les énonciations de I'état
délivré par le conservateur des hypothéques.

(54) Les réglements (avis de crédits, ordres de paiement.,.)
"correspondant & des mandatements émis ¢n paiement de
créances dans lesquelles sont compris des intéréts doivent
&tre revétus de la mention "intéréts sowrnis 4 imposition",
suivie du montant en chiffres de ces produits,

(55) Le montant de ces indemnités étant {ixé dans le méme
acte que celui relatif 4 lindemnité concemant l'immeuble
proprement dit, leur mandatement suit le sort de cette
demniére sans qu'il y ait lieu d'exiger d'antres justifications,
Touiefois, dans Lhypothése ol le propriétaire de Iimmeuble
exproprié exploite un fonds de commerce sis 4 la méme
adresse, il convient de rapporter an soutien du mandatement
les Jusuﬂeemons complé¢mentaires visées au présent

paragraphe.

(56) Ceite justification résulte de lorigine de la propriété du
fonds de commerce mentionnée selon le cas dans la
convention amiable ou dans un acte séparé portant origine de
propriété en tenant compte du délai de validité des
inscriptions susceptibles de grever un fonds de commerce.

(57) L'indemnité allouée comrespondant au dommage causé
par 18 perte du droif au bail et aux dommages accessoires,
parmi Jesquels celui résultant de l'impossibilité dexercer le
comimerce dans I'immeuble, il y a lieu de ne rechercher que

- les créanciers dont l'inscription couvre ces éléments du fonds
de commerce . Il s'ensuit que la réquisition de l'état des
mscriptions concerne senlement les inscriptions du privilége
de vendeur et de nantissement du Trésor.
(58) Dans le cas d'acquisition antérieure 4 la déclaration
d'utilité publique, Ja notification 4 faire aux créanciers

inscrits ne peut intervenir que postérieurement 4 la décision

de donner acte.

(59) En raison du principe de autorité absolue de la chose
jugée qui s'attache aux décisions de justice, une collectivité
ou un établissement public local ne peut pas accorder la
vemise gracieuse de sommes mises 4 la charge d'un débitenr
en vertu dune décision de justice exécutoire

(60) Les frais de réceptions orzanisées, en leur nom
personnel, par les représenlants de 1a collectivité, ne
sauraient, en aucun cas, étre imputés sur le budget de celie
collectivité. IIs peuvent, le cas &chéant, &tre couverts par



. ) i e e - . A S
lindemnité pour frais de représcntatien dventuellement BUER er R bl o T o
: - Le motif du déplacement f"'-
61) 1 sagit, & Pexclusion des frais de coutume qui font -Litinéraire ;~ 2. - -0 5RY
g'objct d'unie rubrique spéeifique, de cadeaw ou%ouvm - La date de départ et de retom‘ ;
offerts & des personnalités de passage, extérieures 4 ja ) - L'heure de départ de la résidence
collectivité, ou, 4 titre exceptionnel, 4 des agents de 1a : administrative et Pheure d'arrivée au lieu de
collectivité 3 l'occasion dun événement spéeifique et ponctuel mission ainsi que, le cas échéant, au lieu de

(départ définitif, retraite, ...). I'étape intermédiaire ;
- L'heure de départ du lieu de mission ainsi que,

h Iéta édiaire et
(62) Au-deld de ce montant, une délibération particuliére est le cas échéant, de Fétape interm celle

écessairement produite ap £as par ¢as d'arrivée au lieu de résidence administrative;
f P par €. - Le moyen de transport ;

. - En cas dutilisation d'un véhicule personne] :
(63) Par "partenaires extérieurs au Termitoire”, il convient + ladate de la décision d'autorisation
d'eptendre toute personne ou collectivité ayant sa résidence précisant le cas échéant , les limites
ou son siége hors de Nouvelle-Calédonie. ge.ographiques de l'autorisation accordée ;

» |a puissance fiscale du vehlcule
automnbbile;

(64) A l'exclusion des cadeaux, présents et souvenirs remis 4

des tiers (personnalités, artistes, missionnaires...) n'exergant *  le nombre do kilométres parcourus depuis

pas de responsabilités couturmidres, ' le début de 1 année pour les besoins du
_ . _ service;,

(65) 1 s'agit d'opérations de dépenses réciproques entre la - les frais réels de transport, s'il y a lieu ;

collectivité et lorganisme rattaché & la collectivité, - le nombre d'indemnités de base ;

- le montant 4 payer en distinguant : frais de
transport et indemnités journaliéres ;
- la signature de l'agent.

{66) 1 s'agit du dernier paiement intervenant dans chague
- exercice au titre de l'opération réalisée sous mandat.

{67} Ce certificat et cette attestation sont 4 fournir par
I'ordonnateur et le comptable de l'organisme mandataire une
fois par en lors du dernier paiement intervenant dans thaque
exercice au titre de 'opération réalisée sous mandat.

FRAIS DE CHANGEMENT DE RESIDENCE

L'état des frais de changement de résidence
mentionne :

- les nom, prénoms, classification, emploi,
groupe ;

. - 12 date de la décision de mutation ;
- 1a date de prise de service dans le nouveau
poste;
- l'indication de I'ancienne et de la nouvelle
résidence administrative ;
- la situation de famille de Vintéressé ;
- les noms, prénoms et date de naissance des
persomnnes A charge ;
- 1a déclaration du bénéficiaire relative aux
avantages acquis A titre personnel sur les
moyens de transports publics pour lui-méme et

CEMENT les personnes 3 sa charge;
FRAIS DE DEPLA DES AGENTS - en ¢as d'utilisation d'ur véhicule person.nel
‘s ladistance de I'ancienne 4 Ja nouveile

I

o ; : ; . résidence administrative ;
L'état des frais de déplacement mentionne : «  Ia puissance fiscale de la voiture ;
: P : »  le nombre de kilométres parcourus
-Lesno rénoms, classification, emploi, ! b
groupe . - S depuis le début de I'année pour les
- La résidence administrative ; besoins du service |
- La déclaration du bénéficiaire relative aux ., e " .
avantages acquis 4 titre personnel sur les - les modalités de liquidation de I'indemmite

forfaitaire pour tramsport de biens et les
références aux textes applicables |

45




AR TN
SRR S

i S i

L. lc montant total de l'mdcmmlé a payer- ¥

i
I
Ji:
i
=8

-la s:gnatu.re de l'agent_ e hy o

ENONCIATION DES MENTIONS DEVANT
FIGURER SUR LES FACTURES OU LES
MEMOIRES '

1, Le rom ou la raison sociale du créancier.

2, Le cas échéant, référence d'inscription au
registre du commerce ou au répertoire des
métiers,

3. Le cas échéant, numéro de RIDET (NAF).
4, Date d'exécution des services ou de livraison
des fournitures et désignation de la collecr.mte
débitrice,

5. Décompte des sommes dues : nature des
fournitures ou services, prix, le cas échéant,
Qquantité, 7

Le cas échéant, mention des précomptes,
retenues et escomptes.

6. Le cas écliéant, arrété en chiffres ou en lettres

et signature du créancierqy

7. Certification du service fait par l'ordonnateur.
8. Le cas échéant, indication des taxes dues par
la collectivité gu 'organisme (TGPS, autre...)

9, Numéro de compte bancaire ou postal et nom
de I'établissement domiciliataire.

(1) Las factures ou mémaires sonz amétes dans les eondions suvanias
=N o qui conkmme les eréanriayy, ceax-of detverd amréter lowrs Actires ou
mémoies en letires numchiﬁu.nnrmmmﬁond\mpmddé
méanogrphique.
pawmqmmduordomucm.m-uﬂmpuimkalﬁﬁmnu ou
Toémaires en chiffies ou en ketryes, fls dofvent amastas b conformitd et Temctinds
des fus énoneEs par &t pridoes en les datant, en les signant & en cardfiant le
service it
Toute{ois, Paorété en beares on en chiffies par Fordonrataur et obligatoine
Tonquimne modification « étd opérés k la suils duns ey eommise dans l=
montant dz La Henure ou dn mémoire Stabl par b crtancier.

ENONCIATION DES MENTIONSDEVANT
FIGURER SUR LE PROCES-VERBAL OU LE
CERTIFICAT ADMINISTRATIF POUR LE
PATEMENT D'UN ACOMPTE
SUR MARCHE

Le procés verbal ou le certificat administratif
doit mettre en evidence, tels qu'ils résultent du
décompte fowni par le titulaire, les €léments
suivants : :
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g 2 ; :r.,jﬁ‘ h—-‘FE.‘i‘i:
2 a) Lecas échéa.nt,‘montant.hors

base, de I'avance forfmtaue RE -
b) Le cas échéant, moritant hors taxes, en’ pr]_.\ T
base, de l'avance facultative ;

¢) Le cas échéant, montant hors taxes, en prix ¢
base, des approvisionnements réglés d'apras un
bordereau ou une série de prix;

d) Montant hors taxes, en prix de base, deg
prestations ou des travaux 4 l'sntreprise effectut
dans le cadre du marché initial et des avenagts
résultant des constats contradictoires ou de
simples estimations.

e) Le cas échéant, montant hors taxes des prime
{1

) Total atbtctdte;

g£) Le cas échéant, montant hors taxes, en prix
de base, de la résorption de 'avance forfaitaire

h) Le cas échéant, fnontant hors taxes, en prix
de base, de la résorption des avances
facultatives;

i) Le cas échéant, montant hors taxes des
pénalités et précomptes (1) ;

i) Total g+h+i ;
k) Différence £ ;

1} Le cas échéant, montant hors taxes de =
l'actualisation et/ou de la révision de prix, des
travaux en régie, des remboursements de
dépenses incombant au maitre de louvrage dor
le titulaire a fait Yavance, des ouvrages, des
prestations ou travaux non prévus dont le prix
unitaire ne figure pas dans le bordereau de pri:
annexé au marché ;

m) Total k+1;
n) Montant des intéréts moratoires éventuelsp;

0} Le cas échéant , montant des taxes dues
(TGPS, ...):

p)Totalm+n+o;

q) Montant curaulé des mandats émis
antérieurement;

r) Différence p~q correspondant 4 la somme dv
au titre de V'acompte ;

s) Le cas échéant retenue de garantie ;
t) Le cas échéant, répartition de la somme due

entre le titulaire, les cotraitants et les sous-
traitants qy;
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ENONCIATIONS DEVANT FIGURER SUR
LETAT LIQUIDATIF DE L'ACOMPTE

Ce document doit mettre en évidence, tels qu'ils
résultent du décompte fourni par le titulaire, les
éléments suivants :

1°/ Référence du marché, le cas échéant des
avenants et décisions de poursnivre ;

2°/ Montants totaux, haors taxes, en prix de base,
par catégories de prestation 4 l'intérieur d'un
- méme lot ou d'un méme poste;,

3°/ Montants totaux, hors taﬁcesf des prestations
supplémentaires par catégories de prestations 3
{'intérieur d'un méme lot ou d'un méme poste.

Exemple

I1° Marché N° du (date)
construction de la créche
municipale,

2° Décomposition des
prestations prévues au
marché.

Lot N° 1 fondations, gros
oeuvre, magonnerie :

* fondation dallage .........evveeveereeniannnns F

¥ INfFQSIUCIUFE .o innns F

* superstructure ........ O ravanns F

¥ facode ... veerraere e st saara st F

* magonnerie........ wrrneesssesrsrsssssnasans

¥ GANCAEHE. ...ivetrerirnrrerersseremsasersnssecrans F
s
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Lot N°2...ccvveeee - Tora!LorN"z

Total des presratfon.s' prévues
U MAPCHE «oveveerersissersmsisssnnmsiisionssssnmnnny J©

3% Décomposition des
prestatlons supplémentalres :

LotN° [ :

* fondation dallage ........ocirnener .

¥ HARCHEIE. . urererercrssmnirrsenmssissinnnnns
Total Lot N°}

Lot N® 2o niarmireinene Total Lot N°2

Total des prestations :

supplémentaires.......... cirsrnmnesnisassessnsas B

ENONCIATIONS DEVANT FIGURER SUR
L'ETAT LIQUIDATIF DES REVISIONS
ET/OU ACTUALISATIONS DE PRIX

Ce document doit mettre en évidence, tels qu'ils
résultent du décompte fourni par le titulaire, les
éléments suivanis ;

b

- référence du marché, le cas échéant, des

. avenants et décisions de poursuivre ;

- mois d'exécution de la prestation faisant l'obje
de ta révision et/ou de l'actualisation de prix ;

- montant hors taxes des différentes sommes
faisant l'objet de la révision et/ou de
l'actualisation de prix ;

- coefficient(s) de révision accompagné(s) des
calculs ayant permis sa(leur) détermination(s)

- montant de la(des) revalonsation(s).




