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CHAPITRE 1
LE PLAN DES COMPTES

Le classement des opérations inscrites au budgktnst la comptabilité tenue tant par I'ordonnateur
gue par le comptable est effectué selon un placod®tes normalisé inspiré du réglement n° 99-03
du 29 avril 1999 du Comité de la réglementatioatiieh la réécriture du Plan Comptable Général,
annexeé a l'arrété du Ministre de I'’économie, dearfces et de l'industrie du 22 juin 1999.

1. LA CLASSIFICATION DES COMPTES

La classification des comptes se caractérise pahdix d’'un mode de codification décimale et
'adoption de criteres de classement des opératlans les comptes ouverts a cet effet.

1.1. CODIFICATION

Le numéro de code participe, avec lintitulé du ebenqui 'accompagne, a lidentification de
I'opération enregistrée en comptabilite.

La codification du plan de comptes permet :
- le tri des opérations par grandes catégories (iépardans les classes de comptes) ;

- l'analyse plus ou moins développée de ces opémtmnsein de chacune des catégories
visées ci-dessus, par l'utilisation d’une structiéeimale des comptes.

L’ensemble de ces dispositions facilite les regesaents en postes, puis en rubriques, nécessaires a
la production des documents de synthése normalisés.

1.1.1. Répartition des opérations dans les class#s comptes

En ce qui concerne la comptabilité générale, le&gaijpns relatives au bilan sont réparties dans les
cing classes de comptes suivantes :

- classe 1 : comptes de capitaux (capitaux proprgsesafonds propres, emprunts et dettes
assimilées) ;

- classe 2 : comptes d'immobilisations ;
- classe 3 : comptes de stocks et en-cours ;
- classe 4 : comptes de tiers ;
- classe 5 : comptes financiers.
Les opérations relatives au résultat sont réepaiiies les deux classes de comptes suivantes :
- classe 6 : comptes de charges ;
- classe 7 : comptes de produits.
La classe 8 est affectée aux comptes spéciaux.

En ce qui concerne la comptabilité analytique,daesla collectivité a choisi de tenir sa comptadili
analytique en utilisant les comptes de la clasdes9ppérations sont enregistrées dans ces comptes
selon les critéres qui lui sont propres.
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1.1.2. Structure décimale des comptes

Le numéro de chacune des classes 1 a 8 constitwertaéer chiffre des numéros de tous les comptes
de la classe considérée.

Chaque compte peut lui-méme se subdiviser. Le nuhérchaque compte divisionnaire commence
toujours par le numéro du compte ou sous-compteiboonstitue une subdivision.

En comptabilité générale, la position du chiffre;dela du premier, dans le numéro du code affecté
au compte, a une valeur indicative pour I'analyséapération enregistrée a ce compte.

1.1.2.1. Signification des terminaisons 1 a 8
Dans les comptes a deux chiffres :

Les comptes de terminaison 1 a 8 ont une signibicate regroupement. Par dérogation a cette régle,
le compte 28 “Amortissement des immobilisationsridtionne comme un compte de sens contraire
a celui des comptes de la classe concernée.

La codification retenue permet une affectation am#ttique des dépréciations (amortissements et
provisions) aux comptes d’actif correspondantsifgde 21 et 281).

Une liaison a été établie entre les comptes deédigtion du bilan (28, 29, 39, 49, 59) et les caapt
de dotations et de reprises correspondants du ecteptésultat (68, 78).

C’est également le cas pour certains comptes dgehat de produits.
Exemples

65 “ Autres charges d’activité ” et 75 “ Autres gduits d’activité ” ;

66 “ Charges financieres ” et 76 “ Produits finamsi” ;

67 “ Charges exceptionnelles ” et 77 “ Produitsegtionnels " ;

68 “ Dotations aux amortissements et aux provisioret 78 “ Reprises sur amortissements et
provisions ”.

Un intitulé d’ensemble “ Autres charges extern@sété réservé aux comptes 61 et 62, qui recensent
toutes les charges autres que les achats, en pmmsesdes tiers.

Les intitulés “ Services extérieurs " et “ Autresndgces extérieurs ” permettent seulement de les
différencier pour faciliter les traitements compéash

Dans les comptes a trois chiffres (et plus) :

Les terminaisons 1 a 8 enregistrent le détail g€sations normalement couvertes par le compte de
niveau immédiatement supérieur.

Dans les comptes de la classe 4, la terminais@t Btidisée pour caractériser les produits a reicevo
et les charges a payer rattachés aux comptes qoriternent.

Page 5 sur 105



1.1.2.2. Signification de la terminaison 9
Dans les comptes a deux chiffres :

Les comptes de bilan se terminant par 9 identifienfprovisions pour dépréciation de chaque classe
correspondante (29, 39, 49, 59).

Dans les comptes a trois chiffres (et plus) :

Pour les comptes de bilan et les comptes de chalge®rminaison 9 permet d’identifides
opérations de sens contrairea celles normalement couvertes par le compte deaniv
immédiatement supérieur et classées dans les ssibdis/ se terminant par 1 a 8.

Exemple

Le compte 409 “ Fournisseurs débiteurs ” est unptema solde débiteur alors que les subdivisions
du compte 40 “ Fournisseurs et comptes rattaclsést’normalement créditrices.

Le compte 629 “ Rabais, remises et ristournes oisténest un compte créditeur alors que les
subdivisions du compte 62 “ Autres services extigsié sont débitrices.

1.2. CRITERES DE CLASSEMENT

Les critéres successifs de classement des opé&atetanus dans le plan de comptes assurent
’lhomogénéité interne des classes et des compteleua chiffres en fonction de catégories
economiques d’opérations qu’ils sont destinés EorgLer.

Indépendamment de cette cohérence interne du plammptes, I'établissement des documents de
synthése nécessite une répartition des opératioregistrées en comptabilité selon les critéres
généraux de classement :

- au bilan : classement en fonction de la desbnadies biens (immobilisations, stocks...) ;

- dans le compte de résultat : classement en fonate la nature des charges et des produits
constitutifs du résultat de I'exercice.

2. LANOMENCLATURE COMPTABLE

La liste détaillée des comptes budgétaires et ndgdtaires figure en annexe n° 1.

La numérotation la plus détaillée inscrite danspllesis de comptes correspond au niveau du compte
par nature qui doit étre utilisé pour I'exécutiantldget.

Il est précisé que la tenue généralisée de la abilipé sur des supports informatiques conduit a
fixer des zones d’enregistrement propres aux nusreee comptes par nature.

Le comptable tient la comptabilité générale au ménveau que le plan de comptes, et le cas
échéant, pour ceux des classes 4 et 5 a un niveaw@taillé, notamment pour ce qui concerne les
opérations avec les budgets annexes (compte 4sljohds gérés par le Conseil Général (compte
453) ou les opérations en tant que mandatairespiesd54 a 458) et les produits dont il convient de
suivre le recouvrement (subdivisions du compte 411)

Page 6 sur 105



CHAPITRE 2
LE FONCTIONNEMENT DES COMPTES

1. CLASSE 1 - COMPTES DE CAPITAUX (FONDS PROPRES, MPRUNTS ET

DETTES ASSIMILEES

Les comptes de la classe 1 regroupent les capipmapres (comptes 10 a 13, et 19) qui
correspondent a la somme algébrique :

- des dotations et fonds globalisés d’investissérfeampte 102) ;

- des réserves (excédents de fonctionnement dapgalcompte 106) ;
- du report a nouveau (compte 11) ;

- du résultat de I'exercice (compte 12) ;

- des subventions d’investissement recues (confjte 1

- des différences sur réalisations (compte 19).

La situation nette, établie aprés affectation dsultét de I'exercice, est égale au montant des
capitaux a I'exclusion des subventions d’investisset.

A la classe 1, figurent également :

- les provisions pour risques et charges (comgs 1

- les emprunts et dettes assimilées (comptes 16) ;

- les comptes de liaison avec les budgets anneregpfes 18).
Compte 10 - Dotations, fonds divers et réserves

Compte 102 - Dotations et fonds divers

Le compte 102 enregistre la contrepartie nette’'id&@dration au patrimoine des immobilisations
ainsi que les fonds recus affectés par la loi mantement global de la section d’investissemems alo
gue les subventions estimées a I'acquisition desbépécifiqgues ou d’'une opération d’ensemble sont
imputées aux subdivisions du compte 13 “ Subvestimvestissement .

Compte 1021 — Dotation

Au crédit de ce compte a été inscrite la contrépale la valeur des biens patrimoniaux qui ont été
intégrés lors de la mise en application de l'inginn M51; de méme, l'intégration des dettes a été
constatée initialement au débit de ce compte.

Ce compte est mouvementé lors de la remise ou diedgtion, a titre gratuit et dans le cadre d'un
transfert de propriété, d’éléments d’actif et/oypdssif.

Le compte 1021 est appelé a fonctionner différentreelon qu’il s’agit d’un apport en nature ou en
especes.

Dans le cadre d’'un apport en espéces a une rége de la personnalité morale et de I'autonomie
financiere (opération budgétaire réelle) :

- chez I'apporteur, il est débité, a concurrencesale solde créditeur, du montant de la dotation en
espece versée au profit de la régie qu'il crée.
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- chez le bénéficiaire de I'apport, il est crédittméme montant.
Dans le cadre d’'un apport en nature (opératiorddéonon budgétaire) :

- chez I'apporteur, il est débité afin de transféensemble des éléments d’actif et de passif semi
apport ;

- chez le bénéficiaire, il est crédité pour enrggid’ensemble des éléments d’actif et de passifis.

Le cadre juridique de ces opérations est décrif@me 2 (Titre 3, chapitre 3 “ Description des
opérations spécifiques ”). Ces opérations compsafilat en outre I'objet d’'une fiche d’écritures
spécifiqgue (annexe n° 44 du présent tome).

Ce compte est également mouvementé dans le caseds®ns a titre gratuit entre personnes
publiques lorsque celles-ci résultent d’'une obimatégale ( & défaut, les cessions de biense& titr
gratuit s’assimilent a des subventions en naturegestrées au compte 2044).

Chez le bénéficiaire, le compte 1021 est :
- crédité par le débit du compte 21 et le cas éctdianbmpte 139
- débité, le cas échéant, par le crédit des com@ds82 et 16.
Chez le cédant, les opérations inverses sont cdntipées.

Compte 1022 - Fonds globalisés d’investissement

Le compte 10221 enregistre la dotation d’équipenhanivelle —Calédonie ; cette recette s’analyse
comme une dotation destinée a financer globaletaesgction d'investissement ( contrairement aux
subventions et fonds recus pour financer des déped®quipement déterminées imputées au
compte 13).

Compte 10228 : Autres fonds globalisés

Compte 10229 : Reprises sur fonds globalisés datissement.

Compte 1025 - Dons et legs en capital

Le compte 10251 “ Dons et legs en capital ” estidés enregistrer :

- les dons et legs en immobilisations physiqueir@anciéres non amortissables (terrains, titres) ;
- les dons et legs en especes affectés a I'achaedimmobilisation physique ou financiere.

Le compte 10251 est crédité selon le cas par le déb

- d'une subdivision d’'un compte d’immobilisatiorpération d’ordre budgétaire) ;

- du compte 461 “ Dons et legs en instance ” ;

- ou d’'un compte financier.

Lors de la cession d’'une immobilisation recue e td’'un don ou d’'un legs non expressément
affecté a l'investissement, le compte 10259 “ Regwisur dons et legs en capital ” enregistre la
reprise au compte de résultat du produit de cef$sion . Le compte 10259 est alors débité par le
crédit du compte 777, par opération d’ordre budggta

Lorsque le produit de la cession est supérieunalkeur nette comptable de I'immobilisation inserit
au bilan, le comptable constate préalablementr@pase, un crédit du compte 10251 a hauteur de la
plus-value cession, par un débit du compte 193 “trésu differences sur réalisations
d'immobilisations ”.
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Cette opération permet de procéder a une reprisdetalu prix de cession en section de
fonctionnement.

Le comptable doit également procéder a I'apurerdantompte 10251 lors de chaque cession (par
un crédit au compte 193). Cette opération est péeation d’ordre non budgétaire.

Ce dispositif est décrit & I'annexe n° 48 du présame.

Ces dons et legs en espéces affectés a l'acquisiidbiens amortissables et les dons et legs en
immobilisations physiques amortissables sont imgpugux subdivisions du compte 131

“ Subventions d’équipement transférables ”. Lessdenlegs et libéralités en espéces, recues sans
affectation spéciale, s'imputent au compte 771®etalités recues ”.

Compte 1027 - Mise a disposition (chez le bénéfeia
Ce compte n’est jamais budgétaire.

Il est mouvementé par le seul comptable, au vu élésents d’information transmis par
'ordonnateur, lors de la réception d’éléments tifaet de passif au titre d’'une mise a disposition
effectuée dans le cadre d’un transfert de compégenc

Le cadre juridique de ces opérations est décrif@me 2 (Titre 3, chapitre 3 “ Description des
opérations spécifiques ”). Ces opérations compsafilat en outre I'objet d’'une fiche d’écritures
spécifique (annexe n° 46 du présent tome).

Compte 106 - Réserves

Les réserves a inscrire au compte 1068 “ Excéddntenctionnement capitalisés ” sont constituees
par la part des résultats excédentaires de laosedg fonctionnement qui a été affectée par
'assemblée délibérante au financement de la sedfinvestissement (cf. commentaires des
comptes 11 et 12).

Le compte 1068 est un compte budgétaire.

Il est crédité pour le montant du résultat excéaiemtde la section de fonctionnement qui a été
affecté par I'assemblée délibérante au financerdenta section d’investissement, par le débit du
compte 110 “ Report a nouveau . Il s’agit d’'uneeion d’ordre semi-budgétaire ou mixte. Le
compte 1068 donne lieu a I'émission d’'un titre @eettes, a hauteur du montant affecté par
'assemblée délibérante a la section d’investissgme

Par ailleurs, le compte 1068 est débité lors depaise en section de fonctionnement d’excédents
d’'investissement, par le crédit du compte 7785 tdtlent d'investissement transféré au compte de
résultat ”, dans les cas prévus aux 3eme et 4emagpphes de larticle D. 2311-14 du CGCT. Il
s’agit d’'une opération d’ordre budgétaire.

Les régles d’affectation et de reprise des résuliaht exposées au Tome 2, titre 3, chapitre 5 “ La
détermination et I'affectation du résultat ” depl@sente instruction.
Compte 11 - Report a houveau

En bilan d’ouverture, ce compte retrace les résutigportés afférents a I'exercice antérieur aicelu
qui vient d’étre cloturé.

Le compte 110 “ Report a nouveau (solde créditédigure au bilan d’ouverture lorsqu’il s’agit
d’excédents antérieurs et le compte 119 “ Repaordiéveau (solde débiteur) ” lorsqu’il s’agit d’'un
déficit antérieur.

En cours d’année, il est mouvementé pour incorplere®@sultat de fonctionnement de I'exercice
précédent (cf. commentaires du compte 12) et,deéchéant, pour affecter tout ou partie du résultat
cumulé en section d’'investissement (cf. commergadtecompte 1068).
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Les comptes 110 et 119 sont des comptes non buidgéta

Compte 12 - Résultat de I'exercice

Le résultat est calculé extra-comptablement enl'Brercice et représente le solde entre les preduit
et les charges de fonctionnement de I'exercioestlrepris par le comptable en balance d’entrda de
gestion suivante au compte 12 “ Résultat de I'egert

Le solde débiteur du compte 12 signifie que lesgd® sont supérieures aux produits et qu’il en
résulte un déficit comptable. A linverse, I'excétl€omptable provient du fait que les produits de
fonctionnement sont supérieurs aux charges deifomement. Dans ce cas, le solde du compte 12
est créditeur.

Le compte 12 qui a vocation a faire apparaitres loe la réouverture du bilan, le résultat de
I'exercice écoulé est ensuite soldé par intégratiocompte 11 “ Report & nouveau .

En cas de reprise du résultat excédentaire (soldecampte 12 créditeur) en section de
fonctionnement, le compte 12 est débité :

- en cas d’excédent antérieur (compte 110 créditpar le crédit du compte 110 ;
- en cas de déficit antérieur (compte 119 débifguan) le crédit du compte 119 (a concurrence de son
solde) et, le cas échéant, par le crédit du cofpdepour le reliquat.

En cas de reprise du résultat déficitaire (soldeatapte 12 débiteur) en section de fonctionnement,
le compte 12 est crédité :

- en cas de déficit antérieur (compte 119 débitguan) le débit du compte 119 ;

- en cas d'excédent antérieur (compte 110 créditear le crédit du compte 110 (a concurrence de
son solde) et, le cas échéant, par le débit du {® pour le reliquat.

Le compte 12 est un compte non budgétaire.

Les régles d’affectation et de reprise des résulkant exposées au tome 2, titre 3, chapitre 5 “ La
détermination et I'affectation du résultat ” depl@sente instruction.

Compte 13 - Subventions d’investissement
Ce compte est utilisé pour enregistrer :

- les subventions et les fonds recus pour finadesrdépenses d’équipement ou des catégories de
dépenses d'équipement déterminées, contrairemgntemsements qui participent au financement
global de la section d'investissement (comptalsliseu compte 1022 “ Fonds globalisés
d’'investissement "),

- la contrepartie des immobilisations regues gratnént ou pour un franc symbolique et n’ayant pas
le caractere de dotation ou d’apport (voir Tomditile 3, chapitre 3, § 1.2.2.2.).

Dans le premier cas, le compte 13 est crédité :

- par le débit du compte 441 * Subventions a receviorsque le titre de recettes appuyé de la
décision d’'octroi a été émis préalablement a I'@szment ;

- par le débit du compte 47134 “ Recettes percuanta&mission des titres - subventions ”, lorsque
la subvention a été encaissée avant I'émissioitréucbrrespondant.

Dans le second cas, il est crédité de la valeutimenobilisation donnée ou cédée pour un franc
symbolique. Cette valeur, déterminée en fonctiodadealeur vénale des biens, et éventuellement
avec l'aide du service des domaines, figure dattd’ de cession.
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Les différents types de subventions d'investisseragunes
Les subventions d’investissement comprennent :

- les subventions d’équipement qui financent seit @quipement déterminé, soit un ensemble
d’équipements. Elles s'imputent au compte 131 d2id€don qu’elles sont ou non transférables. Les
dons et legs en espéces affectés a l'acquisitiobieless amortissables et les dons et legs en
immobilisations physiques amortissables sont inmgpuaéx subdivisions du compte 131 (Cf.
commentaire du compte 1025).

- les subventions d’investissement non transfésatbenptabilisées au compte 138 qui financent une
partie de la dette contractée par la collectivii@ns ce cas, la subvention recue est prioritairemen
affectée a la couverture des intéréts dus audéremprunt visé par la délibération (compte 74g),
surplus étant comptabilisé au compte 138 ;

- les fonds affectés par la loi a des opératioggjaipement sont comptabilisés au compte 133 s'ils
sont transférables ou au compte 134, dans le aasage ; il s’agit de la D.G.E. et des surtaxes
locales temporaires. La dotation d'équipement dikeges (DDEC) et la dotation globale de
construction et d'équipement scolaire (DGCES) d&s collectivités d'outre-mer, toujours
transférables, sont imputées respectivement auyptesni332 et 1333.

La notion de subventions ou de fonds transférables

Les subventions sont dites “ transférables ” lotps sont reprises dans le résultat par oppsitio
aux subventions “ non transférables ” qui subsisdenablement au bilan.

Sont imputées au compte 131 les subventions d’émept servant a réaliser des immobilisations
qui seront amorties. Elles doivent faire chaque éantiobjet d’'une reprise a la section de
fonctionnement et disparaitre ainsi du bilan. Dasas, la reprise annuelle est constatée audiébit
compte 1391 par le crédit du compte 777 “ Quoteé-gas subventions d’'investissement transférées

au compte de résultat ”.

Le montant de la reprise est égal au montant dabdaention rapporté a la durée de I'amortissement
du bien subventionné. (voir Tome IlI, Titre 3, Chepi4, § 2.1.2. “ La reprise des subventions
transférables ”).

Sont enregistrés au compte 133 les fonds servaéaléser des immobilisations amortissables (y
compris les subventions d’équipement). Dans ce leasgprise est comptabilisée au débit de la
subdivision intéressée du compte 1393 par le cdditompte 777 (opération d’ordre budgétaire).
Son montant est calculé dans les mémes conditiores aglles exposées ci-dessus pour les
subventions comptabilisées au compte 131.

Par exception, lors de chaque exercice, la DDECI4dDGCES pour les collectivités d'outre-mer)

recue au cours de l'exercice précédent fait I'abjate reprise globale pour un montant au plus &gal

la dotation aux amortissements des batiments apéapents scolaires de l'exercice, des l'exercice
suivant son versement et les exercices ultériewsguja ce qu'elle le soit totalement (voir tome |l,

titre 3, chapitre4, paragraphe 2.1.2 "La reprisesidbventions transférables”).

La reprise des subventions et des fonds est effeqiar opération d'ordre budgétaire.

Lorsque la subvention est totalement reprise, faptable solde a son initiative le compte 131 ou
133 en le débitant par le crédit de la subdivisitgressée du compte 188pération d’ordre non
budgétaire).
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Compte 15 - Provisions pour risques et charges

Evaluées en fin d’exercice, ces provisions sontiméss a couvrir des risques et des charges
nettement précisées quant a leur olgent la réalisation est incertaine, mais que deén&ments
survenus ou encours rendent probable#les doivent étre réajustées au fur et a mederda
variation des risques et, éventuellement, des elsarg

Elles ont un caractere provisoire et doivent étrestituées dans deux cas :
- soit lorsque la charge ou le risque envisagé pas certain, mais est probable ;

- soit lorsque la charge ou le risque envisagéersain mais n’est pas connu dans son montant exact
et doit par conséquent faire I'objet d'une évalomati

Lors de la constitution d’une provision pour risget charges, le compte de provisions est crédité
par le débit :

- du compte 6815 “ Dotations aux provisions posgues et charges de fonctionnement courant
"lorsqu’elle concerne le fonctionnement courannoumal de la collectivité ;

- du compte 6865 “ Dotations aux provisions posquies et charges financiers ” lorsqu’elle affecte
I'activité financiére de la collectivité ;

- du compte 6875 “ Dotations aux provisions posquies et charges exceptionnels ” lorsqu’elle a un
caractére exceptionnel.

Il est réajusté en fonction de la variation duus@u de la charge par :

- le débit des comptes de dotations correspond81s, 6865 ou 6875 lorsque le montant de la
provision doit étre augmenté ;

- le crédit du compte 7815 “ Reprises sur provisipour risques et charges de fonctionnement ” (a
inscrire dans les produits de fonctionnement), @amte 7865 “ Reprises sur provisions pour risques
et charges financiers ” (a inscrire dans les pitsdiimanciers) ou du compte 7875 “ Reprises sur
provisions pour risques et charges exceptionn@driscrire dans les produits exceptionnels) lagsqu
le montant de la provision doit étre diminué ouwénprovision devenue, en tout ou partie, sans
objet).

Lors de la réalisation du risque ou de la surveaate la charge, la provision antérieurement
constituée est soldée par le crédit des compte§, 78365 ou 7875. Corrélativement, la charge
intervenue est inscrite au compte intéressé dasse 6.

Le compte 15 est un compten budgétairecontrairement aux comptes 68 et 78.

La correspondance entre les comptes de provisibhesecomptes de dotations ou de reprise fait
I'objet de 'annexe n°7 du Tome II.

Compte 151 - Provisions pour risques

Sont inscrites a ce compte toutes les provisiogsird®es a couvrir les risques identifiés inhérents
I'activité de la collectivité.

Le compte 1511 enregistre les provisions destiaéasuvrir la charge probable résultant des litiges
(dommages et intéréts, indemnités, frais de proc&site provision doit étre constituée avant tout
jugement dés la naissance du risque et étre mamtem I'ajustant si nécessaire, jusqu’a ce que le
jugement soit devenu définitif.

Le compte 1515 enregistre les provisions pour pateechange ; ainsi lorsque I'évolution du cours
des changes fait apparaitre, au 31 décembre derdieg, des pertes latentes, le compte 6865
“ Dotations aux provisions pour risques et charfyesnciers ” est débité par le crédit du compte
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1515 “ Provisions pour pertes de change ” pour tmtant de la perte estimée. Lorsque la perte
latente diminue ou disparait, la provision est isgppar le compte 7865 “ Reprise sur provisions
pour risques et charges financiers ”.

Le compte 1517 enregistre les provisions constiysir des risques liés aux garanties d’emprunt
accordées a des tiers publics ou privés. Cettegponvdoit étre constituée dés qu’apparait le isqu
probable.

Compte 152 : “ Provisions pour risques sur emrtiita compter du®janvier 2013)

Compte 157 - Provisions pour charges a répartir glusieurs exercices

Le compte 1572 enregistre les provisions pour gos8parations. Ces provisions sont destinées a
répartir, sur plusieurs exercices, les chargedtedgule grosses réparations ou de travaux d’éerret
qui, compte tenu de leur nature ou de leur impodame sauraient étre supportées par le seul
exercice au cours duquel elles sont engagées.

Les frais couverts par la provision doivent constitdes charges prévisibles, imputables a la sectio
de fonctionnement du budget.

Le provisionnement pour grosses réparations sféesuivant un plan préétabli sur la base des
prévisions de dépenses.

Compte 16 - Emprunts et dettes assimilées

Le compte 16 enregistre, d'une part, les empruatdsitre part, les dettes financieres assimiléessa d
emprunts (dépots et cautionnements regus, avaesasotlectivités publiques).

Compte 163
Compte 163 - Emprunts obligataire§a compter du % janvier 2013)
Les emprunts obligataires sont comptabilisés aditoté compte 1631.

Ceux dont le remboursement est assorti de primesoid pour leur valeur totale, primes de
remboursement incluses. La contrepartie de ceseprigst enregistrée au débit du compte 169
“ Primes de remboursement des obligations ”, quirg & I'actif du bilan sous yoste distinct

Les souscriptions recues sont inscrites au créditadsubdivision 4631 par le débit du compte au
Trésor.

En fin d’émission, le montant total de la sousaniptest transporté au compte 163 “ Emprunts

obligataires ” a hauteur du montant nominal de paint ; 'excédent est reversé aux souscripteurs
par crédit du compte au Trésor.

Les frais d’émission sont inscrits au compte 65&fvices bancaires et assimilés .

Compte 1632 : Opérations sur capital non échu deprants obligataires remboursables in fine —
anticipation du remboursement en capital ( & comgte1” janvier 2013)

Compte 164 - Emprunts aupres des établissemertiedi

Ce compte permet d’enregistrer les emprunts cagsaaupres des différents établissements de
crédits francais ou étrangers.

Les emprunts contractés en euros sont enregistrésnapte 1641.
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Les emprunts contractés en franc pacifiqgue somigistrés au compte 1642.

Les emprunts en devises s'imputent au compte l&k3différences de conversion constatées en fin
d'exercice sur les emprunts en monnaie étrangétarserites a des comptes transitoires, en attente
de régularisations ultérieures (cf. commentairesadenptes 476 et 477).

Les emprunts assortis d’une option de tirage sarligne de trésorerie au compte 1644.
Le cas particulier des emprunts avec option dgeisar une ligne de trésorerie :

Ces emprunts font jouer les comptes 16441 “ opratiafférentes a I'emprunt ” et 16449
“ Opérations afférentes a I'option de tirage sgné de trésorerie ”.

Comme les autres comptes d’emprunt, le compte 1@&Htlcrédité lors de la mobilisation de
'emprunt par le débit du compte au Trésor, et dg&ité lors du remboursement contractuel a
I'échéance par le crédit du compte au Trésor.

Outre les remboursements contractuels a échéaecéype de contrat permet d'effectuer des
remboursements permettant en contrepartie de eédks tirages de trésorerie.

Lors de ce type d'opérations, les écritures sueamrgont constatées : remboursement anticipé
préalable du capital : le compte 16449 est dehbate le crédit du compte au Trésor, tirage de
trésorerie : le compte 51932 est crédité par lét délbcompte au Trésor.

Néanmoins, si le compte 16449 peut ainsi présemeaolde débiteur en cours d’exercice, il doit étre
impérativemensoldé en fin d’exercice.

Il est alors credité par : le débit du compte 51988r la part de trésorerie consolidée, le débit du
compte 16441 pour le solde.

A la fin de la période de mobilisation de la ligthe trésorerie, ces emprunts changent de nature et
deviennent des emprunts classiques. Le capitamed doit alors étre transféré au compte 1641 par
opération d’ordre non budgétaire.

Le cas particulier des remboursements temporairesrsprunts :

Cette opération consiste a rembourser temporairelaerapital restant di sur un emprunt en cours
d’amortissement. Le compte 1645 “remboursementspoeaires sur emprunts aupres des
établissements de crédit ” est :

- crédité par le débit du compte 1641,1642 ou 16dG@r e montant du capital restant dd, par
opération d’ordre budgétaire, a I'occasion du reanbement temporaire ;

- débité par le crédit du compte au trésor lors dgamment du remboursement temporaire a
I'établissement de crédit ;

- crédité par le débit du compte au Trésor lors demement par I'établissement de crédit du
capital restant da ;

- débité par le crédit du compte 1641,1642 ou 1648 momontant du capital restant dQ, par
opération d’ordre budgétaire a I'occasion du rexent par la banque du remboursement
temporaire.

Le compte 16451 retrace les remboursements temesrsiir emprunts en euros ; le compte 16452
retrace quant a lui les remboursements temporsineemprunts en devises et le compte 16453 pour
les emprunts en francs pacifiques.

Les montants inscrits au compte 1645 ne sont gaseprcompte dans le calcul de I'équilibre des
opérations financiéres ( cf. état relatif a I'éduid des opérations financiéres annexé au budget
primitif, au budget supplémentaire et au compte iattnatif voté par nature et par fonction).
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L’ensemble des opérations afférentes aux rembowsntemporaires sur emprunts est décrit a
'annexe 51 du présent tome.

Compte 165 - Dép6bts et cautionnement regus

Ce compte est crédité du montant des dépbts eboaaiments recus par le débit d’'un compte de
tiers correspondant & la catégorie du débiteurs; de la restitution, il est débité par le créditnd
compte de tiers. La réception et le remboursemesntépots et cautionnements recus constituent des
opérations budgétaires

Compte 166 - Refinancement de dette

Ce compte permet d’enregistrer les opérations d;mareement de dette, c’est-a-dire le
remboursement d'un emprunt aupres d’'un établissemencrédit suivi de la souscription d'un
nouvel emprunt.

Il est débité lors du remboursement de I'emprumtl@arédit du compte au Trésor et crédité lors de
I'encaissement du nouvel emprunt par le débit doate au Trésor.

Le compte 166 doit, au cours d’'un méme exerciésjwlibrer en recettes et en dépenses.

Si le montant du nouvel emprunt est inférieur alicgé¢ I'emprunt ayant donné lieu a refinancement,
la différence est imputée au compte ayant enrégigtmprunt originel (subdivision du compte 164)
; cette opération d’ordre budgétaire traduit alerdésendettement effectif.

Compte 167 - Emprunts et dettes assortis de condifparticulieres

Le compte 167 regroupe les emprunts et dettestassler conditions particulieres, notamment les
avances consolidées du Trésor (compte 1671), &s pur des comptes spéciaux du Trésor (compte
1672), les dettes afféerentes aux M.E.T.P. et P.RBmpte 1675), la part de la redevance
représentant un acompte sur le prix de vente demdbilisation en cas de location-vente (compte
1676 voir Tome I, titre 3, chapitre 3 1.5.2.)aigske les autres emprunts et dettes ( compte 1678) .

Le compte 1675 enregistre les dettes afférentes naarchés d’entreprises de travaux publics
(M.E.T.P.) en cours. Il enregistre également lasedeafférentes aux contrats de partenariat public-
privé (P.P.P.) lorsque a la date de mise en sedudeien, la part investissement n’a pas encore été
intégralement versée .

Compte 168 - Autres emprunts et dettes assimilées

Le compte 1681 “ Autres emprunts ” retrace notantrienemprunts souscrits auprés d’organismes
d’assurances et de préteurs divers qui ne sordgmsétablissements de crédit.

Le compte 1682 “Bons a moyen terme négociablestrace I'émission de titres de créances
négociables émis pour une durée d'un an et unrfonimum, dénommés Bons a moyen terme
négociables (BMTN).

En effet, l'article 25 de la loi du 15 mars 200latige aux nouvelles régulations économiques a
modifié l'article L. 213-3 du code monétaire etafigier, en autorisant les collectivités locales a
émettre des titres de créances négociables, qyisaan l'article 19 de la loi n° 91-716 du 24l@ti
1991 portant diverses dispositions d'ordre éconoeigt financier, des “titres émis au gré de
I'émetteur, négociables sur un marché réglemenié&eqgrésentent chacun un droit de créance pour
une durée déterminée ” (voir les commentaires dopte 519 "Crédits de trésorerie").
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Le compte 1687 “ Autres dettes ” enregistre notanminhes dettes résultant d’'un engagement de la
collectivité a rembourser a une autre collectivitéemprunt contracté par cette derniére pour efalis
une opération en qualité de mandataire.

Le compte 1688 “ Intéréts courus ” est destinécaveir les intéréts courus non échus sur emprunts
et dettes. Il est subdivisé par nature d’emprurdette. Ainsi, le compte 16883 retrace les intéréts

courus sur emprunts obligataires ; le compte 16884ce les intéréts courus sur emprunts aupres
des établissements de crédits et le compte 16888ntéréts courus sur autres emprunts et dettes
assimilées. Ces comptes ne sont pas budgétaires.

En fin d'exercice, il est crédité du montant detriéts courus non échus par le débit du compte
66112 “ Intéréts — rattachement des ICNE ", parafpén d’ordre semi-budgétaire (ou mixte).

A la réouverture des comptes, le compte 1688 dst&par le crédit du compte 66112, du montant
des intéréts rattachés a I'exercice précédent misédurant I'exercice courant (opération d’ordre
semi-budgétaire ou mixte).

A I'échéance, le montant total des intéréts pagéemregistré au compte 66111 “ Intéréts réglés a
I'échéance ” (voir tome ll, titre 3, chapitre IMJpérations de fin d’exercice ”).

Compte 169 - Primes de remboursement des obligation

Les primes de remboursement des obligations sonpriacipe, amorties au prorata des intéréts

courus. Elles peuvent I'étre également par frastiégales au prorata de la durée de I'emprunt quelle
gue soit la cadence de remboursement des obligatidais des primes afférentes a des obligations
remboursées ne peuvent, en aucun cas, étre mastariactif.

La dotation de I'exercice est inscrite au débitcdupte 6861 “ Dotations aux amortissements des
primes de remboursement des obligations ” paréditdu compte 169.

Compte 18 - Compte de liaison - affectation (buslgeinexes - régies non personnalisées)
Compte 181 - Compte de liaison : affectation a...¢etslannexes — régies non personnalisées)

L’affectation a un budget annexe se traduit partramsfert, dans la comptabilité de ce budget
annexe, des éléments d’actif (et le cas échéapasisif) du patrimoine de la collectivité qui a coéé
budget. La méme procédure est utilisée pour lass@ptées de la seule autonomie financiére.

Le compte 181 est mouvementé lors de la remise & teception, a titre gratuit, d’éléments d’actif
et/ou de passif. Il est appelé a fonctionner diffiédment selon qu'’il s’agit d’un apport en naturesou
especes.

Dans le cadre d’une affectation en nature (opératiordre non budgétaire) :

- dans le budget de I'affectant : le compte 181lohipte de liaison : affectation (budgets annexes —
régies non personnalisées) ” est débité par lataéda subdivision intéressée d’'un des comptds 21
a 216 ou 218, aprés réintégration a ce compte mestiasements éventuellement pratiqués. Il est
credité par le débit du compte 16 en cas de trerEmprunt.

- dans le budget annexe (ou de la régie non peasieén) : les immobilisations sont enregistrées au
débit du compte 21 par le crédit du compte 181.rhestants de 'emprunt et de I'amortissement
éventuellement transférés sont respectivement @abiligés a la subdivision intéressée du comptel6
et du compte 28.

Le compte 181 représente donc, dans chacune dgstatutés, la contrepartie des éléments d’actif
et de passif transférés.

Dans le cadre d'une affectation en especes a ujie dbtée de la seule autonomie financiere
(opération budgétaire réelle) :
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- dans le budget de I'affectant : le compte 181de&dtité du montant de la dotation en espéce au
profit de la régie qu'il crée.

- dans le budget de I'affectataire, ce compte estitd du méme montant.

Le compte 181 ne doit étre utilisé que pour leedcidtions a des services non dotés de la
personnalité morale.

Les affectations a des établissements dotés deotiamie juridique sont retracées au compte 24
chez I'affectant et au compte 229 chez l'affectatai

Le cadre juridique de ces opérations est décrif@me 2 (Titre 3, chapitre 3 “ Description des
opérations spécifiques ).

Compte 19 - Différences sur réalisations d’immahitions

Compte 192 - Plus ou moins-value sur cessions diniisations (réalisations postérieures afl 1
janvier 2012) .

Le compte 192 retrace les différences sur cessiamsnobilisations.
Il est :

- crédité du montant des plus-values de cessiondepdébit du compte 676 “ Différences sur
réalisations (positives) transférées en investissgrh(opération d’ordre budgétaire) ;

- débité du montant des moins-values de cessiongepaédit du compte 7761 “ Différences sur
réalisations (négatives) reprises au compte ddtaéSifopération d’ordre budgétaire).

Compte 193 — Autres différences sur réalisatiommmiobilisations
Ce compte n’est pas budgétaire.

Il retrace les différences sur réalisations d’imitiséitions autres que celles relatives aux opématio
de cessions.

Il est principalement utilisé pour les opératiormdre non budgétaires suivantes :

- opérations de mise a la réforme d’'un bien immséij

- opérations d’apport en nature ;

- opérations de retour de biens mis en affectafiafisposition, en concession ou affermage.

Ces opérations font I'objet de fiches d’écriturpgdafiques jointes en annexes (annexes n° 43 a 49)
du présent tome.

Enfin, le compte 193 est, le cas échéant, utilesgsde cadre de I'apurement de subventions et fonds
transférables ou de dons et legs dans le cadre dession.
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Compte 194 : Provisions pour risques et chargesrsprunts — stock alf'janvier 2013

Compte 198 - Neutralisations des amortissementsrddbilisations

Le compte 198 “Neutralisations des amortissemeimsmbbilisations ” est débité, par le crédit du
compte 7768 “Neutralisations des amortissementki montant des amortissements des batiments
administratifs et scolaires apres reprise des sulores d’équipements recues en financement des
biens concernés, et notamment de la dotation gdabakconstruction et d'équipement des colléges ou
scolaire (cf. Tome II, Titre 3, Chapitre 4, 82.1& Tome 1, annexe 39 - fiche d'écriture
amortissement des batiments publics).

2. CLASSE 2 - COMPTES D'IMMOBILISATIONS

Les éléments d'actif destinés a servir de faconldera I'activité de la collectivité constituemictif
immobilisé.
Les immobilisations comprennent tous les biensad¢ws destinés a rester durablement sous la

méme forme dans le patrimoine de la collectiviedles sont comptabilisées pour leur valeur toutes
taxes comprises.

Il convient de se reporter a la circulaire n° INPBO059C du 26/02/2002 qui précise les regles
d’'imputation comptable des dépenses d’investisseridlie diffuse notamment la nomenclature des
biens pouvant étre considérés comme valeurs imieéed, quelle que soit leur valeur unitaire, et
étre intégrées, a ce titre, dans le patrimoineadmllectivité (annexe 1) et la nomenclature sjepoEf
aux dépenses de voirie (annexe 2).

Néanmoins, un aménagement de ces régles est edndspartir du g janvier 2013 (délibération a
venir) :

- les biens d’'une valeur inférieure ou égale a @8 BPF TTC seront comptabilisés en section de
fonctionnement, méme s’ils figurent sur la nomenckade la circulaire précitée.

- les biens d’une valeur comprise entre 15 00Dd@ XPF TTC seront comptabilisés en section de
fonctionnement s’ils ne figurent pas sur cette noctagure, et en section d’investissement s’ils sont
énumerés sur cette liste.

- les biens d’'une valeur supérieure a 60 001 XPE B&ront comptabilisés dans tous les cas en
section d'investissement.

Les comptes d’'immobilisations autres que les comglienmobilisations financieres sont classés en
fonction de la nature économique des élémentsesucdmposent (immobilisations incorporelles et
corporelles) et parfois selon leur destination.

Les immobilisations sujettes a dépréciation sosbies de corrections de valeur qui prennent la
forme d’amortissements et de provisions pour dégiéa a porter aux subdivisions des comptes 28
et 29.

Les immobilisations entiérement amorties demeunesitrites au bilan et donc a l'inventaire tant
gu’elles subsistent, sauf s’il s’agit de frais ddds, de recherche et de développement (comptes
2031 et 2032) et de subventions d’équipement verggampte 204). En effet, lorsque les frais
d’études, de recherche et de développement ouuerkr subvention d’équipement versée sont
totalement amortis, le comptable solde le compt @D 204 en le créditant par le débit du compte
2803 ou 2804opération d’ordre non budgétaire).
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Les immobilisations détruites ou hors d’usage sonties de I'actif pour leur valeur nette comptable
(valeur d’acquisition moins amortissements).

Compte 20 - Immobilisations incorporelles
Compte 203 - Frais d’études, de recherche et deldppement et frais d’insertion
Compte 2031 - Frais d’études

Les frais d’études effectuées par des tiers endeuta réalisation d’investissements sont imputés
directement au compte 2031 “ Frais d’études ”.

Lorsque les études sont réalisées par les moyepsesrde la collectivité pour son compte, les frais
correspondants sont imputés aux comptes de cha@esature concernés puis portés, en fin
d’exercice, au débit du compte 2031 par le crédit @bmpte 721 “ Travaux en régie -
immobilisations incorporelles ”.

Les frais d’études enregistrés au compte 2031 gwé$ a la subdivision intéressée du compte
d'immobilisation en cours (compte 23) lors du lameat des travaux paopération d'ordre
budgétaire

Si les études ne sont pas suivies de réalisatisrfrdis correspondants sont amortis sur une périod
qui ne peut dépasser cing ans : le compte 6811tdtdos aux amortissements des immobilisations
incorporelles et corporelles ” est débité par lédidrdu compte 28031 “ Amortissement des frais

d’études ”. Lorsque les frais d’études sont congphetnt amortis, les comptes 2031 et 28031 sont
soldés par opération d’ordre non budgétaire.

Les frais d’études générales qui ne sont pas mesieesie de la réalisation d’un investissement
s’imputent au compte 617 “ Etudes et recherches .

Compte 2032 - Frais de recherche et de développemen

On entend par “ frais de recherche et de développeinles dépenses qui correspondent a I'effort
de recherche et de développement réalisé pandgens proprede la collectivité pour sopropre
compte.

En sont par conséquent exclus les frais réalisés lpocompte de tiers, frais normalement inscrits
aux comptes de charges ou d’opérations sous mandat.

Les frais de recherche et de développement soagisinés dans les comptes de charges par nature
de I'exercice au cours duquel ils sont engagésutefois, a titre exceptionnel, ils peuvent étre
transférés a I'actif, au débit du compte 2032 ‘i$-tee recherche et de développement ” par le crédit
du compte 721" Travaux en régie - Immobilisationsorporelles ” si les conditions suivantes sont
remplies :

- les projets en cause doivent étre nettementiohailisés et leur colt distinctement établi poue ét
réparti dans le temps ;

- chaque projet doit avoir, a la date de I'étaklsent des situations comptables, de sérieuses
chances de réussite technique.

Les frais de recherche et de développement doéteatamortis dans un délai qui ne peut dépasser
cing ans : le compte 6811 “ Dotations aux amontiss#s des immobilisations incorporelles et
corporelles "est débité par le crédit du compte 3280 Amortissements des frais d’études, de
recherche et de développement .
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En cas d’échec du projet, les frais correspondeggtant a amortir le sont immédiatement, en
totalité, parle débit du compte 6871 “ Dotationsx aamortissements exceptionnels des
immobilisations ”.

Lorsque les frais de recherche sont complétemeattenles comptes 2032 et 28032 sont soldés par
opération d’ordre non budgétaire.

Compte 2033 Frais d’insertion ”

Les frais de publication et d’insertion des appdisffres dans la presse, engagés de maniére
obligatoire par la collectivité dans le cadre d@dssation des marchés publics, sont imputés sur le
compte 2033 “ Frais d’insertion ” s’ils concerneses marchés d’investissement. Les frais de
publication pour les marchés de fonctionnement@itant au 6231 “ annonces et insertion ”.

Lors du lancement des travaux, ces frais sont vr&sopération d’ordre budgétaire, a la subdivisio
intéressée du compte d'immobilisations en coursnfite 23) ou directement du compte définitif
d’'imputation (compte 21) si les travaux sont terdsiau cours du méme exercice.

A l'inverse, si ces frais ne sont pas suivis deadalisation de I'équipement concerné, ils sont
réintégrés a la section de fonctionnement, paidis be I'amortissement, sur une période qui né peu
dépasser cing ans. Lorsque les frais d’insertiant sompletement amortis, les comptes 2033 et
28033 sont soldés par opération d’ordre non budgéta

Compte 204 - Subventions d’équipement versées
Le compte 204 enregistre :

- les subventions d’équipement versées aux orgasigublics (compte 2041) et a des personnes de
droit privé (compte 2042),

- les subventions versées aux établissements puldltaux d'enseignement pour l'acquisition de
biens meubles dont I'établissement sera propreéteampte 2043),

- les subventions d’équipement en nature (compdd 0

L’arrété modificatif de la M52 adaptée du 12 décemP011l a subdivisé I'article 204 de maniere
plus précise. Ainsi il a été rajouté un 1 pour‘legens mobiliers, matériels et études ”, un 2 plesr
“batiments et installations” ou un 3 pour lesrbjpts d'infrastructures d’intérét national et
calédonien”. Par exemple, I'article 20413. “ sulti@ms d’équipement versées aux provinces” sera
subdivisé :

- 204131 : biens mobiliers, matériel et études

- 204132 : batiments et installations

- 204133 : projets d’infrastructures d’intérét natibat calédonien

L’exécution budgétaire devra se faire sur ces sigidns.

Le décret n° 2011-1961 du 23/12/2011 a précisédigges d’amortissement des subventions
d’équipement versées .par les communes de NouRelidonie. Il a été décidé d'appliquer le décret
pour toutes les collectivités.

Les subventions d’équipement versées sont amauiesne durée maximale :

a)de cing ans lorsque la subvention finance desshi®biliers, du matériel ou des études auxquelles
sont assimilées les aides consenties aux entreprise mentionnées aux b et c ;
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b) de quinze ans lorsqu’elle finance des biens ibiheos ou des installations
c) et de trente ans lorsqu’elle finance des prajétdrastructure d’intérét national et calédonien.

La remise d'un bien a titre gratuit ou pour un pnf€rieur a sa valeur nette comptable équivaut a
I'octroi d’'une subvention d’équipement a l'acquéret est comptabilisée aux comptes 20441 ou
20442 en contrepartie du crédit du compte d’'immsdilon concerné (opération d’ordre budgétaire).

Dans le cadre d’'une opération pour compte de tiéaisée par la collectivité en qualité de
mandataire, la part de financement apportée pabpllactivité donne lieu a la constatation d’'une
dépense au compte 2044x et d’'une recette a la\ssioti concernée du compte 45.

Lorsque la subvention est totalement amortie, éesptes 204 et 2804 sont soldés a due concurrence
par opération d’ordre non budgétaire.

Compte 205 : ‘Concessions et droits similaires, brevets, licencearques et procédés, droits et
valeurs similaires

Compte 2051 - Concessions et droits similaires

Ces éléments incorporels correspondent aux dépéaites pour obtenir 'avantage que constitue la
protection accordée sous certaines conditionstalaite d’'une concession, a l'inventeur, a I'auteur
ou au bénéficiaire du droit d’exploitation d’'un be¢, d’'une marque, de modeles, dessins, droits de
propriété littéraire ou artistique. Etant destidBé®mber dans le domaine public & I'expiration d’un
certain nombre d’années, les brevets d’inventiamedd étre amortis sur la durée correspondante.

L’amortissement des immobilisations incorporellesnme lieu a un débit au compte 6811
“ Dotations aux amortissements des immobilisatimesrporelles ” par le crédit du compte 28051
“ Amortissements des concessions et droits sire#aiorevets, licences et droits similaires ”.

Cas particulier des logiciels
Leur comptabilisation differe selon qu’ils sonttissociés ” ou “ dissociés ”.

Les logiciels dits “ indissociés ”, parce que lguix ne peut étre distingué de celui du matériel
informatique, suivent I'imputation comptable du évaél ; ils sont comptabilisés au compte 2183
“ Matériel informatique ” lorsque la collectivitéheest propriétaire ou au compte 612 “ Redevances
de crédit-bail ” dans le cadre d’un contrat de itrBdil.

Les logiciels “ dissociés ", c’est-a-dire ceux d@mprix peut étre distingué du matériel informagg
sont traités differemment selon qu’ils sont acquisréés.

- logiciel acquis en vue de son utilisation

Le colt d'acquisition, obtenu en additionnant Iéx pzonvenu et les frais accessoires (charges
directement ou indirectement liées a I'acquisitimur la mise en état d'utilisation du logiciel, ava

de procéder a sa mise en exploitation, a I'exctusiotamment des frais de saisie des données a
partir du lancement de I'exploitation), est comgia® au compte 2051, des son acquisition, par le
crédit du compte 4041 “ Fournisseurs d'immobilisas - Exercice courant .

- logiciel créé pour l'usage interne

Le traitement comptable des dépenses, étape e, &St le suivant :
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- les dépenses engagées lors de I'étude préalablend étre inscrites dans les charges de I'exercic
au cours duquel elles sont engagées et ne somfpashées au colt de production ;

- les frais d’analyse fonctionnelle (décompositidn traitement pour permettre sa mise en
application informatique) sont exclus du co(t dedpiction du projet en cours.

En revanche, sous réserve des rares exceptionsadaason-viabilité du projet a ce stade, les frais
d’analyse organique (application a I'analyse fomutielle des contraintes informatiques liées au
matériel et au langage de programmation) y sotisnc

Par ailleurs, les frais de programmation, de tesjeux d’essais sont toujours compris dans le colt
de production du projet en cours.

Les dépenses liées a la production du logicieluebqt été comptabilisées aux comptes de charges
par nature, sont, a I'exception des dépenses eegdgés de I'étude préalable et de l'analyse
fonctionnelle, portées au débit du compte 232 “ thitisations incorporelles en cours ” par le crédit
du compte 721 “ Travaux en régie - immobilisatiomsorporelles ” lorsque les conditions suivantes
sont remplies :

- le projet doit avoir de sérieuses chances desiteugchnique;

- la collectivité doit avoir indiqué concrétemelmtiention de produire le logiciel concerné et tens
servir durablement pour répondre a ses propresnseso

Ces conditions présupposent I'existence d’outibpdés.

L’amoindrissement de la valeur d’un projet compiaéiau compte 232, et qui résulte de causes dont
les effets ne sont pas jugés irréversibles, esttatipar une provision pour dépréciation : le demp
2932 “ Provisions pour dépréciation des immobil@a incorporelles en cours ” est crédité par le
débit du compte 6876 “ Dotations aux provisionsraigpréciations exceptionnelles ”.

En cas d’échec définitif du projet, et apres raprie cas échéant, de la provision pour dépréaiatio
le compte 232 est soldé par le débit du compte ‘6¥aleurs comptables des immobilisations
cédées”.
Lorsque le logiciel est achevé, son colt est vircampte 232 au compte 2051 et fait I'objet d’'un
amortissement (durée préconisée : 2 ans)

Site Internet

Les dépenses relatives a la création d’'un sitariatepeuvent étre assimilées a la réalisation d’'un
logiciel.

Il en va ainsi pour les sites interactifs ayantmpfonction de présenter la collectivité, son actiees
interventions, mais également ceux congus poubésoins de la gestion (site Intranet).... Ces
dépenses sont inscrites au compte 2051 “ concesstodroits similaires, brevets, licences et droits
similaires ” soit directement, soit par le crédit cbompte 232 lorsque la collectivité réalise pés-el
méme le site dans les conditions ci-dessus.

Ces dépenses sont amorties sur leur durée prothatilesation a compter de la date d’achevement.
Compte 21 - Immobilisations corporelles

Les immobilisations sont classées, lorsqu’elleg sgenminées, sous les rubriques suivantes :

- terrains ;

- agencements et aménagements de terrains ;

- constructions ;

- constructions sur sol d’autrui ;
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- installations, matériel et outillage techniques ;

- collections et ceuvres d’art ;

- autres immobilisations corporelles ;

- immobilisations corporelles mises a disposities ters publics ou privés.

Lorsqu’elles ne sont pas terminées, elles appamtisous la rubriqgue “ Immobilisations en cours ”
(voir ci-apres les commentaires du compte 23).

Les immobilisations recues en affectation ne figungas au compte 21 dans la comptabilité du
service doté de la personnalité morale ou de llstsdment public affectataire mais au compte 22
Immobilisations recues en affectation ”. Ce congumporte les mémes subdivisions que le compte
21.

Lorsque la gestion du service est déléguée etapibiens ont été affectés a un budget annexe, les
opérations relatives a I'affermage sont retracéas de budget annexe (ou la régie non dotée de la
personnalité morale).

Les immobilisations mises, dans le cadre d’'un feahsle compétences, a disposition des provinces,
du Territoire, des communes, des établissementicpubtercommunaux, des syndicats mixtes et
des ententes sont retracées aux subdivisions sst&e du compte 217.

Les comptes d'immobilisations corporelles sontaadate d’entrée des biens dans le patrimoine,
débités soit de la valeur d’apport, soit du priaatjuisition, soit du co(t réel de production dunbie
par le crédit, suivant les cas :

- d'une subdivision d'un des comptes 1021, 1023 3pour les acquisitions par dons et legs, a titre
gratuit ou au franc symbolique ;

- du compte 181 ou 229 pour les biens affectées(Catectataire) ;

- du compte 1027 pour les biens recus au titrealmaise a disposition dans le cadre d’un transtert d
compétences ;

- du compte 404 “ Fournisseurs d'immobilisations ”

- du compte 72 “ Travaux en régie ” pour les adtjoiss réalisées en régie par le personnel de la
collectivité.

Lors de la sortie des biens du patrimoine, les ¢cem@immobilisations corporelles sont crédités :

- par le débit du compte 28 “ Amortissements demdfilisations ”, du montant des amortissements
constatés ;

- par le débit compte 2044 “ Subventions d’équipetren nature ” du montant des biens remis
gratuitement ou pour un franc symbolique sans gueahsfert de propriété ne puisse se rattacher a
une dotation (ou un apport en nature) ;

Et dans les conditions ci-apres :

- par le débit du compte 1021 “ Dotatior,, "ou 193 “ Autres différences sur réalisations
d'immobilisations ” en cas de dotation (ou appornature) ;

- par le débit du compte 181 “ Compte de liaisaaffectation a (budgets annexes — régies non
personnalisées) ” en cas d’affectation a un budgeéxe ou a une régie non personnalisée ;

1 L -
A concurrence de son solde créditeur.
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- par le débit du compte 24 “ Immobilisations aféexs, concédées, affermées ou mises a
disposition” en cas de mise a disposition, de cssioe ou d'affermage et pour les autres
affectations.

- par le débit du compte 181 en cas d'affectatiomnabudget annexe ou a une régie non
personnalisée.

La réintégration des amortissements préalablemdat sortie d’'un bien du patrimoine, est une
opération d’ordre non budgétaire effectuée pardmptable au vu des indications qui lui sont
fournies par I'ordonnateur.

Les procédures d’acquisitions des immobilisatiamparelles, de leur sortie du patrimoine ainsi que
de leur mise a disposition sont décrites au Tomaella présente instruction (Titre 3, chapitre 3
“ Description d’opérations spécifiques ).

Compte 211 - Terrains

Le compte 211 enregistre notamment la valeur desiie dont la collectivité est propriétaire.
Les terrains sont ventilés selon leur nature &udifites subdivisions du compte 211.

Pour ce qui concerne les terrains batis, deuxtstsmsont possibles :

- 'acte d’achat indique les prix respectifs duaér et du batiment, I'acquisition est alors vegibau
budget entre le compte 2115 “ Terrains batis ‘aetubdivision concernée du compte 213 “
Constructions .

- 'acte d’achat n’indique qu’un prix global, leiy’acquisition est porté au budget a la subdonsi
concernée du compte 213 “ Constructions ” ; 'omteur établit une ventilation entre la valeur du
terrain et celle de la construction qu'il transraatcomptable : le comptable crédite la subdivision
concernée du compte 213 de la valeur indiquée lgotarrain par débit du compte 2115 (opération
non budgétaire).

La ventilation est établie en tenant compte sastplex des terrains de méme nature, compte tenu de
'emplacement et d’'un abattement pour terrain oé¢cspit d’une répartition forfaitaire.

Certains terrains, acquis dans le cadre d’opémtaférentes a la voirie, peuvent comprendre des
batiments qui seront détruits a court terme lorslalgéalisation des travaux. Par mesure de
simplification, le prix de ces terrains peut étogtp directement au compte 2151 “ Réseaux de voirie

Le compte 2117 “ Bois et foréts ” n’enregistre dae terrains plantés de facon permanente. S'il
s’agit d’un terrain agricole arboré, il est enrégisau compte 2118 en tant que propriété agricole ;
s'il s'agit d’un terrain recevant provisoirementsdaantations a couper (peupleraie), seule la valeu
du terrain nu figure au compte 2111, le colt dadatation étant inscrit au compte 2121.

Les terrains de sport s’enregistrent au compte 2 Hlres terrains ”.
Compte 212 - Agencements et aménagements de gerrain

Les frais de plantation d’arbres et arbustes swstrits a la subdivision 2121 ; toutefois les trawva
de régénération des foréts sont imputés au conigdfe 2Bois et foréts ”.

Les dépenses faites en vue de 'aménagement damsefclotures, mouvement de terre...) figurent a
la subdivision 2128 “ Autres agencements et aménages .

Concernant I'équipement des parkings, si la callééten est propriétaire, il convient d'imputesle
dépenses d’agencement sur le compte 2128 “ algegwements et aménagements” ; sinon au 2181
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Compte 213 - Constructions

Les constructions comprennent essentiellementdéments, les installations, les agencements, les
aménagements, les ouvrages d’infrastructure.

Les batiments distinguent :

- les batiments publics, affectés a un serviceipybl

21311 Batiments administratifs : usage de bureauabusivement
21312 Batiments scolaires : classes, amphithéatitesnats et annexes

21313 Batiments sociaux, médicaux sociaux et deésadispensaire, salle de soins, hopital,
laboratoire médical

21314 Batiments culturels et sportifs : musée,estadlle de sport

21315 Batiments de sécurité civile ; incendie ebses : batiment SSIS, centres de pompiers
21316 Equipements de cimetiere

21317 Batiments de formation professionnelle : reedé formation professionnelle

21318 Autres batiments publics : quarantaine amefgétale,

- les batiments privés (dont les immeubles de rdpptbgements administratifs.

A noter que les biens meubles fixes sont considéggsne immeubles par destination. Le code civil
prévoit qu’est immeuble par destination tout effetbilier scellé au platre ou a chaux ou a ciment,
ou lorsqu’il ne peut étre détaché sans étre fra@aturdétérioré, ou sans briser ou détériorer laepar
du fonds a laquelle il est rattaché ”

Concernant les installations générales, agencemami®nagements des constructions, il faut
distinguer si la construction appartient ou noa edllectivité.

Si oui, il faut imputer les frais d’agencements 241351 s'’il s’agit d’un batiment public ou au 21352
s'il s’agit d’'un batiment privé (comme les logemeatministratifs dont 'usage est privé).

Si non, il faut imputer ces frais au 2181 (voidtgail de ce compte).

Cette distinction de savoir si la collectivité psbpriétaire ou locataire ne doit se faire que dans
cas d'agencement, installations etc.

Exemple de dépenses d’agencements : climatisestersg d’alarme ou de vidéo surveillance,
cablage, volet roulant, cuisine, nouvelle cloissignalétique, acquisition d’'un algéco....

Mais la peinture extérieure ou la réfection congbie la toiture ne sont pas considérées comme des
dépenses d’aménagements et s'imputent a la suiotivds compte 213 « constructions » concerne.
Quand on réalise des prestations isolées, les dépatenregistrent en aménagements. Quand les
mémes dépenses sont incluses dans la construeiigpoée des climatiseurs, carrelage, cablage
etc..), on les impute en construction.

Il est rappelé que pour I'entretien des véhicules,biens mobiliers ou des immeubles, ce sont les
méme comptes qui sont utilisés et on ne doit pasgeier de savoir si la collectivité est ou non
propriétaire du bien.

La détection et la suppression de l'amiante: gatrx engagés suite a la détection de la présence
d'amiante peuvent étre considérés comme des dépdhiseestissement puisqu'ils augmentent la
durée d'utilisation des batiments qui, sans cesitrg devraient étre fermés au public. Les travaux
pour désamianter s’enregistrent au 2181 si la cilie¢ est locataire du local ou au 21351 ou
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231351. Il a été convenu par simplification d’'imgutous les frais de détection d'amiante au 2031.
Si I'étude est suivie de travaux, on la transfer@Zou 21, si I'étude n'est pas suivie de traveels,
reste au 2031 et sera amorti en tant qu'étudesuiies de réalisation.

Compte 214 - Constructions sur sol d’autrui

Les batiments réalisés sur sol d’autrui et lesalletions et agencements s'y rapportant sont
comptabilisés a ce compte. Ces opérations se glistit de celles décrites au compte 2181(cf.
commentaires de ce compte).

Exemple : travaux d’aménagements réalisés surdeeptiu Mwa Kaa s’imputeront a ce compte
guand les travaux en cours seront acheveés (transf@ompte 2314 au 214).

Compte 215 - Installations, matériel et outillagehniques
Sont notamment retracés a ce compte :

- les réseaux divers (comptes 2151 et 2153): nwigin des routes, des ponts, travaux
d’assainissement

- les installations de voirie (compte 2152) : siggadion verticale, glissieres de sécurité

- le matériel et outillage d’incendie et de défewsgle ( compte 2156) nouveau compte créé a
compter du { janvier 2013 .

- le matériel et I'outillage technique, y comprésrhatériel technique et le matériel roulant deigoir
(compte 2157): ce compte se divise en sous-caggidéfinies en fonction de la durée
d'amortissement des biens :

- Installations et appareils de chauffage : chenadi. - Amortissement : 20 ans

- Appareil de levage/ascenseurs : monte chargesnaeurs... - Amortissement : 30 ans
- Appareil de laboratoire < 5 Millions Cfp - Am@sement : 5 ans

- Appareil de laboratoire > 5 Millions Cfp - Am@sement : 10 ans

- Equipements de garages et ateliers, de cuishmportissement : 15 ans

- Véhicules industriels : matériels roulant deriot Amortissement : 8 ans

- Coffre fort - Amortissement : 20 ans

Compte 216 - Collections et ceuvres d’art

Sont retracés au compte 2161 les ceuvres et olgetsdmme par exemple I'achat de sculptures, de
haches ostentatoires, de collections de photogra@mciennes, de tableaux

Le compte 2162 est réservé aux fonds anciens ddisthéques et des musées correspondant a la
définition retenue par le Ministere de la Cultuteus ouvrages antérieurs a 1810 et les prodigtion

des 1§ et 20 siécles en raison de leur rareté ou de leur agpamte a des collections spécialisées ou
régionales (manuscrits, estampes, photographigesazat plans, monnaies et médailles...).

Compte 217 - Immobilisations recues au titre d’amise a disposition

Ce compte enregistre exclusivement les immobilisations recues par la collectivité et les ententes au titre
d’une mise a disposition dans le cadre du transfert de compétences (voir Tome Il, titre 3, chapitre 3 “
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Description d’opérations spécifiques ”). Les opérations de mise a disposition sont des opérations d’ordre non
budgétaires (Cf. annexe n° 6 du tome Il intitulée “ Liste des opérations d’ordre non budgétaires ”). Les
écritures comptables afférentes a ces opérations font en outre I'objet d’une fiche d’écritures spécifique
(annexe n°® 46 du présent tome ).

Compte 21714 : terrains de gisement

Compte 218 - Autres immobilisations corporelles

Le compte 218 enregistre les immobilisations caelbes autres que celles figurant aux comptes 211
a 216.

Le montant des installations générales, agencenstraménagements divers incorporés dans des
batiments dont la collectivité n’est ni propriééami affectataire, ou qu’elle n’a pas recu au titee
mise a disposition n’est inscrit ni au compte 2hB&u compte 2145 mais au compte 2181.

Exemple : I'achat d’'un climatiseur pour un locahtlta collectivité n'est pas propriétaire s'impuater
au 2181. Si la collectivité est propriétaire duirbant, il faut alors imputer I'achat du climatiseau
2135 " installations générales, agencements, aneémagts des constructions ” qui est subdivisé en
batiments publics au 21351 et batiments privéslab2.

Le matériel de transport (compte 2182) comprend tes véhicules et appareils servant au transport
des personnes et des marchandises, matiéres eiitpyatl|'exception des véhicules utilisés par le
service de la voirie (compte 2157). On réserveolmmte 21821 aux véhicules (voitures, camions,)
qui empruntent des routes. Un tracteur, un chatétateur ou une remorque sont considérés comme
un autre matériel de transport et s'imputent don21824

Le matériel informatique (compte 2183) comprend dedinateurs, les logiciels indissociés (voir

commentaires du compte 2051). Sont considérés coomy@eriphérique informatique les disques

durs (interne /externe) les imprimantes, les saanetedoivent a ce titre étre immobilisés au compte
2183. Les modems doivent également s’enregistreoapte 2183.

Le matériel de bureau et le mobilier (compte 218dnprennent les photocopieurs, les machines
comptables, les meubles et objets tels que tatihesses, caissons, tableaux blancs. A noter que le
matériel et mobilier scolaire est constitué du mekéet mobilier spécifiguement scolaire (ex
pupitres, bureau d’écolier) mais pas de tous letémets utilisés dans le cadre scolaire (ne pas
confondre la nature de la dépense et sa destifation

Un compte spécifique pour les mobiliers spécialdebibliotheque est créé au 21842.

Par défaut, tout le matériel de bureau et tout &bilier qui n’est ni scolaire, ni spécifique aux
bibliotheques s'impute au 21848 “ autres matéeldureau et mobilier ”. Cela inclut également le
mobilier acquis pour les logements de fonctionest foyers de la DASPJE (type lit, commodes,
armoires...).

Le matériel de téléphonie s'impute au compte 2188ompris les fax, autocommutateur et les
casques sans fil nécessaires a la téléphonie IP.

Compte 2186 : matériel pédagogique et d’enseignem€e nouveau compte créé permet
d’enregistrer toutes les dépenses d’équipementsspmndant a des besoins pédagogiques (ex achat
de chariots pour I'apprentissage de la conduiteld®iots électriques ; achats de plots, barriéres,
gilets de sécurité pour la mise en sécurité dacadee du bac pro logistique, achats d’équipements
de cuisine pour le lycée hotelier, achats de casgudios pour I'apprentissage de la téléphonie sous
IP dans le cadre du nouveau bac pro “ gestion adtrative "....). Une durée d’amortissement sera
étudiée pour coller a la réalité des besoins deuellement.
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Compte 2187 : Equipements sportifs. Un nouveau ¢erapécifique a été créé. Il conviendra d'y
imputer toutes les dépenses dédiées en lieu et gla2157

Les vidéo projecteurs s’'imputent au 2188 car ilssast pas considérés comme des périphériques
informatiques. Il en est de méme pour le maténeli@visuel de type écran, télévision et pour les

appareils photos, caméscopes...ldem pour les appdetransmissions par onde radio type cibi ou

talkie-walkie.

Autres exemples de biens qui s'imputent au 218%: dtores, les gilets de sauvetage, un fusil,
I'électroménager (machine a laver, frigo...) dansatiment administratif pour équiper une cantine
ou dans un logement administratif. L’'acquisition @entainer s’enregistre également au 2188. A
contrario, I'acquisition d’'un algeco (doté de pere&t fenétres) s'impute au 21351.

Compte 22 - Immobilisations regues en affectation

Ce compte enregistre les immobilisations recueaffattation lorsque I'affectataire est doté de la
personnalité morale.

La subdivision intéressée du compte 22 est délitdaontant de la valeur brute de 'immobilisation
recue par le crédit du compte 229 “ Droit de I'aféant ”.

Ce méme compte 229 est débité par le crédit deptesn28 et 16 des amortissements et emprunts
éventuellement transférés.

Le compte 229 “ Droit de I'affectant ” représentind la contrepartie nette des éléments d’actitet d
passif recus en affectation.

Au retour du bien, le compte 22 est crédité pardébit du compte 229 du montant des
amortissements réintégrées. Ce méme compte 229 éshitecpar le débit des comptes 28 et 16 des
amortissements et emprunts éventuellement tragsféo&e des subventions transférées. Il est
ensuite soldé par le compte 193.

Ces opérations sont des opérations d'ordre nonédtailgs (Cf. annexe n° 6 du tome Il intitulée

“ Liste des opérations d'ordre non budgétaires L'¢s ecritures comptables afférentes a ces
opérations font en outre I'objet de fiches d’éagtispécifiqgues (annexes n° 46 et n° 47 du présent
tome).

Les immobilisations recues en affectation par uwise de la collectivité affectante faisant I'objet
d’'un budget annexe, ou par une régie dotée daula agtonomie financiere, ne sont pas enregistrées
au compte 22 mais a I'une des subdivisions des temgi1 a 216 et 218.

Les immobilisations regues au titre d’'une mise spasition dans le cadre d'un transfert de
compétences obligatoire ou volontaire sont ennggastau compte 217.

Compte 23 - Immobilisations en cours

Le compte 23 “ Immobilisations en cours ” enregsta son débit, les dépenses afférentes aux
immobilisations non terminées a la fin de chaquer@ge qu’il s’agisse d’avances versées avant
justification des travaux (comptes 236, 237 et 288) d’acomptes versés au fur et a mesure de
I'exécution des travaux (comptes 231, 232).

Il enregistre a son crédit le montant des travauneges.
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En fin d’exercice, le compte 23 fait donc appaealér valeur des immobilisations qui ne sont pas
terminées.

Les immobilisations inscrites aux comptes 23 petngre créées par les moyens propres de la
collectivité (comptes 231 et 232), réalisées patdimeédiaire d’entreprises ou d’'un établissement
public local d’enseignement (EPLE) (comptes 2312,2336, 237 et 238), ou résulter de travaux
confiés a des mandataires (comptes 231, 232, 336et2238).

Le colt des immobilisations créées par les moyensatvice correspond au colt de production
calculé au moyen de la comptabilité analytiquechét de ces immobilisations est porté au débit du
compte 231, s’il s’agit d'immobilisations corpoes| en cours, et du compte 232, s'il s’agit
d'immobilisations incorporelles en cours (exempks dogiciels), par le crédit de la subdivision
intéressée du compte 72 “ Travaux en regie .

Les avances et acomptes comptabilisées au comptee@Boupent les participations versées aux
EPLE pour les investissements immobiliers ou metsliqu'ils effectuent et dont la propriété revient
a la collectivité.

Lorsque les biens correspondants sont achevésquisates dépenses portées au compte 236 sont
virées au compte 21 par opération d’ordre non biadigé

Lorsque la collectivité verse une participationneHPLE pour I'acquisition de biens meubles dont le
propriétaire sera I'établissement, la somme cooredgnte est comptabilisée au compte 65737

“ Subventions de fonctionnement aux établissemaulbéics .

Les avances versées sur commandes d'immobilisatmporelles ou corporelles, notamment
celles versées a un mandataire de la collectigiv@t portées aux comptes 237 et 238, ou elles
demeurent jusqu’a justification de leur utilisatikres comptes 237 et 238 sont alors crédités par le
débit des comptes 231 et 232 au vu des piecedigasties de I'exécution des travaux (opération
d’ordre budgétaire). Les opérations de reclassempenivent se faire au fur et a mesure et
obligatoirement a la fin de I'exercice méme si Bogtion n’est pas terminée.

NB Ne pas confondre les avances versées au 238leveavances éventuelles versées dans les
opérations réalisées pour compte de tiers enrégstu compte 4581xx (voir détail de ce compte).

Se reporter au décret des PJ “ 8- opérations ééalisous mandat ”

Dans tous les cas, lorsque 'immobilisation eseaéle, les dépenses portées aux comptes 231 et 232
sont virées au compte 21 par opération d’ordrelnayétaire.

Compte 24 - Immobilisations affectées, concédéfsaees ou mises a disposition

Toutes les immobilisations appartenant a une doliez mais affectées, mises a disposition dans le
cadre d'un transfert de compétences, ou encorenadfess ou concédées sont comptabilisées au
compte 24 dans la comptabilité de I'affectant.

Le compte 241 enregistre le montant des immobitisatconcédées ou affermées.

Toutefois, lorsque le bénéficiaire de I'affectatiest un service non personnalisé doté d'un budget
annexe, cette affectation est enregistrée au cotgitgCf. commentaire de ce compte), et non au
compte 241.

Le compte 242 enregistre les immobilisations trémésfs aux ententes ou syndicats mixtes dans le
cadre d'un transfert de compétences.
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Les immobilisations mises en affectation aux ememu syndicats mixtes en dehors du cadre d’'un
transfert de compétences sont enregistrées au ea2dgt les immobilisations affectées aux régies
dotées de la personnalité morale sont comptabsliséeompte 243.

Le compte 249 “ Droits du remettant ” retrace lages €léments d’'actif et de passif transféerés lors
de la mise a disposition de I'immobilisation.

Ces opérations sont des opérations d’ordre nonédailgs (Cf. annexe n° 6 du tome Il intitulée
“ Liste des opérations d’'ordre non budgétaires '¢s écritures comptables afférentes a ces
opérations font I'objet d'une fiche d’écritures siigue (annexe n° 47 du présent tome).

Compte 26 - Participations et créances rattachédssparticipations

Constituent des participations, les droits darsafstal d'organismes privés (S.E.M.), matérialmés
non par des titres (voir Tome I, titre 3, chapBréDescription d’opérations spécifiques ”).

Les participations matérialisées par des titre$ smarites au compte 261 “ Titres de participatipn
sinon elles sont inscrites au compte 266 “ Autoemes de participation .

Les prises de participation en numéraire sont etéss au débit du compte 26 par le crédit du
compte 404 “ Fournisseurs d’immobilisations ” (aw @bmpte 269 “ Versements restant a effectuer
sur titres de participation non libérés ”).

En cas de reprise de la participation en numérkrepmpte 26 est crédité par le débit du compte
675 “ Valeurs comptables des immobilisations cédéts compte 775 étant crédité par le débit du
compte 462 “ Créances sur cessions d'immobilisatiodu montant de la valeur de la participation
du tiers. La différence négative est portée autddds comptes 191 ou 192 par le crédit du compte
7761. La difféerence positive est portée au crédg domptes 191 ou 192 par le débit du compte
6761.

Compte 269 - Versements restant a effectuer sastite participation non libérés

Le compte 269 est crédité du montant des versemesitiznt a effectuer sur titres de participation
non libérés par le débit du compte 261 “ Titrespdeticipation ”. Il est débité ultérieurement par
crédit du compte 404 “ Fournisseurs d'immobilisasid.

Compte 27 - Autres immobilisations financieres
Les “ autres immobilisations financieres ” compremin:

- les titres, autres que les titres de participatique la collectivité acquiert dans le cadre des
placements budgétaires ou qu’elle a recu en danatio

- des créances assimilables a des préts (dépddsitsitnnements notamment).
-Compte 271 - Titres immobilisés - Droit de prop#iét actions)
Compte 272 - Titres immobilisés - Droit de créafoeligations, bons du trésor ...)

Les comptes 271 et 272 décrivent les valeurs aegaians le cadre des placements budgétaires ainsi
gue les valeurs recues en donation. Les valeursisasgdans le cadre des placements de trésorerie
sont enregistrées au compte 50.

Le compte 271 est utilisé pour suivre les mouvemaelfectant les titres immobilisés conférant un
droit de propriété, c’est-a-dire essentiellemestdetions, alors que le compte 272 est utilisé pour
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suivi des mouvements affectant les titres immadslisonférant un droit de créance (bons du trésor,
obligations...).

Valeurs recues en donation

Le compte 271 ou 272 est débité par le crédit dopte 1025 “ Dons et legs en capital ”, pour un
montant déterminé comme suit :

- titres cotés : ils sont évalués au cours moyemeamier mois précédant le jour d’entrée dans le
patrimoine ;

- titres non cotés : ils sont estimés a leur vapeabable de négociation.
Opérations d’acquisition et de cession des oblmyai
- obligations souscrites lors d’'une émission
Le compte 272 est débité par le crédit du comptiged® intéressé au vu du mandat de paiement.
- obligations acquises sur le marché secondaire

Le compte 4728 “ Autres dépenses a régulariset tdé&sité par le crédit du compte au Trésor. Dés
I'émission du mandat, le compte 272 est débitélparédit du compte 4728 “ Autres dépenses a
régulariser .

- obligations venant a échéance

Le compte financier est débité par le crédit du piEm713 “ Recettes percues avant émission des
titres ”. Le compte 4713 est débité lors de I'émisgles titres de recettes par le crédit :

- du compte 775 “ Produits des cessions d'immadtiliss 7 ;
- du compte 762 “ Produits des autres immobilisetifinanciéres ” (intéréts).

Le compte 272 est crédité par le débit du compte ‘6Valeurs comptables des immobilisations
cédées ". La différence entre la valeur comptaldse dbligations et leur montant de cession est
portée au crédit des comptes 191 ou 192 par le¢ débcompte 676 s'il s'agit d'une différence
positive et au débit du compte des comptes 1919@upar le crédit du compte 7761, s’il s'agit d’'une
différence négative.

Toutefois, si le compte 272 a fait 'objet d’uneopision pour dépréciation reprise au compte de
résultat, le montant porté aux comptes 191 ou $9diminué a due concurrence.

- obligations vendues sur le marché secondaire

Le schéma est identique a celui décrit ci-dessus pes obligations venant a échéance ; les
commissions bancaires sont enregistrées au coripte ervices bancaires et assimilés .

Compte 273 — Fonds d’épargne forestiere comptdatements ( long terme)
Compte 2731 - Comptes de placements rémunérés
Compte 274 - Préts

Ce compte enregistre les préts, c'est-a-dire leslfoversés a des tiers en vertu de dispositions
contractuelles, autorisées par un texte légistatiréglementaire (exemple : avances au personnel
pour acquisition de véhicules : compte 2743).

Le versement du prét est enregistré au débit dyptm@i’4 par le crédit du compte de tiers intéresse
(émission d’un mandat).

Lors du remboursement, le compte 274 est créditéepdebit du compte de tiers intéressé (émission
d’'un titre de recettes).
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Compte 275 - Dép6ts et cautionnements verses

Le compte 275 est débité des versements et crdetdgemboursements par le crédit et le débit du
compte de tiers intéressé, au vu de mandats é@tekede recettes (opération budgétaire).

Compte 276 - Autres créances immobilisées
Le compte 276 retrace :

- les créances résultant des versements effectiaésuite de la mise en jeu des garanties d’emprunt
et constatées provisoirement (le cas échéant)rapteod65 “ Avances en garanties d’emprunt ” ;

- des créances sur des collectivités publiquedtaétid’engagements contractuels (cf. compte 1687
ci-dessus).

- 2764 : Créances sur des particuliers et autnesopees de droit prive.

Le compte 2768 “ Intéréts courus ” est destinécaveir les intéréts courus non échus sur préts et
créances. Il est subdivisé par type de préts et@mnces. Ce compte n’est pas budgétaire.

En fin d’exercice, il est débité du montant degriéts courus non échus par le crédit du compte 7622
“ Produits des autres immobilisations financieremttachement des ICNE ”, par opération d’ordre
semi-budgétaire(ou mixte).

A la réouverture des comptes, le compte 2768 éslitérpar le débit du compte 7622 du montant des
intéréts rattachés a I'exercice précédent et édouasnt I'exercice courant (opération d’ordre semi-
budgétaire ou mixte).

Le montant total des intéréts encaissés a I'écleeast enregistré au compte 7621 “ Produits des
autres immobilisations financiéres — encaisséécéance .

Compte 279 - Versements restant & effectuer sastitnmobilisés non libérés
Le compte 279 fonctionne comme le compte 269 Jise lpaut.

Compte 28 - Amortissements des immobilisations
Principe général

L’amortissement est défini d’'une maniére générataroe étant la réduction irréversible, répartie sur
une période déterminée, du montant porté a cenpaisi®s du bilan.

L’amortissement pour dépréciation est la const@atatomptable d’'un amoindrissement de la valeur
d'un élément d’actif résultant de l'usage, du tepths changement de technique ou de toute autre
cause. C’est en raison des difficultés de mesuretiamoindrissement que I'amortissement consiste
généralement dans I'étalement, sur une durée pi@blabvie, de la valeur des biens amortissables.

La sincérité du bilan et du compte de résultat 'dgefcice exige que cette dépréciation soit
constatee.

Au bilan, les amortissements sont présentés enctiédudes valeurs d’origidede facon a faire
apparaitre la valeur nette comptable des immobuiss.

Le calcul de 'amortissement est opéré sur la valautes taxes comprises de I'immobilisation
En principe, I'amortissement est linéaire (les éémtions sont réparties de maniere égale sur la

by

durée de vie du bien) et pratiqué a partir de laenen service des constructions et matériels
(application du prorata temporis).

% valeur d’acquisition ou prix de revient augmentéas échéant du prix des adjonctions.
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Toutefois, 'amortissement variable (ou réel) enfortissement dégressif peuvent étre adoptés par
délibération. En aucun cas, cependant, il ne paet récouru a la méthode de I'amortissement
progressif.

L’amortissement est calculé pour chaque catéganambbilisations, au prorata du temps prévisible
d’utilisation. Il est établi un tableau d’amortissent qui sert a déterminer le montant des dotatons
inscrire chaque année au budget (compte 681).

Néanmoins, par simplification, il n’est pas faifppfipation du prorata temporis : 'amortissement est
calculé a partir du début de I'exercice suivanddse de mise en service, la derniére annuité couran
jusqu'au 31 décembre de I'exercice méme lorsquade est vendu en cours d’année. Il en est de
méme pour les subventions déquipement versées,r pesquelles la premiere annuité
d’amortissement est constatée I'année suivant delleersement de la subvention. Cette maniere de
procéder permet de calculer des dotations en a@muileines pendant toute la période
d’amortissement.

Tout plan d’amortissement commencé doit étre paurgisqu’a son terme, sauf fin d’utilisation du
bien (cession, affectation, réforme, destructite)plan d’amortissement ne peut étre modifié qu’en
cas de changement significatif dans les conditidisilisation du bien ; cette modification fait
I'objet d’une délibération.

Champ d’application
Les catégories d'immobilisations qui doivent étbligatoirement amorties sont :

- pour les immobilisations incorporelles, cellegufiant aux comptes 2031 “ Frais d'études ” (non
suivis de réalisation), 2032 “ Frais de rechercheesdéveloppement ”, 2033 “ Frais d'insertion ”
(non suivis de réalisation), 204 “ Subventions dipgment versées ”, 2051 “ Concessions et droits
similaires, brevets, licences, marques, procédégscet valeurs similaires ” et 208, a I'exceptitas
immobilisations qui font I'objet d'une provision.

- pour les immobilisations corporelles, celles fayut aux comptes 2114, 2121, 213, 214, 2157 et
218.

L’amortissement obligatoire concerne les immobii@ss corporelles ou incorporelles acquises a
compter dul®' janvier 2012

L'obligation d’amortir selon les dispositions expes ci-dessus concerne aussi les affectataires et |
bénéficiaires d’'une mise a disposition. L’amortrasat obligatoire porte sur les comptes 21714,
21721,2173, 2174, 21757, 2178, 2214, 2221, 223,225/, et 228.

En cas de mise a disposition, ou d'affectation dhian, il appartient a la collectivité ou au
groupement bénéficiaire de cette opération patrialerde poursuivre 'amortissement dudit bien,
dans les conditions de droit commun. Celle-ci @@usi revoir & I'occasion le plan d’amortissement
décidé par la premiere collectivité, par exemplerge mettre en conformité avec son propre bareme
de durée d’amortissement, dans le respect de é&edliusage du bien.

Sont concernées les immobilisations recues a dispo®u en affectation a compter dff fanvier
2012.

Un état des biens meubles et immeubles, annex@acxments budgétaires permet le suivi des
amortissements (voir Tome ll, titre 1, chapitre @dntenu et présentation ”).

Durées d’amortissement

Les durées d’amortissement des immobilisationsareties et incorporelles sont fixées pour chaque
bien ou chaque catégorie de biens par I'assembdébédante (pour la Nouvelle-Calédonie, se
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référer a la délibération 176 du 28 décembre 2@Mdeeses éventuelles modifications relatives aux
meéthodes et durées d’amortissement des immobdisatie la Nouvelle-Calédonie), a I'exception :

- des frais relatifs aux documents d'urbanismesvéséarticle L. 121-7 du code de l'urbanisme qui
sont amortis sur une durée maximale de dix ans ;

- des frais d’études non suivies de réalisatiohBgatoirement amorties sur une durée maximum de
cing ans ;

- des frais de recherche et de développement arsantiune durée maximum de cing ans en cas de
réussite du projet et immeédiatement, pour leullitétaen cas d’échec ;

- des frais d’'insertion amortis sur une durée maximde cing ans en cas d’échec du projet
d’'investissement ;

- des subventions d’équipement versées sur une dua&mum de

a) cing ans lorsqu’ elles financent des biens molsilielu matériel ou des études, auxquelles
sont assimilées les aides consenties aux entrgprise mentionnées aux b et c ;

b) quinze ans lorsqu’elles financent des biens immerilou des installations
c) trente ans lorsqu’elles financent des projets thstructures d’intérét national ou calédonien.

- des brevets amortis sur la durée du privilege derbénéficient ou sur la durée effective de leur
utilisation si elle est plus bréve.

Pour les autres immobilisations, 'assemblée peué&rer au baremedicatif ci-apres :
- Immobilisations incorporelles :

Logiciels 2 ans

- Immobilisations corporelles :

Véhicules et utilitaires Iégers : 8 ans

Véhicules lourds (camions ...) : 8 ans

Mobilier : 10 ans

Matériel de bureau électrique ou électroniquens a

Matériel informatique scolaires : 4 ans et autresémels informatiques : 8 ans
Matériel de téléphonie : 8 ans

Coffre-fort : 20 ans

Installations de voirie : 20 ans

Plantations : 20 ans

Autres agencements et aménagements de terrairens20

Batiments scolaires : 25 ans

Batiments publics/privés : 30 ans

Constructions sur sol d’autrui sur la durée du aabnstruction

Batiments Iégers, abris 15 ans

L’assemblée délibérante peut fixer un seuil uretan deca duquel les immobilisations de peu de
valeur, ou dont la consommation est trés rapidemsttissent en un an. La délibération
correspondante est transmise au payeur. Elle rneéreumodifiée au cours du méme exercice. Pour
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la Nouvelle-Calédonie, le seuil de biens de faNsdeur est fixé a 100 000 XPF TTC en valeur
unitaire.

Le cas patrticuliers des adjonctions et des régskions :
Concernant les adjonctions a des biens existanis,iypotheses doivent étre distinguees :

- adjonction constituant un élément viable parni@me : un plan d’amortissement spécifique doit
étre défini pour cette adjonction ;

- travaux augmentant la durée de vie du bien existie plan d’amortissement initial doit étre &¥i
(base et durée de I'amortissement) ;

- dans les autres cas, les travaux nouveaux doiédmt amortis sur la durée résiduelle
d’amortissement du bien initial.

En outre, lorsqu’une adjonction est réalisée supian entierement amorti,

- si les travaux nouveaux augmentent la durée elewibien, ils doivent étre amortis sur la durée de
vie complémentaire estimée (et non sur la durébcate a un nouvel équipement de méme type) ;

- si les travaux nouveaux augmentent la valeur sareugmenter la durée de vie, ils sont amortis sur
un seul exercice.

Hormis le cas des adjonctions, une régularisatemmeérché peut intervenir apres la mise en service
voire apres le commencement d’amortissement du bien

Une régularisation a la hausse n’est pas assimilahine adjonction, correspondant quant a elle a
une réalité physique. Elle est traitte comme umectification ” du colt historique et doit étre
amortie.

S’agissant de montants peu élevés, trois optiomsaftertes a la collectivité :

- la somme est entierement amortie 'année ménsodeeglement,

- son amortissement est réparti sur la durée régdde vie du bien,

- le montant de la régularisation est reporté irdkgnent a la derniére année d’amortissement.

Une régularisation a la baisse est également wtdication du colt historique qui conduit a la
modification du tableau d’amortissement. En ce daax options sont possibles :

- la régularisation est répartie sur la durée résld de vie du bien,
- la régularisation est reportée intégralementdelaiere année d’amortissement.

Il est & noter qu'en cas de régularisation, uneulation d’amortissement sur exercice antérieur
donne lieu a comptabilisation d’'une reprise sur issement ( débit 28- crédit 78).

Comptabilisation

Les comptes d’amortissement des immobilisationbdsisions des comptes 280, 281 ou 282 dans
le cadre d’'une affectation) sont crédités, en faxercice, par le débit du compte 681 “ Dotations
aux amortissements et aux provisions (charges detitmnement courant) ” ou du compte 687
“ Dotations aux amortissements et aux provisiornsarges exceptionnelles) ”. Il s’agit d’'une
opération d’ordre budgétaire justifiée dans lesdaons prévues au Tome I, titre 3, chapitre 4
“ Opérations de fin I'exercice ", § 2.1.

Toutes les subdivisions du compte 2804 (amortiseemes subventions versées) sont renommées
lorsqu’il s’agit de projets d’infrastructures “ idférét national en intérét national et
calédonien. ”
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Sont également créées toutes les subdivisions aimptes d’amortissement correspondants aux
comptes créés en investissement, exemple 28156rtiasement du matériel et outillage d’incendie
et de défense civile.

Au bilan, les amortissements annuels se cumulerdégard de la valeur d’entrée de I'immobilisation
dans le patrimoine de la collectivité. Cette valdiantrée d’'une part, le cumul des amortissements
d’autre part, sont maintenus au bilan tant quede lkeste en service, méme s'’il est amorti enitétal

Lors de la cession, de la destruction ou de larm&odu bien, les amortissements constatés sont
repris par le crédit du compte d'immobilisation cemé pour déterminer la valeur nette du bien. Il
s’agit d'une opération d’ordre non budgétaire pags le comptable au vu des informations qui lui
sont données par I'ordonnateur.

Toutefois, et contrairement aux autres immobilea| lorsque les frais d’études, les frais de

recherche et de développement, les frais d’'ingemio les subventions d’équipement versées sont
totalement amortis, le comptable solde le comp@3281 2804 en le créditant par le débit du compte
20 correspondarfbpération d’ordre non budgétaire).

Compte 29 - Provisions pour dépréciation des imiisations

Les provisions pour dépréciation des immobilisatioprocedent de la constatation d'un
amoindrissement de la valeur d’'un élément de Factmobilisé résultant de causes dont les effets
ne sont pas nécessairement irréversibles.

Elles résultent de I'évaluation comptable des momisies qu'il est raisonnable d’envisager sur les
éléments d’actif.

Les provisions pour dépréciation sont portées eluctéon de la valeur des postes de I'actif du bilan
gu’elles concernent, sous la forme prévue par ldaieode bilan.

Les provisions pour dépréciation sont généralemafférentes a des immobilisations non
amortissables ; elles peuvent néanmoins concemgaleréent des dépréciations exceptionnelles
subies par des immobilisations amortissables léesqraison de leur caractere non définitif, ces
dépréciations ne peuvent étre raisonnablementiies@ un compte d’amortissement.

Lors de la constitution d’une provision pour déjaé&on des immobilisations ou lors de la variation
en augmentation d’'une provision déja constituéephapte de provision concerné est crédité par le
débit des subdivisions appropriées du compte 6Bbtations aux amortissements et aux provisions
(charges de fonctionnement courant) ”, du compté 6&8otations aux amortissements et aux
provisions (charges financieres) ” ou du compte 68Dotations aux amortissements et aux
provisions (charges exceptionnelles) ”.

Lors de I'annulation d’'une provision devenue sanigtoou lors de la variation en diminution de cette
provision, le compte de provision est debité pacrélit des subdivisions appropriées des comptes
781 “ Reprises sur amortissements et provisionmgerire dans les produits de fonctionnement
courant) ”, du compte 786 “ Reprises sur provisi@miscrire dans les produits financiers) ” ou du
compte 787 “ Reprises sur provisions (a inscrimsdas produits exceptionnels) .

Lors de la cession d'une immobilisation, la promsiest reprise dans les conditions visées au
paragraphe précédent.

Les dotations aux provisions et les reprises sovigions sont des opérations mixtes (comptes 68 et
78 budgétaires, compte 29 non budgétaire).
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3. CLASSE 3 - COMPTES DE STOCKS ET EN-COURS

La tenue de la comptabilité de stocks est soitlfative soit obligatoire (Tome Il, titre 3, cha@itd,
paragraphe 4).

Les stocks et productions en cours sont définisnseniensemble des biens et/ou services qui
interviennent dans le cycle d’exploitation poueétr

- soit vendus en I'état ou au terme d’un procesigugroduction a venir ou en-cours ;
- soit consommeés au premier usage.

On distingue les stocks proprement dits des prashsen-cours.

Les stocks proprement dits comprennent :

- les approvisionnements : matieres premiéres ¢etrnftures), matieres consommables (et
fournitures) ;

- les produits : produits intermédiaires, prodiiigs, produits résiduels ;
- les marchandises et terrains nus

Les productions en-cours sont des biens (ou descesy en cours de formation au travers d'un
processus de production.

Les biens pour lesquels une décision d'immobilisat été prise ne figurent pas dans les stocks. lls
sont comptabilisés dans la classe des immobilisatio

3.1. FONCTIONNEMENT GENERAL DES COMPTES DE STOCKS

La comptabilité de stocks est en principe tenuerséhventaire intermittent.

Toutefois le systeme de I'inventaire permanent @énat utilisé par les collectivités qui le souhaite
3.1.1. Systéme de l'inventaire intermittent

En cours d’exercice, les achats sont opérés sgolaptes 601 et 602 appropriés.

Les comptes 31, 32 et 37 sont crédités en fin dééee du montant du stock initial par le débit
respectivement des comptes 6031 “ Variation deskstde matieres premieres (et fournitures) 7,
6032 “ Variation des stocks des autres approvigorents ” et 6037 “ Variation des stocks de
marchandises et terrains nus ”.

De méme, les comptes 33, 34 et 35 sont créditéis eexercice du montant du stock initial par le
débit du compte 7133 “ Variation des en-cours d&lpction de biens ”, 7134 “ Variation des en-
cours de production de services ” et 7135 “ Vawiatiles stocks de produits .

Apres avoir procédé a l'inventaire extra-comptalblest-a-dire au recensement et I'évaluation des
existants en stocks :

- les comptes 31, 32 et 37 sont débités du mowhardtock final par le crédit des comptes 6031,
6032et 6037 ;

- les comptes 33, 34 et 35 sont débités du mowhardtock final par le crédit des comptes 7133,
7134et 7135.

3.1.2. Systéme de l'inventaire permanent
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Dans le systeme de l'inventaire permanent, lesta@tdes ventes sont comptabilisés comme dans le
systeme de l'inventaire intermittent, mais en mée®ps que sont passeées les opérations, les
comptes de stocks fonctionnent de maniére a mettreonformité leur solde avec la situation des
existants (voir fiche d’écriture en annexes du gnégome).

3.2. PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES STOCKS ET ERURS (COMPTE 39)

Les subdivisions du compte 39 sont créditées paélit des subdivisions concernées du compte 68
Dotations aux amortissements et aux provisions "nthntant de la dépréciation initiale et des
augmentations de cette dépréciation affectantéeks et en-cours.

Elles sont débitées par le crédit des subdivisiooscernées du compte 78 “ Reprises sur
amortissements et provisions ” du montant des pionws (ou de leur quote-part) devenues sans
objet.

Les dotations aux provisions et les reprises sovigions sont des opérations mixtes (comptes 68 et
78 budgétaires, compte 39 non budgétaire).

4. CLASSE 4 - COMPTES DE TIERS

Les comptes de tiers enregistrent les créances etdttes liées a des opérations non exclusivement
financiéres faites en général a court terme. Bdension, ils enregistrent les écritures de
régularisation des charges et des produits.

Sont regroupés dans les comptes de la classeehrigstes rattachés aux comptes de tiers et destinés
a enregistrer, soit des modes de financement ligdattes et aux créances (effets a payer, effets a
recevoir), soit des dettes et des créances a semapportant a I'exercice (charges a payer, pr®dui
recevoir).

Les comptes de régularisation enregistrent, d’'warg fes charges et les produits comptabilisés dans
'exercice mais se rapportant a I'exercice (auxrexes) suivant(s), d’autre part, les charges
comptabilisées dans I'exercice mais a répartipsusieurs exercices.

Compte 40 - Fournisseurs et comptes rattachés
Figurent sous le compte 40 les dettes liées audiaitgpn de biens ou de services.
Compte 401 - Fournisseurs

Le compte 4011 “ Fournisseurs - Exercice couramest’ crédité du montant T.T.C. des factures
d’achats de biens ou de prestations de servicds pbit :

- des comptes concernés de la classe 6 ;
Le compte 4011 est débité par le crédit :

- du compte au Trésor lors des réglements effecugsfournisseurs du 1.1.N au 31.12.N (hors
journée complémentaire), N étant I'exercice au saluguel les mandats ont été émis ;

- du compte 403 “ Fournisseurs - Effets a payeC(R.) ” lors de I'acceptation d’une lettre-change
relevé (L.C.R.);
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- d’'un compte de la classe 6 pour le montant desdata émis au cours de I'exercice, annulés par
'ordonnateur et non réglés ;

- le cas échéant, du compte 4091 “ Fournisseursvanges versées sur commandes " (cf.
commentaire du compte 4091).

S’agissant d’'un budget annexe, le compte 401 1é&msté&par le crédit du compte 451.
Le solde créditeur du compte 4011 de la gestiostMepris en balance d’entrée au compte 4012
“ Fournisseurs - Exercice précédent ” ouvert dasstritures de la gestion N + 1.

Les décaissements effectués du ler janvier N + 30guin N + 1 (date retenue pour la production
des états des restes a payer) au titre des prisgsmege de N sont constatés au débit du compt 401
“ Fournisseurs - Exercice précédent .

Au ler juillet N + 1, le compte 4012 est soldé paement au compte 4014 “ Fournisseurs —
Exercices antérieurs ” ou sont suivis les restesyar.

Le compte 4014 est débité par le crédit :
- du compte au Trésor lors des reglements effectuégournisseurs ;

- du compte 773" Mandats annulés (sur exercice®rianrs) ou atteints par la déchéance
guadriennale ” pour le montant des mandats émiscams d’exercices antérieurs non réglés et
annulés ainsi que pour le montant des dettes tasepar la déchéance quadriennale.

S’agissant d’'un budget annexe, le compte 4014é&msté&dpar le crédit du compte 451.

Le compte 40171 “ Fournisseurs - Retenues de garamst crédité du montant de la retenue de
garantie pratiquée lors du reglement des achatst iiébité par le crédit du compte au Trésor, lors
de la libération de la retenue de garantie.

Le compte 40172 “ Fournisseurs. Cessions, oppasiti@nregistre les oppositions exécutées par le
comptable assignataire et les cessions de crédooed est régulierement informe.

Le compte 40173 “ Fournisseurs - Pénalités dedataxécution des marchés ” enregistre les
pénalités de retard dans I'exécution des mamdésnctionnement selon les modalités décrites
dans les commentaires du compte 40473 “ FournissBiommobilisations - Pénalités de retard
d'exécution des marchés ”.

Compte 402 - Bénéficiaires de l'aide sociale

Ce compte est utilisé lorsque les reglements dtettteés avec mandatement préalable.

Le compte 4021 “ Bénéficiaires de l'aide socialExercice courant ” est crédité du montant des
allocations versées par le débit des comptes co@sele la classe 6 ;

Le compte 4021 est débité par le crédit :

- du compte au Trésor lors des réglements effecugdénéficiaires de I'aide sociale du 1.1.N au
31.12.N (hors journée complémentaire), N étantefeice au cours duquel les mandats ont été émis ;

- d’'un compte de la classe 6 pour le montant dasdaits émis au cours de I'exercice, annulés par
'ordonnateur et non régleés.

Le solde créditeur du compte 4021 de la gestiorstN-apris en balance d’entrée au compte 4022
Bénéficiaires de I'aide sociale - Exercice précédeunvert dans les écritures de la gestion N + 1.
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Les décaissements effectués du ler janvier N +30guin N + 1 (date retenue pour la production
des états des restes a payer) au titre des prisgsege de N sont constatés au débit du comp 402
“ Bénéficiaires de I'aide sociale - Exercice préméd’.

Au ler juillet N + 1, le compte 4022 est soldé yaement au compte 4024 “ Bénéficiaires de l'aide
sociale - Exercices antérieurs ” ou sont suivigésses a payer.

Le compte 4024 est débité par le crédit :
- du compte au Trésor lors des reglements effectuébénéficiaires ;

- du compte 773 “ Mandats annulés (sur exercicegrianrs) ou atteints par la déchéance
guadriennale ” pour le montant des mandats émiscams d’exercices antérieurs non réglés et
annulés ainsi que pour le montant des dettes tasepar la déchéance quadriennale.

Compte 403 - Fournisseurs - Lettre-change relev@.R.)

Le compte 403 est crédité lors de I'acceptatiofadettre-change relevé par le débit du compte 4011
“ Fournisseurs - Exercice courant”

Il est débité lors du réglement a I'échéance parédit du compte au Trésor.
Compte 404 - Fournisseurs d'immobilisations

Le compte 4041 est crédité du montant T.T.C. deslisitions d'immobilisations par le débit des
comptes d’immobilisations concernés.

Le compte 4041 est débité par le crédit :

- du compte au Trésor lors des reglements effe@ugdournisseurs d’immobilisations du 1.1.N au
31.12.N (hors journée complémentaire), N étantefeice au cours duquel les mandats ont été émis ;

- du compte 405 “ Fournisseurs d'immobilisationettre-change relevé " ;

- du compte d'immobilisation concerné en cas d’'daimn d’'un mandat émis au cours de I'exercice
non réglé par le comptable.

S’agissant d’'un budget annexe, le compte 404 1é&stedpar le crédité du compte 451.

Le solde créditeur du compte 4041 de la gestiostNepris en balance d’entrée au crédit du compte
4042 “ Fournisseurs d'immobilisations - Exercicég@dent ” ouvert dans les écritures de la gestion
N+ 1.

Les décaissements effectués du ler janvier N + 30guin N + 1 (date retenue pour la production
des états des restes a payer) au des prises g@e ceaN sont constatés au débit du compte 4042

“Fournisseurs d'immobilisations - Exercice précéden

Au 1ler juillet N + 1, le compte 4042 est soldé paement au compte 4044 “ Fournisseurs
d'immobilisations - Exercices antérieurs ”.

Le compte 4044 est débité par le crédit :
- du compte au Trésor lors des reglements effeauégournisseurs d'immobilisations ;

- du compte d'immobilisation concerné en cas d’damn d’'un mandat non réglé par le comptable
ou d’'un mandat atteint par la déchéance quadriennal

S’agissant d’'un budget annexe, le compte 4044é&stedpar le crédité du compte 451.

Le compte 40471 “ Fournisseurs d'immobilisatiorRetenues de garanties ” est crédité du montant
de la retenue de garantie pratiquée lors du regiedes travaux. Il est débité par le crédit du camp
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au Trésor lors de la libération de la retenue dargee ou en cas de non libération pour malfagons,
par le crédit du compte 231.

Le compte 40472 “ Fournisseurs d'immobilisationgCessions, oppositions ” enregistre les
oppositions exécutées par le comptable assignatdirées cessions de créances dont il est
régulierement informé.

Le compte 40473 “ Fournisseurs d'immobilisatiori®énalités de retard d'exécution des marchés ”
enregistre les pénalités de retard dans I'exécdgsmmarchés ou des contrats de partenariat.

Dans la mesure ou seules les pénalités de retartharchés retracées dans le décompte général
définitif (DGD) sont définitivement acquises a lalectivité, les pénalités liquidées sur les acaapt
demeurent provisoires au méme titre que les retede@arantie.

Ce n'est que lorsque ces indemnités seront deenigent dues a la collectivité que cette derniere
pourra émettre un titre au compte 77 “ Dédits eigfités percues .

Dans le cas contraire, elles sont versées au kseuir.

Ainsi, les mandats doivent étre émis pour le mdntatal des prestations mentionnées, y compris
lorsque les pénalités de retard doivent étre déslaiti paiement.

Dans ce cas, le montant des pénalités est inscatéalit du compte 40473 par le débit du compte de
tiers utilisé lors de la prise en charge du mandat.

Ce compte sera débité lors de I'établissement dondgte général et définitif :

- par le crédit du compte de prise en charge da te recettes émis par I'ordonnateur pour le
montant définitif des pénalités figurant au décangénéral et définitif (si ce montant est supérieur
au total des pénalités retenues lors du paiemenackemptes, la différence devra étre recouvrée sur
le titulaire du marché) ;

- par le crédit du compte de disponibilités (compid) lorsque le montant définitif des pénalités
mentionnées au décompte général et deéfinitif éstieur aux sommes retenues lors du paiement des
acomptes (paiement de la différence au titulairenduché).

Ces pénalités peuvent également étre prévues psunarchés de fournitures et de services ou les
marchés de prestations intellectuelles.

Si les pénalités de retard dans I'exécution desh®arou contrats de partenariat concernent des
dépenses de fonctionnement, elles seront retracéds compte 40173 “ Fournisseurs - Pénalités de
retard d'exécution des marchés ”.

Pour ce qui concerne les contrats de partenanaspelication de l'article 11 (d) de I'ordonnance
n°2004-559 du 17 juin 2004 et de l'article L. 14™du CGCT, et selon les termes du contrat, les
modalités de comptabilisation précitées trouvemlatgent a s'appliquer sauf lorsqu'une partie de la
créance représentant une fraction du colt de $tissement est cédée en application de l'article L.
313-29-1 du code monétaire et financier (dite parévocable ).

Compte 405 - Fournisseurs d'immobilisations - leetthange relevé (L.C.R.)

Le compte 405 est crédité lors de I'acceptatiomé’lettre-change relevé par le débit du compte
4041" Fournisseurs d'immobilisations - Exercice reou .

Il est débité lors du réglement a I'échéance parédit du compte au Trésor.
Compte 407 - Différences de conversion

Ce compte enregistre les variations des detteg®ie® fournisseurs libellées en monnaie étrangere
a la date de l'arrété des comptes du fait de liappbn du taux de conversion.
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Lorsque I'application du taux de conversion dimidaelette fournisseur, le compte 407 est débité
par le crédit du compte 47722 “ Diminution d’autdedtes ” (gain latent).

En revanche, lorsque I'application du taux de cosie@ augmente la dette fournisseur, le compte
407 est credité par le débit du compte 47622 “ Aewgpation d’autres dettes ” (perte latente).

Les différences de conversion, lorsqu’elles somhmensées par des contrats de couverture de
change, sont enregistrées dans des subdivisiotisctks des comptes 476 et 477 (4768 et 4778
“ Différences compensées par couverture de change ”

Il s’agit d’écritures d’'inventaire non budgétairgsi doivent étre contre-passées au début de
I'exercice suivant pour permettre de conserveramptabilité la valeur historique.

Compte 408 - Fournisseurs - Factures non parvenues

A la cléture de la période comptable, c'est-a-difa fin de la journée complémentaire, le compte
408 est crédité, par le débit des comptes concemés classe 6, du montant des factures non encore
parvenues mais correspondant a des dépenses engagdent le service a été fait au cours de
I'exercice qui se termine.

Au cours de I'exercice suivant, le compte 408 étlité par le crédit des comptes de classe 6 débités
lors du rattachement. Cette écriture de contregb@ssde I'écriture de rattachement est opérée au
vu d’'un mandat d’annulation sur exercice couraablétpar I'ordonnateur (cf. Tome I, titre 3,
chapitre 5 “ Opérations de fin d’exercice ”).

Compte 409 - Fournisseurs débiteurs

Le compte 4091 “ Fournisseurs - Avances verséeegs@mmandes ” enregistre les avances sur
charges, liées directement a I'existence futur@el’prestation ou d’'une livraison.

Il est débité, lors du paiement d’avances sur contes passées auprés des fournisseurs, par le
crédit au compte du Trésor, au vu d’un ordre derpant établi par 'ordonnateur auquel sont jointes
les pieces générales (premier paiement) et leepiparticulieres (avances) prévues a la rubrique
Marchés publics du décret portant établissemeld tiste des pieces justificatives (art. D. 1617a19

21 du CGCT). Lors de la régularisation de I'avarleezompte 4091 est crédité soit par le débit du
compte 401 “ Fournisseurs ”, soit directement paidbit du compte 6 concerné.

Les organismes habilités au titre de l'action étueaen milieu ouvert et de la protection de
'enfance peuvent recevoir des avances, selon égges fixées par larticle 7 de larrété
interministériel Santé-Finances du 12 mai 1960 ¢d25 mai 1960). Les avances sont versées en
début d’année, sur la base des trois quarts demesmui ont été remboursées a ces organismes
durant le troisieme trimestre de I'exercice écoulé.

Ces avances sont enregistrées au débit du compte “4Bvances aux établissements sociaux et
meédico-sociaux ”. Ce compte est également débi réglements ultérieurs aux organismes.
L’avance est récupérée sur le montant des reglem@neffectuer au titre des facturations du
guatrieme trimestre.

Le compte 4092 est crédité du montant des créadessorganismes par débit aux comptes
budgétaires intéressés ainsi que des éventuelotesgdments d’excédent d’avances.

Le compte 4093 “ Mandat- Avance de fonds ou reméEment de débours” permet, dans le cadre
d’'une convention de mandat de comptabiliser lemees de fonds versées au mandataire pour
I'exécution des dépenses pour le compte de laatdie®, agissant en tant que mandant.

Le compte 4093 est débité par le crédit du compté&rasor, au vu d’'un ordre de paiement, lors du
versement de I'avance.
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L’'avance est régularisée lors de lintégration dépenses concernées dans la comptabilité de la
collectivité.

Le compte 4097 “ Fournisseurs - Autres avoirs " @8bité du montant des rabais, remises et

ristournes obtenus hors factures par le credicdesptes 609 “ Rabais, remises et ristournes obtenus
sur achats ”, 619 “ Rabais, remises et ristourfenus sur services extérieurs ” ou 629 “ Rabais,

remises et ristournes obtenus sur autres serwtéseirs ”.

Il est crédité par le débit du compte au Trésodweompte 4011" Fournisseurs-Exercice courant ”.

Le compte 4098 “ Rabais, remises, ristournes anabéé autres avoirs non encore recus ” est débité
a la cl6ture de la période comptable par le créddit comptes 609 “ Rabais, remises et ristournes
obtenus sur achats ”, 619 “ Rabais, remises @turises obtenus sur services extérieurs ” ou 629 “
Rabais, remises et ristournes obtenus sur autrege® extérieurs ”, du montant des avoirs acquis
mais non encore regus.

Compte 41 - Redevables et comptes rattachés

Figurent au compte 41, les créances de la coliezties a la vente de produits et services et au
recouvrement de taxes et redevances, c'est-a-dwemduits qui résultent de l'activité courante
d’une collectivité et qui sont imputés aux comptéset 75.

Les produits encaissés avant emission de titre®ivent jamais transiter par le compte 41 mais par
le compte 471 “ Recettes a classer ou a réguldriser

Compte 411 - Redevables
Le compte 4111 “ Redevables - Exercice courant tiébité par le crédit :
- d’'une des subdivisions des comptes de la clageeii7le montant T.T.C. des facturations ;

- le cas échéant, du compte 478 “ Autres compéesitioires ” pour le montant des frais de poursuite
dus a I'Etat par le débiteur.

Le compte 4111 est crédité par le débit :

- du compte au Trésor lors des encaissements témsthu 1.1.N au 31.12.N (hors journée
complémentaire), N étant I'exercice au cours dutpsetitres de recettes sont émis ;

- d’'une des subdivisions des comptes de la clasggeur le montant des titres émis au cours de
'exercice N, annulés au cours de ce méme exeetinen réglés ;

- du compte 4161 “ Créances douteuses ” des créamgayées pour lesquelles apparait un risque
de non recouvrement ;

- du compte 654 “ Pertes sur créances irrécouvsdhpeur le montant des créances émises au cours
de I'exercice N et admises en non-valeur au coeirsedméme exercice.

S’agissant d’'un budget annexe, le compte 4111rédité par le débit du compte 451.

Le solde débiteur du compte 4111 de la gestiontNegsis en balance d’entrée de I'exercice N + 1
au débit du compte 4112 “ Redevables - Exercicega@nt ”.

Les encaissements constatés du ler janvier N +3Dguin N + 1 (date retenue pour la production
des états des restes a recouvrer) au titre desspeis charges de N sont enregistrés au crédit du
compte 4112 “ Redevables - Exercice précédent .

Au ler juillet N + 1, le compte 4112 est sold# pirement au compte 4114 “ Redevables -
Exercices antérieurs ” ou sont suivis les restesauvrer.

Le compte 4114 est crédité par le débit :
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- du compte au Trésor lors des encaissements stréeggapres le 1er juillet de I'exercice N + 1 ;

- du compte 673 “ Titres annulés (sur exercicesranirs) ” pour le montant des titres émis au cours
d’exercices antérieurs non recouvrés et annulés ;

- du compte 654 “ Pertes sur créances irrecouvsdbpmur le montant des créances irrécouvrables
admises en non-valeur.

S’agissant d’'un budget annexe, le compte 4114rédité par le débit du compte 451.

Compte 412 - Débiteurs d'impots ( contribuables)

412 Débiteurs d'impdbts (contribuables)

4121 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compsathilects du Trésor

41211 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compsabirects du Trésor - Exercice courant
41212 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compgabirects du Trésor - Exercice précédent
41214 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compgabirects du Trésor - Exercices antérieurs
4122 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compsathéss impots

41221 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compgaties impodts - Exercice courant

41222 Débiteurs d'imp0ts recouvrés par les compsaties impots - Exercice précédent
41224 Débiteurs d’'imp6ts recouvrés par les comptablés impots - Exercices antérieurs
4123 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compsathds douanes

41231 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compsaties douanes - Exercice courant
41232 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compsatles douanes - Exercice précédent
41234 Débiteurs d'impbts recouvrés par les compgaties douanes - Exercices antérieurs

Compte 413 : droits de douane

Compte 414 - Locataires - acquéreurs et locataires
Le compte 4141 “ Locataires - acquéreurs et lomgaiexercice courant ” est débité par le crédit :

- du compte 1676 “ Dette envers les locatairegjuéreurs ”, de la part de la redevance représentant
un acompte sur le prix de vente des immobilisata®dges par voie de location-vente

- du compte 752 “ Revenus des immeubles ” du momtes loyers au titre d’une location simple ou
d’un crédit-bail immobilier avant que I'option sdétvee.

Le compte 4141 est crédité par le débit :

- du compte au Trésor lors des encaissements téssta 1.1.N au 31.12.N, N étant I'exercice au
cours duquel les titres de recettes sont émis ;

- du compte 419 pour le montant des acomptes péveuse) ;

- du compte 654 “ Pertes sur créances irrécousdhpeur le montant des créances émises au cours
de I'exercice N et admises en non-valeur au coersednéme exercice.
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Le solde débiteur du compte 4141 de la gestiontNegsis en balance d’entrée de I'exercice N + 1
au deébit du compte 4142 “ Locataires - acquéreidicataires - exercice précédent ”.

Au ler juillet N + 1, le compte 4142 est soldé yiaement au compte 4144 “ Locataires - acquéreurs
et locataires - exercices antérieurs " ou sontisUig restes a recouvrer.

Le compte 4144 est crédité par le débit :
- du compte au Trésor lors des encaissements stréesgapres le ler juillet N + 1 ;

- du compte 654 “ Pertes sur créances irrécouvsabpmur le montant des créances irrécouvrables
admises en non-valeur.

Compte 415 - Contributeurs publics CLR

- compte 4151 : “ contributeurs publics CLR patrpnale ”

- compte 41511 : “ contributeurs publics CLR paatronale - exercice courant “

-COMPte 41512 o -.exercice pégent ”

-compte 41514 1 -.exercicesté@meurs ”

- Compte 4152 : “ contributeurs publics CLR pafasale “

de méme , subdivision en:
- 41521, 41522, 41524 ..... exercices courant, prétésteantérieurs

- Compte 4153 et ses subdivisions par exercicentriboitions CLR part patronale pour agents
détachés

- Compte 4154 et ses subdivisions par exercicedhti@butions CLR part salariale pour agents
détachés”

- Compte 4155 et ses subdivisions par exercicédateon de services précaires CLR Part patronale
- Compte 4156 ...... o part saiale

- Compte 4157 et ses subdivisions par exercicedeRables CLR rachat des années d’études

- Compte 4158 et ses subdivisions par exercicaitres cotisants CLR ”

Compte 416 . Clients douteux

Sont transférées au compte 4161 “ Créances dostéulss créances impayées pour lesquelles
apparait un risque de non recouvrement. Elles y s@intenues jusqu.a leur encaissement ou la
constatation de leur irrécouvrabilité résultantr#wécision d’admission en non-valeur. Dans ce cas
le compte 4161 est soldé par le débit des subdngsidu compte 654 “ Pertes sur créances
irrécouvrables .

Lorsque le juge des comptes infirme une décisioladsemblée délibérante rejetant 'admission en
non-valeur, le comptable transporte la créance paguelle il a obtenu décharge, du compte des
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restes a recouvrer ou elle figure, au débit du acerdi62 “ Créances irrécouvrables admises par le
juge des comptes ”.

Ces opérations font I'objet d'une fiche d’écritdigurant en annexe n°18 du Tome | de la présente
instruction.

Compte 4161 : Créances douteuses
Compte 4162 : créances irrécouvrables admise®pagé des comptes
Compte 417 - Différences de conversion - Redevables

Ce compte enregistre les variations des créanceedevables libellées en monnaie étrangere a la
date de I'arrété des comptes du fait de I'applzatu taux de conversion.

Lorsque I'application du taux de conversion augradatcréance, le compte 417 est débité par le
credit du compte 47712 “ Augmentation d’autres ccéa ” (gain latent).

En revanche, lorsque I'application du taux de cosiee diminue la créance, le compte 417 est
credité par le débit du compte 47612 “ Diminuticautres créances ” (perte latente).

Les différences de conversion, lorsqu’elles somhmensées par des contrats de couverture de
change, sont enregistrées dans des subdivisiotisctes des comptes 476 et 477 (4768 et 4778 “
Différences compensées par couverture de change ”).

Il s’agit d’écritures d’inventaire non budgétairgsii doivent étre contre-passées au début de
I'exercice suivant pour permettre de conserveramptabilité la valeur historique.

Compte 418 - Redevables - Produits non encorer&sctu

Le compte 418 est débité a la cléture de la péramheptable du montant des créances imputables a
la période close pour lesquelles les piéces jaatifies n'ont pas encore été établies, par le tcdédi
comptes concernés de la classe 7.

Au cours de I'exercice suivant, le compte 418 eétlité par le débit des comptes de classe 7, du
montant des recettes rattachées a ces mémes comfdesloture de I'exercice précédent. Cette
opération est effectuée au vu d’'un titre d’annolattde recettes sur exercice courant établi par
'ordonnateur.

Compte 419 - Clients créditeurs - Avances et acempt
Le compte 419 enregistre les avances et acompges.re

Il est crédité par le débit du compte au Trésordom compte de liaison) du montant des avances et
acomptes recgus.

Il est débité, apres I'émission du titre de recgttil montant de ces avances et acomptes paudié cré
du compte 41 concerné.

Compte 42 - Personnel et comptes rattachés
Compte 421 - Personnel - Rémunérations dues
Le compte 4211 “ Personnel - Rémunérations due®rcite courant ” est crédité :

- soit des rémunérations nettes a payer au perspank débit des comptes 641 “ Rémunérations du
personnel ” et éventuellement 648 “ Autres chadgepersonnel ” ;

- soit des rémunérations brutes a payer au perspant débit des comptes 641 et 648.
Dans le premier cas, il est débité par le credit :
- du compte 427 “ Personnel - Oppositions ” du ranhtles oppositions pratiquées par le comptable;
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- du compte au Trésor du montant des reglemerdstafis au personnel.
Dans le second cas, il est débité par le crédit :

- du compte 431 “ Sécurité sociale " et 437 “ Ast@rganismes sociaux " de la quote-part des
charges sociales incombant au personnel ;

- du compte 427 du montant des oppositions pratisjpéar le comptable ;
- du compte au Trésor du montant des reglemergstafis au personnel.

L’articulation et le fonctionnement des comptes 424212 et 4214 sont identiques a ceux des
comptes 4011, 4012 et 4014, tels que décrits pedegurbnt.

- Compte 423 : Pensions CLR dues

Compte 4282 : “ Dettes provisionnées pour congesyar ”

Compte 425 - Personnel - Avances et acomptes

Ce compte enregistre les acomptes sur remunéradempersonnels recrutés sous contrat de droit
privé et les avances sur frais de déplacemenédsdinble du personnel.

Il est débité du montant des avances et acompéest§s par le crédit du compte au Trésor lors de
leur versement.

Il est crédité du montant desdites sommes pardditcdu compte 421 “ personnel - Rémunérations
dues ” ors de la régularisation des avances ou tesmn

Compte 427 - Personnel - Oppositions

Le compte 427 est crédité du montant des sommeantdiobjet d’oppositions obtenues par des tiers
a l'encontre des membres du personnel, par le dikbicompte 4211. Il est débité du montant
desdites sommes, lors de leur versement aux témgéfigiaires de I'opposition, par le crédit du
compte au Trésor.

Compte 428 - Personnel - Charges a payer et psodudcevoir

Le fonctionnement des comptes 4282 “ Dettes proniges pour congés payés ”, 4286 “ Personnel -
Autres charges a payer ” et 4287 “ Personnel - lHt®a recevoir ” est identique a celui des comptes
408et 418, tel que décrit précédemment.

Compte 429 - Déficits et débets des comptablesgesseurs
Le compte 429 est débité :
S’agissant d’'un débet constaté a I'encontre du ¢abhg, au vu de I'arrété de débet :

- des lors qu’il est consécutif a une dépense utiégement payée ou une recette non recouvrée : par
le crédit du compte 7718 “ Autres produits excaptigls sur opérations de gestion ”;

- dés lors qu'il est consécutif a I'existence daatde anormal figurant & un compte de bilan : gar |
crédit dudit compte.

S’agissant d’'un déficit concernant un régisseuregettes, des la constatation du déficit :

- par le crédit du compte 4711 “ Versements dességrs ” ;

- le cas échéant, par le crédit du compte 5412gidReurs de recettes (fonds de caisse) ”
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S’agissant d’'un déficit concernant un régisseuvataes, des la constatation du déficit :
- par le crédit du compte 5411 “ Régisseurs d’agarfavances) ”
Le compte 429 est crédité par le débit :

- du compte au Trésor pour les sommes mises aal@eldu comptable ou des régisseurs et réglées
par les intéressés ou par les tiers pour le comptees derniers, et pour le montant des sommes
ayant donné lieu a décharge de responsabilitéroiseegracieuse couvertes par I'Etat ;

- du compte 6718 “ Autres charges exceptionnellegsopérations de gestion ” du montant de la
décharge de responsabilité ou de la remise gracigtenue par les régisseurs et les comptables de
fait.

Compte 43 - Sécurité sociale et autres organisomalsx ( Cafat)
Compte 431 - Sécurité sociale (Cafat)

Compte 437 - Autres organismes sociaux

Les comptes 431 et 437 sont crédités respectivement

- du montant des sommes dues par la collectivita &écurité sociale ainsi qu’aux différents
organismes sociaux, au titre des cotisations pakesrd’assurances sociales, d’allocations famdjale
d’accidents du travail, de retraites du persorpeai le débit des comptes 645 et 647,

- des sommes a régler aux organismes susvisésuéilentent pour le compte du personnel, par le
débit des comptes 641 et 648 ou du compte 421 opte a été crédité des rémunérations brutes a
payer au personnel (voir le commentaire du compig.4

Le compte 437 retrace notamment les cotisations ABIRet IRCANTEC.
Les comptes 431 et 437 sont débités des reglerafatsués a ces organismes.
Compte 438 - Organismes sociaux - Charges a papeo@uits a recevoir

Le compte 438 “ Organismes sociaux - Chargesarp produits a recevoir ” fonctionne selon les
mémes modalités que celles retenues pour le cof@Bteé Personnel - Charges a payer et produits a
recevoir ”.

Compte 44 - Etat et autres collectivités publiques

D’une maniere générale, les opérations a inscureoanpte 44 sont celles qui sont faites avec |,Etat

les collectivités publiques considérées en tantmpissance publique, a I'exception par conséquent
des achats et des ventes qui s’inscrivent au codtpteFournisseurs et comptes rattachés ” et 41“
Redevables et comptes rattachés ”, au méme titee lgsl opérations faites avec les autres
fournisseurs et autres redevables.

Compte 441 - Etat et autres collectivités publiquBsbventions a recevoir

Le compte 441 enregistre les subventions a recexowrdées de facon certaine a la collectivité. Le
compte 441 est débité au vu de la décision d'atinb prise par la collectivité versante, du
montant :

- des subventions d’investissement a recevoir @arédit de la subdivision intéressée des comptes
131, 132 et 138 ;

- des subventions de fonctionnement a recevoitearédit de la subdivision intéressée du compte
747 “ Subventions et participations ”;

- des subventions exceptionnelles a recevoir perééit du compte 774 ;
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Les subventions assorties d'une condition suspensi\est-a-dire accordées sous réserve que la
collectivité satisfasse a certaines conditions,paavent étre enregistrées tant que ces conditions
n'auront pas été réalisées.

Le compte 441 est crédité par le débit du compt@résor lors de la réception des subventions
susvisees.

Compte 442 - Etat - Impots et taxes recouvrablesssitiers

Ce compte est notamment utilisé pour retracer pesations afférentes aux retenues a la source sur
les indemnités des élus de la collectivité.

Compte 443 - Opérations particuliéres avec I'Etd® collectivités publiques

Ce compte est notamment utilisé pour décrire lEgioas financiéres avec I'Etat ainsi qu'avec des
établissements dotés de la personnalité moralestédjies dotées de la seule autonomie financiere
avec leur collectivité de rattachement.

Les subdivisions a terminaison 1 enregistrent légedses et les subdivisions a terminaison 2
enregistrent les recettes.

4431 Etat

44311 Dépenses

44312 Recettes

4432 Territoire

44321 Dépenses

44322 Recettes

4433 Provinces

44331 Dépenses

44332 Recettes

4434 Communes et structures intercommunales
44341 Dépenses

44342 Recettes

4435 Autres groupements de collectivités
44351 Dépenses

44352 Recettes

4436 Caisse des Ecoles (COM)

44361 Dépenses

44362 Recettes

4437 Centre communal d’action sociale (COM)
44371 Dépenses

44372 Recettes

4438 Autres établissements publics locaux
44381 Dépenses
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44382 Recettes

Compte 444 - Opérations pour le compte de la ConamiénEuropéenne

Ce compte sert a enregistrer la réception, paa leollectivité “ chef de projet ” d’'un programme
européen, de fonds en provenance de la Communautpéenne, ainsi que les reversements a
opérer aux partenaires du projet.

Il est crédité du montant des fonds recus, paébstadlu compte au Trésor.
Il est débité du montant des fonds reversés aurimpares, par le crédit du compte au Trésor.

Compte 445 - TSS

Compte 447 - Autres impots, taxes et versemenisgés

Le compte 447 “ Autres imp0ts, taxes et versemasssmilés ” est crédité des charges portées au
débit des subdivisions intéressées du compte 68 061s, taxes et versements assimilés .

Il est débité lors du réglement par le crédit donpte au Trésor.

Compte 448 - Etat - Charges a payer et produgseévoir

\

Le compte 448 “ Etat - Charges a payer et prodaitecevoir ” fonctionne selon les mémes
modalités que celles retenues pour le compte 42&Sonnel - Charges a payer et produits a recevoir

4482 : charges fiscales sur congés payés
4486 : autres charges a payer
4487 : Produits a recevoir

Compte 45 - Services a comptabilité rattachée
Compte 451 - Compte de rattachement (a subdivarebydget annexe)

Ce compte retrace les opérations de trésordiées a I'exécution des budgets annexes, a
I'exception de ceux des régies dotées de I'autoadmanciere qui disposent de leur propre compte
au Trésor (cf. instruction M4 et M49 sur la comjiteh des services publics industriels et
commerciaux).

Deés lors qu’il y a plus d’un budget annexe, le ctexbl est complété par une numérotation prise
obligatoirement dans la série allant de 001 a 999.

Il est rappelé que les budgets annexes définiessub ont une comptabilité complete (classes 1 a 8
a I'exception du compte 51).

Soit, par exemple, un mandat de paiement émisesbudiget annexe : le mandat est pris en charge
sur le compte de la classe 4 intéressé dans latabitite@ du budget annexe. Lors de son reglement,
le compte au Trésor de la comptabilité principae @édité par le débit du compte 451. Dans la
comptabilité annexe, le compte 451 est créditédphit du compte de la classe 4 mouvementé lors
de la prise en charge du mandat.
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Le compte 451 est également utilisé en cas deghi@ss$ réciprogues entre le budget principal est |
budget annexe (sauf s’il s’agit du budget d’'uneeéigtée de I'autonomie financiere).

Compte 453 - Fonds gérés par le Territoire ou tesipces .

Le compte 453 retrace des opérations d’encaisseshelet décaissement effectuées dans le cadre des
fonds pouvant étre confiés au territoire ou auximues. Ces fonds doivent étre prévus par un texte.

Compte 454 - Travaux effectués d'office pour le pterde tiers

Le compte 454 est un compte budgétaire.

La numérotation des comptes :

Sont imputés :

- au compte 4541, les travaux exécutés d’office paompte de tiers,
- au compte 4542, les opérations de remembrement,

- au compte 4543, les travaux de défense contrefa

- au compte 4544, les travaux d’aménagement foncier

Chacun de ces comptes est subdivisé de maniegrtidggder les opérations de dépenses de celles de
recettes. Pour cela, le compte est complété rageerent du chiffre 1 “ Dépenses ” ou du chiffre 2
“ Recettes .

De plus, le compte ainsi complété est prolongéuparuméro d’opération :

- - un numéro unique pour I'ensemble des travau&cetés d'office pour le compte de tiers
défaillants et les facturations correspondantesséiers

- un numéro spécifique pour chacune des opératinregistrées aux comptes 4542, 4543 et 4544.
) Le fonctionnement des comptes :

Les travaux exécutés d'office pour cause de defaikk des propriétaires, les opérations de
remembrement, les travaux de défense contre laemégs travaux d’aménagement foncier sont
réalisés sur le patrimoine de tiers. A ce titrédesine peuvent étre immobilisées a l'actif de la
collectivité.

Le cas écheéant, les participations versées pactesmunes, la région, les établissements publics,
les particuliers, ainsi que par les maitres d’ages visés a l'article 10 de la loi n°62-9338du
aolt 1962, sont imputées a la subdivision concellnémmpte 454.

Le financement complémentaire éventuel apportdgpenllectivité est imputé au méme compte de
recettes (en contrepartie de la dépense au cor@gjermettant d’équilibrer I'opération.

A la cléture de I'opération, la subdivision “ déges ” et la subdivision “ recettes ” présentensiain
un montant égal (voir Tome ll, titre 3, chapitré Qpérations spécifiques ).

En fin d’opération, les comptes 454X1X et 454X2Xntssoldés par opération d'ordre non
budgétaire.

Compte 455 - Opérations d’investissement sur ésdainents d’enseignement ( a subdiviser par
mandat)

Compte 457 ; Opérations d’investissement pour tietgumiers ( a subdiviser par tiers coutumier)
Compte 458 - Opérations sous mandat
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Le compte 458 est un compte budgétaire.

Il est ouvert dans la comptabilité du mandatairedaucoordonnateur qui exerce, en vertu d’'une
convention, tout ou partie des attributions de &trise d’'ouvrage pour le compte de la colleadivit
mandante.

Ce compte enregistre les opérations d’investisseetate fonctionnement (par exemple les produits
financiers) exécutées pour le compte de tiersseleturations correspondant a ces opérations.

NB : Ne pas confondre avec les avances verséesrandataire de la collectivité qui s’enregistrent
sur le compte 238 quand la collectivité réalise apération d’investissement pour son compte. Voir
le détail de ce compte. Se reporter au décret dé8Popérations réalisées sous mandat ”

Il est subdivisé de maniere a distinguer les op@ratde dépenses de celles de recettes. Ainsi, le
compte est complété respectivement du chiffre 1épéhses ” (Compte 4581) et du chiffre 2
Recettes ” (Compte 4582). Ce compte est par adllpuwlongé par le numéro apporté a l'opération
de mandat. Le compte ainsi constitué ne peut sartier par zéro.

La participation éventuelle du territoire au finement de I'opération est inscrite au compte de
recettes en contrepartie d'une dépense au compgie “28ubventions d’équipement en nature ” s'il

s’agit de subventionner une dépense dinvestissermenau compte 657 “ subventions de

fonctionnement versées ” s’il s’agit d’'une dépededonctionnement.

La cloture définitive de I'opération se traduit garsolde réciproque du compte de recettes et du
compte de dépenses, par opération d’ordre non kaidgéVoir Tome I, titre 3, chapitre 3, § 3).

Compte 46 - Débiteurs divers et créditeurs divers

Ce compte enregistre toutes les créances et toegeslettes non comprises dans les comptes
précédemment décrits de la classe 4 .

Compte 461 - Dons et legs en instance

Ce compte est crédité de la totalité des rexettelébité de la totalité des dépenses figurant
compte annuel ou final rendu par I'administrateuicentrepartie du compte 5421 “ Administrateurs
de legs ".

A la clbéture des opérations avec l'administrateliest débité pour solde par le crédit du ctemp
1025 “ Dons et legs en capital ".

Compte 462 - Créances sur cessions d’immobilisation

Le compte 462 est débité, lors de la cessionrdbimlisations, du prix de cession des éléments
d’'actif cédés, par le crédit du compte 775 “ Prtxldies cessions d'immobilisations ”. Le compte
675 “ Valeur comptable des immobilisations ” esigialement débité par le crédit d’'un des comptes
21, 26 ou 27 ou figurait I'immobilisation.

Compte 463 - Souscriptions publiques gérées paullectivité

Les souscriptions recues sont inscrites au créditadsubdivision 4631 par le débit du compte au
Trésor.

En fin d’émission, le montant total de la sousaniptest transporté au compte 163 “ Emprunts

obligataires ” a hauteur du montant nominal de pamnt ; 'excédent est reversé aux souscripteurs
par crédit du compte au Trésor.
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Au 31 décembre, les intéréts courus non échusrattachés au compte 1688 par débit du compte
661 selon la procédure décrite en commentaire thpt 1688 (Tome ll, titre 3, chapitre 4).

A I'échéance, le montant des intéréts a payerrestrit au compte 4632 par débit du compte 661
pour les intéréts échus dans I'exercice ; de mémmontant des capitaux a rembourser est porté au
compte 4633 par débit du compte 163.

Les comptes 4632 et 4633 sont débités des reglsmtattués, par crédit du compte au Trésor.
Compte 464 - Opérations pour le compte de paréculisubdivisé)

Ce compte retrace a son crédit des encaissemetgus par le Territoire, et a son débit les
reversements a effectuer a des tiers, en vertexdestle prévoyant.

Compte 465 - Avances en garanties d’emprunt

Dés la mise en jeu de la garantie et sur ordreateent de I'ordonnateur justifié par référenca a |
délibération de garantie et au contrat, la coNdeétipeut regler I'annuité de la dette garantie par
crédit du compte au Trésor, sans attendre I'insoripdes crédits nécessaires du compte 2761 “
Créances pour avances en garanties d’emprunt tohepte 465 doit étre soldé au plus tard le 31
décembre par transfert au compte budgétaire 2761.

Compte 466 - Excédents de versement
Le compte 466 “ Excédents de versement ” est &¢xdit le débit :
- du compte au Trésor, du montant de I'encaissemar@dant celui du titre émis ;

- d'un compte budgétaire lors de I'annulation dtitre de recettes réglé par le redevable. Il s’dgit
compte mouvementé lors de la prise en charge ok tdrsque celui-ci se rapporte a la section
d’'investissement, ou a I'exercice courant de ldiseale fonctionnement. Lorsque cette annulation
concerne un titre de recettes de la section deifomement émis au cours d’un exercice antérieur,
I'opération est constatée au compte 673 “ Titresudas (sur exercices antérieurs) .

Il est débité par le crédit :
- du compte au Trésor lors du remboursement ded@ant de versement ;

- d’'un compte de tiers pour le montant des somnmBpensées avec d'autres créances de la
collectivité;

- du compte 7718 “ Autres produits exceptionnelsapérations de gestion ” pour les excédents de
faible montant atteints par la prescription acdwisi de trois mois 1 et pour les excédents non
remboursés au 31 décembre de I'année qui suitdelleur constatation.

Compte 467 - Autres comptes débiteurs ou créditeurs

Le compte 4671 “ Créditeurs divers ” est credité d®mmes dues par la collectivité a ses créanciers
pour des opérations autres que celles pour lesgustint ouverts des comptes spécifiques de la
classe 4.

Les subdivisions du compte 4671 fonctionnent sedermémes modalités que celles retenues pour le
compte 401 “ Fournisseurs .

Compte 46717 : “ Autres comptes créditeurs - cessioppositions ”

Le compte 4672 “ Débiteurs divers ” est débité dantant des sommes dues a la collectivité par les
débiteurs pour les opérations autres que celles Ipequelles sont ouverts des comptes spécifiques
de la classe 4.
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Les subdivisions du compte 4672 fonctionnent sldermémes modalités que celles prévues pour le
compte 411 “ Redevables ".

Compte 4675 : “ Mandataires- opérations délégltiées

Le compte 4677 “ Différences de conversion - Débgeou créditeurs divers ” enregistre les
variations des dettes et des créances libelléesommaie étrangere envers les créditeurs ou débiteur
divers a la date de I'arrété des comptes du faitagelication du taux de conversion.

Le compte 46771 “ Différences de conversion - Qetols divers ” fonctionne selon les mémes
modalités que celles prévues pour les comptes 4liférences de conversion - Fournisseurs ”.

Le compte 46772 “ Différences de conversion - Debi divers ” fonctionne selon les mémes
modalités que celles prévues pour le compte 41lifféfi@nces de conversion - Redevables ”.

Compte 468 - Divers - Charges a payer et produiés@voir (subdivisé)

Ce compte fonctionne dans les mémes conditiondeguautres comptes de charges a payer et de
produits a recevoir.

Compte 47 - Comptes transitoires ou d’attente

Les opérations qui ne peuvent étre imputées denfagedaine ou définitive a un compte déterminé
au moment ou elles doivent étre enregistrées, oaxagent une information complémentaire ou des
formalités particulieres, sont inscrites provisoient au compte 47. Ce compte doit étre apuré des
gue possible, par imputation au compte définitif.

Compte 471 - Recettes a classer ou a régulariser
Le compte 4711 “ Versements des régisseurs ” est :
- crédité par le débit du compte au Trésor, lorsehsement des sommes par le régisseur ;

- débité par le crédit des comptes concernés atatse 7, lors de la prise en charge du titre de
régularisation émis par I'ordonnateur.

Le compte 4712 “ Virements réimputés ” est :
- crédité par le débit du compte au Trésor, lorkadéimputation du virement ;
- débité par le crédit du compte au Trésor lorseglement (régularisation).

Le compte 4713 “ Recettes percues avant émissisiittes ” est crédité par le débit du compte au
Trésor.

Le compte 4713 est subdivisé obligatoirement paégmaies de recettes percues habituellement
avant émission de titres. Le relevé P 503 est mmangpériodiquement a I'ordonnateur pour

établissement des titres de recettes de régulansgui permettent au comptable d’apurer les
subdivisions du compte 4713 (cf. Tome ll, titrecBapitre 1 “ L’exécution des recettes ).

Toutefois, par mesure de simplification, les versets de I'Etat effectués par attributions
mensuelles peuvent faire I'objet d’un titre anndel recettes, dés connaissance du montant des
versements a venir.

Ce titre est comptabilisé au crédit du compte dssd 7 concerné, par le débit du compte 44312 “
Opérations particuliéres avec I'Etat - Recetteke’.cas échéant, dans I'attente du titre annuel émis
par I'ordonnateur, les encaissements sont port&ssabdivisions du compte 4713. Dans cette
hypothése, la transmission du P503 ne s’impose pas.

Compte 4714 : Recettes fiscales a classer ou arégar (subdivisé par catégorie de recettes)
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- compte 47148 : Autres recettes fiscales
471481 : Recettes a ventiler

471488 : Autres recettes fiscales
Compte 4715 — Recettes a réimputer

Compte 47151: “ Recettes pergues en excédentingputer (subdivision 471511 personnes
physiques et 471512 personnes morales ”

Compte 47152 : “ frais de saisie percus avanemrscharge “
Compte 47153 : flux d’encaissement a réimputer
Compte 4718 : Autres recettes a régulariser

Compte 472 - Dépenses a classer ou a régulariser

Le compte 4721 “ Dépenses réglées sans mandatpnéatable " est :

- débité lors des paiements par le crédit du cormptérésor ;

- crédité par le débit du compte budgétaire int#rdasrs de I'émission du mandat de paiement.

Le compte 4721 “ Dépenses régléees sans mandatgmealable ” enregistre des dépenses
répétitives, réglées sans mandatement préalabddles celles afférentes aux annuités
d’emprunts, aux taxes etredevances des tél@cmications, aux redevances de machines a
affranchir et aux redevances d’électricite.

Le compte 4722 “ Commissions bancaires en instdagaandatement ” est :

- débité des commissions relatives a I'encaissenhenécettes publiques par carte bancaire lora de |
réception de I'avis de mouvement Banque de Fraacéepcrédit du compte 5115 “ Cartes bancaires
a I'encaissement ” ;

- crédité par le débit du compte 627 “ Serviceschars et assimilés ” lors de I'émission mensuelle
du mandat de paiement.

Le compte 4725 “ Allocations et secours ” est :

- débité des secours attribués sur ordres de paternettats d’émargement établis par 'ordonnateur
par le crédit du compte au Trésor ;

- crédité par le débit de la subdivision ceimée du compte 651 “ Aides a la personriers
de I'émission des mandats de régularisation.

Le compte 4727 * Avance pour achat de valeurs nesbs ” est :
- débité du montant de la somme a placer en vafteakslieres par crédit du compte au Trésor ;

- crédité du prix d’achat des valeurs par débindompte de la classe 2 ou de la classe 5 et pér dé
du compte 627 “ Services bancaires et assimiléss’de I'émission des mandats de régularisation.

- Compte 4728 : Autres dépenses a régulariser .
Compte 474 - Mandats émis (non utilisé dans I'imiaigd
Compte 475 - Titres émis (non utilisé dans I'imnaéyi
Comptes 476 et 477 - Differences de conversion

Lors de leur constatation, les créances et dettesmennaie étrangére sont converties et
comptabilisées en euros sur la base du derniesatrichange. A la fin de chaque exercice, leur

Page 55 sur 105



montant fait I'objet d’'une évaluation au dernieuxaen vigueur, les éventuelles différences de
conversion sont inscrites aux comptes 476 ou 477.

Le compte 476 “ Différences de conversion - Actiést ainsi débité des pertes latentes constatées
(diminution de créances ou augmentation de detpes)]e crédit des comptes de créances ou des
comptes de dettes. Les pertes latentes entraiaeooristitution d’'une provision pour pertes de
change au compte 1515.

Dans le cas contraire, le compte 477 “ Différendesconversion - Passif ” est crédité des gains
latents constatés (augmentation de créances ounution de dettes) par le débit des comptes de
créances ou de dettes.

Les comptes 476 et 477 distinguent, d'une partpléss des autres créances et, d’'autre part, les
emprunts des autres dettes.

En fin d’exercice, les subdivisions du compte 4@6t principalement mouvementées comme suit :
- Débit 47611 “ Diminution des préts ” par Créd. 2

- Débit 47612 “ Diminution d’autres créances ” Qaédit 417 ou 46772

- Débit 47621 “ Augmentation d’emprunts et dettesimilées ” par Crédit 16.

- Débit 47622 “ Augmentation d’autres dettes ” Gaédit 407 ou 46771.

- Les subdivisions du compte 477 sont principaleémaruvementées comme sulit :

- Débit 27. par Crédit 47711 “ Augmentation degpté

- Débit 417 ou 46772 par Crédit 47712 “ Augmentatitautres créances ”

- Débit 16. par Crédit 47721 “ Diminution d’emprardt dettes assimilées ”

- Débit 407 ou 46771 par Crédit 47722 “ Diminutdiautres dettes ”.

Les écritures constatées a la cléture de [I'egercisont contre-passées au début de I'exercice
suivant. Il s’agit d’écritures d’ordre non budgéesi

Les différences de conversion, lorsqu’elles sonhmensées par des contrats de couverture de
change, sont enregistrées dans des subdivisiotisctiis des comptes 476 et 477 (4768 et 4778 “
Differences compensées par couverture de change ”).

Compte 478 - Autres comptes transitoires
Compte 4781 - Frais de poursuites rattachés

Lorsque les poursuites sont engagées par un colaptaiect du Trésor a I'encontre d'un tiers
défaillant et que le recouvrement est informatiee,rattachement des frais de poursuites est
comptabilisé selon les dispositions ci-apres.

Lors du rattachement des frais de poursuites, tept® 4781 “ Frais de poursuites rattachés " est
credité par le débit du compte de débiteur intéresss débité par le crédit du compte au Trésor.

En cas d’'annulation des frais de poursuites, lepterd781 est débité par le crédit du compte de
débiteur, ou par le crédit du compte 466 “ Excéslelet versement ” si les frais de poursuites ont été
encaisses. Le compte 4781 est ensuite créditée it du compte 515 lors du reversement par le
comptable centralisateur.

En cas d’admission en non-valeur d'une créanceptepte 4781 est débité par le crédit du compte
de débiteur intéressé puis crédité par le débdosopte au Trésor.

Lorsque le montant des frais correspondant aux camdements effectivement notifiés s’avére
inférieur au montant des frais rattachés automatignt dés I'édition et pris en charge par le
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comptable centralisateur, il est procédé a uneéugernégative au débit du compte de débiteur par un
débit au compte 4781.

Compte 4788 : Autres comptes transitoires
Compte 48 - Comptes de régularisation

Les comptes de régularisation servent a répagticharges et les produits dans le temps de mamiére
rattacher a un exercice déterminé les chargessgirtagluits le concernant effectivement et ceux-la
seulement.

Aussi les comptes de regularisation permetterd-@daregistrer :
- les charges a répartir sur plusieurs exercices ;

- les charges et les produits constatés d’avance.

Compte 481 - Charges a répartir sur plusieurs eesc

Les charges a répartir sur plusieurs exercices mammpnt les charges a étaler et certains frais
affectant plusieurs exercices tels que les frageqliisition des immobilisations, les indemnités de
renégociation de la dette capitalisée et les fig@mission d’'un emprunt obligataire qui peuveneétr
répartis sur la durée de cet emprunt.

Toute inscription au compte 481 “ Charges a répdrime peut résulter que de dispositions la
prévoyant expressément. Ce compte budgétaire nesitiapar dotation budgétaire annuelle des
I'exercice de constatation de I'étalement de laghaelon les durées indiquées ci-apres.

Compte 4816 - Frais d’émission des emprunts

Les frais de publicité et les diverses commissiaes aux émissions d’emprunts obligataires et des
bons a moyen terme négociables dus aux organisragpsaibes constituent des charges de
fonctionnement comptabilisées au compte 627 “ Sesvbancaires et assimilés ”.

Ces frais peuvent étre :
- soit maintenus en charges de fonctionnement ladotalité dans I'exercice ou ils sont exposés ;

- soit répartis sur plusieurs exercices. Mais dansas, leur durée de répartition ne peut excéder |
durée de I'emprunt. En revanche, cette durée pip8is courte que celle de 'emprunt.

Dans cette seconde hypothése, le compte 4816 leisé @ fin d’exercice du montant de ces frais
par le crédit du compte 791 “ Transferts de chadgefonctionnement ” au vu d’un mandat et d’'un
titre de recettes (opération d’ordre budgétairablet par I'ordonnateur.

A la cléture de chaque exercice, le compte 6812otallons aux amortissements des charges de
fonctionnement a répartir ” est débité par le dréddicompte 4816 au vu d’'un mandat de paiement
et d’un titre de recettes (opération d’ordre budgéj établis par 'ordonnateur.

Outre les frais d'émission, les intéréts des bamgyen terme négociables peuvent de la méme fagon
étre répartis sur plusieurs exercices, si et seehersils sont précomptés, c'est a dire réglésnen u
seule fois a I'émission du bon.

Compte 4818 - Charges a étaler

Hormis le cas des frais d’études, de réorganisatiode restructuration des services qui peuveet étr
étalés sur une durée maximale de cing ans, ce eamegbeut étre utilisé que sur autorisation
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conjointe des ministres chargés du budget desctwités territoriales puisqu’il constitue une
dérogation au plan comptable général avec lequaiisente instruction doit étre en conformité. Cet
étalement dérogatoire ne peut concerner gue geEsndés exceptionnelles, en raison de leur nature
(décisions de justice, par exemple) ou de leurtardnmapporté au total des recettes réelles de
fonctionnement, qui ne pouvaient pas étre antisipées de I'établissement du budget et qui
mettraient en péril son équilibre.

Le compte 4818 est débité, en fin d’exercice, dutauat des frais :

- par le crédit du compte 791 “ Transferts de chame fonctionnement s'’il s’agit de frais d’études,
de réorganisation ou restructuration ;

- par le crédit du compte 797 “ Transferts de chamxceptionnelles ” dans les autres cas

Ces écritures sont portées par des opérationsrd’bruaigétaires. A compter de I'exercice suivant la
collectivité procéde a 'amortissement de cetteghaar débit du compte 6812 “ Dotations aux
amortissements des charges de fonctionnement airép par le crédit du compte 4818 au vu
d’'un mandat de paiement et d’un titre de recetipgération d’ordre budgétaire) établis par
'ordonnateur.

Compte 486 - Charges constatées d’avance

Lorsque des charges ont été enregistrées en sdetimmctionnement alors qu’elles ne se rapportent
pas ou qu’elles ne se rapportent qu’en partieggsion en cours, le compte 486 est débité, en fin
d’exercice, par le crédit des comptes de la clespa ont supporté la dépense. Cette opération
donne lieu a émission d’'un mandat de réduction’anndilation.

Il est crédité au cours de I'exercice suivant paitdbit du compte de charges approprié.
Compte 487 - Produits constatés d’avance

Lorsque des produits ont été enregistrés en sedtidanctionnement, alors qu’ils ne se rapportent
pas ou qu’ils ne se rapportent qu’en partie a &ige en cours, le compte 487 est crédite, en fin
d’exercice, par le débit des comptes de la cldssgant enregistré ces produits. Cette opération
donne lieu a émission d’un titre de réduction @undulation.

Il est débité au cours de I'exercice suivant parélit du compte de produits approprié.
Compte 49 - Provisions pour dépréciation des cosngetiers

Ces comptes sont crédités en fin d’exercice pdébet du compte 6817 “ Dotations aux provisions
pour dépréciation des actifs circulants ”.

Lorsqu’une créance est devenue irrécouvrable deigipn constituée est reprise parallelement a la
constatation de la charge résultant de 'admissionon-valeur : les comptes 491 et 496 sont alors
deébités par le crédit du compte 7817 “ Reprisepsavisions pour dépréciation des actifs circulants
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Lorsque la provision est devenue, en tout ou paséies objet ou se révele supérieure au montant de
la dépréciation, les comptes 491 et 496 sont d&paé le crédit du compte 7817 “ Reprises sur
provisions pour dépréciation des actifs circuldnts

Les dotations aux provisions et les reprises savipions sont des opérations mixtes (comptes 68 et
78 budgétaires, compte 49 non budgétaire).
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5. CLASSE 5 - COMPTES FINANCIERS

Les comptes financiers enregistrent les mouvendmtsaleurs en especes, cheques, ainsi que les
opérations faites avec le Trésor, les banques étéblissements financiers. Par extension, les
comptes financiers comprennent les comptes rekatsplacements de trésorerie autorises.

Compte 50 - Valeurs mobiliéres de placement

Par valeurs mobilieres de placement sont désigrséstitres acquis en vue de réaliser un gain a
bréve échéance ”, par opposition aux titres imniedsl décrits au compte 27.

S’agissant des collectivités et établissementsigajie compte 50 enregistre les mouvements de
titres acquis dans le cadre des placements dedrésaen application de la circulaire
interministérielle Intérieur-Finances du 5 mars@.92

Compte 506 : Obligations
Compte 507 - Bons du Trésor

La comptabilisation des opérations d’acquisitiodetemboursement des bons du Trésor s’effectue
de la fagon suivante :

1 Acquisition de bons du Trésor

Le compte 507 “ Bons du Trésor” est débité pardéelit du compte au Trésor, au vu d’'un ordre de
paiement établi par I'ordonnateur, du montant desde souscription ou d’acquisition. En cas
d’intéréts précomptés, le compte 507 est débitéepenédit du compte 764 du montant de ces
intéréts. Si une fraction de ces intéréts concedaseexercices ultérieurs, le compte 487 est cradité
due concurrence.

"1 Remboursement de bons du Trésor (anticipé owchdance)
Le compte au Trésor est débité du montant du rersbment par le crédit :
- du compte 507 “ Bons du Trésor ” pour la valeuutéd comptable (en principe le colt d’entrée) ;

- du compte 4713 “ Recettes percues avant émislgsnitres ” pour le montant de la différence
entre le montant du remboursement et le prix d’estiipn.

Lors de I'émission du titre de recettes, le comaté3 est débité par le crédit du compte 767 *
Produits nets sur valeurs mobiliéres de placement ”

Compte 508 : Autres valeurs mobiliéres et créaasssnilées
Compte 51 - Trésor, établissements financierssaraes

Compte 5113 . Titres spéciaux de paiement et dgsiil’encaissement
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Ce compte est débité par le crédit du compte deveddle concerné lors de la remise a
I'encaissement de chéques-restaurant, de chequ#sisiservices universels, de chéques
d’accompagnement personnalisé, de titres- empémisces ou encore de chéques vacances.

Il est crédité par le débit du compte au trésor p@montant net des encaissements effectués et par
le débit du compte 4722 “ Commissions bancaires&@ance de mandatement (carte bancaire) ”
pour le montant des commissions prélevées quiisdirge imputée au compte 627 “ Services
bancaires et assimilés .

Compte 5115 - Cartes bancaires a I'encaissement

Le compte 5115 n'est mouvementé que lorsque I'sseraient a été opéré par un terminal de
paiement installé auprés du régisseur.

Il est débité a J + 1 au vu du ticket message @ditée terminal de paiement électronique du
montant brut des encaissements effectués a J par :

- le crédit du compte 4711 “ Versements des régissg;
- ou le compte de prise en charge du titre ayankdhjet du réglement par le redevable.
Il est crédité par le débit du compte 515 “ Congaielrésor ” :

- pour le montant net des encaissements effectyszs & débit du compte 4722 “ Commissions
bancaires en instance de mandatement (carte bentpwur le montant des commissions prélevées
qui sera in fine imputé au compte 627 “ Servicexhaes et assimilés ” ;

- lorsque l'encaissement a été opéré par un terahngaiement installé dans le poste comptable,
I'encaissement est directement enregistré au delmiompte 515 “ Compte au Trésor ”, le jour de la
transaction au guichet. Cet enregistrement s'eféegour le montant brut, les commissions prélevées
relatives aux encaissements par carte bancairéopér un terminal de paiement installé dans le
poste comptable étant prises en charge par I'Etat.

Compte 5116 . T.I.P a I'encaissement

Le compte 5116 permet de gérer le décalage tempaaire, d’'une part, la constatation de la
diminution de la créance de la collectivité (conmfptedevables ") et, d’autre part, la constatatien
'encaissement des fonds (compte au Trésor).

Il est débité par le crédit du compte “ redevabldkest ensuite crédité par le débit du compte au
Trésor.

Compte 5117 . Valeurs impayées
Compte 51172 - Chéques impayés

Le compte 51172 “ Cheques impayes ” est destindvaesles chéques impayes ayant donné lieu a
crédit immédiat. Leur régularisation doit intervegi@ns les meilleurs délais.
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Il est débité par le crédit du compte au Trésomdmtant des chéques impayés. Il est crédité par le
débit du compte au Trésor lors de la régularisation

En I'absence de régularisation, I'apurement du ¢erdpl7 est effectué dans les conditions
suivantes : le reglement par chéque n’entrainasmnpsation, le non-paiement d’'un cheque pour
défaut de provision laisse subsister la créancegite.

Aussi, le redevable se trouve placé vis-a-vis dmliectivité dans la méme situation que cellelqu’i
avait lors du versement du cheque ; 'opératiorpasgment et simplement annulée en constatant
une écriture de débit au compte de prise en cldrdire, crédité a I'origine par le crédit du caeap
5117.

Dans ce cas le compte 5117 est crédité par le delmibmpte 429 “ Déficits et débets des
comptables et régisseurs ”, au vu de l'arrété detgris a I'encontre du comptable, comme indiqué
dans les commentaires du compte 429.

Compte 51175 - Cartes bancaires impayées
Le compte 51175 “ Cartes bancaires impayées "asgirg a suivre les incidents de paiement.
Il est débité par le crédit du compte au Trésomdutant des incidents de paiement.

Il est crédité par le débit du compte au Trésa te la régularisation, ou du compte de tiers
concerné en I'absence de régularisation.

Compte 51176 - T.I.P impayés

A linstar du compte 5116, le compte 51176 perneegjérer le décalage temporaire entre d’une part,
la constatation du T.I.P (compte au trésor) etytii&apart, la constatation du rétablissement de la
créance de la collectivité (compte “ redevables ”).

Il est débité par le crédit du compte au Trésagstlensuite crédité par le débit du compte “
redevables .

Compte 51178 : Autres valeurs impayees
Compte 513 - Ordres de paiement

Le compte 513 est crédité du montant des ordremidenent émis, par le débit du compte budgétaire
intéressé.

Il est débité du montant des paiements correspanpanle crédit du compte au Trésor.
Compte 515 - Compte au Trésor

En application de I'article 43 du décret du 29 aéloe 1962 portant reglement général sur la
comptabilité publique (principes fondamentaux),ftesds des organismes publics sont déposés au
Trésor.

Tous les décaissements et encaissements, quebigleus mode, sont constatés au compte 515.
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Compte 518 - Intéréts courus

Le compte 518 sert a retracer les intéréts cousnseohus, a payer ou a recevoir a la fin d'exercice
notamment sur les lignes de trésorerie ou sur val@obilieres de placement.

Le compte 5186 “ Intéréts courus a payer ” estit&éxh fin d’exercice des intéréts courus non échus
par le débit du compte 6615 “ Intéréts des compbessants et de dépots créditeurs ” (opération
d’ordre mixte). Une opération de contre-passatgireffectuée au début de I'exercice suivant.

Le compte 5187 “ Intéréts courus a recevoir ” &ftite en fin d’exercice des intéréts courus non
échus par le débit du compte 764 “ Revenus desirsataobilieres de placement ” (opération d’ordre
mixte).

Une opération de contre-passation est effectu@€lbut de I'exercice suivant.
Compte 519 - Crédits de trésorerie

Le compte 519 est destiné a recevoir le montanfates provenant d’avances de trésorerie
(comptes 5191 et 5192) et de I'ouverture d’'unedide crédit dans un établissement financier
(compte 5193).

Il est crédité par le débit du compte au Trésa te 'encaissement des fonds, au vu de la
délibération produite au comptable.

Il est débité lors du remboursement de ces fondepaédit du compte au Trésor, les intéréts tétan
enregistrés au compte 6615 “ Intéréts des compiamuts et de dépbts créditeurs ”.

En fin d’exercice, les intéréts courus non échus portés au débit du compte 6615 “ Intéréts des
comptes courants et de dépbts créditeurs ” paétiitalu compte 5186 “ Intéréts courus a payer .

L'article 25 de la loi du 15 mars 2001 relative aoxivelles régulations économiques a modifié
l'article L.213-3 du code monétaire et financieraaitorisant les collectivités locales a émettie de
titres de créances négociables. Il s'agit, au telenéarticle 19 de la loi n° 91-716 du 26 juill&91,

de "titres émis au gré de I'émetteur, négociahlesiis marché réglementé, qui représentent chacun
un droit de créance pour une durée déterminéetohepte 5194 "Billets de trésorerie" retrace
I'émission de titres de créances négociables émisyne durée variant de 1 jour a 1 an, dénommés
billets de trésorerie (BT).

Les billets de trésorerie ( compte 5194) ont vacaé fournir des ressources de trésorerie pour une
durée de 1 an maximum. lls sont émis a un rythrfieigear I'émetteur et selon les besoins de
disponibilités de celui-ci.

Des lors ils peuvent étre rapprochés des lignesétit de trésorerie destinées a faire face a un
besoin ponctuel de disponibilités. Aussi, ces dpera de financement a court terme sont-elles
comptabilisées hors budget (voir les commentaitesodnpte 168 "Autres emprunts et dettes
assimilées™).
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Compte 5198 : Autres credits de trésorerie
Compte 54 - Régies

Le compte 5411 “ Régisseurs d’avances (avancest)débité, conformément aux dispositions de
l'instruction interministérielle n° 98-037-A-B-M d20 février 1998, du montant des avances versées
au régisseur par le crédit du compte au Trésor.

Il est crédité par le débit :

- des comptes budgétaires intéressés, du montapi@ses de dépenses remises par le régisseur et
faisant I'objet de I'émission d’'un mandat de démens

- du compte au Trésor, du montant des avances Iogégs reversees par le régisseur.

Le compte 5412 “ Régisseurs de recettes (fondsidea) ” est débité du montant de I'avance pour
fonds de caisse versée au régisseur par le crédrpte au Trésor.

Il est crédité lors du reversement de cette avpacée débit du compte au Trésor.
Compte 55 - Avances de trésorerie versées

Les subdivisions de ce compte sont débitées dexasale trésorerie consenties conformément a la
réglementation et créditées des remboursements.

- compte 551 : Avances a des établissements pubbesix et a certains organismes
- compte 552 : Avances aux Sociétés d’économie mixte
- compte 553 : Avances a des régies dotées de la aetdnomie financiere

Compte 58 - Virements internes

Le compte de virements internes est un compte sleaga utilisé pour la comptabilisation

d’opérations au terme desquelles il doit se trogaéte. Ce compte est notamment utilisé lors de la
comptabilisation des opérations d’ordre budgétaresison du décalage pouvant exister entre la
comptabilisation des titres et celle des mandatespondants. Dans ce cas, le comptable demande a
I'ordonnateur I'émission du titre ou du mandat deessmeilleurs délais et en tout état de causetavan
la fin de I'exercice.

580 : Opérations d’ordre budgétaires

588 : Autres virements internes

Compte 59 - Provisions pour dépréciation des cosnijmeanciers

Le compte 59 “ Provisions pour dépréciation despesifinanciers ” est crédité du montant des
dépréciations financieres des valeurs mobilieregla@ment, autres que les bons du Trésor, par le
débit du compte 6866 “ Dotations aux provisionsrpigpréciation des éléments financiers ”.
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Ce compte est débité par le crédit de la subdivisiteressée du compte 7866 “ Reprises sur
provisions pour dépréciation des éléments finaacidbrsque la provision s’avere en tout ou partie
sans objet. Tel est le cas notamment lorsque lesingamobilieres de placement qui se sont
dépréciées font I'objet d’'une cession.

Les dotations aux provisions et les reprises savipions sont des opérations mixtes (comptes 68 et
78 budgétaires, compte 59 non budgétaire).
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6. CLASSE 6 - COMPTES DE CHARGES

La classe 6 regroupe les comptes destinés a emeegidans l'exercice, les charges par nature y
compris celles concernant les exercices antérgpuirse rapportent :

- au fonctionnement normal ou courant ;
- a la gestion financiere ;
- aux opérations exceptionnelles.

Les charges de fonctionnement normales et courantésenregistrées sous les comptes 60 a 65.Les
charges rattachées a la gestion financiere figwaum le compte 66.

Les charges relatives a des opérations exceptiesrsnt inscrites sous le compte 67.

Le compte 68 “ Dotations aux amortissements etpaayisions ” se rapporte aux charges calculées,
c’est-a-dire aux charges dont le montant est évadllén des criteres appropriés. Il comporte des
subdivisions distinguant les charges de fonctiorer@nfinancieres ou exceptionnelles.

Les charges de la classe 6 sont enregistréesstiaxtes comprises.

Les comptes 60 a 68 ne doivent pas enregistrentedants affectés a des investissements ou a des
placements qui sont a inscrire directement dansdegptes 20 “ Immobilisations incorporelles 7, 21

“ Immobilisations corporelles ”, 23 “ Immobilisatis en cours ”, 26 “ Participations et créances
rattachées a des participations ”, 27 “ Autres irhitigations financieres ” et 50 “ Valeurs mobiliére

de placement ”. Se reporter a la circulaire N° INNEBO059C du 26 février 2002 qui précise les
regles d’'imputation des dépenses du secteur ppblic la comptabilisation des biens meubles ” a la
section d’Investissement.

Toutefois lorsque les services techniques de leaolité réalisent eux-mémes ces immobilisations,
les dépenses sont inscrites dans les comptes dgeshaorrespondant a leur nature et, en fin
d’exercice, elles sont transférées par écritureddéobudgétaire au débit du compte de bilan (23 ou
203) par le crédit d'une subdivision du compte 7ZTravaux en régie ” (opération d’ordre
budgétaire).

Compte 60 - Achats et variation des stocks
Au compte 60 sont enregistres :

- les achats d’approvisionnements et de marchamdisstocker (comptes 601, 602 et 607) et les
variations de stocks afférentes (compte 603) ;

- les achats de biens ou services sous-traitésigtégrent dans le cycle de production (comptet 60
et 605) ;

- les achats d’approvisionnements non stockablesau stockés (compte 606) afférents a des
fournitures, et dont les existants neufs, en fexdtcice, sont inscrits en tant que charges caestat
d’avance au débit du compte 486 ;

- les rabais, remises et ristournes sur achatspi609).
Les achats sont inscrits au débit des comptes 0¥ dau prix d’achat.

Les achats sont comptabilisés déduction faite deais et remises déduits du montant des factures.
Méme lorsqu’ils sont déduits sur la facture d’aclhes escomptes de reglement sont comptabilisés
au crédit du compte 765 “ Escomptes obtenus .
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Les frais accessoires d’'achat payés a des tiemssfiorts, commissions, assurances...) peuvent étre
comptabilisés aux comptes d’achats concernés (B0 hlorsque ces charges peuvent étre affectées
de facon certaine a telle ou telle catégorie dech@ardises ou d’approvisionnements.

Lorsque les marchandises ou les approvisionnements été recus mais que la facture

correspondante n'est pas encore parvenue, il agnyieur ne pas fausser les résultats, de délmiter e
fin d’exercice les comptes d’achats susvisés parddit du compte 408 “ Fournisseurs - Factures
non parvenues ”.

Compte 601 - Achats stockés - Matiéres premieresietitures

Compte 602 - Achats stockés - Autres approvisioantm

Les achats sont classés selon les criteres repgmurda nomenclature des stocks : ainsi les comptes
601, 602 et 607 correspondent aux comptes 31, 3Z.dtes comptes 601, 602 et 607 ne doivent
donc étre utilisés qu’en cas de tenue d’une conijiéatie stocks.

Les achats de tabacs s’enregistrent au compte 602bacs”. Les entités ont la faculté de
comptabiliser directement les frais accessoireshdlapayés a des tiers, par exemple les transports,
les commissions et les assurances a l'un des cemdaehatss01 a 607 et non aux comptes de
charges par nature, lorsque ces charges peuvenaftictées de facon certaine a telle ou telle
catégorie de marchandises ou d'approvisionnemgims, les frais liés au fret, aux droits de
douanes, aux assurances seront comptabilisés qute6024 “ tabac .

Les achats sont inscrits au débit des comptes@ii2,, 607, au prix d’achat, par le crédit du compte
4011 “ Fournisseurs - Exercice courant ”.

Compte 603 - Variation des stocks (approvisionngésnetnmarchandises)

Le compte 603 est réservé a I'enregistrement deaties de stocks d’approvisionnements et de
marchandises.

Les soldes des subdivisions du compte 603 (60332,68037) concrétisent la différence existant
entre la valeur des stocks d’approvisionnementeeimdrchandises a la cloture de I'exercice et la
valeur des dits stocks a la cléture de I'exerci@e@dent, c’est-a-dire la différence de valeurester
stock final (stock de sortie) et le stock initiatqck d’entrée), compte non tenu des provisions pou
dépréciation.

Ces comptes de variation des stocks sont débitgdgméléments qui les concernent, de la valeur du
stock initial et crédités de la valeur du stockafinEn conséquence, le solde du compte 603
représente la variation globale de la valeur doksémtre le début et la fin de I'exercice.

Les soldes des comptes 6037, d’'une part, 6031 &2,60autre part, peuvent étre créditeurs ou
débiteurs selon gu'il y a stockage ou déstockagneatiexercice.

Le fonctionnement des subdivisions du compte 6@3r& au commentaire de la classe 3 “ Comptes
de stocks et en-cours ”. Voir la fiche annexe n° 19
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Compte 604 - Achats d’études, prestations de ssvic

Les achats d'études et de prestations de servimes-tsaités qui s’integrent dans le cycle de
production de la collectivité sont inscrits au déla ce compte.

Lorsque la collectivité fait appel a un tiers pa&iffectuer une prestation de services, normalement
refacturable (achats de repas...), il impute l&ufation qui lui est faite au compte 6042 “ Achdés
prestations de services ”.

La refacturation ou les contributions éventuellehtEmandées aux bénéficiaires de la prestation de
service s'imputent généralement au compte 706 StRtiens de services ”.

Compte 605 - Achats de matériel, équipements ehtwa

Sont imputés a ce compte les achats de matérigheiments et travaux incorporés directement aux
ouvrages et travaux fabriqués par la collectivité.

Compte 606 - Achats de matieres et fournituresstockées ( subdivisé selon la nature )

Les achats sont inscrits au compte 606 au prixhdiapar le crédit du compte 4011 “ Fournisseurs -
Exercice courant ”. Le compte 606 regroupe tousaldsats non stockables (eau, énergie) ou non
stockés, tels que ceux afférents a des fournifguese passent pas par un compte de stocks et dont
les existants a la cléture de I'exercice sont itsen tant que charges constatées d’avance auteomp
486, au vu d’'un mandat d’annulation émis a cet effe

Le compte 60611 “ eau et assainissement ” n'ertregigie les factures liées a la fourniture d’eau.
Les dépenses relatives aux ordures ménagereqigoutidies au compte 6228 “ divers ”

Les subdivisions 6062 a 6068 concernent des fauwgstqui pourraient étre stockées mais que la
collectivité décide de ne pas suivre en stocks.

Le compte 60622 “carburant” n’enregistre que darmiture d’essence. Les frais de lavage ou
'achat de lubrifiants sont considérés comme dais fil’entretiens et s’imputent au 61551 “ entretien
sur le matériel de transport ”. En cas de renoaw&ht ou de perte de la carte essence, la dépense
est rattachée au principal et s’enregistre au 60622

Dans le cadre d’'une location de veéhicule, vous paupar mesure de simplification, rattacher les
frais annexes (carburant, lavage, assurance, suppté kilométriques) au compte de la location
6135. Toutefois, il sera admis d’imputer chaqueireatle dépense sur les comptes dédiés.

S’agissant d’'un remboursement de frais d’essengeagent de la collectivité en déplacement (suite
a dysfonctionnement de la carte par exemple)ull ifaputer la dépense au 60622.

Le compte 60623 “ alimentation ” enregistre notamiries bonbonnes d’eau du Mont Dore ainsi
gue les gobelets. Il n’est plus nécessaire de faidéstinction entre les deux éléments.

La location de la bonbonne s’enregistre a I'art@185 “ location mobiliere ”.

L'achat d’argon s’enregistre au 60628 “ autres emat et fournitures ”. Il en est de méme pour
'achat de nourriture pour animaux de la quaramstainimale.

Les produits de nettoyage sont enregistrés au @6G831 “ Fournitures d’entretien ”, comme les
produits d’hygiene (papier toilette, savons etd.)achat de deégrippant ou de dissolvant est
assimilable a des produits d’entretien et s'im@uté0631

Le compte 60632 “ Fournitures de petit équipementegroupe le petit outillage, les pieces de
rechange, a I'exception des fournitures de voicerm(pte 60633). Le petit matériel de bureau est
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imputé au compte 60632. Ce sont des fournituregrsids qui ont une certaine durée de vie
contrairement au 6068 ou les achats sont consonemablont une durée de vie limitée comme des
ampoules, des piles, etc.

Exemples de dépenses imputables au 60632 : aclptirtzaillerie diverse, cables HDMI, clé USB,
housse pour IPAD, céable acier, doubles de clésnéwis, scie, repose pied, haut-parleurs, casques
audio (hors casques téléphoniques), souris etectlaans fil qui ne sont pas considérés comme des
périphériques informatiques, gilet et triangle dewsité pour voitures, télécommandes de portail ,

Le compte 60636 habillement et vétements de trawaiterne les achats de vétements accordés aux
agents dans le cadre d’'un arrété. Mais les aclat@tments des mineurs placés dans les foyers de
la PJEJ s’enregistrent au 6528 " autres allocaiiodisectes a la personne ”.

Le compte 6064 enregistre les fournitures admatises (sous entendu consommables). Les
tampons (fourniture du tampon, recharge d’encrel@ngement d’empreinte) sont comptabilisés au
6064. Attention aux biens qui figurent sur la claixe n° INTB0200059C du 26/02/2002 qui doivent
étre immobilisés en fonction des nouveaux seuilssfipour 2013 (délibération a venir) :

- les biens d’'une valeur inférieure ou égale a @8 BPF TTC seront comptabilisés en section de
fonctionnement, méme s’ils figurent sur la nomencekde la circulaire précitée.

- les biens d’une valeur comprise entre 15 000 XPF TTC seront comptabilisés en section de
fonctionnement s’ils ne figurent pas sur cette noctegure, et en section d’investissement s’ils sont
énumeéres sur cette liste.

- les biens d’'une valeur supérieure & 60 001 XPE B&ront comptabilisés dans tous les cas en
section d'investissement.

Le compte 6066 produits pharmaceutiques compresdadhats de médicaments au 60661, les
vaccins au 60662 et la parapharmacie (pansemetts gtc.) au 60668. Une facture de pharmacie
sera donc a imputer entre le 60661 et le 60668feaure de simplification, il est accordé de tout
imputer sur I'un ou l'autre des articles selon j&nprincipal de la facture (rattacher au 60661 ou
60668 selon que la majorité de la facture concdesemédicaments ou de la parapharmacie).

Le compte 6067 “fournitures scolaires ” enregida® dépenses de fournitures scolaires a usage
collectif qui restent a la disposition de la cdliete. A contrario, les fournitures scolaires pdes
mineurs placés en foyers ou en famille d’accuaihalysent comme une aide indirecte et doivent
s’imputer au 6521 “ frais de scolarité ”.

Le compte 6068 “ autres matieres et fournituresgroupe toutes les acquisitions qui ne peuvent étre
assimilées a un élément de la nomenclature exéstantde dépenses a imputer au 6068 : piles,
bougie, tubes néons, ampoules, cordages insectjpide de peinture A ne pas confondre avec le
60632.

Compte 607 - Achats de marchandises

Le compte 607 enregistre les marchandises stocké@®n qui sont destinées a étre revendues en
I'état (Cf. compte 707).

Compte 609 - Rabais, remises, ristournes obtenuachats (subdivisé)

Le compte 609 enregistre les rabais, remisesteurises sur achats obtenus des fournisseurs et dont
le montant,non déduit des factures d’achatsest connu que postérieurement au mandatement de
ces factures. Ce compte est crédité du montantdies sommes par le débit du compte 4097
“ Fournisseurs - Autres avoirs ” au vu d’un titre récettes.
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Les avoirs correspondant a des retours sur achatscemptabilisés au crédit des comptes d’achats
concernés.

Pour les avoirs sur factures de fonctionnemenrdut @tre distingué deux cas de figure :

« 1% cas: la facture d'avoir est accompagnée d'uneatieifacture ou d'autre facture du méme
fournisseur pour la méme nature de dépenses guermtoétre honorées. Il s'agit du seul cas
ou, a titre exceptionnel, il est permis de compense dépense avec une recette. Ainsi, le
montant de la facture d'avoir peut étre déduitadatture a payer. Un état des sommes di
est établi reprenant la liste des factures a payatéduisant les avoirs. Cette procédure
suppose évidement que le montant di au fournissgusupérieur au montant de l'avoir.

« 2°cas: la collectivité n'a pas de paiement en mstgoour le fournisseur qui a produit I'avoir
(cela peut étre le cas lors de retour de marcha@hdia facture d'avoir donne lieu a émission
d’un titre de recettes imputé au crédit du compd® Gpar le débit du compte 4097
“ Fournisseurs - Autres avoirs ”.

Les avoirs sur factures d'investissement fonté'bbg I'émission d'un titre de recette sur l'impaoita
d'origine de I'équipement

Comptes 61/62 - Autres charges externes

Sont comptabilisées dans les comptes 61/62 lesgehaexternes, autres que les achats, en
provenance de tiers. Ces charges externes sontéssiren deux comptes 61 “ Services extérieurs ”
et 62 “ Autres services extérieurs .

Compte 61 - Services extérieurs
Compte 611 — Contrats de prestations de services

Sont enregistrées au débit du compte 611 les dépdasturées pam prestataire de servicpsur
'exécution d’'un service public administratif. Expla : la fourniture du toit de scéne s’apparente a
un service public culturel et a ce titre s’imputeaa 611. Ces dépenses ne doivent pas étre
confondues avec les contrats de maintenance des ibenobiliers et mobiliers (compte 6156).

Compte 612 - Redevances de crédit-bail

Le crédit-bail, moyen de financement des immolikses prévu par la loi n° 66-455 du 2 juillet
1966, donne a l'utilisateur du bien :

- d’'une part, un droit de jouissance ;

- d’autre part, la possibilité d’acquérir le biemncerné moyennant une prime convenue a I'avance
tenant compte pour partie au moins des versem#éatsiegs a titre de loyers.

Les sommes versées par l'utilisateur du bien agatilt n’en devienne propriétaire sont dénommees
“redevances " ou “ loyers ”.

Le bien ne doit pas figurer a I'actif du bilan @edollectivité qui I'utilise tant qu’elle n’a pasue
I'option d’achat.

Les sommes dues par l'utilisateur au titre de laodé de jouissance constituent des charges de
fonctionnement a inscrire a I'un des comptes sus/an

- 6122 “ Crédit-bail mobilier ” ;
- 6125 “ Crédit-bail immobilier ”.
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Lorsque la collectivité devient propriétaire durbien levant I'option d’achat, elle doit inscrirettee
immobilisation a I'actif de son bilan pour le perntractuel de cession.

Le montant des redevances de crédit-bail restactduadir constitue une information financiére a
porter au compte 8016, au titre des engagementgdqgrar la collectivité.

Si la location ne prévoit pas d'option d’achatcdnvient d’enregistrer la dépense au compte 613
“ Location ”.

Compte 613 — Locations

Les locations versées s’'imputent au compte 613@cations immobilieres quand le bien loué est un
immeuble (y compris les terrains nus) et au corbp®b “ Locations mobiliergsquand le bien loué
est un bien meuble (véhicule, photocopieur, machirfranchir, bonbonne d’eau du Mont Dore,
boite postale...).

Les sommes versées par avance a titre de garamtiecemptabilisés au compte 275" Dépbts et
cautionnements verseés ”.

Le droit au bail versé par une collectivité pourdehat d’'un fonds de commerce n’est pas imputé au
compte 613, mais au compte 208 “ Autres immobibsetincorporelles .

Bien distinguer sur une facture de loyer ce quéveldu loyer (au 6132) et des provisions pour
charges (614) quand cela est distingué. Privilégiéquidation multi imputation dans ce cadre.
Si la facture ne fait référence qu'au seul mordaribyer, tout imputer au 6132.

Dans le cas d'une location de véhicule, par medersimplification, il est admis que les frais de
carburant, de nettoyage, d’assurance s’imputentleswwompte de location (les frais accessoires
suivent le principal). Toutefois, il sera admisnafiuter chaque nature de dépense sur les comptes
dediés.

Compte 614 - Charges locatives et de copropriété

Sont imputées au compte 614 “ Charges locativedeetopropriété ” I'ensemble des charges
résultant du contrat de location et notamment sée®d locatives et les impbts éventuellement
remboursés au bailleur.

Compte 615 - Entretien et réparations (subdiviséfarction de la nature du bien entretenu ou
répare).

En régle générale, les frais d’entretien et deraifmms s’entendent des dépenses qui n'ont d’autre
objet que de maintenir un élément de I'actif ert &hque son utilisation pourra étre poursuivie
jusqu’a la fin de la période servant de base acutales annuités d’amortissement ou, en lI'absence
d’amortissement, sur la durée normale d'utilisaties biens de méme catégorie.

Pour simplifier les choses, les frais d’entreti@urant, régulier_ prévus ou non dans un contrat de
maintenance ou d’entretien sont considérés comraelémense de maintenancqu'’il faut imputer
au 61%. La maintenance est un entretien préventif.

S'’il faut agir ponctuellement (en urgence) pour p&oer un élément défectueux, pour faire une
réparation, on qualifie cette dépense d’entretigirsgra imputée au 625
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Les frais d’entretien et de réparations doivené éattachés aux exercices au cours desquels les
travaux ont été exécutés. Les grosses réparationges constructions peuvent faire I'objet de
provisions (voir compte 1572).

Ne constituent pas des frais d’entretien et deretjoms, mais des dépenses d’investissement, les
dépenses entrainant une augmentation de la vaketif di’'un bien immobilisé ou ayant pour effet
de prolonger d’'une maniére notable la durée daatilon d’'un élément d’actif. Les améliorations
peuvent provenir soit du remplacement d'un élémasagé par un élément neuf, soit de la
transformation d’'un élément existant pour le pdardemer. Ex le remplacement d’'un climatiseur
6000 BTU par un climatiseur 9000 BTU constitue wulipense d’amélioration et doit donc étre
immobilisé.

En matiere d’entretien des batiments, les travausadalement et de peinture extérieure, la réfectio
d’une toiture entiere ou d’'une charpente ou ent®renforcement des murs porteurs et de cloisons
sont des dépenses d’investissement. Tel est légadement d’'une réparation portant sur un ouvrage
tres endommagé ou conduisant a I'extension ou aion@ment de cet ouvrage. A contrario, les
travaux de peintures intérieures, la révision detires (remplacement de quelques tuiles) sont
considérées comme des dépenses d’entretien epa@tién et constituent des charges.

Il est & noter que les dépenses de mise en conémimscrivent dans une logique identique. Il est
considéré qu’elles constituent des dépenses dlisgesnent des lors qu’elles augmentent la durée
d’utilisation et réduisent les risques de disfamatiement (amiante, norme sécurité).

Lors d’'un premier équipement, certains biens né&essa I'exercice d’'une activité, dont la valeur
est minime et qui sont constamment renouvelés,geLdtre conservés a l'actif pour une quantité et
une valeur fixe, si leur valeur et leur compositim varient pas sensiblement. Il s’agit de biens de
méme nature et ayant une méme imputation comptaisknt I'objet d’'une acquisition dans le cadre
d’'un équipement initial ou d’'un complément d’équipnt dans le cadre d’'une extension de
I'activité, significatif par la quantité. La valedfachat de I'équipement initial ou d’'un complément
d’équipement est immobilisée sans étre amortie.it® d’exemple, la constitution d’'un fonds
documentaire lors de la création d’'une bibliothequd’équipement en vaisselle d’une cantine lors
de sa création répondent a la notion d&dquipement.

Mais, les renouvellements isolés sont enreqistiésharge.

Les frais d’entretien ou de réparation propremdst (thors redevance de maintenance) sont imputés
aux comptes 6152 ou 6155, selon qu’ils concernesthiens immobiliers ou mobilier&. noter que

les biens meubles fixes sont considérés comme iolesepar destination. Le code civil prévoit
gu’'est immeuble par destination tout effet mobikeellé au platre ou a chaux ou a ciment, ou
lorsqu’il ne peut étre détaché sans étre fractunédetérioreé, ou sans briser ou détériorer la partie
du fonds a laquelle il est rattaché.

Le compte 61521 "Entretien et réparation de tesrdiconcerne les dépenses d’entretien d’espaces
verts notamment autour des batiments mais ausgides et jardins des logements administratifs,
I'entretien de la pelouse des stades On ne distipdus si le bien appartient a la collectivitéstil

est loué par la collectivité.

Toutes les dépenses d’entretien des batimentssefiogements administratifs s'imputent au 61522

“batiment ”. Il s’agit par exemple du remplacemees portes, de vitres, des travaux de peintures
intérieures, de I'entretien des portails, des ptienes, du déplacement de prise de téléphone, de
prise électrique... On considére également que lesats de dératisation ou désinsectisation sont de
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I'entretien de batiment et s’enregistrent au 615922.réparation d’'une piéce d’'un ascenseur est
considérée comme une dépense d’entretien de batraerascenseur fait partie intégrante dudit
batiment. A contrario, les dépenses d’entretienndalimatiseur sont considérées comme de
I'entretien de bien mobilier et imputées au 61558.

Le compte 61523 “voies et réseaux ” enregistrdemles dépenses d’entretien des réseaux de
mesures (ex : étanchéification autour des foragésgvation des ouvrages d'acces a la nappe pour
constituer un réseau de mesures des niveaux €gerotontre les intrusions d'eau sale pendant les
crues, I'entretien des échelles de crues).

Les dépenses relatives aux entretiens de véhiaileputent au compte 61551 “ matériel de
transport ”. On enregistre également a cet argda@lépenses de lavage et I'achat de lubrifiants.

Pour le matériel informatique, c’est le compte 615matériel informatique ” qui doit étre utilisé.

Le compte 61558 “ autres biens mobiliers ” concelfeatretien des biens meubles comme les
photocopieurs, les climatiseurs, le matériel métégique et plus généralement le remplacement
des pieces usagées d’une machine....

Le compte 6156 “ Maintenance " retrace les redessrafférentes aux contrats de maintenance
mobiliere ou immobiliere souscrits par la colleitéwet toutes les prestations prévues dans leatontr
méme lorsqu’il s’agit de réaliser de I'entretien.

La nomenclature distingue la maintenance des lelgicdau compte 61561 de la maintenance sur
autres biens 61568 (maintenance des photocopidass,autocommutateurs, des ascenseurs, des
climatiseurs, des extincteurs par exemple

S’agissant du contrat de maintenance du parc dlends) toutes les dépenses relatives a ce contrat
(y compris le remplacement des batteries) doivamipsiter au compte 61568.

Il semble possible de rencontrer sur une mémeraétla fois des frais de location, de maintenance
et d’entretien si un contrat de location/maintemamst prévu et que des frais de réparations
ponctuels viennent s’ajouter. Il faudra alors poréa une liquidation multi imputation.

Compte 616 :- Primes d’assurances

Compte 617 - Etudes et recherches

Les frais d’études et de recherches qui ne visast @ la réalisation d’'un investissement de la
collectivité doivent étre imputés a ce compte.

Les frais d'études de réorganisation ou de restratton des services peuvent faire I'objet d’'un
étalement ne pouvant excéder cing annees.

Dans cette hypothése, le compte 4818 “ Chargesler test débité en fin d’exercice par le crédit d
compte 791 “ Transferts de charges de fonctionnéiam vu d’un mandat de paiement et d’un titre
de recettes.

Compte 618 — Divers
Compte 6182 - Documentation générale et technique

Le compte 6182 retrace les achats de documenigdio@rale et technique (y compris sur support de
type CDRom) comme I'abonnement a des publicatigésialisées et autres achats d’ouvrages a
destination des services de la collectivité.
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En revanche, les acquisitions pour les bibliothégetemédiathéques publiques figurent au compte
6065 ou au compte 60225 si les ouvrages font ltabjene comptabilité de stocks.

Compte 6183 - Frais de formation (personnel extéréela collectivité)

Sont imputés a ce compte les frais de formationlguwellectivité est amenée a régler dans le cadre
de ses compétences notamment le secteur de latimnnpaofessionnelle. Par frais de formation, on
entend a la fois les dépenses relatives aux aatierisrmation réglées aux organismes de formation
gue les dépenses liées a I'environnement (hébergetrensport, restauration) des stagiaires.

Si les frais de formation sont payés par les st&gidBTF par exemple, ils doivent étre imputés au
65114 “ aides directes a I'emploi, la formation’iessertion ”.

Compte 6184 - Versements a des organismes de format

Au compte 6184 sont inscrits les frais de stagdeeformation des agentgglés directement aux
organismes (y compris pour les agents des servicgi®s exercants des missions par le compte de
la _Nouvelle-Calédonie)La différence entre les deux articles n’est passaeoir si on regle un
organisme de formation ou pas mais bien si on f@j@mation des agents de la collectivité (article
6184) ou la formation de personnes extérieuresl@gl183).

Les formations spécifiques a l'utilisation d’un @@l acquis par la collectivité réglé au fournigse
du matériel de I'équipement sont également impuées compte

Les frais de formations que les agents seraientmixmnnellement amenés a avancer aupres des
organismes de formation (a justifier impérativemeeront assimilés a des remboursements de frais
de mission au compte 6251 (a compter du 01/01/13).

Compte 6185 - Frais de colloques et de séminaires

Les frais de colloques et de séminaires organiaédapcollectivité ou avec sa participation sont
imputés au compte 6185. Il s’agit par exemple dais fde location de salle, de repas, de traiteurs
engageés pour la réalisation des colloques et séeéna

Les frais de voyages et d’hébergement des élugstagents de la collectivité participant a ces
colloques et séminaires en qualité d’intervenantsl® simples participants sont également inscrits a
ce compte.

En revanche, les fraisemboursésaux élus et aux agents pour leur propre formationt s
respectivement imputés aux comptes 6535 ou 6251.

Pour les personnes extérieures a la collectivitgpguicipent a des colloques et séminaires, |aisf

de voyage s'imputent au 6245 « transports de peesoaxtérieures a la collectivité » et leurs frais
d’hébergement et de séjour s’enregistrent au 6X8&is<d’hébergement et de séjour des intervenants
extérieurs a la collectivité ». Voir le détail desccomptes et la rubrique 643 p 38 du décret des
pieces justificatives de 1996.

Par ailleurs, les frais de formation versés auxeigmants extérieurs pour lesquels des charges
sociales sont versées s’'imputent au compte 64 “URémations du personnel ”.

Compte 6188 - Divers

A n'utiliser que pour une prestation autre queeslléfinies dans le détail du compte 618. Par
exemple : la location d’'un espace de sondage ae ligi ne s’apparente ni a une location mobiliére,
ni a une maintenance de logiciel. Pour de la ptiestae service et honoraires, bien vouloir utilise
les comptes 6228 ou 6226.
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Compte 619 - Rabais, remises et ristournes obtsauservices extérieurs

Le compte 619 enregistre les rabais, remises &urizes sur les services extérieurs dans les
conditions déja définies pour le compte 609.

Compte 62 - Autres services extérieurs
Compte 621 - Personnel extérieur au service

Un budget annexe peut utiliser du personnel rénéueémis a disposition par le budget principal. Le
budget annexe comptabilise les sommes dues au topdgeipal en contrepartie de la mise a
disposition de ce personnel au débit du compte 62P®rsonnel affecté par la collectivité de
rattachement ”.

Ce remboursement constitue pour le budget princyred recette au compte 70841 “ Mise a
disposition de personnel facturée aux budgets amex

Le compte 6218 “ Autres personnels extérieurs faege les remunérations et charges versées a des
personnels extérieurs a la collectivité qui ne pet\étre retracées au compte 64 puisqu’il n’existe
pas de véritable relation d’employeur.

Compte 622 - Rémunérations d’'intermédiaires et haines

L'imputation au compte “ Honoraires " est, en pipe; effectuée pour les honoraires constituant
véritablement des charges normales de fonctionnedeela collectivité.

Ainsi les honoraires de notaire englobés avec legsdd’enregistrement et autres frais pouvant étre
exposés a l'occasion de I'achat d’un immeuble, sasitrits au compte d'immobilisations dont ils
constituent un élément du prix de revient.

Les honoraires médicaux et paramedicaux qui neyggortent pas au personnel de la collectivité
sont imputés au compte 62261. (Exemple des vacatiétérinaires, des vacations des cabinets en
echographie, des praticiens engagés par convemiam le CMS) Ces honoraires, lorsqu’ils
concernent le personnel, sont inscrits au compi® 64Médecine du travail, pharmacie ”.

A partir du 01/01/13, les honoraires artistiquesolse imputés au compte 62262 : “ Honoraires
artistiques ” Cela comprend notamment les cachetség aux musiciens, auteurs, danseurs,
conteurs...Par mesure de simplification, si les ptests artistiques sont prévues dans le cadre d’'une
réception, d’'un colloque ou séminaire, ces dépessamt rattachées au principal (6234 ou 6185 par
exemple).

Les honoraires de conseil en organisation ou gestamt inscrits au compte 62268. Il s’agit par
exemple des frais des commissaires enquéteursbaviar, des frais payés aux cabinets de conseils,
des frais d’audit. Les frais d’avocat s'imputent Bucompte 62268 s’il s’agit d’'un conseil juridigu

et sur le compte 6227 s’il s’agit d’'un contentieua. prestation d’'un psychiatre qui n'intervient pas
en prestation meédicale mais en qualité de conded'éxlairage technique aupres des équipes
éducatives sera imputée a l'article 62268.

Il a été convenu que les frais d’analyses d’ead’atalyses biologiques seront imputés au compte
62268. La partie prélevement se rattache a lagirestd’analyse.

Si des analyses sont menées dans le cadre d’'uie @ud’'un marché, elles seront comptabilisées
sur le compte d’étude ou de travaux en cours qerggnt au marche.

Page 75 sur 105



Les frais d’agence immobiliere occasionnés loraaevelles locations de bureaux sont imputés au
62268.

Quand la collectivité fait appel a un prestataxegeur pour réaliser une mission, une étude, une
prestation de service, ses éventuels honorairemtspayés au compte 6226x selon la nature des
honoraires versés. Ses dépenses de transportst senqmuiées au compte 6245 “transport de
personnes extérieures a la collectivité ” et sass fd’hébergement et de séjour s’enregistreront au
compte 6285 “ frais d’hébergement et de séjourtefirenants extérieurs a la collectivité . Voir le

détail de ces deux comptes.

Le compte 6227 “frais d’'actes et de contentieusritegistrent notamment les frais liés a la
délivrance des extraits KBIS. Les frais d’avocamgutent sur le compte 6227 dans le cadre d’un
contentieux et sur le compte 62268 s'’il s’agit daamseil juridique.

Les frais d’huissiers a la charge de la colledivingagés dans le cadre de la politique du
recouvrement s'imputent au 6227.

Le remboursement des frais de transport de I'agequéteur du Trésor s’enregistre également au
6227.

Le codt de la prestation de service rendue paraguemestre ou une entreprise de distribution de
courrier est imputée au compte 6228 “ Rémunératitintermédiaires et honoraires - Divers ” Il en
est de méme pour tous les services de blanchissmmaus par une entreprise spécialisée. Les
dépenses engagées par Vigifonds dans le cadreashspadrts de fonds sont également inscrites sur
cet article.

Le paiement de la redevance pour enlévement desesrthénageres s'impute également au compte
6228 ainsi que toutes les factures liees au traieéndes déchets. A ne pas confondre avec de
'assainissement. Si la facture comprend égalendest frais de location de bacs, bien vouloir
imputer la location sur le compte 6135 “ locatioahitiere ”.

Autres exemples de prestations de services impmuié6228 : vidange d’'une fosse en carburant,
démontage et enlevement d'une machine, prestatiendues par les observateurs des postes
pluviométriques

Compte 623 - Publicité, publications, relations [igies

Le compte 6231 regroupe les frais d’annonces enseftion, Mais les frais de publication et
d’insertion des appels d'offres dans la presseagég de maniére obligatoire par la collectivitésdan
le cadre de la passation des marchés publics,immutés sur le compte 2033 “ Frais d'insertion ”
s’ils _concernent des marchés dinvestissement. ftas de publication pour les marchés de
fonctionnement s'imputent au 6231 “ annonces edrien ”.

Les dépenses engagées a l'occasion des fétes @marées nationales et locales sont imputées au
compte 6232 “ Fétes et cérémonies ”, y compris palles qui ont lieu a I'extérieur du territoire.
Exemple : festival des arts du Pacifique 2012 des Salomon. Toutes les dépenses liées a
I'organisation de ce festival (transport, hébergetsieprestations de services diverses, habillement,
présents coutumiers ...) seront imputées a I'arG2/g2.

Ne pas oublier de joindre un certificat administrpbur justifier toutes les dépenses constatées au
6232 et un arrété de prise en charge des fraigtm 6&te ou cérémonie implique un partenaire

extérieur a la collectivité (au sens géographiquésdme). Voir la rubrique 643 p38 du décret des PJ
de 1996.
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Le compte 6233 “foires et exposition ” concerne tBpenses engagées par la collectivité pour
mettre en place une foire ou exposition (les friestallation de stands par exemple). Mais un
cocktail organisé lors d’une foire ou expositiorit@imputer au compte 6234 “ réception .

Les frais de réceptions (organisées hors du caesdéles et cérémonies) s’enregistrent au compte
6234 “ Réceptions ”. Les factures liées aux jousre cohésion sont également imputées au compte
6234. Les cadeaux offerts dans le cadre d’une tiécegimputent au 6234. La coutume faite dans le
cadre des cérémonies organisées par la collectivitgar les agents de la collectivité dans le cadre
de leur déplacement (ex éducateurs de la PJEQw@@u compte 6234.

Ne pas oublier de joindre un certificat administqabur justifier toutes les dépenses enregistetes
compte 6234 comme le prévoit la nomenclature des PJ

Le compte 6236 “ catalogues et imprimés et putiioa ” enregistrent la confection d’agendas, de
catalogues et de divers documents. Mais une ingsediinformation dans une revue (ex: une

campagne de prévention de certaines infectionsasas dans le magazine Attitude) reste du 6231
“annonces et insertions”. La publication assispgg ordinateur est considérée comme une
prestation de service et s’enregistre au 6228 ‘Ur@rations d’'intermédiaires et honoraires-divers ”.

Mais les travaux de reproduction des documentsitqabs type plan s'imputent au 6238.

Le compte 6238 “ divers ” enregistre par exempéefilens publicitaires réalisés pour promouvoir la
collectivité.

Compte 624 - Transports de biens et transportecbfs

Le compte 624 enregistre tous les frais de tramspocompris ceux concernant les transports de
matieres, produits et marchandises que la coligetivassure pas par ses propres moyens. Toutefois,
les frais de transport liés a I'acquisition d’'unemobilisation qui constituent des frais accessaites
prix de cette immobilisation et sont imputés au ptard’immobilisation concerné.

Le compte 6241 “ transports de biens ” enregistteamment les frais de déménagement payés a une
entreprise de déménagement. Si les frais de démémag sont avancés par I'agent, alors il faut
utiliser le compte 6255 “ frais de déménagement ”

Pour les excédents de bagages, deux cas se pré#s&aient ils sont facturés en méme temps que le
billet d’avion et a ce titre sont rattachés au gipal c’est a dire le compte 6247 ou 6245 selonlgue
personne est un agent de la collectivité ou exigzieSi I'excédent de bagage est facturé de maniére
isolée alors il s'impute sur le compte 6241.Conastries frais de douanes et de transitaire payes
lors d’'un envoi hors du Territoire, il convient ¢es imputer au 6241 “ transport de biens ”. Par
contre, quand on importe une marchandise sur igdieg, les frais de douanes et de transitairdg son
imputés sur I'article qui supporte la dépense (gualie soit la nature de la dépense fonctionnement
ou investissement).

Le compte 6245 “ Transports de personnes extéseardéa collectivité ” enregistre les billets
d’avion, de bateau payés directement au transpoltea personnes extérieures a la collectivité sont
le personnel de I'Etat mis a disposition dans &gises mixtes (ex : Aviation civile, Météo, marine
marchande, ...) qui effectuent des missions poaotapte de la Nouvelle-Calédonie. lls possedent
un ordre de service ou un ordre de mission quialgsrise a se déplacer pour le compte de la
Nouvelle-Calédonie. A contrario, les agents du VRaxtorat sont considérés comme des agents de
la collectivité. Pour régler leurs frais de trangple compte 6247 sera utilisé.

C’est également le cas des mineurs placés darisyless de la PJEJ ou dans les familles d’accueil.
Les billets d’avion des mineurs s’enregistrent ampte 6245 mais celui des éducateurs au 6247 car
ce sont des agents de la collectivité.
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De maniere analogue, les billets d’avion pour tagiaires de la DFPC en formation (par exemple le
dispositif BTF et BAS) payés a une compagnie aégayu agence de voyage s’'imputent au 6245

A compter du 01/01/13, les frais de transport d'yeesonne extérieure a la collectivité que la
collectivité engage pour réaliser une mission, @migaire, une étude, une prestation de service
seront imputés au 6245. Il conviendra d'imputerftass d’hébergements et de séjour (notamment
les frais de repas) au nouveau compte 6285 “ fidigbergement et de séjour des d’intervenants
extérieurs a la collectivité ” créé en 2013. Lexrduels frais de location de véhicules mis a
disposition de lintervenant seront imputés surclempte 6135 “location mobiliere ”. Si la

collectivité doit régler des honoraires a cet mémant, ils seront imputés au compte 6226x concerné

NB : Pour toutes manifestations impliquant des guaires extérieurs (cad une personne ayant sa
résidence en dehors de la Nouvelle-Calédonie), éeretl des pieces justificatives prévoit une
délibération spécifique autorisant la prise en ghasur le budget de la collectivité des frais de
transport, hébergement, cachet ou honoraires des/émants ou invités venant de I'extérieur. Le
Congres a confié au gouvernement et au préside@obdgres, chacun en ce qui le concerne, le soin
d’autoriser ces dépenses. Un arrété du gouverneseesntdonc nécessaire a I'appui des factures pour
permettre le paiement de la dépense.

Par contre, un certificat administratif ou une ni@mmtspéciale sur la piece justificative (facture)

précisant la manifestation concernée suffisent duammanifestation n'implique pas de partenaires
extérieurs (géographiquement). C'est-a-dire quosi convie des agents, certes extérieurs a la
collectivitt comme des agents des communes, presirmu du secteur privé de la Nouvelle-

Calédonie, aucun arrété de prise en charge n'essgéire. Voir la rubrique 643 p 38 du décret des
PJ de 1996.

Le compte 6247 “ Transports collectifs du personheoncerne exclusivement les frais payés
directement au transporteur (billets d’avion, Iéllde bateau...) pour les agents de la collectivité.

NB : les locations de véhicules sont imputées ampte 6135 “ Locations mobilieres ”.

Compte 6248 : “ Divers “ enregistre notammenthat de la carte Savpass ainsi que les recharges,

Compte 625 - Déplacements et missions

Le compte 6251 Voyages, déplacemaeritsission®enregistre tous les frais engagés par l'agent dans
le cadre de ses déplacements et missions.

Il N’y a plus lieu de distinguer ce qui reléve deumission ou d’'un déplacement.

Ce compte enregistre a la fois les indemnités itaifas (frais de repas, de découcher), les
indemnités kilométriques, les éventuels frais @dmdport (péage, taxi, location de voiture, train,
métro si autorisés dans l'ordre de mission et aémngar l'agent exclusivement) mais aussi
lindemnité forfaitaire d’utilisation du véhiculespsonnel.

L’agent doit étre muni d’'un ordre de mission, ordeeservice, ordre de maintien ou arrété autorisant
le déplacement ou l'utilisation de son véhiculespanel.

Les frais de formations que les agents seraiergptixmnellement amenés a avancer auprés des
organismes de formation (a justifier impérativemeseront assimilés a des remboursements de frais
de voyages, déplacements et mission au compte 62Slindemnités de stages versées aux agents
de la collectivité sont a contrario a imputer ad B4" indemnités représentatives de frais ”
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Il est rappelé que les missions et déplacement®ldessont imputés au compte 6532 “ Frais de

mission et de déplacements ” a partir du 01/01&pression et fusion des comptes 65321 et
65322)

Lorsqu’il s’agit de frais engagés pour un agentntélu participant a un colloque ou un séminaire en
gualité d’'intervenant, les dits frais sont impu@scompte 6185 “ Frais de colloques et séminaires ”

(Cf. commentaires de ces comptes).

Le compte 6255 “frais de déménagement” enregissefrais de déménagement remboursés au
personnel de la collectivité. Si les frais sontgsag une entreprise de déménagement, il convient de
les imputer sur le compte 6241 “ transports dedien

Compte 626 — Frais postaux et de télécommunications

Les frais d’affranchissement sont imputés au cong@el “ frais d’affranchissement ".ainsi que
'achat des formulaires de recommandés. La locatfaime machine & affranchir ou d’'une boite
postale doivent figurer au compte 6135 “ locatiorailieres ”

Les frais de télécommunications (téléphone, mqbderte liberté) ainsi que les frais liés aux
abonnements Internet s’enregistrent a 'article62fais de télécommunications

La location de ligne spécialisée pour réalisendlgi® conférences s’'impute également au 6262.

Compte 627 - Services bancaires et assimilés

Ce compte enregistre des charges constituant lain@&mtion d’'un service, contrairement aux
charges financieres qui constituent une rémunéralgol’argent.

Sont comptabilisés a ce compte, notamment, les fr@yés a I'lEOM suite aux paiements facturés a
I'étranger, les frais sur titres, les commissionfas sur émission d’emprunts. Les frais d’énussi
des emprunts obligataires peuvent étre étalés Wmnsonditions indiquées au commentaire du
compte 4816 “ Frais d’émission des emprunts oldigas ”.

De plus, le compte 627 est débité par le crédicaupte 4722 “ Commissions bancaires en instance
de mandatement (carte bancaire) ” lors de I'émissi@nsuelle du mandat de paiement concernant
les commissions relatives a I'encaissement detescptibliques par carte bancaire.

Compte 628 - Divers

Le compte 6281 “concours divers” (cotisationsyegrstre outre les frais d’inscription aux
concours, les cotisations aux associations. Lessesnsur les ventes des vignettes concours dues a
'OPT s’imputent également au compte 6281.

Le compte 6282 “frais de gardiennage” enregisaé® frais de gardiennage et les frais de
télésurveillance des locaux.

Le compte 6283 “ frais de nettoyage des locauxrégistre les frais de nettoyage des locaux par un
prestataire de service extérieur. Cela comprendedgat le nettoyage des parkings. A ne pas
confondre avec des frais d’entretien. Les frais #iéx opérations de désinsectisation ou dératmsatio
sont considérés comme des dépenses d’entretieftideeht et s'imputent au 61522.
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Le compte 6285: “ Frais d’hébergement et de séfbumtervenants extérieurs a la collectivité ”
enregistre les frais de repas, d’hébergement, dis kilométriques des agents extérieurs a la
Nouvelle-Calédonie qui réalisent une mission, uhede qui interviennent dans un séminaire,
colloque etc. C’est aussi a ce compte que serombaarses les frais de mission des agents de I'Etat
(météo, aviation civile, marine marchande sauf \Regtorat ...) qui réalisent des missions pour le
compte de la Nouvelle-Calédonie. Ces frais sonit smmboursés a lintervenant soit payés
directement au fournisseur (hotel, restaurant, ...@td/0ir aussi les comptes 6185, 622X et 6245 et
le décret des PJ rubrique 643 p 38.

Le compte 6287 “ Remboursements de frais ” ennegils remboursements de frais effectués
notamment par les budgets annexes au budget m@incp inversementa I'exclusion des
remboursements concernant le personnel mis a digpogui s'imputent au compte 6215.

Les frais remboursés correspondent aux dépendissrigesqu’elles peuvent étre déterminées. Dans
le cas contraire, il convient de répartir forfaitament les frais. Par exemple, cette répartitiont pe
étre proportionnelle a la surface utilisée, dansakede dépenses liées a I'occupation de batinaunts,
au nombre de kilomeétres parcourus, en cas d’uidisale vehicules.

La recette correspondante est enregistrée a laivisibd intéressée du compte 7087 ouvert au
budget bénéficiaire.

Le remboursement du loyer au budget annexe deatiawi civile suite a la mise a disposition d’'un
logement administratif s'impute au 62873 “rembeunent de frais aux collectivités et autres
organismes publics ”

Le compte 6288 “ Divers ” enregistre notammentdesits d’entrée. Exemple : frais d’inscription a
un colloque ou séminaire non organiseé par la dlié€ ou avec sa participation.

Compte 629 - Rabais, remises et ristournes obtsauautres services extérieurs
Ce compte fonctionne comme les comptes 609 et 619.

Compte 63 - Impéts, taxes et versements assimilés

Les imp0ts, taxes et versements assimilés sur rérations sont inscrits soit au compte 631 s'ils
concernent 'administration des imp0éts, soit au p@633 s’ils concernent d’autres organismes.

De méme les autres impots, taxes et versementsiikEssisont inscrits aux comptes 635 s'ils
concernent, 'administration des imp6ts ou au c@@7 s’ils concernent d’autres organismes.

Le compte 6351 “impbts directs ” enregistre pagregle le paiement de I'IRVM sur les dividendes
percus (cas de la BCI).

Le compte 638 “autres impdts, taxes et versemassimilés (autres organismes)” enregistre
notamment la contribution pour le fonds pour I'irig@ des personnes en situation de handicap.

Compte 64 - Charges de personnel
Les charges de personnel sont constituées :
- par 'ensemble des rémunérations du personnia dallectivité ;

- par les charges sociales patronales liees aérasnérations : cotisations de sécurité sociale,
cotisations de congés payés, supplément famileisements aux mutuelles, caisses de retraite,
ceuvres sociales.
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Compte 641 - Rémunérations du personnel

Le compte 641 “ Rémunérations du personnel ” sepos@ de la rémunération nette due aux
personnels et des cotisations sociales ouvrierest (h cotisation au titre du fonds national de
solidarité). Il est débité :

- soit par le crédit des comptes 421 “ Personnedraunérations dues ” pour le montant des
rémunérations nettes dues au personnel, 431 “ iB2aaciale ” (cotisation ouvriere de sécurité
sociale précomptée, contribution sociale génémlliset 437 “ Autres organismes sociaux ”
(cotisation ouvriere précomptée au profit d’autseganismes sociaux) ;

- soit par le crédit du compte 421 pour le montirg rémunérations brutes dues au personnel. Dans
cette hypothese, le compte 421 est débité pardéditcdu compte 43 “ Sécurité sociale et autres
organismes sociaux ”.

Les fonctionnaires détachés sont des fonctionngioesnpris s'ils sont détachés sous contrat.

Les allocations familiales s'imputent au 64112estprimes catégorielles, de sujétion ou de corsrole
s'imputent au 64113.

Le compte 64114 “indemnités représentatives des franregistre les indemnités versées au
stagiaire placé en stage par arrété.

S'agissant du capital déces et de l'indemnitéaliohte, il convient de les imputer sur le compte
64118 (autres indemnités).

Le compte 64131 “ Rémunérations ” regroupe, poupdesonnel non titulaire, la rémunération
principale, I'indemnité de résidence, le supplénfantilial, la NBI et les autres indemnités.

Les indemnités pour heures supplémentaires soaegisimées aux comptes 64118 et 64131.

Les gratifications versées a des étudiants ouastagidans le cadre de leurs études sont imputées a
64138.

Le compte 6414 enregistre les remunérations despeels payés a la vacation et qui donnent lieu a
versement de charges sociales (intervenants extepeur la formation, aide-ménageres...).

Les sommes versées dans le cadre du développetaetivite pour 'emploi aidé (sont enregistrées
au compte 6416 “ emplois aidés .

Les comptes 6419, 6459, 6479 sont crédités desoawsdments sur rémunérations et charges
sociales effectués par les organismes sociaux.

Le compte 6419 enregistre également les rembourdgsnsir rémunérations en provenance du
personnel traités en M51 comme des ordres de mwersts. Ces comptes a terminaison en 9 ont
pour vocation de retracer les atténuations de elsaie qui est le cas pour les remboursements “au
franc le franc ” (compensation). Les trop versésettt concerner 'année en cours. S’ils concernent
des années antérieures, le remboursement doit@isaté par I'émission d’un titre de recette au
compte 773 “ mandats annulés (sur exercices antsjieu atteints par la déchéance quadriennale ”

Tout remboursement a caractére forfaitaire est tqaatui assimilé a une subvention ou une
participation (financement) et est, a ce titre, uépau compte 74.

Compte 645 - Charges de sécurité sociale et deogedice
Les charges sociales patronales sont comptabiléaéesomptes 645 et 647.

Le compte 6451 “ Cotisations a la CAFAT ” est débitar le crédit du compte 431 “ Sécurité
sociale ”.
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En revanche, dans le régime ATI (Allocation temperd’invalidité), I'agent est présumé maintenu
en fonction : les cotisations s'assimilent a desations de retraite a inscrire au compte 6453.

Pour la part patronale des cotisations versée<CREB, IRCAFEX, AGFF, méme si ces organismes
ont des antennes locales, il faut considérer qugoné des organismes métropolitains et a ce titre
imputer les cotisations sur le compte 6454 “ ctitises versées aux organismes métropolitains ”.,

Les cotisations de la mutuelle des fonctionnaitiegpsitent au 6458.

Compte 647 - Autres charges sociales

Les honoraires médicaux concernant le personnédh aellectivité sont imputés au compte 6475

“ Médecine du travail, pharmacie ” (Cf. commentside compte 62261). Sont également retracés a
ce compte les frais d’adhésion a un service de aongel@rofessionnelle ainsi que le remboursement
des frais avanceés par un agent dans le cadre daideat du travail.

Compte 648 “ Autres charges de personnel ”

Compte 65 - Autres charges de gestion courante

Les autres charges d’activité inscrites au compteddnprennent notamment :
- les aides a la personne ;

- les frais de séjour et d’hébergement ;

- les indemnités, frais de mission et de formaties élus ;

- les pertes sur créances irrécouvrables ;

- les contributions obligatoires ;

- les participations ;

- les subventions de fonctionnement verseées.

- les charges diverses de gestion courante

Compte 651 - Aides a la personne

Sont notamment retracées au compte 651 les abosatisecours et bourses versées aux
bénéficiaires. Les subdivisions du compte 6511 lo@dtions ” et le compte 6512 “ Secours
d’'urgence " sont débités soit par le crédit du ca02 “ Bénéficiaires de I'aide sociale ”, pour
versement a l'intéressé; soit par le crédit du dem¥y25 “ Allocations et secours ” lorsque le
reglement est intervenu avant I’émission du mat@atcommentaires du compte 4725).

Le compte 65111 “ allocations — famille et enfahcencerne notamment les indemnités du centre
de jour versées aux mineurs et le pécule/argepbdiee versé aux mineurs.

Le compte 65114 “aides directes a I'emploi, lanfation et linsertion” enregistre les
remboursements versés aux stagiaires BTF qui titafeance des frais de transport aérien, des frai
de transport maritime de leurs bagages, des fliascdption et/ou de formation aux organismes de
formation ainsi que le paiement de I'indemnité gédique et de premier équipement

Le compte 6513 “ Bourses " enregistre notammentliesrses bourses accordées dans le domaine
de I'éducation (bourses d’encouragement a la rebleerersées par la DENC par exemple).
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Les cotisations sociales des stagiaires de laifimpublique sont imputées au compte 6514.
Compte 6515 “ aides directes a I'agriculture, foagjuaculture et péche ” est créé au 01/01/13.

Le compte 6518 “ autres aides directes a la pessbr(primes, dots) enregistre notamment le
versement des primes aux apprentis mais les récmapales lauréats des concours scolaires (ex
défi maths...) s'imputent au 6713 « dots et prix ».

Compte 652 Aides indirectes a la personne.

Le compte 6521 “ frais de scolarité ” enregistieflaurnitures scolaires et les différents frais béa
scolarité des mineurs comme les frais d’internaleetantine. A ne pas confondre avec le compte
6067.

Le compte 6522 “frais d’hébergement” et ses subidins concerne notamment les versements
effectués aux familles d’accueil ou aux tiers dgyme confiance qui assurent 'hébergement des
mineurs ainsi que la part patronale des cotisasongles des familles d’accueil.

Le compte 65224 “ Frais périscolaires ” enregisiamment toutes actions individuelles ou
collectives relatives aux loisirs des mineurs ptadans les foyers de la PJEJ (camps, centres de
loisirs, colonies de vacances cinéma etc.).

Les foyers et services PJEJ peuvent conventioneerfaimilles pour I'accueil d'un mineur dans le
cadre d'un stage, d'un séjour de rupture ou d'apnepient longue durée. Ces hébergements ne
répondent pas au placement en famille d'accuédl base d'indemnisation n'est pas la méme. Dans
ce cas, il est proposé d'imputer ce colt d'hébezgeenl‘article 65228.

Le compte 6523 “frais d’hospitalisation, aide nuadle " enregistre lI'aide médicale pour la
Nouvelle-Calédonie. Quand les personnes ont moin$ anois de résidence dans une province,
'aide médicale de la province est rejetée, ettceela DASSNC qui prend en charge les dépenses
lites aux frais de transport, aux frais de pharendwiédicaments), aux frais de consultation ou
d’hospitalisation.

Le compte 6525 “ aides indirectes a la santé et prdtection sociale ” enregistre notamment la
dépense au titre de l'aide judiciaire. Cette dépessde plusieurs niveaux :

1 - une dotation a la Caisse des avocats quiagelie rémunérer les avocats commis d'office,

2 - un paiement direct a certains avocats, hussixperts juridiques, experts médicaux, autres
experts (automobile, batiment, ...).

L'élément déclencheur est l'octroi par un tiertaide judiciaire totale ou partielle.

Il convient également de comptabiliser au 6525 riaepen charge des frais liés a I'Evasan des
ressortissants francais du Vanuatu. Ces dépensegreonent des frais de transport, des frais de
pharmacie (médicaments), des frais de consultatiotfhospitalisation payés par la DASSNC.

Le compte 6526 “ Aides indirectes a la mobilit@etlogement ”.

Le compte 6528 “ autres allocations indirectes @desonne ” enregistre notamment les dépenses
lites a I'opération cinéma Etudiantles dépenses d’habillement pour les mineurs plané®yers
ou famille d’accueil.

Compte 653 - Indemnités, frais de mission et dadtion des élus .

Ce compte enregistre les indemnités de fonctios,figis de missions et de déplacement et de
formation des €élus ainsi que les cotisations daitetet de sécurité sociale correspondantes.
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Le compte 6532 “ Frais de mission et déplacemefissipression et fusion des comptes 65321 et
65322 a compter du®ljanvier 2013) regroupe tous les frais engagédgsaélus dans le cadre de
leur déplacements et missions.

On ne distinguera plus, pour les sénateurs coutsmigtamment, si les réunions se tiennent sur le
territoire ou a l'extérieur. Tous les frais (repdsébergement ainsi que les indemnités
kilométriques.. ;) seront comptabilisés au comsg2s.

Les frais payés a un loueur de voiture ou a unepegmie aérienne s’imputent respectivement sur les
comptes 6135 et 6247.

Compte 654 - Pertes et créances irrécouvrabsbivisé en fonction de la nature de la créance)

Les pertes sur créances irrécouvrables sont etnéggsau débit du compte 6541 “ perte sur

créances irrécouvrables a caractére fiscal” a bawtes admissions en non-valeur prononcees par
'assemblée délibérante pour apurement des congeeprise en charge des titres de recettes.
Lorsque le juge des comptes infirme la décisiohadsemblée délibérante, 'ordonnateur émet au vu

du jugement un titre de recettes (compte 7718 rcbntre du comptable (compte 429).

Le compte 65412 “ Créances éteintes ” enregisgepertes sur les créances éteintes dans le cadre
d’'une procédure de surendettement ou d’'une proeéechitective, lorsque le comptable a satisfait &
'ensemble de ses obligations.

Lorsqu’une provision a été constituée pour la déptén du compte de redevables, la reprise vient
atténuer la charge résultant de 'admission envabeur ou de I'extinction de la créance (voir
commentaire de l'article 491).Ces opérations faitjét d’'une fiche d’écriture figurant en annexe 18
du présent tome.

Compte 655 - Contributions obligatoires

Toutes les aides financiéres accordées par ur(éoiale pays, loi nationale ou internationale) sont
considérées comme des contributions (et non désipations ou subventions).

Ce compte enregistre
- les dotations aux provinces (6551)
- les dotations aux communes (6552)
- la dotation de fonctionnement aux établissememtases (compte 6553),
- la contribution au service d’'incendie (compte 6554)
- les pensions de retraites CLR (compte 6555 créAd 41/13)
- les contributions a des fonds (compte 6556)

- les autres contributions obligatoires (6558). kgst par exemple des contributions aux
syndicats, les contributions aux fonctionnementsrgiinismes dans le cadre de la
coopération régionale, la remise sur les ventagy@es fiscaux versés aux buralistes ou les
reversements des amendes et confiscations dousniére

Compte 656 - Participations

Ce compte enregistre les contributions contracsetle la collectivité comme celles versées aux
organismes de regroupement (syndicats mixtes, SHM et ententes : compte 6561), celles au titre
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de la coopération décentralisée (compte 6562), ddicipation a des fonds (6566) ou autres
participations (6568).

Cette aide financiere n’est pas rendue obligateérela loi mais il existe un dispositif contractoel
statutaire qui encadre soit le versement d’'unesattin (ex cotisation en tant qu’adhérent a I'insti
agronomique calédonien) ou d’'une participation riziare comme pour la CPS qui se distingue
d’'une subvention accordée pour un projet clairemieentifié décidé volontairement par la
collectivité.

Les dépenses payées dans le cadre des accords agaédNVallis et Futuna rentrent dans le cadre de
la coopération décentralisée et s'imputent au 6562.

La participation versée par la Nouvelle-Calédomargde financement du poste de délégué auprés de
'ambassade de Nouvelle-Zélande s'impute au 65&@4drticipation ”.

Compte 657 - Subventions

Ce compte enregistre les concours volontaires deolkectivité ayant le caractere de charges
courantes.

Le compte 657 est subdivisé selon la qualité jgtidiou économique du bénéficiaire.
Le compte 6573 retrace les subventions de fonatioramt versées aux organismes publics.

Les subventions allouées aux colléeges et lycéessqui des établissements publics locaux
d’enseignement s’enregistrent au 65737 “ établissgsnpublics ” comme toutes les subventions
versees aux Ets publics de Nouvelle-Calédonie.

Par contre, les écoles sont considérées commeuties arganismes publics ou parapublics et les
subventions versées s'imputent au 65738 y comjpus [@s subventions en nature car on considére
gue ce sont bien les écoles qui en sont les bémédi finales (et non les entreprises de livres ou
fournitures scolaires...).

De maniere analogue, les subventions versées @léegroupement d’intérét public) s’enregistrent
au 65738 peu importe si c’est un GIP Etat ou local.

Le compte 6574 retrace les subventions de fonatioremt octroyées a titre habituel aux personnes
de droit privé et notamment aux associations ptasénn intérét local.

Les subventions de fonctionnement octroyées a eiteptionnel ne figurent pas au compte 657
mais au compte 674. Il en est de méme pour lesestions que la collectivité versent au titre des
interventions économiques aux Sociétés d'EconomieeNSEM).

Compte 658 - Charges diverses de gestion courante
Compte 6581 - Redevances pour brevets, licenceguas procédés, droits et valeurs similaires

Les redevances versées pour concessions, bragetg;ds, marques, procédeés ainsi que les droits et
valeurs similaires, ne sont pas inscrites danschesges externes mais dans les autres charges
d’activité, au débit du compte 6581. Il en est iadles frais payés a la SACENC (société des auteurs,
compositeurs et éditeurs de Nouvelle-Calédonie).

Compte 6582 - Déficit ou excédent des budgets asreegaractére administratif

Le compte 65821 enregistre, dans le budget prihdipda collectivité, la prise en charge du déficit
du budget annexe a caractere administratif.
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Le compte 65822 permet de comptabiliser, dans digétuannexe, le reversement de I'excédent vers
le budget principal de la collectivité.

Compte 6583 — Remboursements de cotisations gsdle
- 65831 : remboursement des cotisations des détachés
- 65832 : remboursement des cotisations des radiés
- 65838 : remboursement divers

Compte 6586 - Frais de fonctionnement des groujidssd

La collectivité a la faculté, en vertu de I'artidl® de la loi organique, de contribuer aux dépedses
fonctionnement des groupes d’élus.

Le compte 65861 “ Frais de personnel ” enregigsedépenses de personnel prises en charge par la
collectivité pour le fonctionnement des groupeslu$é(rémunérations et charges sociales y
afférentes).

Le compte 65862 “ Matériel, équipement et fourmtur’ enregistre les autres dépenses de
fonctionnement effectuées par la collectivité emise aux groupes d’élus. Ces dépenses sont
limitativement énumérées par l'article 79 de ladganique.

Le compte 65869 “ Remboursement au titre des Brefenctionnement des groupes d’élus ” permet
de constater les différents remboursements pelguka gollectivité, relatifs aux dépenses constatée
aux comptes 65861 et 65862 (remboursement de diaipersonnel par les organismes sociaux
notamment).

Compte 6588 : autres charges diverses de gesiigarge

Compte 66 - Charges financieres

Le compte 66 enregistre les charges rattachéesgasi#on financiere a I'exclusion des services
bancaires qui sont compris dans les “ Autres sesvextérieurs ” (voir commentaire du compte 627
“ Services bancaires et assimilés 7).

Toute charge financiére est comptabilisée commle tglel que soit son caractére habituel ou
exceptionnel.

Compte 661 - Charges d’intéréts

Le compte 661 enregistre a son débit les chargagts dus, a quelque titre que ce soit, par la
collectivité a ses différents préteurs. A noter tpeeintéréts dus au titre de I'ouverture de ligdes
credit doivent étre imputés a la subdivision 6615.

Les intéréts courus non échus sur emprunts sotachets en fin d’exercice au compte 66112
“ Intéréts —rattachement des ICNE ” par le créditadmpte 1688 “ Intéréts courus ". Le compte
1688 n’étant pas budgétaire, il s’agit d’'une opératl’ordre semi- budgétaire ou mixte.

A la réouverture des comptes, le compte 1688 dsté&dpar le crédit du compte 66112, du montant
des intéréts rattachés a I'exercice précédent lmisedurant I'exercice courant (opération d’ordre
semi-budgétaire ou mixte).

Cette écriture de contre-passation s’effectue parmandat d’annulation au compte 66112. A
'échéance, la totalité des intéréts réglés esegsirée au compte 66111 “ Intéréts réglés a
I'échéance .
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Les intéréts courus non échus a payer sur lignegédererie ouvertes dans les établissements
financiers font I'objet d’'un rattachement au moykane écriture d’ordre mixte (mandat au compte
6615, crédit au compte 5186). Les intéréts dedetar échéance d’emprunt s'imputent au 6718

Les opérations de I'exercice suivant sont compt®sk selon les mémes modalités que pour les
intéréts courus non échus sur emprunts ; toutefleis, débits enregistrés au compte 5186
n'apparaissent pas au budget.

Compte 665 : Escomptes accordés
Compte 666 - Pertes de change

Le compte 666 enregistre a son débit les pertehaege effectivement supportées par la collectivité
au cours de I'exercice sur opérations courantesuowopérations en capital. Si une provision a été
constituée, une reprise est alors constatée auteor8ps.

Compte 667 - Charges nettes sur cessions de vateabgieres de placement

Le compte 667 enregistre les charges nettes résudteclusivement des cessions de valeurs
mobilieres de placement lorsque celles-ci se tsmhipar une moins-value.

Compte 668 - Autres charges financieres

Ce compte enregistre, notamment, les pertes suangehde taux d'intérét (S.W.A.P.) et les
indemnités de réaménagement de la dette, que demnités soient ou non capitalisées.

Les indemnités capitalisées sont inscrites au tiddicompte de dette intéressé par le débit du
compte 668 ; elles peuvent faire I'objet d’'un é&tadmt dans les conditions prévues dans le
commentaire du compte 4817.

Compte 67 - Charges exceptionnelles

Les charges exceptionnelles sont inscrites au débit

- du compte 671 lorsqu’elles concernent des opraitiie gestion ;

- du compte 674 lorsqu’il s’agit de subventions ;

- des comptes 675, 676 et 678 lorsqu’elles conoéches opérations en capital.
Compte 671 - Charges exceptionnelles sur opératiengestion

Ce compte enregistre les charges exceptionnellesprations de gestion, telles que les intéréts
moratoires sur marchés de travaux ou d’entretiemfte 6711), les dommages, amendes fiscales et
judiciaires (compte 6712) et les dots et prix (§7&€8mme les récompenses des lauréats des
concours scolaires (ex défi maths...).

Le compte 6718 “ autres charges exceptionnellepgérations de gestion ” est utilisé notamment
pour imputer les frais de pénalités suite au retierghaiement de certaines factures (ex OPT pour la
machine a affranchir, pénalités CAFAT ou autressas sociales, intéréts de retard sur échéance
d’emprunts). Les remises et annulations de magratet frais de poursuites pour les créances non
fiscales s'imputent au 6718 ‘autres charges exaepélles sur opérations de gestion ”. A contrario,
pour les créances fiscales, ces mémes remisesnetaions de majoration et frais de poursuite
s’enregistrent au 67481 “ remises gracieuses stedigscales ”
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Compte 672- Restitutions et dégrevements sur taxas taxes

L'imputation des certificats de remboursements dee$ de la DSF ou des Douanes ou les
dégrévements se fait sur les articles 672xx selamature des impots et taxes a restituer couplés au
chapitre 940 ou 941 (direct/indirect).

- compte 6721 : “ restitutions et dégrevementgaxmgs — contributions directes ”
- compte 6722 : “ restitutions et dégrevementdaxes — droits et taxes a I'importation “
- compte 6723 : “ restitutions et dégrevementdaxes- - droits d’enregistrement et de timbre “

- compte 6724 :
service ”

restitutions et dégrévements tanes- impots et taxes liees aux activités de

- compte 6725 : “ restitutions et dégrevementsrapots et taxes sectoriels ”

- compte 6726 : “ restitutions et dégrevementsasuendes ”

- compte 6727 : “ restitutions et dégrevementsI<aiA ”

- compte 6728 : “ restitutions et dégrevementsasitires impots et taxes ”

A ne pas confondre avec le compte 739 “reverseraenmestitutions sur impots et taxes” qui
concernent le reversement des centimes additioehé&ses affectées qui ne font que transiteregar |
budget général.

Les restitutions sur taxes consistent a rembowlsitrop percus par la collectivité et s'imputant s
les comptes 672.

Compte 673 - Titres annulés (sur exercices antés)eu

Le compte 673 enregistre I'annulation des titresadettes émis au cours de I'exercice précédent ou
d’'un exercice antérieur et se rapportant a la@ecte fonctionnement.

Il est débité soit par le crédit du compte de d&bibu figure le titre en reste a recouvrer, saitlp
credit du compte 466 “ Excédents de versementlé siire d’origine a été recouvré (voir Tome I,
Titre 3, chapitre 1 “ L’exécution des recettes ).

Compte 674 - Subventions exceptionnelles

Sont comptabilisées a ce compte les subventionmdionnement n'ayant pas le caractére de
charges courantes.

Sont considérés comme constituant une subventioepérnnelle :

- le versement de subventions de fonctionnement Services Publics a caractére industriel et
commercial autres que les services de transpamt®6743) ;

- les subventions de fonctionnement octroyées densadre d'interventions économiques aux
personnes de droit privé et notamment aux SociEkeonomie Mixte (compte 6745) ;

- les bonifications d’intéréts accordées par ldectivité (compte 6746).

En revanche, les subventions de fonctionnementsamices de transport constituent des charges
courantes enregistrées au compte 65736.
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- les remises et annulations de majorations et ffaipoursuites pour les créances fiscales s’impute
au compte 67481 “ remises gracieuses sur dettegdss”. A contrario, les remises et annulations de
majoration et frais de poursuites pour les créamoesfiscales s’'imputent au 6718 ‘autres charges
exceptionnelles sur opérations de gestion .

- les remises gracieuses sur dettes non fiscamsopcées par le Congrés s'imputent au compte
67488 “ autres subventions exceptionnelles ”

Compte 675 - Valeurs comptables des immobilisatiédges

Le compte 675 est débité de la valeur nette corfestebs immobilisations cédées ou devenues sans
valeur, a I'exception des valeurs mobilieres degtaent (cf. compte 667), par le crédit des comptes
21,26 ou 27. Le prix de cession est inscrit au denigs.

La différence entre le montant porté au comptedi16 montant porté au compte 775 constitue une
différence sur réalisation, portée selonci@s au débit ou au crédit des comptes 191 ou 192
“ Différences sur réalisations d'immobilisationgvbir commentaires de ce compte et des comptes
676 et 7761).

Compte 676 - Différences sur réalisations (pos#jiteansférées en investissement

Les différences positives sur réalisations d’astift transférées en recettes d’'investissemente Cett
opération est une opération d’ordre budgétaire donheu a émission d’un mandat au compte 676
et a émission d'un titre de recettes aux comptes 49 192 “ Différences sur réalisations
d'immobilisations ”.

Compte 678 - Autres charges exceptionnelles

Ce compte enregistre toutes les autres chargegptexuaelles telles que les malis provenant de
clauses d’indexation, du rachat d’obligations éssar la collectivité.

Les rectifications sur exercices clos transfératd aection de fonctionnement une dépense faite a
tort a un compte de bilan sont également portéeehil du compte 678.

Compte 68 - Dotations aux amortissements et auxigoms

Le compte 68 distingue parmi les dotations aux éss@ments et aux provisions trois catégories :
- celles qui relevent des charges de fonctionnemembal ou courant (compte 681) ;

- celles qui constituent des charges financieresfte 686) ;

- celles qui constituent des charges exceptiométiempte 687).

Les comptes 681, 686 et 687 sont débités du momémpectif des dotations de I'exercice aux
amortissements et aux provisions par le créditstéslivisions des comptes d’amortissements et de
provisions concerneés.

Amortissements

* valeur nette comptable = valeur brute - amortissgme
Valeur brute = valeur historique.
Valeur historique = valeur d’acquisition au prix @&ient + adjonctions.

Page 89 sur 105



Se reporter aux commentaires des comptes 28 “ Asserhents des immobilisations 7, 169
“ Primes de remboursement des obligations ”, ajo&u Tome I, Titre 3, Chapitre 4.

Provisions
Les provisions doivent remplir les conditions dedsuivantes :

- la provision ou la charge doit étre nettementigée quant a sa nature ou a son objet et elle doit
étre évaluée avec une approximation suffisante ;

- la dépréciation ou la charge doit apparaitre cenprobable, et non pas seulement comme
éventuelle ;

- la probabilité de la dépréciation ou de la chaigie résulter d’'un événement survenu au cours de
I'exercice.

Le mode de comptabilisation est exposé aux congegsovisions (voir les comptes 15 “ Provisions
pour risques et charges ”, 29 “ Provisions pourédption des immobilisations ”, 39 “ Provisions
pour dépréciation des stocks et en-cours ", 490ViBrons pour dépréciation des comptes de tiers ”
et 59 “ Provisions pour dépréciation des comptearitiers ”, ainsi que le Tome ll, titre 3, chap#re
Section 3).

La correspondance entre les comptes d’amortissesredrde provisions et les comptes de dotations
ou de reprise fait I'objet de 'annexe n° 7 du Tolne

7. CLASSE 7 - COMPTES DE PRODUITS

La classe 7 regroupe les comptes destinés a emeegimns I'exercice les produits par nature y
compris ceux concernant les exercices antérieurseg@apportent :

- au fonctionnement normal (ou courant) ;
- a la gestion financiere ;
- aux opérations exceptionnelles.

Les produits de fonctionnement normal ou couramt smregistrés sous les comptes 70 a 75, le
compte 73 etant réserve aux produits des impotaxets et le compte 74 aux dotations diverses
versees par I'Etat, aux subventions et participatio

Les produits liés a la gestion financiére figuremiis le compte 76.
Les produits relatifs a des opérations exceptidesalont inscrits sous le compte 77.

Le compte 78 “ Reprises sur amortissements et giag " comprend des subdivisions distinguant
les reprises sur charges calculées de fonctionnefireanciéres ou exceptionnelles.

Figure également dans les produits le compte 7@ Sferts de charges ”.

hY

Les produits de la classe 7 sont enregistrés towabess comprises a I'exception d’opérations
ponctuelles qui se trouvent obligatoirement asBagta la T.S.S. (Vente d’'une immobilisation,
locations....).

Compte 70 - Produits des services, du domainesrdes diverses
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Le montant des ventes, prestations de servicesragluips afférents aux activités annexes est
enregistré au crédit des comptes 701 a 708.

Le compte 701 “ Vente de produits finis ” enregiskes biens produits suivis en comptabilité de
stocks.

Le compte 702 “ Ventes de récoltes et de produtsstiers ” retrace I'ensemble des recettes
concernant les activités agricoles et forestiddessont pas comprises dans ces opérations, lessvent
de plantations temporaires réalisées sur des risrmails en leur état naturel ; ces plantations
temporaires, qui ont été imputées au compte 21Rlhfritations d’arbres et arbustes ”, sont, lors de
leur sortie du patrimoine, soumises aux mémes segle comptabilisation que les autres
immobilisations.

Le compte 703 “ Redevances et recettes d’utilisatio domaine public ” concernent les diverses
taxes et redevances que percoit la collectivité.

Les comptes 704 “ Travaux " et 705 “ Etudes ” cepandent aux facturations faites aux tiers pour
des travaux et études réalisés directement ou aola gollectivite.

Exemple de travaux : les éditions d’étiquettes et lidtes d’émargements pour les élections
|égislatives réalisées par la DTSI pour le comgtéEtat.

Le compte 706 “ Prestations de services ” retragadduit des prestations de services renduespar |
collectivité ainsi que les participations demandpesr acces aux services d’'une autre collectivité
(voir commentaires du compte 6042).

Le compte 70611 “ prestations d’analyse ” conslate recettes liées aux analyses biologiques
pratiquées par la DAVAR. EXx : biochimie, sérololgiptospirose

Le compte 7062 “redevances et droits des senacesaractére culturel ” enregistre les recettes
encaissées par la régie des musées comme les dieiitrée, les cartes postales, affiches,
ouvrages...

Pour les Etablissements publics de formation (&PIHFPSS...), les commandes de formation de la
Nouvelle-Calédonie ainsi que les autres prestatienservice liées a I'emploi (positionnement, bilan
de compétences, VAE) s'imputent au compte 7067sMair la Nouvelle Calédonie, les prestations
de formations sont une dépense a comptabilisecannptes 6183/6184.

Les recettes concernant I'environnement stagiamgemnités, frais d’hébergement, de restauration
et de transport) ainsi que le permis pour 'emplonhputent au compte 7068.

Le compte 7068 *“autres redevances et droits (dinoits d’inscription concours) constate
notamment les recettes liées aux travaux de phpieepratiquées par le service des archives.

Le compte 707 “ Ventes de marchandises ” concasmenlarchandises stockées ou non revendues en
I'état.
Le compte 708 “ Autres produits ” retrace esseletieént les remboursements des personnels mis a

disposition des budgets annexes, des tiers pulligsivés et les remboursements de frais également
effectués par des budgets annexes, le budget pairai des tiers publics ou privés.

Le compte 70878 “remboursement de frais- autresboeimsements par des tiers” enregistre le
remboursement des rémunérations et charges soaiaesées par la Collectivité pour du personnel
mis a disposition dans d’autres collectivités abssements. Ex : institut pasteur, CCl, provinces

On enregistre également au compte 70878 les resdments de frais d’entretien, d’évacuation des
déchets, de consommation d’eau et d’électricittneds par la collectivité pour diverses sociétés
dans le cadre de la convention d’occupation ded@®me de Magenta.
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S’impute par exemple au compte 7088 “ autres ptediiactivité annexes (abonnement et vente
d’'ouvrage) ” I'abonnement au JONC facturé par I'mmperie administrative ou divers travaux
d’'impression réalisés par I'imprimerie administvati

Compte 71 - Production stockée (ou déstockage)

Le compte 71 est réservé a I'enregistrement daatiars de la production stockée. Les variations
des stocks d’approvisionnements et de marchandisets pour leur part, portées au compte 603
“ Variation des stocks (approvisionnements et mamdises) .

Le solde des comptes 7133 “ Variation des en-cdarproduction de biens 7, 7134 “ Variation des
encours de production de services ” et 7135 “ Vanades stocks de produits ” concrétise la
différence existant entre la valeur de la producttockée a la cléture de I'exercice et la valeutad
production stockée a la cloture de l'exercice pdéo€ compte non tenu des provisions pour
dépréciation.

Ces comptes de variation de stocks sont débités,|le® éléments qui les concernent, de la valeur de
la production stockée initiale et crédités de ladpiction stockée finale. En conséquence, le salde d
compte 71 représente la variation globale de lawale la production stockée entre le début ehla f
de I'exercice (comptes 33, 34, 35).

Ce solde peut étre créditeur ou débiteur. Il figumas le compte de résultat, du coté des prodrits,
plus (cas d’augmentation de la production stockéegn moins (cas de déstockage).

Lorsque la procédure de comptabilisation des acbatslasse 3 est utilisée, le compte 713 est
crédité, lors des écritures d’inventaire, par Ibiddes comptes de charges concernées du montant du
codt de production de I'exercice en cours.

Le fonctionnement des subdivisions du compte 7d3r& au commentaire de la classe 3 “ Comptes
de stocks et en-cours .

Compte 72 - Travaux en régie

Ce compte enregistre la production immobilisé€abetcice, c’est-a-dire les immobilisations créées
parles services techniques de la collectivité &igées pour elle-méme.

Il est crédité, en fin d’exercice, soit par le déthi compte 231 “ Immobilisations corporelles en
cours "ou du compte 232 “ Immobilisations incorgla® en cours ” du colt réel de production des
immobilisations créées, soit directement par leitd#ds comptes d'immobilisations intéressés si le
passage par le compte 23 ne s’avere pas nécessaire.

Les charges qui peuvent étre inscrites en “ Frasudes ” ou en “ Frais de recherche et de
développement ” sont portées respectivement au o2(B1 et au compte 2032 par le crédit du
compte 721 “ Travaux en régie - Immobilisationsoirporelles .

Compte 73 — Impdts, droits et taxes

Le compte 73 “ Imp6ots, droits et taxes ” regrougerecettes a caractere fiscal a I'exception descel
qui sont affectées par la loi en totalité au firement de la section d’'investissement (compte 1022
“ Fonds globalisés d’investissement ") ou a desaimns d’équipement (comptes 133 et 134).

Le compte 731 “ Contributions directes ” retracéanament les contributions directes et la fiscalité
reverseée. Voir les subdivisions de ce compte.
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Le compte 73125, créé au 01/01/13, retrace |l&leRement forfaitaire sur voies et péages ”.
Le compte 732 “ Droits et taxes a I'importation ”

Les autres recettes qui, bien qu’intitulées “ ingpbtl taxes ”, n'ont pas le caractére de recettes
fiscales au regard de la réglementation ou derispiudence sont classées dans des subdivisions du
compte 703 “Redevances et recettes d'utilisatioda@unaine ”, 706 “ Prestations de services ” ou du
compte 708 “Autres produits ”.

Le compte 733 *“ droits d’enregistrement et de tienib

Les recettes lieées aux droits de timbre, timbreggors sont enregistrées au 7333.
Nouveaux comptes créés a compter du 01/01/13.

Le compte 7334 retrace la contribution de sécumtéobiliere.

Le compte 73537 retrace la “ taxe de magasinage ”

Le compte 7356 enregistre la taxe d’aéroport

Le compte 737 enregistre la“ taxe générale suadtivités et assimilées “
L’article 7371 : la taxe générale sur les activités

Le compte 739 “ Reversements et restitutions syndim et taxes ” est un compte de dépenses
réservé aux reversements d'imp6ts et de taxes dmllectivité au profit de tiers (Ets publics,
collectivités ou autres organismes).

Sont concernés les taxes affectées et les cenddtisonnels.

La collectivité ou I'établissement public local lediciaire de ces reversements les comptabilise a la
subdivision concernée du compte 73.

Compte 74 - Dotations et participations

”

Le compte 74 “ Dotations et participations ” regad’'une part, les versements recus par la
collectivité au titre des dotations d’Etat (compi&l et 746) et, d’autre part, aux subdivisions
intéressées du compte 747, les versements (pattamg) recus de divers tiers, soit en vertu de la
réglementation soit en exécution de contrats oweations, soit sur décision unilatérale de la parti
versante.

Le compte 7478 “ participations - autres organisimasregistre notamment les redevances liées a la
taxe d’abattage des animaux.

Le compte 748 “ Compensations, attributions etesyparticipations .

Le compte 749 “ Reversement et restitution sur tawta et participations
dépenses réservé aux reversements de dotatioofudprtiers.

est un compte de

Compte 75 - Autres produits d’activité
Les autres produits d’activité comprennent :
- les recouvrements de dépenses d’aide socialeesoegistrés au compte 751.

Le compte 7511 “recouvrement sur autres colldgésvipubliques” enregistre notamment le
remboursement des frais médicaux engagés pouestdents francais du Vanuatu réclamé aux
Ministeres des affaires étrangeres ou de la Sagitih da convention signée entre I'Etat et la
Nouvelle-Calédonie du 02/09/1982.
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- la perception de revenus des immeubles: par ebeented remboursement des loyers pour les
logements administratifs de la Nouvelle-Calédonies ra disposition d’agents publics de la
collectivité et les loyers pour I'occupation deéfadrome de Magenta s’impute au 752.

- les indus d’insertion et d’aide sociale au 753

- les cotisations de retraite CLR sont enregist@esompte 755, créé a compter du 01/01/2013 et
subdivisé comme suit :

» Compte 7551 : cotisations de retraite ordinairast patronale
» Compte 7552 : cotisations retraites ordinaires gadriale
» Compte 7553 : cotisations retraites agents détgumépatronale
» Compte 7554 : cotisations de retraite agents désapart salariale
» Compte 7555 : validation de services part patronale
» Compte 7556 : validation de services part salariale
e Compte 7557 : rachat des années d'études
» Compte 7558 : autres cotisations de retraite ”
-les redevances percues sur les fermiers et caonaages (compte 757).

- les produits divers de gestion courante au comfi® notamment les remboursements de
cotisations vieillesse par la CAFAT (au compte 7888es subdivisions compte créé au 01/01/13).

Compte 76 - Produits financiers
Le compte 76 enregistre les produits liés a laiges$inanciere.

Tout produit financier est comptabilisé comme tgliel que soit son caractere, habituel ou
exceptionnel.

Les comptes 761, 762 et 764 enregistrent, a ledditcrles produits financiers de participations
(exemple les dividendes de la BCI revenant a lavilberCalédonie) ainsi que les produits
financiers des autres immobilisations financieresaeurs mobilieres de placement, par le débit

d’'un compte de tiers ou du compte au Trésor.

Le compte 7622 “ Produits des autres immobilisatiinanciéres — rattachement des ICNE ” est
crédité, en fin d’exercice, du montant des intécétsrus non échus sur créances immobilisées, par le
débit du compte 2768. Le compte 2768 “ Intérétsre®Ul n’étant pas budgétaire, il s’agit d’'une
opération d’ordre semi-budgétaire ou opération enixt

A la réouverture des comptes, le compte 2768 éslitérpar le débit du compte 7622 du montant des
intéréts rattachés a I'exercice précédent et édouasnt I'exercice courant (opération d’ordre semi-
budgétaire ou mixte).

Cette écriture de contre passation s’effectue pditie d’annulation au compte 7622.

A I'échéance, la totalité des intéréts encaisséem®gistrée au compte 7621 “ Produit des autres
immobilisations financieres — encaissés a I'échédnc
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Le compte 765 est crédité du montant des escoropteaus des fournisseurs par le débit du compte
de tiers intéresse.

Le compte 766 est crédité des gains de changsé&éalu cours de I'exercice.

Le compte 767 enregistre le produit net résultas cessions de valeurs mobilieres de placement,
lorsque celles-ci se traduisent par une plus-value.

Le compte 768 “ autres produits financiers ” sulssiva compter du 01/01/13 enregistre notamment :
-7681 : Intéréts des placements CDC
- 7682 : Intéréts des placements locaux

Compte 77 - Produits exceptionnels

Les produits exceptionnels sont inscrits au crédit

- du compte 771 lorsqu’ils concernent des opératamgestion ;

- du compte 774 lorsqu’il concerne des opératiefetives aux subventions ;

- des comptes 775 “ Produits des cessions d’'imnsakibns ”, 777 “ Quote-part des subventions
d’'investissement transférées au compte de résultt 778 “ Autres produits exceptionnels ”
lorsqu’ils concernent les opérations en capital.

Compte 771 - Produits exceptionnels sur opératamgestion
Parmi les opérations inscrites au compte 771 figugssentiellement

- les dédits et pénalités pergus (7711), par exenesl pénalités prévues dans le cadre des marchés
publics ;

- les libéralités recues (dons et legs) sans aftiect spéciale (7713) ;

- les recouvrements sur créances admises en ntaur (@714) subdivisé a compter dtl janvier
2013 en:

e 77141 pour les créances fiscales
e 77142 pour les créances non fiscales

- les autres produits exceptionnels sur opératiergestion (7718) enregistrent les excédents de
versement non remboursés au 31/12 de l'année quiesw constatation. Les remboursements de
bourse (encouragement a la recherche, BAS, BEimputent également a ce compte.

Compte 773 - Mandats annulés (sur exercices antxjeu atteints par la déchéance quadriénale
Le compte 773 enregistre, a son crédit :

- les mandats annulés sur exercice clos se rappatka section de fonctionnement du budget ; le
compte débité, en contrepartie, est le compte 467@4biteurs divers - exercice courant ” si le
mandat initial a été payé ou le compte de respes/ar ou figure ce mandat, dans le cas contraire ;

- les mandats atteints par la déchéance quadriropatlle que soit la section a laquelle se ragtaich
les dettes concernées.

Compte 774 - Subventions exceptionnelles recues
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Ce compte enregistre les subventions n’ayant pasidetére de produit de gestion courante.

Les bonifications d’intéréts obtenus par la coliett sont imputées au compte 7746 “ Bonifications
d’intéréts ”.

Compte 775 - Produits des cessions d’immobilisation

Le compte 775 est crédité du prix des cessionstifi'igurant aux comptes 21, 26 et 27 (a
I'exception des valeurs mobilieres de placemerft campte 767), par le débit du compte de tiers
intéresse.

Sont également enregistrées a ce compte les intlsmrarsées par les compagnies d’assurance en
cas de sinistre total (Cf. commentaires du comp8&).7

Compte 776 - Différences sur réalisations (négaliveprises au compte de résultat
Compte 7761 - Différences sur réalisations (négafiveprises au compte de résultat

Les différences négatives sur réalisations d’acift reprises au compte de résultat. Cette oparatio
est une opération d’ordre budgétaire donnant liémgsion d’'un mandat au compte 192 “
Différences sur réalisations d'immobilisations "ae¢mission d’un titre de recettes au compte 7761.

Compte 7768 - Neutralisation des amortissements

Le compte 7768 “ Neutralisation des amortissemérgst crédité du montant de la neutralisation
budgétaire de la dotation aux amortissements deadr@ts administratifs et scolaires, par le déhbit d
compte 198 “ Neutralisation des amortissements. T@me I, Titre 3, Chapitre 4, § 2.1.3. et Tome
1, annexe 39- fiche d’écriture amortissement déisneats publics).

Compte 777 - Quote-part des subventions d’investisat transférées au compte de résultat

Le compte 777 enregistre a son crédit le montastsdéventions inscrites en recette aux comptes
131 et 133 viré au résultat de I'exercice, parédbiddes subdivisions intéressées du compte 139
“ Subventions d’investissement transférées au cerdpt résultat ” (Cf. commentaires du compte

13).

Compte 778 - Autres produits exceptionnels
Compte 7785 — Excédent d’investissement transfécompte de résultat

Ce compte enregistre le montant des excédentsesiisgement repris en section de fonctionnement,
dans les cas prévus auked 4 alinéas de l'article D. 2311-14 du CGCT.

Ainsi, le compte 7785 est crédité par le débit dunpte 1068 “ Excédent de fonctionnement
capitalisé " :

- pour le produit de la vente d’'un placement budigét La reprise de ce produit doit étre limitda a
part du placement financée initialement par unetteae la section de fonctionnement ;

- lorsqu’un excédent de la section d’investissemestaté au compte administratif au titre de deux
exercices successifs, a pour origine une dotabompteémentaire en réserve.

Il s’agit d’opérations d’ordre budgétaires.
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Compte 7788 —Produits exceptionnels divers

Ce compte enregistre notamment le paiement au diée frais irrépétibles, conformément aux
dispositions de l'article 700 du code de procédtivéle. S'imputent également a ce compte les
dépens conformément a l'article R761-1 du codaudigge administrative.

Les excédents sur titres de recettes constatde pamptable et reversés a la collectivité s’erategi
aussi au 7788.

Ce compte enregistre les rectifications sur exescdos transférant une dépense de fonctionnement
en section d’investissement. Il est égalementsatilpour enregistrer les indemnités recues des
compagnies d’assurances en cas de sinistre pditiee immobilisation (voir Tome II, titre 3,
chapitre 3, § 1.3.4.).

En cas de sinistre total, I'indemnité d’assurarsteagsimilée a un prix de cession et est donc iéeput
au compte 775.

Compte 78 - Reprises sur amortissements, dépréogét provisions

Les comptes 781, 786 et 787 sont crédités du moreapectif des reprises sur provisions a inscrire
dans les produits de fonctionnement, dans les gsotinanciers ou dans les produits exceptionnels
par le débit de subdivisions des comptes de p@mwstoncernees.
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Compte 79 - Transferts de charges

Ce compte enregistre les charges de fonctionnerfieahcieres et exceptionnelles a transférer, soit
a un compte de bilan autre qu’'un compte d'immadiiens, soit a un autre compte de charges.

Il est notamment crédité par le débit de la sulstvi intéressée du compte 481 “ Charges a répartir
sur plusieurs exercices ” du montant des chargealér sur plusieurs exercices (cf. commentaires du
compte 481).

8. CLASSE 8 - COMPTES SPECIAUX

La classe 8 regroupe tous les comptes qui n'ontqrasplace dans les classes de comptes 1 a 7 du
cadre comptable. Ainsi, est-elle utilisée notammedur satisfaire certaines obligations
d’'information et poursuivre la comptabilité desetats inactives.

Compte 80 - Engagements hors bilan

Les comptes d’engagements hors bilan enregistesndroits et obligations susceptibles de modifier
le montant ou la consistance du patrimoine de lBeativité ou des engagements ayant des
conséqguences financieres sur les exercices a @sireffets des droits et obligations sur le mantan
ou la consistance du patrimoine sont subordonnks raalisation de conditions ou d’opérations
ultérieures.

Les subdivisions du compte 801 fournissent le bgtai nature des divers engagements donnés par
la collectivité (garanties d’emprunt, crédit-bailibventions versées par annuités) ; celles du empt
802 fournissent le détail par nature des diveragements recus par la collectivité.

Ces comptes sont tenus en partie simple par |'oral@ur.

Les montants qui figurent aux subdivisions des desiB801 et 802 font I'objet d’annexes détaillées
au budget et au compte administratif.

Compte 86 - Valeurs inactives

Ce compte comprend les trois subdivisions prinegpalivantes :

- 861 - Comptes de position - titres et valeurpemefeuille

- 862 - Comptes de position - titres et valeurszdble correspondants

- 863 - Comptes de prise en charge

Des subdivisions complémentaires sont créées pamt@table en tant que de besoain.

Au compte 86 sont suivies les “ valeurs inactivegué les comptables sont amenés a détenir dans
'exercice de leurs fonctions. Sont considérés cemraleurs “ inactives ”, les valeurs qui ne
constituent pas le portefeuille de la collectivd@ qui n'acquiérent leur valeur nominale que
lorsqu’elles sont mises en circulation pour la réagration d’'une prestation de services de la
collectivité (droits d’entrée...).

Le compte 861 est débité de la prise en chargealears inactives par le crédit du compte 863.

Les valeurs remises aux correspondants sont patedsgbit du compte 862 par le crédit du compte
861.
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TITRE 2
LA NOMENCLATURE PAR FONCTION
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CHAPITRE 1
LES PRINCIPES GENERAUX

1. 'INTERET D’'UN CLASSEMENT PAR FONCTION
Depuis les lois de décentralisation, les collet#wiont en charge des missions multiples.

Aussi, pour des besoins d’information d’ordre pglie, économique ou statistique, est-il apparu
nécessaire de classer les recettes et les démmigrdes équipements ou les services intéresseés.

Un classement par fonction a ainsi été introduitrgépondre tant aux besoins des élus qu’a ceux de
I'Etat. En effet, pour les élus, la connaissancenthntant des masses financiéres consacrées au
fonctionnement des services ou affectées aux différéquipements publics constitue un élément

important pour déterminer les orientations et &isation de la politique de la collectivité.

Parallélement, I'Etat a notamment pour missionademser, a des fins statistiques, la répartition pa
fonction des dépenses réalisées par 'ensembladiesistrations publiques, qu’elles soient ou non
locales.

Aussi, la nomenclature fonctionnelle a-t-elle &égie comme un instrument d’'information destiné
a faire apparaitre, par activité, les dépensesstdcettes d'une collectivité. Contrairement a une
approche de la comptabilité analytique, qui perdetdégager les colts et les prix de revient de
chaque service ou de chaque équipement, la nonbemcleonctionnelle permet uniquement de

répartir, par secteur d’activité et par grande mass crédits ouverts au budget de la collectivité

2. LE CHAMP D’APPLICATION DE LA NOMENCLATURE FONCTI ONNELLE

La collectivité doit faire apparaitre les créditsverts au budget sous forme d’'une présentation
croisée “ nature - fonction ”.

Celle ayant opté pour un vote par nature a dordigjation d’assortir leurs documents budgétaires
d’une ventilation par fonction. Le vote de I'assdéebdélibérante ne porte que sur la présentation pa
nature du budget. La ventilation par fonction ngejgu’un réled’information ; elle n’a donc aucune
conséqguence sur le contréle des crédits budgétgiiesopéere a partir des chapitres et articles par
nature.

A linverse, les collectivités ayant opté pour uotes par fonction ont I'obligation d'assortir leurs
documents budgétaires d'une ventilation par names ce cas, la nomenclature fonctionnelle entre
dans la définition des chapitres et articles bumlges. Elle sert de base au contrdle de la
consommation des crédits.

La nomenclature fonctionnelle figure a 'annexe deé@2présent Tome.
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3. PRESENTATION DE LA NOMENCLATURE FONCTIONNELLE

La codification fonctionnelle a été définie pounitecompte des spécificités des collectivités.
Elle comporte trois niveaux :

- 10 fonctions principales a un chiffre,

- des sous-fonctions a deux chiffres,

- des rubrigues a trois chiffres.

La nomenclature fonctionnelle, jointe en annexe2ntiu présent Tome, S’articule autour des
principes suivants :

Une méme fonction recense tout ce qui concerneagtieité donnéequ’elle soit réalisée
directement par la collectivité ou indirectement ges tiers, au travers de subventions.

De maniére générale, au sein de chacune des forsctioa 9 ou des sous-fonctions, la
premiere des sous-fonctions ou rubriques se termaned. Elle permet d’enregistrer tous les
éléments communs a la fonction concernée.

Par exemple, la sous-fonction 20 “ Services commumsegroupe les dépenses et les recettes
afférentes a la fonction 2 “ Enseignement ” quipseivent étre réparties dans les sous-fonctions
spécifiques ouvertes au sein de cette fonction 2.

La fonction 0 “ Services généraux ” joue un rolerfpaulier en raison de I'existence des deux
sous-fonctions suivantes :

- la sous-fonction 01, “ Opérations non-ventilables
- la sous-fonction 02, “ Administration générale .

La sous-fonction 01 regroupe toutes les dépenstsitss les recettes qui ne peuvent étre classées
dans les fonctions 1 a 9. S’y retrouvent 'ensend@de mouvements relatifs a la dette, une grande
part des recettes de fonctionnement, notammentingdts, taxes et dotations ainsi que les
amortissements ou les provisions.

La sous-fonction 02 rassemble, quant & elle, tdegeactions de réglementation ou d’administration
réalisées (cf. chapitre 2 “ Les commentaires dmdification fonctionnelle ” ci-apres).

Il est a noter que cette nomenclature fonctionpetbecue spécifiquement pour répondre aux besoins
des collectivités, est en cohérence avec la logaglarchitecture de la Nomenclature Fonctionnelle
des Administrations, permettant ainsi de satisfaine besoins de recensement statistiques nationaux.
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CHAPITRE 2
LES COMMENTAIRES DE LA CODIFICATION
FONCTIONNELLE — A VENIR ....

0 Administration générale
01 Non ventilé
02 Services généraux
03 Pouvoirs publics et institutions
04 Affaires coutumieres
05 Relations extérieures

08 Autres

1 Sécurité et ordre public
10 Services communs
11 Police
12 Seécurité civile
13 Incendie et secours
14 Justice

18 Autres

2 Enseignement
20 Services communs
21 Enseignement primaire
22 Enseignement secondaire
23 Enseignement supérieur
24 Services périscolaires
27 Recherche — développement
28 Autres
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3 Culture, jeunesse et sports, loisirs

30 Services communs
31 Culture
32 Sports
33 Jeunesse (action socio-éducative et loisirs)
34 Information — médias
35 Recherche — développement
38 Autres
4 Santé
40 Services communs
41 Prévention et veille sanitaire
42 Hépitaux et offre de soin
43 Services de santé publique provinces)
44 Recherche — développement
48 Autres

5 Protection et action sociale

50

51

52

53

54

55

56

57

58

Services communs

Handicap et dépendance (dont personnes agées)
Famille et enfance

Pensions

Logement social

Lutte contre les exclusions (dont aide médicale)
Insertion

Recherche — développement

Autres
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6 Travail, emploi et formation professionnelle

60

61

62

63

68

Services communs

Travail, emploi, insertion

Chémage

Formation professionnelle continue et appresgss

Autres

7 Aménagement, environnement

70

71

72

73

74

75

76

77

78

79

Services communs

Gestion des déchets et lutte contre les pofigitio

Production et maitrise de I'énergie

Gestion de I'eau

Bio-diversité, protection marine, paysages, agément forestier
Aménagement du territoire

Urbanisme, logement et espaces publics

Météorologie

Autres

Recherche — développement

8 Transports et communication

80

81

82

83

84

85

86

Services communs

Infrastructures et transport terrestre
Infrastructures et transport aérien
Infrastructures, transport et activités navildsjaux
Intermodalité

Postes et télécommunications

Recherche — Développement
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88

Autres

9 Economie

90

91

92

93

94

95

96

97

98

99

Affaires économiques générales et services caramu

Animation et développement économique

Agriculture et péche - Sécurité sanitaire desaaits et bio sécurité
Mines et carrieres

Industrie, BTP

Commerce, artisanat

Tourisme

Autres activités de services

Autres

Recherche - développement
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