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CHAPITRE 1
GENERALITES

Le budget de la Nouvelle-Calédonie ou des proviestd'acte par lequel le congres ou l'assembléprognce
prévoit et autorise les dépenses et les recettésxdgcice. Il se matérialise par des documentslesquels sont
indiquées les recettes prévues et les dépenseséatpour la période considérée.

1. ANNUALITE BUDGETAIRE
1.1. LA PREVISION

Le budget est prévu pour la durée d’'un exercicegaimence leejanvier et se termine le 31 décembre.
Il peut étre adopté jusqu’au 31 mars de I'exereisguel il sS'applique.

Des modifications permettant d’ajuster les créditda section de fonctionnement peuvent étre apeodu budget
par l'assemblée délibérante (congrés ou assemblgmodince) pour régler les dépenses engagées k@it
décembre et inscrire les crédits nécessaires@alsation des opérations d’ordre de chacune des skctions du
budget ou entre les deux sections, dans le déldndé et un jours aprés la fin de I'exercice budge.

Les délibérations relatives a ces modificationsgétaires doivent étre transmises au représentdtitde au plus
tard cinq jours apres le délai limite visé ci-desstiest-a-dire le 26 janvier de I'exercice suivéarticle 208-6 de
la LO 99-209).

Les délibérations prises apres le 21 janvier oostrases postérieurement au 26 janvier n'ont, ddgokmi, aucun
effet juridique.

1.2. 'EXECUTION

Le budget s’exécute durlanvier au 31 décembre. Le comptable dispose duerd#tai pour comptabiliser les
titres de recettes et les mandats émis par I'orateom.

Les articles 84-1 et 183-1 de la LO 99-209 disppsele président du gouvernement ou le présidelastemblée
de province sont en droit, durfanvier de I'exercice jusqu’a I'adoption du budgetjusqu’au 31 mars, de mettre
en recouvrement les recettes et d’engager, dedbget de mandater les dépenses de la sectiomdgoftnement
par douziéme dans la limite de celles inscritedadget de I'année précédente. Il est en droit dedatar les
dépenses afférentes au remboursement en capitanestés de la dette venant a échéance avanttéedio
budget.. Les crédits correspondants, visés auraditi-dessus, sont inscrits au budget lors deadoption. Le
comptable est en droit de payer les mandats etivegoles titres de recettes émis dans les conditédessus.

La journée comptable du 31 décembre se prolongedinent jusqu’au dernier jour du mois de janvier’dnnée
suivante, pour suivre :

- l'exécution des opérations intéressant la sectienfahctionnement, afin de permettre I'émission des
mandats correspondant a des services faits au daufd&®xercice considéré et des titres de recettes
correspondant a des droits acquis au départemextuas dudit exercice,

- I'exécution des opérations d'ordre de chacune eles skctions.

Les crédits affectés aux dépenses de chaque exameicpeuvent étre employés a I'acquittement d'utneau
exercice. Les dépenses engagées non mandatéetuta de I'exercice sont imputées sur les créagliisdoivent
étre inscrits au budget supplémentaire de I'exersigivant ; elles peuvent étre payées, jusqu’artureede ces
crédits, dans la limite des restes a payer dendie précédent.

A cet effet, les ordonnateurs du budget de la Nibengalédonie ainsi que le président de l'assemibéeprovince
font établir au 31 janvier de I'exercice suivarétéit des dépenses qui, engagées avant le 31 décdmbannée

Titre | Le budget — Chapitre 1 Généralités
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précédente, dans la limite des crédits inscritbuget, n'ont pas donné lieu a mandatement avacibtare de
I'exercice. Cet état vaut ouverture provisoire d&lis.

Aprés le dépbt du projet de budget supplémentaéeup les créances qui ne figuraient pas sur e¢tnét peuvent
étre payées qu'au moyen de crédits nouveaux varde gongres ou par '’Assemblée de province.

1.3. LA PLURIANNUALITE BUDGETAIRE : LES AUTORISATIONS DE PROGRAMME ET
LES AUTORISATIONS D’ENGAGEMENT

1.3.1. Les autorisations de programme et les créditle paiement

Conformément a l'article 209-5, les dotations budgés affectées aux dépenses d’investissementepeuv
comprendre des autorisations de programme et detide paiement. Cette procédure permet a la élledv
Calédonie ou a la province de ne pas faire suppagen budget I'intégralité d’'une dépense pluniedie, mais les
seules dépenses a régler au cours de I'exercice.

D’'apres larticle R.4312-3 du CGCT, les autorisatiode programme (AP) correspondent & des dépenses a
caractére pluriannuel se rapportant a une immaliitis ou a un ensemble d'immobilisations détermsénéequises
ou réalisées par la collectivité, ou a des subwastd’équipement versées a des tiers.

Les autorisations de programme (AP) sont définiesrae la limite supérieure des dépenses pouvane@gagées
pour le financement des investissemeHltes demeurent valables sans limitation de duégy'a ce qu'il soit
procédé a leur annulation. Elles peuvent étre éégi¢8 | de I'article 209-5).

Les crédits de paiement (CP) correspondent a lgelisupérieure des dépenses pouvant étre ordoregimce
payées pendant I'année, pour la couverture deggengmts contractés dans le cadre des AP corresitesda

L'équilibre budgétaire de la section d’investissatr&@apprécie en tenant compte des seuls crédpsidenent.

Le congrés ou I'assemblée de province sont compgtaur voter les AP, les réviser et les annules A® sont
votées au niveau du chapitre budgétaire. Le commelassemblée de province affectent au coursedercice

budgétaire les AP a des opérations d'investisseré&ifectation de I'AP peut étre déléguée a la roisrion

permanente ou au bureau de lI'assemblée de provirmgefois, I'assemblée délibérante peut fixer déns
reglement budgétaire et financier des régles diéogedes AP (voir § 1.3.3. du présent chapitre).

Dans les conditions prévues a l'article L. 4322ids AP de « dépenses imprévues » peuvent étresvpséde

congres ou l'assemblée de province pour faire fades événements imprévus dans la limite de 2%lé&lmsnses
réelles de la section d’'investissement. Ces mourens®nt pris en compte dans le plafond des 7,56 épenses
réelles de la section limitant les mouvements dglits de chapitre a chapitre. En cas d’'événemeptéivn, le

congres ou la commission permanente, si elle adéligation, ainsi que I'assemblée de provincearubsireau,
toujours dans le cadre d’'une délégation, peuvefectar ces AP a des opérations d’investissemerduem
nécessaires par cet événement (dépenses direatgsstissement et subventions d’équipement). Elbs€ace
d’engagement, constatée a la fin de I'exerciceR|&st obligatoirement annulée a la fin de I'exexcic

1.3.2. Les autorisations d’engagement et les créslitle paiement

L'article L. 4312-4 prévoit que les dotations affses aux dépenses de fonctionnement peuvent codnprdes
autorisations d’engagement et des crédits de pateme

Cette procédure est réservée aux seules dépesséiamtde conventions, de délibérations ou desa#ts au titre
desquelles la région s’engage, au-dela d'un exeluidgétaire, dans le cadre de I'exercice de sepé&®ences, a
verser une subvention, une participation ou uneinération a un tiers et a I'exclusion des fraipeesonnel.

Les autorisations d’engagement constituent la éimsiipérieure des dépenses qui peuvent étre engagdek
financement des dépenses de fonctionnement preécfles demeurent valables sans limitation dealjugqu’a
ce gu'il soit procédé a leur annulation. Elles pmi\étre révisées.

Les crédits de paiement constituent la limite sigpée des dépenses pouvant étre mandatées pelathadtel pour
la couverture des engagements contractés dandrke das autorisations d’engagement correspondantes.
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Les modalités de vote et d’affectation des AE smuimises aux mémes regles que celles afférenteARusf. ci
dessus).

Le dispositif prévu pour les dépenses imprévuggpdigue €également dans les mémes conditions quel@o@P,
pour la section de fonctionnement.

L’équilibre budgétaire de la section de fonctioneetrs’apprécie en tenant compte des seuls créiaiément.

1.3.3. Le reglement budgétaire et financier.

Le congrés ou lI'assemblée de province, a l'occad®mrhaque renouvellement de ses membres, doibtee, d
conformément au IV de larticle 209-5, avant le evalle la premiére délibération budgétaire qui seit |
renouvellement, d'un réglement budgétaire et firana@lable pour la durée de la mandature et pdudtaa révisé.

Ce reglement budgétaire et financier fixe notamment

- les modalités de gestion interne des AP, des Ate®ICP y afférents dans le respect du cadre piavia p
loi. A ce titre, il fixe les regles relatives adaducité des AP et AE hormis pour les AP et AE égedses
imprévues qui sont obligatoirement caduques ed'érercice ;

- les modalités d’information de I'assemblée délinésaur la gestion des engagements pluriannuelsans c
de I'exercice (BP, BS et DM). Les modalités d'infation de la gestion pluriannuelle au moment du
compte administratif sont déterminées par les lagit.4312-4, L.4312-5 et R. 4312-3 et précisées au
paragraphe 1.3.4.

Le réglement budgétaire et financier intervientigdibirement sur les domaines ci-dessus évoquéseul par
ailleurs comprendre des regles a caractere budgétaiinancier supplémentaires dans le respecadte l€gislatif
et réglementaire et notamment les modalités dertrefes crédits de paiement afférents & une autiarisae
programme ou d’engagement

1.3.4. Le bilan de la gestion pluriannuelle

Un bilan de la gestion pluriannuelle de la régiméyvu a I'article L.4312-4 et R.4312-3 est préseguatéle président
du gouvernement ou par le président de I'assent@g®ovince a I'occasion du vote du compte adnritigt

Ce bilan comprend notamment communication du rato couverture des autorisations de programme et
d’engagement et est assorti de I'état relatif sitlaation des autorisations de programme et d’exgagt, prévus
par la présente instruction (Etablissement du ceragtinistratif au titre 4, chapitre ler, point.6.)

2. L’'UNITE BUDGETAIRE

L'ensemble des dépenses et des recettes de laldeQaéédonie et des provinces doivent figureriwsudocument
unique.

Néanmoins, cette régle comporte deux exceptions :
- le budget principal peut étre assorti de budgetsxes,
- le budget primitif peut étre modifié au cours @ad'rcice par d'autres décisions budgétaires.

2.1. LE BUDGET PRINCIPAL PEUT ETRE ASSORTI DE BUDGS ANNEXES

Divers textes ont prévu I'établissement de budgetsexes qui ont pour objet de grouper les opématies
services ayant une organisation dotée d’'une autenoefative et dont I'activité tend a produire oueddre des
services donnant lieu & paiement de prix.

Les services gérés en budgets annexes ont un betdget comptabilité distincts du budget et deolamtabilité de
la Nouvelle-Calédonie ou de la province.

L'exécution de ces budgets donne lieu & émissiotities et de mandats dans des séries distinctesliis du
budget principal.

Il existe trois cas de constitution d’'un budgeten:
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Les résultats du budget principal et des budgetexas font I'objet d’'une présentation agrégée emexa du
compte administratif.

Les services publics gérés obligatoirement sousdate budget annexe sont les suivants :
< Les budgets annexes relatifs aux services puldltigstriels et commerciaux

Les collectivités ont I'obligation de constituersdbudgets annexes pour la gestion de leurs serpigikcs
industriels et commerciaux (SPIC).Les budgets delC Sxploités en régie, affermés ou concédés dbigwa
équilibrés en recettes et en dépenses. Les regldgétaires et comptables applicables sont défipis
l'instruction budgétaire et comptable M4.

L’individualisation de la gestion d’'un SPIC en betignnexe a pour objectif de dégager le colt néskdvice qui
doit étre financé par l'usager.

Le Conseil d’Etat a jugé que « les tarifs des ses/ipublics & caractére industriel et commercial sgrvent de
base a la détermination des redevances demandéesagers en vue de couvrir les charges du semdaieent

trouver leur contrepartie directe dans le servezelu aux usagers. » (CE, 30 septembre 1996, Satétikanoise
des eaux — Ville de Saint-Etienne).

Les budgets annexes relevant du secteur sociaé@icorsocial

Les dispositions des articles L. 315-1 & L. 315di8code de I'action sociale et des familles prévbies regles
budgétaires a retenir en fonction du type des sesvielevant du secteur social et médico-sociadscpar le
département. Ce dernier a le choix entre la cnéation établissement public autonome ou la gestiomégie. Il
s’ensuit deux grandes catégories de structures :

- les établissements publics autonomes qui sont detés personnalité juridique ;

- les services non personnalisés qui sont rattachés &ollectivité locale ou a un établissementipubtal
sous forme de budgets annexes.

Dans les deux cas, les regles budgétaires apmabht définies par l'instruction budgétaire ehptable M 22 et
appliguent une liste de comptes fixée par arrété.

Le décret n°2003-1010 du 22 octobre 2003 relatifaagestion budgétaire, comptable et financiére des
établissements hébergeant des personnes agéesdaléesnapporte des précisions quant aux modaligés d
présentation, d'adoption et de contrdle des budgfésents a ce type d'établissements. Ce déctatoekfié aux
articles R. 314-1 et suivants du Code de I'actimriae et des familles dans sa partie réglementaire

Les budgets annexes relatifs aux lotissementsarué@iagement

Les opérations de lotissement ou d’aménagementcsoactérisées par leur finalité économique de ywtooh et
non de constitution d'immobilisation dans la mesoides lots aménagés et viabilisés sont destiddeasendus.
Ces opérations sont enregistrees dans des compiesadges et de produits que peuvent lier temgonaint les

comptes de stocks jusqu’au dénouement complet denemercialisation—EHles-sent-seumises-a—un-redissa
particulier.

La collectivité peut regrouper I'ensemble des ofi@na au sein d’'un seul budget annexe ou bien itoestun
budget annexe par type d’opération (lotissemen ZA)

Dans ce cas, le suivi dans le cadre d'un seul hualgeexe (éventuellement par type d’opérations)igup, pour
chaque opération (secteur), un suivi extra-comptaolus forme de registres annexes des donnéestiarime
d’établir et de justifier chaque déclaration (asgions, cessions montant des opérations imposéasmposées).
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Les services publics gérés facultativement sousdate budget annexe sont les suivants :

2.2. LE BUDGET DE LA NOUVELLE-CALEDONIE ET DE LA PRVINCE EST COMPOSE
DE DIFFERENTS DOCUMENTS.

Comme le budget primitif est un document prévis@nil est nécessaire pour la collectivité d’'ajuste cours
d’année ses prévisions.

Ces corrections s’effectuent dans le cadre de idésisnodificatives, tout en respectant les pringipeatifs a la
préparation, au vote et a I'équilibre du budget.

Le budget supplémentaire est une décision modificat

3. LUNIVERSALITE BUDGETAIRE
Le budget de la Nouvelle-Calédonie et de la pravidait comprendre I'ensemble des recettes et dendés.
Cette régle suppose donc :
La non contraction entre les recettes et les dégens
Chacune d’entre elles doit donc figurer au budget gon montant intégral.
< La non affectation d’'une recette a une dépense

Les recettes doivent étre rassemblées en une maggee et indifférenciée couvrant indistinctemeansemble
des dépenses.
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Toutefois, certaines taxes sont affectées, duléattextes, a des dépenses particuliéres.

De méme, les subventions d’équipement recues phiolavelle-Calédonie et les provinces sont affecééem
équipement ou & une catégorie d’équipement pagreuét doivent conserver leur destination.

Enfin, les recettes financant une opération pourate de tiers sont affectées a cette opération.
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CHAPITRE 2
ELABORATION, VOTE ET CONTROLE DU BUDGET

Les modalités d’'élaboration, de vote et de contdilebudget de la Nouvelle-Calédonie et des progirsmmnt
définies dans la loi organique n° 99-209 relativa Blouvelle-Calédonie.

1. LE DEBAT D’'ORIENTATION BUDGETAIRE

L’élaboration proprement dite du budget primitift ggécédée d’'une phase préalable constituée paébat
d’orientation budgétaire.

Ce débat a lieu au plus tot six semaines avana®n du budget primitif pour les provinces (artit838-2 de la
Lo 99-209) et dans un délai de deux mois précétiexamen du budget primitif pour la Nouvelle-Caléi®
(article 84-2 de la LO).

Il porte sur les orientations générales a retemirr fexercice ainsi que sur les engagements piatials envisageés.
Les autorisations de programme ou d’engagemenewes Irévisions éventuelles sont votées par I'aslgemb
délibérante, par délibération distincte, lors @eléiption du budget de I'exercice ou des décisiondifivatives.

En application de l'article L. 209-5, un rapport agressé aux membres du congrés en vue de lenedtas
éléments nécessaires a la tenue de ce débat.|@piresentation d’'une analyse des évolutions écanas, de la
stratégie prévue et de I'évaluation & moyen teregerdssources de la Nouvelle-Calédonie ainsi gaelizrges,
réparties par grands postes de dépenses, le réglbogdgétaire et financier de la Nouvelle-Calédatétaille le
contenu du rapport relatif aux orientations budgésa

Il s'insére dans les mesures d’information du publir les affaires locales et permet aux élus dimey leurs vues
sur une politique budgétaire d’ensemble. Il perédggtlement au président de faire connaitre les dinaigétaires
prioritaires et les modifications a envisager guport au budget antérieur.

La teneur du débat d’orientation budgétaire esacée dans une délibération distincte de I'assea{iéculaire n°
NOR/INT/B/93/00052/C du 24 février 1993 et TA de mpellier, 11 octobre 1995, René Bard c/commune de
Bedarieux). Le débat d'orientation budgétaire n&s,plui-méme, de caractere décisionnel. La délilnéraa
seulement pour objet de prendre acte de la tenuldat et de permettre au représentant de I'Etatadsurer du
respect de la loi.

S’agissant d'un acte ne faisant pas grief, a lindies vceux, des recommandations ou des propasitiorest pas
soumis au fond au contréle de légalité. Cependar@onseil d’Etat a admis la recevabilité de resdavoquant
des moyens de légalité externe contre les actesttke nature, ce qui justifie 'exigence d’une béfation, méme
si celle-ci n’a pas de caractére décisionnel.

Le débat d'orientation budgétaire s’effectue daassdonditions prévues, pour toute délibération ahgres et de
I’Assemblée de province, par les dispositions deilarganique 99-209.

2. ELABORATION DU BUDGET

Conformément & l'article 209-10 de la Lo 99-20% d'article 16 de la loi 90-1247, le projet de batlgst préparé
par I'ordonnateur. Ce dernier dispose a cet eftet dertain nombre d’informations :

= les informations résultant des orientations dé§imiar le congres ou I'assemblée de province lordéthat
d'orientation budgétaire ;

< les informations issues de la comptabilité des dépeengagées, concernant les dépenses déja engagée
ler janvier de I'exercice ou en cours d’engagenwstde I'élaboration du budget ;

= les informations communiquées par les serviceddat;
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< les informations communiquées par le gouvernementiad Nouvelle-Calédonie sur les dotations de
fonctionnement et d’équipement tels que prévurdidla 181 de la Lo 99-209, ainsi que sur les siévis
de recettes affectées (taxes affectées et centiduitionnels)

Le gouvernement et le président de 'assemblée@énze sont tenus de communiquer respectivemebueeau

du congrés et au bureau de I'assemblée le projéudget avec les rapports correspondants, au pidslé 15
novembre. Le projet de budget est communiqué auxbres du congrés et aux membres de I'assemblées de
province au moins douze jours avant I'ouverturéaderemiére session consacrée a I'examen desutitgels.

3. PRESENTATION ET VOTE DU BUDGET
3.1. PRESENTATION ET MODALITES DE VOTE

Le budget egprésenté et voté soit par nature soit par foncielon le mode retenu par I'assemblée délibérante.

Lorsque le budget est voté par nature, il est isdaine présentation croisée par fonction ; lofdast voté par
fonction, il est assorti d’'une présentation croigéenature.

Le budget est présenté par chapitres et artideaformément a une nomenclature unique établieapaté
conjoint du ministre chargé des collectivités lesatt du ministre chargé du budget, qui fixe égalera liste des
comptes a ouvrir dans la comptabilité du payeuadémental.

Le budget est présenté par le gouvernement au esngu par le président de I'assemblée de provinG®ra
assemblée qui le vofarticle 84-1 et 183-1 de la Lo 99-209). Le congrégeut sur ce point déléguer ses pouvoirs
a la commission permanente (article 80 de la L&@3) ni I'assemblée de province au bureau de lrabkee
(article 168 de la Lo 99-209).

Lors du vote du budget, les conseillers généraumedd pouvoir, comme pour toute autre délibératimmmsulter
les piéces et documents nécessaires a leur inflom@&E 23 avril 1997, Ville de Caen contre M. Rays.

3.2. TRANSMISSION ET PUBLICATION

Comme toute délibération, le budget est exécusmites deux conditions :
- satransmission au représentant de I'Etat;
- sa publication.

Le budget voté edtansmisau représentant de I'Etat au plus tard quinze japres le délai limite fixé pour son
adoption, c’est-a-dire 181 marsou le 1er juin (si le budget de I'exercice précédent a été régiffice par le
représentant de I'Etat)

Le budget du département esthdu publicpar voie d’impression (article 204 de la Lo 99-209)

Toutefois, a compter de cette transmission, I'ordtaur est en droit, jusqu’'a I'adoption ou au rawat du
budget, de mettre en recouvrement les recetteemgaber, de liquider et de mandater par douzi@naépenses
de la section de fonctionnement dans la limiteeles inscrites au budget de I'année précédehtst en droit de
mandater les dépenses afférentes au remboursemeapital des annuités de la dette venant a échaaamt le
vote du budget.

Il est déposé au congrés ou a I'hotel de proviree g étre mis a disposition du public dans lesgeijours
suivant son adoption ou éventuellement sa notifinatprés réglement par le représentant de I'E&public est
avisé de cette mise a disposition du budget, etldesments qui 'accompagnent, par tous moyensubécité au
choix du président du congrés ou du présidentasémblée de province.

Toute personne physique ou morale a le droit demahder communication sur place et d’en prendreedofale
ou partielle, a ses frais, auprés du présidentodgres ou du président de 'assemblée de provinades services
déconcentrés de I'Etat.
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4. LE CONTROLE BUDGETAIRE
4.1. PROCEDURE EN CAS D’ABSENCE DE VOTE DU BUDGET

Si le budget n’est pas adopté avant le 31 mar&gertice auquel il s'applique, ou avant le 15 ladfei 'année de
renouvellement des organes délibérants, le repedtede I'Etat saisit sans délai la chambre taidte des
comptes.

Il informe la collectivité de la saisine de la cHamterritoriale des comptes (CTC).

Dans le délai d'un mois, la chambre territoriale demptes formule par un avis public des propasstipour le
reglement du budget.

Son avis est motivé. Il est communiqué au représenle I'Etat et a la collectivité.

La publication de l'avis de la chambre territoridies comptes est assurée, des sa réception, saspiasabilité
du président du congres ou du président de I'adgéentde province, par affichage ou insertion danduiketin
officiel.

Selon la jurisprudence du Conseil d'Etat (CE 10ié¢v1988, Commune de Brives-Charensac), I'avisad€RC
n'est pas susceptible de recours. Seul le rejkt gaisine du représentant de I'Etat, considéréammirrecevable
ou sans objet est une décision administrative Giila procédure ; elle peut donner lieu a défarpres de la
juridiction administrative.

Le représentant de I'Etat regle le budget et lel rexécutoire ; s'il s'écarte des propositions d&CTEC, il doit
motiver sa décision.

A compter de la saisine de la CTC, et jusqu’auemrdgint du budget par le représentant de I'Etatpleyi@s ou
'assemblée de province ne peut adopter de détibaraur le budget de I'exercice en cours. L'exiéputdes
dépenses et des recettes se poursuit, conformémenispositions de l'article 80 et 168 de la Le20®.

4.2. PROCEDURE EN CAS D’ABSENCE D’EQUILIBRE REEL
4.2.1. L’appréciation de I'équilibre réel

Conformément aux articles 84 et 183 de la Lo 99-B0Budget est en équilibre réel si les conditisuigantes sont
remplies :

- la section de fonctionnement et la section d’ingssiment sont respectivement votées en équilibre ;
- les recettes et les dépenses sont évaluées desiacere ;

- le préléevement sur les recettes de la section detitmnement au profit de la section d'investissaime
ajouté aux recettes propres de cette section élligion, d’'une part du produit des emprunts, deupiart
des subventions spécifiques d’équipement et évisermuent aux dotations des comptes d’amortissentent e
de provisions, fournit des ressources suffisantes pouvrir le remboursement de I'annuité d’empremt
capital & échoir au cours de I'exercice.

Pour I'appréciation de I'équilibre tel que défimidessus, il y a lieu d’entendre par « prélevemefgnsemble des
opérations organisant un transfert entre la seckofonctionnement et la section d’investissemamtes déduction
des opérations de sens inverse, et non le seuh@irede section a section, qui n’en représentenguartie.

Ces opérations comprennent les dotations aux assentients, qui doivent étre corrigées des écritdees
neutralisation (voir liste des opérations d’ordeeséction a section, annexe n°5 du présent Tome).

Les subventions, dotations et fonds de concounindssa financer des dépenses d’équipement dobaserver
leur affectation, conforme a la volonté de la gavérsante, et ne font pas partie des ressouropeegt

Enfin, le calcul de la couverture de I'annuité djgomt en capital ne prend en compte que le mowktiannuité
en capital a échoir au cours de I'exercice.

La sincérité du budget suppose qu’il comprennedgralité des dépenses obligatoires (cf. § 4.3.)
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Par ailleurs, l'article L.3322-1 du CGCT disposeedes dépenses imprévues ne peuvent étre finampages
emprunt. Le crédit ouvert au budget a ce titre slenac intégralement couvert par autofinancementsiende
I'annuité d’emprunt en capital visée a l'article @4 la Lo 99-209.

Enfin, n'est pas considéré comme en déseéquilibrebuniget dont la section de fonctionnement compotte
reprend un excédent et dont la section d’investiese est en équilibre réel, apres reprise pourwiedes deux
sections des résultats apparaissant au compte igthatiifh de I'exercice précédent.

4.2.2. La constatation du déséquilibre

Lorsque le budget n’est pas voté en équilibre demsonditions fixées par les articles 84 et 188de 99-209, le
représentant de I'Etat saisit la chambre territerties comptes (CTC) dans le délai de trente jausmpter de la
transmission du budget (article 208-2 de la Lo 89}2t en informe la collectivité.

A compter de la saisine de la CTC, le congres assEmblée de province est dessaisi de ses pobwoigetaires
et ne peut plus délibérer en ce domaine jusqu’ametede la procédure, sauf pour prendre les mediges
redressement demandées par la CTC (voir ci-dessous)

La CTC constate le déséquilibre, propose a la cblieé territoriale, dans le délai de trente joarsompter de la
saisine, les mesures nécessaires au rétablisseed'@quilibre budgétaire et demande a I'assembidiérante
une nouvelle délibération.

Si la chambre constate que le budget a été voégahibre réel et qu'il n’y a pas lieu de faire gespositions, elle
notifie sa décision au représentant de I'Etatlatcollectivité. Cette décision de rejet doit étretivée.

Les propositions de la CTC tendant au rétablissemer’équilibre budgétaire, portent sur des mesutent la
réalisation releve de la seule responsabilité dellactivité.

Y

La nouvelle délibération, rectifiant le budget i@t doit intervenir dans le délai d’'un mois a cdempde la
communication des propositions de la CTC.

La CTC se prononce sur les mesures adoptées metdlée dans un délai de quinze jours a partilade
transmission de la nouvelle délibération.

Si 'assemblée délibérante ne s’est pas prononage le délai prescrit, ou si la délibération prisecomporte pas
de mesures de redressement jugées suffisantasidetbest réglé et rendu exécutoire par le reptésede I'Etat

en Nouvelle-Calédonie. Si ce dernier s’écarte depgsitions formulées par la CTC, il doit motivardécision. La
transmission du budget a la chambre territoriale cemptes a pour effet de suspendre I'exécutiomutiget

jusqu’au terme de la procédure.

Toutefois, a compter de cette transmission, I'orddaur est en droit, jusqu’a I'adoption ou au rawat du

budget, de mettre en recouvrement les recette'emgaber, de liquider et de mandater les dépensds skection
de fonctionnement dans la limite de celles inssréte budget de I'année précédente ; il est en dieathandater les
dépenses afférentes au remboursement en capitaniestés de la dette venant a échéance avanttéedio
budget.

En outre, il est en droit, dans les mémes délésgdger, de liquider et de mandater les dépenséa dection
d’investissement dans la limite de la moitié deéslits inscrits au budget.

Les crédits correspondants sont inscrits au bualité ou réglé d'office.
Le comptable est en droit de payer les mandats déanis ces conditions.

Conséquences sur les budgets suivants de la prozéducas d’absence d’équilibre réel (article 208t
la Lo 99-209)

Lorsque le budget d’'une collectivité territorialeété réglé et rendu exécutoire par le représemtariiEtat en
Nouvelle-Calédonie, les budgets supplémentaireésefts au méme exercice sont transmis par le eyesd de
I'Etat & la chambre territoriale des comptes.

En outre, le vote de I'organe délibérant sur le pmmadministratif intervient avant le vote du budgamitif
afférent a I'exercice suivant. Pour ce faire, l&adiémite de la transmission du compte de gestiorcomptable est
ramené auelmai.
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Lorsque le compte administratif fait apparaitre déficit dans I'exécution du budget, ce déficit esporté au
budget primitif de I'exercice suivant.

Ce budget primitif, dont la limite de vote est fie# %rjuin (ou au 15 juin I'année du renouvellement de
'assemblée délibérante) est transmis a la chartdorioriale des comptes par le représentant deatl'lEn
Nouvelle-Calédonie.

La saisine du juge administratif en cas de désémeidu budget

L'équilibre réel du budget constitue une conditdmla Iégalité de la délibération qui I'approuve budget peut
donner lieu a saisine du juge administratif pdégglité d’'un budget déséquilibré ou insincére.

Une telle saisine ne peut s'effectuer de manierewoente a la procédure légale spécifique faisaatvenir la
CTC, a l'initiative du représentant de I'Etat. Ebe peut étre diligentée que par une personne gt aggérét,
lorsque le représentant de I'Etat n'a pas sai€il& dans le cadre de la procédure de I'article 208-

Le représentant de I'Etat peut en revanche sasinaniere concurrente le juge administratif euggejfinancier du
méme document budgétaire, a condition que ces siEses ne soient pas fondées sur le méme motif.

La jurisprudence administrative apprécie I'équiilet la sincérité du budget selon les justificatiproduites (CE 9
juillet 1997, Commune de Garges-les-Gonesse), egipeéciation prenant en compte au cas par casubisn
spécifique de chaque collectivité.

4.3. PROCEDURE EN CAS D’ABSENCE D’'INSCRIPTION D’'UNBEPENSE
OBLIGATOIRE

Ne sont obligatoires pour les collectivités temdtes que les dépenses nécessaires a I'acquittetiesndettes
exigibles et les dépenses pour lesquelles ladaXpressément décidé (article 84 et 183 de |129L209).

Lorsqu’'une dépense obligatoire n'a pas été insattbudget de la collectivité, le représentant @i demande,
conformément a l'article 208-3 de la Lo 99-209, seeonde lecture & 'assemblée intéressée. Si,leamginze
jours de la demande de seconde lecture, cette bEsema pas rétabli les inscriptions de créditsesgaires, le
haut-commissaire saisit la chambre territorialeat#sptes.

La CTC opére cette constatation dans le délaimois & compter de sa saisine et adresse alorsodidativité une
mise en demeure d’inscrire la dépense au budget.

Si dans le délai d’'un mois la mise en demeure mastsuivie d'effet, la CTC demande au représemtantEtat
d’inscrire cette dépense au budget de la Nouveadlédbnie ou de la province et propose, si besdjriagesréation
de ressources ou la diminution des dépenses facefialestinées a couvrir la dépense obligatoire.

Le représentant de I'Etat regle et rend exécuttdrebudget rectifié en conséquence. Il peut s'écadtes
propositions de la CTC par décision motivée.

5. LE CONTROLE DE LEGALITE

Indépendamment des contrbles budgétaires précédaniderits, les actes budgétaires (budget printdétisions
modificatives et compte administratif) sont, comtoas les autres actes des collectivités localagnisoa un
contrble de légalité, exercé par le représentanttdat ou son délégué, dans les conditions déimiar I'article
204 de la Lo 99-209.

Pour ce qui concerne les actes budgétaires, leddemte |égalité porte notamment sur :
- la régularité du vote du congres et des assemb&psovinces ;
- laréalité de I'intérét local des dépenses ;
- linstitution réguliére des taxes et impositionsimelles ou autres ressources fiscales ;

- les inscriptions et la présentation budgétairesfarmes aux prescriptions législatives et régleiiess.
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CHAPITRE 3
LES AUTORISATIONS BUDGETAIRES

L'article 209-11 de la Lo 99-20dispose que les crédits sont votés par chapiti® kt,congrés ou I'assemblée de
province en décide ainsi, par article.

La jurisprudence constante du Conseil d'Etat néegias qu'un vote formel intervienne sur chacurnctiagitres ou
articles du projet de budget soumis a l'assemi@&el@ mars 1994, Commune de Cestas).

Hors les cas ou le congrés ou I'assemblée de mrevinspécifié que les crédits sont spécialisésapmle, le
président du gouvernement, le président du cormrde président de I'assemblée de province peetefér des
virements d’article a article a I'intérieur du méunteapitre.

Par conséquent :

- sile vote est effectué au niveau chapitre I'ordonnateur peut engager, liquider et mandieidépenses
dans la limite du crédit inscrit & ce chapitre. Unneivelle délibération du congres ou de I'assemdite
province est nécessaire pour modifier le montartederédit.

Néanmoins, si le congres ou I'assemblée de proviagwrise a I'occasion du vote du budget, dasis le
limites qu'il fixe, le président du gouvernemeatptésident du congres ou le président de I'asssmd#
province peut procéder a des mouvements de cdglithapitre a chapitre (hors dépenses de perspanel)
sein de la section d'investissement et de la sedgdonctionnement dans la limite de 7,5% des rksgze
réelles de chacune de ces sections. Ces mouvedeatsdits ne doivent pas aboutir a ce que lestsréd
nécessaires au reglement des dépenses obligatoiees insuffisants sur un chapitre.

Ces virements de crédits font I'objet d'une dégisixpresse du président qui doit étre transmideati
commissaire pour étre exécutoire dans les conditilendroit commun prévu par l'article 204. Cette
décision doit également étre notifiée au comptadl#eprésident du gouvernement, le président durésng
ou le président de I'assemblée de province infdtassemblée délibérante de ces mouvements descrédit
lors de sa plus proche séance.

Si le congres ou '’Assemblée de province vote papitre, la répartition du crédit par article négante
gu’'un caractére indicatif. Les modifications deteetépartition ne font pas I'objet d’une notificati
spéciale au comptable ; toutefois, pour l'inforroatidu congres ou de I'assemblée de province, elles
doivent apparaitre au compte administratif ;

- si le vote est effectué par artiab®n spécialis¢l'ordonnateur ne peut engager, liquider et masrdits
dépenses que dans la limite du crédit de l'artidleutefois, il peut décider seul des virementscalit
d’article non spécialisé a article non spécialiséndrieur d’'un méme chapitre budgétaire. Lesdast
ouverts a la suite de ces virements ne sont régoi@nt ouverts qu’apres avoir fait I'objet d'unecidéon
expresse du président du gouvernement, du présidlerdongrées ou du président de I'assemblée de
province notifiée au comptable. Cette décision westacte soumis a l'obligation de transmission au
représentant de I'Etat.

- enfin, si 'assemblée délibérantespécialisée crédit d'un article, le montant et la destinatate ce crédit
ne peuvent étre modifiés que par cette méme aséembl

1. LA DEFINITION DES CHAPITRES ET ARTICLES PAR NATU RE

Dans le cadre des budgets votés par nature, Igitrelsaet articles sont définis par référence an gle comptes
par nature. Toutefois, les chapitres « programnet bes chapitres « globalisés », ainsi que les itrteapsans
exécution font I'objet d’une définition spécifigualépendante du plan de comptes par nature.

L’annexe n° 3 du présent Tome donne la liste dapities votés par nature.

1.1. LES CHAPITRES ET ARTICLES
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1.1.1. La définition du chapitre
Pour la section dhvestissemente chapitre correspond :

- au compte par nature a deux chiffres des clasee® & I'exception des comptes 11, 12, 15, 1928429
et du compte 204,

- au compte 204 « subventions d’équipement verségs forme un chapitre de dépenses (Cf. § 1.4.le « L
chapitre 204 — subventions d’équipement versées »)

- aux programmes en dépenses (Cf. § 1.2. « Les obspitogrammes »),

- a chacun des comptes 4541, 4542, 4543, 4544, 4858etomplétés du numéro de mandat, (Cf. 1.4.3. «
Les opérations pour le compte de tiers »),

- aux chapitres codifiés 020, 021 et 024 (Cf. 1.4.Bes chapitres codifiés 02. ») ;

- aux deux chapitres globalisés 040 « Opérationgdttode transfert entre sections » et 041 « Opé@satio
patrimoniales »df. 3. « Les chapitres globalisés).

Pour la section donctionnementle chapitre correspond au compte par nature A claffres des classes 6 et 7 et
aux chapitres codifiés 022 et 023 (Cf. 1.4.3. « tleapitres codifiés 02. ») a I'exception :

- des comptes 60 (sauf 6031), 61, 62 (sauf 621),e6F37 qui forment ensemble un chapitre globalesé d
dépensemtitulé « Charges a caractere général » et codffie;

- des comptes 621, 64, 631 et 633 qui forment engembthapitre globalisé dkepensemtitulé « Charges
de personnel et frais assimilés » et codifié 012 ;

- des comptes 6032 (en recettes), 6037 (en recef@d),619, 629, 6419, 6459, 6479, 6489, 65869 qui
forment ensemble un chapitre globalisgetmettesntitulé « Atténuations de charges » et codifi€;013

- des comptes 739, 749 qui forment ensemble un chaglitbalisé delépenseintitulé « Atténuations de
produits » et codifié 014 ;

- du compte 6586 « Frais de fonctionnement des geoufdus » qui forme un chapitre di€penses
conformément aux dispositions de l'article L.3121dp CGCT ;

- du compte 731 « impositions directes »,
- du chapitre 042 « Opérations d’ordre de transfareesections » (cf.§ 1.3. « Les chapitres globa)is
1.1.2. La définition de l'article

A lintérieur du chapitre, l'article correspond fours au comptde plus détailléouvert a la nomenclature par
nature, et pour les opérations pour le compteeats, tdu numéro d’'opération.

1.2. LES CHAPITRES DE DEPENSES « PROGRAMME » DESECTION
D'INVESTISSEMENT

1.2.1. Présentation de la notion de programme

L'assemblée délibérante a [aossibilité d'opter pour le vote d'un ou plusieurs programmes section
d’investissementLe programme est constitué par « un ensembleydisiions d'immobilisations, de travaux sur
immobilisations et de frais d’études y afférentswtlssant a la réalisation d'un ouvrage ou de plusi ouvrages
de méme nature ».

La notion de programme:
- concerne exclusivement les crédits de dépenses,
- peut s'appliquer seulement aux équipements régiggds département, pour son propre compte.

Le vote d'un programme au sein de la section ditissement permet une souplesse accrue en terngeEstien
de crédits budgétaires. En effet, le controle aédits n'est pas opéré au niveau habituel du copgtaature a
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deux chiffres, mais a celui de I'enveloppe budgétgiobale réservée a ce programme par l'assenthiéie que
soit I'imputation par nature des dépenses.

1.2.2. La définition budgétaire du programme

En cas de vote de programme, chacun de ces progmmst affecté d'un numéro librement défini par la
collectivité, a partir de 10.

Le chapitre de dépenses correspond a chaque nde@rogramme ouvert.
Ce numéro est ensuite utilisé, lors du mandaterpent, identifier les dépenses se rapportant aurgnage.

A lintérieur du programme, l'article correspond détail le plus fin des comptes 20, 21 et 23 ouvelt
nomenclature par nature.

Par conséquent, le chapitre 20 « Immaobilisatiom®rmorelles », le chapitre 21 «Immobilisations coglies»,
ainsi que le chapitre 23 «Immobilisations en coumsxomprennent pas I'ensemble des crédits redatifomptes
par nature qui en composent les articles budgétaire

1.2.3. Exemple

La collectivité décide de voter le programme n°8bkege Victor Hugo» pour un montant de 1000 (fdd&udes,
construction et équipement).

Le programme n° 31 constitue un chapitre budgétiérelépenses, dont les articles sont détaillés eosuit au
budget :

Intitulé Montant

Programme n° 31 Construction du collége Victor Hugo 1000
2031 Frais d'études 100

2111 Terrain 100

2184 Mobilier 200
2313 Construction en cours 600

Le contrdle de I'existence des crédits budgétaireffectue au niveau du chapitre programme n° 31.

L’'ordonnateur peut mandater au-dela du montant ltlcun des articles indiqués au budget, a condiien
respecter I'enveloppe globale du programme.

A titre d'exemple, si I'achat du terrain et lessfrdiétudes s'élevent en définitive a 150, I'orddanr peut employer
les 50 disponibles soit a I'acquisition de mobijlgmit aux dépenses de construction.

En revanche, si I'enveloppe globale de 1000 s'améudfisante, seule 'assemblée pourra I'abonder.

De la méme facon, si I'ensemble des crédits dedleppe ne sont pas consommeés, seule I'assembléea po
décider de virer le surplus sur un autre chapitre.

1.3. LES CHAPITRES GLOBALIES

Des regroupements de comptes par nature présesrimet eux une certaine homogénéité économique tént é
effectués, tant en section d’investissement quasiien de fonctionnement, pour constituer des ¢tregidits «
globalisés ».

A la différence des chapitres « programme », lepittes « globalisés » s'imposent a la collectivité
1.3.1. Pour la section d’'investissement
La section d’investissement comporte 5 chapitrebajisés.

1.3.1.1. Les chapitres globalisés d’ordre
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< Les chapitres de dépenses et de recettes 040 atidpérd'ordre de transfert entre sections »

Ces chapitres retracent 'ensemble des dépensdssatecettes d’ordre de section a section, a Usiah de la
recette issue du virement de la section de fone#orent vers la section d'investissement qui carestiine
opération sans réalisation, figurant au chapitre 02

En dépenses, ce chapitre regroupe lI'ensemble désatams d'ordre qui se traduisent par une dépense
d'investissement et une recette de fonctionneniestagit notamment des subventions et fonds d'geunent
transférés au compte de résultat, des opérationsregease d'excédent d’investissement en section de
fonctionnement, de travaux en régie, de chargedpartir, de stocks, de neutralisation d’amortissgmmais
également des autres opérations d'ordre mentioraméaanexe 5 du présent Tome ainsi que des molngsvee
cession qui apparaissent au compte administraai.dépenses de ce chapitre sont toujours égalegeettes du
chapitre d’ordre 042 de la section de fonctionndgmen

En recettes, ce chapitre regroupe I'ensemble defratpns d'ordre qui se traduisent par une recette
d'investissement et une dépense de fonctionnerhesagit notamment des dotations aux amortissementles
charges a répartir, des opérations de stocks, égaisment des autres opérations d'ordre mentiomméasnexe 5

du présent tome ainsi que les opérations relaéidessortie d’'une immobilisation du patrimoine ettcansfert de

la plus-value en section d'investissement qui agagpaent au compte administratif. Les recettes dehapitre sont
toujours égales aux dépenses du chapitre d'ordt@@4a section de fonctionnement.

& Les chapitres de dépenses et de recettes 041 atidpérpatrimoniales »

Ces chapitres retracent 'ensemble des dépensiss etcettes d’ordre a l'intérieur de la sectianwstissement
dont la liste figure en annexe 5 du présent Tomes.dpérations d’ordre a l'intérieur de la sectibnwéstissement
sont toujours égales en recettes et en dépendes.figurent intégralement au budget sans compensantre
elles.

1.3.2. Pour la section de fonctionnement
La section de fonctionnement comporte 7 chapiti@sadjsés :

- le chapitre delépensedntitulé « Charges a caractere général » codifi, @Li regroupe les comptes 60
(sauf 6031), 61, 62 (sauf 621), 635, 637 ;

- le chapitre daedépensedntitulé « Charges de personnel et frais assimilésdifié 012, qui regroupe les
comptes 621, 631, 633 et 64 ;

- le chapitre deecettesjntitulé « Atténuations de charges » codifié 018, rggroupe les comptes 6032 (en
recettes), 6037 (en recettes), 609, 619, 629, @YY, 6479, 6489, 65869 ;

- le chapitre dedépensesintitulé « Atténuations de produits » codifié Qi regroupe les comptes 739,
749 ;

- le chapitre de dépenses et de recettes 042 « @pérdtordre de transfert entre sections » :

Ces chapitres retracent I'ensemble des dépensdssetecettes d'ordre de section a section a I'simhude la
dépense issue du virement & la section d’'investissequi constitue une opération sans réalisatidigerant au
chapitre 023.

En dépenses, ce chapitre regroupe lI'ensemble démtams d'ordre qui se traduisent par une déperse
fonctionnement et une recette d'investissements’dgit notamment des dotations aux amortissemetds,
opérations liées aux stocks mais également desiip#s d'ordre mentionnées en annexe 5 du préseet ainsi
que les opérations relatives a la sortie d’'une iiitisation du patrimoine qui apparaissent au conagtinistratif.
Les dépenses de ce chapitre sont toujours égalesrenettes du chapitre d'ordre 040 de la section
d’'investissement.

En recettes, ce chapitre regroupe l'ensemble degatipns d'ordre qui se traduisent par une receéte
fonctionnement et une dépense d’investissemerd.allit notamment des subventions ou fonds d’équimem
transférés au compte de résultat, des opératiomspilises sur dotations aux amortissements maisrégat les

opérations d'ordre mentionnées en annexe 5 durnprésee ainsi que les moins-values de cessiongparaissent
au compte administratif. Les recettes de ce chepdnt toujours égales aux dépenses du chapitrdre’040 de la
section d’investissement.
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L'article correspond au compte le plus détaill@adromenclature par nature ouvert a l'intérieuctapitre.

1.4. LES CHAPITRES BUDGETAIRES PARTICULIERS
1.4.1. Le chapitre 204 « subventions d’équipemenexsées »
Ce chapitre est destiné a retracer I'ensembleutmgesations d’équipement versées par la collectivities tiers.

Il regroupe I'ensemble des subdivisions du com@4 Qui, par conséquent, ne figurent pas dans Ipitth®0 «
Immobilisations incorporelles ».

1.4.2. Les opérations pour le compte de tiers

= Les opérations d'investissement sur établissentbenseignement et les opérations d'investissenoeist s
mandat

Les opérations réalisées pour le compte de tiems maracées au sein de chapitres spécifiques dedton
d’'investissement. Le chapitre correspond a chacd@seopérations pour compte de tiers, qui concersmhtdes
opérations d'investissement sur établissementsai@rement, soit des opérations d'investissemestrsandat.

La numérotation du chapitre est composeée :

- du numéro de compte par nature 455 «Opérationgedlissement sur établissements d'enseignement» ou
458 «Opérations d'investissement sous mandat»,

- du chiffre 1 pour les chapitres de dépenses ounifinec2 pour les chapitres de recettes,
- du numéro d'opération attribué par la collectivité.

- Par exemple, l'opération sous mandat n°17 semcestrdans les chapitres suivants :

- en dépenses, le chapitre 458117

- enrecettes, le chapitre 458217.

& Les travaux effectués d'office pour le compteats ti

Les travaux effectués d’office pour le compte @egstiainsi que les facturations correspondantesrstnaicés au
sein de chapitres spécifiques de la section d’'tiss=ment.

La numérotation du chapitre est composeée :

- du numéro de compte par nature : 4541 «Travauxutded'office», 4542 « Remembrements », 4543 «
Défenses contre la mer » ou 4544 « Aménagemeniefonc

- du chiffre 1 pour le chapitre de dépenses ou difreti pour le chapitre de recettes,

- du numéro d'opération attribué par I'ordonnateum@ro unique pour les travaux exécutés d'office).
1.4.3. Les chapitres codifiés 02.
Il s’agit :

“  Pour la section d’investissement :

- enrecettes, du chapitre 021 intitulé « Viremenladsection de fonctionnement » ;

- et enrecettes du chapitre 024 intitulé « Prodesit cessions d'immobilisations » ;

= Pour la section de fonctionnement :

- en dépenses, du chapitre 023 intitulé « Viremdats&ction d’investissement ».

Les chapitres 021 « Virement de la section de fonnement » et 023 « Virement a la section d’ingesment »
ne donnent pas lieu a émission de titres et de atand

Les chapitres 021, 023 et 024 ne comportent pasaléaet ne comportent que des prévisions sarisaéan.
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Enfin, le chapitre 024 « Produits de cessions d'abiisations » ne donne pas lieu a émission destigt de
mandats. Cette ligne a pour objet de prévoir ageubk produit des cessions d'immobilisations erettes de la
section d’'investissement. L'exécution est quaniéxaonstatée aux articles ou se trouve 'immohtisn cédée et
sur les articles 192, 675, 775, 6761 et 7761 deli&sopérations de cessions. Ces derniers ne ctengatr jamais
de prévisions au budget ; quant aux articles d'iifigations, ils ne comporteront jamais de prévisiau titre des
opérations de cessions (cf. également tome |, litrehapitre 2, le commentaire des comptes prédééees aux
opérations de cessions et dans le présent tomae3tichapitre 3 paragraphe 1.3.1 « Cessionseaotitereux »).

1.5. LES LIGNES BUDGETAIRES CODIFIEES 00.

Les reports d’excédent (recettes) ou de déficipédées) sont codifiés aux lignes budgétaires 0Bolde
d’exécution de la section d'investissement reporeé 002 « Résultat de fonctionnement reporté »

Ces lignes participent a I'équilibre du budget.

En revanche, elles ne constituent pas des chapitidgétaires et ne peuvent donc faire I'objet nividement, ni
d’émission de titres et de mandats.

2. LA DEFINITION DES CHAPITRES ET ARTICLES PAR FONC TION

Dans le cas d’un votgar fonction les chapitres et les articles sont définis plareéce :
- aux différentes subdivisions de la homenclaturetionnelle, pour les opératiomentilables,
- ades codifications spécifiques, permettant notamme distinguer les opérations réelles et lesatjoérs
d’ordre, pour les opératiomon ventilables

L'annexe n° 4 du présent Tome donne la liste dapittes votés par fonction.

2.1. LES OPERATIONS VENTILABLES

Pour les opérations ventilables, la définition ddmpitres et des articles fait référence a la nahature
fonctionnelle.

2.1.1. La définition du chapitre
2.1.1.1. Section d’investissement
@ Groupe 90 «opérations ventilées»

Pour les opérations d'investissement de la colieEttoncernant son patrimoine propre et les sulimesn versées
par la collectivité ou recues par elle, le chapiteait en dépenses qu’en recettes, corresponddaisuivi du
premier numéro de I'une des dix fonctions de la @oohature fonctionnelle.

Exemple |

Le chapitre 902 (Code 90 + fonction 2 « Enseigndm@rretrace, en dépenses et en recettes, I'enseddd
opérations d’investissement et les subventiongesrselatives a I'enseignement.

En outreJes opérations pour le compte de tiéost I'objet d’'une ventilation par fonctions.
2.1.1.2. Section de fonctionnement
& Groupe 93 « Services individualisés »

Le chapitre, tant en dépenses qu’en recettes, spmnel au code 93 suivi du premier numéro de I'uee dix
fonctions de la nomenclature fonctionnelle.

Exemples \

Le chapitre 932 (Code 93 + fonction 2 « Enseigndmérretrace, en dépenses et en recettes, lestiopérae
fonctionnement relatives a I'enseignement.
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2.1.2. La définition de l'article
2.1.2.1. Section d'investissement
“ Groupe 90 « opérations ventilées »

L’article, tant en dépenses qu’en recettes, coom$pau code 90 suivi de la numérotation la plusitiée
apparaissant dans la nomenclature fonctionnelle.

Exemple |

L'article 9022 (Code 90 + sous fonction 22 « Enseigent secondaire ») retrace I'ensemble des dépenskes
recettes d'investissement relatives a I'enseign¢iserondaire.

2.1.2.2. Section de fonctionnement

& Groupe 93 « Services individualisés »

L'article, tant en dépenses qu’en recettes, coom$pau code 93 suivi de la numérotation la plusiliée
apparaissant dans la nomenclature fonctionnelle&xaeption des crédits de subventions pour lesglestticle
correspond a cet article fonctionnel, complété éhéficiaire ou de la catégorie de bénéficiaires.

Exemple

L'article 9322 (Code 93 + sous fonction 22 « Enseigent secondaire ») retrace I'ensemble des dépenskes
recettes de fonctionnement relatives a I'enseignésecondaire.

2.2. LES OPERATIONS NON VENTILABLES

Ces opérations concernent les dépenses et letegegat ne peuvent étre réparties dans les divemesfonctions
et rubriques de la nomenclature fonctionnelle,aéson de leur caractére globalisé.

Aussi, pour ces opérations non ventilables, lanitédn des chapitres et des articles fait-elle netfiée a des
codifications spécifiques se rapportant a la natdes dépenses et des recettes considérées, noar a le
fonctionnalité. Ces codifications sont précédées :

- du code 92 en section d’investissement ;

- du code 94 en section de fonctionnement.

Ces codifications permettent également de distingseopérations d’ordre des opérations réelles.
2.2.1. La définition du chapitre
2.2.1.1. Section d'investissement

La répartition des opérations non ventilables ewtion des criteres par nature énoncés ci-desswuita définir
les chapitres ci-apres en section d’investissement

“  Chapitre 921 « Taxes non affectées »

Ce chapitre comprend :
- endépenses : les reversements éventuels de mxedfectées ;
- enrecettes : les taxes non affectées recuesaemnenair dans I'exercice.

“  Chapitre 922 « Dotations et participations »

Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les reversements éventuels de detatisubventions regues ;
- enrecettes : les dotations, subventions et paaticins non affectées recues ou a recevoir daxertiee.

Les subventions et les dotations d'équipement,otosj affectées a un équipement ou a une catégorie
d’équipements, font I'objet d’une ventilation systitigue dans la fonction concernée.

Il ne comprend pas les reprises sur dotationssegubventions d’investissement reprises au congtégsultat, qui
sont des opérations d’ordre de section a sectgorites au chapitre 926.
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& Chapitre 923 « Dettes et autres opérations finaresé

Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les remboursements d’emprunts esdets préts accordés ;
- enrecettes : les emprunts regus ou a recevoirl@xescice, les préts recouvres.

= Chapitre 925 « Opérations patrimoniales » (opérmasiod’ordre a lintérieur de la section
d’'investissement)

Ces opérations sont détaillées a I'annexe 5 duepté®me. Elles se rapportent principalement aégration
d'immobilisations dans I'actif, aux modificationams la composition du patrimoine (biens remis ercession ou
mis a disposition, par exemple) et a titre exceptéd a la sortie d'immobilisations n'impactant pascompte de
résultat.

Remarque :
Les opérations d’ordre a l'intérieur de la sectiinvestissement sont toujours égales en recettes éépenses.

Elles figurent intégralement au budget, sans cosgten entre elles.

< Chapitre 926 « Transferts entre sections »
Ce chapitre ne comprend que des opérations d’delsection & section (voir annexe 3 du présent)tome
Le chapitre 926 regroupe notamment :

En dépenses, ce chapitre regroupe l'ensemble désatams d'ordre qui se traduisent par une dépense
d'investissement et une recette de fonctionneniestagit notamment des subventions et fonds dgenient
transférés au compte de résultat, des opérationsregése d’excédent d’investissement en section de
fonctionnement, de travaux en régie, de chargedpartir, de stocks, de neutralisation d’amortissgmmais
également des autres opérations d'ordre mentiorereasnexe 3 du présent tome ainsi que des molinssvde
cession qui apparaissent au compte administras.dépenses de ce chapitre sont toujours égalegeetkes du
chapitre d’ordre 946 de la section de fonctionndmen

En recettes, ce chapitre regroupe I'ensemble defratipns d'ordre qui se traduisent par une recette
d'investissement et une dépense de fonctionnerheriagit notamment des dotations aux amortissementdes
charges a répartir, des opérations de stocks, égaiement des autres opérations d'ordre mentioreméasnexe 3

du présent tome ainsi que des opérations relativassortie d’'une immobilisation du patrimoine attcansfert de

la plus-value en section d’'investissement qui agipaent au compte administratif. Les recettes dehapitre sont
toujours égales aux dépenses du chapitre d’ord@l®4a section de fonctionnement.

2.2.1.2. Section de fonctionnement
Les chapitres non ventilés sont les suivants :
= Chapitre 940 « Impositions directes »

Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les reversements d'impbts directs ;
- enrecettes : les impots directs regus ou a recauatours de I'exercice.

“  Chapitre 941 « Autres impots et taxes »

Ce chapitre comprend :
- endépenses : les reversements d'impbts et taxes ;
- en recettes : les impots et taxes regus ou a recawocours de I'exercice. Il est & noter que beees
affectées font en principe I'objet d’'une ventilatidans la fonction correspondant a I'activité owsarvice
concerne.

“  Chapitre 942 « Dotations et participations »

Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les reversements de dotations earteipgations (dont la contribution a la dotatioa d
fonctionnement minimale) ;
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- enrecettes : les dotations et participations requea recevoir au titre de I'exercice. Il s’agisdiotations
et participations non affectées, libres d’'emploG DGD...). Les autres participations ayant pouebbj
de financer une activité ou un service exerceé gaollectivité s’imputent dans la fonction qui este cette
activité ou ce service.

“  Chapitre 943 « Opérations financiéres »

Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les remboursements des intérétsgesnts et les autres charges financieres (con@)te 6
- enrecettes : les produits financiers (compte 76).

Il ne comprend pas les opérations de rattachentel® eontre-passation des ICNE, qui sont des dpésati’ordre
de section a section et s'imputent au chapitre 946.

& Chapitre 944 « Frais de fonctionnement des groupélsis »
Ce chapitre ddépensesomprend les dépenses prévues par l'article L.2B32ompte 6586).
= Chapitre 945 « Provisions et autres opérations esxt

Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les dotations aux provisions payuesset charges et pour dépréciation d'élémentsatié ;
- enrecettes : les reprises sur provisions anté@meet constituées.

Ce chapitre, qui regroupe des opérations semi-hailgé (dont la contrepartie n'est pas budgétaisernssimilé
aux opérations réelles.

“  Chapitre 946 « Transferts entre sections »
Ce chapitre constitue la contrepartie du chapi2@én section d’investissement.

Le chapitre 946 comprend :

- En dépenses, ce chapitre regroupe I'ensemble daatams d'ordre qui se traduisent par une dépaase
fonctionnement et une recette d’investissemergaljit notamment des dotations aux amortissemdats,
opérations liées aux stocks, mais également desitap®s d'ordre mentionnées en annexe 3 du présent
tome ainsi que les opérations relatives a la sdftine immobilisation du patrimoine qui apparaigsamn
compte administratif. Les dépenses de ce chapitretsujours égales aux recettes du chapitre c2os@6
de la section d’'investissement.

- En recettes, ce chapitre regroupe I'ensemble désatipns d'ordre qui se traduisent par une reckdte
fonctionnement et une dépense d’investissements’dfjit notamment des subventions ou fonds
d’équipement transférés au compte de résultatpp@sations de reprises sur dotations aux amortesstsm
mais également des opérations d'ordre mentionnéeseexe 3 du présent tome ainsi que des moins-
values de cession qui apparaissent au compte adratifi Les recettes de ce chapitre sont toujégedes
aux dépenses du chapitre d’ordre 926 de la sedliovestissement.

2.2.2. La définition de l'article

Tant en section d’investissement qu’en sectionatetfonnement, l'article correspond, pour les ofiéna non
ventilables, au numéro du chapitre ainsi défini plgne du compte le plus détaillé de la nomenclgtarenature

Exemple |

L'article 946-6811 retrace les dépenses de fonedoment relatives aux dotations aux amortissemeats d
immobilisations incorporelles et corporelles.

2.3. LES CHAPITRES BUDGETAIRES PARTICULIERS

2.4.1. Les opérations pour le compte de tiers

Chaque opération pour compte de tiers fait lI'olgjetdépenses et en recettes, de chapitres spésifilgula section
d’investissement.
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= Pour les opérations réalisées pour le compte des {jepérations d'investissement sur les établisseanent
d'enseignement et opérations d'investissementreangat), le chapitre correspondant a chaque op@rati
est numéroté comme suit :

- la rubrique 924,

- le numéro d'opération attribué par lI'ordonnateur.

Ce numéro est librement choisi par 'ordonnateansdune série numeérique.

= Pour les travaux exécutés d'office pour le competidrs (travaux exécutés d’office, remembrements,
défenses contre la mer ou aménagement fonciarhalgitre correspond a :

- la rubrique 924,

- le numéro d'opération attribué par I'ordonnateum{@ro unique pour les travaux exécutés d'office).

& Ces chapitres ne comportent pas d’articles.
2.4.2. Les chapitres de prévisions sans réalisat®n
Il s’agit :

= pour la section d'investissement :

- en dépenses, du chapitre 950 intitulé « Dépenga®imes »,

- enrecettes, du chapitre 951 intitulé « Viremenladgection de fonctionnement » et du chapitreiftiilé
« Produit des cessions d'immobilisation »;

= pour la section de fonctionnement :
- en dépenses, du chapitre 952 intitulé « Dépenspeimes » et du chapitre 953 intitulé « Viremeta a
section d’'investissement » ;

Les chapitres 950 « Dépenses imprévues » (Secfiorestissement) et 952 « Dépenses imprévues >i(Bede

fonctionnement) servent a abonder, par virementt@mitre & chapitre initié par le président deskssblée de
province ou du gouvernement, les postes budgétailesont imputées les dépenses selon leur natilseng

donnent jamais lieu a émission de mandats.

De méme les chapitres 951 « Virement de la sed®rfonctionnement » et 953 « Virement & la section
d’investissement » ne donnent pas lieu a émissditrés et de mandats.

Les chapitres 950, 951, 952, 953 et 954 ne commutqutes d’articles.

Enfin, le chapitre 954 « Produits de cessions d'@hiisations » ne donne pas non plus lieu a émisgdetitres et
de mandats. Cette ligne a pour objet de prévoinalget le produit des cessions d’immobilisationsesettes de la
section d’investissement. L'exécution est quantec®nstatée aux articles ou se trouvait 'immishiion cédée et
sur les articles 192, 675, 775, 6761 et 7761 déxli&sopérations de cessions. Ces derniers ne ctengatrjamais
de prévisions au budget, quant aux articles d'inmfisaltions, ils ne comporteront jamais de prévisian titre des
opérations de cessions (cf. également Tome |, Titféhapitre 2, le commentaires des comptes pgadiédiés aux
opérations de cessions et dans le présent tome,3lichapitre 3 § 1.3.1 « Cessions a titre onésgux

2.4. LES LIGNES BUDGETAIRES CODIFIEES 00.

Les reports d’excédent (recettes) ou de déficipgédées) sont codifiés aux lignes budgétaires 0olde
d’exécution de la section d'investissement repereé 002 « Résultat de fonctionnement reporté ».

Ces lignes codifiées ne constituent pas des ckaptrdgétaires et ne peuvent donc pas faire I'dej@irement, ni
d’émission de titres et de mandats.

En revanche, elles participent a I'équilibre du dpetd

CHAPITRE 4
CONTENU ET PRESENTATION

=L e e Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie- 30 -

Le budget de la Nouvelle-Calédonie ou de la praviest I'acte par lequel le congrés ou I'assemb&éprdvince
prévoit et autorise les dépenses et les recettbaxaecice.

Le budget comprend une partie destinée au voteéemnses et des recettes de la collectivité epariie destinée
a l'information de I'assemblée délibérante, nédessa vote.

Les documents budgétaires prévisionnels comprennent
- le budget primitif ;
- le budget supplémentaire ;
- éventuellement une ou plusieurs décisions modifiest

Ces documents sont établis tant pour le budgetipehque pour les budgets annexes a I'exceptiored relatifs
a une activité industrielle et commerciale qui apmnt leurs propres régles budgétaires et congsabl

1. LE BUDGET PRIMITIF
1.1. LES DEPENSES ET LES RECETTES

La partie destinée au vote du congres ou de I'asi®ende province se décompose en une section dtingement
et une section de fonctionnement.

La section d'investissemertrace les dépenses et les recettes relatives epéeations qui se traduisent par une
modification de la consistance ou de la valeur alvioine.

La section de fonctionnemergtrace les dépenses et les recettes nécessairsmaionnement courant des
services.

1.1.1. La section d'investissement

Les opérations de la section d'investissement spaordent a des modifications de la valeur ou driecture des
biens immobilisés ou immeubles et des créancessadiettes a long ou moyen terme.

Sont également inscrites a la section d’'investissgroertaines dépenses dont le volume constituenaitcharge
trop importante pour étre imputée a la section atetfonnement en un seul exercice (frais d'ali@matifrais
d’émission des emprunts, frais d’études et de reblg.

Elle se compose d’opérations relatives a I'équipgnefopérations financiéres et d’opérations paucémpte de
tiers.

1.1.1.1. Equipement

La section d’investissement comprend les dépenskegives aux équipements de la Nouvelle-Calédonie o
provinciaux, c’'est-a-dire les opérations ayant tiailes équipements dont la Nouvelle-Calédonieaqurdvince est
propriétaire ou qui leur ont été affectés ou miisposition et les dépenses destinées a finanseégidpements
gui ne sont pas destinés a la collectivité (subeaatd’équipement versées).

Les recettes destinées a I'équipement comprenesrsubventions d’équipement recues, le recoursnapfunt,
I'autofinancement et les ressources propres. Lpsrdes destinées a I'équipement des tiers peugalengent étre
financées par emprunt.

1.1.1.2. Opérations financiéeres

Ces opérations comprennent notamment le rembounsetae emprunts, les dotations et subventions fiectées
a I'équipement, les transferts entre les deux aestreprésentant I'autofinancement de I'exerciée {d.3. Les
transferts entre les deux sections).

1.1.1.3. Opérations pour compte de tiers

La section d’investissement retrace égalementéegrkses et les recettes relatives a la réalispéinfa Nouvelle-
Calédonie ou par la province d’équipement pouroimte de tiers (cf. commentaires du compte 45 apitie 3,
titre 3 du présent Tome).

1.1.2. La section de fonctionnement
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Elle comprend les dépenses et les recettes ansgtlfermanentes qui peuvent étre regroupéesisrcatégories

la premiére retrace les dépenses et les recettes k I'activité des services de la collectivitb@amment

- en dépensedes aides en matiere économique, les contribsitedies participations et subventions versées

notamment aux établissements d’enseignement, fageh de personnel et frais assimilés et les adeats
fourniture et prestations de service. Sont égal¢memstatées en dépenses les éventuelles attérsidto
produits ;

- en recettes les impdts et taxes percus et les dotations eticjpations recues (dotations d'Etat,

compensations diverses, et participation d'autreléedtivités, organismes publics ou privés et fonds

européens), ainsi que les ventes, les redevancpeo@tits d'utilisation du domaine, les produitssde

services rendus, les locations diverses. S’y ajpues recouvrements de dépenses d’aide socialg. So

également constatées en recettes les éventuediasations de charges.

< la seconde regroupe les dépenses et les recattaxieres et notamment :

- en dépenseses charges financieres comprennent les intéd&tsmprunts et dettes, des comptes courants

et intéréts bancaires, les pertes de change ;

- enrecettesles produits financiers comprennent les prodiéts placements autorisés et les gains de change

constatés.
la troisiéme regroupe les dépenses et les recetissptionnelles et notamment :

- en dépensedes intéréts moratoires et pénalités sur mardeésamendes fiscales et pénales, les dots et

prix accordés, et les subventions de fonctionnemecgptionnelles ;

- en recettes les libéralitéts et subventions exceptionnellegues, et le produit des cessions
d'immobilisations.

A ces opérations s’ajoutent celles qui concourehauitofinancement dégagé par la section de fonogment
(amortissements, virement de la section de foncgorent a la section d’'investissement...), déductite fdes
reprises effectuées (reprise au compte de résidsasubventions d’'investissement regues...) (cf3).1.

1.1.3. Les transferts entre les deux sections

Certaines opérations budgétaires se traduisentirEdépense dans I'une des deux sections, comppaséme
recette de méme montant dans I'autre section,satraduire par un encaissement ou un décaissement.

Ces opérations, dites « opérations d’ordre de ®eGti section », sont toujours équilibrées en dégmers en
recettes. Elles n’influent pas en conséquence’éguilibre global du budget, mais seulement suguiébre de
chaque section.

Celles qui se traduisent par une dépense de fometioent et une recette d’investissement contribaetégager
un autofinancement ; celles qui se traduisent parracette de fonctionnement et une dépense dtissement ont
pour effet de réduire I'autofinancement.

Le solde des opérations d’'ordre de section a secéprésente I'autofinancement dégagé. Lorsqueldpenses
d’ordre de fonctionnement sont supérieures auxtescd’ordre de fonctionnement I'autofinancementpesitif ; a

I'inverse I'autofinancement dégagé est négatifdaesles recettes d’ordre en fonctionnement sorgrgeyres aux
dépenses d’ordre de fonctionnement.
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Dépenses
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Recettes d'ordre
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amortissement
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personnel
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[¢]
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L'autofinancement de I'exercice se compose ainsi sitlde des opérations d'ordre de section a section
(amortissement, sortie de I'actif des immobilisatia@édées, plus-values réalisées...) déduction dasereprises
effectuées sur ces opérations (subventions d'ipgeshent reprises au compte de résultat, moingsatle
cession...).

L’autofinancement dégagé par la section de fonogoment permet d’assurer le remboursement de I'&:nui
d’emprunt en capital a échoir dans I'exercicepetyr le surplus, de financer des dépenses d’'égeipem

Le total des opérations d’ordre de section a seadist toujours équilibré ; le total des dépensesdde de
fonctionnement correspond au total des recettaslid@’investissement ; inversement, le total éesttes d’ordre
de fonctionnement correspond au total des dépefmebke d’investissement.

L'annexe n°5 du présent Tome liste les principalgérations d’ordre de section a section, et notamme
- le virement de la section de fonctionnement a ¢éiee d’investissement ;
- les dotations aux amortissements (dépense 68tgat;
- lareprise des subventions d’'investissement au todgrésultat (dépense 139, recette 777) ;
- la neutralisation des amortissements des batinaeinténistratifs et scolaires (dépense 198, rec@td)/
- les travaux en régie (dépense 21, 23, recette 72) ;
- les transferts de charges (dépense 481, recette 79)
- les dotations aux amortissements des chargeséréesf(dépense 68, recette 481) ;

Les opérations de cessions ont une incidence autofinancement mais elles n'apparaissent gu’aupt®m
administratif. Il s’agit de :

- la valeur nette comptable des immobilisations cédéépense 675, recette 21, 23, 26, 27) ;

- les plus-values de cession d'immobilisation (dépesi&61, recette 192) ;

- les moins-values de cession d’immobilisation (dépelB2, recette 7761) ;

1.2. LA PRESENTATION DES DOCUMENTS BUDGETAIRES

Le budget de la Nouvelle-Calédonie ou de I'asseenti province est voté soit par nature, soit pactfon. S'il
est voté par nature, il comporte une présentatwrctionnelle ; s'il est voté par fonction, il comfpm une
présentation par nature.

Compte tenu de ces dispositions contenues dangléal.4312-2, deux types de maquettes budgétaineseté
élaborés et sont joints en annexe de la présesteidtion. Ces modéles de maquettes budgétaireerdoétre
respectés au niveau du détail qu’ils comporterdompris pour les états annexes. Certaines annexa®im se
révéler sans objet. Dans ce cas il n'est pas radcese les fournir.

Les propositions du gouvernement ou du présideritadeemblée de province sont toujours présentéesvaau
de l'article, puisqu’il appartient a 'assemblédiloiérante de décider si elle entend voter le buggetchapitre ou
par article (article 209-11 de la Lo 99-209).

La Nouvelle-Calédonie et les provinces peuventispetiser de mentionner les articles budgétairesjitaucun
montant n’est a inscrire. En revanche, les chaplitelgétaires doivent figurer, méme s’ils ne sastgervis.

Seuls peuvent étre admis en plus des mentionsabbiligs figurant sur les maquettes :
- de courtes notes de renvoi ou d’explication endeagage ;
- des états annexes supplémentaires sur des asplectiirement détaillés par la collectivité.

Les documents budgétaires se présentent toujdors see structure identique :

La premiére partiedu budget comprendes informations généralgsles informations statistiques et
fiscales, des ratios relatifs & la situation finare de la collectivité ainsi que le récapitulatéfs AP et des
AE votées par le congrés ou I'assemblée de proyinae I'exercice).

La deuxieme partiestune présentatiogénérale destinée a I'information (équilibre fin@net balance
générale du budget).

= La troisieme partie du budgebmporte les éléments soumis au vote de I'assemblée
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Que le budget soit voté par nature ou par fonctiette partie du budget présente, pour chacundeies
sections :

- les modalités de vote ;

- une récapitulation des chapitres votés, intitul&ie d’ensemble » ;

- un détail de chacun des articles qui composemhapitres.

Cependant, cette présentation differe selon quridiget est voté par nature ou par fonction, puidgue
définition des chapitres et de leur contenu e$fdihte dans les deux cas.

Il existe donc une présentation des modalités de pour les budgets votés par nature et une paisent
propre aux budgets votés par fonction.

= La quatrieme partieomprend diverses annexes destinées a I'informaegreélus et des tiers portant sur :
- la situation patrimoniale de la collectivité ;
- les engagements donnés ou regus par la collectivité
- divers états d’'information : état du personnelsprdation consolidée avec les budgets annexes, état
relatif au produit fiscal voté et a la fixation dasix d'imposition ;
- la signature du budget et les conditions de sannegsion.

1.2.1. La premiere partie du budget : informationsgénérales

Elle comprend des informations de quatre ordres :
- statistiques ;
- fiscales ;
- financieres ;
- pluriannuelles.

1.2.1.1. Les informations statistiques

Les informationstatistiquessomprennent :
- la population totale et la population fictive, agdes a partir des recensements INSEE ;
- lalongueur de la voirie ;
- le nombre de meétres carrés de surface utile dmbats ;
- le nombre d’'organismes de coopération auxquelsrada&ollectivite.

1.2.1.2. Les informations fiscales

Les informationsfiscalescomprennent le coefficient de mobilisation des ioees additionnels des provinces.
Celui-ci est établi en calculant le rapport destioges additionnels votés par la province au regaurdtaux
maximum autorisé par délibération du congrés. Lgempe provinciale prévisionnelle sera communiqueelgp
direction des services fiscaux.

1.2.1.3. Les informations financiéres

Les informationdinanciéredes ratios suivants :

Dépenses réelles de fonctionnement / population ;

Recettes réelles de fonctionnement / population ;

Dépenses d’équipement brut / population ;

Encours de dette / population ;

DGF/population ;

Dépenses de personnel / dépenses réelles de fomatient ;

Taux d'évolution prévisionnel des recettes fiscales

Imp6bts et taxes / recettes de fonctionnement ;

Taux d’épargne brut / population ;

0. Dépenses réelles de fonctionnement + rembourseamentel de la dette en capital / recettes réelles de
fonctionnement.

11. Dépenses d’équipement brut / recettes réellesrdgiémnement ;

12. Encours de dette / recettes réelles de fonctionneme

13. Encours de dette / capacité d’autofinancement.

BOooOo~NOOR~WNE

Pour I'application de ces ratiQsl est précisé que :
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- 1° la population & prendre en compte est la pojpnldabtale, municipale et comptée a part, telleetie’
résulte du dernier recensement connu a la dateodegtion des documents budgétaires ;

- 2°les dépenses réelles de fonctionnement s'emieddd’ensemble des dépenses de I'exercice budgéta
entrainant des mouvements réels. Toutefois, poapplication du 1°, sont exclues les dépenses
correspondant a des travaux en régie transférésaion d’investissement. Pour I'application du €5nt
exclues les dépenses correspondant a des travauégen et & des charges transférées en section
d’investissement ;

- 3° les recettes réelles de fonctionnement s'enigrdie I'ensemble des recettes de fonctionnement, de
I'exercice entrainant des mouvements réels ;

- 4° les dépenses d’équipement brut comprennente ¢egracquisitions de biens meubles et immeubles et
les travaux en cours, les immobilisations incorpese les travaux d’investissement en régie et les
opérations pour compte de tiers ;

- 5°le taux d’évolution des recettes fiscales ektubéd a partir des recettes fiscales entrant dassiétte des
dotations ;

- 7°l'encours de la dette s’obtient par le cumul eemprunts et dettes a long et moyen termes ;

- 8°le remboursement annuel de la dette en capéiaiend des remboursements d’emprunts effectuié®a t
deéfinitif.

Ces données synthétiques sont calculées a pastélélments chiffrés issus du budget auquel ellespgmrtent. En
outre, les données résultant du dernier compte rastnaitif voté a la date de présentation du buggetitif sont
reprises en annexe a celui-ci.

1.2.1.4. Les informations sur la pluriannualité

Cette page comprend deux tableaux récapitulanecispment les AP et les AE votées a l'occasiowvata du
budget. Chaque AP ou AE votée est mentionnée palitsellé. Figurent ensuite des informations serdbapitres
auxquels elle est affectée ainsi que le montar®® @i d'AE voté par le congres ou I'assemblée deimre.

Les AP ou AE votées peuvent concerner de nouvptiegrammations pluriannuelles mais également nerdifin
stock d’AP et d’AE existant.

1.2.2. La deuxieme partie du budget : présentatiogénérale

Cette partie se compose d'une vue d’ensemble tiedbté du budget, d'un tableau relatif a I'éqgoiig financier et
de la balance générale du budget, ainsi que, gaubudgets votés par fonction, d’'une récapitulagpiangroupes
fonctionnels.

1.2.2.1. Vue d’ensemble de la totalité du budget

Cette vue d’ensemble est composée de deux tablésant a faire apparaitre :
- d'une part letotal général du budgetorrespondant a la totalisation des dépenses etdees des deux
sections du budget (investissement et fonctionnémen
- d'autre part, letotal général des opérations réelles et semi-bualggd et des opérations d'ordre du
budget,correspondant a la totalisation de ces opératim®ites en section d’investissement et en section
de fonctionnement.

1.2.2.2. Récapitulation par groupes fonctionnetgg\par fonction)

Ce tableau de deux pages en vis-a-vis récapitsligrindes masses du budget voté par fonction,gamdés et en
recettes, en distinguant les deux sections.

En section d'investissement, ce tableau permet iskinglier les crédits de I'exercice ouverts ale tittes
autorisations de programme des autres créditamiede, pour les dépenses ventilées.

1.2.2.3. L’équilibre financier du budget

Ce tableau vise a faire apparaitre l'autofinancentgigagé par la section de fonctionnement pourr@ssel
remboursement de I'annuité d’emprunt en capitatizoi dans I'exercice et, pour le surplus, pouaficer des
dépenses d’équipement.

Cet état présente sur deux pages en vis-a-vigilesgaux agrégats de dépenses et de recettesdgietou
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La page de gauche de I'équilibre financier se reepila section d’investissement et la page ditéedid la section
de fonctionnement.

Les opérations figurant dans ce tableau se répamtisen opérations réelles, opérations semi-buideetat
opérations d’ordre.

= Les opérations réellesont celles qui donnent lieu a encaissement ous&raent.

= Les opérations semi-budgétairesnt celles qui, sans donner lieu a encaissemerdéoaissement, se
traduisent par une dépense ou une recette de danetinent sans contrepartie budgétaire (exemple :
provisions, variations de stocks de fournituressoomnmées, rattachement des produits et des chanfges (
infra : les opérations de section a section). keelien est donnée en annexe n° 5 du présent togse. C
opérations sont assimilées pour la présentatiogdiade a des opérations réelles.

& Les opérations d'ordresont celles qui ne donnent lieu ni & encaissemeldt décaissement mais qui
comportent une contrepartie budgétaire. Elles s@pésoit a I'intérieur de la section d’investisss soit
de section a section. La liste en est donnée eexamt 3 du présent tome.

- Les opérations d’ordre de section a section

Elles sont regroupées au sein des chapitres geélsati’ordre 040 en section d'investissement etedd&ection de
fonctionnement.

Elles sont toujours équilibrées en dépenses et esettes de section a section : le total des dépense
d’'investissement inscrites au 040 doit étre égatehui des recettes de fonctionnement inscrites 42 0
inversement, le total des recettes d’investisseniestrites au 040 doit étre égal a celui des dégzere
fonctionnement inscrites au 042.

Ces opérations n’influent pas sur I'équilibre glota budget, mais sur I'équilibre de chacune das<dections.
Celles qui se traduisent par une dépense de fometinent et une recette d’'investissement contribaetégager
un autofinancement ; celles qui se traduisent parracette de fonctionnement et par une dépenseegtissement
ont pour effet de réduire I'autofinancement.

Le solde des opérations d'ordre de section a seotiprésente I'autofinancement dégagé lorsquedlpsres sont
supérieures aux recettes.

- Les opérations d'ordre a l'intérieur de la sectidinvestissement

Ces opérations sont regroupées au sein d’'un chayitbalisé d'ordre 041. Elles sont équilibréesiépenses et en
recettes.

Elles correspondent a des opérations patrimongaesculiéres telles que : les immobilisations es;au titre d'un
don ou d'un legs, les frais d’études et frais @itien suivis de réalisation, les acquisitions Eger, etc.

1.2.2.4. La balance générale du budget

La balance générale du budget vise a présenteselebble des dépenses et recettes classées parrahapit
budgétaires par nature avec les rappels du budgedgent et les propositions du gouvernement quékident de
I'assemblée de province. Elle vise ainsi a offriewue globale du projet de budget présenté paédigif et le
résultat du vote. Pour la mention du budget préugdie collectivité peut choisir de faire référeraaex données du
budget primitif précédent ou du budget cumulé. RExcest précisé dans les modalités de vote.

1.2.3. La troisieme partie du budget : le vote duudget

Cette partie du budget présente la méme struacjueele budget soit voté par nature ou par fonctidhe. présente
les modalités de vote arrétées par le congres aasdmblée de province et, par section, une vueseleble
récapitulant les chapitres votés, puis un détaibpéicle des dépenses et des recettes.

= Les modalités de vote :

Ce cadre indique si le budget est voté par chagitrearticle, avec ou sans vote formel sur chatpagitre, si des
articles ont été spécialisés et si le congrés assé€émblée de province a entendu permettre au @nésifd

gouvernement ou de I'assemblée de province de geo@des virements de crédits de chapitre a chagit sein
du budget dans la limite de 7,5% des dépensesgséidl chaque section.
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Il précise par ailleurs s'il est fait référence ptaibudget précédent aux données du budget grimitdu budget
cumulé. Le budget primitif de I'exercice précédpatmet une comparaison des masses de dépensesaintpac
fiscalité. Le budget cumulé de I'exercice précédmimet une comparaison par rapport a I'ensemigecdits
dont I'ouverture était nécessaire au cours de t@ge précédent.

1.2.3.1. Les budgets votés par fonction

Sont présentés successivement les chapitres dectiamrs d'investissement, puis les chapitres deeletien de
fonctionnement.

La section d’'investissement

= Elle commence paune vue d’ensemblgui récapitule les chapitres de la section, esaf#i apparaitre en
colonnes le vote du congres ou de I'assembléeaeénme sur les AP et les crédits de I'année.

< La vue d’ensemble est suivie détail par articlede chaque chapitre.
- Chacun des chapitres relatifs aux opérations véesl (groupe 90) fait I'objet en colonnes d'une
ventilation par sous-fonctions et rubriques fonetielles.

A lintérieur de chaque chapitre, les éléments ate velatifs aux opérations ventilées présentembie du congres
ou de I'assemblée de province.

Si la collectivité a décidé de ne voter que pampiha la ligne « vote de I'assemblée délibérantgeut n’'étre
servie gu’en regard de la colonne « total ».

Un autre cadre est réservé au vote des recettsedt d’équipement.

Pour information, I'assemblée délibérante peut sihodle faire figurer les emprunts qu'elle a affecsu
financement de certains chapitres du groupe 90

Un dernier cadre fait apparaitre, pour informatianprésentation croisée par nature (au niveauodwpte a trois
chiffres) des dépenses et des recettes. Il npdait'objet d’un vote.

- Les chapitres du groupe 92 « opérations non vesdik comportent des articles définis par rapport au
dépenses et aux recettes par nature.

Pour cette raison, il n’y a pas de présentatioiséeo
lls présentent en colonne le vote du congres diasigemblée de province.

Les opérations pour compte de tiers, qui constitaeacune un chapitre, font l'objet d'une récagiitoh générale
ainsi que d'un détail par chapitre.

Un cadre particulier est réservé au virement detdion de fonctionnement.

La section de fonctionnement

< Elle débute par uneue d’ensemblegcapitulant les chapitres de la section.

< La vue d’ensemble est suivie détail par articlede chaque chapitre.
- Au sein du groupe 93 « opérations ventilées », abatpapitre détaille en colonnes les sous fonctions

En lignes, il détaille le vote du congrés ou dedmblée de province.

Chaque chapitre du groupe 93 comprend une prégentaibisée par nature a caractére informatif, pedses et
en recettes, au niveau du compte par nature actndfees.

- Le groupe 94 « services communs non ventilés » réseme comme le groupe 92 en section
d’'investissement.

Les chapitres de ce groupe se subdivisent enesrtadrrespondant aux dépenses et aux recettesitpae qu’ils
contiennent.

1.2.3.2. Les budgets votés par nature

Sont présentés successivement les chapitres dectimrs d'investissement, puis les chapitres deetdian de
fonctionnement.
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Chaque tableau présente en colonne le vote du&smgr de I'assemblée de province sur les AP atrésdits de
I'exercice.

La section d’investissement
Elle comprend une vue d'ensemble puis le détaitHapitres.

La vue d'ensemble présente les crédits de la sectio

- en dépensesles équipements provinciaux ou non provinciaux,rpesqguels sont distingués des autres
crédits ceux résultant des autorisations de progi@muvertes. Ces dispositions sont les mémes pour
la Nouvelle-Calédonie ;

- en recettes le financement de ces équipements ;

- en dépenses et en recetteles opérations pour compte de tiers, les opératimacieres et les
opérations patrimoniales (correspondant aux opératid'ordre a lintérieur de la section
d'investissement).

La vue d'ensemble est suivie du détail par artidehaque chapitre.

& Les dépenses des opérations ventilées font I'dbjeleux catégories de tableaux, indiquant les lagipar
nature :
- le tableau dedépenses d’équipement non individualisées en dpésgirésente les chapitres 20, 21et
23 ainsi que les articles de ces chapitres ;
- un tableauécapitule les chapitre®pérations" votés par le congrés ou I'assembléaronce.

Chaque chapitre « opération » fait ensuite I'objein tableau qui indique le détail des comptes 2B, 21, 23
relatifs a I'opération. Il précise également siucel s'insere ou non dans une autorisation de narmmgne. Sont
mentionnées a titre facultatif, pour informatioes kecettes spécifiquement affectées a ces op&atio

Le tableau des dépenses relatives aux subventi@mgiipgementa verser retrace le versement des
subventions d’équipement (chapitre 204), en detberselles figurant dans un chapitre "opération".

& Le tableau relatif aux recettes d’équipemegtrace les subventions d’équipement recues (thapB) et
les emprunts, globalisés ou non (chapitre 16).

Les chapitres «opérations pour le compte de tiessmt récapitulés en dépenses et en recettes. €haqu
chapitre « opération pour le compte de tiers »daguite I'objet, pour information, en annexe douaioent
budgétaire, d'un tableau spécifique présentantatare des dépenses et les financements équilibrant
l'opération (financement par le tiers, par la ailigté et le cas échéant emprunt souscrit pogphapte du
tiers).

& Les opérations financiéresont présentées sur une double page, en dépareeseeettes (hors opérations
d’ordre a l'intérieur de la section). Sont consés comme opérations financiéres :

- en dépensesies opérations réelles, telles que les rembourdsnadéemprunts et les acquisitions de
participations ; des opérations dordre de sectidnsection représentant des reprises sur
autofinancement.

- en recetteses ressources propres dorigine externe, et lssoreces propres d'origine interne
correspondant a I'autofinancement de I'exercicedites d’ordre de section a section).

Un cadre spécifique permet :
- de faire apparaitre le solde des opérations fieaesidisponible pour financer les équipements de la
collectivité,
- de s'assurer du respect de la régle de I'équiléeledu budget (article 84 et 183 de la Lo 99-209,
chapitre 2 du présent Titre) en déduisant de aedek charges dont le transfert en investissepstnt

autorisé pour permettre leur financement par enmpruoes charges n'ont pas en effet a étre
obligatoirement autofinancées.

< Un dernier tableau présenés opérations d’ordre a I'intérieur de la sectidiinvestissementppelées
opérations patrimoniales€lles s’équilibrent toujours en dépenses et eattes. La liste des opérations
d’ordre a l'intérieur de la section d’investisserigure en annexe n° 3 du présent tome.

La section de fonctionnement
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= La section de fonctionnement compautee vue d’ensemhlegcapitulant les chapitres.
= Elle est suivie en liste diétail par articlede chacun des chapitres, en dépenses puis etesecet
Les dépenses et recettes réelles sont distingesedépenses et recettes d'ordre.

La liste des articles relatifs aux subventions &ess(article par bénéficiaire ou catégorie de hénékts), figure a
la fin des dépenses de la section de fonctionnement

1.2.4. La quatrieme partie du budget : les annexes

Cette partie du budget vise a compléter l'informmatdes élus et des tiers sur certains élémentsnpaiaux ou
relatifs aux engagements de la collectivité aing gur les services non individualisés qu’elle gétresur les
établissements publics qui lui sont rattachés. Ebdenporte enfin diverses informations relatives edtaines
dépenses ou recettes de fonctionnement essentielles que le personnel et le vote des taux disitipn. La
production de ces états est obligatoire.

Certains éléments sont nécessaires aux membreasderhblée délibérante pour éclairer et aider grike des
décisions relatives au budget.

Dans le respect de I'article 209-12 de la Lo 99;289 états annexés au budget primitif et au comgieinistratif
sont les suivants :

= la présentation croisée par fonction, pour les betdgrotés par nature ;
La présentation croisée par fonction est intégréte des annexes et ne fait pas I'objet d'un vote

En section d'investissement, elle ventile par fioncies chapitres de dépenses d'équipement, deestidnws
versées et de recettes d’équipement.

En revanche, les dépenses et les recettes finaagimouvements financiers de dépenses et finantejiodalise,
ainsi que les opérations pour compte de tiers megfas I'objet d'une ventilation fonctionnelle.

En section de fonctionnement, la présentation gractfon est croisée avec les comptes au niveausedgtaillé de
la nomenclature.

En revanche, certaines dépenses et certaineseecettpeuvent étre ventilées du fait de leur camaagiénéral
(mterets des emprunts, dotations regues de |dtabpots) ;
“ la présentation croisée par nature, pour les badgeés par fonction ;

= la liste des organismes pour lesquels la Nouvedtedonie ou la province soit détient une part du
capital, soit a garanti un emprunt, soit a verséeusubvention supérieure a 75 000 euros ou
représentant plus de 50 % du produit figurant ampte de résultat de I'organism€ette liste indique
le nom, la raison sociale et la nature juridiqguel’deganisme ainsi que la nature et le montant de
I'engagement financier de la collectivité ;

= |e tableau retragant I'encours des emprunts gaapiar la collectivitéainsi quel’échéancier de leur
amortissement ;

= la liste des délégataires de service public ;

= [|'état retracant 'ensemble des engagements firenscde la collectivitérésultant des contrats de
partenariat prévus a l'article L.1414-1 et notamiardette liée a la part investissements des atntr
de partenariat ;

= ['état de la dettepar catégorie de préteurs et par catégorie desd@teprunts obligataires, emprunts
aupres d’'établissements de crédit, dépbts et cagtinents recus, emprunts et dettes assortis de
conditions particulieres). Il comporte les élématiisformation relatifs aux instruments de couvestu
de risques financiers (niveau de la garantie, fagiypeéroulement antérieur du contrat) éventuelleme
SOUSCTitS ;

= |'état des dépréciations et provisiogenstituées a la date du ler janvier de I'exerditet état est
destiné a permettre a I'assemblée d’apprécier 6appité de maintenir, compléter ou reprendre les
provisions déja constituées en fonction de I'existeet du niveau du risque ou de la dépréciation
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provisionnée. Un second tableau présente les Heayalovisions constituées (leur nature, leur objet
leur montant) ;

I'état des charges transférées en investissenfaisant apparaitre la nature de la charge étatéle,
durée d'étalement retenue par le congres ou I'dsigende province ;

I'état des engagements donnés par la collecti@téce qui concerne les emprunts garantis, lesaten
de crédit-bail, les subventions en annuités ;

les éléments de calcul du ratio de l'article L.42b&f. annexe n°10 du présent Tome) ;
les engagements recus par la collectiyidént les subventions en annuités éventuellemenes) ;

I'état des recettes grevées d’affectation spécidkestiné a servir de compte d’emploi, soit posr le
fonds recgus et reversés de facon extra budgéwmiepour les recettes budgétaires affectées a des
dépenses particuliéres, et pour lesquelles la pratsen croisée ne suffit pas a donner I'informatio
requise ;

la présentation du mode de financement des opé&sapour le compte de tiers ;
la présentation des méthodes comptabtdisées en matiere d’'amortissement ;
la présentation de I'équilibre des opérations fingames ;

I'état du personnel ;

la liste des organismes de regroupement dont llectlité est membre ;

la liste des établissements ou services créésgoenllectivite ;

la liste des bénéficiaires de subventions verséedgpcollectivité dans le cadre du vote du budget.
Cette liste précise, pour chacun des bénéficidimget et le montant de la subvention ;

le tableau retracant les décisions de I'assembléeprbvinceen matiére de taux des contributions
directes et indirectes.

La derniere page du budget comporte les signatleesélus au congrés ou des conseillers provinciaex
indication du détail des votes et de la date destréssion au représentant de I'Etat.

Lorsqu'une décision modificative ou le budget sépmntaire a pour effet de modifier le contenu ded’ des
annexes au budget primitif, celle-ci doit étre aveau produite pour le vote de la décision modifieaou du
budget supplémentaire.

Les états a annexer au seul compte administratifles suivants :

&=

==

(&

la présentation agrégée des résultats afférentslemier exercice connu du budget principal et des
budgets annexes de la collectivité ;

la liste des concours attribués par la collectivéigus forme de prestations en nature ou de sulorenti

I'état de variation du patrimoine tel que prévuarticle L.4221-4 ;

I'état de I'évolution des dépenses consacréesfartaation professionnelle des jeunes, en distinguan
notamment les données financiéres relatives a fapjssage, a I'enseignement professionnel sous
statut scolaire et aux formations continues enrafiace et en précisant l'utilisation des sommes
versées au fonds de la formation professionnelicoe ;

I'état retracant les actions de formation des ékrs application de I'article L. 4135-10 ;

I'état présentant 'emploi des crédits communawgsaidans le cadre de la subvention globale ainsi que
les fonds recgus et versés par le délégataire ;

I'état retracant le compte d’emploi du fonds comrdes services d’hébergement ;

la situation des autorisations de programme etalgsrisations d’engagement ainsi que des crédits de
paiement y afférents.
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2. LES DECISIONS MODIFICATIVES

Des impératifs juridiques, économiques et socidifficiles a prévoir dans leurs conséquences fifaas, peuvent
obliger le congres ou l'assemblée de province arvoes dépenses nouvelles et les recettes corceapes qui
sont dégageées, soit par des ressources nouvaliegas des suppressions de crédits antérieurenmas. Ces
votes interviennent dans le cadre de décisionsfinatives ; les documents qui les décrivent ne aempent que
les chapitres et articles modifiés.

Les décisions modificatives qui peuvent étre voaFesours d’année résultent des virements de sraélitessaires,
de 'emploi des recettes non prévues au budgeitifriou de dépenses ou recettes nouvelles & yirasc

Le budget supplémentaire fait partie des décismodificatives ; il a pour particularité de repremtls résultats de
I'exercice clos (voir ci-dessous).

3. LE BUDGET SUPPLEMENTAIRE

Le budget supplémentaire a pour objet de repreledraésultats de I'exercice précédent et éventueld de
décrire des opérations nouvelles.

Il ne peut étre adopté qu’'apres le vote du comghairgistratif de I'exercice précédent dont il inteédes résultats
(cf. 8. 7 du chapitre 1 du Titre 4 du présent Tame)

Il comprend les reports provenant de I'exercicec@dént, des ajustements de recettes et de démngesiget
primitif du méme exercice, et, éventuellement, digsenses et des recettes nouvelles.

La reprise des résultats ne peut intervenir quajeévote du compte administratif (cf. chapitre b Ttre 3 du
présent Tome).

Elle se traduit par :

< linscription des lignes budgétaires suivantes| que soit le mode de vote retenu :
001 «solde d’exécution de la section d'investisgameporté»,
002 «résultat de fonctionnement reporté» ;

< ainsi que, le cas échéant, d'une recette au calfpt (chapitre 10 en cas de vote par nature, chagR
en cas de vote par fonction)

De plus, le budget supplémentaire comporte legsestéaliser en dépenses et en recettes.

Les reports de ces crédits non utilisés ne fontlpéget d'un nouveau vote du congrés ou de I'adsiém de
province.

Des que les résultats de I'exercice précédentcomtus, c’est-a-dire lorsque le congrés ou I'as$éente
province a délibéré sur le compte administratifgaus tard le 30 juin de I'année suivant la clétded’exercice), il
est nécessaire de les réintroduire dans la gesti@mours, soit pour affecter 'excédent de la sedtie
fonctionnement et reporter le solde d’exécutiotedgection d'investissement, soit pour résorbedédiits en
créant des ressources supplémentaires de maradouéir & un équilibre budgétaire par section.
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TITRE 2
LES PROTOCOLES INFORMATIQUES
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Le présent titre a pour finalité de rappeler laofagdont I'ordonnateur et le payeur organisent
matériellement les échanges d'informations budgstaet comptables qui leur sont nécessaires pour
assumer les missions dont ils ont respectivemestidege.

L'existence d'un budget et I'application des redee¢éa comptabilité publique a la Nouvelle-Caléaoei
aux provinces comme a l'ensemble des collectilitésles, s'expliquent par le caractere public desle
ressources et plus particulierement par le recadlismp6t. La séparation des fonctions qui en digou
entre I'ordonnateur et le payeur de la collectiviténne au congres a I'assemblée de province tassel
que les autorisations qu'il accorde en votant tigbt) seront respectées.

Toutefois, cette organisation, qui contribue a renghrticulierement fiable les mouvements finarscitr
comptables d'une collectivité, ne doit pas priverdonnateur de sa liberté de gestion ni entragdydn
fonctionnement des ses services.

C'est la raison pour laquelle la présente insioancé prévu des échanges d'informations réciproeuntes
I'ordonnateur et le payeur de la collectivité.

L’ordonnateur doit ainsi transmettre au payeur aledllectivié les décisions budgétaires, les tittes
recettes et les mandats de paiement accompagtésrsiédordereaux.

De son c6té, le payeur de la collectivité doit poregulierement a la connaissance de I'ordonnateur
selon des périodicités définies au titre 4, chatr La comptabilité du payeur »du présent Toméges

les données enregistrées dans sa comptabilité nwamcelles concernant les encaissements et les
décaissements.

Cette mise a disposition d'informations peut prerdirs formes diverses selon les besoins des sedace
I'ordonnateur. Il s'agit, dans la plupart des cbétats portant sur la situation de trésorerie coesptes de
tiers (classe 4) et financiers (classe 5) et deldgypement de certains soldes.

En outre, le comptable adresse, périodiquement,cop&e de la « balance générale des comptes » a
I'ordonnateur.

Ces échanges d’informations peuvent étre assunés feome papier et transmis par voie postale. lls
peuvent aussi prendre des formes plus moderneslisant des supports magnétiques et de messageries
informatiques mais cela suppose au préalable &métationde normes communes

1. LANOTION D'INTERFACE

bY by

Le recours a linformatique a conduit a repensexr teodalités d'échange d'informations entre
I'ordonnateur et le comptable.

Des procédured'interfaceont ainsi été mises en place pour assurer la agtéides traitements entre les
services de I'ordonnateur et ceux du comptabldsaue soient les équipements dont ils sont doE&rs
effet, pour que les outils informatiques du payaeida collectivité puissent donner leur pleine mesgil

est apparu opportun de rechercher goemplémentaritéavec les moyens de traitement dont dispose
I'ordonnateur.

Des systemes totalement incompatibles entre euxluisent a la ressaisie des données, d'ou un
ralentissement des traitements, des risques d'srefudes retours d'informations moins aisés : la
généralisation de procédures d'interface qui deferitdes normes communésut en préservant les
prérogatives des ordonnateurs, notamment dans dx ae leurs équipements informatiques, doit
permettre d’y remédier.

L’informatisation des paieries départementalespsiBgpsur la technique de la télégestion, qui faierivenir un département informatique
du Trésor relié a la paierie départementale patiais®n spécialisée ;
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2. LES PROTOCOLES INDIGO ET OCRE

Dans le cadre des travaux conduits avec le Cohidibnal des Services Publics Départementaux et
Communaux, des procédures d’échanges avaientrétéew et mentionnées dans un document dénommé
« Protocole RCT ».

La rénovation du cadre budgétaire et comptable addiectivités a fourni I'occasiod'actualiser ce
protocole et de systématiser les retours d'infaonaten provenance du comptable.

Il existe deux protocoles distincts :
- un protocole, dans le sens «aller», appelé INDI&Méxe 14);
— et un protocole, dans le sens «retour», appelé O@Rtexe 15).

2.1. LE PROTOCOLE « INDIGO »

Ce protocole correspond aux échanges d'informat@manant de la collectivité a destination du
comptable. C'est la raison pour laquelle, il egtedd protocole «aller». Son intitulé « INDIGO »rsfe
« INterface D'échange d'Information de Gestion @r@eur-comptable ».

Le protocole INDIGO comprend trois fichiers de base
- « INDIGO BUDGET », pour les données budgétaires ;
- « INDIGO TITRE », pour les émissions de titres ;
-  « INDIGO MANDAT », pour les émissions de mandats.

A ces trois fichiers, le protocole INDIGO integre fichier appelé « INDIGO INVENTAIRE », destiné
au suivi informatisé de I'état de I'actif, par leais d’'un numéro d’inventaire (Cf. Titre 3, chapit4 «
Opérations de fin d’exercice » du présent Tome).

Le protocole INDIGO généralise, en outre, demes de références stablpermettant notamment
d'identifier les fournisseurs et les redevablesliépartement, sous réserve bien évidemment quenoes z
soient servies par les services de I'ordonnatéestiprécisé que les identifiants retenus pardavelle-
Calédonie ou la province doivent étre en conformitéc la Iégislation « informatique et liberté >aeec
les dispositions de la Commission Nationale Infdrquee et Liberté (C.N.I.L.) telles que définies par
loi du 6 janvier 1978.

Enfin, ce protocole permet de gérer les cas d'iatfut multiple et integre les nouvelles normes g@lest
et bancaires.

Le protocole « INDIGO » est joint en annexe 14 déspnt Tome.
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2.2. LE PROTOCOLE « OCRE »
L'intitulé « OCRE » signifie Ordonnateur ComptaBE&tour.

Il permet aux ordonnateurs qui le souhaiteraierdidposer de I'ensemble des données détenuesesans |
fichiers du payeur de la collectivité.

En effet, le protocole OCRE est destiné a restifuBordonnateur la « valeur ajoutée » apportéelgar
payeur dans le traitement des opérations recuksaidlectivité. Peuvent notamment étre disponibles
- les dates de prise en charge, de paiement et deurement ;
- la nature des recettes et des dépenses encaissayaes avant émission de titres ou de
mandats ;
- la situation des débiteurs, des créanciers etieiess t

En outre, le protocole OCRE met a disposition davises ordonnateurs les données détenues par le
payeur sous une logique flex, apres avoir fourni, au démarrage du systeme sitnation globale des
titres, mandats et comptes de tiers.

Cette logique ddlux conduit a ne fournir que les informations afférendéeune période donnée (par
exemple, la prise en charge entre le 1er marsi&3t mars N).

Enfin, le fichier OCRE suppose, pour étre opérat@nque la collectivité définisse auparavant ses
besoins et mette au point un applicatif qui luit goopre, de type « tableau de bord » ou « conutéle
gestion ».

Le fichier OCRE est restitué a l'ordonnateur selanpériodicité (quotidienne, hebdomadaire ou
mensuelle) et le type de support souhaités (disgjusinde magnétique, messagerie électronique).

Le protocole « OCRE » est joint en annexe 15 degmeTome.

Les interfaces INDIGO et OCRE permettent ainsiedgarcer les liens entre les services de I'ordogumat

et ceux du payeur de la collectivité. lls raccossent les délais de traitement des opérations. lIs
participent de cette fagon a la modernisation degdation locale et accélérent la restitution des
informations traitées par le comptable public.
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TITRE 3
L'EXECUTION BUDGETAIRE
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PRINCIPES GENERAUX

Une fois voté par le congres ou 'assemblée deipcevet rendu exécutoire, le budget permet d'erécut
les dépenses et les recettes de I'exercice.

Le président de 'assemblée de province, le préside gouvernement et le président du congres chacu
en ce qui le concerne, ordonnateur des dépensles etcettes, exécute le budget en émettant ledatsan
et les titres de recettes.

Les mandats et les titres de recettes sont émisvaau le plus détaillé ouvert dans les nomenatatur
budgétaire et comptable.

Le niveau le plus détaillé ouvert, tant dans lenpll® comptes par nature que dans la nomenclature
fonctionnelle, constitue le niveauinimumet maximumqui doit figurer sur les mandats et les titres de
recettes.

1. BUDGET VOTE PAR NATURE
Le niveau obligatoire d’exécution correspond ateaiyle plus détaillé du plan de comptes par nature.

La codification fonctionnelle, au niveau le plustaiéé ouvert dans la nomenclature, doit compléter
'imputation en comptabilité générale. Des exemplast fournis au 83 ci-apres.

Si la collectivité, pour les besoins de son infdiora interne, souhaite affiner les imputations
fonctionnelles en ouvrant des subdivisions qustnt propres, ces subdivisions ne sont pas repaés
comptable dans ses écritures, et n’ont pas a figlanes les documents budgétaires. De telles sidiolia
n'ont en effet de signification que pour la colleité qui les ouvre, mais leur inscription dans les
documents budgétaires et comptables nuirait asihilité de ces derniers et leur ferait perdre leur
caractére normalisé nécessaire a toute analyseacative ou statistique.

La collectivité peut en revanche exploiter les infations ainsi recensées pour effectuer des cestrol
internes de gestion, élaborer une comptabilitéyéinak, ou pour tout autre usage correspondansa se
besoins d’information.

2. BUDGET VOTE PAR FONCTION

Le niveau obligatoire d’exécution correspond aueaiy le plus détaillé ouvert dans la nomenclature
fonctionnelle, pour les dépenses et recettegiléesentre les dix fonctions.

Pour les dépenses et les recettes ventiléeentre les dix fonctions, le niveau obligatoire dention
correspond aux comptes les plus détaillés ouvents ¢& plan de comptes par natwrd,intérieur des
chapitres fonctionnels non ventilés

Enfin, les mandats et les titres de recettes cotmpbfimputation en comptabilité générale au nivéa
plus détaillé. Des exemples sont fournis au §3es

3. EXEMPLES

Les sept exemples ci-aprés décrivent le niveawatdire d’exécution selon que :
- le budget a été voté par nature,
- le budget a été voté par fonction.

Titre Il L’exécution budgétaire



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie- 48 -

3.1. EXEMPLE N° 1

Un mandat émis en reglement d'une facture de flowes administratives concernant les services
généraux s'impute au compte 6064 "Fournitures adtratives” en comptabilité générale.

Si le budget est voté par natute,mandat s'impute au chapitre 011 "Charges a tesieagénéral” et a
l'article budgétaire 6064, qui coincide alors aVeoputation comptable. Il comporte en outre la
codification fonctionnelle 02 « Services généraux »

Si le budget est voté par fonctjda mandat s'impute a l'article budgétaire 930S2rvices géneraux » au
sein du chapitre 930 "Administration générale dediectivité". Il comporte la mention de I'impuiai
en comptabilité générale : 6064 « fournitures adstratives ».

3.2. EXEMPLE N° 2

Un mandat émis en reglement d'une annuité d'emprudevises s'impute en comptabilité générale :
- pour la part en capital, au compte 1643 « empremigevises » ;

s sA

- pour la part des intéréts, au compte 66111 « its€églés a I'échéance ».

Si le budget est voté par natute mandat s'impute :

- pour la part en capital, au chapitre 16 « Empruweitglettes assimilées » et a l'article
budgétaire 1643, qui coincide alors avec I'impatatiomptable.

- pour la part des intéréts, au chapitre 66 « Chafigesicieres » et a I'article budgétaire
66111, qui coincide alors avec l'imputation comigab
Le mandat comporte en outre la codification fonatielle 01, « opérations non-ventilables ».

Si le budget est voté par fonctjdea mandat s'impute :

- pour la part en capital, au chapitre 923 « Detteautres opérations financieres » et a
I'article budgétaire 1643, qui coincide alors aliegputation comptable.

- pour la part intéréts, au chapitre 943 « Opératiomencieres » et a l'article budgétaire
66111 « intéréts réglés a I'échéance », qui coénaldrs avec l'imputation comptable.

3.3. EXEMPLE N° 3

Un mandat émis en reglement de travaux de batimpent la construction d’'un batiment scolaire
s'impute au compte 21312 « batiments scolaires coarptabilité générale.

Si le budget est voté par natude mandat s'impute au chapitre 21 "Immobilisai@orporelles” et a
l'article budgétaire 21312, qui coincide alors aVemputation comptable. Il comporte en outre la
codification fonctionnelle 22 « Enseignement se@necb.

Si le budget est voté par fonctida mandat s'impute a I'article 902.22 « Enseigaetrsecondaire » au
sein du chapitre 902 « Enseignement ». Il comgarteention de I'imputation en comptabilité général
21312 « batiments scolaires ».

3.4. EXEMPLE N° 4

Si la collectivité a décidé de suivre cet investisent par programme en lui attribuant le numérae,
mandat s'impute, selon les cas, de la fagon déar@pres.

Titre Il L’exécution budgétaire



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéE&eNouvelle-Calédonie- 49 -

Si le budget est voté par natute mandat s'impute au chapitre 10, et a l'artimldgétaire 21312-010 «
batiments scolaires ». L'imputation comptable spoad au compte 21312. S’y ajoute en outre la
codification fonctionnelle 22 « Enseignement seeinmed».

Si le budget est voté par fonctjde mandat s’impute au chapitre 902 « Enseignemaesita I'article
budgétaire 902.22 « Enseignement secondaire », dwiruméro du programme, c’est a dire : 90222.10.
Il comporte de plus la mention de I'imputation emptabilité générale : 21312 « batiments scolaires

3.5. EXEMPLE N° 5

Un titre de recettes pour I'encaissement de drdientrée au musée départemental s’impute au
compte7062 « redevances et droits des servicaméteee culturel » en comptabilité générale.

Si le budget est voté par natuie titre de recettes s'impute au chapitre 70 d&ite des services et du
domaine" et a l'article budgétaire 7062 qui coiaciors avec l'imputation comptable. Il comporte en
outre la codification fonctionnelle 31 « Culture ».

Si le budget est voté par fonctjda titre de recettes s'impute a l'article bud@ét®33.31 « Culture » au
sein du chapitre 933 « Culture, jeunesse et spoitsts ». || comporte la mention de l'imputati@m
comptabilité générale : 7062 « redevances et dilesgsservices a caractére culturel ».

3.7. EXEMPLE N° 6

Un titre de recettes émis pour I'encaissement dsuie/ention de la région afférente a la constraatio
batiment scolaire s'impute au compte 1312 « sulimesitd’équipement transférables de la région » en
comptabilité générale.

Si le budget est voté par natute titre de recettes s'impute au chapitre 13 ¥8ntions d'investissement"
et a l'article budgétaire 1312, qui coincide alavec l'imputation comptable. Il comporte en oute |
codification fonctionnelle 22 « Enseignement seeinmed».

Si le budget est voté par fonctjoke titre de recettes s'impute a l'article bud@géta902.22 «
Enseignement secondaire » au sein du chapitre 9B@seignement ». Il comporte la mention de
I'imputation en comptabilité générale : 1312 « serttions d’équipement transférables de la région ».

Titre Il L’exécution budgétaire



TOME Il

Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie- 50 -

3.8. TABLEAU RECAPITULATIF DES EXEMPLES PRESENTES

Le tableau ci-aprés récapitule I'ensemble des ebesnqrésentés. Se reporter également au Tome I,
Titrel, Chapitre 3 "Les autorisations budgétainestr la définition des chapitres et des articlass a

protocoles informatiques figurant en annexes nétl¥b, pour la définition des zones informatiquessi
qu'aux chapitres 1 et 2 du présent Titre relatéxécution budgétaire.

Ex | Vote Imputation budgétaire Imputation Codification
Chapitre article comptable fonctionnelle
1 Nature Chap 011 Art 6064 Compte 6064 0202
Fonction | Chap 930 Art 930.202 Compte 6064
2 Nature Chap 16 Art 1643 Compte 1643 01
Chap 66 Art 6611 Compte 6611 01
Fonction | Chap 923 Art 1643 Compte 1643
Chap 943 Art 6611 Compte 6611
3 Nature Chap 21 Art 21312 Compte 21312 222
Fonction | Chap 902 Art 902.22 Compte 21312
4 Nature Chap 10 Art 21312.10 Compte 21312 222
Fonction | Chap 902 Art 902.22.10 Compte 21312
5 Nature Chap 70 Art 7062 Compte 7062 314
Fonction | Chap 933 Art 933.14 Compte 7062
6 Nature Chap 10 Art 10222 Compte 10222 01
Fonction | Chap 922 Art 10222 Compte 10222
7 Nature Chap 13 Art 1312 Compte 1312 222
Fonction | Chap 902 Art 902.22 Compte 1312
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CHAPITRE 1
L’EXECUTION DES RECETTES

1. PRINCIPES

Toute créance d'une collectivité ou d’'un établissatrpublic local fait I'objet d’un titre qui matétise
ses droits.

Ce document peut présenter des formes différentes :
- unjugement exécutoire,
- un contrat authentique.

Le plus souvent il s'agit d’un acte pris, émis edu exécutoire par 'ordonnateur et qui formestau
profit de la collectivité quelle qu’en soit la dénimation : arrétés, baux, contrats, états de reeooent,
déclarations, réles, etc. ... Ces titres de rexasibat rendus exécutoires des leur émission cogfoent a
la loi 90-1247 du 29 décembre 1990 portant supfmeste la tutelle administrative et financiere ks
communes de Nouvelle-Calédonie et disposition de®relatives a ce territoire.

L’émission des titres est effectuée conformément digpositions de la circulaire interministérielle
NOR/ECOR/98/060/10C du 18 juin 1998 (publiée aurjal officiel du 1rseptembre 1998); elle doit
intervenir dés que la créance peut étre constalapiée.

Cependant, en application des dispositions deidlart20 de la loi 90-1247, les collectivités ou
établissements publics locaux n’émettent pas destiour le recouvrement des créances non fisnates
percues au comptant lorsqu’elles n'atteignent pesewil fixé par décrét

Les sommes qui ont été encaissées sans titre pgayeur ou par un régisseur donnent lieu,
postérieurement, a I'’émission d’un titre de régakdion afin de constater la recette budgétaires dan
comptabilité de la collectivité (cf. 84 du présehapitre intitulé « Dispositions applicables augetées
percues avant émission de titres »).

Des dispositions particuliéres ont été prévuesvadd l'article 1er de la loi n°® 80-539 du 16 juill&980
modifiée (Article 9 de la loi n° 94-504 du 22 jui®94) en ce qui concerne la mise en recouvrement de
créances résultant d’'une deécision juridictionngléessée en force de chose jugée. Aux termes de cet
article, 'ordonnateur d’'une collectivité territaté ou d’'un établissement public local est tenundre

I'état nécessaire au recouvrement des créancésspedte dans le délai de deux mois a compter datéa

de notification de la décision de justice.

Faute de dresser I'état dans ce délai, le repréisede I'Etat adresse a la collectivité territariau a
I'établissement public local une mise en demeuyepdbcéder dans le délai d’'un mois ; a défautimiet
d'office I'état nécessaire au recouvrement de &acce (cf. § 3.2 du présent chapitre intitulé «dSion
d’office par le représentant de I'Etat »).

4 diffusée aux comptables par I'instruction n° 98-8 du 26 novembre 1998.
® Seuil actuellement fixé a 30 Euros (décret 97-Ar34107/1997).
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2. TITRES DE RECETTES
2.1. DELAIS D’EMISSION ET DE RECOUVREMENT DES TITREDE RECETTES
2.1.1. Prescription d’assiette

Sauf textes particuliers fixant une prescriptiorrégiee pour certains produits, c’est la prescription
trentenaire de droit commun qui S’applique en decqucerne la mise en recouvrement des produits des
collectivités et établissements publics locauxt&ptescription, qui résulte des dispositions désles
2227 et 2262 du Code civil, ne concerne que I'éimisdes titres.

2.1.2. Prescription relative au recouvrement

Conformément a la loi n° 68-1250, I'action en regement des comptables publics locaux se prescrit
par quatre ans a compter de la prise en chargé&eldée recette.

2.1.3. Contenu des titres de recettes exécutoires
La circulaire interministérielle du 18 juin 1998fitét la forme et le contenu des titres.

Le titre de recettes doit obligatoirement compoksrmentions suivantes :

- numeéro d’ordre pris dans une série annuelle coatinbhaque budget annexe faisant I'objet d’'une
série particuliére ; si les besoins du départerfeenécessitent, des séries distinctes a l'intérieur
desquelles la numérotation est continue peuventefimis, étre ouvertes au sein d'un méme
budget.

- indication précise de la nature de la créance ;
- référence aux textes ou au fait générateur sunddsgst fondée I'existence de la créance ;

- imputations budgétaire et comptable & donner aelette et éventuellement codification
fonctionnelle, aux niveaux les plus fins apparaissians les nomenclatures ;

- le cas échéant, numéro d’inventaire (cf. chapiti&i8ilé « Description d’opérations spécifiques »
du présent titre) ;

- bases de la liquidation de la créance de mani@erraetire au destinataire du titre d’exercer ses
droits (a défaut, le titre serait entaché d’irrégwé : Conseil d’Etat, 12 novembre 1975, Robin) ;

- montant de la somme a recouvrer ;

- désignation précise et compléte du débiteur poiteréwoute hésitation sur son identité et faciliter
la tache du recouvrement (pour les personnes plgsignom, prénom, adresse) ;

- si des intéréts sont exigibles, il est nécessawreviger le texte ou la convention sur lequel est
fondée cette exigence et d’'indiquer le taux et é partir de laquelle ils courent ;

- date a laquelle le titre est émis et rendu exémutfioir 8. 3 du présent chapitre intitulé «
Transmission des titres de recettes au comptable »)

- mention apparente des indications suivantes figugarnousles volets du titre de recettes : « Titre
exécutoire conformément aux dispositions de 18061247 du 29 décembre 1990 ».

- indication relative aux modalités de reglement @t délais et voies de recours. Ces mentions
doiventobligatoiremenfigurer sur les volets du titre destinés au redevabau comptable.

Les titres de recettes n'ont pas a étre revétua dgynature de I'ordonnateur.

Il est rappelé qu’en cas d’activité assujettie a taxe (ex. TVA, TSS...), la facturation au redevalné
distinguer le montant de la créance proprementatite montant de la taxe.
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2.2. PRESENTATION FORMELLE DES TITRES DE RECETTES
Il convient de distinguer selon que le titre eslividuel ou collectif.
2.2.1. Titres individuels

Le titre a utiliser doit étre conforme au modeélpetydu titre annexé a la circulaire interministéeielu
18 juin 1998. Il comporte quatre volets :

- ler volet - Titre de recettes exécutoire formantetin de perception qui permet de suivre le
recouvrement de la créance ;

- 2éme volet - Titre de recettes exécutoire annexgompte de gestion avec les piéces justifiant les
droits de la collectivité ou la référence aux stoe créance détenus par le comptable notamment
dans le cas de recettes s’exécutant en plusienéearibaux, par exemple).

- 3éme volet - Titre de recettes exécutoire formaist des sommes a payer destiné au débiteur ;

- 4éme volet - Titre de recettes exécutoire formantlebn de liquidation conservé par
'ordonnateur.

Il est précisé que sous la rubriqgue imputation eiaivétre portées les informations relatives aitkrt
budgétaire, le numéro de compte par nature, et [@sucollectivités votant leur budget par natuee, |
codification fonctionnelle.

Cette rubrique comprend trois zones :

- la premiere zone, qui fait référence @ampte par natureest toujours servie. Dans le cas d’un
vote par nature, le compte figurant dans cette roircide avec I'article budgétaire.

- la deuxiéme zone la deuxieme zone est servie lasqu plusieurprogramment été votées en
section d’investissement : en cas de vote par @atar numéro de l'opération correspond au
chapitre budgétaire ; en cas de vote par fonctiopermet de déterminer l'article budgétaire
(article fonctionnel complété du numéro de prograym

- Par allleurs, elle est servie pour identifier, eas @e vote du budget par nature, les recettes
afférentes aux chapitres globalisés d’opératiomsdde, en indiquant le code 4 (chapitre 040 «
Opérations d’ordre de transfert entre sections semtion d’'investissement), le code 5 (chapitre
041 « Opérations patrimoniales » en section d’itisesment) et le code 6 (chapitre 042 «
Opérations d’ordre de transfert entre sections seetion de fonctionnement).

- la troisieme zone fait référence aflanction Dans le cas d'un vote par fonction, cette zone
enregistre soit le chapitre budgétaire s'il s’adibpérations non ventilables, soit l'article
budgétaire s’il s’agit d’opérations ventilables (Clhapitre 3 du titre 1 du présent Tome) ; dans le
cas d’'un vote par nature, cette zone enregistrteddication fonctionnelle concernée.

Dans le cadre d'un vote par nature et en cas décatidns fonctionnelles multiples, le titre edtemté
d’'une codification particuliere (cf. protocole INGD en annexe n° 14) ; les références aux diffésente
fonctions concernées sont détaillées sur le suppormatique transmis au comptable.

2.2.2. Titres collectifs

Le titre de recettes collectif regroupe sur un deent unique, a raison d’une ligne par deébiteur, les
créances de méme nature mises en recouvrementraéme date.
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Ce document adressé au redevable comporte obligatent la mention : « Extrait de titre exécutoire
collectif conformément aux dispositions de la 10i 247 du 29 décembre 1990 ».

Il comporte, en outre, toutes les énonciationgsiflortées sur le titre de recettes individueb&mment
les modalités de reglement et les délais et vaa®cburs.

Par ailleurs, cet état doit comporter toutes leatinas qui conditionnent la validité juridique déses de
recettes individuels. Toutefois, les éléments comsna I'ensemble des créances portées sur cet état
peuvent faire l'objet d’'une inscription unique (iotption budgétaire et comptable, codification
fonctionnelle, date d’émission...).

Les éléments individuels de la créance (nom etsadrdu débiteur et éventuellement de son ayané caus
calculs de liquidation, somme a payer..) figuremtchacune des lignes de I'état collectif.

Les débiteurs mentionnés sur cet état sont désigmese numéro du titre collectif suivi d’'un numéro
d’ordre pris dans une série continue propre a ahaquission de titre collectif.

Le titre collectif fait 'objet d’'un arrété globalomplété par I'indication du nombre de débiteurest
établi en trois exemplaires. Les deux premierslledgisont adressés au comptable en méme temps que
les avis des sommes a payer. Le troisieme fegidletonservé par I'ordonnateur.

Les services ordonnateurs doivent, en outre, étahliavis individuel des sommes a payer destiné a
chaque débiteur.

3. TRANSMISSION DES TITRES DE RECETTES AU COMPTABLE
3.1. DISPOSITIONS GENERALES
Les titres de recettes sont récapitulés dans Bomloissant des articles budgétaires sur un badere

journal des titres de recettes établi en trois glaimes et transmis aux destinataires suivants :

- un exemplaire pour les archives du département®bdrdereaux doivent étre classés dans l'ordre
chronologique ;

- deux exemplaires pour le payeur départemental donéxemplaire est ultérieurement joint au
compte de gestion.

Les bordereaux de titres de recettes doivent rejmedes indications portées sur les titres dettese
qu'ils récapitulent, et notammeht

- le numéro du titre de recettes ;

- la désignation du débiteur ;

- la date d’émission ;

- Iimputation budgétaire et comptable de la recettéventuellement sa codification fonctionnelle ;

- le numéro d’inventaire ;

- le montant de la somme a recouvrer.

Un modeéle particulier de bordereau est utilisé pesiactivités assujetties a une taxe.
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Chaque bordereau de titres est numéroté suivantsarie ininterrompue commencée pour chaque
exercice au numeéro 1, chaque budget annexe fdisdgt d'une série particuliere de bordereaux ;
toutefois, si les besoins du département le nédeessides seéries distinctes a l'intérieur desqgaelée
numerotation est continue peuvent étre ouverteseud’'un méme budget.

Il convient de ne pas porter sur un méme bordedssurecettes d’investissement et des recettes de
fonctionnement.

Chaque feuillet reprend le total cumulé figurantfewillet précédent en regard de la mention : altat
reporter ». Sur le dernier feuillet, le montanatatu bordereau de titres est suivi du report datartt des
émissions antérieures pour I'exercice considérée eas échéant, du montant des titres non adimis, a
que du montant cumulé des titres admis depuisdatdie I'exercice.

Le bordereau de titres est arrété en lettres,lemdu’il est établi par un procédé mécanographique

S’il récapitule des titres qui doivent étre renéugcutoires a leur émission, la signature de I'onddeur
sera précédée de I'apposition de la formule exé@eulibellée comme suit : « Arrété le présent boede-
journal a la somme de ... (en toutes lettres) cemgont les titres n° ... a ... sauf n° ...) renduecetoires
conformément aux dispositions de la loi 90-12428wécembre 1990 ».

Lorsque les indications ou les mentions portéedestiire de recettes ne permettent pas au congthbl
poursuivre le recouvrement (absence d’adresse sgrémi d’indication du débiteur...) ou si le titre
comporte des irrégularités matérielles, le compgtaist fondé a en refuser la prise en charge.

Dans ce cas, le montant des titres de recettegesegst déduit du bordereau-journal et lesditestitr
renvoyeés a I'ordonnateur a I'appui de la décisiartimée du comptable.

L’ordonnateur de son coté rectifie ses écrituramiaistratives a due concurrence. Lorsque le tige d
recettes qui a fait I'objet d’'un rejet est rééniligst inscrit sur le bordereau-journal comme unveau
titre.

Il est rappelé qu’en matiere de recettes, I'ordteurane peut pas contraindre un comptable, le deit
réquisition étant réserveé exclusivement aux déense

3.2. EMISSION D’OFFICE PAR LE REPRESENTANT DE L’ETA

L'état de recouvrement émis d’office par le repréaet de I'Etat (cf. « Principes généraux») esess#

au comptable pour prise en charge et recouvrenmesitqu’a la collectivité pour inscription budgétaet
comptable. Il appartient au comptable d’'informerdonnateur de la prise en charge de cet état leii de
demander de l'inscrire sur le plus prochain boraesfeurnal. En cas de refus, le comptable reporte
directement le montant de la mise en recouvremeresdernier bordereau-journal de I'exercice. ol
général des mises en recouvrement de I'exercitelfais I'objet d’'un arrété certifié par le reprétnt

de I'Etat.

3.3. DISPOSITIONS RELATIVES AUX PROCEDURES INFORMMEES

Il convient de se référer aux dispositions contend@ns les protocoles INDIGO et OCRE figurant en
annexes n° 14 et 15 du présent Tome.

Les supports magnétiques sont transmis au départanfermatique du Trésor auquel est rattaché le
poste comptable.
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Parallelement et sous réserve des dispositiondfispes arrétées dans le cas de dématérialisatsn d
supports papier, les différents documents (bordej@arnal, titres de recettes et pieces justificzg)
continuent a étre produits dans les conditionsthalbés aux comptables.

4. DISPOSITIONS APPLICABLES AUX RECETTES PERCUES AVANT EMISSION DE
TITRES

Il s’agit, d’'une part, des recettes percues pacdmptable avant émission des titres, d’autre ks,
recettes pergues au comptant par les régisseurs.

4.1. RECETTES PERCUES PAR LE COMPTABLE

De nombreuses recettes sont encaissées par leatdenpans qu'il y ait eu, préalablement, émissien d
titres par I'ordonnateur.

Au fur et & mesure des encaissements, le compeaibégistre en détail les recettes percues surain ét
P503. Chaque recette est affectée d’'un numéromord

Cet état P503 établi en triple exemplaire et acagng des documents justificatifs d’encaissemerns (av
de crédit, avis de virement, déclaration de resettg est transmis a I'ordonnateur selon une périie
fixée d’'un commun accord. Cet accord est formadeséun écrit signé du comptable et de I'ordonnateur

Dans tous les cas, la périodicité fixée pour lagmaission de I'état P503 ne peut étre supériewrsea
semaine.

L’ordonnateur, aprés avoir contrélé I'exactitudes descriptions portées sur I'état P503 établi par |
comptable, émet des titres et un bordereau deagation en y joignant, apres les avoir revétusate
visa, les justifications qui lui ont été transmises

L’établissement d’un P503 ne s’'impose plus pourdassement des versements récurrents de I'Etat don
le montant est prédéterminé (DGF, avances suolduirde la fiscalité directe locale...).

Un titre de recette annuel pourra étre émis parddonateur, des connaissance du montant des
versements de I'Etat, soit par notification du dieeir des services fiscaux, soit par arrété préfactCe
titre est émargé chaque mois par le comptabledieta réception des fonds.

Si le titre émis par 'ordonnateur venait a étrp&sieur aux sommes effectivement dues a la coliegti
I'ordonnateur devra émettre a la fin de I'exeraicetitre de réduction afin que le titre initial sajusté en
fonction de dotations réellement attribuées etardamément aux dispositions de l'article L.1612¢ll0
CGCT.

4.2. RECETTES PERCUES PAR LES REGISSEURS

L’encaissement des recettes par les régisseursitcensne dérogation au principe général de I'rti8
du décret n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 qui eaadi seul comptable public le recouvrement des
recettes que les départements sont habilités aymerc
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L'institution de régies pour recouvrer les recettésn faible montant unitaire est particulierement
adaptée car, d’'une part, elle améliore le tauxed®uvrement et, d’autre part, elle diminue le cdult
recouvrement de ces produits. Le recouvrement degdujis dont le montant n’atteint pas le seuil fixé
pour I'émission de titres de recettes (cf. « Ppesi généraux ») ne peut étre effectué que pardeie
régie de recettes.

Les conditions de création et les regles de fonogment des régies sont fixées par le décret ni2-22%
du 27 juin 2012 et par l'instruction 75 de janvi&75 sur les régies d’avances et les régies déesaes
départements, des communes et des établisseméifits pocaux.

Les encaissements réalisés au comptant par leseégisont I'objet d’'un titre de régularisation gabb
émis au nom du régisseur. Ce titre repris commedotre titre de recettes sur un bordereau-jowzsgl
transmis au comptable appuyé des justificationdyites par le régisseur a I'ordonnateur.

5. RECTIFICATIONS, REDUCTIONS OU ANNULATIONS DE REC ETTES
5.1. RECTIFICATIONS EN CAS DE DECOMPTE INSUFFISANT

Il est établi un titre de recettes complémentagyr la différence a mettre en recouvrement. Ce it
référence au titre initial et est appuyé du décemgttifie.

5.2. REDUCTIONS OU ANNULATIONS DE RECETTES
5.2.1. Principe
Les réductions ou annulations de recettes ont gament pour objet de rectifier des erreurs mdiésie

Elles sont constatées au vu d'un document rediffiétabli par I'ordonnateur et comportant les
caractéristiques du titre de recettes rectifiégmwhent date, numéro, montant, imputation) ainsilgse
motifs de la rectification.

Les annulations de recettes permettent, en owdrephtre-passation des écritures dans le cadre des
dispositifs de rattachement des produits a I'exeraoncerné (produits a recevoir, produits corstaté
d’avance).

5.2.2. Réductions ou annulations concernant I'exeiee en cours

Le total des titres émis tel qu’il apparait surdernier bordereau de titres ne doit pas étre néodifi
lorsqu’un des titres émis vient a étre annulé.

Les titres de recettes rectificatifs comportanimi@me imputation budgétaire et comptable que lesstit
initiaux et rappelant en cas de vote par natureotification fonctionnelle, sont transmis au conbpea
par bordereaux de titres a annuler numeérotés daeseérie spéciale distinctie la série des bordereaux
de titres émis.

Le contrdle global des recettes budgétaires s'eféeen retranchant du total des bordereaux des tiras
le total des bordereaux de titres annulés.

Dans la comptabilité générale tenue par le cometdbk réductions ou annulations de recettes sont
portées au débit du compte qui avait enregistrédatte initiale par le crédit :

- du compte de tiers qui avait pris en chargetie thitial, si ce dernier n’a pas été recouvré ;

- du compte 466 « Excédents de versements » daas leontraire.
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5.2.3. Réductions ou annulations concernant un exgce clos

Le document rectificatif, représenté matériellempat un mandat, est imputé a larticle budgétaire
mouvementé lors de I'émission du titre initial airectification se rapporte a une recette d’'ingsstinent

; S'il s’agit d’'une rectification relative a unecette de fonctionnement, le mandat est imputérédia
673 pour les budgets votés par nature (complété dedification fonctionnelle) et a l'article fonatinel
initialement mouvementé pour les budgets voté actfon.

Dans la comptabilité générale tenue par le com@tadhlprise en charge du mandat portant réduction o
annulation est portée au débit du compte créditérigine si la rectification se rapporte a une ete
d’investissement ou au débit du compte 673 « Taresilés » s'il s’agit d’'une recette de fonctioneain

En contrepartie, le comptable crédite le compte 4&xcédents de versement » si le titre d’origireéa
recouvreé ; si celui-ci ne I'a pas été, il crédagecbmpte de débiteurs ou le titre figure en restescouvrer
(cf. fiche d'écritures comptables).

5.2.4. Le cas patrticulier de la contre-passation

Le titre d’annulation émis au cours de I'exercicedahs le cadre du traitement d’'un produit constaté
d’avance, ou en N+1 dans celui de la contre-passatiune opération de rattachement opérée en N,
s’insere dans la série spéciale citée au § 5.2.2.

Comme pour les annulations concernant I'exercicecans, il comporte la méme imputation budgétaire
et comptable que le titre initial et rappelle §'# lieu la codification fonctionnelle (vote partua).

Dans la comptabilité générale, le montant du tteenulation est porté au débit du compte de lssd&
crédité en N, par le crédit du compte de tiersatimchement.

5.3. CODIFICATION FONCTIONNELLE ERRONEE (EN CAS DEOTE PAR NATURE)

Les modifications relatives a la seule codificationctionnelle sont constatées au vu d’un certifaearé-
imputation établis par I'ordonnateur. Ce documenimporte les caractéristigues budgétaires et
comptables du titre de recettes initial.

6. PRISE EN CHARGE ET RECOUVREMENT DES PRODUITS

Les comptables publics sont seuls chargés « dwvesment des ordres de recouvrer et des créances
constatées par un contrat, un titre de propriétéootautre titre exécutoire » (art. 18 du décfeP®l12-
1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion buadggset comptable publique).

6.1. PRISE EN CHARGE DES TITRES DE RECETTES
6.1.1. Prise en charge des titres émis préalablemenleur recouvrement

A la réception des titres et des bordereaux cooreggmts, le comptable effectue les contrbles augdue
est tenu sous peine d’engager sa responsabilis@mezlle et pécuniaire (art. 17 du décret n° 22461

du 7 novembre 2012). Les titres de recettes quergtable accepte de prendre en charge sont gscrit
dans la comptabilité budgétaire a I'article conéetis sont en outre pris en charge dans sa coiilifgtab
géneérale, afin de faire apparaitre les créancés ddlectivite.
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Ainsi est inscrit :

- au crédit du compte budgétaire correspondant atlare de la recette, le montant du produit mis
en recouvrement ;

- et au débit du compte de tiers identifiant la catiégde débiteurs, le montant de la créance de la
collectivité.

La prise en charge des titres émis durant la jeauocoénplémentaire fait I'objet d’écritures rattachéela
journée du 31 décembre, les encaissements étastht@mdans les écritures de la gestion suivante.

Le détail des opérations comptables de prise ergeldes titres de recettes est décrit au titrédpitre 2
« La comptabilité du payeur » du présent Tome.

Le comptable conserve dans l'ordre chronologigeg,exemplaires des bordereaux de titres de recettes
qui lui ont été adressés.

6.1.2. Prise en charge des titres émis postérieurent a I'encaissement des créances qu’ils
constatent

A la réception des titres de régularisation émisl’padonnateur, le comptable, aux termes des Gbedr
qui lui incombent en vertu de la réglementatioenplren charge les titres et solde le compte détesce
régulariser (subdivisions du compte 471) par lelitides comptes budgétaires concernés.

6.2. RECOUVREMENT DES TITRES DE RECETTES

Postérieurement a la prise en charge des titregeabdtes, le payeur doit mettre en ceuvre les moyens
nécessaires pour parvenir a leur recouvrementldamaeilleurs délais.

A défaut de recouvrement amiable, il procede awuweement contentieux en mettant en ceuvre
notamment des voies d’exécution en applicationalweau code de procédure civile.

6.3. CREANCES IRRECOUVRABLES

Les états des restes a recouvrer sur les recattbsxeércice courant sont arrétés a la date dwB0de
I'exercice suivant. Les états des restes a recowuneles recettes des exercices antérieurs artieee
sont arrétés au 31 décembre de I'exercice.

Ces états, accompagnés des justifications de retatels demandes d’admission en non-valeur forraulée
par le comptable, sont soumis & I'assemblée délittémui statue avant le 31 décembre de chaque®anné

- sur la portion des restes a recouvrer dont il camvile poursuivre le recouvrement ;

- sur la portion qu’elle propose d’admettre en nolewa au vu des justifications produites par le
comptable, en raison, soit de l'insolvabilité débiteurs, soit de la caducité des créances, soit de
la disparition des débiteurs ;

Les créances irrécouvrables sont comptabiliséds maniere suivante :

6.3.1. Lors de leur admission en non-valeur par I'ssemblée délibérante

La subdivision intéressée du compte de tiers éslitée par le débit du compte 654 « Pertes suncesa
irrécouvrables ».

8 Article 209-13 de la Lo 99-209 du 19 mars 1999
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L’écriture est passée au vu d’'un mandat émis paddnnateur et appuyé de la décision de I'assemblée
délibérante prononcant I'admission en non-valeur.

6.3.2. Lors du jugement des comptes

Les dispositions prises lors de I'admission en naleur par I'assemblée délibérante ont uniguemeut p
objet de faire disparaitre de la comptabilité dedawces irrécouvrables, et non de dégager la
responsabilité du comptable.

Le juge des comptes, a qui il appartient d’'apuémitivement les comptes, conserve en effet et di®
contraindre le comptable en recettes quand il @a fourni toutes les justifications nécessairem a s
décharge et ce, nonobstant I'existence d’'une détide I'assemblée délibérante. Inversement il peut,
malgré la décision de I'assemblée délibérante agfiud’admettre une somme en non-valeur, déchageger |
comptable et le déclarer quitte. A cet effet, ipagiient au comptable qui maintient une demande
d’admission en non-valeur aprés une décision d dgj 'assemblée délibérante de joindre une cibpie
la décision de rejet a I'état des restes a recouvre

Selon la décision du juge des comptes, il conulenprocéder comme suit :

- le juge des comptes confirme une décision d’adarissh non-valeucette confirmation résulte,
en général, d’'un arrét donnant quitus de la gestiuncune écriture n’est a passer ;

- le juge des comptes décide d’engager la respont@bili comptable malgré la décision portant
admission en non-valeuCette décision doit étre expresse et motivée.rBésption de l'arrét et
au vu du titre de recettes émis par I'ordonnatlEucomptable crédite le compte 7718 « Autres
produits exceptionnels sur opérations de gestiparie débit du compte 429 « Déficits et débets
des comptables et régisseurs » ;

- le juge des comptes confirme une décision rejétamission en non-valeur.

- Si le comptable est mis en débet, il crédite lemptes ou figurent les restes a recouvrer par le
débit du compte 429 « Déficits et débets des conigsaet regisseurs ».

Si le comptable n’est pas mis en débet, il repieadoursuites ; si celles-ci n'aboutissent pas, il
propose a nouveau a I'assemblée de prononcer laalear de la créance concernée.

- le juge des comptes décide de donner quitus au tatepmalgré la décision de l'assemble
délibérante rejetant 'admission en non-valeur. VAude la décision du juge des comptes, le
comptable transporte la créance pour laquelle dbtenu décharge, du compte de restes a
recouvrer ou elle figure au débit du compte 416&a@ces irrécouvrables admises par le juge des
comptes » ;

Le comptable adresse copie de la décision du jegecdmptes a I'ordonnateur et lui demande de la
porter a la connaissance de l'assemblée délibérdirtequ’elle puisse éventuellement reconsidérer sa
position initiale.

L’admission en non-valeur prononcée par I'assembidiérante et la décharge prononcée par le juge
des comptes ne font pas obstacle a I'exercice desspites, la décision prise en faveur du comptable
n'éteignant pas la dette du redevable.

L’admission en non-valeur ne doit pas étre confenduec la remise de dette qui est soumise aux mémes
conditions de forme et de fond que 'octroi d'unéwention a laquelle elle peut étre assimilée.
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CHAPITRE 2
L'EXECUTION DES DEPENSES

1. PRINCIPES
L’ordonnateur est chargé d’engager, de liquidef@donnancer les dépenses.

L’engagement est I'acte par lequel un organismdipubée ou constate a son encontre une obligakon
laquelle résultera une charge. Il doit rester danmite des autorisations données par I'Assemblée
(budget et autorisations de programme) et demsutmrdonné aux autorisations, avis et visas prgaus
les lois et réglements propres a chaque catéganigathismes publics (art. 30 du décret n° 2012-1246

7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaimatptable publique).

L’engagement juridique d’'une dépense peut résulter
- de I'application de dispositions législatives oglegnentaires ;

- d’actes individuels accomplis par I'ordonnateur @6 représentants habilités (passation d’un
marché, d’'un bail, commande d’une fourniture, asitjon immobiliere, etc.) ;

- de la combinaison de lois, reglements et de déwsimdividuelles (dépenses de personnel) ;
- d’une décision juridictionnelle (dommages et int&réxpropriation).
L’engagement comptable est préalable ou concométéiahgagement juridique.

En principe, aucune dépense ne peut étre acqsitike n'a été préalablement liquidée et mandptée
I'ordonnateur. La liquidation est faite, soit swengande du créancier, soit d’office, au vu des desum
détenus par I'ordonnateur, et a pour objet de ieérif réalité de la dette et d’arréter le montdatla
dépense.

Toutefois, certaines catégories de dépenses atearaépétitif, limitativement énumérées par leges
en vigueur dans le secteur public local, peuveire féobjet, a la demande de l'ordonnateur, d’un
paiement sans mandatement préalable.

Il s’agit des quittances d’électricité, de télépbond’eau, des redevances de machines a affrarehir |
courrier, et enfin des remboursements d’emprunt.

La procédure de paiement sans mandatement préalstbigise en ceuvre a l'initiative du comptable qui
exerce auparavant les controles qui lui incombenth@amment celui de l'existence des fonds
disponibles.

Par ailleurs, le reglement de dépenses peut imragant le mandatement lorsqu'une régie d'avance
été constituée.

L’ordonnancement est matérialisé par un mandaeguétabli pour le montant de la liquidation. Chleaaqu
mandat est accompagné des pieces justificativesladiste est fixée par décret. L’'ordonnancemenit d
intervenir dés que les droits des créanciers sonstatés ; dans ces conditions, seules les dettes
résiduelles devraient étre ordonnancées duranufag¢e complémentaire.

Lorsque le mandatement d’'une dépense obligatoserite au budget n’est pas effectué, le représentan
de I'Etat dans le département peut mettre I'ordeeuraen demeure d’effectuer le mandatement. Sé cett
mise en demeure n’est pas suivie d'effet dans @ d&n mois, il procede au mandatement d’'officé (

8 3.2 du présent chapitre intitulé « Mandatemeoffide »).
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2. MANDATS DE PAIEMENT
2.1. REGLES DE PRESCRIPTION ET DE DECHEANCE

Est prescrite toute dépense non payée dans undilguatre ans, a partir du premier jour de I'année
suivant celle au cours de laquelle les droits d@tagquis. Les créanciers peuvent étre relevésute |
prescription par délibération motivée du congresleliassemblée de province.

La prescription eshterrompuepar une demande de paiement ou une réclamatide éoricréancier, par
un recours juridictionnel, par une communicatiorritécde lI'administration se rapportant au fait
générateur, a l'existence, au montant ou au paiemenla créance, par I'émission d’'un moyen de
reglement méme partiel.

La prescription essuspendugar I'empéchement d’agir du créancier, par I'igmoe légitime de la
créance, par I'opposition au paiement effectuéeedas mains du comptable.

2.2. FORME ET CONTENU

L’ordonnancement est realisé a l'aide d'une formddée mandat de paiement qui constitue le support
administratif de I'ordre de payer adressé par bowtateur au comptable.

Lorsque le réglement est prescrit en numérairériaule de mandat vaut titre de réglement ; c'est p
conséquent sur cette formule que devra étre réidisfuit du créancier.

Dans le cas contraire, le mandat doit étre accompalun avis de crédit avec ordre de virement au
compte bancaire ou postal du créancier (cf. 8«Modalités de reglements par virement ».)
Le mandat de paiement doit obligatoirement compdéggementions suivantes :

- numéro d’ordre, pris dans une série annuelle coatinohaque budget annexe faisant I'objet d’'une
série particuliére ; toutefois, si les besoins épaittement le nécessitent, des séries distinctes a
l'intérieur desquelles la numérotation est contipaavent étre ouvertes au sein d’'un méme budget

- désignation du créancier ;
- objet de la dépense ;
- mode de reglement avec toutes indications permetearéaliser ce réglement ;

- imputations budgétaire et comptable & donner adpenkse et éventuellement codification
fonctionnelle, aux niveaux les plus fins apparaissians les nomenclatures ;

- le cas échéant, numéro d’inventaire (cf. chapitritlilé « Description d’opérations spécifiques »
du présent titre) ;

- montant de la somme ordonnancée toutes taxes cEap/®i I'activité est assujettie a une taxe
(ex. TVA, TSS...), il y a lieu de distinguer le montehors taxe de la dépense budgétaire et le
montant de la taxe ;

- somme nette a payer au créancier désigné sur ldanan
- ladate

Il mentionne, en outre, les piéces justificativesdoites a I'appui de la dépense.
Le mandat n’est pas arrété en lettres, sauf loitsgjast pas établi par un procédé informatique.

L’obligation d’arréter en lettres est maintenue, t@ite hypothese, lorsque le mandat doit étre réglée
numéraire, ou lorsqu’il n'est accompagné d’aucurcal@pte ou arrété de liquidation permettant de
justifier I'arrété en chiffres.
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2.3. PRESENTATION FORMELLE DES MANDATS ET MODALITEBRATIQUES
D’EMISSION

Les mandats sont établis en tenant compte dessitigms ci-apres :
2.3.1. Désignation du créancier

La désignation du créancier doit correspondre @ractement a celle qui figure sur les pieces
justificatives annexées au mandat.

Les mentions « Monsieur », « Madame » ou « Madestieis> peuvent étre remplacées par les
abréviations M., Mme ou Mlle. Le nom patronymiquatcetre suivi du prénom usuel inscrit en toutes
lettres. La seule tolérance de l'initiale du prénoenpeut étre admise qu’en matiere de paiement par
virement de compte et dans I'hypothése ou l'idérdi créancier peut étre recoupée a l'aide d’élé&nen
complémentaires (profession du créancier, adrassgédncier, etc.) figurant sur le mandat et regpited

sur I'ordre de virement avec avis de crédit.

En ce qui concerne les sociétés, les sigles upaelgent étre également retenus, des lors que ¢eux-c
suffisent par eux-mémes pour déterminer sans diféida forme juridique de I'entreprise ainsi :

- SA, pour Société Anonyme ;

- SARL, pour Société a responsabilité limitée ;

- SNC, pour Société en nom collectif, etc.

L’indication de l'adresse du créancier est facudatpour les réglements des dépenses de personnel
permanent.

En matiére de paiement par virement, les indicatmncernant le numéro du compte a créditer, gunsi

la désignation du centre de chéques postaux ouétiblissement chargé de la tenue du compte du
créancier, doivent faire I'objet d’'une attentiontprauliére pour éviter les rejets de la part desduges ou
des centres de chéques postaux.

Il convient notamment :

- de séparer nettement les indications relativesped’part, au nhom du bénéficiaire du virement,
d’autre part, au nom de I'établissement qui tiemt sompte ;

- de ne faire figurer aucun numéro de référencegayue le numéro de compte, dans lintitulé des
comptes ;

- de ne porter dans la colonne « Montant » aucuneiomeautre que la somme a virer.
2.3.2. Somme brute et somme nette a payer

La somme brute correspond au montant de la déepgrrdgetaire. Elle est le plus souvent identique a la
somme nette a payer au créancier.

Toutefois, certaines déductions peuvent, ou dojvétre effectuées sur la somme brute, soit par
I'ordonnateur, soit par le comptable.

Inversement, dans I'hypothése ou la dépense relewe activité assujettie a une taxe (ex. TVA, TSS...
la somme nette a payer est supérieure a la dépermiggtaire puisqu’elle inclut la taxe, alors que la
dépense budgétaire est liquidée hors taxe déderctibl

Les retenues constatées a linitiative de l'orddena procédent de dispositions réglementaires
particulieres : tel est le cas du précompte ssalaire brut des cotisations de sécurité socisdecharge
des employés.

La taxe déductible est généralement égale a |laféaaxerée par le fournisseur sauf si le droit audgédn reléve d’un prorata.
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Les retenues constatées a l'initiative du comptphdeedent des cessions ou oppositions. Conformgémen
aux dispositions de larticle 37 du décret n° 20226 du 7 novembre 2012, le comptable public
assignataire de la dépense est seul habilité acenair notification et a en assurer I'exécution.

Les dispositions de larticle 37 du décret susvieéfont toutefois pas obstacle a ce que le comptabl
tienne informé I'ordonnateur des retenues qu’ieadtpratiquer sur les salaires a la suite de aessjoi
lui on été régulierement notifiées.

La transmission de cette information est en efeendture a permettre I'accélération des procédires
reglement des mandats dans la mesure ou elle seifgFdition automatique d’ordres de virement savi
de crédit comportant l'indication du net a payereapexécution de la retenue pratiquée a liniteaty
sous la responsabilité du comptable.

En dehors des retenues gu'il effectue en exécudsncessions ou oppositions qui lui ont été netfide
comptable peut également étre amené a effectugetigries qui procédent des poursuites diliger@es
vertu des titres qu’il détient & I'encontre desaoi@ers du département.

La nature et le montant des retenues effectuéénittalive de I'ordonnateur doivent étre mentiosné
dans le cadre « Objet de la dépense ».

Le cadre « Total des retenues et oppositions »éssrvé au comptable qui I'utilise pour inscrire le
retenues ou oppositions effectuées a son initiative

Le « net a payer » correspond a la somme qui ffeittevement étre réglée au bénéficiaire.
2.3.3. Dates

Les indications relatives aux dates peuvent étre2ps en chiffres et sous la forme simplifiée swiga

- exercice d’émission : désignation par quatre carastou deux si I'on se limite aux deux derniers
chiffres du millésime de I'année considérée ;

- date d’émission : groupe de cing ou six chiffrespdemier (ou les deux premiers) correspond(ent)
au quantieme du mois considéré, les deux suivantsjumero du mois considéré, et les deux
chiffres terminaux, aux deux derniers chiffres dilésime de I'année d’émission.

2.3.4. Références du mandatement, objet de la dépen

Indépendamment des références générales du maraatescrites dans les cadres appropriés, figurent
- le libellé de I'objet de la dépense, qui doit refrive la nature de la prestation ainsi que, sd y
lieu, la période a laquelle elle se rapporte ;
- le cas échéant, le décompte de la liquidation, Esngue celui-ci ne soit porté sur un document
annexe joint au mandatement ;

- dans le cas d’'activités assujetties a une taxgmeT.V.A., le montant doit distinguer le montant
de I'achat ou de la prestation hors taxe qui cpord a la dépense budgétaire, celui de la taxe
déductible et le total a régler au créancier.

2.3.5. Pieces justificatives de la dépense

Toutes les pieces justificatives produites a I'agpupaiement doivent étre mentionnées sur le ntanda
s'il s’agit d’'un paiement pour lequel les pieces dédja été fournies (exemple : marché, conventjon..
I'indication du mandat a I'appui duquel elles oté& produites doit étre mentionnée, ainsi que letardn
et la date d’émission de ce document.

De méme, lorsqu’une piéce justificative fait I'obgfune imputation multiple, l'indication du mandat
I'appui duquel elle est produite doit étre mentiéan
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Il est rappelé que le créancier doit toujours paudire en mesure didentifier et de déterminer
I'exactitude du versement effectué a son profitrsijoe le document qui lui est desting, tel I'aves d
crédit, par exemple, ne permet pas de mentionnsr itglications suffisantes, les précisions
complémentaires sont portées a sa connaissanceedient par I'ordonnateur a I'aide d’'un document
distinct, sous la forme d’'une note ou d’'une letirenvoi de ces informations implique, bien entendu
que l'ordonnateur se soit assuré au préalable aufurr&éomptable de la mise en paiement effectivia de
dépense.

2.3.6. Imputation

Sous cette rubrique, doivent étre portées les nmditions relatives a I'article budgétaire, le numéeo
comptes par nature, et pour les départements Vetanbudget par nature, la codification fonctioiee

Cette rubrique comprend trois zones :

- la premiere zone, qui est toujours servie, faiéngfice au compte par nature ; dans le cas d’'un vote
par nature, le compte figurant dans cette zonecm®ravec I'article budgétaire ;

- la deuxieme zone la deuxiéme zone est servie lansqu plusieurprogramme®odnt été votées en
section d'investissement : en cas de vote par @atar numéro de l'opération correspond au
chapitre budgétaire ; en cas de vote par fonciiopermet de déterminer l'article budgétaire
(article fonctionnel complété du numéro de progranm

Par ailleurs, elle est servie pour identifier, exs de vote du budget par nature, les dépenses
afférentes aux chapitres globalisés d’opératiomsdde, en indiquant le code 4 (chapitre 040 «
Opérations d’ordre de transfert entre sections seamtion d’investissement), le code 5 (chapitre
041 « Opérations patrimoniales » en section difisesment) et le code 6 (chapitre 042 «
Opérations d’ordre de transfert entre sections seetion de fonctionnement).

- la troisieme zone fait référence a la fonction. ®bncas d’'un vote par fonction, la troisieme zone
enregistre soit le chapitre budgétaire s’il s’adibpérations non ventilables, soit l'article
budgétaire s’il s’agit d’opérations ventilables (Chapitre 3 du titre 1 du présent Tome). Dans le
cas d’'un vote par nature, cette zone enregisteddication fonctionnelle.

En cas de codifications fonctionnelles multiplespandat est affecté d’une codification particeligaf.
protocole INDIGO décrit en annexe 14) ; les réféemnaux différentes fonctions concernées sont
détaillées sur leur support informatique transris@mptable.

2.4. PROCEDURES FACULTATIVES DE MANDATEMENTS COLLHETFS

Les ordonnateurs ont la possibilité de grouperyeméme mandatement, divers factures ou mémoires,
présentés par un méme créancier, des lors queépensks concernent un méme article budgétaire. Le
montant de chaque facture ou mémoire doit étregirdi soit dans le corps du mandat, soit sur un état
annexé, avec, s'il y a lieu, toutes réféerencesesitdux marchés auxquels la facture ou le mémoire se
rapporte.

En outre, les dépenses de personnel peuvent fabjetl de mandatements collectifs, quel que soit le
nombre de créanciers, d’articles d’imputation etules de reglement.

Les mandats collectifs de dépenses de personntlappuyés soit de I'état liquidatif des traitements
salaires, indemnités et autres éléments accesssimdsd’'une copie des bulletins de paye remis aux
bénéficiaires présentant le détail des différefésnénts constituant les émoluments et les précamnpte
exercés. Dans ce dernier cas, le mandat est acgoépiaun état récapitulatif simplifié, établi enuthbe
exemplaire, présentant, d’'une part, le montantchapitre et article dimputation budgétaire desrses
totales mandatées au profit des agents et de I&ATAdFautre part, la répartition de ces sommeseeiats
agents, la CAFAT et les divers créanciers des ag@itR par exemple).
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Les mandatements de dépenses de personnel dowgours étre récapitulés sur des bordereaux
spécifiques insérés dans la série normale des teanabe Si les besoins du département le nécesdieent
dépenses de personnel peuvent faire I'objet d’énie dlistincte de bordereaux.

Ces regles peuvent s’appliquer a d’autres dépedseméme type, notamment celles relatives aux
versements d’allocations et de bourses.

2.5. MODALITES DE RECTIFICATION DES ERREURS MATERIEES DE CALCUL SUR
LES PIECES JUSTIFICATIVES PRODUITES PAR LES CREANRIS

L’application de la regle selon laquelle la rectfiion des erreurs constatées sur les facturespiresm

ou autres piéces justificatives produites par tésrciers, doit étre approuvée par ces derniemsjuiba

leur renvoyer les documents erronés, méme lorsgue-ci ne comprennent que des erreurs matérielles
de calcul qui ne peuvent étre contestées par tésessés. L'échange de correspondance qui s'impose
alourdirait, sans intérét, I'exécution du servilteappartient aux ordonnateurs d’apprécier les aasl

peut étre procédé d'office, sans I'approbation fdesnisseurs ou entrepreneurs, aux redressemests de
erreurs matérielles de calcul.

Il suffit, en marge de la facture ou du mémoireretegard de la ligne sur laquelle a été constatéeur,
de porter la mention « erreur de calcul a dédwve(ajouter) : ...E (ou Euro) ».

Les rectifications ainsi opérées sont ensuite lédéps en bas de la facture ou du mémoire :
immédiatement au-dessous de cette récapitulatmngohnateur porte la mention suivante suivie de sa
signature : « Arrété a la somme de ... (en lettresen chiffres indestructibles) compte tenu des
rectifications indiquées ci-dessus ».

Les rectifications effectuées dans les conditiarigogecédent sont opposables au comptable.

Il est précisé qu’en aucun cas les rectificatiodfide ne peuvent porter sur les éléments du dgtem
(quantité et prix).

Les créanciers doivent étre avisés des rectifinatansi effectuées d’office, notamment par unetioen
portée sur les avis de crédit.

2.6. PERTE, DESTRUCTION OU VOL DE DOCUMENTS JUSTANT LA DEPENSE

En cas de perte, destruction ou vol de documestdignt des dépenses de la collectivité, le colpta
peut, sous le contréle du juge des comptes, rempldes documents par un certificat visé par
I'ordonnateur, exposant les circonstances de I pée la destruction ou du vol, appuyé du dudickes
documents absents.
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3. TRANSMISSION DES MANDATS DE PAIEMENT AU COMPTABL E
3.1. DISPOSITIONS GENERALES

Les mandats appuyés des pieces justificatives tddeuments relatifs au mode de reglement des
dépenses sont récapitulés dans l'ordre croissanadieles budgétaires sur un bordereau établieenx d
exemplaire¥’ :

- I'un destiné au comptable ;

- le deuxieme pour étre joint au compte de gestion ;

- le troisieme pour étre renvoyé par le comptablerddnnateur pour ses archives.
Les bordereaux des mandats doivent reproduireimestades indications portées sur les mandats de
paiement, qu’ils récapitulent et notamment :

- la désignation du service ;

- la désignation du comptable assignataire ;

- la désignation de I'exercice et de la date d’éraissi

- la désignation du créancier ;

- Iimputation budgétaire et comptable de la dépariseventuellement sa codification fonctionnelle
(vote par nature) ;

- le numéro d’inventaire ;

- le montant de la somme ordonnancée toutes taxeprism® sauf si I'activité est assujettie a une
taxe (voir ci-dessus 8 2.3 du présent chapitre).

Chaque bordereau de mandats est numéroté suivanséarie ininterrompue commencée pour chaque
exercice au numeéro 1, chaque budget annexe fdisdgt d'une série particuliere de bordereaux ;
toutefois, si les besoins du département le nédeessides séries distinctes a l'intérieur desqgaelée
numerotation est continue peuvent étre ouverteseud'un méme budget.

Il convient de ne pas porter sur un méme bordedesudépenses d’investissement et des dépenses de
fonctionnement.

Chaque feuillet reprend le total cumulé figurantfewillet précédent en regard de la mention : altat
reporter ». Sur le dernier feuillet, le montanatatu bordereau de mandats est suivi du reportahtant
des émissions antérieures pour I'exercice consi@éié cas échéant, du montant des mandats nois,adm
ainsi que du montant cumulé des mandats admis slepdébut de I'exercice.

Le bordereau est arrété selon les mémes modalitg$egmandat et il est signé par I'ordonnateur.

3.2. MANDATEMENT D’OFFICE

En cas de mandatement d'office, le mandat (ouétéjrest adressé directement au comptable par le
représentant de I'Etat. Il appartient au comptabieformer I'ordonnateur de la prise en charge de c
mandat et de lui demander de l'inscrire sur le pait bordereau-journal. En cas de refus, le conhgptab
reporte directement le montant du mandatementidé&ur le dernier bordereau-journal de I'exergike
total général des mandatements de I'exercice Fait dobjet d'un arréte certifié par le représentde
I'Etat.

10 Un modeéle particulier de bordereau est utilisé pesiactivités assujetties a une taxe du type deMaA. Ramené a 2 exemplaires au lieu
de 3 par note du DGFIP du 5 mars 2013.
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3.3. DISPOSITIONS RELATIVES AUX PROCEDURES INFORMMEES

Il convient de se référer aux dispositions contend@ns les protocoles INDIGO et OCRE figurant en
annexes n° 14 et n° 15 du présent Tome.

Les supports magnétiques sont transmis au départanfermatique du Trésor auquel est rattaché le
poste comptable.

Parallelement et sous réserve des dispositiondfispes arrétées dans le cas de dématérialisatsn d
supports papier, les différents documents (bordej@anal, mandats de paiement et pieces justifies}
continuent a étre produits dans les conditionsthalbés aux comptables.

4. DISPOSITIONS APPLICABLES AUX DEPENSES AVANT MAND ATEMENT
Certaines dépenses, en raison de leur natureydete; peuvent étre payées sans mandatement lple2ala

Il s’agit notamment de dépenses répétitives pouretgement desquelles I'ordonnateur a autorisé la
procédure de prélevement ou des dépenses paydes@gisseur d’avance (cf. 81).

4.1. DEPENSES PAYEES SANS MANDATEMENT PREALABLE

Les dépenses payées sans mandatement préalatileedad’'eau, de téléphone et d’électricité, ansuité
de préts, allocations d’aide sociale...) doiverttiagté autorisées expressément par I'ordonnateur.

Le créancier avise le comptable de I'échéance ette alate, le comptable impute la dépense a la
subdivision intéressée du compte 4721 « Dépenggsergsans mandatement préalable » et en informe
I'ordonnateur qui doit émettre des que possiblesnetout état de cause avant la cléture de I'egerde
mandat de régularisation.

Bien entendu, avant I'exécution de 'opérationctanmptable procede aux contréles qui lui incombent
(notamment contréle de la disponibilité des créditelgétaires, de la transmission préalable de
I'autorisation de prélevements, de I'existencefdesls disponibles...).

4.2. REGLEMENTS EFFECTUES PAR LES REGISSEURS D’AVBERS

Le fonctionnement des régies d’avances est fixéIpatécret n° 2012-829 du 27 juin 2012 et par
I'instruction interministérielle n° 98-037-A-B-M dRO février 1998 sur les régies de recettes, deasn
et de recettes et d’avances des collectivitésablissements publics locaux.

Les régies d’avances sont notamment destinéesuaeads paiement de certaines dépenses de faible
montant.

La réglementation sur les dépenses publiques pppsese au comptable s'impose également au régisseur
tant pour ce qui concerne les modalités de réglemeea les justifications a produire a I'appui de la
dépense.

Selon la fréquence prévue par I'acte constitutifaleégie et au minimum a la fin de chaque mois, le

régisseur adresse a l'ordonnateur pour visa dewmphaires de son bordereau-journal de dépenses
appuyés des justifications prévues par la régleatient L'ordonnateur contrdle ces documents, arréte

I'un des exemplaires du bordereau-journal de dé&gseqg’il transmet au comptable avec les justiforai

et le mandat de paiement correspondant.

Le comptable effectue les mémes contréles que qetlikexerce lorsque les dépenses sont effectuées
directement par lui-méme.
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5. REDUCTIONS OU ANNULATIONS DES DEPENSES
5.1. PRINCIPES

Les réductions ou annulations de dépenses ont a@énmeént pour objet de rectifier des erreurs
matérielles. Elles sont constatées au vu d’'un decdimrectificatif établi par I'ordonnateur et comgamt
les caractéristiques du mandat rectifié (notamrdate, numeéro, montant, imputation) et I'indicaties
motifs et des bases de liquidation de la rectificat

Il convient de distinguer la période au cours dpiédle intervient la rectification.

Les annulations de dépenses permettent, en oatrepritre-passation des écritures dans le cadre des
dispositifs de rattachement des charges a I'exeicils concernent (charges a payer, charges &igest
d’avance).

5.1.1. Réductions ou annulations concernant I'exeiae en cours

Le total des mandats émis tel qu’il apparait suddmier bordereau de mandats ne doit pas étrefidodi
lorsque I'un des mandats émis vient a étre annulé.

Les mandats rectificatifs, comportant la méme irapoih budgétaire et comptable que les mandats
initiaux et rappelant s’il y a lieu la codificatiofonctionnelle (vote par nature), sont transmis aux
comptables par bordereaux de mandats a annulerrotésdlansine série spéciale distinctie la série
des bordereaux de mandats émis.

Le contréle global des dépenses budgétaires staffean retranchant du total des bordereaux de nsnda
eémis le total des bordereaux de mandats annulés.

Dans la comptabilité générale tenue par le com@tdbs réductions ou annulations de dépenses sont
portées au crédit du compte qui avait enregistd&fense initiale par le débit :

- du compte de tiers qui avait pris en charge le ratimitial si ce dernier n’a pas été paye ;
- du compte 46721 « Débiteurs divers - Exercice agusalans le cas contraire.

Le mandat rectificatif vaut alors ordre de reverseimet peut étre rendu exécutoire dans les mémes
conditions gu’un titre de recettes.

5.1.2. Réductions ou annulations concernant un exgce clos

Le document rectificatif, représenté matériellemear un titre de recettes, est imputé a larticle
budgétaire mouvementé lors de I'émission du maimitzl si la rectification se rapporte a une dégeen
d’'investissement. S’il s’agit d’'une rectificatioelative a une dépense de fonctionnement, le tdte e
imputé a l'article 773 pour les budgets votés pature, complété de la codification fonctionnelleae
I'article fonctionnel initialement mouvementé pdes budgets votés par fonction.

Dans la comptabilité générale tenue par le cometdbltitre portant rectification est imputé audirélu
compte budgétaire débité a I'origine si la rectifion se rapporte a une dépense d’investissemeati ou
crédit du compte 773 « Mandats annulés sur exercaérieurs ou atteints par la déchéance
quadriennale » s’ill s’agit d’'une dépense de fomctement.

En contrepartie, le comptable débite soit le cond@@21 « Débiteurs divers - Exercice courant »esi |
montant initial a été payeé, soit le compte de eatpayer ou figure le mandat, dans le cas coat(eir
fiche d'écritures comptables).

5.1.3. Le cas particulier de la contre-passation

Le mandat d’annulation émis au cours de I'exerblagans le cadre du traitement d’'une charge corestaté
d’avance, ou en N+1 dans celui de la contre-passatiune opération de rattachement (hors ICNE)
opérée en N, s’insére dans la série spéciale aitée5.1.1.
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Comme pour les mandats d’annulation concernanet@ge en cours, il comporte la méme imputation
budgétaire et comptable que le mandat initial gpetle s’il y a lieu la codification fonctionnelle.

Dans la comptabilité générale, le montant du maddatnulation est porté au crédit du compte de la
classe 6 débité en N, par le débit du compte de die rattachement.

5.2. CODIFICATION FONCTIONNELLE ERRONEE (EN CAS DEOTE PAR NATURE)

Les modifications relatives a la seule codificationctionnelle sont constatées au vu d’un certifiEré-
imputation établi par I'ordonnateur. Ce documenhporte les caractéristiques budgétaires et comggabl
du mandat de paiement initial.

6. MISE EN PAIEMENT DES MANDATS
6.1. GENERALITES

Le comptable doit soumettre les décisions de I'mrddeur aux contrbles qu’impose I'exercice de sa
responsabilité personnelle et pécuniaire en apitale I'article 60 de la loi n° 63-156 du 23 fir
1963 qui dispose que « le comptable est persommetie et pécuniairement responsable des contrdles
gu'il est tenu d’assurer dans les conditions préwpee le reglement général sur la Comptabilité igubl

»,

Avant de procéder au paiement des mandats, le abepexerce les divers contréles prévus par les
articles 19 et 20 du décret n° 2012-1246 du 7 ntwer2012 relatif a la gestion budgétaire et coniptab
publique.

Au cours de I'examen qu'il effectue, le comptabla pas a apprécier le mérite des faits auxquels se
rapportent les pieces produites a I'appui de chagaedat. Il suffit, pour garantir sa responsahilijée

ces pieces soient établies dans les formes pescpar le décret du 2 septembre 1996 portant
établissement de la liste des piéces justificatilesspaiements des communes, des provinces, daiterr

et des établissements publics locaux de Nouvellée@aie, visées par I'ordonnateur, et accompagnées,
le cas échéant, de décisions ou de délibératioisuenires.

6.2. SANCTIONS DES CONTROLES EFFECES PAR LE COMPTABLE
6.2.1. Visa de la dépense pour valoir mise en paient

Les mandats que le comptable accepte de mettraiement sont inscrits dans la comptabilité budgétai
aux articles concernés. lls sont en outre pristarge dans la comptabilité générale par un débit au
comptes budgétaires correspondant a la nature d¥épganse et par un crédit au compte de tiers
correspondant a la catégorie du créancier.

Il est fait retour a I'ordonnateur d’un exemplaie bordereau de mandats.
6.2.2. Dépenses irrégulieres ou insuffisamment juBées
6.2.2.1. Suspension de paiement

Lorsque au terme des contréles gu’il doit exereecdmptable est amené a suspendre le paiement, il
notifie sa décision motivée a I'ordonnateur. Saariglle cas ou la suspension de paiement est maiarée
I'insuffisance de fonds disponibles, le comptabéelult du bordereau d’émission le montant du mandat
dont le paiement est suspendu ; il renvoie a l'omdeur un exemplaire du bordereau rectifie
accompagné du mandat non pris en charge et deikiaémotivée visée ci-dessus.
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6.2.2.2. Réquisition de I'ordonnateur

En présence d’'une suspension de paiement, I'ordennpeut, soit compléter le dossier de mandatement
soit retirer le mandat définitivement, soit adresae comptable un ordre de réquisition auquel ceiee

se conforme sauf en cas d'insuffisance de fondsodibles, de dépenses ordonnancées sur des crédits
irrégulierement ouverts ou insuffisants ou sur créslits autres que ceux sur lesquels elles devréaien
imputées, d’absence totale de justification deiserfait et de défaut de caractere libératoireatjiement

ainsi qu’'en cas d’absence de caractere exécuteseadtes pris par les autorités concernées (article
LO264-5 du code des juridictions financiéres).

Le mandat complété ou celui pour lequel 'ordonnateadressé un ordre de réquisition, est reprisirsu
bordereau d’émission comme un nouveau mandat.

Le comptable transmet l'ordre de réquisition atectieur des finances publigues qui lI'adresse a la
chambre territoriale des comptes.

Les ordres de réquisition du comptable pris parésident sont transmis au haut-commissaire ona so
représentant dans la province (art 204 de la La@9-

6.2.3. Insuffisance de trésorerie

Les mandats qui font I'objet d’'une « suspensionmige en paiement » en raison d’une insuffisance de
fonds sont pris en charge dans les conditions Unglles (cf. 6.2.1. du présent chapitre). Le conipten
notifie sans délai la liste a I'ordonnateur seubili® pour fixer I'ordre dans lequel il conviened
procéder au paiement au fur et a mesure de laéeedrs disponibilités selon les modalités prévaesap
circulaire interministérielle n° CD-3898 du 25 navare 1994.

Le comptable ne doit pas déférer a l'ordre de m3tjon que lui adresse l'ordonnateur lorsque la
suspension de paiement résulte de I'insuffisansdateds disponibles.

7. REGLEMENT DES DEPENSES
7.1. PRINCIPES

Les codes et procédures de réglement des dépeasesrghnismes publics sont fixés par le décret
modifié n°® 65-97 du 4 février 1965.

Le reglement par virement de compte est obligafpier toutes les dépenses dont le montant net total
dépasse 750 € (89 500 Frs XPF) et quel qu’en saitdntant si le créancier I'a demandé par écrit. Pa
dérogation au principe ci-dessus, sont dispensé@esedlement obligatoire par virement certaines
dépenses dont les créances indivises, les crédoogde réglement est subordonné a la production pa
I'intéressé de son titre de créance ou de titrekegiiéces constatant ses droits et qualités osolesnes
retenues en vertu d’opposition ou les secourssatllecations d’aide sociale.

Par application de l'article 10 du décret prédis, moyens de reglement sont établis par I'ordaurat
dans les conditions fixées par le ministre chargéutiget.

7.2. MODALITES DES REGLEMENTS PAR VIREMENT

L’ordonnateur et le comptable doivent avoir soorstjue les sommes dues aux créanciers sont réglées
par virement de compte, d’indiquer aux intéressésc ssuffisamment de détails I'objet exact et le
décompte de la dépense, ainsi que les référensqaatms (factures, mémoires, marchés) produitiepar
titulaire de la créance et que le virement a pdyjetale régler.
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Les virements bancaires établis par les colleésvisont remis sur supports magnétiques pour
acheminement dans le circuit interbancaire.
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Lorsque I'ordonnateur est en mesure de fournirdé&rences bancaires sur support informatiqueyian
plus d’avis de crédit ni de bordereau de reglemetdus les virements transitent par I'Institut mhi§sion
d’'Outre Mer.

7.3. REGLEMENT PAR CHEQUE SUR LE TRESOR

Le réglement des dépenses publiques par chéque Stégsor est autorisé par I'article 5 du décre6®®

97 du 4 février 1965 modifié relatif aux modes ek grocédures de reglement des dépenses des
organismes publics. Il s’effectue selon les disjpmss de la circulaire n® 605 du 29 mai 1948 (BT 5
G), modifiee notamment par l'instruction n°® 82-183-P3 du 3 juin 1982.

Les chéques sur le Trésor peuvent étre émis eamegit des dépenses qui ne sont pas obligatoirement
payees par virement de compte. Il s’agit principedet des secours, bourses ou allocations d’aidalsoc

Les formules de cheques sur le Trésor sont comrean@déiprés de I'Imprimerie nationale par
'ordonnateur au moyen de bordereaux qui sont seymour visa au payeur de la collectivité. Les
formules adirées dans les services de I'ordonnatewent faire I'objet d’'une opposition entre lesins

du payeur.

Les chéques sur le Trésor sont signés par le palgelar collectivité et assignés payables sur Bote¥ie
générale du siege de la paierie. Les cheques sigmids renvoyés a l'ordonnateur qui les adresse
directement aux bénéficiaires. Dés signature dequds, le payeur de la collectivité crédite le cangu
Trésor du département a due concurrence, pourferareal trésorier-payeur général. Le montant des
chéques impayés ou périmés est reversé par |laigépayeur général au payeur de la collectivité qu
I'inscrit au crédit du compte 4712 « Virements mgputés ».

Le réglement ultérieur des cheques ainsi ré-impeséssuivi par le payeur au débit du compte précité
Lorsque les sommes non payées sont atteintes dackeance quadriennale, elles sont sorties duteomp
4712 par imputation au compte 773 « Mandats annsilgsexercices antérieurs ou atteints par la
déchéance quadriennale ».

7.4. REGLEMENT AU VU D'UN ORDRE DE PAIEMENT.

Il s'agit d'une procédure exceptionnelle, réseauéeeglement de créances indivises ou de créarnces d
le réeglement est subordonné a la production p#aetiéssé de son titre de créance ou de titresemepi
constatant ses droits ou qualités.

L'ordre de paiement est établi par I'ordonnatewigrté par ses soins chaque fois qu'il a eu cosenace
des faits imposant le recours au mode de regleerecause.

Dans le cas contraire, il est émis par le comptgpiele substitue au moyen de reglement établi par
l'ordonnateur. Ce premier moyen de réglement, deirartile, est immédiatement annulé.

Chaque ordre de paiement porte le méme numeércequarndat correspondant (suivi d'un numéro d'ordre
si le réeglement d'un méme mandat est fractionn@wesieurs ordres de paiement).

Les ordres de paiement sont visés par le compttbienvoyés a l'ordonnateur chargé d'en opérer la
remise aux ayants droit sous bordereau numériqee.b@dereau est renvoyé au comptable par
I'ordonnateur revétu d'une formule valant accusgdeption.

Le montant des ordres de paiement visés par le tatnbepest inscrit au crédit du compte 513 "Ordre de
paiement" par débit au compte de classe 4 ou larté&pa été prise en charge.
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Les ordres de paiement sont payables en numéraiparatout autre moyen a la convenance du créancier
a la caisse du payeur de la collectivité : ce ragi® donne lieu a un débit au compte 513 par cekdit
compte du Trésor.

Les sommes mises en paiement au vu d'ordres degatienon réglées au 31 décembre de I'année ou
elles sont atteintes par la déchéance quadriensaié sorties du compte 513 pour imputation budigéta
au compte de recettes exceptionnelles 773 "Maratatalés sur exercices antérieurs ou atteints par la
déchéance quadriennale”.

Les duplicatas d'ordre de paiement, délivrés endeagerte, sont établis sous la responsabilité du
comptable. lls sont appuyés d'une déclaration réetde la partie intéressée et d'une attestatiaifianer

que l'ordre de paiement n'a été acquitté ni paoteptable ni pour son compte et sur son visa pautne
comptable.
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CHAPITRE 3
DESCRIPTION D’'OPERATIONS SPECIFIQUES

Le présent chapitre a pour objet de décrire leacjpales opérations affectant le patrimoine de la
collectivité, qu’il s’agisse d’acquisition, de praction, de cession d'immobilisations ou encore de
réception ou de mise a disposition d'immobilisasion

Il traite également des modalités de comptabibsaties immobilisations destinées a la vente.

1. IMMOBILISATIONS NON FINANCIERES
1.1. DISPOSITIONS GENERALES

Ce sont les éléments corporels et incorporels riesta servir de facon durable a lactivité de la
collectivité. lls ne se consomment pas par le peensage.

1.1.1. Immobilisations corporelles

Elles se composent des choses sur lesquelles &exer droit de propriété (terrains, constructions,
installations techniques, matériels et outillagdustriels et immobilisations en cours). Le droit de
propriété s’entend dans les conditions définiedgoande civil.

La propriété d’'un bien, soit mobilier, soit immaeil donne droit sur tout ce qu’elle produit, et s& qui
S’y unit accessoirement ou artificiellement (agié46 du code civil).

En cas d'incertitude quant a l'intégration d’unrbidans le patrimoine d’'une collectivité, il appanti &
cette derniére d’apporter la preuve de son droipapriété sur le bien. Les modes de preuve de la
propriété sont libres.

Les adjonctions a un bien ou les aménagementsafesur ce bien et qui en augmentent la valeur son
constatés en immobilisations corporelles danstienpaine de la collectivité propriétaire du bien.

Ainsi, lorsqu’une collectivité fait réaliser, pan uiers, des travaux d’adjonctions a un bien mewbie
immeuble dont il a la propriété, les adjonctionatdatégrées dans son patrimoine et non dans delui
tiers qui les réalise. Ce dernier ne peut les edaistians ses propres immobilisations.

On distingue au sein des immobilisations corpasdis biens immeubles et les biens meubles.
1.1.1.1. Biens immeubles
& Définition

Les biens sont immeubles, qar leur nature ou par leur destination ou par I'objet auquel ils
s’appliquent (article 517 du code civil).

Les fonds de terre et les batiments sont immeuydaeseur nature(article 518 du code civil).
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Les objets que le propriétaire d’'un fonds y a pdapéur le service et I'exploitation de ce fondstson
immeublegpar destination(article 524 du code civil). Sont aussi immeublas giestination tous les effets
mobiliers que le propriétaire a attaché au fonderaétuelle demeure.

Le propriétaire est censé avoir attaché a son fdedseffets mobiliers a perpétuelle demeure quiand i
sont scellés en platre ou a chaux ou a cimentigl’ils ne peuvent étre détachés sans étre fescti
détériorés, ou sans briser ou détériorer la pddigonds a laquelle ils sont attachés (article &2%ode
civil).

Sont immeublepar I'objet auquel ils s’appliquent, I'usufruit des choses inwifieres, les servitudes ou
services fonciers, et les actions qui tendent ameiguer un immeuble (article 526 du code civigsL
immeubles ont alors un caractere incorporel.

Les travaux effectués sur des biens immeublesamtsspeuvent représenter, soit des adjonctionseal b
soit des travaux de remise ou de maintien en I'état

& Critéres de distinction des dépenses d'investisaeatales dépenses de fonctionnement

Les régles d’'imputation budgétaires et comptabbEsssent aux principes suivants :

- si les travaux ont pour effet de maintenir les @gta d’actif dans un état normal d’utilisation
jusqu'a la fin de la durée des amortissements (@uaddurée d’'usage), les dépenses ont le
caractére deharges de fonctionnement

- si, en revanche, les travaux ont pour effet unerangation de la valeur d’'un élément d’actif ou
une augmentation de sa durée probable d'utilisati®ont le caractérd'immobilisation

Sous réserve du caractere spécifiqgue des grogsmastiéns, les dépenses d’entretien et de réparsdiot
des charges de fonctionnement, alors que les dépeatiamélioration constituent généralement des
dépenses d’investissement.

- dépenses d’entretien et de réparations

Une distinction doit étre opérée entre 'entretidéane part, et les réparations, d’autre part. tretien est
préventif : il a pour objet de conserver les bidass de bonnes conditions d’utilisation. La répamnagst
destinée a remettre les biens en bon état d'utdisa

Les dépenses d’entretien et de réparation constitdes dépenses de fonctionnemémsi le simple
remplacement ou échange standard d’'un élémentpmiable au fonctionnement d’'un matériel ne doit
pas entrainer I'immobilisation de la dépense quékm soit le montant a partir du moment ou la
réparation n'a eu pour effet que de maintenir letémel en état de marche sans entrainer une
augmentation de sa valeur réelle.

Toutefois les « grosses réparations » font I'otdjen traitement spécifique.

Selon l'article 606 du code civil « les grossesarations sont celles des gros murs et des volges, |
rétablissement des poutres et des couverturegestieelui des digues et des murs de soutéenemdat et
cloture aussi en entier. Toutes les autres réepasaont d’entretien. »

Lorsque les « grosses réparations » accroissemaléaur du bien sur lequel elles sont exécutées ou
augmentent sa durée de vie, elles constituentalembilisations. Dans les autres cas ce sont degeha
de fonctionnement.
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- dépenses d’amélioration

Constitue une dépense d’amélioration, toute dépgusa pour effet, soit d’augmenter la valeur eti@u
durée de vie du bien immobilisé, soit sans augmetite durée de vie, de permettre une diminutes d
codlts d’utilisation ou une production supérieure.

Les améliorations peuvent provenir, soit du rengiiaent d’'un élément usagé par un élément neuf, soit
de la réparation d'un élément existant. Ainsi, dexplacement d’une installation de chauffage par une
autre plus moderne constitue une dépense d’amitiora

- application du critere de distinction aux travaux dbirie.

La circulaire n° NOR/INT/B/02/00059/C du 26 févri@002 expose l'application de ce critere de
distinction aux travaux de voirie.

1.1.1.2. Biens meubles

Les biens sont meublgwr leur natureou par détermination de la loarticle 527 du code civil). Sont
meublespar leur nature les corps qui peuvent se transporter d’un lieun @autre, soit qu’ils se meuvent
par eux-mémes, comme les animaux, soit qu’ils nespat changer de place que par I'effet d’'une force
étrangere, comme les choses inanimées (articlel28de civil).

Sont meublegar détermination de la Ipiles obligations et actions qui ont pour objet desames
exigibles ou des effets mobiliers, les actionsraéréts dans les compagnies de finance, de comroerce
d’industrie, encore que des immeubles dépendacesdentreprises appartiennent aux compagnies. Ces
actions ou intéréts sont réputés meubles a I'édarchaque associé seulement, tant que dure ldéocié

Sont aussi meubles par détermination de la loirdetes perpétuelles ou viageres, soit sur I'Etait, sur
des particuliers (article 529 du code civil).

Les critéeres de détermination des biens meublegseéspci-dessous prennent en compte les définidions
code civil.

Afin d’harmoniser l'interprétation qui pourrait e¥tre faite par les ordonnateurs et les comptaltdes,
circulaire n°® NOR/INT/B/02/00059/C du 26 février @) a apporté des précisions sur les critéres de
détermination des biens meubles et fourni des ekmmge biens pouvant étre considérés comme
meubles.

A. - Sont imputés a la section d'investissemame¢lle que soit leur valeur unitaire
- les biens énumérés dans la nomenclature annerégradlaire NOR/INT/B/02/00059/C ;
- les biens non mentionnés dans cette nomenclatais, pouvant étre assimilés par analogie
a un bien y figurant ;
B. - Sont également imputés a la section d'investieent les biens meubles, non mentionnés dans la

nomenclature et ne pouvant y étre assimilés pdogiea d'un prix unitairesupérieur a 500 euros
toutes taxes comprises (TTC), a condition :

- qgu'ils ne figurent pas explicitement parmi les ctesple charges ou de stocks ;
- et qu'ils revétent un caractere de durabilité ;

C. - En outre, peuvent étre imputés en sectioveitissement, sous réserve qu'ils figurent datistéa
complémentaire élaborée par chaque collectivité, beens meubles non mentionnés dans la
nomenclature (et ne pouvant y étre assimilés palogie) et d'un montant unitaireférieur a 500
eurosTTC :
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- ne figurant pas explicitement parmi les comptestaeges ou de stocks ;
- etrevétant un caractére de durabilité.

Cette liste fait I'objetl'une délibération cadre annuelle de I'assemb@ette délibération est complétée,
le cas échéant, par délibération expresse ;

D. - Les autres biens meubles sont imputés erosedt fonctionnement.
1.1.2. Immobilisations incorporelles

Ce sont les immobilisations autres que les immsdtibns corporelles et les immobilisations finarese
Elles comprennent :

- les frais d'études (effectués par des tiers endeseréalisations d'investissements) et les frais de
recherche (a titre exceptionnel, imputés au cor®@8& voir commentaires de ce compte),

- les frais de publication et d'insertion des app@isffres dans la presse engagés de maniére
obligatoire dans le cadre de la passation de marghélics (en vue de la réalisation
d'investissements),

- des subventions d’équipement versées,

- les concessions et droits similaires, brevets,nties, marques et procédés, droits et valeurs
similaires,

- les logiciels.

1.2. DIFFERENTS MODES D’ACQUISITION DES IMMOBILISAIONS NON
FINANCIERES

L'entrée d'un bien dans l'actif s'effectue lorstrdmsfert de propriété au profit de la Nouvelleécainie
ou de la province.

En principe, la collectivité est propriétaire desmobilisations qu'elle a commandées et payéesquese

a titre gratuit. Elle n'est pas propriétaire lorstie acquiert ou réalise le bien pour le compba diers ni

si sa contribution a l'acquisition ou a la réalisats'analyse comme une subvention ou un fonds de
concours.

Lorsque le transfert de propriété est différé onditionnel, I'intégration du bien dans Il'actif &etue au
moment du transfert, pour la valeur nette comptghbleest alors reconnue au bien.

Ainsi, une collectivité qui utilise un bien pris erédit-bail ne doit-elle faire figurer ce bien'actif que
lorsqu’elle a levé l'option d'achat (voir ci-aprékes sommes dues au titre de la jouissance dy bien
jusqu'a cette date constituent des charges deidoneiment. L'engagement correspondant figure en
annexe dans les documents budgétaires (état deatsae crédit-bail). Si la collectivité exeragption
d'achat, et pour sa valeur résiduelle le bienreégré a I'actif pour sa valeur résiduelle.

Lorsque les biens sont acquis, ou sont produitiagen conjointe et indissociable, pour un codt glob
d’acquisition ou de production, le colt d’entréedecun de ces biens est ventilé a proportion de la
valeur attribuable a chacun d’eux.

A défaut de pouvoir attribuer une valeur individsé a chacun d’eux, le colt d’'un ou plusieurs ien
acquis ou produits est évalué par référence aiMrdprmarché, ou forfaitairement s’il n’en existesplLe
co(t des autres biens s’établira par différenceedatcolt d’entrée global et le colt déja attribué

Pour permettre d’en effectuer le suivi jusqu’a Isartie de I'actif, les biens meubles et immeulaleguis
sont consignés sous un numéro d’inventaire rappedéles mouvements patrimoniaux les affectant.
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1.2.1. Acquisitions a titre onéreux
1.2.1.1. Acquisition des immobilisations achevées

Les biens acquis a titre onéreux sont comptabifsi&sir colt d’acquisition, égal au prix d’achagjoné
des frais accessoires.

& Le prix d’achat est le montant résultant de I'actales parties a la date de I'opération.

& Les frais accessoires sont les charges directermenindirectement liées a l'acquisition et
nécessaire a la mise en état d'utilisation du bien.

Il s’agit des droits de douane a l'importation, d@ses non récupérables par la collectivité aing des
frais de transport, d’installation et de montageceséaire a la mise en état d'utilisation de
'immobilisation. Les droits de notaire exposésardasion de I'achat d’'un immeuble sont imputés au
méme compte que le principal, de méme que lessdil@hregistrement avec lesquels ils sont englobés.

En revanche, les autres honoraires ou commissiotsmment ceux dus a des intermédiaires, sont&xclu
du colt d’acquisition des immobilisations et sahptabilisés en charge.

1.2.1.2. Acquisition d'immobilisations en cours

Une collectivité peut acquérir des immobilisatiars cours, soit en exercant elle-méme la totali® de
attributions de la maitrise d’ouvrage, soit en @mtfa un mandataire, dans les conditions défipas
convention, tout ou partie des attributions deecetsitrise d’ouvrage (loi n° 85-704 du 12 juill&85).

Quel qu’en soit le mode d’acquisition, les travaixsi que les frais destinés a permettre la coctsbi
sont comptabilisés a la subdivision intéresséeatiopte 23 « Immobilisations en cours ». Constitulerst
frais destinés a permettre la construction, less foe démolition et de déblaiement en vue dune
reconstruction immédiate de 'immeuble de mémelgy®ix d’achat de 'immeuble a détruire lorsquil
été spécialement acquis a cet effet. Dans ce derase ce prix d’achat constitue un élément du gux
terrain.

Les frais d’études y compris les frais d’'ingéniezted’architecte sont comptabilisés au compte 2031
Frais d’études » jusqu’au commencement de I'exéoudies travaux. A cette date, ils sont virés a la
subdivision du compte 231 par opération d’ordregdtalire.

Les avances versées sur commandes d'immobilisatonsorelles ou incorporelles de méme que les
acomptes versés a des mandataires de la collécsimitt imputés au compte 237 « Avances et acomptes
versés sur commandes dimmobilisations incorpasehleou 238 « Avances et acomptes verseés sur
immobilisations corporelles » ou ils subsistentt tgue I'utilisation de ces avances et acomptest fas
justifiée ; lorsque les travaux sont exécutés pamandataire de la collectivité, cette justificatidoit
intervenir au moins une fois I'an.

Au vu des pieces justifiant I'exécution des travaaxsubdivision concernée du compte 231 ou 232 est
débitée par le crédit du compte 238 ou 237 (om#ratiordre budgétaire).

Les retenues de garantie sont comptabilisées dit dtécompte 4047 « Fournisseurs d’immobilisations
retenues de garanties et oppositions ».

Lorsque la retenue de garantie est libérée, I'andteur en informe le payeur qui débite le comp#4740
par le crédit du compte au Trésor.

En cas de non libération de la retenue de garantraison de malfacons, le compte 23 « Immobibsati
en cours » est crédité par le débit du compte 404 aleur de 'immobilisation est ainsi réduitelae
concurrence. Si des travaux sont effectués pouedemaux malfacons, ils s'imputent au compte 23.
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1.2.1.3. Modalités particulieres d’acquisition
& Acquisition avec clause de réserve de propriété

Les immobilisations, objet de cette clause, doivianirer au bilan de I'acquéreur des la date de leu
remise matérielle (livraison du bien), bien quetdansfert de propriété en soit suspendu jusqu’au
paiement du prix.

La dépréciation (amortissements, provisions) esstée des la remise du bien.
& Acquisition contre versement de rentes viageres

L’entrée du bien dans I'actif de I'acquéreur (déhirer) est comptabilisée au prix stipulé danstéata
subdivision intéressée du compte 21 est débitéeedmontant par le crédit du compte 16878 « Autres
dettes - autres organismes et particuliers »

Le paiement de la rente s'impute au débit du corif&”8. En cas de déces du crédirentier avantague |
dette soit apurée, ce compte est soldé, par uit eédompte 778 « Autres produits exceptionnels ».

Dans le cas contraire, le compte 16878 est crguitéle débit du compte 678 « Autres charges
exceptionnelles ».

& Acquisition en I'état futur d’achevement

Le vendeur transfere immédiatement a I'acquéresr dseits sur le sol ainsi que la propriété des
constructions existantes. Les constructions a véeviennent la propriété de I'acquéreur, qui estite
d’en payer le prix, au fur et a mesure de I'avaresindes travaux.

Les sommes versées en contrepartie des travauxtugEfte sont enregistrées au compte 2313 «
Constructions en cours ».

La différence entre le prix convenu dans l'actéeanontant des versements imputés au compte 2313 es
suivie, en comptabilité hors bilan, a la fois egayement donné (8018) et en engagement recu (8028).

Ce mode d’acquisition ne peut concerner que desollisations destinées au domaine privé du
département, mais non aux équipements et bien®ihaide public (C.E., 8 février 1991, région Midi-
Pyrénées).

& Acquisition par voie de crédit-bail

Le crédit-bail est une opération de location dendigui permet au locataire d’acquérir ces biens en
totalité ou partiellement, moyennant une prime eme a I'avance tenant compte, pour partie au moins
des versements effectués a titre de loyers.

L’engagement correspondant figure en annexe dagsldeuments budgétaires (état des contrats de
crédit-bail).

Pendant la période couverte par le contrat, le hepeut figurer a I'actif de la collectivité puisglle

n’en est pas propriétaire.

Les redevances versées sont enregistrées a lavisidmliconcernée du compte 612 « Redevances de
crédit-bail ». Lors de la levée d'option par I'aégeur, le bien est porté a l'actif pour son colt
d’acquisition, égal au prix contractuel de cess®il.s’agit d’un bien amortissable, il est alommarti sur

la durée probable de son utilisation a la dateedéd d’option.

& Baux emphytéotiques utilisés en vue de la réatinatiun ouvrage et baux a construction

- Les baux emphytéotiques : l'article L.1311-2 du @©@G. ouvre aux collectivités territoriales la
possibilité de recourir a la procédure tasix emphytéotiqueke I'article L.451-1 du code rural.
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Le bail emphytéotique est un contrat qui conferganeur un droit réel sur les immeubles susceptibl
d’hypotheque ; ce droit peut étre cédé ou saiss diesformes prescrites pour la saisie immobilignee
peut étre consenti que pour une durée comprise dixrhuit et quatre-vingt-dix-neuf ans ; il ne pse
prolonger par tacite reconduction.

bY

Le département peut ainsi remettre a une persomieéep un bien immobilier en vue de
I'accomplissement par celle-ci, pour son comptand’mission de service public ou en vue de réaisat
d’'une opération d’intérét général relevant de sapmetence.

La jurisprudence a admis que cette contrepartisspuconsister en la réalisation d’'un ouvrage public
Cependant, le département ne joue en ce cas, a aumment, le rdle de maitre d’ouvrage et ne devient
propriétaire de I'ouvrage qu’au terme du contrag(C25 février 1994, S.A.-Sofa-Marignan-Immaobi)ier

Si le département a la disposition de I'ouvragetreomémunération au preneur du bail qui a réalisé
'ouvrage, et en est le véritable propriétaire, pggsements en cause s’analysent comme un loyer, et
s'imputent au compte 6132 « Locations immobilieres

- Les baux a construction de larticle L.251-1 dueak® la construction et de I'habitation sont des
contrats par lesquels le preneur s’engage, aptitneipal, a édifier des constructions sur le terra
du bailleur et a les conserver en bon état d’@etrgiendant toute la durée du bail comprise entre
18 et 99 ans.

Le bail a construction est consenti par ceux qui@udroit d’'aliéner ; il ne peut donc étre utiliggée pour
les biens du domaine privé de la collectivité,dEns du domaine public étaient par nature, inaliées
et imprescriptibles.

& Travaux en régie : les travaux faits par la colleité pour elle-méme

Les biens produits par le département sont comgébia leur colt de production. Il s’agit des anaw
en régie et des biens entrant dans un cycle deugtiod (dans le budget annexe de l'activité sounaise
une taxe de type T.V.A)).

Le colt de production est égal au colt d’acquisities matieres consommeées, augmenté des autres codt
engageés au cours des opérations de productionsecttise des charges directes et indirectes quigreu
étre raisonnablement rattachées a la productidnesuou du service.

Les charges financieres constituées par les isté&$ capitaux empruntés pour financer la réadisati
d’'une immobilisation corporelle ou incorporelle pent étre inclus dans le colt de production lorgju’
concernent la période de production de cette imlisatibn. Ces dispositions ne concernent que la
production d'immobilisations stockées, dans le eatlune activité de production, assujettie a uxe tie
type T.V.A. et faisant I'objet d’un budget annexe.

Les frais de recherche et de développement etdes d’administration générale en sont exclus, sauf
des conditions spécifiques d’exploitation justifiegur prise en compte.

- Le cas particulier de la production de logiciels

Les logiciels créés par le département et desténéss besoins propres sont valorisés a leur colt de
production, comprenant les seuls codts liés a lecaotiion détaillée de I'application (aussi appelée
analyse organique), a la programmation (aussi @ppebdification), a la réalisation de tests et jeux
d’essais et a I'élaboration de la documentatiohrigpie destinée a I'utilisation.

lIs sont inscrits en immobilisation, si ces coratis suivantes sont simultanément remplies :
- Le projet est considéré comme ayant de sérieusexeh de réussite technique ;

- Le département manifeste sa volonté de produiréodgciel, indique la durée d’utilisation
minimale estimée, compte tenu de I'évolution priélesdes connaissances techniques en matiere
de conception et de production de logiciels et ipeéd'impact estimé sur le résultat de
fonctionnement. (voir commentaire de fonctionnententompte 20)
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Les immobilisations créées par un département oétablissement public local sont comptabilisées a
leur cot de production (voir ci-dessus).

La production d’immobilisation donne lieu a une @i®n d’'ordre budgétaire : un mandat destiné a
intégrer les travaux en section d’investissementretitre destiné a neutraliser les charges caesat
durant I'exercice a la section de fonctionnememtt simultanément émis.

Ainsi, au vu du mandat appuyé des pieces justifieatet du titre correspondant, le payeur débdit,|ass
subdivisions intéressées du compte 231 ou 232¢slés du compte 20 « Immobilisations incorpoeelle
» ou 21 « Immobilisations corporelles » si le pgsspar le compte 23 ne s’avére pas nécessairdg par
crédit de la subdivision intéressée du compte TRa¥aux en régie ».

Les dépenses d’acquisition de matériel et matériayportants afférents aux travaux effectués enerégi
peuvent étre imputées directement a la sectiowvesitissement.

1.2.2. Acquisitions a titre gratuit

Les biens acquis a titre gratuit sont comptabiles®$es estimant a leur valeur vénale. La valenakgest

le prix présumé qui aurait été acquitté dans lewlitons normales du marché. A défaut de marché, la
valeur vénale d’un bien est le prix présumé qu’ptamit d’en donner un acquéreur éventuel danatl’ét
et le lieu ou se trouve ledit bien.

1.2.2.1. Biens recus a titre de dotation ou d’appor

Les établissements publics personnalisés (par deelep régies dotées de la personnalité morale et d
I'autonomie financiére) ont besoin, lorsqu'ils stnéés, de moyens matériels.

Ceux-ci peuvent étre mis a leur disposition endqrbpriété par la Nouvelle-Calédonie ou la progiac
titre de dotation initiale ; il y a, alors, trangfeotal et définitif de propriété.

D'autres établissements publics locaux personsa|sa exemple des syndicats mixtes) peuvent r@cevo
de la Nouvelle-Calédonie ou d’'une province unei@ate leur dotation initiale, en complément de la
dotation constituée par d'autres collectivités.

La dotation a le caractere gratuit et définitif e subvention, mais s’en distingue par sa non-
spécialisation pour celui qui la recgoit. De plude est constituée lors de la création de son l&nét
(dotation initiale), et, beaucoup plus rarement, caurs de son existence administrative (dotation
complémentaire).

L’intégration de I'apport dans le patrimoine du éfciaire s’effectue par opération d’ordre non
budgétaire initiée par I'ordonnateur.

Ce dernier met a jour l'inventaire de sa colletéiuvle I'opération d’apport et transmet paralleletran
comptable les informations lui permettant de meitjeur son état de I'actif.

Cette information lui sera transmise dans le catlum certificat administratif auquel il joindra la
délibération acceptant I'apport prise dans le catdrd’article 127 ou 173 de la Lo 99-209 et I'adi
transfert de propriété.
Le certificat administratif devra quant a lui indef :

- la désignation du bien remis en apport ;

- son numéro d’inventaire ;

- ses date et valeur d’acquisition (co0t historique)

- sile bien est amortissable ou non, et dans ltatilive, le montant des amortissements pratiqués et
I'état des subventions afférentes a ce bien ;

- le compte par nature concerné ;
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Complété le cas échéant :
- de la durée et du type d’amortissement (linéaueed ;
- et de tout autre élément que I'ordonnateur considecomme pouvant utilement enrichir la fiche
d’inventaire du bien.

Au vu de ces informations, le comptable passerapésations non budgétaires décrites en annexe n° 6
du présent tome. Ces opérations font par aill€otget d’'une fiche d’écritures spécifiques jointa e
annexe n° 44 du tome | de la présente instruction.

Lorsque la collectivité décide la suppression dierses services dotés de la personnalité morateif ket
le passif lui reviennent de droit.

1.2.2.2. Subventions regues en nature

La réception d'immobilisations ne procédant pasid’dotation ou d’un apport constitue une subvention
en nature. Elle est intégrée a I'actif du bénéiiieigpar le crédit de la subdivision intéresséet dai
compte 131 si 'immobilisation recue est amortmt du compte 132, dans le cas contraire.

1.3. DIFFERENTS MODES DE SORTIE DES IMMOBILISATIONSON FINANCIERES

Les biens du domaine public sont inaliénables giréscriptibles. Toute cession d'un bien doit étre
précédée d'un déclassement du domaine public (Cdisiat, 11 octobre 1995, M. Téte et autres).

La Nouvelle-Calédonie et les provinces joignentear lIcompte administratif un tableau des cessions
d'immeubles ou de droits réels immobiliers.

La sortie d’'une immobilisation est toujours enré&gis en comptabilité pour la valeur nette comptalele

ce bien, quel que soit le mode sortie de cette imisation. La valeur nette est égale a la valeur
historique, c'est-a-dire au prix d’acquisition oe @roduction du bien, augmenté des adjonctions et
déduction faite des amortissements éventuellenmrstatés.

Dans tous les cas, I'ordonnateur et le comptaldegatent a la mise a jour respectivement de I'iraieat
et de I'état de I'actif.
Pour ce faire, 'ordonnateur informe le comptalddalsortie de 'immobilisation :
- par la voie classigue des titres et des mandatquerl’opération est budgétaire ;
- par le biais d'un certificat administratif pour lepérations d’ordre non budgétaires (opérations
d’apport, de mise a la réforme des biens, ...).
1.3.1. Cessions a titre onéreux

Budgétairement, les opérations de cessions aotitéecux generent trois types de flux :
'encaissement du prix de cession (flux réel) ;

la sortie de 'immobilisation cédée du patrimoifiax d’ordre) ;

le transfert de la plus ou moins value de cessioseetion d’investissement.

Chapitre Ill Description d’opérations spécifiques
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Au stade de la prévision budgétaire, seul le manpaévu du prix de cession de I'immobilisation est
inscrit en recette de la section d’investissementlzapitre « Produit des cessions d'immobilisations
codifié 024 en vote par nature et 954 en vote @actfon.

Le chapitre 024 comme le chapitre 954 sont desitthapsans exécution, qui ne donnent pas lieu a
émission de titres et de mandats.

Quant a I'exécution budgétaire, elle est constatéearticles ou se trouvait 'immobilisation cédgesur
les articles 192, 675, 775, 6761 et 7761 dédiésopéxations de cessions.

Ainsi, la constatation du prix de cession de l'inimtisation donne lieu a I'émission d’un titre deettes
au compte 775 « Produits des cessions d'immoliiisat (opérations budgétaire réelle).

La sortie du bien s’effectue pour sa valeur nett@table par opération d’ordre budgétaire.

L’ordonnateur émet un mandat au compte 675 « Valette comptable des immobilisations cédées » et
un titre au compte d'immobilisation ou figuraitdesn.

Enfin, le transfert de la plus ou moins value entisa d’investissement s’effectue également par
opération d’ordre budgétaire. Cette différence taige entre la valeur de cession d’'une immobibsagit

la valeur comptable nette (des amortissements) addigatoirement enregistrée a la section
d’investissement du budget préalablement a la métation du résultat de la section de fonctionndmen

La plus ou moins value est constatée de la masigvante par opération d’ordre budgétaire :

- la différence positive entre le produit de la ceis®t la valeur nette comptable affectée a la@ecti
d'investissement, s’impute au crédit du compte IBRIS ou moins — value sur cessions
d'immobilisations" par le débit du compte 6761 'fBiences sur réalisations (positives)
transférées en investissement".

- la différence négative entre le produit de la aesst la valeur nette comptable est reprise sur la
section d'investissement, par le débit du compt2 Plus ou moins — value sur cessions
d'immobilisations” et le crédit du compte 7761 "IBriences sur réalisations (négatives) reprises
au compte de résultat".

Enfin, la réintégration éventuelle des amortisseémemeste constatée par opération d’ordre non-
budgétaire, au débit du compte 28 par le créditcdmpte 21. Il en va de méme des opérations
d’apurement des subventions et fonds affectémegtissement transférables.

Chapitre Ill Description d’opérations spécifiques
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Les opérations de cessions figurent ainsi dansméggralité au compte administratif :

- le prix de cession de I'immobilisation a I'artict¥5 « Produits des cessions d'immobilisations »

au chapitre d’opération réelle 77 dans le cadre gate nature ;

- les autres opérations sont retracées dans lest@smlobalisés d’opérations d’ordre entre

sections.
Exemple

La collectivité vend pour 10.000 Frs ; un véhicdtmt la valeur nette comptable est de 15.000 Fssap
imputation des amortissements pratiqués.

Le compte administratif présentera ces opératierla facon suivante :

Section Dépenses Recettes
Investissement 2182 15 000
Fonctionnement 675 15 000 775 10 000

en caracteres droits : opérations réelles italique : opérations d'ordre budgétaires

A lissue de ces opérations, le budget a subi eréepen section de fonctionnement (moins-value) de
5.000 Frs, qui est reprise par le compte 192. lktepmsst compensée par une recette au compte 7761.

Au final, le compte administratif retracera cesragiéns selon le schéma ci-aprés :

Section Dépenses Recettes
Investissement 192 5000 2182 15 000
Fonctionnement 675 15 000 775 10 000

7761 5 000

en caractéres droits : opérations réelles italique : opérations d’ordre budgétaires

Un état de variation des immobilisations est jeintcompte administratif. Il retrace, entre auttesfes
les cessions d'immobilisations réalisées par leecovité.

Chez le comptablajans la mesure ou le contrdle de la disponibiléé drédits n’est bien entendu pas
remis en cause, un meécanisme d’ouverture autoneatigucrédits permet la prise en charges des dépense
d’ordre en dépit de I'absence de crédits inscrtbadget aux articles précités.

Ce mécanisme repose sur le principe selon leqéehigsion de chaque titre d'ordre (relatif aux
opérations de cessions) entraine I'ouverture auiqoede crédits de dépenses permettant de prendre
charge les mandats d’ordre correspondants, et dendécrire 'ensemble des écritures relatives aux
cessions. Le compte administratif est des lors ¢emp

Pour la transmission des informations au comptabte,lorsque les échanges de données entre
'ordonnateur et le comptable sont informatisésnkndat est affecté d’'une codification particuliése
protocole INDIGO décrit en annexe 10) ; le code<XBpérations de cessions » est utilisé. Il est gpav
I'ordonnateur pour les flux relatifs a tous lege#t et mandats concernant les opérations liéesea un
cession d'immobilisation.

Chapitre Ill Description d’opérations spécifiques
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1.3.2. Cessions a titre gratuit ou a prix inférieura leur valeur vénale

Les cessions a titre gratuit ou au franc symboligamalysent comme des subventions d'équipement
versées en nature.

Le franc symbolique est inscrit en recette chezvémdeur au compte 7788 « Autres produits
exceptionnels ».

Cette opération se traduit par une opération céobdrdgétaire constatant, a hauteur de la valete net
comptable du bien cédé a titre gratuit :

- en dépense la subvention d'équipement versée ereraat tiers (débit du compte 2044) ;

- en recette la sortie du bien du patrimoine (crédita subdivision concernée du compte 2 ou était
enregistrée I'immobilisation),

Si la collectivité choisit de retenir un prix dess®n trés inférieur a la valeur du bien, cettagiéa peut
étre analysée par le juge comme une forme de litgé@ntraire au principe d'égalité des citoyens q
s'oppose a ce que des biens appartenant au pateimalic soient cédés a des personnes poursuleant
fins d'intérét privé pour des prix manifestememéiiieurs a leur valeur.

Une telle cession n'est cependant pas contraingriagipe d'eégalité ci-dessus énoncé lorsque laicess
est justifiée par des motifs d’intérét général @nporte des contreparties suffisantes (Conseibat'Bt
novembre 1997, commune de Fougerolles).

1.3.3. Dotations ou apports

Ainsi qu’il a été exposé au § 1.2.2.1. ci-dessusern(8recus a titre de dotation ou d’apport), laatioh
consiste, pour la Nouvelle-Calédonie ou une prajidcremettre, en toute propriété, a titre grafulitin

de ses services doté de la personnalité moralegliorganisme de coopération), les moyens nécessai
a l'exercice d'une activité (service doté de laspanalité morale) ou a I'exercice de compétences
transférées (organisme de coopération).

Les opérations destinées a retracer la sortie idembbilisation dans le patrimoine de I'apporteur
s’effectuent par opération d’ordre non budgétaireée par I'ordonnateur.

La transcription comptable des opérations relativisdotation est différente selon que le bérdifieiest
constitué par un service personnalisé de la collezbu par un organisme de coopération.

& Chez l'apporteur, la transcription comptable deérafions relatives a la dotation est différente
selon que le bénéficiaire est constitué par uniserpersonnalisé de la collectivité ou par un
organisme de coopération.

- Lorsqu’il s’agit d’un service de la Nouvelle-Calétde ou d’'une province, juridiqguement autonome
tel qu’'une régie dotée de la personnalité moraldeefautonomie financiere, la remise du bien
s’accompagne du transfert de propriété, avec dmitetour en cas de suppression du service. La
valeur nette comptable du bien apporté est impategébit du compte 1021 « Dotations » par le
credit d'un compte de classe 2.

- Sile bénéficiaire de la dotation est un syndicadtenou une entente, la valeur nette comptable du
bien apporté est imputée au débit du compte 193 ukred différences sur réalisation
d'immobilisations » par le crédit d’'un compte dasde 2.

La décision autorisant I'apport et I'acte de transfle propriété est un arrété du président durésng
(article 68 de la Lo 99-209), un arrété du gouvermet (article 127 de la Lo 99-209) ou un arrété du
président de I'assemblée de province (article l&d.o 99-209).

L’assemblée délibérante n'ouvre pas de crédits wgdt et 'ordonnateur n'émet pas de titres ni de
mandats. Il met a jour I'inventaire de sa colleitéde 'opération d’apport et transmet parallélatries
informations au comptable lui permettant de mettjgur son état de I'actif.

Chapitre Ill Description d’opérations spécifiques
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La transmission de l'information au comptable estuaée par un certificat administratif, auqueljeistt
la décision autorisant I'apport et I'acte de transtie propriété, qui doit indiquer les élémenisanis sur
le bien apporté :désignation, numéro d’inventaire, date et valeuraadjuisition, montant des
amortissements pratiqués et état des subventiaffeénent, compte par nature concerné.

Au vu de ces informations, le comptable passe pésations d’ordre non budgétaires décrites en anex
n° 6 du présent tome. Ces opérations font pamasiBobjet d’'une fiche d’écritures spécifiquesna en
annexe n° 44 du tome | de la présente instruction.

& Chez le bénéficiaire, le compte 1021 est créditéléhit d’'un compte de classe 2 pour la valeur
nette comptable du bien.

La décision acceptant I'apport et I'acte de trarisfie propriété est un arrété du président du @mngr
(article 68 de la Lo 99-209), un arrété du gouvermet (article 127 de la Lo 99-209) ou un arrété du
président de 'assemblée de province (article X&&d.o 99-209).

L’assemblée délibérante n'ouvre pas de crédits wgdt et 'ordonnateur n'’émet pas de titres ni de
mandats. Il met a jour I'inventaire de sa colletéde 'opération d’apport et transmet parallélatries
informations au comptable lui permettant de mettjgur son état de I'actif.

La transmission de l'information au comptable estuaée par un certificat administratif, auquelj@isit

la décision acceptant I'apport et I'acte de trarisfe propriété, qui doit indiquer les élémentyants sur

le bien recu en dotationdésignation, numéro d’inventaire, date et valeuaadjuisition, montant des
amortissements pratiqués et état des subventi@afiéyent, compte par nature concerné, durée et type
d’amortissement, tout autre élément que I'ordonnat®nsidére utile pour enrichir la fiche d’inveira

du bien.

Au vu de ces informations, le comptable passe pésations d’ordre non budgétaires décrites en anex
n° 6 du présent tome. Ces opérations font parailiBobjet d'une fiche d’écritures spécifiquesna en
annexe n° 44 du tome | de la présente instruction.

1.3.4. Immobilisations sinistrées

& En cas dealestruction totale ou de val'une immobilisation, celle-ci doit étre sortie Hactif,
durant I'exercice ou est intervenu le sinistre,gi@s conditions prévues pour les cessions.

L’indemnité d’assurance est considérée comme daastile prix de cession du bien et s’impute danc a
compte 775 « Produits des cessions des immobdisath.

Lorsque l'indemnité n'a pas été fixée au cours 'dgekcice du sinistre, le produit fait I'objet d’'un
rattachement a I'exercice, soit sur la base durabmtassurance, soit dans les conditions générales
d’évaluation des produits a recevoir.

Le montant du transfert, imputé au débit du cond®2 « Différences sur réalisations d’immobilisation
» par le crédit du compte 7761, est déterminé aulmake de la différence entre le produit ratta¢cHa e
valeur nette comptable constatée au compte 675.

La régularisation est effectuée lors du versementiddemnité ; si le rattachement du produit a été
surévalué, le compte 192 est débité par le creéditampte 7761 ; le compte 192 est crédité par lét dé
du compte 6761 en cas de sous-évaluation. Cetratap€est une opération d’ordre budgétaire donnant
lieu & émission de titre et de mandat.

& Lorsque l'immobilisation sinistrée fait I'objet d destruction partielle le titre de recettes
correspondant est comptabilisé au crédit du coni@&8 par le débit du compte de débiteur
concerné.

Chapitre Ill Description d’opérations spécifiques



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie- 88 -

Les frais de réparation sont compris dans les esadg fonctionnement courant de la collectivité.
Toutefois, si une partie des frais constitue ungcd’amélioration prolongeant la durée d’utiisatdu
bien, ces frais sont comptabilisés a la subdivigitéressée du compte 21 ou 231.

1.3.5. Immobilisations réformées

La mise a la réforme d’'un bien consiste a sortitbien de I'actif, sans contrepartie financiere, psal
valeur nette comptable en cas de destruction omide hors service résultant d’'un acte volontaire ou
d’'un événement indépendant.

Les opérations de réforme sont constatées paop@stions d’ordre non budgétairgsmssées par le
comptable, apres réintégration des amortissementas échéant.

L’assemblée délibérante n'ouvre pas de crédits wgdt et 'ordonnateur n'émet pas de titres ni de
mandats. Il met a jour l'inventaire de sa colleitéivde I'opération de mise a la réforme et transmet
parallelement au comptable les informations lunpettant de mettre a jour son état de I'actif.

La transmission de I'information au comptable estiuaée par un certificat administratif qui doitigquier

les éléments suivants sur le bien réformésignation, numéro d’inventaire, date et valewaadjuisition,
montant des amortissements pratiqués ainsi quatl@és subventions y afférent et compte par nature
concerné.

Au vu de ces informations, le comptable passe pésadions d’ordre non budgétaires décrites en anex
n°6 du présent tome. Ces opérations font par adllBobjet d’'une fiche d’écritures spécifiques jren
annexe n°43 du tome | de la présente instruction.

La valeur nette comptable du bien réformé est iégpuatu débit du compte 193 « Autres différences sur
réalisation d'immobilisations » par le crédit duingmte d’immobilisation ou était enregistré le biers @
la réforme.

1.3.6. Le cas des immobilisations de faible valeou a consommation rapide

L’assemblée délibérante peut fixer un seuil urét@n deca duquel les immobilisations de faibleurale
ou dont la consommation est tres rapide, s’amertissur un seul exercice (Tome I, Titre 1, chaj#irg
2 « Classe 2 - Comptes d’immobilisations » ; comtiaiess du compte 28).

Ces immobilisations devraient, en principe, restscrites a I'inventaire et au bilan de la colleité tant
gu’elle ne disparaisse pas de son patrimoine. Taisteafin d’alléger le suivi patrimonial des biets la
collectivité, il est admis que la Nouvelle-Calédoou la province puissent, s’elles le souhaites faire
disparaitre de I'inventaire des leur complet anssgiment.

Cette opération est traitée comme une réforme ddhbilisation (Cf paragraphe 1.3.5 ci-dessus).

Chapitre Ill Description d’opérations spécifiques
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1.4. DIFFERENTS MODES D'UTILISATION DES IMMOBILISATONS PAR DES TIERS
1.4.1. Location

La collectivité conserve la pleine propriété dunhiavec les droits, les obligations et les préiggatqui
s'y attachent. Le contrat de louage ne porte quedasjouissance du bien. La collectivité supposs |
charges afférentes au bien, a sa conservation, &rgoetien : taxes foncieres s'il y a lieu, erdreet
amortissement.

La location peut porter sur les biens meubles auenbles (article 1713 du code civil).

Le produit des locations s'inscrit au compte 752Rewenus des immeubles » ou au compte
7083 « Locations diverses autres qu'immeublesreeette de la section de fonctionnement.

Les biens du domaine public ne peuvent donnerdig€a droits d’occupation par nature temporaires,
précaires et révocables.

1.4.2. Location-vente

La location-vente est une convention consistantéxqir qu’a I'expiration d’'un contrat de louage de
chose, la propriété du bien sera transférée audioeaElle est régie par la loi n° 84-595 du 1RIgt
1984 définissant la location accession a la priaprémobiliere.

L’exécution du contrat se déroule en deux phases.

1.4.2.1. La premiere phase débute a la délivraaséikns, qui ne s’accompagne pas d’un transfert de
propriété.
Le bien reste inscrit a I'actif de la collectivité.

Le vendeur s’engage envers l'accédant a lui traessfépar manifestation ultérieure de sa volonté
(exprimée par lettre recommandée avec demandesddaviéception) et apres une période de jouissance
titre onéreux, la propriété de tout ou partie diommeuble moyennant le paiement fractionné ou différ
du prix de vente et le versement d’'une redevarsguja la date de levée de I'option.

& Le contrat doit notamment préciser :

- le prix de vente du bien,

- les modalités de paiement,

- le cas échéant, la faculté pour I'accédant de ppgeranticipation tout ou partie du prix et les
modalités de révision de celui-ci, s'il est révigalCette révision ne porte que sur la fraction du
prix restant due aprés chaque versement, lorsquexiest fractionné.

Il doit également mentionner :

- I'intention de I'accédant de payer le prix, et iopger la date d’entrée en jouissance,
- le délai dans lequel I'accédant devra exercerdalfé qui lui est reconnue d’acquérir la propriété,
- les modalités d'imputation de la redevance suribe p

La redevance est la contrepartie du droit persot@ébhccédant au transfert de la propriété du,lBens
réserve des développements ci-dessus, et du drbitdétient a la jouissance du bien.

& La redevance correspond :
- au loyer percu par la collectivité, enregistré ampte 752 « revenus des immeubles »,
- le cas échéant, en cas de paiement fractionné (@sweenditions prévues au contrat), a une partie
du prix de cession constatée au compte 1676 «sdmtieers locataires-acquéreurs ».

A I'échéance fixée par le contrat, la part corregfamt au paiement fractionné s’'imputera sur le gax
cession ou, en cas de résiliation, fera I'objend’@versement au locataire.
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A compter de la délivrance des biens, et jusqu'dale de levée de 'option, la location-vente aadien
caractére d’'un louage de choses.

1.4.2.2. La seconde phase de I'exécution du coodragspond a la vente, qui concrétise le trangfert
propriéte.
Trois mois avant le terme prévu pour la levée dption, le vendeur doit, par lettre recommandée ave

demande d’avis de réception, mettre 'accédantesmedire d’exercer, dans le délai convenu, la faculté
qui lui est reconnue d’acquérir la propriété fatdabjet du contrat.

& Le locataire léve I'option :
Le transfert de propriété est constaté par acteeatitjue.

L’accédant est tenu de prendre les lieux danstl@ials se trouvent lors du transfert de propriésins
préjudice, le cas échéant, du droit de mettre erredes garanties liées a la construction de 'imbbe.

- Si le paiement du prix a été diffei€a lieu lors du transfert de propriété, poumentant
convenu au contrat.

Seule la prévision du prix de cession du bien estrite au budget au chapitre sans exécution 024 «
Produit des cessions d'immobilisations ». Par aiie 'exécution est compléte au compte administrat
(voir ci-dessus § 1.2.2.1. « les cessions a tinéseux »).

- Si en revanche, le prix de vente a été fractipmménontant de la redevance encaissé a ce
titre s'impute sur le prix total fixé par le corttra

Le compte 1676 « Dettes envers locataires acquereest alors débité pour solde par le crédit dapte
775 « Produits des cessions d’immobilisations s. é&ritures sont des opérations d’ordre budgétaire.

Parallelement, aprés réintégration des amortissemiencompte 675 est débité de la valeur netteieiu
par le crédit du compte 21. Les différences suisa#ons donnent lieu aux mémes opérations que pou
les cessions a titre onéreux.

& Le locataire ne léve pas I'option
Lorsque le contrat est résilié ou lorsque le tramsfe propriété n’a pas lieu au terme convenggclipant
ne bénéficie, sauf convention contraire, d’auclwitdu maintien dans les lieux.

Il reste tenu du paiement des redevances échuemeeglées ainsi que des dépenses résultant des pe
et dégradations survenues pendant I'occupatior®frdis dont le vendeur pourrait étre tenu enlisas
et place au titre de la gestion.

Le vendeur doit restituer a I'accédant les somnezsées par ce dernier correspondant a la fracéda d
redevance imputable sur le prix de I'immeuble. ows le prix de vente est révisable, ces sommes sont
révisées dans les mémes conditions. Elles doitentréstituées dans un délai maximum de trois @ois
compter du départ de I'occupant déduction faiteale échéant, des sommes restant dues au vendeur.

Lorsque le contrat est résilié pour inexécution lf@arcédant de ses obligations, le vendeur peutrobt
une indemnité qui ne peut dépasser 2 % du priXrdenkuble, objet du contrat.

Lorsque, du fait de I'accédant, le transfert deppeié n'a pas lieu au terme convenu, le vendeut pe
obtenir une indemnité qui ne peut dépasser 1 %ricdudp I'immeuble, objet du contrat. Sous certaines
conditions, cette indemnité peut étre portée a Br¥ue I'immeuble est achevé depuis moins de cing
ans. Le contrat de location vente doit prévoimexlalités de calcul de ces indemnités.

Les opérations comptables relatives a la locatiemtes font I'objet des fiches figurant en annexes du
Tome |.
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1.4.2.3. Remarques

& Le recours par une collectivité locale a un cordetocation-vente doit tenir compte des éléments
ci-apres :
- Seuls peuvent étre mis en location-vente les immesuttu domaine privé du département, les
immeubles du domaine public étant par nature inabées et imprescriptibles ;

- le transfert de propriété ne s’opéere que lors detde effective au terme fixé par le contrat ;

- le paiement du prix peut étre différé (a la fin cantrat) ou fractionné (pendant I'exécution du
contrat). Les regles propres a la location-verdppelées ci-dessus ont pour effet d’obliger la
collectivité a rembourser les paiements fractionagsaissés en cas de résiliation du contrat
(entreprise en réglement judiciaire, par exemple)en cas de refus de I'accédant d’acquérir le

bien.

Le choix d’'un paiement fractionné de préférencengpaiement différé, compte tenu des conditions de
remboursement définies par la loi, devrait, eneydtre fait avec prudence.

En revanche, la redevance due au titre de la @otesdu bien pendant la durée du contrat est acquis
définitivement a la collectivité. Comme tout loyegette redevance doit étre justifiée par les cleaoye

la collectivité supporte au titre du bien, notamtri@mortissement. La logique du dispositif voudigie

la redevance soit fixée a un niveau suffisant powvrir ces charges, tandis que le prix de ventbien
correspond au minimum a la valeur nette payeur ién lu terme du contrat, déduction faite des
amortissements pratiqués. Il est cependant rapgp&lén prix de vente excessivement modique ou
symbolique pourrait étre considéré comme n’ayastyracaractére sérieux ou, s’il répond a I'intemtio
libérale du vendeur, comme une donation directde $€néficiaire est un tiers privé, I'on peut alge
trouver dans le champ d’application de la |égislatielative aux interventions économiques.

La Cour des comptes, a rappelé a plusieurs repeseaotamment dans ses rapports publics, lesassqu
qui pesent sur les collectivités locales qui witisdes formules similaires a la location-venterpoattre
a la disposition d’entreprises des locaux industrie

Il importe donc que les contrats soient soigneus¢rémblis pour tout ce qui concerne les obligation
réciproques des parties, le paiement du prix, dedavance et des indemnités.

L’évaluation du prix de vente et de la redevan@edipation doit permettre a la collectivité de jpamiva
la neutralité financiére de I'opération.

& La location-vente et le crédit-bail

Certains contrats dénommeés « crédit-bail » s’assimnpar leurs conditions d’exécution a des costdat
location-vente. Il y a lieu de les traiter budgegaient et comptablement comme ces derniers. Lét-créd
bail demeure régi par la loi n° 66-455 du 2 juill€&t66 modifiée relative aux entreprises pratiguant
crédit-bail. Dans la définition qu’elle donne diédit-bail, la loi n'envisage comme organismes drédi
bailleurs que les seules entreprises. L'article 3adoi n° 84-46 du 24 janvier 1984 relative &tliaité et
au contréle des établissements de crédit, codifi@réicle L. 313-1 du code monétaire et financier,
assimile par ailleurs les opérations de credit-bales opérations de crédit, et par voie de coresegy a
des opérations de banque. Or, l'article 10 de lmenki, codifié a I'article L. 511-5 du code moriétaet
financier, interdit a toute personne autre qu’'uebB$sement de crédit d’effectuer de telles opénatia
titre habituel, le caractere habituel se trouvampli, selon la jurisprudence, par la réalisatiendéux
opérations.

Il résulte de la combinaison de ces textes qued#sctivités locales ne sont pas habilitées arecter
sous forme de crédit-badl titre habituel Elles peuvent néanmoins recourir a la locatiomegour les
biens de leur domaine privé, sous réserve du redpsaispositions de la loi n° 84-595 du 12 juille84
précitée et des commentaires ci-dessus.
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1.4.3. Mise a disposition

& Dispositions générales
Cette forme d'exercice du droit de propriété eétiigue aux organismes publics ; elle fait I'opgr ce
qui concerne les transferts de compétences, dediigms a I'article 57 de la Lo 99-209.

Le transfert d’'une compétence entraine, de plewmit,dla mise a la disposition de la collectivité
bénéficiaire des biens meubles et immeubles Wwiliaéla date de ce transfert, pour I'exercice dtece
compétence.

Cette mise a disposition est constatée par un gnoedal établi contradictoirement entre les
représentants de la collectivité antérieurementpédente et de la collectivité bénéficiaire. Le goc
verbal précise la consistance, la situation jutdid’état des biens et I'évaluation de la remise&t de
Ceux-Ci.

Pour I'établissement de ce proces-verbal, les gmnpeuvent recourir aux conseils d’experts dont la
rémunération est supportée, pour moitié, par lectivité bénéficiaire du transfert, et pour maqif@r la
collectivité antérieurement compétente. A défaatcdord, les parties peuvent recourir a I'arbitrdge
président de la chambre territoriale des comptagpétente. Cet arbitrage est rendu dans les deux moi

Lorsque la collectivité était propriétaire des Ilsignis a disposition, la remise de ces biens adidétre
gratuit.

La collectivité bénéficiaire de la mise a dispasitassume I'ensemble des obligations du propreétair

Elle possede tous pouvoirs de gestion. Elle askumenouvellement des biens mobiliers. Elle peut
autoriser I'occupation des biens remis. Elle ercpietes fruits et produits. Elle agit en justiae leeu et
place du propriétaire.

La collectivité bénéficiaire de la mise a dispasitiest substituée a la collectivité propriétairasiaes
droits et obligations découlant des contrats, pom@tamment sur des emprunts affectés et des éwmrch
que cette derniere a pu conclure pour 'aménagenientretien et la conservation des biens remisiai
que pour le fonctionnement des services. La coliéetpropriétaire constate la substitution et tdifre a
ses cocontractants.

La collectivité bénéficiaire de la mise a dispasitiest également substituée a la collectivité
antérieurement compétente dans les droits et diloigaa I'égard des tiers découlant de l'octroi de
concessions ou d’autorisations de toute naturdatrou partie des biens remis ou de I'attributokn
ceux-ci en dotation.

& Autres transferts de compétences

Les dispositions générales de la mise a disposities articles L. 1321-1 a L. 1321-8 du CGCT
s’appliguent également aux transferts éventuelsodgétences entre un département et un organisme de
coopération (entente, syndicat mixte) en applicatie I'article L.5721-6-1 du CGCT.

& Dispositions budgétaires et comptables

Les opérations de mise a disposition, dans le cddre transfertobligatoire, comme en matiere
d’enseignement, ouolontaire sont inscrites a I'actif de la collectivité pagsdopérations d’ordre non-
budgétaires passées par le comptable, aprés mgitibdgdes amortissements, le cas échéant.

L’assemblée délibérante n'ouvre pas de crédits wgdt et 'ordonnateur n'émet pas de titres ni de
mandats. Cependant, il doit nécessairement tratrenhes informations indispensables a la mise ageu
I'actif au comptable et mettre a jour I'inventaire.

La transmission de I'information au comptable estuaée par un certificat administratif qui doitigquier
les éléements suivants sur le bien mis a dispositidasignation, numeéro d’inventaire, date et valeur
d’acquisition, montant des amortissements praticetésat des subventions y afférent, compte pareat
concerné.
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La décision acceptant la mise a disposition estdétibération de I'assemblée délibérante prise dans
cadre de l'article L. 2241-1 du CGCT. En outre,amrété préfectoral fixe le transfert de compétestde
procés-verbal précise la consistance, la situgtiodique, I'état des biens et I'évaluation de éanise en
état de ceux-ci. lls seront joints au certificatnamstratif et transmis au comptable.

Au vu de ces informations, le comptable passe pésadions d’ordre non budgétaires décrites en anex
n°6 du présent tome. Ces opérations font par adllBobjet d’'une fiche d’écritures spécifiques jren
annexe n° 46 du tome | de la présente instruction.

Chez le bénéficiaire, bien gu’il n'y ait pas denstert de propriété et sous réserve des disposition
spécifiqgues a la voirie, le bien est inscrit a tifapar le comptable, a un compte d’immobilisation
corporelle, en raison des droits et obligationslgusont conférés par la loi. Toutefois les bieagus, a

ce titre, sont individualisés aux subdivisions liegsées du compte 217 « Immobilisations recuesrau t
d’'une mise a disposition ».

La subdivision concernée de ce compte est débitée montant égal & la valeur historique du bien
déterminée, au moment de sa remise, par le crddihe part, du compte 281 du montant des
amortissements éventuellement pratiqués par laaolité propriétaire, et d’autre part, du compdeZ «
Immobilisations regues au titre d’'une mise a digms>».

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat
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L’assemblée délibérante n'ouvre pas de crédits wgdt et 'ordonnateur n'émet pas de titres ni de
mandats. Cependant, il doit nécessairement tratrenhes informations indispensables a la mise ageu
I'actif au comptable et mettre a jour I'inventaire.

La transmission de I'information au comptable estuaée par un certificat administratif qui doitigqueer
les éléments suivants sur le bien mis a disposttidasignation, numéro d’inventaire, date et valeur
d’acquisition, montant des amortissements pratigiégat des subventions y afférent, compte pareat
concerne.

La décision acceptant la mise a disposition estdétibération de 'assemblée délibérante prise dans
cadre de l'article L. 2241-1 du CGCT. En outre,amrété préfectoral fixe le transfert de compétestde
proces-verbal précise la consistance, la situgtiodique, I'état des biens et I'évaluation de éamise en
état de ceux-ci. lls seront joints au certificatnamistratif et transmis au comptable.

Au vu de ces informations, le comptable passe pésations d’ordre non budgétaires décrites en anex
n°6 du présent tome. Ces opérations font par adlleobjet d’'une fiche d’écritures spécifiques jtEren
annexe n°46 du tome | de la présente instruction.

Lors du retour du bien chez le remettant, le démmnt des opérations par le comptable vient soit
abonder, soit diminuer le compte 193 « Autres diffi€es sur réalisation d'immobilisations ».

Toutes ces opérations sont des opérations d’oahrdondgétaires ne donnant pas lieu a émissiorrds ti
et de mandats.

Lorsque la commune propriétaire demande, et obtlaniépartement, la responsabilité d'une opération
de grosses réparations, d'extension, de recorstiumi d'équipement sur les biens remis a la dispos

du département, c'est le département qui, confoenérnla loi, devient propriétaire des investissase
réalisés ou de l'adjonction au patrimoine.

Les travaux effectués par la commune propriétairg somptabilisés conformément aux dispositions du
paragraphe 3 du présent chapitre.

Seule la notion de mise a disposition figure dasgéxtes Iégislatifs ou réglementaires, et unicgregran
ce qui concerne les transferts de compétences.instsictions budgétaires et comptables prévoient
cependant d'autres possibilités de gestion dunpaitne.

1.4.4. Affectation

Comme la mise a disposition, l'affectation est precédure qui, tout en conservant a la collectilaté
propriété d'un bien, autorise le transfert a urstike la jouissance de ce bien, avec les droiblegations
qui s'y attachent.

L'affectation concerne en premier lieu les servigetividualisés de la collectivité non dotés de la
personnalité morale : budgets annexes et régiéeslole la seule autonomie financiere.

Cette notion d'affectation n'est toutefois pas thmiaux relations entre une collectivité a vocation
générale et ses démembrements. Elle peut jouerentss une collectivité et une autre personnesiiin
un département peut affecter des biens a un syndigée, a une régie dotée de la personnalité raaal
de l'autonomie financiére.

1.4.4.1. Analyse comparée

L'affectation se distingue de la subvention pancelg n‘emporte pas transfert de propriéte, nassé
prévoir au contraire un retour du bien affecté.

Cette derniere caractéristique la distingue ausdadnise a disposition, qui ne prévoit pas deurettu
bien a la collectivité propriétaire, a moins d'umaegement de la Iégislation en matiere de transfert
obligatoire de compétence ou de la remise en cause d’'une cenggéacultativedéfinie librement par
les statuts.
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Elle se distingue aussi de la location parce aquietbcede, non d'une convention, mais d'une décisio
administrative unilatérale prise par l'affectanh &utre, la location implique le versement d’'undoy
tandis que l'affectation ne comporte aucune rénatiogr, les conditions d'usage qui l'assortisserfoza

ne constituant pas des charges financieres. Dgsl'Enmortissement des biens amortissables incqabe
nature a l'affectataire.

Le caractere public de Il'affectation, la distinatides biens affectés, qui vise au fonctionnemamt d'
service public, la compétence du Conseil d'Etatoanaitre son contentieux, interdisent d'assimiler
I'affectation aux préts a usage. Enfin, l'affectatne doit pas étre confondue avec la prise decypation
dans des sociétés privées; elle suppose un retidgral du bien affecté dans le patrimoine dedtént,
tandis que la prise de participation, matérialiséenon par des titres de participation, peut laisse
envisager, soit une récupération du capital augéngunténéfice, soit une participation aux pertes.

1.4.4.2. Droits et obligations de I'affectataire

Comme la mise a disposition, l'affectation conféreson bénéficiaire les droits et obligations du
propriétaire, mais sans transfert du droit de péb@r

Ainsi, les charges d'amortissement et d'entretiearmbent, en principe, a l'affectataire. L'amoetigent
est obligatoire pour les biens meubles et immeuyBlésxclusion des collections et ceuvres dart.

L'amortissement est obligatoire également pousésices publics a caractere industriel et comrakrci
conformément aux instructions qui leur sont applies (M4, M41, M42, M43, M49).

1.4.4.3. Dispositions budgétaires et comptables

Les comptes utilisés pour retracer les opératiel&ives a une affectation de biens sont différeaten
qgue le bénéficiaire est un service non personndiséa collectivité ou un organisme tiers dotédade
personnalité morale.

& biens affectés a un service non doté de la perdiv@maorale (budget annexe ou régie dotée de la
seule autonomie financiére).

Dans ce premier cas, le service utilisateur n’estirgdémembrement de la collectivité ; cette demie

demeure de plein droit propriétaire des immobilisat.

Les opérations afférentes a ce type d'opérations décrites a 'annexe n° 45 du tome | de la prisen
instruction.

La description simultanée de la valeur des amertients deja pratiqués présente I'avantage de situer
I'ancienneté du bien et de conduire l'affectatd@rpoursuivre les amortissements sur des basesséell
Durant la période de I'affectation, les travauxragsant la valeur ou la durée de vie du bienaémént
I'inscription d’une adjonction a I'immobilisationatigine.

Le tableau d'amortissement du bien est alors néogdur tenir compte de 'augmentation de sa valeur.
Aucune écriture n’est a enregistrer dans la conilitade I'affectant, qui n'a plus l'usage du bien.
L'adjonction de valeur ne figurera, en ce qui lecane, que lors du retour du bien.

L’assemblée délibérante n'ouvre pas de crédits wlgdt et 'ordonnateur n’émet pas de titres et de
mandats. Cependant, il doit transmettre les inftiona indispensables a la mise a jour de I'actif au
comptable et mettre a jour I'inventaire.

La transmission de I'information au comptable estuace par un certificat administratif qui doitigqueer
les éléments suivants concernant le bien mis &oslispn : désignation, numéro d’inventaire, date et
valeur d’acquisition, montant des amortissementgiqQués et état des subventions y afférent, copgte
nature concerneé.
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La décision acceptant I'affectation est une déébién de I'assemblée délibérante. Un arrété préfalct
fixe le transfert de compétence et le proces-vepbadise la consistance, la situation juridiquétalt des
biens et I'évaluation de la remise en état de azux-

lIs sont joints au certificat administratif et teanis au comptable.

Au vu de ces informations, le comptable passe pésadions d’ordre non budgétaires décrites en anex
n°6 du présent tome. Ces opérations font par adllBobjet d’'une fiche d’écritures spécifiques jren
annexe n°46 du tome | de la présente instruction.

Lors du retour du bien chez le remettant, le démmume des opérations par le comptable vient soit
abonder, soit diminuer le compte 193 « Autres diffi€es sur réalisation d'immobilisations ».

Toutes ces opérations sont des opérations d’oaitdondgétaires ne donnant pas lieu a émissiorirds ti
et de mandats.

& biens affectés a un organisme tiers doté de lagoeralité morale.
Les dispositions exposées, ci-dessus, sont apfda&n cas d’affectation a un organisme juridiguggme
autonome. Il s’agit d’opérations d’ordre non buagéss.

Toutefois, dans ce second cas, le bien affecténgestit au budget de l'affectant a 'un des com248
ou 248, et dans le budget de I'organisme affectgtaux subdivisions de I'un des comptes 221 a 228.

La contrepartie nette des biens intégrés dansdgdiule I'affectataire est inscrite au compte 229.
1.4.5. Mise en concession

La mise en concession emporte les mémes effetBafi@etation. La collectivité concédante conseeve
pleine propriété du bien, le concessionnaire neadiant que d'un droit de jouissance sur celui-ci.

Chez le concédant, la mise en concession se traaiuitn crédit a la subdivision intéressée du cerfit
et par un débit au compte 241 « Immobilisationsemsien concession ou en affermage », opérations
d’ordre non budgétaires, réalisées par le comptable

La concession se distingue de l'affectation pdaiieque cette derniére intervient entre une ctilléé et
'un de ses démembrements (budget annexe, régee di# la seule autonomie financiere) ou un
établissement public, ou entre deux collectivités.

La concession est au contraire un contrat par lague collectivité confie a un tiers I'exploitatiofun
service ou la construction d'un ouvrage publiccaecessionnaire est le plus souvent un tiers prive.

L’assemblée délibérante n'ouvre pas de crédits gt et 'ordonnateur n'émet pas de titres ni de
mandats. Cependant, il doit transmettre les inftiona indispensables a la mise a jour de I'actif au
comptable et mettre a jour lI'inventaire.

La transmission de I'information au comptable estiuaée par un certificat administratif qui doitigquier
les éléments suivants sur le bien mis a dispositidasignation, numeéro d’inventaire, date et valeur
d’acquisition, montant des amortissements praticetésat des subventions y afférent, compte pareat
concerné.

La décision acceptant I'affectation est une déiibén de I'assemblée délibérante prise dans leecder
l'article L. 2241-1 du CGCT. Cette délibération letcontrat de mise en concession seront joints au
certificat administratif pour transmission au coaipé.

Au vu de ces informations, le comptable passe pésations d’ordre non budgétaires décrites en anex
n°6 du présent tome. Ces opérations font par adlleobjet d’'une fiche d’écritures spécifiques jtEren
annexe n°47 du tome | de la présente instruction.
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1.4.6. Construction sur sol d’autrui

& Dispositions générales

La construction sur sol d’autrui suppose un contosimalisant I'accord du propriétaire du terrain.
Conformément a l'article 552 du code civil, « lajmiété du sol emporte la propriété du dessus et du
dessous » ; le propriétaire du sol est considénénm propriétaire des constructions effectuées @ar s
locataire.

Toutefois, selon la jurisprudence de la Cour des@tisn, I'accession n’a lieu, sauf stipulation caing,
gu’a I'expiration du contrat de bail. Ainsi, le lt@ire reste propriétaire des constructions quatidiées,
tant que dure le bail ; il perd, en revanche, a@tdte propriété a I'expiration du bail lorsque ¢ola
clause d’accession.

La régle édictée ci-dessus est simplement supplétiles parties sont en droit de décider qued'ssion
du propriétaire du terrain joue des I'édificatiagsctonstructions.

& Dispositions budgétaires et comptables

Lorsque les effets de I'accession sont reportés fanldu bail, seul le terrain figure a I'actif dhailleur
pendant la durée du bail. Les constructions, Igsnations et les aménagements réalisés par lealioeat
pendant la durée du bail sont également immobifsssn actif au compte 214.

A l'expiration du bail, le locataire doit sortir dé&actif de son bilan les constructions réaliséks.
différence entre la valeur nette comptable (con§iB) et le montant de I'indemnisation éventuelle
(compte 775) est portée au compte 192 par le jswwoimptes 6761 ou 7761.

Pour le propriétaire, la différence entre la valeénale du bien intégrée a son patrimoine et lansem
versée constitue une subvention regue.

Le propriétaire intégre le bien dans son patrimgaer la valeur vénale, et constate en contrepartee
subvention d’équipement regue.

Dans I'hypothése ou il verse un dédommagement,-celest assimilé a un prix d'acquisition ; par
conséquent, l'opération décrite précédemment dsiteéen conséquence.

Les constructions sur sol d’autrui ne doivent pag €onfondues avec les installations générales,
agencements et aménagements divers incorporésddansatiments dont la collectivité est locataire et
qui sont enregistrés au compte 2181.

2. IMMOBILISATIONS FINANCIERES : LES PRISES DE PART ICIPATION
Cette catégorie d'immobilisations est constitugecpeaines créances et certains titres.

La Nouvelle-Calédonie ou les provinces peuventrdétdes prises de participation dans des sociétés
d'économie mixte locales (qui les associent a un@losieurs personnes privées et, éventuellement, a
d'autres personnes publiques) pour réaliser dasitigrés d'aménagement, de construction, pour exploi
des services publics a caractere industriel ou cenmtial, ou pour toute autre activité d'intérét gahe
dans le cadre des compétences qui leur sont reesiau la loi.

Les versements en numeraire relatifs a la prigeadigcipation sont enregistrés en dépense budgéair
compte 261 "titres de participation” ; s'il s'agjiln apport en nature, le compte 261 est débit&ngalit
au compte d'immobilisation intéresse, par opéradlordre budgétaire.

Lorsqu'il apparait que la société entre en cessdiopaiement, le département inscrit une provipmur
dépréciation de ses immobilisations financierespédée budgétaire au compte 6868 et crédit non
budgétaire au compte 2961 ou 2966).
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A la dissolution de la société, aprés reprise desigions, la prise de participation est sortid'detif par
dépense budgétaire au compte 675 et recette burdgétacompte 26 pour sa valeur au bilan, le compte
budgétaire 775 étant, le cas échéant, crédité dotambdes fonds récupérés au titre de la prise de
participation. La différence sur réalisation estt@e au débit ou au crédit du compte 192, pardditdu
compte 776 « Différences sur réalisations (négsliveprises au compte de résultat » ou 6761 «
Différences sur réalisations (positives) transfe e investissement ».

Lorsqu’une provision pour dépréciation a été repas compte de résultat, la différence négativasep
a ce méme compte de résultat (compte 7761) eshd@aia due concurrence.

3. OPERATIONS D’'INVESTISSEMENT REALISEES POUR LE CO MPTE DE TIERS

Lorsque la Nouvelle-Calédonie ou la province agiss®mme mandant, voir commentaires du compte
23 (Tome ).

Lorsque la collectivité est mandataire, les opératid’'investissement effectuées pour le compteeds t
se rapportent a des immobilisations ne lui appartepas, bien qu’il réalise les travaux. Ces opmrat
sont retracées au compte 458 complété par le nuduénoandat.

L’ordonnateur tient un état par mandat recu powrsua nature des dépenses et des recettes cantern
I'opération.

Lorsque les travaux sont achevés, les comptes 45414582... doivent normalement présenter un solde
égal. Si les recettes sont inférieures aux dépemaseadifférence s’analyse comme une subvention en
nature de la collectivité mandataire a la collet#imandante (émission d’un titre au compte 4582urp
solde de ce compte).

Les comptes 4581... et 4582... présentant apres égftdarisation un montant égal, le payeur procede a
la cloture des comptes 4581... et 4582... en leasbltin par l'autre.

L’état visé ci-dessus et signé par I'ordonnateyagtle payeur est transmis a la collectivité matelat a
son comptable.

Lorsque le mandataire a mobilisé en son nom un @mmour I'opération et que le mandant s’est engageée
a rembourser cet emprunt, il impute la dette aupteri6 dans les conditions habituelles puisqutilles
débiteur du préteur et il constate en méme tenglettation de I'emprunt a 'opération sous manukat

une recette au compte 4582 en contrepartie d'umperd® au compte 2767 « Créances sur des
collectivités publiques ».
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CHAPITRE 4
OPERATIONS DE FIN D’EXERCICE

Les opérations de fin d'exercice concourent aitkrasement de la description patrimoniale des ¢emp
Ces opérations se traduisent, ni par un encaissenmigrar un décaissement, mais ont généralement un
incidence budgétaire.

Certaines d’entre elles modifient I'équilibre glblmau I'équilibre par section du budget. D’autres, a
contraire, sont sans incidence sur cet équiliboé, marce qu’elles se traduisent par des mouvements
l'intérieur d’'une méme section, soit encore parcél gg’agit d’opérations de simple régularisation
comptable qui sont enregistrées dans la seule atilipd générale tenue par le payeur. |l s’agihslee
dernier cas, d’'opérations d’ordre non budgétaingisng donnent pas lieu a émission de titres et de
mandats mais qui, dans certains cas, sont toutefitiées par I'ordonnateur (Cf. titre 4, chapi2e §
6.2.2 du présent Tome).

Lorsque les opérations de fin d’exercice sont dpérations budgétaires, les crédits de dépenses
nécessaires a leur enregistrement et/ou les poégigie recettes sont, normalement, inscrits audiudg
primitif. Les éventuels ajustements figurent dans décision modificative.

Les principales opérations a constater en fin d@ge, sont développées ci-apres.

1. OPERATIONS DE REGULARISATION DES CHARGES ET PRODUITS

Les opérations de régularisation des charges qirddsiits sont destinées :

- a intégrer dans le résultat de fonctionnement @warcice, les charges et les produits qui le
concernent ;

- aextraire des composantes de ce résultat leseshatdes produits qui ne le concernent pas ;

- a neutraliser l'incidence de certaines charges tabilsées dans I'exercice dont la nature ou le
montant permet a la collectivité de les répartirgusieurs exercices.

1.1. RATTACHEMENT DES CHARGES ET PRODUITS
1.1.1. Principes

Le rattachement des charges et des produits ardiegeauquel ils se rapportent est effectué en
application du principe d’'indépendance des exescitievise a faire apparaitre dans le résultat d’'un
exercice donné les charges et les produits quegyortent, et ceux-la seulement.

La procédure de rattachement consiste a intégrex ldaésultat annuel toutes les charges correspbidd
des services faits et tous les produits correspurglales droits acquis au cours de I'exercice daénsi

qui n'ont pu étre comptabilisés en raison, notammmwur les dépenses, de la non réception par
I'ordonnateur de la piéce justificative.

Le rattachement des charges ne peut, comme potg émoission de mandat, étre effectué que si les
crédits nécessaires ont été inscrits au budget.

Le rattachement ne vise que la section de fonctioramt et permet ainsi de dégager le résultat cdmepta
de I'exercice. En revanche, il ne concerne pasdian d’'investissement.

Chapitre IV Opérations de fin d’exercice



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 100 -

Le principe énoncé ci-dessus peut faire I'objetmiBaagements lorsque les charges et les produits a
rattacher ne sont pas susceptibles d’avoir unedemcie significative sur le résultat de l'exercice ;
toutefois, il importe de conserver chaque annéepuoeédure identique pour ne pas nuire a la liggbil
des comptes.

Par ailleurs, le rattachement de certaines chaegede certains produits est soumis a des regles
spécifiques. Ainsi en est-il :
- des subventions a verser assorties d’'une condtispensive qui n'ont a étre rattachées que si la
justification de la réalisation de la conditionté @roduite a la partie versante avant le 31 janvie
N+1 ;

- des charges relatives a l'aide sociale, qui peuétrd rattachées sur la base d’engagements
statistiques (Cf Titre 4, chapitre 1, § 2.2.5.3pdésent tome)

- des produits afférents aux imp6ts, taxes et dotatiui ne sont normalement pas rattachés sauf si
au cours d’'un exercice, les conditions habituallesersement ont été modifiées

1.1.2. Dispositif budgétaire et comptable
1.1.2.1. Le rattachement des charges a I'exercice

A la cléture de I'exercice, les produits a receairles charges a payer, déterminées pour ceedesra
partir de la comptabilité d’engagement, sont ersteg en classe 7 ou 6, par le débit ou le cradit d
compte de rattachement concerné.

1.1.2.2. La contre-passation au cours de I'exesticant

Au cours de I'exercice suivant, il convient « dexiner » (ou de contre-passer) 'ensemble des @smpt
initialement mouvementés lors de la réouverture cmaptes. Cette procédure consiste a passer une
écriture inverse a celle qui avait été comptalelieés du rattachement :

Les comptes de classe 6 sont crédités par le débitcomptes de charges a rattacher (ou du compte
d’intéréts courus pour les ICNE a payer) et, langies de classe 7 sont débités par le crédit daptes
de produits a recevoir (ou du compte d’intérétsgspour les ICNE a recevoir).

Au plan budgétairgles crédits nécessaires a I'enregistrement dagek ayant déja été consommeés lors
du rattachement, I'opération de contre-passatiamadyse comme une neutralisation anticipée de la
charge résultant de la mise en paiement des maluiatde la réception des pieces justificativedade
dépense. Dans ces conditions, seuls doivent és@itsn au budget de I'exercice N + 1 au titre des
dépenses rattachées a I'exercice précédent, légscnécessaires a I'enregistrement de la différemtre

le montant de la dépense et le montant du rattaehiem

Pour les produits, il s'agit également d’'une ndigasion anticipée de recettes mises en recouvremen
alors que les produits correspondants ont déjarétéen compte budgétairement et comptablements Dan
ce cas, également, seule la différence entre letanbrmlu rattachement et le montant de la recette
effectivement mise en recouvrement figure au budget

Cette neutralisation est formalisée par un man@atndlation ou un titre d’annulation émis sur chaqu
article budgétaire concerné, selon les modalitésyas au titre 3, chapitre 1 (8 5.2.) et chapit(® 2.1.).
Lorsque le budget est voté par nature, le mandateotitre d’annulation rappelle la codification
fonctionnelle.

En application de la procédure de contrepassatpivent figurer au compte administratif quedile

des comptes de charges, c'est-a-dire le montardl teés mandatements, apres déduction des
contrepassations et annulations et le solde deptesnde produits, c’est-a-dire le montant total titess
émis, apres déduction des contrepassations endetations. Par contre, le compte de gestion ireligu
montant des émissions brutes, le montant des aiondat le montant des émissions nettes (voe Lt
chapitre 2 du présent Tome).
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Si le montant contre-passé n'a pas été suivi daiement ou d’'un encaissement au cours de I'exercice
suivant, il y a lieu de procéder a un nouveau cageent.

Un état des produits et des charges rattachéxerdiee précédent, établi et émargé par I'ordonmate
des mises en recouvrement et des mises en paigntentenues durant I'exercice est transmis au
comptable qui le joint a son compte de gestion.

1.1.3. Charges a payer
1.1.3.1. Charges a payer (autres que les intépétsis non échus)

& Rattachement des charges a I'exercice (N)
La procédure retenue est semblable a celle exigtamtun mandatement collectif.

Ainsi, a la cléture de I'exercice, les dépensesfatectionnement régulierement engagées mais non
mandatées et correspondant & un service fait &&it décembre (et dont 'ordonnateur a connaigsanc
avant la fin de la journée complémentaire) dontient pour chacun des articles budgétaires consgee
émission d’'un mandat récapitulatif sur les comptesclasse 6 intéressés. En cas de vote par nkure,
codification fonctionnelle est indiquée dans lesditions prévues au titre 3, chapitre 2, paragréhBe

du présent Tome.

Chaque mandat, établi au nom du payeur, est acaprépd'un état des dépenses engagées non
mandatées indiquant, outre le numéro d’ordre aidrib chaque engagement, la nature de la dépense, la
date du service fait, le montant du rattachemelat @ésignation du créancier.

A réception des mandats qui lui sont adressés’@aiohnateur, le comptable, apres s’étre assura de
disponibilité des crédits nécessaires et de I'exaotputation comptable, les enregistre dans sa
comptabilité budgétaire et débite, dans la comfitdlgénérale de la collectivité, le compte paunatde

la classe 6 par le crédit de I'un des comptes 4P82, 4382, 4386, 4482, 4486 ou 4686.

& Réglement des dépenses au cours de I'exercicensiiNar 1)

Au début de I'exercice, 'ordonnateur transmet amptable unmandat d’annulatiorétabli sur chaque
article budgétaire et chaque compte de classe &enwentés a la cléture de I'exercice précédent, f@ur
montant des charges qui avaient été rattachéesandat d’annulation est appuyé d’'une copie datl'ét
produit lors du rattachement et rappelle, en cagotie par nature, la codification fonctionnelle.

Le comptable enregistre I'annulation dans sa conilitta budgétaire. Dans la comptabilité générats, |
comptes de classe 6 sont crédités par le débibahpie de rattachement initialement mouvemente.

A réception des factures ou mémoires, les mandafgsackment se rapportant aux charges rattachées a
I'exercice précédent, accompagneés des piecesigasities faisant apparaitre la date du service $ait
émis et pris en charge dans les conditions halsgiel

Les charges sur exercice précédent n’ayant pasédawna mise en paiement a la cloéture de I'exercic
font I'objet d’un nouveau rattachement : le comgee classe 6 crédité en début d’exercice lors de la
contre-passation est débité par le crédit du comgteharges a rattacher.

Si, exceptionnellement, le compte de classe 6 ptaéseun solde créditeur apres la constatation des
opérations ci-dessus, il conviendrait de I'apurar yn mandat et de constater une recette au cofifige
« Autres produits exceptionnels sur opérationsesgtign ».

1.1.3.2. Intéréts courus non échus a payer

Les fruits civils s’acquérant jour par jour (arich86 du code civil), les opérations de rattacherdes
charges doivent faire ressortir les Intéréts Cotvois Echus (I1.C.N.E.) qui sont rattachés aux detted
ils proviennent.
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Pour distinguer les intéréts échus des intérétsusomnais non échus a rattacher a I'exercice, leptem
6611 fait 'objet de deux subdivisions comptablpécifiques : 66111 « Intéréts réglés a I'échéaneeé »
66112 « Intéréts — rattachement des ICNE ».

& Rattachement a I'exercice (N)

A la cléture de I'exercice N, le rattachement d&gréts courus non échus donne lieu a I'émission d’
mandat récapitulatif imputé a I'article budgétag@l12, appuyé d'un état éventuellement établi par
I'organisme préteur, et faisant apparaitre leg@tsése rapportant a I'exercice mais non échus.

Apres s’étre assuré de la disponibilité des crédftsessaires et de I'exacte imputation comptabde de
opérations, le comptable enregistre le mandat dansomptabilité budgétaire et débite dans sa
comptabilité générale le compte 66112 par le créditompte 1688 « Intéréts courus ». Il s’agit é'un
opération d’ordre semi-budgétaire (ou mixte).

Le rattachement des ICNE a I'exercice est un élémdera sincérité du budget. Il est inscrit au hatdg
primitif de I'exercice, complété le cas échéantgb@ision modificative en cours d’exercice.

& Réglement des dépenses au cours de I'exercice N + 1

Un mandat d’annulation est émis sur l'article budgé de dépense mouvementé a la cléture de
I'exercice précédent. Au vu du mandat d’annulason le compte 66112, appuyé d’'une copie de I'état
joint lors du rattachement et annoté des intéré&shiir au cours de I'exercice, le comptable déleite
compte 1688 par le crédit du compte 66112. Cetézation est une opération d’ordre semi-budgétaire
(ou mixte). Budgétairement, seule la section detionnement est impactée.

Le calcul du montant inscrit a I'article 66112 astement détaillé dans les documents budgétaliréast
apparaitre le montant des ICNE contrepassés dertee N par annulation de mandat (en négatifg et |
montant des ICNE rattachés de I'exercice N+1 passion de mandat de rattachement (en positif).

En conséquence, larticle 66112 peut faire appearaiine prévision et une exécution négatives,
notamment si la collectivité voit décroitre lesiréits dus au titre de la dette. A 'échéance,tiité de la
somme due au titre des intéréts arrivant a échdarceée I'exercice N+1 est imputée a l'article Gl
Intéréts réglés a I'échéance ».

1.1.4. Produits a recevoir
1.1.4.1. Produits a recevoir (autres que les itgé@urus non échus)

& Rattachement des produits a I'exercice (N)

La procédure retenue est semblable a celle exigtant les titres collectifs. Ainsi, a la cléture de
I'exercice, les recettes de fonctionnement non snese recouvrement et correspondant a des presation
effectuées avant le 31 décembre donnent lieu, goacun des articles budgétaires concernés, a émissi
d’un titre récapitulatif. Dans le cas d’'un vote pature, la référence a la codification fonctioteelst
indiquée selon les modalités indiquées au titghapitre 1, § 2.2. du présent Tome.

Chaque titre, établi au nom du payeur, est accongdun état des recettes a rattacher comportant la
nature de la recette, la date des droits acquisplgant du rattachement et la désignation du elébit

Au vu des titres qui lui sont adressés par |'orddear dans les conditions habituelles, le comptable
crédite le compte par nature intéressé de clagsa Te débit de I'un des comptes 418, 4387, 4487 ou
4687.

Si, exceptionnellement, le compte de classe 7 ptéiseun solde débiteur aprés la constatation des
opérations ci-dessus, il conviendrait de I'apurar yn titre et de constater une dépense au corifite
Autres charges exceptionnelles sur opérations si#oge».
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Un titre d’annulation appuyé d’'un double de I'étht rattachement produit a la cléture de I'exercice
précédent est établi sur l'article budgétaire etdenpte de classe 7 mouvementés a la cléture de cet
exercice.

Le titre d’annulation est transmis par I'ordonnatau comptable qui I'enregistre dans la comptabilit
budgétaire. Dans la comptabilité générale, le cendptrattachement est crédité par le débit des tesmp
de classe 7.

Les titres de recettes se rapportant aux prodaitaahés a I'exercice précédent, accompagnés desspi
justificatives, sont émis et traités dans les ciionl habituelles.

1.1.4.2. Intéréts courus non échus (I.C.N.E.) avec

Pour distinguer les intéréts échus des intérétsusamais non échus a recevoir au cours de I'ex@rtac
compte 762 fait I'objet de deux subdivisions corbfga spécifiques : 7621 « Produits des autres
immobilisations — encaissés a I'échéance » et %6P2oduits des autres immobilisations financiéres —
rattachement des ICNE ».

& Rattachement des produits a I'exercice (N)
A la cléture de I'exercice N, le rattachement dENIE a recevoir donne lieu a I'émission d'un titre
imputé a l'article budgétaire 7622.

Parallelement, le comptable enregistre le titresdaa comptabilité budgétaire et crédite dans la
comptabilité générale le compte 7622 par le débicodmpte 2768 « Intéréts courus ». Il s’agit d’'une
opération d’ordre semi-budgétaire (ou mixte).

& Mise en recouvrement au cours de I'exercice suivant

A la réouverture des comptes, un titre d'annulatest émis sur l'article budgétaire de recette
mouvementé a la cléture de I'exercice précédent.vAuwdu titre d’annulation sur le compte 7622, le
comptable crédite le compte 2768 par le débit dapte 7622. Cette opération est une opération cdordr
semi-budgétaire (ou mixte). Budgétairement, seukettion de fonctionnement est impactée.

Le calcul du montant inscrit a I'article 7622 estament détaillé dans les documents budgétaitdait|
apparaitre le montant des ICNE a recevoir contsgzade I'exercice N par annulation de titre (eratifg
et le montant des ICNE rattachés de I'exercice parlémission de titre de rattachement (en positif).

En conséquence, l'article 7622 peut faire apparaiitre prévision et une exécution négatives, notarnme
si la collectivité voit décroitre les intéréts quécoit.

A I'échéance, la totalité des intéréts encaissésde I'exercice N+1 s’impute a l'article 7621 <oBhits
des autres immobilisations financieres — encaiddé&shéance ».

1.2. CHARGES ET PRODUITS CONSTATES D'’AVANCE

Parallelement au rattachement des charges et ddsitsr tel qu’il vient d’étre décrit, sont exclusi d
résultat annuel les charges et les produits ca@sstiiivance qui ont donné lieu a émission d’'un ragnd
de paiement ou d’'un titre de recettes mais quiappartent partiellement ou totalement a I'exercice
suivant.

1.2.1. Charges constatées d’avance

A la cléture de l'exercice, les charges constatdevance donnent lieu a émission d’'un mandat
d’annulation ou de réduction sur l'article budgetaiet sur le compte de classe 6 initialement
mouvementés.

Le payeur enregistre le mandat d'annulation ouédeation dans sa comptabilité budgétaire et crédite
dans sa comptabilité générale, le compte de clagsa le débit du compte 486 « Charges constatées
d’avance ».
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Au début de I'exercice suivant, I'ordonnateur étabh nouveau mandat correspondant a la dépense se
rapportant a I'exercice N + 1.

Au vu de ce mandat, le comptable enregistre le mtaddns sa comptabilité budgétaire et débite le
compte de classe 6 concerné par le crédit du cosgte

1.2.2. Produits constatés d’avance

A la cléture de I'exercice, les produits comptadd@i d’avance donnent lieu a un titre d’annulatiorde
réduction sur I'article budgétaire et le comptectisse 7 initialement mouvementés.

Le payeur enregistre le titre d'annulation ou akicion dans sa comptabilité budgétaire et deddes

sa comptabilité générale, le compte de classe Fepaédit du compte 487 « Produits constatés dieea
»,

Au début de I'exercice suivant, 'ordonnateur émmethouveau titre de recettes correspondant a édteec
se rapportant a I'exercice N + 1.

Au vu de ce titre, le comptable enregistre le tdens sa comptabilité budgétaire et crédite, dans s
comptabilité générale, le compte de classe 7 cogqear le débit du compte 487.

1.3. REPARTITION DE CERTAINES CHARGES SUR PLUSIEURZERCICES

La délibération du congrés ou de l'assemblée deimre décidant d’étaler une charge sur plusieurs
exercices dans les conditions prévues au Toméd, 1j chapitre 2, § 4 de la présente instructiair (
commentaires du compte 481) est spécifique a lagel@ncernée.

La décision de I'assemblée suppose que les crégtiessaires a I'étalement soient prévus au budget.

A la cléture de I'exercice, I'étalement donne l@@mission d’'un mandat, en section d’investissen@ent
la subdivision intéressée du compte 481 « Chargexpartir » et d’un titre de recettes en section de
fonctionnement, a l'une des subdivisions du comffie« Transferts de charges » (opération d'ordre
budgétaire).

Ces mandats sont appuyés d’'un état énoncant legeshde fonctionnement qu’il a été décidé d’étaler
ainsi que la durée de cet étalement.

Corrélativement, un mandat et un titre de recestbes respectivement émis sur les subdivisons sgées
des comptes 681 et 481 pour constater I'amortissedes charges a répartir sur plusieurs exerciaes.
mandat est accompagné d'un état indiquant la chargamortir, la durée d’amortissement, les
amortissements antérieurs, I'annuité d’amortisserderrexercice et le montant restant a amortir.

Un état, annexé aux documents budgétaires (butigetrgpte administratif) détaille, en outre, la matat

le montant de la charge a étaler, la date de libatétion prise par I'assemblée, la durée reteraug p
I'étalement dans les limites fixées par la présdangruction et le montant de I'amortissement de
I'exercice.

2. OPERATIONS RELATIVES AUX IMMOBILISATIONS
2.1. LES AMORTISSEMENTS
2.1.1. La constatation de I'amortissement

La constatation de I'amortissement des immobiliseti constitue une opération d’ordre budgétaire se
traduisant a la fois par :
- une dépense de fonctionnement (la dotation), ingpatécompte 6811,

- et une recette d’investissement ('amortissememiputée a la subdivision intéressée du compte
28.
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bY

Comme toute opération d’ordre budgétaire, 'amsetisent donne lieu a I'ouverture de crédits
budgétaires. Les dotations aux amortissements calctlées par I'ordonnateur conformément aux
dispositions figurant dans le Tome [, Titre 1, dir@p2, 8 2 « Classe 2 - Comptes d’'immobilisatiens
(commentaires du compte 28).
Le titre de recettes est appuyé d’un état récatitules immobilisations concernées, indiquant :

- la valeur historique (ou valeur brute) de 'immadatkion ;

- la durée d’amortissement ;

- le montant des amortissements constatés au tirardeées antérieures ;

- lannuité d’amortissement ;

- le montant cumulé des amortissements ;

- la valeur nette comptable de I'immobilisation.
Pour permettre d’harmoniser les méthodes de calamnuité d’amortissement est arrondie a I'euro
inférieur, la régularisation étant effectuée sutdaniere annuite.
2.1.2. La reprise des subventions transférables

Les subventions d'investissement (compte 131) etfaeds affectés a I'équipement (compte 133) sont
recus par la collectivité pour financer un bienume catégorie de biens amortissables, Leur reprise
compte de résultat permet d'atténuer la charga dethtion aux amortissements de ces biens.

Cette reprise constitue une opération d'ordre kiaitgé se traduisant par :
- une dépense de la section d'investissement, imputéempte 139,
- et une recette de la section de fonctionnement,iégpau compte 777.

Le montant de la reprise au compte de résultatgatau montant de la subvention divisé par le memb
d'années d'amortissement du bien. Ainsi, la regsseffectuée sur le méme rythme que lI'amortisseme
du bien.

Par exception, la Dotation Provinciale d'Equipenties Colléges, qui ne finance pas un bien pargiculi
mais I'ensemble des constructions et équipemeaolsi®ss, est reprise, pour des raisons de simatita,
sur un autre rythme.

En effet, la DPEC percue au cours d'un exercicen@ede financer des biens de nature différente pour
lesquels la durée d'amortissement n'est pas identiq

C'est pourquoi la DPEC percue au cours de I'exerst reprise globalement en N+1 pour un montant au
plus égal a la dotation aux amortissements deefebhke des constructions et équipements scolaires
(mobilier, matériel, batiments scolaires...).

2.1.3. La procédure de neutralisation budgétaire déamortissement des batiments publics

Afin d'améliorer la connaissance de la situatiorpdtrimoine provinciale et de la Nouvelle-Calédoiiie

a été retenu un champ généralisé (hors voiriepdestissements (cf. Tome 1, Commentaires du compte
28). S'agissant des batiments publics, un dispaptcifique a été mis en place visant a neutralise
budgétairement la charge de leur amortissementtelas, la collectivité peut décider de ne pas
neutraliser ou de neutraliser partiellement I'intpagdgétaire de I'amortissement des batiments psibli
Ce choix peut étre opéré chaque année par la teitécqui présente 'option retenue dans le btidge

Les batiments du domaine privé productifs de resamiantrent pas dans le champ de la neutralisation
des amortissements, sauf s’ils sont affectés dineent ou indirectement a l'usage du public ou a un
service public administratif. La notion de logemeetservice s’inscrivant dans la continuité du iserv
public (nécessité de service), ce type de logemminé pleinement dans le champ de la neutralisation
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& La procédure
- Constatation de l'amortissement des biens, queiée spit leur nature, conformément au plan
d'amortissement (dépense au compte 68, recettenapte 28) ;

- Reprise de la quote-part des subventions recuéfgrgiates (et notamment la Dotation Provinciale
d'Equipement des Colleéges), (dépense au comptad@8te au compte 777) ;

- Neutralisation de la part de 'amortissement desri®nts administratifs et scolaires non couverte
par la reprise des subventions recues (dépensenapte 198 « Neutralisation des amortissements
», recette au compte 778 « Neutralisation des asserhents »). Cette neutralisation peut étre
totale, partielle ou nulle.
& Le besoin de renouvellement du patrimoine et saexbure
L'ensemble des biens de la collectivité figuraétif au bilan pour son montant brut et sa déptiécia

Par ailleurs, le bilan de la collectivité fait apgidre :

- en solde débiteur du compte 198 "Neutralisation atesrtissements” : le montant cumulé des
amortissements constatés et neutralisés budgéttem

- en solde créditeur du compte 1068 "Excédents deitomement capitalisés” : le montant cumulé
des excédents de la section de fonctionnement’gssemblée délibérante a décidé d'affecter en
section d'investissement (cf. chapitre 5 "Détertmmades résultats” du présent titre).

Il ressort de la comparaison des soldes de ces dauptes un indicateur spécifique de couverture du
besoin de renouvellement du patrimoine pour lesngits administratifs et scolaires.

En effet, un solde créditeur du compte 1068 supe@ae solde débiteur du compte 198 indique que la
collectivité a su dans le temps dégager les resssurécessaires au renouvellement de ces éléments d
patrimoine.

Dans le cas contraire, l'indicateur fait ressddirbesoin de reconstitution des fonds propres, tont
financement reléve du libre choix de la collecévit

3. OPERATIONS RELATIVES AUX PROVISIONS

Le provisionnement constitue I'une des applicatias principe de prudence contenu dans le plan
comptable général. Il permet de constater une dighi@n ou un risque, ou bien encore d'étaler une
charge.

Les provisions constituent une opération d’ordr&gtencomprenant a la fois une dépense (budgétaére) d
fonctionnement (la dotation) et un crédit au congeebilan (non budgétaire) pour le méme montant (la
provision).

La dotation est inscrite au plus proche acte buigesuivant la connaissance ou I'évaluation dgues
Les principales décisions que doivent prendre tEkedtivités portent sur la nature des provisions a
constituer, sur leur montant ainsi que sur 'emplai peut en étre fait.

3.1. DIFFERENTS TYPES DE PROVISIONS

Parmi les provisions qu’une collectivité a le pfusqguemment & constituer figurent les provisionarpo
garantie d’emprunt, les provisions pour litiges cententieux, les provisions pour dépréciation des
comptes de redevables et les provisions pour gsgsparations.

En ce domaine, la décision appartient toujourassemblée délibérante.
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3.1.1. Provisions pour garanties d’emprunts

La provision doit étre constituée des qu'apparaiisque d'impaye, en raison de la situation firenecde
I'organisme bénéficiaire de la garantie.

A cet effet, l'article 209-12 de la Lo 99-209 priéva production, a lI'appui des documents budgesair
d'un tableau retracant I'encours des emprunts ggramsi que I'échéancier de leur remboursenatng
I'appui du compte administratif, le bilan certiiénforme du dernier exercice connu des organismes a
bénéfice desquels la collectivité a garanti un emtr

3.1.2. Provisions pour litiges et contentieux
Il y a lieu de provisionner la charge probable itasii des litiges, a hauteur du risque estimé.

Cette provision doit étre constituée deés la nassatu risque et maintenue tant qu'il subsiste. faile
I'objet d'ajustements ultérieurs en tant que deibes

3.1.3. Provisions pour dépréciation des comptes dedevables

La constitution d’'une provision pour la dépréciatides comptes de redevables permet d'étaler, sur
plusieurs exercices, l'incidence des décisionsrdiadion en non-valeur lorsque, par exemple, l'isses
poursuites engagées pour tenter de recouvrer éaea@ d’un montant important est incertaine.

Toutefois, la mise en ceuvre de cette provision asgpau préalable, une concertation étroite avec le
payeur afin de recenser les titres de recettesldoatouvrement parait compromis.

3.1.4. Provisions pour grosses réparations

Le provisionnement pour grosses réparations pedm@rogrammer les travaux d’entretien et d’en étale
le financement dans le temps.

3.2. MONTANT DE LA PROVISION

Chaque risque ou dépréciation doit étre appréciéndeiere telle que les budgets et les comptes
traduisent le plus fidelement possible la réal#élal situation financiére de la collectivité a unment
donné. Ce principe conduit a réajuster les promseau fur et a mesure de la variation des risques.

3.3. REPRISE DE LA PROVISION

Lorsque le risque ou la dépréciation survient,does les travaux ayant motivé la constitution d’'une
provision pour grosses réparations sont réalisédpisque la provision devient sans objet, celledi
reprise au compte de résultat par une opératiomiganixte (débit aux comptes 15, 29, 39, 49 o9
recette budgétaire au compte 78).

4. DISPOSITIONS RELATIVES AUX STOCKS

La tenue d’'une comptabilité de stocks pour lesvai€éti de production est obligatoire. En revanclie, e
demeure facultative pour les autres biens et/ouceey.

Si ces autres biens et services sont suivis erksstée collectivité doit formaliser sa décision pare
délibération.

Des lors qu'une comptabilité de stocks est tenoe,halance des stocks est transmise, en fin diererc
au comptable pour lui permettre de comptabilisserdpérations relatives a la variation des stockg (v
Tome |, titre 1, chapitre 2, § 3 « Comptes de statlen-cours »).
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Cette balance indique par compte :
- lavaleur du stock au ler janvier de I'exercice,
- la valeur du stock au 31 décembre de I'exercice.

4.1. STOCKS DESTINES A LA CONSOMMATION

Seuls les achats et les variations de stocks ‘falnjet d’opérations budgétaires. Les comptes 32utres
approvisionnements » et 37 « Stocks de marchansdisessont pas budgétisés.

Les opérations de variation de stocks destinés Got@ommation sont par conséquent des opérations
d’ordre mixte : seuls les comptes 6032 « Variaties stocks des autres approvisionnements » et©037
Variation des stocks de marchandises » font I'afiijgh mandat ou d’un titre.

4.2. STOCKS DESTINES A LA VENTE
L’ensemble des opérations, y compris celles affédeés comptes de classe 3, sont budgétaires.

Chapitre IV Opérations de fin d’exercice



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 109 -

CHAPITRE 5
LA DETERMINATION ET L’AFFECTATION DU RESULTAT

A la cléture de l'exercice, le vote du compte adstmtif et du compte de gestion constitue I'arrdes
comptes de la collectivité.

Cet arrété permet de dégager :

- le résultat proprement dit (section de fonctionnetpe
- le solde d’exécution de la section d’investissement
- les restes a réaliser des deux sections.
Le solde d’exécution de la section d’'investissemenrrigé des restes a réaliser, fait ressortir :

- un besoin de financement (dépenses supérieurageelxes);
- ou un excédent de financement (recettes supériauredéepenses).

L’assemblée doit décider de I'emploi du résultatéaentaire en report en section de fonctionnentent e
ou son affectation en section d’'investissementr(pmut ou partie), selon les régles exposées @sapr

1. LE RESULTAT (SECTION DE FONCTIONNEMENT)
Le résultat est constitué par le cumul :

- du résultat de I'exercice (cumul des titres émismuel des mandats émis)
- du résultat reporté.
Les prévisions étant équilibrées en dépenses refcettes, le résultat d’exécution est influencé: par
- les écarts éventuels liés au taux d’exécution d&agons (exécution inférieure aux prévisions en
dépenses, exécution supérieure ou inférieure awigimns en recettes) ;

- la non-exécution pendant I'exercice du « virememtlal section de fonctionnement a la section
d’investissement » prévu au budget.

En effet, lors de I'établissement du budget, il gs$sible de prévoir un autofinancement qui perteet
financer, pour partie, les dépenses de la sectiovedtissement.
Cet autofinancement, qui fait 'objet d’une inst¢igm des le budget primitif, est composé :

- d’une part, des dotations aux amortissements edutess opérations d'ordre,
- et d’autre part, d'un complément appelé « virentmta section de fonctionnement a la section
d’'investissement ».

Toutefois, si les dotations aux amortissementsi gjus les autres opérations d'ordre font I'objetng
exécution budgétaire, le virement de la sectiofodetionnement vers la section d’investissemerfaite
pour sa part, 'objet’aucune exécution budgétaire

En effet, ce virement n’est inscrit au budget @ésdrcice N que pour permettre, d'une part, de prées
ressources de fonctionnement nécessaires a ssatialiet, d’autre part, d’exécuter des I'exerdickes
dépenses d’investissement qu'il est prévu d’autofoer.

Il ne fait I'objet d’'une exécution qu’apres constain du résultat apparaissant au compte admitifstra
sous la forme d’'une affectation (Cf. § 4.).
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2. LE SOLDE D’EXECUTION (SECTION D’INVESTISSEMENT)
Le solde d’exécution est constitué par le cumul :

- du solde des émissions de titres et de mandatex@zdice ;
- du résultat reportée.
Ce solde d’exécution, complété des restes a réalmseecettes et en dépenses, fait ressortir :

- un besoin de financement, si les dépenses sontisuEs aux recettes;
- un excédent de financement, si les recettes sp@risures aux dépenses.

A l'instar de la section de fonctionnement, le ment de la section de fonctionnement vers la sectio
d’investissement n’est pas réalisé dans I'exerdeprévision.

Ainsi, dans I'hypothése d’'une exécution totale gedvisions, la section d’investissement du compte
administratif fait ressortir un besoin de financetéquivalent au virement prévisionnel.

Ce besoin de financement se trouve couvert lotaffectation du résultat excédentaire (de la sectie
fonctionnement).

Le nouvel article D. 2311-14 du CGCT (applicabledgypartement par renvoi de l'article L. 3312-7 du
CGCT) permet dans trois situations, une reprissipliesde I'excédent de la section d’investissensent
section de fonctionnement. Ainsi, I'excédent dedation d’investissement peut étre repris en sect®
fonctionnement pour :

- le produit de cession d'une immobilisation recuditte d’'un don ou d’un legs (si le légataire ou
le donataire ne I'a pas expressément affecté eldtissement)

- le produit de la vente d'un placement budgétaimyrpga part issue a l'origine de la section de
fonctionnement ;

- Il'excédent de la section d’investissement résultdmtla dotation complémentaire en réserves
prévue par le 2° de l'article R. 2311-12 et corstati compte administratif au titre de deux
exercices consécutifs, afin de contribuer a I'égrel de la section de fonctionnement.

Dans tous les cas, la reprise fait I'objet d’'undibd¢ation motivée de I'assemblée délibérante. Elle
précise son origine et les conditions de son étialua

3. LES RESTES A REALISER

Les résultats d'un exercice budgétaire figurantampte administratif sont constitués du déficitdzu
I'excédent réalisé de chacune des deux sectiongutilest défini ci-dessus, mais ausis restes a
réaliseren dépenses et en recettes.

Pour la section de fonctionnement, les restes seéacorrespondent, en raison du rattachement des
charges et des produits a I'exercice, aux dépemsgagées n'ayant pas donné lieu a service faitlau 3
décembre de I'exercice ou n'ayant pas fait I'olojein rattachement (cf. chapitre 1 du titre 4 duspré
Tome).

Pour la section d’investissement, les restes aisealcorrespondent aux dépenses engagées non
mandatées telles qu’elles ressortent de la comipatles engagements et aux recettes certaineant’ay
pas donné lieu a I'émission d’un titre (cf. chapitrdu titre 4 du présent Tome).

Les restes a réaliser doivent étre repris danadgdt de I'exercice suivant.

En outre, les restes a réaliser de la section etissement sont pris en compte dans I'affectadies
résultats. En effet, le besoin de financement deetdion d’'investissement integre les restes asg¥atn
dépenses et en recettes.
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bY

En revanche, les restes a réaliser de la sectiofordgionnement ne sont pas pris en compte dans
I'affectation des résultats.

Les modalités de contrble de I'équilibre et deitecérité du compte administratif sont définies itne 4,
chapitre 1, paragraphe 7.4. « Le compte adminifstrédjuilibre et sincérité » du présent Tome.

4. ’AFFECTATION DU RESULTAT

Le résultat apparaissant au compte administraitiflexjuel porte la décision d’affectation, estdsultat
cumulé de la section de fonctionnement constatécidture de I'exercice.

Pour la détermination du résultat a affecter, édst’pas tenu compte des restes a réaliser detiansde
fonctionnement, a la différence de I'appréciatiom déficit visé a l'article 208-9 de la Lo 99-209
conduisant a la saisine de la Chambre TerritodakeComptes.

Seul le besoin de financement de la section d’'iis@mment integre les restes a réaliser de cattmise
en dépenses et en recettes (Cf paragraphe 2).

Aprés constatation du résultat de fonctionnemé&mgsémblée délibérante peut affecter ce résulibgss
excédentaire, en tout ou partie au financementadgettion d’investissement ou au financement de la
section de fonctionnement.

& Le résultat cumulé excédentaire doit étre affeot@reorité :
- ala couverture du besoin de financement dégagka gaction d’'investissement (compte 1068),

- pour le solde et selon la décision de I'assembiiérante, en excédents de fonctionnement
reportés (report a nouveau créditeur sur la ligrafiee 002) ou en une dotation complémentaire
en section d'investissement (compte 1068).

L’'affectation en section d'investissement s’effectu vu de la délibération de 'assemblée.

Le solde d’exécution d’'investissement fait 'obggtin simple report en section d’investissementngig
codifiée 001), quel gu’en soit le sens.

Les restes a réaliser sont également reportéasléahéant.

La recette résultant de l'affectation est reprisebadget au compte 1068; elle permet notamment de
couvrir le besoin de financement de la sectionwdgtissement (solde d’exécution et restes a réplise

L’affectation en section d’investissement est upération semi-budgétaire, se traduisant par I'éoniss
d’un titre de recettes sur le compte 1068.

Au vu du titre de recettes appuyé de la délibénatiaffectation, le payeur crédite le compte 1068 Ip
deébit du compte 110 « Report a nouveau (solde tetddli».

& Lorsque le résultat cumulé est déficitaire, il n'ess affecté mais seulement inscrit en report a
nouveau sur la ligne codifiee 002.

Chapitre V La détermination et I'affectation du résu



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 112 -

5. EXEMPLES

Soit un autofinancement prévu au budget primitif'dgercice N égal a 1 000. Le budget primitif se
présente alors de la fagon suivante.

Budget primitif de I'exercice N

Dépenses Recettes

INVESTISSEMENT Dépenses 3000 Recettes 2 0p0
021 Virement de la section 1 000
de fonctionnement

FONCTIONNEMENT | Dépenses 6 000 Recettes 7 000
023 Virement a la section 1 000
d’investissement

Par mesure de simplification, il n’est pas reteauabtes a réaliser.

| 1% cas |

Au compte administratif de I'exercice N :
- le résultat est un excédent de 1 000,
- le besoin de financement de la section d'investiss¢ est de 1000.

Le congres ou I'assemblée de province affectedelta au compte 1068 « excédents de fonctionnement
capitalisés ».

Budget supplémentaire de I'exercice N + 1 *

Dépenses Recettes

INVESTISSEMENT 001 Solde d’exécution de la section| 1068 Excedents de fonctionnement
d’investissement reportél 000 capitalisés 1 00Q

FONCTIONNEMENT
* ou au budget primitif si le compte administragt voté avant celui-ci.

Le besoin de financement est couvert et 'autofteament réalisé.
Il N’y a pas de résultat reporté en fonctionnenfpuaisqu’il a été totalement affecté).

| 2*™cas |

Au compte administratif de I'exercice N,
- le résultat est un excédent de 1 200 : il y a d20@ d’excédent supplémentaire par rapport aux
prévisions ;
- le besoin de financement de la section d'investiss¢ est de 1000.

Le congres ou I'assemblée de province affectedelta selon les deux options décrites ci-apres

- lere option :
Le congrés ou l'assemblée de province affecte mult@ en totalité a l'investissement -
comptel068 « excédents de fonctionnement capsahisé
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Budget supplémentaire de I'exercice N + 1

Dépenses Recettes

INVESTISSEMENT Dépenses nouvelles 200c/1068 1200

001 Solde d’exécution de la sectipn
d’investissement reporté 1 000

FONCTIONNEMENT

L’excédent de l'autofinancement réalisé par rap@ax prévisions (soit 200) permet de financer de
nouvelles dépenses d’investissement.

- 2éme option :
Le congrés ou I'assemblée de province affectedalta en réserves au ¢/1068 pour 1 000 et en
report de fonctionnement pour 200.

Budget supplémentaire de I'exercice N+1

Dépenses Recettes

INVESTISSEMENT 001 Solde d’exécution de la section| ¢/1068 1 000
d’investissement reporté 1 000

FONCTIONNEMENT | Dépenses nouvelles 200 002 Excédent reporté 200

L’excédent de l'autofinancement réalisé par rap@ux prévisions (soit 2Q00permet de financer de
nouvelles dépenses de fonctionnement.

| 3™cas |

Au compte administratif de I'exercice N :
- le résultat de fonctionnement est un excédent 8e 70
- le besoin de financement de la section d'investiss¢ est de 1000.

Le congrés ou I'assemblée de province affecte delta@ en réserves pour 700 (pas de possibilité de
report en fonctionnement).

Il doit équilibrer la section d’investissement afle compenser 'insuffisance de I'autofinancememirp
300.

Budget supplémentaire de I'exercice N+1

Dépenses Recettes

INVESTISSEMENT 001 Solde d’exécution de la section| Recettes nouvelles * 300
d’investissement reporté 1 000 /1068 700

FONCTIONNEMENT

* ou réduction des dépenses d’investissement.
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| £™cas |

Au compte administratif de I'exercice N :
- le résultat de fonctionnement est un déficit de, 100
- le besoin de financement de la section d'investiss¢ est de 1000.

Aucune affectation n'est possible.

Au budget supplémentaire, le congrés ou I'assemidéprovince doit résorber, non seulement le solde
d’exécution déficitaire d’investissement, mais alessléficit de fonctionnement.

Le cas échéant, il y a saisine de la Chambre degié des comptes si le déficit global excéde le
pourcentage prévu a l'article 208-9 de la Lo 99-209

Budget supplémentaire de I'exercice N+1

Dépenses Recettes

INVESTISSEMENT 001 Solde d’exécution de la section| Recettes nouvelles * 1000
d’investissement reporté 1 000

FONCTIONNEMENT | 002 Déficit reporté 100 Recettes nouvelles * 100
(*)ou réduction de dépenses

En d’autres termes, la procédure consiste d’abgneéoir dans le budget le résultat attendu deefeixe
et a le constater lors de I'approbation du complministratif, puis a I'affecter, soit a l'investemsment
(compte 1068), soit en report & nouveau.

L’affectation a I'investissement est toujours pitigire pour couvrir le besoin de financement dsdetion
d’investissement. Seul le surplus éventuel peet@aintenu en fonctionnement.

6. LE CAS PARTICULIER DE LA REPRISE ANTICIPEE DES R ESULTATS.

La reprise des résultats a habituellement lieusafévote du compte administratif et I'affectatides
résultats (cfsuprg.

Cependant, la collectivité peut souhaiter repreddserésultats avant l'arrété du compte de gesion
I'adoption du compte administratif.

Cette reprise est possible, sur la base d'estingtéocondition toutefois qu'elle intervienne apagin de
la journée complémentaire et avant la date limgeate du budget.

Les différents éléments faisant l'objet de cette@dure doivent obligatoirement étre repris (oed#s)
dans leur totalité. Il ne peut y avoir de repriatiglle.

& Lorsque le résultat excédentaire de la sectionaetfonnement est repris par anticipation, la
reprise s'effectue dans les conditions suivantes :
- l'excédent de la section de fonctionnement estirdest couvrir en priorité le besoin de
financement de la section d'investissement (intédes restes a réaliser) :
- le solde disponible peut étre inscrit soit en sectide fonctionnement, soit en section
d'investissement.

Le besoin de financement de la section d'investiss¢ ou, le cas échéant, I'excédent de la section
d'investissement est également repris par antioipat

Les restes a réaliser des deux sections doiventegiris, ainsi que la prévision d'affectation.
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& Lorsque le résultat déficitaire de la section dediionnement est repris par anticipation, la
reprise s'effectue dans les conditions suivantes :

Le déficit est repris en dépenses de la sectidom#ionnement.

Le besoin de financement de la section d'investiss¢ ou, le cas échéant, I'excédent de la section
d'investissement est également repris par antioimat

Les restes a réaliser des deux sections doiventeiiris.

La reprise anticipée doit étre justifiée par unehdi de calcul du résultat prévisionnel établie lpar
président du gouvernement ou de lI'assemblée denueet attestée par le payeur, accompagnée soit du
compte de gestion, s'il a pu étre établi a cette,dmit d'une balance et d'un tableau des résudiat
I'exécution du budget visé par le comptable et mpamnés de I'état des restes a réaliser au 31 bézem

Lors du vote du compte administratif, les résulsatst définitivement arrétés.

Lorsque les résultats font apparaitre une diffégeaec les montants repris par anticipation, lragése
délibérante doit procéder a la régularisation danglus proche décision budgétaire suivant le whte
compte administratif et, en tout état de causeytdeain de I'exercice suivant l'exercice clos.

S'il s'agit d'une différence négative, la recetigciite a la ligne 002 est diminuée du montant eteec
différence. La rectification correspondante peeitcds échéant, donner lieu a inscription d'offiaesde
cadre des dispositions organisant le controle hiaitge

S'il s'agit d'une différence positive, la régulatisn donne lieu a une augmentation de la recest@iie a
la ligne 002 pour le montant de la différence.

Par ailleurs, nonobstant les rectifications ci-desssi, a l'occasion de l'affectation des résyltits
collectivité décide d'affecter en section d'investiment plus que le besoin de financement corstaté
compte administratif, elle procéde aux diminutiaies lignes 002 "Résultat de fonctionnement reporté™
et, le cas échéant, 021 "Virement de la sectiorfotetionnement” et 023 "Virement a la section
d'investissement” (en cas de vote par nature) du'9bement de la section de fonctionnement” et 953

"Virement a la section d'investissement" (en cagale par fonction).

En tout état de cause, la délibération d'affeatatia résultat doit intervenir, comme pour la repris
classique des résultats, apres le vote du compbenadratif, qu'il y ait ou pas différence avecréprise
anticipée.

Enfin, I'exécution du titre de recettes sur le cemp068 ne peut avoir lieu qu'apres le vote du ¢emp
administratif et au vu de la délibération d'afféicta
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TITRE 4
LA TENUE DES COMPTABILITES
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L’élaboration du budget, le suivi de son exécugbiobligation d’en rendre compte tant a I'assedeabl
gu’au juge financier nécessitent un suivi précs agerations.

En outre, le principe de la séparation des fonstientre I'ordonnateur et le comptable implique que
chacun d’eux doit tenir une comptabilité lui pertast de décrire et de contrbler les différentesspha
des opérations relevant de sa responsabilité.

Pour les dépenses, ces phases sont :
- I'engagement, défini comme l'acte par lequel urnaoigme public crée ou constate a son encontre
une obligation de laquelle résultera une charge ;
- laliquidation, qui a pour objet de vérifier la li&ade la dette et d’arréter le montant de la dépe

- le mandatement, par lequel 'ordonnateur donnelte®de payer la dépense ;
- le paiement, qui est I'acte par lequel I'organigpoélic se libére de sa dette.

Conformément au principe de séparation de I'ordtauraet du comptable posé par le décret 2012-1246
du 10 novembre 2012, les trois premieres phasesemr de I'ordonnateur, la quatrieme et derniére du
comptable.

Pour les recettes, il existe trois phases :
- laliquidation, qui a pour objet de déterminer lentant de la dette des redevables ;
- I'’émission du titre de recettes, par lequel I'ordateur donne I'ordre de recouvrer la recette ;
- le recouvrement.

De la méme facon que pour les dépenses, les deumigres phases incombent a I'ordonnateur, la
troisiéme au comptable.

Seront étudiées successivement la comptabilitéoddohnateur, puis celle du comptable.
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CHAPITRE 1
LA COMPTABILITE DE L'ORDONNATEUR

1. PRINCIPES

Aucun support papier ni informatique n’est précénimur la tenue de la comptabilité du président de
l'institution, dite comptabilité administrative.

Quelles que soient les formes retenues pour sa teplie-ci doit permettre de connaitre en permagen
- les crédits ouverts en dépenses et les prévisensoettes ;
- les crédits disponibles pour engagement ;

les crédits disponibles pour mandatement ;

les dépenses réalisées et les recettes réalisées ;

I'emploi fait des recettes grevées d'affectatioécsale.

En outre, 'ordonnateur se doit de tenir une comipté de 'engagement des dépenses.

La comptabilité administrative doit permettre, en fl’exercice, d’établir dans toutes ses parties le
compte administratif.

Par les renseignements qu’elle fournit & I'ordoeosgtelle aide également celui-ci a établir lesgeds a
venir.

Sont présentés successivement :
- la comptabilité des dépenses engagees,
- la comptabilisation des émissions de titres et dadats,
- la comptabilité des recettes grevées d’affectatpétiale,
- la confection des états spéciaux de fin d’exercice,
- I'établissement, le vote et le contréle du commmiaistratif.

2. COMPTABILITE DES DEPENSES ENGAGEES
2.1. PRESENTATION GENERALE

L’article 30 du décret n° 2012-1246 du 10 novemd@d2 dispose que « I'engagement est I'acte par
lequel une personne morale mentionnée a l'artitlerée ou constate a son encontre une obligation de
laquelle il résultera une dépense. L'engagemeperts I'objet et les limites de I'autorisation batkjre

»,

La comptabilité de 'ordonnateur se doit de détaemiles crédits disponibles en investissement comme
en fonctionnement par différence entre :

- d'une part, le total des ouvertures de crédits ;

- et, d’autre part, le total des dépenses engagéesiandatées et le total des mandats émis.

En fin d’'année, le total des dépenses engagéesnemandatées est constaté en restes a réaliser (sou
réserve des dispositions mentionnées au § 2.32@division relative a « I'établissement de I'éat
restes a réaliser »).

Se rapportant a une obligation de payer qui incoalaecollectivité, le montant des dépenses engagfee
non mandatées doit étre inscrit au budget de l@seIsuivant et réglé des que les conditions d'simis
du mandat se trouvent réunies.
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L’état des dépenses engagées non mandatées étabdirgonnateur en fin d’exercice a donc une deubl
finalité :
- il arréte le montant des crédits a reprendre agdiudie I'exercice suivant ;
- il arréte le montant des paiements que le comptablera effectuer des le début de I'exercice
suivant sans attendre la reprise précitée.

Il est établi a la date du 31 décembre de I'exercic

2.2. LES NOTIONS RELATIVES A L'ENGAGEMENT

2.2.1. Engagement juridique et comptable

L’engagement se décompose en un engagement comptabt engagement juridique.
L’engagement comptable représente la réservatismdelits a la dépense.

L’engagement juridique constate I'obligation de grayil correspond a la définition donnée a I'deti80
du décret du 10 novembre 2012 (voir § 2.1. Prétentgénérale). Il se traduit par une délibéraiien
I'assemblée délibérante et/ou un acte de I'ordaurgimarché, convention, bon de commande).

L’engagement comptable précede 'engagement jureday lui est concomitant.
2.2.2. Engagements ponctuels et provisionnels
L’engagement peut étre ponctuel ou provisionnel.

En effet, dés le ler janvier de I'exercice, cedainlépenses peuvent faire I'objet d’une estimatioen
va ainsi pour les marchés, les contrats d’entretida rémunération du personnel en place.

Il n'est pas alors nécessaire d’attendre le mondenpaiement effectif de la dépense pour constater
I'engagement puisque l'obligation de payer exiss k& ler janvier.

Dans ce cas, la dépense fait I'objet d’'un engagéprenisionnel au début de I'exercice.

Les engagements ponctuels concernent les autresnsk®y pour lesquelles l'obligation de payer
intervient en cours d’année : recrutement du persioou changement des conditions de rémunération,
nouveaux contrats ou marcheés, et toutes les dépgusectuelles non formalisées dans un document
contractuel.

2.2.3. Engagement anticipé

L’ordonnateur peut décider d'opérer des engagemeataptables relatifs a une dépense dont la
réalisation est certaine ou quasi certaine (pameketravaux de voirie ou déneigement des routeajs
pour laquelle la collectivité n’a encore contraatEun engagement juridique.

Ces engagements ne constituent qu’une simple edgemnde crédit.

Si I'engagement juridique intervient en cours diexse, il s’inscrit dans la limite de I'engagement
comptable, avec les ajustements éventuellemenssaices.

Si aucun engagement juridique n’est intervenu aleaalbture de I'exercice, ou s’il est intervenwpaoin
montant inférieur, le montant des engagements cigs non suivis d’engagements juridiques ne fait
I'objet d’aucun report sur I'exercice suivant.

2.2.4. Engagement spécifique et engagement global

La comptabilité d’engagement est servie dés qu’'ngagement juridique est constaté : on parle
d’engagement spécifique.

Toutefois, cette régle générale connait des exargptregroupées sous la notion d’engagement glidbal.
s’agit :
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- d’engagements dont le montant est précisémentndié@r mais pour lesquels la comptabilité
d’engagement sera renseignée périodiquement.
C’est le cas par exemple des dépenses de persponelesquelles il est admis de ne pas servir la
comptabilité d’engagement au fur et a mesure dasitements et des départs, mais d'y procéder
selon un rythme fixé par la collectivité.

- d’engagements concernant des types de dépensesepquels il serait trés difficile de constater
individuellement I'engagement juridique.
C’est le cas des subventions versées et des dépdiasge sociale (voir paragraphe 2.2.5. « Les
cas particuliers » du présent chapitre).

Dans ces domaines, il est admis que le serviceadminptabilité d’engagement s’opere en fonction
d’éléments statistiques liés a I'observation dethmgs et / ou des taux d’exécution des prévisions
budgétaires.

2.2.5. Les cas particuliers
2.2.5.1. Les engagements et mandatements dandréedes AP/CP et AE/CP

La procédure des AP/CP et AE/CP prévue a I'ar€18-5 de la Lo 99-209 a pour objet de n’inscrire au
budget que les seuls crédits qui concernent I'écerc

L’ouverture d’'une autorisation de programme ou dagement s’effectue par délibération de I'assemblée
délibérante fixant le montant estimatif de la d&ggerCe montant peut étre révisé a tout moment $efon
mémes formes. Le reglement budgétaire et finandéarit les modalités de vote, d'affectation et
d’engagement des autorisations de programme egjagEment adoptées par la Nouvelle-Calédonie ou la
province.

L’autorisation de programme ou d’engagement repitéske montant maximum des crédits pouvant étre
engageés au titre des dépenses considérées.

Pour le mandatement de ces dépenses, la consomrdasocrédits se réfere en revanche aux crédits de
paiement ouverts pour I'exercice.

En effet, I'équilibre du budget s’apprécie par rap@ux seuls crédits de paiement.

L’autorisation donnée par le congrés ou I'assembigrovince précise le montant et I'affectatios de
crédits concernés. Les crédits correspondantsissgrits au budget lors de son adoption.

2.2.5.2. Les engagements relatifs aux subventiersees

Le congrés et les assemblées de province définjsdams une délibération distincte du vote du btydge
les conditions et criteres d'attribution des aitieanciéres aux personnes morales (articles 84188t3
de la Lo 99-209)

En application des articles précités, pour les enbuns dont I'attribution n’est pas assortie deditbons
d’octroi, le conseil général peut décider :
1° D’individualiser au budget les crédits par bériaire ;
- 2° D’établir, dans un état annexé au budget, wte tles bénéficiaires avec, pour chacun d’eux,
I'objet et le montant de la subvention.

Pour les subventions dont l'attribution n’est pasaatie de condition d’octroi, I'individualisatiotles
organismes bénéficiaires au budget ou en annexedémision d’attribution des subventions en cause.
Dans ces seules conditions, le budget constitugigoe justificative de paiement.

Titre IV — La tenue des comptabilités — Chapittealcomptabilité de I'ordonnateur



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 121 -

Compte tenu des termes de l'article précité, ckste ne devra comporter que des subventions non
assorties de conditions (résolutoires, suspensiyes...

2.2.5.3. Les engagements relatifs aux dépensetedsaiciale

L’admission d’'une personne au bénéfice de l'aideade marque I'engagement juridique de la proviace
prendre en charge les dépenses qui s’y rapportent.

Toutefois, bien que cet engagement « a payer »réelt il est impossible pour la province d’en
déterminer avec exactitude les conséquences bugetpuisqu’il ignore si 'admission va générer
véritablement une dépense ; il s’agit plutdt ercdiarrence « d’'un droit de tirage » que le bénéfieia
exercera ou non.

Néanmoins, la province a les moyens d’estimermdmiére statistiguele « risque de dépense » lié a
I'admission, en fonction, par type d’admission :

- du taux moyen de réalisation ;

- du montant moyen des dépenses en résultant.

La comptabilité d’engagement pourra étre servidasbase de ces éléments.

2.3. TENUE DE LA COMPTABILITE DES DEPENSES ENGAGEES

La comptabilité des dépenses engagées concerngefdrle des dépenses d'investissement et de
fonctionnement.

2.3.1. Niveau de constatation et de suivi de I'engament
Le budget est présenté et exécuté par 'ordonnateniveau de I'article.

L’engagement, qui constitue la premiere phase @ettution de la dépense, est également constaté au
niveau de l'article.

Le suivi et le contrdle de la consommation desitsé&deffectuent, quant a eux, au niveau de vaente
par I'assemblée délibérante : chapitre ou article.

Ainsi, lors de la passation d'une commande de getiipement, 'ordonnateur constate, dans le budget
voté par nature, un engagement comptable a l'ar60632 « Fournitures de petit équipement », mais
apprécie la disponibilité des crédits au niveauctapitre 011 « Charges a caractere général » ; si
'assemblée délibérante a voté les crédits paclargt par nature. Si elle a voté par fonction &t p
chapitre, 'engagement est constaté au chapitre<&vices généraux ».
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2.3.2. Déroulement des opérations d’engagement
2.3.2.1. Inscription des crédits d’engagement

La premiere inscription a effectuer est celle conaet I'ouverture de crédits. Elle correspond swix
crédits ouverts au budget primitif, soit au montaiigponible de l'autorisation de programme ou
d’engagement pour les dépenses faisant I'objet ed’antorisation de programme ou d’engagement.
L’inscription est reportée en téte du chapitre ded’article) et constitue la base initiale de suiv

Les ouvertures de crédits figurent en téte du ¢regmvec la mention du document dont elles ressort
budget primitif, budget supplémentaire ou décisiomzdificatives, ou autorisation de programme ou
d’engagement.

Entre le kjanvier et le vote du budget primitif, le suivi da®dits s’effectue dans les conditions prévues
aux articles 84-1 et 183-1 de la loi organique rfiéei99-209 :

- en section de fonctionnement par douzieme prowsesiur la base du budget de I'exercice
précédent ;

- en ce qui concerne le remboursement de l'annuitéadeette en capital, il ne peut y avoir
d’engagement nouveau au titre de I'exercice ; kesient du gouvernement et le président de
'assemblée de province ne sont autorisés qu'a atandles dépenses déja engagées au ler
janvier.

- pour les dépenses d’investissement incluses damsautorisation de programme, I'engagement
s’effectue dans les limites de l'autorisation oteer

Pour les dépenses d’investissement, une automspti&alable de I'assemblée délibérante est nécessai
pour permettre au Président d’engager les dépenses.

Toutes les dépenses engagées avant le vote dutlilageles conditions ci-dessus, y compris cekégd d
liquidées et mandatées, sont inscrites au budgettifr Pour les dépenses incluses dans une aatmis

de programme ou d’engagement, le montant a insestecelui des crédits de paiements prévus pour
I'exercice.

2.3.2.2. Engagement

Des que la décision est prise de procéder a unendépet/ou formalisée par un bon de commande, un
marché ou tout autre acte de la collectivité, lentant prévisionnel de la dépense est inscrit dass |
engagements.

Le nouveau crédit disponible s’obtient en faisantdifférence entre le crédit disponible précédene e
montant de 'engagement.

Si un engagement est annulé, son montant est déekliengagements précédents, ce qui rétablit a due
concurrence les crédits disponibles.

La référence a 'engagement est constituée panteéno du bon de commande ou par la numérotation ou
codification donnée par la collectivité.

2.3.2.3. Constatation du service fait

La constatation du service fait dans la comptabities engagements permet de suivre I'exécution
matérielle de la dépense. En outre, pour les dégedse la section de fonctionnement, elle permet
d’établir en fin d’exercice I'état des restes diséa.

Il convient de relever a cet effet la date de Iswa des fournitures commandées, ou de réalisdgsn
prestations demandées.

Titre IV — La tenue des comptabilités — Chapittealcomptabilité de I'ordonnateur



TOME Il

Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 123 -
Le service fait n’est constaté pour autant quété porté a la connaissance de I'ordonnateur.
2.3.2.4. Mandatements
Les mandatements sont constatés dans la compiabéitgagement.

Si le mandatement est concomitant a 'engagemieng iieu de constater néanmoins I'engagement dans
la série ou la codification prévue a cet effet densomptabilité d’engagement. L'engagement sera
constaté avant le mandatement, afin de déternenerédit disponible.

Le suivi des crédits disponibles s’effectue a pas crédits budgétaires de I'année.

L’inscription du mandatement dans la comptabiligndagement fait référence au numéro de mandat. Si
le montant du mandatement exceéde celui de l'engagenun engagement complémentaire est
immédiatement constaté. S’il est inférieur, 'eng@agnt est réduit & due concurrence.

2.3.2.5. Arrét des inscriptions

Il'y a lieu d’arréter les inscriptions au 31 déceebconformément a la regle d’annualité, et ce pour
chacune des deux sections.

La comptabilité des dépenses engagées peut égal@tienarrétée a n’'importe quel moment pour
effectuer le contréle des inscriptions et détermiege engagements non mandatés.

2.3.2.6. Rattachement des charges

Le rattachement porte sur les dépenses engagéetepquelles le service fait a été constaté sardaju
facture ne soit parvenue.

Ces dépenses, récapitulées sur un état détaill&€haguitre d'imputation et rappelant le numéro et le
montant de 'engagement, donnent lieu a 'emissiermandats de rattachement (voir 8 1.1 du chapitre
« Opérations de fin d’exercice », intitulé « Leaahement des charges et des produits »).

Ces mandats sont constatés dans la comptabilngagement.

2.3.2.7. Etablissement de I'état des restes aseali

Les restes a réaliser correspondent (Cf. 8§ 6.2s«éstes a réaliser » du présent chapitre) :
- pour les dépenses d’'investissement, aux dépengag@&ss non mandatées.

- pour les dépenses de fonctionnement, aux dépemmgEyées et n'ayant pas donné lieu a
mandatement (mandat au fournisseur ou mandat taehament)

L’état est établi au 31 décembre de I'exercicetdt’'éles restes a réaliser, détaillé par chapitrarticie
en fonction du vote du congrés ou de I'assemblégrdeince, est arrété en toutes lettres et visé par
I'ordonnateur.

Un exemplaire est joint au compte administratiitee tde justification des restes a réaliser quiogits
inscrits. Deux exemplaires sont adressés au pagaurles vise et en retourne un exemplaire a
I'ordonnateur. Ce dernier le joint au budget deisgpdu résultat de I'exercice a titre de justifica.

Les dépenses engagées non mandatées au 31 décapnéseannulation des engagements devenus sans
objet, font I'objet d'un engagement provisionnellaujanvier de I'exercice suivant.

2.3.2.8. Production de I'état des dépenses engagéasandatées en cours d'exercice

Dans le cadre des procédures prévues par leseartizt-1, 183-1, 208-2, 208-9de la loi organique
modifiée 99-209, les autorités chargées du conbdtigétaire peuvent demander la production d'étss
dépenses engagées en cours d'exercice.

Titre IV — La tenue des comptabilités — Chapittealcomptabilité de I'ordonnateur



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 124 -

2.3.3. Exemples

Les tableaux en annexe 13 du présent Tome explesemiodalités de tenue et de suivi de la comptébili
des dépenses engagées, en cas de vote par natume @n cas de vote par fonction.

3. COMPTABILISATION DES EMISSIONS DE MANDATS ET DE TITRES DE
RECETTES

3.1. COMPTABILISATION DES MANDATS
Les mandats sont émis dans une série continue.

L’émission d’un mandat suppose la comptabilisapogalable de I'engagement correspondant (voir 82 «
Comptabilité des dépenses engagées » du présgitreha

Lors de I'émission du mandat, il convient d’anndéecomptabilité des dépenses engagées du numéro du
mandat et de son montant et d’'opérer, le cas ethiésnajustements d’engagements nécessaires. Les
mandats sont toujours imputés $article budgétaire, méme lorsque la collectivité a votbudget par
chapitre.

L’existence des crédits disponibles (sur I'exer@oesur autorisation de programme) s’apprécie garce
de I'exercice budgétaire (ou avant le vote du budges les conditions prévues par les article &4-1
183-1 de la Lo 99209)

Pour la forme, le contenu, la présentation des miandinsi que les regles de prescription et de
déchéance, il convient de se référer au 8 2 « Mardapaiement » du chapitre 2 du Titre 3 du ptésen
Tome. Les mandats sont transmis au comptable p@e en charge et paiement (cf. chapitre 2, Titre 3
du présent Tome).

3.2. COMPTABILISATION DES TITRES DE RECETTES
Les titres de recettes sont émis dans une sértaagen

La comptabilité doit permettre de connaitre & taotent, au niveau de vote retenu par la colleétivé
montant des émissions réalisées ; elle doit égalempermettre de connaitre le détail par articles
budgétaires des émissions réalisées.

Pour les délais d’émission et la présentation fderdes titres de recettes, il convient de se e¢féu § 2
« Titres de recettes » du chapitre 1 « L'exécuties recettes » du titre 3.

Il est rappelé que les titres émis (sur produitsaEsés ou rattachés) et les titres restant a rémett
inscrits en restes a réaliser) doivent étre appdgégsistifications. Les titres de recettes somismnais au
comptable pour prise en charge et recouvrementliepitre 1, Titre 3 du présent Tome)

4. COMPTABILITE DES RECETTES GREVEES D'AFFECTATION SPECIALE

Les recettes grevées d’affectation spéciale satrites au budget. L'emploi peut en étre suivi é'un
maniére continue.

Si le principe général demeure la non-affectaties ecettes aux dépenses, de nombreux textesatégisl
ou réglementaires organisent de telles affectatiohsannexe n°11 du présent Tome "Recettes grevées
d'affectation spéciale").
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& En investissement

- les dons et legs recus peuvent étre grevés deeshatgd’affectation spéciales ;

- le revenu des fondations ;

- la plupart des subventions recues par les dépantsnsent attribuées au titre d’'un équipement

spécifiqgue ou d’'un groupe d’équipements ;

Le compte d’emploi de ces recettes s’obtient patute des documents budgétaires, dans la mesuee ou
collectivité a voté une opératiorparticuliére correspondant aux dépenses effecpdas!’emploi de la
recette. Ainsi, lorsque la collectivité a individisa une opération « travaux d’aménagement du letim
du legs X... », la fiche d’opération tient lieu demgate d’emploi de cette recette affectée.

Dans le cas contraire, il convient de servir I'ées recettes grevées d'affectation spétiatey reportant
les dépenses réalisées a l'aide des recettes.

L’individualisation en opération peut égalementveea établir le compte d’emploi des subventions
attribuées par la communauté européenne ou les fetndcturels. Ces subventions qui, s'imputent au
compte spécifique de la nomenclature par natugeirédnt en recettes affectées de l'opération. Les
dépenses de I'opération représentent I'emploi guast fait.

& En fonctionnement
Les redevances pergues au titre d’un service seeveprincipe a couvrir en tout ou partie les cbarde
ces derniers, bien qu'’il n’y ait pas a propremertgy d’affectation obligatoire.

En revanche, d’autres recettes de fonctionnementadfectées a des dépenses particulieres. llgagir
de certaines taxes ou recettes fiscales commextadar les services ou de la contribution sociale
additionnelle a I'imp6t sur les sociétés.

Les subventions recues en fonctionnement ont detae fagcon une destination précise.

Le compte d’emploi des recettes affectées de lHosede fonctionnement s’obtient par lecture de la
présentation fonctionnelle, croisée avec le dé&sl comptes par nature.

5. CONFECTION DES ETATS SPECIAUX DE FIN D’EXERCICE
5.1. ETAT DES TRAVAUX D'INVESTISSEMENT EFFECTUES EREGIE

L’état des travaux d’investissement effectués eieréoit étre établi avant la cloture des opératida
I'exercice.

Il sert a transférer de la section de fonctionneénadia section d’investissement le montant des raksgse
de fonctionnement se rapportant a I'exécution devaix dinvestissement (travaux en régie, cf.
commentaires du compte 72, tome 1).

Il est établi un état distinct par nature de travaw par opération. Chaque état est établi en deux
exemplaires, adressés au payeur a I'appui dudéreecettes au compte 72 et du mandat aux comptes
d'immobilisations concernés.

12 . . L o .
Cf. Titre 1, chapitre 3 « Les autorisations budgétap du présent tome.

13 - , e A e e s .. . . . .
Dans les documents budgétaires, un état est résaiv@ I'individualisation de certains servicesit au compte d’emploi
des recettes grevées d’affectation spéciale.
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Le montant des dépenses ou quotes-parts de démensmgportant au travail ou a I'opération intééess

est reporté sur 'état. Il faut pour cela que ldesl’engagement ou du mandatement de la dépense une
indication spéciale (observation manuscrite ou fazation informatique) permette de la distingues de
autres dépenses pour la reprendre en fin d’anrrd&tat des travaux effectués en régie et dettacher

aux travaux ou a I'opération considérée.

Les états des travaux d’investissement effectuesegie sont arrétés en toutes lettres et visédepar
I'ordonnateur. Ces opérations sont retracées @aogrhptabilité administrative, en recettes au ¢hai2
lorsque le budget est voté par nature ou, au aleapit6 lorsque le budget est voté par fonctionnet e
dépenses aux articles intéressés des comptes dhilisation de la section d’investissement lorsgeie |
budget est voté par nature ou au chapitre 926uertgbudget est voté par fonction.

5.2. ETATS DES PRODUITS RATTACHES ET DES CHARGES RATTACHE

Il convient de se référer au 8 1. du chapitre 4per@tions de fin d’exercice », intitulé « Le raltament
des charges et des produits ».

5.2.1. Etat des charges rattachées.

Le recensement des charges a rattacher s’effeqtaetia de la comptabilité des dépenses engagéss. L
charges a rattacher sont reportées sur un étatillégiar imputation budgétaire et comptable, avec
I'indication du montant estimé de la dépense.

Il est établi en trois exemplaires et signé pardémnateur. Deux exemplaires sont adressés au payeu
pour justifier le débit des comptes de charges ramentés et les écritures de contre-passation
comptabilisées au début de I'exercice N+1.

Les charges rattachées sont individualisées darsédéits employeés figurant au compte administratif
5.2.2. Etat des produits rattachés.

La justification du rattachement des produits dtmstun élément de la sincérité des comptes, soamis
contrdle du représentant de I'Etat.

Les produits rattachés sont reportés sur un étaill@épar imputation budgétaire et comptable, avec
I'indication du montant estimé de la recette.

Il est établi par 'ordonnateur et adressé au paykuns les conditions indiquées ci-dessus pour les
charges rattachées.

Les produits rattachés sont individualisés dansdabsations figurant au compte administratif.

6. ETABLISSEMENT DU COMPTE ADMINISTRATIF
Le compte administratif est un document de synthq@sprésente les résultats de I'exécution du kudge
Il compare, a cette fin :

- d'une part, les prévisions ou autorisations sead@pt a chaque chapitre et a chaque article du
budget,

- d'autre part, les réalisations constituées pamotal tdes émissions de titres de recettes et des
émissions de mandats correspondant a chaque éidtgtaire.

Le compte administratif constate le solde d’exé@rutie la section d’'investissement et le résultakade
section de fonctionnement, ainsi que les restésaléser.
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Il est établi a I'aide de la comptabilité admirasitre tenue par I'ordonnateur précédemment décrite.

6.1. PRESENTATION MATERIELLE

Le compte administratif, retracant I'exécution duddpet, se présente sous la méme forme que ce dernie
Il se divise en deux sections, comprend des étaisxes et se termine par des balances qui permeéen
dégager le solde de la section d’investissemdstrésultat de la section de fonctionnement.

Le compte administratif présente par colonne distiret dans I'ordre des chapitres et des articles d
budget :

& en recettes
- la nature des recettes
- les évaluations des recettes figurant au budget ;
- la fixation définitive des sommes a recouvrer déges titres justificatifs.

& en dépenses
- la nature des dépenses du budget ;
- les ouvertures de crédits ;
- les crédits ou quotes-parts de crédits a annaete fd’emploi dans les délais prescrits

Les recettes comprennent a la fois les titres @maisations et rattachements) et les recettéseaifes a
I'exercice pour lesquelles un titre reste a émditestes a réaliser). Ces dernieres recettes dodtem
justifiées.

Le montant des crédits de dépenses retracé au eoadphinistratif couvre a la fois les réalisations
effectives, les charges rattachées et les éveasugdipenses engagées restant a réaliser.

6.1.1. Le corps du compte administratif permet d’aprécier les réalisations de I'exercice par
rapport aux prévisions

6.1.1.1. Budget voté par nature

Lorsque le budget est voté pmature le compte administratif présente par chapitrearicle les
prévisions et les réalisations.

Il comporte en outre :

- une présentation de l'exécution du budget au nivkawseul résultat de chaque section, pour
I'exercice et en cumulé ;

- une présentation des masses significatives de diosede fonctionnement, au niveau de la
comptabilité générale par nature.

Un tableau fait apparaitre a cet effet :

- le résultat de l'exploitation des services et dgdation courante, dégagée a partir des dépenses
imputées aux comptes 60 a 65 inclus et aux congitgenuation de charges, et aux recettes
inscrites aux comptes 70 a 75 inclus et aux congtenuation de produits ;

- le résultat financier, correspondant au solde dgeises du compte 66 et des recettes du compte
76,

- le résultat exceptionnel, correspondant au solde d#penses du compte 67 et des recettes du
compte 77 (sauf 777),

- le résultat final des opérations réelles de fomcteonent de I'exercice, obtenu par sommation de
ces trois résultats.
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Les opérations inscrites notamment aux comptes t688e(pour les amortissements), 777 et 79,
correspondent a des opérations d'ordre budgétyeas pour effet des transferts de section a sectio

Le solde de ces opérations représente 'autofimagcedégagé au cours de l'exercice sur la seuli@rsec
de fonctionnement.

Une balance globale des comptes de la comptahbifitéinistrative distingue par ailleurs les opération
réelles et les opérations d'ordre.

6.1.1.2. Budget voté par fonction

Lorsque le budget a été voté ganction le compte administratif présente par chapitrarétle les
prévisions et les réalisations, détaillées au nivdgla fonction, de la sous-fonction et de laigum.

Par ailleurs, les réalisations sont enregistrées\vaau le plus détaillé du plan de comptes paureat
6.1.2. La présentation croisée nature-fonction

Le croisement s’effectue entre le niveau le plasdie la nomenclature fonctionnelle et le comptplles
détaillé ouvert a la nomenclature par nature.

6.1.3. Les états annexes et les informations génies

Le compte administratif principal est accompagndigalbirement des comptes administratifs ou
financiers des services annexés et des tableaugxesindans les mémes conditions que pour la
présentation des budgets auxquels ils se réfé&resatyoir :

- la présentation par fonction, pour les budgetss/p&¥ nature ;

- les listes des organismes dans lesquels la cefl&cti pris un engagement financier ;

- létat de la dettepar catégorie de préteurs et par catégories desdémprunts obligataires,
emprunts auprés d’établissements de crédit, dégibtsutionnements regus, emprunts et dettes
assortis de conditions particuliéres) ;

- I'état des immobilisationappartenant a la collectivité (biens meubles, ininies, participations et
immobilisations financieres. Cet état est a rems#igle maniéere facultative ;

- I'état des provisions constituées ;

- I'état des charges transférées ;

- I'état des engagements donngar la collectivité, en ce qui concerne les emgarantis, les
contrats de crédit-bail, les subventions en anayité

- les éléments de calcul du ratde larticle 209-9 de la Lo 99-209 (cf. annexe (hdu présent
Tome) ;

- les engagements recpar la collectivité (dont les subventions en atésigventuellement recues)

- la situation des autorisations de programme eadewisations d’engagement ;

- les méthodes comptableslisées en matiere d’amortissement ;

- le détail des chapitres d’opérations pour compteeis ;

- I'état du personnel ;

- laliste des organismes de regroupement auxqubéradh collectivite ;

- laliste des établissements ou services créés mallectivité ;

- laliste des bénéficiaires de subventions versaetollectivité dans le cadre du vote du bucget
- les décisions de I'assemblée délibérante en mat@&taux de contributions directes.
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Les annexes qui sont établies au seul compte astnaitii sont les suivantes :
- la présentation agrégée du budget principal ebddgets annexes ;
- la liste des concours attribués par la collectivigbus forme de prestations en nature ou de
subventions ;
- I'état de variation des immobilisations ;

6.2. LES RESTES A REALISER

Les résultats de I'exercice budgétaire figurantcampte administratif sont constitués du déficitdmu
I'excédent réalisé de chacune des deux sectioris,anasi des restes a realiser en dépenses atattese
Ces derniers font en effet partie intégrante dssltats du compte administratif.

Le montant des restes a réaliser en section diisgesnent comme en section de fonctionnement, est
déterminé a partir de la comptabilité d’engagement.

Il N’y a pas de restes a réaliser au titre desatjpérs d’ordre, en dépenses comme en recettes.dieem
le remboursement de I'annuité d’emprunt (capitahedréts), qui constitue une dépense obligataies,
peut s’inscrire en restes a réaliser.

Les restes a réaliser en dépenses sont justifi@snpétat détaillé des dépenses engagées non réaadat
en recettes, ils sont justifiés par un état faisgparaitre les recettes certaines n’ayant pasédieun a
émission de titres.

L'ordonnateur joint un exemplaire de cet état anmte administratif pour justifier le solde d'exécntde
la section d'investissement a reporter.

Un second exemplaire est adressé au payeur pauetiez le reglement des dépenses y figurant, jasqu’
la reprise des crédits en cause au budget de tieresuivant.

L'état des dépenses engagées non mandatées asipago@ d'un état des restes a realiser en recettes
faisant apparaitre le financement prévu de facoi@ioe mais restant a réaliser pour couvrir lesedéps
en cause.

6.2.1. En section d’'investissement
Les restes a réaliser en investissement correspbnde

- en dépensesiux dépenses engagées non mandatées au 31 déckntiexercice,

- eten recettesles recettes certaines n'ayant pas donné ligmadsion d’un titre de recettes.
6.2.2. En section de fonctionnement

Les restes a réaliser en section de fonctionnerw@mternent les opérations n’ayant pas donné lieu a
rattachement. lls correspondent :

- en dépensesux dépenses engagées et n'ayant pas donnérb@aéhement soit en I'absence de a
service fait au 31 décembre de I'exercice soit @apee 'incidence de ces charges sur le résultat
n’est pas significative ;

- et en recettes aux recettes certaines non mises en recouvremehissue de la journée
complémentaire.
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7. LE VOTE DU COMPTE ADMINISTRATIF

L’arrété des comptes de la collectivité est conétjtar le vote du congrés ou de I'assemblée denuev
sur le compte administratif présenté par le Préside gouvernement ou de 'assemblée de province
avant le 30 juin de 'année suivant I'exercice agueoduction par le payeur du compte de gestidici@r
208-7 de la Lo 99-209).

7.1. LA PRODUCTION ET LE VOTE DU COMPTE DE GESTION
Le compte de gestion est produit au plus tard tgule (article 208-7 de la Lo 99-209).
Le congres ou I'assemblée de province entend, atlaatéte le compte de gestion du payeur.

7.2. LE VOTE DU COMPTE ADMINISTRATIF

Le compte administratif est arrété si une majodés voix ne s’est pas dégagée contre son adoption
(articles 208-7 de la Lo 99-209).

Le Président du gouvernement ou de I'assembléeralénpe joint & ce compte les développements et
explications nécessaires pour éclairer 'assemidédibérante, ainsi que le représentant de I'Etargdh

du controle de légalité et du contréle budgétasteleur permettre d’apprécier ses actes administrat
pendant I'exercice écoulé.

Le compte administratif est publié par voie d’ingsien.

7.3. L’ABSENCE DE VOTE DU COMPTE ADMINISTRATIF

Le compte administratif a un caractére obligatoB#. n'est pas voté avant le 30 juin, et transrais
représentant de I'Etat en Nouvelle-Calédonie aws péud le 15 juillet, ce dernier saisit la Chambre
Territoriale des Comptes (C.T.C.) du plus prochdget voté par la collectivité territoriale (arti€8-7

et 208-8 de la Lo 99-209).

La saisine de la C.T.C. a pour effet de dessaiagsémblée de ses pouvoirs budgétaires dans les
conditions fixées par I'article 208-4 de la loi arggue.

Il faut entendre par budget toute décision budggtai’est-a-dire budget primitif, mais aussi budget
supplémentaire ou décision modificative. La C.Trest donc pas saisie du compte administratif
proprement dit, mais de la sincérité d’une décidiadgétaire qui n’'integre pas l'arrété des compies
I'exercice écoulé.

Comme aux articles 84-1 et 183-1 de la Lo 99-20%dislateur ne donne pas au représentant de l&Eta
pouvoir d’apprécier I'opportunité de la saisinej iptervient des que la date limite se trouve dépas

Si le compte administratif n'est pas voté, il n'ypas d'arrété des comptes (article 208-7 de la loi
organique). Le vote tardif du compte administratést pas un motif de sa nullité (CE 28 juillet 599
Mme Medes) mais, s'il intervient aprés le 15 jujllea procédure de saisine de la C.R.C. doit étre
enclenchée par le représentant de I'Etat.
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7.4. LE REJET DU COMPTE ADMINISTRATIF

Lorsque le compte administratif fait I'objet d’'uejet par I'assemblée délibérante, le projet de ¢cemp
administratif joint a la délibération de rejet estressé sans délai par le représentant de I'Etett lda
département a la CTC. Si cette derniere reconaa@ibthformité de ce projet avec le compte de gestion
comptable le projet est substitué au compte adtraiispour le calcul des dotations ou attributions

7.5. LE COMPTE ADMINISTRATIF : EQUILIBRE ET SINCERIE
7.5.1. Le contréle de I'équilibre du compte adminigsatif

Lorsque le compte administratif fait apparaitredéficit €égal ou supérieur a 5 % des recettes dedton
de fonctionnement, le représentant de I'Etat sesithambre Territoriale des Comptes.

Ce déficit correspond au résultat d’ensemble deef@ce considéré : il résulte de la somme algéleriq
des soldes des sections de fonctionnement et dlisgement du compte administratif principal,
eventuellement majoré du déficit du ou des comadiesinistratifs annexes.

En conséquence, pour I'application des dispositiégislatives qui précedent :

- dans chaque compte, les soldes des deux sectiom®nggensent : un excédent en section
d’'investissement peut équilibrer un déficit de kcton de la section de fonctionnement, et
inversement ;

- les résultats a prendre en considération comprémeenestes a réaliser en recettes et en dépenses,
c’est-a-dire les recettes certaines qui ne sont ggare enregistrées en comptabilité et les
dépenses engagées et non mandatées (Cf. § 6.8.redtes a réaliser » du présent chapitre) ;

- les masses globales des comptes administratifsxasisent a retenir.

La Chambre Territoriale des Comptes dispose d’uai dBun mois a compter de sa saisine par le
représentant de I'Etat pour proposer a la collégétifes mesures de redressement nécessaires au
rétablissement de I'équilibre budgétaire.

Le budget primitif de I'exercice suivant lui estamnatiquement transmis par le représentant det/'Eta

En I'absence des mesures suffisantes dans ce bpdgetésorber le déficit du compte administraéf,
chambre propose dans le délai d'un mois au repi@sede I'Etat, en vue de son reglement, les mesure
de rétablissement de I'équilibre.

7.5.2. Le contrble de la sincérité du compte admisiiratif

Le représentant de I'Etat exerce en outre un clntté la sincérité du compte administratif (art2s-9
de la Lo 99-209)

La sincérité deséalisationss’apprécie par comparaison avec les résultats opiode gestion voté par
la collectivité.

La sincéritédes restes a réaliserapprécie par comparaison, d’'une part, avec ks @ints au compte
administratif et issus de la comptabilité¢ des eegagnts, pour les dépenses, d’autre part, avec tout
document susceptible d’établir la réalité ou leact¥re certain de la recette (Conseil d'Etat, 1997,
commune de Garges-les-Gonesses). Le représentéiitate dans I'exercice du contréle de la sinegrit
du compte administratif, est habilité a demandeprtzduction de ces justifications (arrété du 2Glavr
1996 relatif a la comptabilité des dépenses engagée
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La constatation de l'insincérité du compte admiat#t peut conduire le représentant de I'Etat Sisda
Chambre Territoriale des Comptes dans les conditic@es par l'article 208-9 de la loi organique ksu
base du déficit reel.

Par ailleurs la sincérité des inscriptions portéescompte administratif constitue une conditionlale
|égalité de la délibération approuvant le compte. ddmpte peut faire I'objet d’'une saisine du juge
administratif pour illégalité.
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CHAPITRE 2
LA COMPTABILITE DU PAYEUR DEPARTEMENTAL

1. PRINCIPES GENERAUX

Selon les dispositions de I'article L 264-1 du caods juridictions financiéres, les fonctions dugayde
la Nouvelle-Calédonie et des assemblées de prodaoe exercées par un comptable direct du Trésor
ayant la qualité de comptable principal.

Conformément aux dispositions de l'article 18 dardén® 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la
gestion budgétaire et comptable publique, les cabies publics sont seuls chargés :

- De la tenue de la comptabilité générale ;
- Sous réserve des compétences de I'ordonnateuwa,tdeue de la comptabilité budgétaire ;
- De la comptabilisation des valeurs inactives ;
- De la prise en charge des ordres de recouvrer gyl qui lui sont remis par les ordonnateurs ;
- Du recouvrement des ordres de recouvrer et deaa@gaonstatées par un contrat, un titre de
propriété ou tout autre titre exécutoire ;
- De I'encaissement des droits au comptant et destesdiées a I'exécution des ordres de
recouvrer ;
- Du paiement des dépenses, soit sur ordre émaraotdiennateurs, soit au vu des titres présentés
par les créanciers, soit de leur propre initiative
- De la suite a donner aux oppositions a paiemesutte¢s significations ;
- De la garde et de la conservation des fonds etirsabgppartenant ou confiés aux personnes
morales mentionnées a I'articl& dlu décret 2012-1246 ;
- Du maniement des fonds et des mouvements de coaptdisponibilités ;
- De la conservation des piéces justificatives d&saijons transmises par les ordonnateurs et des
documents de comptabilité.
Le payeur en tant que comptable public, est, erepatnené a faire, sous sa responsabilité perderetel
pécuniaire un certain nombre de controles formedgipés par les articles 19 et 20 du décret n° 2012
1246 du 7 novembre 2012 précité avant de prendrehange les titres et les mandats émis par
l'ordonnateur.

Comme tout comptable principal, le payeur doit rerses comptes au juge des comptes.
Aussi sa comptabilité comporte-t-elle deux volets :

- le premier, intitulé « comptabilité budgétaire eympet au congrés ou a I'assemblée de province et
au juge des comptes de s’assurer du respect dessatibns budgétaires ;

- le second, intitulé « comptabilité générale », parabe retracer la situation patrimoniale de la
collectivité.
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2. ORGANISATION DE LA COMPTABILITE BUDGETAIRE
Ce premier volet de la comptabilité du payeur eganisé de facon a lui permettre :

- de suivre, en permanence, tant en recettes qujgndeés, la consommation des crédits par rapport
au niveau de vote du budget ;

- et de retracer les recettes et les dépenses aaunleeplus fin ouvert dans la nomenclature
budgétaire.

A cet effet, la comptabilité budgétaire du payeamporte deux états :
- un état de consommation des crédits ;
- et un état des réalisations des dépenses et ddtesec

Outre ces deux états, il est établi des fiches @&adtgs a I'appui desquelles sont classés les titrdes
mandats.

2.1. ’ETAT DE CONSOMMATION DES CREDITS

Cet état, destiné a faire apparaitre, en permarersmde des crédits disponibles par rapport aedits
votés suivant le niveau auquel le budget a été, estédétaillé par chapitre, par article et évdigment
par article spécialisé.

L’état de consommation des crédits budgétairesoegburs présenté de facon identique, que le budget
soit voté par nature ou par fonction. L'investisseamapparait avant le fonctionnement et les dégense
avant les recettes.

Il indique :
- le numéro du chapitre ou de l'article, (en fonctihnniveau de vote) ;
- lintitulé du chapitre (ou de I'article) ;
- les autorisations budgétaires du budget primitif ;
- les autorisations budgétaires du budget supplémenta
- les autorisations budgétaires des décisions matlifis ;
- les autorisations budgétaires totales ;
- le total des émissions de mandats ou de titreslgpitre (ou article) ;
- le total des annulations de mandats ou de titreshapitre (ou article) ;
- les dépenses ou recettes nettes par chapitret{cle)ar
- la différence entre les autorisations et les raatss.

2.2. L’ETAT DES REALISATIONS DES DEPENSES ET DES ®ETTES

Ce second état de la comptabilité¢ budgétaire retimnsemble des mandats et des titres émis par
I'ordonnateur et pris en charge par le payeur auwscd’'un exercice donné. Il permet de servir ldipate
I'état de consommation des crédits réservée adergidion de I'exécution du budget.

Le classement retenu pour ce document est le m@meeui qui est exposé au paragraphe précédent
pour suivre la consommation des crédits.

L’exécution des dépenses et des recettes étardtiedte au niveau de l'article budgétaire, I'état des
réalisations est toujours détaillé par article.
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Cet état présente, pour chaque article ouvert agdiule cumul des émissions de titres ou de mandat
depuis le premier janvier de I'exercice. Il compdss indications suivantes :

- le numéro du chapitre ;

- le numéro de l'article et son intitulé ;

- le montant des émissions de mandats de dépenslestibies de recettes ;

- le montant des annulations ;

- le montant cumulé des dépenses ou des recettes.nett

L’état des réalisations des dépenses et des recseporte, enfin, une totalisation par chapitris pme
récapitulation de I'ensemble des chapitres.

2.3. LES FICHES BUDGETAIRES

Pour permettre au payeur de classer les titressahbhndats pris en charge dans ses écritures,fibhex
budgétaires » sont établies par articles ouvertbualget, chaque fiche faisant en outre I'objet d’un
récapitulation.

Les fiches budgétaires mentionnent, pour chaquevemant :
- la date de I'opération ;
- le numéro du mandat ou du titre ;
- le montant des annulations ;
- les dépenses ou recettes nettes cumulées pargourné
- les dépenses ou recettes nettes cumulées depidibuede I'exercice.

Les fiches budgétaires comportent également, pessimiandats et les titres a imputation multiple, la
référence a la fiche a laguelle le mandat ouie &st joint.

Lorsque le budget est voté par fonction, des fidmsexes aux fiches budgétaires sont élaborées pour
chacun des articles afférents aux chapitres velega(90., 91. et 93.).

Pour ces opérations, une fiche est établie pal@ki par compte par nature au niveau le pluddiplan
de comptes ; les titres et les mandats corresptsdamt joints a cette fiche annexe lors de leur
production au juge des comptes.

Les fiches budgétaires sont classées dans le mé&ireeque celui retenu pour « I'état de consommation
des crédits » et de « I'état des réalisations éperkes et recettes ».

L’ensemble des documents décrits ci-dessus penmgdygeur de suivre, au jour le jour, la consommatio
des crédits disponibles et de connaitre, par ertielmontant des mandats et des titres pris elgelz@nsi
que le détail des dépenses et des recettes conckspies.

2.4. TRANSMISSION A L'ORDONNATEUR DES DOCUMENTS REATIFS A
L’EXECUTION BUDGETAIRE

L’état de consommation des crédits et I'état dedigations des dépenses et des recettes sont tsansm
selon une périodicité arrétée conjointement padbanateur et le payeur.

Cette transmission doit en tout état de causevieér, au moins une fois par mois.
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3. LA COMPTABILITE GENERALE
3.1. PRINCIPES

Le comptable tient seul, sous sa responsabilitéqrerelle et pécuniaire, la comptabilité généraldale
collectivte.

La comptabilité générale est toujours tenue pauraguelles que soient les modalités de vote dgdtud

La comptabilité générale est organisée selon lahodét dite « en partie double » dont une des
caractéristiques est la regle des deux inscriptenmaltanées en débit et en crédit, emportant & tou
moment I'égalité des masses débitrices et crédgries comptes. Chaque opération affecte d’'un méme
montant un ou plusieurs comptes débités et un osiquirs comptes crédités. Cette méthode présente
notamment I'avantage de faciliter les contrélexd&itude a tous les stades de la comptabilité.

Les écritures sont tenues, tout au long de I'egera@ur la base des droits constatés en consideramhe
recettes budgétaires les émissions de titres emeodeépenses budgétaires les émissions de mandats.
L’application de ce principe tout au long de I'eciee permet de dégager, a tout moment et avecuigue
des résultats budgétaires ou financiers signifeati

La comptabilité d'un exercice budgétaire est ag&éa date du 31 décembre. Toutefois, une journée
complémentaire permet, d’'une part, a 'ordonnatéémettre, pour les seules opérations de la sedgon
fonctionnement et de stocks ainsi que pour lesabipérs d’ordre, les mandats et les titres de resett
correspondant a des droits ou obligations constdéapportant a I'année qui s’est achevée, etitrd’a
part, au comptable de comptabiliser les mandatgitrets émis durant cette période. La journée
complémentaire s’étend du ler janvier au 31 janBerrant la journée complémentaire, les opérations
faisant intervenir les comptes de disponibilitégpravent étre décrites dans la comptabilité deslage

qui s’acheve. Elles le sont dans I'exercice qui c@nce.

La comptabilité présente une description préciseosplete du patrimoine avec ses biens (terrains,
batiments, matériels) ses stocks, ses créancessetlisponibilités, et ses dettes (emprunts et slette
assimilées). La connaissance de la compositionadiinmine doit faciliter sa gestion par les autsit
responsables qui peuvent, en particulier, prendsenhesures de renouvellement et de conservation
nécessaires, en prévoyant les moyens financiersaigs.

L’ordonnateur peut prendre connaissance a tout mbihes informations portées sur les documents et
registres de comptabilité.

3.2. ORGANISATION DE LA COMPTABILITE
3.2.1. Dispositions générales relatives aux suppsrtomptables
Les deux supports principaux sont :

- un livre-journal enregistrant les opérations soitj@aur le jour, soit par récapitulation, au moins
mensuelle, des totaux de ces opérations a la comdie conserver dans ce cas, tous documents
permettant de vérifier ces opérations, jour par @ude tenir des journaux auxiliaires.

- un grand-livre pour l'ouverture et le suivi des qiges en concordance avec les totaux des
écritures du livre-journal.

Les écritures du livre-journal sont portées sugtand-livre et ventilées selon le plan de comptes.

Dans un ordre propre a chacun d'eux, le livre-jauret le grand-livre classent un méme ensemble
d’écritures. Il y a toujours relation d’égalité mntes totaux des écritures du livre-journal etttdéaux des
écritures du grand-livre. Le livre-journal et leagd-livre sont détaillés en autant de journaux laires

et livres auxiliaires ou documents en tenant lgue I'importance et les besoins du service I'exigen
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Les données, enregistrées dans les journaux esliguxiliaires ou documents en tenant lieu, sont
périodiquement centralisées dans le livre-jourrnidkeegrand-livre. Conformément aux dispositions du
premier alinéa ci-dessus, cette récapitulationidtérvenir au moins une fois par mois.

L’organisation de la comptabilité des collectivitésprend les deux systémes décrits dans le plan
comptable général en les adaptant au systeme iafigque RCT. Par ailleurs, il est ouvert une séde d
registres comptables distincts pour le budget pailet chaque budget annexe.

3.2.2. Description des supports comptables dansdamptabilité
3.2.2.1. Registres comptables de premiéere écriture
Les journaux divisionnaires (ou journaux auxiliajsont au nombre de cing :

- deux journaux de prise en charge : le journal «tiless » et le journal « des mandats » ou sont
inscrits les titres de recettes et les mandatsailement pris en charge des que le comptable a
terminé les contréles auxquels il est tenu ;

- deux journaux descriptifs des mouvements de forkelgaurnal « Trésor recettes » et le journal «
Trésor dépenses » ou sont inscrites les opéradiensaissement et de décaissement, ces journaux
étant servis quotidiennement ;

- le journal des « opérations diverses » qui regaitdpérations ne se rapportant ni a un mouvement
de fonds ni a une prise en charge de mandat oitrdeet qui correspondent, notamment, aux
mouvements entre comptes de tiers ou aux écriintemnes d’'ordre patrimonial initiées par le

comptable.

Les totaux de ces journaux auxiliaires sont regorfgurnellement dans ur journal-général
centralisateur »

3.2.2.2. Le grand livre

Toutes les informations enregistrées aux journauksidnnaires sont reportées au « grand livre », ce
document étant constitué par 'ensemble des fichwertes, a raison d’'une fiche par compte figueant
plan de comptes par nature.

Chaque fiche du grand livre comporte obligatoiretmen
- ladate;
- le numéro d'écriture ;
- la catégorie d’opération ;
- le libellé de I'opération ;
- les références des pieces ;
- le montant en débit et en crédit ;
- le montant des soldes débiteurs et créditeurs.

Les fiches du grand livre mentionnent égalemeblapte de contrepartie utilisé pour chaque opératio
ainsi que le solde cumulé de chague compte.

Les totaux des masses débitrices et des massagiceddde I'ensemble des fiches du « grand-livre »
doivent étre égaux au total des deébits et destsrddijournal-général centralisateur.

3.2.2.3. Livres auxiliaires divers

Les livres auxiliaires obligatoirement tenus santiVre auxiliaire des comptes de tiers et des demp
financiers, le livre auxiliaire des capitaux et dasnobilisations et le livre auxiliaire des prowss pour
dépréciation des stocks, comptes de tiers et canfip@nciers.

Livre auxiliaire des comptes de tiers et des comptanciers
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Il permet de suivre les opérations qui ne peuvaet @taillées sur les fiches du grand-livre etabér,
en fin d’exercice, les états de développement dieles a produire a I'appui du compte de gestion.

Figurent notamment, dans ce livre auxiliaire, lesiptes relatifs aux :
- retenues de garanties et oppositions (c/ 40174)40
- oppositions sur salaires (c/427) ;
- exceédents de versement (c/466) ;
- recettes et dépenses a régulariser (c/471 et c/472)
- chéque impayeés (c/5117) ;
- disponibilités chez les régisseurs (c/541).

Les comptes mouvementés en contrepartie des corbptiEgetaires ne sont généralement pas suivis au
livre auxiliaire des comptes de tiers et des comfiteanciers. Les comptes de restes a payer (cempte
401, 404, 4671) et de restes a recouvrer (complds et 4672) font I'objet de développements
spécifiques.

En ce qui concerne les restes a payer et les r@seouvrer sur exercices antérieurs, ce somhiestes
de ces états qui constituent une annexe au livsdligte sur lequel les opérations sont portées
globalement, par exercice.

Le livre auxiliaire des capitaux et des immobilisat

Le « livre auxiliaire des capitaux et des immolilisns » est organisé de facon a suivre, en dédail,
composition de I'actif et du passif de la colleitév Il permet au payeur:

- de veiller a la conservation des droits de la ctlléé ;

- d'établir « I'état de 'actif » et de le rapproctdes états produits par I'ordonnateur ;

- de s’assurer de la conformité de « I'état de lsedetannexé au compte administratif.

Le « livre auxiliaire des capitaux et des immohilisns » est constitué par la réunion des fiches su
lesquelles sont suivies les opérations des conmpteles subdivisions des comptes suivants :

- compte 1025, « Dons et legs en capital » ;

- compte 1027, « Mise a disposition (chez le bérgifie) » ;

- comptes 13 et 139 relatifs aux subventions traabkfés ;

- compte 15, « Provisions pour risques » ;

- compte 16, « Emprunts et dettes assimilées » ;

- compte 18, « Compte de liaison avec un budget annex

- compte 20, « Immobilisations incorporelles » ;

- compte 21, « Immobilisations corporelles » ;

- compte 22, « Immobilisations recues en affectation

- compte 23, « Immobilisations en cours » ;

- compte 24, « Immobilisations affectées, concédiféermées ou mises a disposition » ;

- compte 26, « Participations et créances rattachées

- compte 27, « Autres immobilisations financieres » ;

- compte 481, « Charges a répartir sur plusieursceesr ».

Les comptes du fichier des capitaux et des imne#iibns sont tenus en deébit et crédit. lls doivent
présenter, a tout moment, des résultats identiguesix des comptes du « grand-livre » dont ils dotin
le développement.

Lorsque le grand-livre est servi en détail, lehdE ouvertes pour la tenue de ce document peuvent,
notamment pour certains comptes comme les compis 1027, 13, 15, 18 ou encore 481, étre utilisées
comme support pour la tenue du fichier des capitubes immobilisations.
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Il est ouvert un compte par groupe d’opérationstideies, ou par opération, lorsque celle-ci présent
caractére particulier, notamment lorsqu’il convidatcalculer un amortissement ou une provision.

Les amortissements et les provisions ainsi queelesses sur provisions et subventions reguesdigur
sur la fiche de I'opération concernée. Ces montantg répartis sur les fiches ouvertes au titre des
reprises (subdivisions du compte 139), des amertissits (subdivisions du compte 28) et des prowssion
(subdivisions du compte 15).

Chaque fiche ou compte du fichier des capitauxest idhmobilisations porte un numéro indicatif. La
tenue de ces fiches, ou comptes, ne dispense pesmniptable d’ouvrir des dossiers par emprunt,
immeuble, prét, etc.. ou sont classés les conta&s)ants, correspondances importantes se rappautan
emprunts, immeubles, préts en question. Ces desga@tent les mémes numeéros et intitulés que les
fiches correspondantes. Ne sont décrits ci-apredagufiches les plus importantes.

- subventions transférables

Il est ouvert des séries de fiches distinctes phdisisions de comptes pour permettre de servifitbes
afférentes aux subdivisions du compte 13 qui seprises au compte du résultat.

- emprunts et dettes assimilées

Pour chaque dette et chaque emprunt, il est teadicime qui présente les opérations de crédit etédbét
constatées lors de I'encaissement ou de la naisshnla dette et lors de son reglement.

Les indications relatives au paiement des intés&st inscrites annuellement, pour mémoire. Le
comptable doit, en outre, conserver les contratdeaux d’amortissement et autres piéces concelesnt
emprunts et dettes.

Les tableaux d’amortissement peuvent tenir lieufideier de la dette. Ills sont alors émargés des
reglements.

Les opérations relatives aux frais d’émission deprents comptabilisées au compte 4816 peuvent étre
suivies sur la méme fiche que celle de 'emprumiceoné.

- immobilisations incorporelles

Les opérations comptabilisées aux subdivisionsodesptes 20 sont suivies par le comptable sur une
fiche qui présente le détail des immobilisatiornporelles ainsi que les amortissements et pavisy
afférents.

- immobilisations corporelles

Il est ouvert une fiche pour chaque immobilisattanchaque lot d'immobilisations comportant le méme
numero d’inventaire.

Ces fiches présentent, d'une part, certains rensmignts d'ordre général (situation cadastrale,
contenance, usage, affectation, assurance, etcgd’attre part, les opérations de deébit et de trédi
constatées lors de I'acquisition, des extensioas reémises en état et des cessions.

Elles sont annotées des amortissements et desijomwiy afférents.

Le montant annuel des amortissements et provisenapportant a une immobilisation déterminée est
inscrit au verso de la fiche se rapportant a ¢etteobilisation.

Un état des entrées et des sorties d'immobilisatest produit par I'ordonnateur au comptable, salon
périodicité fixée conjointement.
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Si des immobilisations cédées ont donné lieu atitatisn de provisions, I'ordonnateur procéde a une
reprise budgétaire.

- immobilisations en cours

Il est tenu une fiche par immobilisation ou groug@mmobilisations affectée du méme numeéro
d’identification.

Lorsque les travaux sont achevés, le transferbawpte d’'imputation définitive est effectué sur erdie
I'ordonnateur qui maintient, dans toute la mesuredssible, le numéro d’identification précédemment
attribué, comme numeéro d’inventaire.

L'immobilisation fait alors I'objet d’'un suivi sula fiche du compte d’'imputation définitive. La figh«
d’'immobilisation en cours » est sortie du fichiesdmmobilisations ; elle est classée au dossieerbau
titre de 'immobilisation terminée.

- préts

Pour chaque prét imputé au débit du compte 274ts Bril est tenu une fiche qui présente, d’'ung, par
les caractéristiques et conditions générales dugtyé&’autre part, les opérations de débit et melit
constatées lors de I'octroi des préts et lors éehikance de I'annuité due a la collectivité.

- portefeuille

Le fichier des titres est tenu par le comptables gelui-ci ait ou non la garde des titres, par gesude
valeurs. Les titres appartenant a un méme fondsisscrits, en détail, sur la fiche se rapportamea
fonds. Les comptes sont servis de maniére a disgmigs titres libres de toute charge et ceux greleé
charges ; mention succincte des charges est mutdes fiches dans la colonne réservée a cet effet

Les titres sont décrits, en comptabilité, pour tealleur d’apport ou d’acquisition, soit en consaidrla
valeur d’acquisition, soit en faisant état du cauf®poque, s’il s’agit d’'un don ou d’un legs.

- dépbts et cautionnements versés

Les opérations concernant des dépéts versés aedgscomptabilisées au compte 275, sont repoeées
raison d’une fiche par nature de dép6t.

Les inscriptions doivent permettre de déterminendmtant de la créance.
- charges a répartir sur plusieurs exercices

bY

Les opérations comptabilisées aux subdivisions oimnpte 481 « Charges a répartir sur plusieurs
exercices » sont suivies par subdivisions tant pesiropérations de débit que pour les opérations de
crédit (amortissements).

Les opérations intéressant le compte 4816 peuvwenséivies sur la fiche de 'emprunt correspondant

Livre auxiliaire des provisions pour dépréciatiodgss stocks, des comptes de tiers et des comptes
financiers

Chaque provision est portée sur une fiche faisaiérence au stock, a la créance ou au compte faranc
provisionné.

3.2.2.4. Balance des comptes

Périodiquement, les totaux de chacun des comptesrtsuau grand livre sont reportés a la balance. Ce
document integre pour chaque compte :

- les numéros de compte, dans I'ordre croissant au g¢ comptes par nature ;

- lelibellé des comptes ;

- la balance d’entrée ;
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- les opérations de I'année ;
- les masses débitrices et créditrices ;
- les soldes débiteurs et créditeurs.

La somme des débits apparaissant a la balanceyaist & la somme des crédits et le total des soldes
débiteurs est égal au total des soldes créditeurs.

La balance est produite a I'ordonnateur selon @r@gicité arrétée conjointement avec le comptdtde.
périodicité minimale de cette production ne daititéfois, pas étre supérieure & un mois.

3.2.2.5. Situations périodiques

Le payeur indique a I'ordonnateur I'ensemble ddsrimations qu’il est en mesure de produire, afin
d’arréter la périodicité de la production des doenta correspondants.

Une situation financiére indiquant I'évolution desmptes de disponibilités des comptes de tiersdes
restes a recouvrer ou a payer, des encaissemetds paiements avant prise en charge, de I'exécdtio
budget et de la situation des comptes, doit enédtaiitde cause étre produite au moins une foimps.

4. DESCRIPTION DES OPERATIONS
4.1. OPERATIONS BUDGETAIRES

La comptabilisation des opérations de prise engehpermet de distinguer :
- les émissions de titres de recettes ;
- les émissions de mandats de paiement ;

4.1.1. Prise en charge des titres de recettes
4.1.1.1. Titres en plusieurs années

Les références fondamentales des titres juridiqueggrialisant les droits de la collectivité (bacantrats
divers, valeurs de portefeuille) productifs de ravesont enregistrés sur le répertoire P 52-A,derta
premiere réception du titre de recettes s’exécamiusieurs annees.

by

En début d’exercice, le comptable dresse la listgaestive des produits a recevoir qu'il adresse a
I'ordonnateur ; pour les produits variables donimlentant n’est pas encore connu, le comptable uadiq
pour mémoire le produit de I'exercice précédents Qae le montant de la recette peut étre liquielé, |
comptable en informe I'ordonnateur.

La mise en recouvrement de ces produits s’effectneme pour les autres recettes par émission dien ti
de recettes a linitiative de l'ordonnateur, des das droits de la collectivité sont exigibles. I8i
comptable constate I'absence d’émission de titre de I'exigibilité de la créance, il adresse uppel
écrit a 'ordonnateur.

4.1.1.2. Titres annuels

Les titres de recettes récapitulés sur un borde¥tdali en triple exemplaire sont adressés au caiohgt

14 Indiquer le numéro du dernier mandat payé.
15 . ) . . .
Indiquer le numéro du dernier mandat et du dettitrerpris en charge.
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Aprés avoir procédé aux contrbles qui lui incombgatidité des titres, concordance des documents,
etc.), le comptable prend en charge les titres ateties en les enregistrant, d’'une part, dans sa
comptabilité budgétaire a I'article concerné etutfa part, dans sa comptabilité générale, au coidit
comptes correspondant a la nature des recettede pigbit des comptes de tiers correspondant a la
catégorie des débiteurs. Cette derniére opérasibnomstatée au journal des titres. L'un des exaingsl

du bordereau est renvoye a I'ordonnateur et I'aatireomptable centralisateur.

Les titres de recettes relatifs a la section detfonnement émis durant la journée complémentaing s
inscrits, de la méme facgon, sur les registres deptabilité, par des écritures rattachées a la gridu 31
décembre. Le grand-livre est servi dés la prisehamnge des titres de recettes.

Les bordereaux de titres sont conserves et leutanbast contrdlé au minimum le dernier jour degeiea
mois tant avec la comptabilité budgétaire qu’awecdmptabilité générale.

4.1.2. Prise en charge des mandats

Les mandats sont récapitulés sur un bordereau étaliois exemplaires : I'un destiné au comptdibile
méme, le second pour étre joint au compte de gedeatroisieme devant étre renvoyé a I'ordonnateur
apres avoir été revétu de la mention « Vu bon @mpay

Aprés avoir procédé aux contréles qui lui incombent application du décret n° 2012-1246 du 7

novembre 2012, le comptable prend les mandats amgehen les enregistrant d’'une part dans sa
comptabilité budgétaire a l'article concerné etutfa part dans sa comptabilité générale au délsit de

comptes correspondant a la nature de la dépenske pagdit des comptes de tiers correspondant a la
catégorie des créanciers. Cette derniére opéraibrconstatée au journal des mandats ou au journal
géneéral.

Les mandats relatifs a la section de fonctionneréerns durant la journée complémentaire sont irscrit
de la méme facon, sur les registres de comptabpaé des écritures rattachées a la journée du 31
décembre.

Les mandats qui ne peuvent étre mis en paiemerdison d’'une insuffisance de trésorerie sont pmis e
charge dans les conditions habituelles.

Le « grand-livre » est servi dés la prise en chaeg mandats de paiement. Le comptable sert, le cas
échéant, a partir des bordereaux de mandat, kdivxiliaire des comptes de tiers et financiers.

Les bordereaux de mandats émis sont conservédqrmear le carnet des mandats émis. Leur montant est
contrélé au minimum le dernier jour de chaque marg avec la comptabilité budgétaire qu'avec la
comptabilité générale.

4.1.3. Refus de prise en charge

Le comptable peut étre amené a suspendre la mipaiement d’un mandat (voir titre 3, chapitre 2, §
6.2.2 du présent Tome).

De méme, il peut étre conduit a ne pas prendrehenge un titre de recettes et a le renvoyer, pour
régularisation, a I'ordonnateur (voir titre 3, chieg1, 8§ 3.1 du présent Tome).

Les mandats et titres refusés, appuyés de leuregjastificatives, sont renvoyés en méme tempdejue
troisieme exemplaire du bordereau destiné a I'andtgur et sur lequel le comptable indique :

- le numéro des mandats ou de titres ;

- le motif du refus exposé avec précision dans utie pinte ;

- le montant de chaque mandat ou titre refusé ;

- le total des refus a déduire du total du bordereau
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- le nouveau total général a reprendre sur le pradbaidereau par I'ordonnateur qui ratifiera ainsi
la réduction opérée par le comptable.

Sur le (ou les) exemplaire qu’il conserve, le caabpd annote les documents refusés et rectifieotasix
et I'arrété du bordereau.

4.1.4. Réquisition de paiement

Lorsque le comptable a suspendu le paiement d’urdataet notifié a 'ordonnateur sa décision motjvée
celui-ci peut compléter le dossier de mandatementdresser au comptable un ordre de réquisition
auquel ce dernier se conforme sous réserve degréass a l'article LO264-5 du code des juridictions
financieres (cf. Titre 3, chapitre 2, 86.2.2.2 désent tome). Dans I'un et l'autre cas, le manitigidux

qui avait été refusé est porté sur un nouveau beadede mandats.

4.2. OPERATIONS DE TRESORERIE
4.2.1. Encaissements

L’émission des titres de recettes précede normaletaar recouvrement ; toutefois certaines cat@gori
de recettes tels les emprunts et les dotations’Etat,| sont encaissées avant I'émission du titre
correspondant.

4.2.1.1. Encaissements apres émission des titrecdtes

Les encaissements sur produits budgétaires sonté@npans la comptabilité de la collectivité auitdb
compte au Trésor par le crédit :
- soit des comptes de tiers débités lors de la prisgharge, s'il s'agit de titres de I'exercice @nir

- soit des comptes de tiers ou figurent les restescauvrer, s'il s'agit de titres sur exercices
précédents ou antérieurs.

Les bordereaux, les titres et les bulletins de ggrons ne sont pas émargés des lors que les diates
reglement par les débiteurs sont mentionnées suligta des titres éditée par I'application infotiouze.

Les opérations de recouvrement se rapportant dites émis au cours des exercices antérieurs sont
suivies globalement sur les fiches grand-livreretiétail a I'état des restes a recouvrer.

4.2.1.2. Encaissements avant émission des titrescegtes

Les encaissements effectués avant prise en chasggtigs sont constatés au déebit du compte 51t par
crédit :
- soit du compte 4711, s’il s'agit d’'une recette es®@e par un régisseur ;
- soit de la subdivision concernée du compte 4713glee la recette est justifiee et peut donc étre
portée sur un bordereau P 503 ;
- soit du compte 4718 lorsque l'absence ou linsafite de justification ne permettent pas
d’inscrire le versement sur un bordereau P 503.

A la réception des titres de recettes appuyés elesés P 503, le comptable les comptabilise dass le
conditions visées ag 4.1.1 par crédit du compte budgétaire et débitadsubdivision appropriée du
compte 471.

4.2.2. Paiements

Les opérations de paiement sont généralement edascapres la prise en charge des mandats. Il arrive
toutefois qu’exceptionnellement le paiement prédé&aeission du mandat correspondant.

4.2.2.1. Paiements aprés mandatement
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Les réglements de dépenses sont imputés, au chédibmpte au Trésor, dans la comptabilité de la
collectivité par le débit :
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- soit des comptes de tiers crédités, lors de la mis charge, s'il s'agit de mandats de I'exercice
courant ;

- soit des comptes de tiers ou figurent les restgmyeer, s'il s'agit de mandats des exercices
précédents ou antérieurs.

Les bordereaux et les mandats ne sont pas émaegdsrd que la date de réglement des mandats aux
créanciers est mentionnée sur une liste des maédaée par I'application informatique. Les opénadi

de réglement se rapportant a des mandats émisuasi don exercice antérieur sont suivies globalegmen
sur les fiches « grand-livre » et en détail surtées restes a payer.

4.2.2.2. Paiements avant mandatement

Les paiements sans mandatement préalable sontémgans la comptabilité de la collectivité au dédhbit
compte 4721 « Dépenses réglées sans mandatemalabpgé», apres que le comptable a effectué les
contrbles qu’'impose l'exercice de sa responsabificuniaire (en particulier le contréle de la
disponibilité des crédits budgétaires au comptendéfd’ imputation).

Cette procédure est notamment utilisée pour lengght des annuités d’emprunt et lorsque la coliigéti

a demandé la domiciliation sur son compte au Trélesr quittances d’eau, de gaz, d’électricité et de
téléphone. La demande de I'ordonnateur pour obimatie procédure est valable une fois pour toutes
jusqu’a révocation et justifie dans les écrituregdyeur I'opération jusqu’a sa régularisation.

La régularisation est effectuée au vu d'un mandablé mensuellement par I'ordonnateur pour
'imputation aux comptes de dépenses concern&ndgut état de cause, avant la cl6ture de I'ezerau
cours duquel elles ont été payées.

4.3. OPERATIONS PARTICULIERES
4.3.1. Réductions et annulations de titres de redes
4.3.1.1. Titres de I'exercice en cours

Les réductions, ou les annulations, qui concernentitre de I'exercice en cours sont inscrites dans
comptabilité budgétaire en réduction de l'articigialement mouvemente.

Dans la comptabilité générale le compte par najurevait enregistré la recette initiale est dépaeé le
crédit du compte 466 « Excédents de versementsguer la rectification se rapporte a un titre déja
recouvré ou dans le cas contraire, par le créditatenptes de tiers débités du montant des prises en
charge.

Le comptable annote le titre rectifié de la réféeea I'opération de réduction ou d’annulation.
4.3.1.2. Titres des exercices antérieurs

Les réductions ou annulations concernant des #imds au cours d’exercices antérieurs sont foridedis
par un mandat. Elles sont inscrites au crédit, dwicompte 466 « Excédents de versement », lodsque
rectification se rapporte a un titre déja recougmt du compte ou le titre de recettes figure estas a
recouvrer, par le débit selon le cas :

- du compte 673 « Titres annulés » lorsque les t@eegmpportent a une opération de la section de
fonctionnement ;

-----

- des comptes de recettes qui avaient été créditésigine, lorsque les titres se rapportent a une
opération de la section d’investissement.
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Dans la comptabilité budgétaire, les réductionamaulations sont inscrites :

- en cas de vote par natyra l'article 673, si elles concernent la secti@enfdnctionnement ou a
l'article initialement mouvementé, si elles conaarnla section d’'investissement ;

- en cas de vote par fonctip l'article fonctionnel initialement mouvementgelque soit la
section concernée.

Le comptable annote le titre rectifié de la réféeea I'opération de réduction ou d’annulation.

4.3.1.3. Admissions en non-valeur

Les admissions en non-valeur se traduisent par ébit ddlu compte 654 « Pertes sur créances
irrécouvrables » et un crédit de la subdivisiogriessée du compte de tiers ou figure la créance.

L’écriture est passée au vu d’'un mandat émis paddnnateur et appuyé de la décision de I'assemblée
délibérante prononcant I'admission en non-valeur.

Dans la comptabilité budgétaire, le mandat est t@ul'article 654 (vote par nature) ou a l'article
fonctionnel concerné (vote par fonction).

4.3.2. Réductions et annulations de mandats
4.3.2.1. Mandats de I'exercice en cours

Les réductions ou annulations qui concernent undatade I'exercice en cours sont inscrites, dans la
comptabilité budgétaire, a l'article initialemenbuvementé, et dans la comptabilité générale, aditcré
du compte par nature qui avait enregistré la déparitsale.

L’opération est constatée des réception du marelaéduction ou d’annulation émis par I'ordonnateur,
avec débit :

- au compte de tiers créedité lors de la prise engehasi le montant n’a pas encore éte payé ;

- au compte 46721 « Débiteurs divers - Exercice aauradans le cas contraire.

Le mandat réduit ou annulé est annoté de la ré&férana rectification opérée.
4.3.2.2. Mandats des exercices antérieurs

Les réductions ou annulations concernant des msnéiais au cours d’exercices antérieurs sont
formalisées par un titre. Le titre rectificatif @¢shité comme un titre de recettes ordinaire etut@pau
crédit du compte budgétaire, débité a lorigine, Iai rectification se rapporte & une dépense
d’investissement ou au crédit du compte 773 « M@ndmnulés » s'il s’'agit d’'une dépense de
fonctionnement.

En contrepartie, le comptable débite soit le cordpié21 si le mandat a été payé, soit le comptestes
a payer ou figure le mandat dans le cas contraire.

Dans la comptabilité budgétaire, le titre est ingput

- en cas de vote par natyra l'article 773, s'il concerne la section de timmement ou a l'article
initialement mouvementé, s'il concerne la sectiamvdstissement ;

- en cas de vote par fonctip@ l'article fonctionnel initialement mouvemengglelque soit la
section concernée.

Le mandat réduit ou annulé est annoté de la référara rectification opérée.
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4.3.2.3. Dettes atteintes par la déchéance quadien

Le montant des mandats atteints par la déchéaradrigunale est inscrit au crédit du compte 773 «
Mandats annulés ou atteints par la déchéance guadie »°.

Dans la comptabilité budgétaire, cette opératidtiragée comme au paragraphe précédent.

4.4, RECTIFICATION D'ECRITURES
Toute rectification d’écriture est inscrite surn@gistre chronologique et numérotée.

Lorsque le comptable a commis une erreur dansctipson d’une opération, il doit, des qu'il I'a dglée,
procéder a la rectification nécessaire. Le comptahhule par soustraction les inscriptions erropééss
remplace par I'écriture exacte.

Dans tous les cas, le redressement est appuyé dwmtion explicative en marge du registre des
rectifications d’écritures.

5. COMPTABILITE DES VALEURS INACTIVES
5.1. DEFINITION

Les valeurs inactives sont principalement constguépar des formules de différente nature qui
n'acquierent une valeur ou ne forment un titre daes la mesure ou elles ont fait I'objet d’'une é&iois
par le comptable ou un agent habilité a cet effet.

5.2. PRINCIPES DE COMPTABILITE

Les opérations concernant les valeurs inactives décrites dans des comptes spéciaux de la classe 8
distincts des comptes de la comptabilité génégaiesont les suivants :

861 - Comptes de position : titres et valeurs atefeuille
862 - Comptes de position : titres et valeurs ¢egzorrespondants
863 - Comptes de prise en charge

Les valeurs inactives sont comptabilisées pour ontamt conventionnel, déterminé en fonction de leur
nature et uniforme pour toutes les opérations,vaisa la valeur faciale ou la valeur d’émissionsde
timbres, tickets, carnets, brochures, permis ehfibes diverses.

Les comptes sont groupés de fagon a faire apparaitr
- d’une part, le montant des prises en charge (coBGRg;
- d’autre part, la position des valeurs détenues nedgment par le comptable (compte 861) ou par
les régisseurs (compte 862).

Ces comptes sont subdivisés par nature de valeagtves.

Les comptes affectés a une catégorie déterminéldars fonctionnent de facon autonome et ne sont
pas appelés a jouer avec les comptes d’'une au&garie de valeurs.

16 .. p . . . o PP
Si le mandat concerne une dépense de fonctionneshantcompte d’investissement initialement défiitéoncerne une
dépense d'investissement.
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En entrée, figure-le montant des valeurs priseshange dans la comptabilité des valeurs inactivesne
sortie, le montant des valeurs qui ont cessé dareigparmi ces prises en charge. Le solde de la
subdivision correspond au montant des valeurs dégea la fois par le comptable et ses corresposdant
notamment par les régisseurs. Il doit étre idemtigu montant des soldes des sous comptes du compte
863 « Comptes de prise en charge ».

Les comptes de prise en charge ne peuvent jamaisiébiteurs. Les comptes de position ne peuvent
jamais étre créditeurs. Le solde créditeur du cenua prise en charge d’'une valeur déterminée doit
toujours étre égal a la somme des soldes débitsrsomptes indiquant la position de cette valansd

le portefeuille du comptable et chez ses correspaisd

La comptabilité des valeurs inactives est tenuaisyournal grand-livre.
Il est rappelé que les formules délivrées aux s&giss doivent étre suivis dans le cadre de la.régie

5.3. DOCUMENTS A ETABLIR EN FIN D’EXERCICE

Il est établi une balance générale qui est annaxé@ebalance générale des comptes du grand-livre. E
outre la situation des comptes de valeurs inacfigese sur un tableau spécial inclus dans le cendgt
gestion. Le compte 863 est justifié en débit etrealit.

Les comptes 861 et 862 sont justifiés pour leudesgdar la production d’'un procés-verbal formant
compte d’emploi ou par un état de développemensdites donnant le détail des valeurs détenues tant
par le comptable que par les correspondants.

6. ARRETE DES ECRITURES

Les documents de fin d’exercice (compte de gesttats des restes, ...) sont établis apres lareldke
I'exercice, c’est-a-dire au terme de la journée glémentaire (31 janvier N+1).

La journée complémentaire permet la comptabilisatians la gestion qui s’acheve, des derniéres
opérations de I'exercice, a savoir :

- les opérations de prise en charge des titres ddtescet des mandats de paiement intéressant la
section de fonctionnement, notamment pour les m@&saiu factures recues entre le 31 décembre
et la fin de la journée complémentaire, et quiegpondent a un service fait au cours de l'exercice
qui s'achéve ;

- les opérations d’ordre budgétaires et non budgtair

- les opérations de rattachement des charges etradésits correspondant a des droits acquis et a
des services faits avant le 31 décembre et poguéds la journée complémentaire n’a pas permis
la liquidation de la dette ou de la créance.

6.1. COMPTABILISATION DES RECETTES ET DES DEPENSBE FONCTIONNEMENT
DE LA GESTION QUI S ACHEVE

Les titres de recettes et les mandats de paiengefd destion qui s’achéve et émis durant la journée
complémentaire sont pris en charge dans la coniipéable I'exercice qui se termine selon les mémes
modalités qu’en cours d’exercice.

En revanche, les opérations d’encaissement et cissément se rapportant a I'exécution de I'exercic
qui s'acheve (N) sont, des le ler janvier, consgatians les registres comptables de I'exercicastii
+1).
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Les encaissements correspondant a des recettes prischarge au débit des comptes 4111, 4141 et
46721 sont comptabilisés au crédit des comptes , 48122 et 46722 jusquau 30 juin, date
d’établissement des états de restes a recouvrer.

Au 1ler juillet, les soldes débiteurs des comptes248142 et 46722 sont transportés, par écriture, a
débit des comptes 4114, 4144 et 46724 ou sontmé@sOBUIVis les restes a recouvrer.

Les décaissements se rapportant a des mandatsnpeisarge au crédit des comptes 4011, 4021, 4041,
4211 et 46711 sont comptabilisés au débit des casfi12, 4022, 4042, 4212 et 46712 jusqu’au 30 juin
date d’établissement des états de restes a payer.

Au ler juillet, les soldes créditeurs des compt@k24 4022, 4042, 4212 et 46712 sont transportés, pa
écriture, au crédit des comptes 4014, 4024, 40244 &t 46714 ou sont désormais suivis les restes a
payer.

Les encaissements et les décaissements relatds apgrations prises en charge aux autres cometes d
tiers de la gestion qui s’achéve continuent d'&ue/is a ces mémes comptes apres le ler janvier de
I'exercice suivant.

6.2. OPERATIONS D’'ORDRE
6.2.1. Opérations d’ordre budgétaires

Ces opérations exécutées a l'initiative de I'ordatear et qui ne se traduisent ni par des encaisgeme
par des décaissements ont néanmoins une incidentelsudget. Elles affectent un compte de dépehse
un compte de recette et donnent lieu a I'’émission thandat et d’un titre.

La liste des opérations d’ordre budgétaires figufannexe n° 5 du présent Tome.
6.2.2. Opérations d'ordre semi-budgétaires

Certaines des opérations d’ordre de fin d’exersmat semi-budgétaires (ou mixtes). Elles se tramtis
par une recette et un débit ou par une dépengsea@tdit. Ainsi en est-il, notamment :

- pour les provisions, qui donnent lieu a I'émiss@on mandat au compte 68 et a un crédit au
compte 15, 29, 39, 49 ou 59 ;

- pour les reprises sur provisions, qui donnentdid¢'@mission d'un titre de recettes au compte 78 et
a un débit au compte 15, 29, 39, 49 ou 59 ;

- pour la partie du résultat affectée au financendenka section d’investissement qui donne lieu a
I'émission d’un titre de recettes enregistré au pEn1068 et a un débit du compte 12 ou 110 ;

- pour les charges et nettes sur cessions de vateoidieres de placement qui donnent lieu a
I'émission d’un mandat au compte 667 et a un cekddompte 506 ;

- pour le rattachement des ICNE a recevoir sur cesamomobilisées qui donne lieu a émission
d’un titre de recettes a I'un des comptes 76 (7888) et a un débit au compte 2768 ;

- pour le rattachement des ICNE a recevoir sur valeunbilieres de placement qui donne lieu a
I'émission d’un titre de recettes au compte 764 eh débit au compte 5187 ;

- pour le rattachement des ICNE a recevoir sur valeunbilieres de placement qui donne lieu a
I'émission d’un titre de recettes au compte 764 eh débit au compte 5187 ;

- pour le rattachement des ICNE a recevoir sur comnpteverts dans des établissements de crédit
qui donne lieu a I'’émission d’un titre de recetiescompte 768 et a un débit au compte 5187 ;

- pour les opérations de variation de stocks (stozgkagi donne lieu a I'émission d'un titre de
recettes au compte 6032, 6037 et a un débit auteodpou 37 ;

- pour le rattachement des ICNE a payer sur empauitsonne lieu a I'émission d’'un mandat au
compte 66112 et & un crédit a 'un des comptes 1688
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- pour le rattachement des ICNE a payer sur compigsants et de dépbts créditeurs qui donne lieu
a I'’émission d’'un mandat au compte 66112 et a adicau compte 5186 ;

- enfin, pour les opérations de variation de stodéstpockage) qui donne lieu a I'émission d’'un
mandat au compte 6032, 6037 et a un crédit au @8&%ou 37.

La liste des opérations d’ordre semi-budgétairemates figure a I'annexe 7 du présent tome.
6.2.3. Opérations d’ordre non budgétaires

Ces opérations n'ont pas d’incidence sur la trésoed elles ne donnent pas lieu a émission destét de
mandats. Elles sont constatées dans les seulegrésriiu comptable mais elles peuvent dans certams
étre initiées par I'ordonnateur.

Elles correspondent a des mouvements entre lestesnde la section d’'investissement, sans relation
avec des tiers, et qui répondent généralementn@&dassité d'ajuster certains postes de bilan.aljis’
notamment :
- du transfert des travaux terminés aux comptes dabilisations ;
- du virement pour solde des amortissements, enecasss$ion de valeurs immobilisées ;
- du virement pour solde des frais d’établissemedestfrais de recherche et de développement ;
- du virement pour solde des subventions d'équipensntles subventions d’investissement
transférées au compte de résultat ;
- de l'affectation du résultat de fonctionnement,eadeption de I'affectation au financement de la
section d’investissement (cf. 86.2.1) ;
- des opérations de mise a la réforme des bienspofegpen nature, d’affectation d’immobilisations
a un service non doté de la personnalité moralepide a disposition dans le cadre d’'un transfert
de compétences, de mise en affectation a un orgarni®té de la personnalité morale et de mise
en concession ou en affermage d'immobilisations.

La liste des opérations d’ordre non budgétairasréigen annexe n° 6 du présent Tome.

6.3. RATTACHEMENT DES CHARGES ET DES PRODUITS A IXERCICE

Cette procédure est traitée au titre 3, chapit@bdu présent Tome

7. COMPTE DE GESTION

L’instruction n°® 03-030-MO du 9 mai 2003 précises Imodalités de confection et de mise en état
d’examen du compte de gestion par le comptable.

7.1. DISPOSITIONS GENERALES
7.1.1. Présentation du compte de gestion

Le compte de gestion du comptable est un documensytithese qui rassemble tous les comptes
mouvementés au cours de I'exercice accompagngsiétass justificatives correspondantes.

Le compte de gestion répond a deux objectifs :
- justifier 'exécution du budget,
- et présenter I'évolution de la situation patrimdaiet financiére de la collectivité.

Matériellement, un compte de gestion est constitudeux parties : le compte de gestion sur chiffitds
compte de gestion sur pieces.

Le compte de gestion sur chiffres présente ledtedswde I'exercice ; il retrace, également I'évmo du
patrimoine de la collectivité entre le ler janweete 31 décembre de cet exercice.
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Le compte de gestion sur pieces rassemble I'ensehdd documents qui permettent de justifier les
opérations du payeur: opérations budgétaires, tpésad’ordre, opérations de trésorerie, etc.

Le compte de gestion sur chiffres est établi eis gmemplaires :
- une minute a conserver par le comptable ;
- une expédition pour I'ordonnateur ;
- une expédition pour le juge des comptes.

Il est formé de feuillets enliassés et numérotés.

Le compte de gestion est établi par le comptable@rction a la cléture de I'exercice mais il egjra par
tous les comptables qui se sont succédé depuéble de la gestion ou par le comptable en fonatars
les conditions fixées par le décret n° 79-124 dévsier 1979 modifié par le décret n°93-283 du rhars
1993,

En cas de changement de comptable en cours d’egediaque comptable n’est responsable que de sa
gestion personnelle. Si le comptable entrant foenul@s réserves sur la gestion de son prédécesseur,
balance des comptes doit étre établie et produitgpui du compte de gestion de fagcon a permeitre
juge des comptes d’apprécier la part prise paruwdhaqmptable dans cette gestion.

7.1.2. Délais de présentation du compte de gestion

Le compte de gestion est, en application des dismpas de I'article 208-7 de la Lo 99-209, prodait
président du gouvernement ou de l'assemblée deimmewvavant le ler juin qui suit la cléture de
I'exercice, afin d’étre présenté a I’Assemblée lolante qui arréte les comptes.

Le décret du 5 mars 2003 impose par ailleurs qlee compte soit produit a la chambre régionale des
comptes au plus tard le 31 décembre qui suit lacae I'exercice auquel il se rapporte ».

Afin de respecter le calendrier fixé par les textepayeur doit préparer son compte de gestionaou
long de I'année :
- en classant régulierement les mandats et les t#oesmpagnés des piéces justificatives qui
figurent a I'appui des fiches budgétaires ;
- en ajustant et en contrdlant en permanence sa abititgt et ses états de développement de soldes.

7.1.3. ROle du comptable supérieur

Avant d'étre transmis a I'ordonnateur, le comptegdstion est soumis a une vérification de la part d
directeur des finances publiques qui en certiBadctitude.

7.2. CONTEXTURE DU COMPTE DE GESTION

Le compte de gestion comprend trois parties :
- la premiere partie se rapporte a I'exécution dugeticl
- la deuxieme a la situation de la comptabilité galeer
- et latroisieme a la situation des valeurs inastive

7.2.1. Exécution du budget

Cette premiere partie du compte de gestion se ceenme deux états permettant d’appréhender
I'exécution du budget par rapport a I'autorisatdonnée par le congrés ou I'assemblée de provioce, |
du vote de ce budget. Ces deux états sont compfiEésdeux tableaux synthétiques indiquant
respectivement :

- les résultats budgétaires de I'exercice ;

- les résultats d’exécution du budget et I'affectati@s résultats.

o Instruction n® 93-130 R.M. du 29 novembre 1993.
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Par ailleurs, le compte de gestion donne, sousofmd d'un tableau croisé nature/fonction, la
retranscription par fonction de I'ensemble des dépse et des recettes comptabilisées au compte par
nature au cours de I'exercice.

7.2.1.1. Etat de consommation des crédits

Comme il a été indigué au paragraphe 2.1, cetrétadce les autorisations de dépenses et de ®cette
telles qu’elles résultent du budget (ou des cralitomatiquement ouverts dans le cadre des opésatio
de cessions), ainsi que les réalisations correspuas.

L’état de consommation des crédits comporte lesrindtions prévues au paragraphe 2.1. du présent
chapitre et se présente de la fagon suivante :

- les autorisations de dépenses sont retracéeslagamitorisations de recettes ;

- la section d’investissement est décrite avantdtise de fonctionnement.
Pour la section d’investissement, les autorisateiries réalisations sont classées dans I'ordkastii

Crédits votés sanmrogramme
- chapitres votés sans programme ;
- articles votés sans programme ;
- articles spécialisés votés sans programme.

Crédits votés paprogramme
- chapitres votés par programme ;
- articles votés par programme ;
- articles spécialisés votés par programme.

Opérations pour le compte de tiers

Lignes codifiees 020 et 021, dans le cas d’'un patenature, ou 950 et 951, dans le cas d’'un vote pa
fonction

Ligne codifiée 001, dans le cas d’'un vote par naitomme dans celui d’un vote par fonction.

Les lignes codifiées 020 et 021 ou 950 et 951 spoerdent, respectivement, aux crédits pour dépenses
imprévues et au virement de la section de foncearent.

Ces lignes constituent des chapitres budgétaireboneant pas lieu a émission de mandat et de; titre
partie de I'état de consommation des crédits radadi I'émission, a I'annulation et a la constatatites
dépenses et recettes nettes, n’est donc pas servie.

La ligne codifiée 001 correspond au résultat d'stissement reporté (excédent ou déficit). Cetieelige
constitue pas un chapitre budgétaire et ne donadi@a a émission de titre et de mandat (voir 8§ 2.1
précité). La partie de I'état de consommation deslits relative aux réalisations de dépenses et de
recettes n’est donc, également, pas servie.

La ligne 024 dans le cas d’un vote par nature et 8&ns le cas d’'un vote par fonction.

Les lignes 024 et 954 ont pour objet de prévoibadget le produit de cessions d’immobilisations en
recettes de la section d’'investissement. L'exéautist en réalité constatée aux articles ou se arbuv
'immobilisation cédée et sur les articles 675, , 74851, 7761 et 192, pour lesquels des créditeckttes

et de dépenses sont automatiquement ouverts at fumesure de I'émission des titres de recettes. E
conséquence, les chapitres regroupant les arpcéestés enregistrent, au titre des cessions f@idales
prévisions et des exécutions a due concurrences\eamche, les lignes 024 et 954, qui ne compopast
d’exécution, font apparaitre le montant prévu addget diminué de I'exécution opérée sur les articles
précités.

Lorsque les cessions s’averent en exécution supéseux prévisions figurant au budget, les lighaé

et 954 font apparaitre une prévision négative acamule la différence.
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Pour la section de fonctionnement, les autorisateiries réalisations sont classées dans I'ordvarsi
Crédits votes par chapitre

Crédits votés par article

Crédits votes par article spécialisé

Lignes codifiées 022 ou 023 (vote par nature) o2 &3053 (vote par fonction)

Ligne codifiée 002 (votes par nature et par fonttio

Les autorisations et les réalisations de dépensafe aecettes sont classées a l'intérieur des trois
premieres rubriques visées ci-dessus dans I'ordissant des chapitres et articles budgétaires.

Toutefois, pour les budgets votés par nature,Hapitres « globalisés » sont classés avant lestodap
simples ».

Les lignes codifiées 022 et 023 ou 952 et 923 spordent respectivement aux dépenses imprévues et a
virement a la section d’investissement.

Ces lignes constituent des chapitres budgétaireboneant pas lieu a émission de mandat et de; titre
partie de I'état de consommation des créedits radadi I'émission, a 'annulation et a la constatatites
dépenses et recettes nettes (voir § 2.1. du prékapitre), n’est donc pas servie.

La ligne codifiée 002 correspond au résultat detionnement reporté (excédent ou déficit). Cetjadi

ne constitue pas un chapitre budgétaire et ne doasidieu a émission de titre et de mandat. Lagode
I'état de consommation des crédits relative auXis&@ons de dépenses et de recettes n’est donc,
également, pas servie.

7.2.1.2. Etat des réalisations des dépenses e¢cktes

L’état de réalisations des dépenses et de reagtirporte les informations suivantes :
- le numéro de chapitre/article ;
- lintitulé ;
- le montant des émissions des dépenses et deesecett
- le montant des annulations ;
- le montant des dépenses/recettes nettes.

Le classement retenu pour retracer I'exécutionddgpenses et des recettes est le méme que celwéexpo
ci-dessus pour retracer la consommation des crédits

Toutefois, ne sont pas repris dans cet état, lepiths 020 ou 950 « Dépenses d’investissement
imprévues », 021 ou 951 « Virement de la sectiorfoetionnement », 022 ou 952 « Dépenses de
fonctionnement imprévues », 023 ou 953 « Viremelat section d’investissement », qui ne donnent pas
lieu a émission de titre et de mandat. Il en estmdgne pour les lignes codifiées qui correspondent
respectivement aux résultats d’investissement &rmigionnement reportes.

Les dépenses et les recettes sont classées alesaimbriques dans 'ordre croissant des articleagune
des rubriques faisant I'objet d’'une totalisatiomelsommation des totaux des rubriques est effectuée

L’état de réalisation des dépenses et des recesteappuyé d’'une récapitulation par chapitre, wute
rubriques confondues.
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7.2.1.3. Etats relatifs aux résultats budgétaiseskekercice et aux résultats d’exécution du budget
principal et des budgets annexes

Résultats budgétaires de I'exercice

Cet état, établi pour le budget principal et pduague budget annexe, fait apparaitre pour chacese d
deux sections du budget et pour les recettes etldpenses, les prévisions budgétaires totales, les
emissions de titres et de mandats, les annulatiorss que les recettes et dépenses nettes. lluadi
résultat budgétaire de I'exercice.

Résultat d’exécution du budget principal et desgetsl annexes

Cet état indique, successivement, pour le budgetipal, les budgets annexes a caractere admitifigta
les budgets annexes a caractére industriel et cocrahe

- le résultat a la cléture de I'exercice précédent ;

- la part du résultat de cet exercice précédenttéiet I'investissement ;

- le résultat de I'exercice courant ;

- le résultat a la cléture de I'exercice courant.

Une globalisation des différents résultats estotdiee.
7.2.1.4. Tableau croisé nature/fonction

Ce tableau a pour finalité d’appréhender I'enserdekeflux budgétaires et financiers de I'exercitene
part, sous un aspect patrimonial et, d’autre gars un aspect fonctionnel.

Il comporte les deux types de documents suivants :
Pour les budgets votés par nature

- un état détaillé comportant une présentation ceois@ature-fonction », d’une part, au niveau du
chapitre budgétaire et du compte a trois chiffres Quatre chiffres pour le compte de
rémunération du personnel) du plan de comptes garen (avec regroupement au niveau des
chapitres globalisés) et, d’autre part, au niveaal gbus-fonctions et rubriques de la nomenclature
fonctionnelle.

- un état récapitulatif, par section, en dépensesretrecettes, définissant le croisement «
nature/fonction » au niveau d’'une part, du chajitrégétaire et, d'autre part, de la fonction.

Pour les budgets votés par fonction

- un état détaillé, par section, comportant une prtésien croisée « nature/fonction » au niveau de
I'article budgétaire et du compte a trois (ou geathiffres du plan de comptes par nature.

- un état récapitulatif comportant une présentatimsée « nature/fonction », d’'une part, au niveau
du chapitre budgétaire et, d'autre part, au niveawcompte a deux chiffres ou trois chiffres du
plan de comptes par nature.

Les opérations non ventilables ne figurent qud’état récapitulatif.

7.2.2. Situation financiere

Elle se compose de la balance générale des cordptesmpte de résultat et du bilan.
7.2.2.1. Balance générale des comptes

La balance développe dans l'ordre croissant desptEsmouverts au plan de comptes par nature, la
balance d’entrée, les opérations budgétaires ebundgétaires de I'exercice, et la balance de sortie
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7.2.2.2. Compte de résultat

Il récapitule 'ensemble des recettes et des déseds fonctionnement de I'exercice de manierera fai
apparaitre le résultat comptable de I'exercicesguiécompose en :

- résultat courant non financier ;

- résultat courant financier ;

- résultat exceptionnel.

De plus, il fait apparaitre un résultat avant redigation (plus et moins-values de cessions,
amortissements) et dit « résultat comptable » e€aultat apres neutralisation dit « résultat btalge ».

Le compte de résultat est établi sous forme de.lise modele du compte de résultat est annexé au
présent Tome.

7.2.2.3. Bilan

Le bilan récapitule dans différentes rubriques ifém@nts postes, et sous forme de tableau, I'eb&em
des éléments d’actif et de passif du département.

Il rappelle les éléments correspondants de I'egerprécédent.
Le modele du bilan est annexé au présent Tome.
7.2.3. Situation des valeurs inactives

La troisiéme partie du compte de gestion retraoas $orme de balance, la situation des comptes de
position (comptes 861 et 862) et des comptes de pn charge (compte 863).

7.3. JUSTIFICATIONS A JOINDRE AU COMPTE DE GESTION
Le tableau de justification des piéces génératgsdi dans I'instruction du 9 mai 2003.
7.3.1. Liste des pieces générales

Les piéces générales sont les suivantes :

- exemplaire exécutoire du budget primitif et de sesexes, du budget supplémentaire, des
décisions modificatives ;

- exemplaire du compte administratif et de ses argjexe

- délibération d’affectation du résultat de fonctienrent de I'exercice N - 1 ;

- bordereaux des titres émis et des titres annulés ;

- bordereaux des mandats émis et des mandats annulés

- balance au 30 juin de I'exercice N + 1 ;

- état des restes a recouvrer et des restes a payer ;

- état de développement des soldes des comptesrdentia justifiés par des états des restes a
recouvrer ou a payer et des comptes financiers ;

- état de l'actif ou état des flux d'immobilisatiopsoduit selon les conditions prévues au § 7.3.2.3.
« Etat de l'actif » ci-aprés ;

- balance des stocks ;

- pieces se rapportant aux valeurs inactives ;

- piéces d'entrée et de sortie de fonction ;

- piéces établissant la qualité des signataires.

7.3.2. Dispositions particulieres a certaines piesgénérales
7.3.2.1. Etats des restes a recouvrer et a payer

Dispositions communes aux états des restes suciegerourant et aux états des restes sur exercices
antérieurs
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Les états des restes sont établis, nominativeraergison, selon le cas, d’'une ligne par titre, wéioj
mandat ou créancier. Chaque ligne indique :
- un numéro d’ordre tiré d’une série ininterrompue gampte et par année ;
- le numéro d’émission du mandat ou du titre ;
- le nom du débiteur ou du créancier ;
- le montant de la créance restant a percevoir da dette restant a payer, ventilée entre le montant
principal, les frais de poursuites.

Une colonne d’émargement permet au comptable deerpeur I'exemplaire qu’il conserve la date
d’apurement.

Si un état des restes a recouvrer présente, migign@cherches, une différence @aos par rapport au
solde en écriture, la différence est mentionnéecetiétat. Son montant est porté, dans tous lesacas
débit du compte de restes a recouvrer par crédibthpte 466 « Excédents de versement » puis, aeter
de la prescription acquisitive, au compte 7718 «&dsuproduits exceptionnels sur opérations de gjesti
»,

Les différences emoinssur les états des restes a payer sont traitéesrmérhe maniere.
Restes a recouvrer et restes a payer de I'exemoeant

Les états des restes sont obligatoirement étaliisdate du 30 juin suivant la cléture de I'exeecites
restes a recouvrer et les restes a payer au ég@iuises en charge de I'exercice sont justifiéupaétat
nominatif qui indique en en-téte :

- le montant des prises en charge de I'exercice ;

- le montant des recouvrements ou des paiementstugfeadu ler janvier au 31 décembre
calendaire de la gestion en cours au compte déetdélmu de créancier de I'exercice courant ;

- le solde du compte de prise en charge a la cloktaexercice ;

- le montant des recouvrements ou des paiements abiligs dans la gestion suivante du ler
janvier au 30 juin au compte de débiteur ou dermiéa de I'exercice précédent ;

le solde non recouvré ou non payé restant a jestifcette date.
Restes a recouvrer et restes a payer sur exeraigsieurs

Les états des restes a recouvrer et a payer suciee antérieurs sont arrétés au 31 décembre de
I'exercice. Les restes a recouvrer sont justif&s,debit, par référence a I'état des restes a veeou
produit a 'appui de la gestion précédente, etaddes par un état des restes nominatifs arrétécbtare

de I'exercice.

Les restes a payer sont justifiés en débit parodéses de paiement et en solde par un état dessrest
nominatifs arrété a la cléture de I'exercice.

Le montant des états des restes a recouvrer eestes a payer sur exercices antérieurs doit §aleadl
solde des comptes de tiers correspondants, atlaelde I'exercice.

7.3.2.2. Etats de développement des soldes

Les comptes de la classe 4 non justifiés par das éé restes et les soldes de la classe 5, @fpgen du
compte 515 « Compte au Trésor », sont justifiésdear états de développement des soldes arrétés a la
cléture de I'exercice dont un exemplaire est adr@siordonnateur, pour son information.

Il N’y pas lieu de produire des états « NEANT ».
Un double des états de restes et de développemeaaidks doit étre adressé a I'ordonnateur.
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7.3.2.3. Etat de I'actif et état des flux d’immakiitions
Etat de I'actif

L’état de I'actif est établi a partir du fichierglanmobilisations, qui est tenu a la dispositionjufye des
comptes.

Toutes les immobilisations, quelle que soit leuturey sont inscrites a I'état de I'actif par catégo
(incorporelles, corporelles et financieres) dawsdie du plan de comptes par nature, puis dandréor
croissant des numéros d’inventaire attribués pad@nnateur.

Chaque immobilisation ainsi répertoriée donne &éiax informations suivantes :
- année d’acquisition ;
- valeur d’origine ou historique ;
- montant cumulé des amortissements ;
- valeur nette comptable ;
- montant cumulé des provisions ;
- renseignements relatifs a ladite immobilisation.

Il doit y avoir correspondance entre le montantidesobilisations figurant au bilan et le montantato
des subdivisions correspondantes de I'état defl’act

L’état de I'actif est visé par I'ordonnateur.
Etat des flux d'immobilisations

Cet état recense I'ensemble des flux annuels derbece, qu'il s’agisse des entrées, des sortiedesu
modifications patrimoniales diverses.

L’état de I'actif et I'état des flux d’immobilisains sont signés par le comptable et 'ordonnateur.
7.3.3. Pieces justificatives des opérations budgétss de I'exercice

Chaque fiche budgétaire de recettes et de dépearede fiche récapitulative des titres de recedtaies
mandats de paiement correspondants.

Les pieces justificatives des opérations intérdagsksieurs comptes sont produites a I'appui diclze
récapitulative du compte principal. Les fiches péttdatives des autres comptes comportent une orenti
de référence au compte a I'appui duquel les jostitbns sont produites.

Les opérations budgétaires de I'exercice sontfiéies par les pieces particuliéres suivantes :

en recettes :
- par un exemplaire du titre de recettes ;
- par les pieces portant annulation ou réductiortittes émis.
Ces documents appuyés de leurs piéces justificatont enliassés et joints a la fiche budgétaire
correspondante.

en dépenses :

- par la production des mandats émis au cours derbee et réglés a la date d’établissement des
états de restes de I'exercice ;

- par les pieces portant annulation ou réductiomugsdats émis.

- Ces documents appuyés de leurs piéces justificatigat enliassés et joints a la fiche budgétaire
correspondante.

- par une mention portée sur la fiche budgétairegpenses faisant renvoi a I'état des restes a payer
de I'exercice pour les mandats non réglés a ladlatablissement des états de restes de I'exercice.
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7.4. DISPOSITIONS A PRENDRE LORS DE LA REPRISE DESRITURES

Apres établissement et vérification de la balanéindive, les soldes des comptes des classes 1 a 5
figurant sur cette balance sont repris dans lesuées de la nouvelle gestion par balance d’en#née
grand-livre.

Les soldes des comptes 4011, 4021, 4041, 42117a8t14%ont repris par balance d’entrée aux comptes
4012, 4022, 4042 et 46712, les soldes des comtes, 41141 et 46721 aux comptes 4112, 4142 et
46722.

Le résultat de I'exercice qui vient de s’achevailcalé extra-comptablement, est repris en balance
d’entrée au compte 12.
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CHAPITRE 3
L'INVENTAIRE

L’objet du présent chapitre est de préciser, d’pad, les conditions de suivi des immobilisations a
l'inventaire et, d’autre part, d’organiser la tremssion des informations entre I'ordonnateur et le
comptable.

1. 'ECONOMIE GENERALE DU DISPOSITIF
1.1. PRINCIPES GENERAUX

La responsabilité du suivi des immobilisations mb@, de maniere conjointe, a I'ordonnateur et au
comptable.

Le premier est chargé plus spécifiqguement du rereast des biens et de leur identification : il tien
l'inventaire, registre justifiant la réalité physe des biens ; le second est responsable de leur
enregistrement et de leur suivi a I'actif du bilag ce titre, il tient I'état de I'actif ainsi que fichier des
immobilisations, documents comptables justifiaist $eldes des comptes apparaissant a la balance et a
bilan.

L’inventaire et I'état de I'actif ont des finalitésfférentes mais doivent, en toute logique, cqoesire.

Cette correspondance repose largement sur la @uagg échanges d’'informations entre I'ordonnateur e
le comptable, sur la base de [Iattribution par damnateur d’un numéro d’inventaire aux actifs
immobilisés.

1.2. DEFINITION DU DOMAINE DE RECENSEMENT DES IMMOIBISATIONS

Les immobilisations concernées par le recensemeoh des modalités décrites ci-aprés sont celles
enregistrées en classe 2, qu'il s’agisse d'immsdtilons incorporelles (subdivisions du compte 20),
d'immobilisations corporelles (subdivisions des @bes 21, 22, 23 et 24) ou dimmobilisations

financiéres (subdivisions des comptes 26 et 27).

Seuls les comptes par nature suivants ne fontdtabaucun suivi a I'état de l'actif :
- compte 229 « Droits de I'affectant »,
- compte 269 « Versements restant a effectuer ses tike participation non libérés »,
- compte 2768 « Intéréts courus »,
- compte 279 « Versements restant a effectuer ses iitnhmobilisés non libérés ».

1.3. L'IMPORTANCE DE L’ATTRIBUTION D’'UN NUMERO D’'INVENTAIRE

L’instruction budgétaire et comptable M52 vise motaent & ameéliorer la connaissance du patrimoine de
la collectivité et sa gestion (colts analytiques).

L’attribution d’'un numéro d’inventaire participegshement a cet objectif en ce qu’il en identifiegbhe
élément.

Attribué lors de l'entrée de l'immobilisation auldn de la collectivité, le numéro d’inventaire va
permettre de suivre tous les événements relalifs/g d’'une immobilisation :
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& entrée dans le patrimoine: acquisition a titre oz, a titre gratuit, par voie d’échange ;
bénéfice d’'une affectation ou d’une mise a dispwsitravaux en régie...

& pendant la durée d’inscription du bien au bilandjenctions, amortissements et le cas échéant
provisions, affectation / mise a disposition aupés tiers, mise en concession...

& sortie du bien du patrimoine: cession a titre ondreu gratuit, réforme, échange, retour du bien
a son propriétaire...

La plupart de ces événements ont pour conséquémission de titres ou de mandats (hormis le cas de
provisions) qui devronsystématiquemeriaire référence au numéro d’inventaire retenu pdantifier
'immobilisation.

2. LA DEFINITION ET LES MODALITES D'ATTRIBUTION DU  NUMERO
D’INVENTAIRE

2.1. LA DEFINITION ET LES CARACTERISTIQUES DU NUMEB D’'INVENTAIRE

Le numéro d’inventaire est un identifiant numériquealphanumeérique permettant d’individualiser une
immobilisation ou un groupe d'immobilisations.

Ce numéro d'inventaire est librement attribué pandbnnateur, dans la limite des 25 caracteresysrév
cet effet dans la zone « Numinvent » du protocd2IGO INVENTAIRE.

Un numéro d’inventaire attribué ne peut en aucunfaae I'objet d’'une seconde attribution pour une
autre immobilisation ; deux numéros d’inventaireentiques ne peuvent donc apparaitre tant a
I'inventaire de I'ordonnateur qu’a I'état de I'datiu payeur.

Le numéro d’inventaire ne doit pas obligatoiremiamnte référence au numéro de comptes par nature de
'immobilisation : a titre d’exemple, il n'est pasbligatoire de débuter le numéro d’'inventaire peg |
subdivisions comptables des immobilisations incofdes (compte 20).

2.2. LES MODALITES D’ATTRIBUTION DU NUMERO D’'INVENTAIRE

Ainsi, chacune des immobilisations (ou le cas éché&mtégories d’immobilisation) incorporelles,
corporelles ou financiéres, dont la collectivité ppriétaire, affectataire ou bénéficiaire avetit’'une
mise a disposition, doit étre consignée sous un énond’inventaire librement déterminé par
I'ordonnateur.

Le numéro d’inventaire attribué lors de I'entréenslde patrimoine est rappelé a chaque mouvement
patrimonial affectant cette immobilisation, perrmastt ainsi de suivre I'évolution historique de
'immobilisation :
Par mesure de simplification, dans le cadre deribation de ces numéros d’inventaire, il convient
notamment de distinguer :

- les biens individualisables,

- les biens acquis par lot,

- les frais d’études, de recherche et de développericies frais d’insertion

- les subventions d’équipement versées

- les travaux en cours,

- les travaux en régie,

- les adjonctions,

- la vairie territoriale ou provinciale,

- les immobilisations affectées, concédées, afferrn@enises a disposition.
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2.2.1. Les bhiens individualisables

Chaque bien individualisable (batiment, installati@gencement et aménagement, véhicule, certains
mobiliers et matériels) est affecté d’'un numérakintaire spécifique.

Les immobilisations incorporelles (brevets, licencg et les immobilisations financieres (titre de
participation, titre immobilisé, prét...) sont égralent affectées d’'un numéro d’inventaire spécifique

2.2.2. Les biens acquis par lot

Un lot peut étre défini comme une catégorie homeginbiens :
- dont le suivi individualisé ne présente pas d'i@étér
- ayant a la fois une méme durée d’amortissemememéme imputation comptable,
- acquis par le biais d'une commande unique (y carfprsant I'objet de plusieurs factures pour un
méme mandat).

Pour ce type de biens, un numéro d’'inventaire unjuput étre attribué par lot.

Si un lot comprend des biens de valeurs unitaiiéérentes, la sortie de ces biens de I'inventairelu
fichier des immobilisations s’effectue selon la hoéte dite du « premier entré, premier sorti » dorsk
méthode dite du colt moyen pondéré.

Une décision de l'ordonnateur, adressée au paysait, mentionner l'option choisie. Par souci de
cohérence, I'ordonnateur ne peut, dans le cas diession partielle de lot, procéder a un changement
ultérieur de méthode de calcul, une fois celledoée.

& Exemple : soit un lot de 100 chaises d’'un montatat tde 600 000 Frs (50 d’'un montant unitaire
de 7 200 Frs et 50 d’'un montant unitaire de 4 80§)FCes 100 chaises sont consignées sous un
méme numéro d’inventaire.

Une cession partielle de 40 chaises est opérégeuitément.
Le calcul du montant de la sortie de ces immoliibsa peut s’'opérer selon les modalités suivantes :

Méthode du « premier entrée-premier sorti » :
40 x 7 200 = 288 000 Frs ou 40 x 4 800 = 192 0@0sEfon que I'on considere que les premiéres
immobilisations entrées dans le patrimoine dépagteai sont les chaises d’une valeur unitaire de
7 200 Frs ou les chaises d’'une valeur unitaire 8@04Frs.

Méthode du colt moyen pondéré :
le colt moyen pondéré de chaque élément du lalee$t000 Frs (600 000 Frs/100 chaises). Le
montant de la cession partielle des 40 chaisedee®40 000 Frs.

& Les fonds documentaires

Les acquisitions de livres, d’encyclopédies, dequis et de cassettes qui constituent un fonds
documentaire lors de la création d’'une bibliothefuede son extension) et qui peuvent, de ce étie,
considérées comme une opération d’investissememtésoe titre que les autres équipements nécessaires
au fonctionnement de la bibliotheque, sont traité@smme les lots et consignés sous un seul numéro
d’inventaire.

& Les biens de faible valeur

L’assemblée délibérante peut décider de fixer wil s@itaire en deca duquel les immobilisationspee
de valeur, ou dont la consommation est tres rag@ortissent sur un seul exercice (voir Instarcti
provisoire M52, Tome I, titre 1, chapitre 2, comraares du compte 28).

Ces biens peuvent étre affectés d’'un méme numieneedtaire lorsqu’ils sont de méme nature et acquis
au cours d’'un méme exercice.
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2.2.3. Les frais d'études, de recherche et de déopbement et les frais d’insertion
& Les frais d’études et les frais d’'insertion

Les frais d’études effectuées en vue de la réaisatinvestissements sont imputés au compte 2031 «
Frais d’études » soit lors du reglement a I'enisgrsoit lors de la constatation des « travauregie » Si
I'étude a été menée par les moyens propres ddlézaté.

Dans les deux cas de figure, les frais d’études$ Fobjet d'une attribution de numéro d’inventaire.
Lorsque les frais d'études enregistrés au comp®d 20nt virés (par opération d’ordre budgétairdg a
subdivision intéressée du compte d'immobilisatiarceurs (compte 23) lors du lancement des traviux,
peut étre attribué lmméme numéro d’inventair@ 'immobilisation en cours que celui attribué arigine
aux frais d’études correspondants.

Si les études ne sont pas suivies de réalisatisrifrdis correspondants sont amortis sur une pEgod
ne peut dépasser cing ans (compte 28031 « Amartessedes frais d’études »). Le numéro d’inventaire
est rappelé lors de la constatation de 'amortissgm

Les frais de publication et d’insertion des appkddfres dans la presse engagés par les collegsivians
le cadre des marchés publics pour des opérationgedtissement, et imputés au compte 2033 « Frais
d’insertion », suivent le méme traitement.

& Les frais de recherche et de développement

On entend par « frais de recherche et de développem les dépenses qui correspondent a I'effort de
recherche et de développement réalisé pamtigens proprede la collectivité pour sopropre compte.

En sont par conséquent exclus les frais réalisés lpocompte de tiers, frais normalement inscrits a
comptes de charges ou d’'opérations sous mandat.

S’ils sont transférés a I'actif (Instruction M52Teme 1, titre 1, chapitre 2, commentaires du compte
2032), les frais de recherche et de développenwenti’bbjet d’une attribution de numéro d’inventair
selon les modalités décrites précédemment.

Quelle que soit la suite réservée au projet, ks fie recherche et de développement doivent i@toetia.
Le numéro d’inventaire est rappelé lors de la atatibn de I'amortissement.

2.2.4. Les travaux en cours

La collectivité peut acquérir des « immobilisatiars cours », soit en exercant lui-méme la totaléé
attributions de la maitrise d’ouvrage, soit en @nmtfa un mandataire tout ou partie des attribstioa
cette maitrise d’ouvrage.

Quel gu’en soit le mode d’acquisition, les travaixsi que les frais destinés a permettre la coctsbin
sont comptabilisés a la subdivision intéresséeotupte 23 « Immobilisations en cours ».

Les avances versées sur commandes d'immobilisatonsorelles ou incorporelles de méme que les
acomptes versés a des mandataires de la collécsimitt imputés au compte 237 « Avances et acomptes
versés sur commandes dimmobilisations incorpasekleou 238 « Avances et acomptes verseés sur
immobilisations corporelles » ou ils subsistentt fgue I'utilisation de ces avances et acomptest as
justifiée ; lorsque les travaux sont exécutés pamandataire de la collectivité, cette justificatidoit
intervenir au moins une fois I'an.

Comme pour toute immobilisation, ces avances emmptes font I'objet d’'une attribution de numéro
d’inventaire.

Au vu des pieces justifiant I'exécution des travaas comptes 238 ou 237 sont soldés et les mantant
virés par opération d’ordre budgétaire aux comgt@smobilisations en cours (comptes 231 ou 232).
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Ces immobilisations en cours peuvent alors étmgbatairesdu mémenuméro d’inventaire que celui
originellementattribué aux avances imputées aux comptes 2378et 23

Enfin, apres I'achévement des travaux, en vue diitéa leur intégration définitive dans le patrime
aux subdivisions des comptes 20 et 21, I'ordonmadieit reprendre lenémenumeéro d’inventaire que
celui préalablement attribué & ces travaux en c@arsptes 231 et 232), et ce uniquement si I'irdign
s’effectueen une seule fois et a la méme subdivision du epgtnature

En effet, si la collectivité sa@ I'avanceque les travaux en cours (subdivisions du compjes2fnt
intégrésprogressivemenu par trancheau compte définitif d’immobilisation (subdivisiones comptes
20 et 21), 'ordonnateur doit d’attribuer un numétimventairedifférentpour chaque partie de travaux en
cours devant faire ultérieurement I'objet d’'uneégriationprogressiveou d’une intégratiopar tranche

2.2.5. Les travaux en régie

Les immobilisations créées par les services de tavblle-Calédonie ou de la province sont
comptabilisées a leur colt de production qui cpoad au codt d’acquisition des matieres consommées
augmenté des charges directes de production (mlag¢rutillage acquis ou loués, frais de persanrel
I'exclusion des frais financiers et des frais d'adistration générale).

La production d’immobilisation donne lieu a une @®n d’ordre budgétaire : un titre destiné a
neutraliser les charges constatées durant I'exegcia section de fonctionnement et, en contreparti
mandat en section d’investissement destiné a ietégnmobilisation au bilan.

A cette occasion, il convient d’attribuer un numdhmventaire & chacune des immobilisations praauit
par la collectivité.

2.2.6. Les subventions d’équipement versées

Les subventions d’équipement versées constituest iolenobilisations incorporelles imputées aux
subdivisions du compte 204 « Subventions d’équipgrmersées » et sont amorties sur une durée ne
pouvant dépasser 5 ans s’il s’agit de bénéficigira®s ou 15 ans s'il s’agit de bénéficiaires gl

Comme toute immobilisation, la subvention doit s& attribuer un numeéro d’inventaire, rappelé ldes
la constatation de son amortissement.

Toutefois, s’agissant d’une immobilisation a cagaeetparticulier (notamment du fait de I'absencdiele
avec les notions de dépréciation, de cessions}ktipossible d’attribuer un numéro unique d’inveata
par exercice, par subdivision du compte 204 etipate identique d’amortissement.

2.2.7. Les adjonctions

Le bien principal et I'adjonction sont attributare’un numéro d’inventaire différent quand les plan
d’amortissements sont distincts.

Afin de pouvoir conserver I'information relative #an entre I'adjonction et le bien principal, gtepeut
étre conseillé soit d'utiliser une codification peuliere au sein méme du numéro d’inventaire (en
intégrant des données alphanumériques telles care.exemple, les mentions HD pour toutes les
immobilisations relatives a I’hétel du gouvernementde la province), soit d’utiliser la zone relataux
renseignements divers (en y indiquant le numémvditaire attribué a I'immobilisation principale).

2.2.8. Le cas de la vaoirie territoriale ou provinale

Au bilan, le réseau territoriale ou provinciale deirie figure au compte 2151. Pour ce type
d'immobilisation, il n'a pas été retenu d’amortissnt obligatoire, compte-tenu de l'importance du
volume annuel des crédits consacrés a son entretien
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De la méme facon, il apparait opportun de tradevdirie differemment des autres immobilisations en
matiere d’inventaire, en retenam numeéro unique pour I'ensemble du réseau teligterou provinciale
de voirie
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Pour ce qui concerne les installations de voirieritls au compte 2152, l'attribution du numéro
d’inventaire s’opére selon les modalités décrites@aragraphes 8.2.2.1. 4 8.2.2.6..

2.2.9. Les immobilisations affectées, concédéedeainées ou mises a disposition

Pour faciliter leur suivi a linventaire, il est mseillé que le numéro d’inventaire attribué a une
immobilisation affectée, mise a disposition danscdelre d’'un transfert de compétence, affermée ou
concédée soitelui initialement attribué I'immobilisation concernée.

Cette solution est toutefois envisageable seulersefitmmobilisation en question esbtégralement
affectée, concédée, affermée ou mise a disposition.

En effet, si I'immobilisation ne l'est queartiellement cette partie de I'immobilisation doit étre
attributaire d'umuméro d’inventaire différent.

Il est préconisé :

- dattribuer a 'immobilisation affectée, mise a mhsition, en affermage ou en concession, un
nouveau numeéro d’inventaire ayant une méme racune lg numéro d’inventaire d’origine
(exemple d’'une immobilisation affectée avec un numé’inventaire 025689A pour une
immobilisation dont le numéro d’inventaire d'origiest le 025689),

- de préciser au payeur, au titre des informatiouasrdes relatives a I'immobilisation concernée, le
numéro d’inventaire d’origine (exemple du numéro5@&29) afin de pouvoir situer
immobilisation au sein du patrimoine,

- de conserver libre de toute attribution ultériel@enuméro d’'inventaire d’origine (exemple du
numeéro 025689) pour le réattribuer a 'immobilisatiors du retour d’affectation chez I'affectant.

3. LES MODALITES DE TRANSMISSION DES INFORMATIONS P ATRIMONIALES
3.1. PRESENTATION GENERALE

L’ordonnateur doit obligatoirement transmettre aayeur I'ensemble des informations patrimoniales
relatives aux mouvements enregistrés sur les inlmations en utilisant le protocole INDIGO-
INVENTAIRE (annexe 14 de linstruction).

Toutefois, pour les opérations patrimoniales c@oesant a des opérations d’ordre non budgétaiees (c
des opérations de réforme des biens, de dotati@pport ou en nature, de mise a disposition desbien
d’affectation d’'immobilisations ou de mise en cmgen ou affermage), les informations seront
transmises par l'ordonnateur au payeur au moyendoeuments papier spécifiques (certificats
administratifs, ...). Les annexes 43 a 47 du tométailent pour chacune des opérations précitées, le
type de document a transmettre par I'ordonnateyrageur.

Par ailleurs, les provisions constituent des op#ratd’ordre semi-budgétaires ou mixtes qui ne se
traduisent pas par I'émission de titres de recettescomptes 29, 39, 49, 59. Aussi, la transmisdiEm
informations sera-t-elle assurée au moyen de fispésifiques, dont un modele figure en annexe 19 du
présent tome.

Le cas, exceptionnel, ou une collectivité ne sgrast en mesure de transmettre les informationsgar
informatique au payeur, est traité au paragrapB®.&8.8.
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3.2. LES MODALITES PRATIQUES

Les informations relatives aux entrées et auxe®de biens du patrimoine (cession, destructidormeé,
affectation, mise a disposition...) doivent étrgul@rement transmises au payeur selon une péiti@dic
telle qu’elle permette, d’'une part, de procéder ajstements budgétaires et comptables nécessetires,
d’autre part, de s’assurer de la concordance desads en matiére de patrimoine.

Il est conseillé de prévoir des échanges infra-alsnd’'informations patrimoniales. Cette transmissio
peut intervenir au fur et a mesure des acquisitiengles cessions d’immobilisations, c’est-a-dire
simultanément au mandatemeatfin de lisser la charge de travail relative ausgment de I'inventaire et
de I'état de I'actif. Dans ce cas, I'ordonnateulagossibilité d’'indiquer le numéro d’inventairerda
corps du mandat (ou du titre de recettes en cassion).

Toutefois, afin que le payeur départemental puigsger I'ensemble des contrbles qui lui incombeént e
assurer la correspondance entre les opérationsétaidgs et les informations patrimoniales, il est
conseillé que la transmission de I'information patmiale intervienne une fois le mandat ou le tdee
recettes pris en charge par le comptable.

Hormis ces transmissions d’'informations, certaitadsédoivent étre établis en fin d’exercice et asés
au payeur:

- L’état réecapitulatif des entrées et des sortieswaiobilisations, accompagné d’un état annexe des
amortissements et/ou des provisions constatés,

- L’état des opérations d’ordre non budgétairesiradataux immobilisations.

- L’état récapitulatif des entrées et des sortiesaiobilisations, accompagné d’'un état annexe des
amortissements et/ou des provisions constatés

L’état récapitulatif des entrées et des sortiamatiobilisations est établi en fin d’exercice.

Cet état, accompagné d’'un état annexe des amangsse et/ou des provisions constatés, doit repegndr
dans l'ordre croissant des comptes du plan de asnpar nature, I'ensemble des informations
patrimoniales transmises infra-annuellement par B INVENTAIRE (ou par l'intermédiaire des
fiches pour les provisions).

L’état, établi en triple exemplaire par I'ordonnate est transmis au comptable qui le vise aprés
vérification, et en renvoie deux exemplaires adarmateur.

- L’état des opérations d’ordre non budgétairesiradataux immobilisations.

Les opérations d’ordre non budgétaires décrivetamment, d’un point de vue patrimonial, I'apurement
de certains comptes d'immobilisations (ex : le salis comptes retracant des frais d’études totakeme
amortis) ou le passage d’'un compte d'immobilisationn autre compte d’immobilisation (ex : transfert
du compte 23 au compte 21). La liste de ces opé@atigure en annexe 6 du Tome Il de I'instruction
provisoire.

L’état des opérations d’ordre non budgétaires, dait mentionner le numéro d’inventaire de
'immobilisation concernée et le montant de I'opina, doit étre vis&€onjointemenpar I'ordonnateur et
le payeur, a I'exception des opérations d’ordre bodgétaires relatives aux intégrations des traeaux
cours aux comptes définitifs d'immobilisations.

En effet, une récapitulation, par numéro d’invamtaides immobilisations en cours et des travaux
terminés est produite au comptable afin qu'il pelisgégrerau vu des informations qui lui sont données
par I'ordonnateur ces travaux aux comptes d’'imputation définitiiendhobilisation concernés.
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3.3. LATRANSMISSION (EXCEPTIONNELLE) DES INFORMATNS SUR SUPPORT
PAPIER

Si une collectivité n’est exceptionnellement pasrasure d'utiliser le protocole INDIGOINVENTAIRE,
il transmet les informations au moyen de fichesviddelles relatives aux entrées, aux sorties &t au
amortissements et provisions constatés en fin dieoe

Pour des raisons pratiques de recensement a ltmveret d’intégration a I'état de 'actif du payeaes
fiches doivent étre jointes aux mandats et augdtitte recettes concernés par les opérations @®cité

Les fiches font apparaitre pour chaque bien, ou ploaque lot :

& pour les entrées :

- I'exercice budgétaire d’acquisition ;

- le numéro d’'inventaire ;

- les renseignements divers relatifs a I'immobilisatj

- la date d’acquisition ou d’entrée du bien dansaimoine ;

- le type de bien (il convient, a cet égard, de $éreé au 8§ 118 « Type de bien » du protocole
INDIGO-INVENTAIRE) ;

- le compte par nature utilisé ;

- le cas échéant, le compte d'imputation définitieemples travaux en cours (il convient, a cet égard,
de se référer au § 128 « Compte d’'imputation d@éfmp> du protocole INDIGOINVENTAIRE) ;

- g’il s’agit d’un bien faisant I'objet d’'un amortissient, le type d’amortissement (linéaire ou autres)
et la durée d’amortissement ;

- le numéro de bordereau, le numéro de mandat etuilEsment le numéro d’'ordre ;

- le montant de I'acquisition ou valeur d’origine ldemmobilisation.

A titre indicatif, un modele de fiche est jointaamexel6 au présent tome.

& pour les sorties :
- I'exercice budgétaire de sortie de 'immobilisation
- le numéro d’inventaire ;
- le compte par nature ;
- le numéro du bordereau, le numéro du titre (et &edlement le numéro d’ordre) émis sur la
subdivision intéressée du compte de la classe 2lpowaleur nette comptable de 'immobilisation

- la date de cession ou de sortie du bien du patnienoi

- les renseignements divers relatifs a I'immobilisatj

- lavaleur nette comptable de I'immobilisation sedu patrimoine de la collectivité ;

- le prix de cession de limmobilisation enregistré aompte 775 « Produits des cessions
d'immobilisations », en cas de cession a titre emér

A titre indicatif, un modéle de fiche est jointamexel7 au présent tome.

& pour les amortissements :
- I'exercice budgétaire de constatation des amortiesés ;
- le méme numéro d’inventaire que celui initialematttibué a I'immobilisation amortie ;
- le compte par nature ;
- le numéro de bordereau de titres (éventuellemenmatedats), le numéro de titres (éventuellement
de mandats), et le cas échéant le numéro d’orahmis, &la subdivision concernée du compte 28 ;
- le montant de 'amortissement constaté au coufexiercice.
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A titre indicatif, un modéle de fiche est jointamexel8 au présent tome.

& pour les provisions :
- I'exercice budgétaire de constatation de la prowisi
- le méme numéro dinventaire que celui initialemettribué a I'immobilisation objet de la
provision ;
- le compte par nature ;
- le montant de la provision constatée au coursedeitice. A titre indicatif, un modele de fiche est
joint en annexel9 au présent tome.
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ANNEXE N° 1 : Extrait de la loi organique modifiéé 99-209 du 19 mars 1999 relative a la Nouvelle-
Calédonie

Article 68
Complété par la loi organique n° 2009-969 du 3 a2@09 — Art. 34-2°

Le président du congres organise et dirige leseas\du congres. Il nomme aux emplois des serdaaongres ;
les personnels de ces services sont soumis auasragiplicables aux fonctionnaires et agents deolavélle-
Calédonie, dont ils font partie.

Il gére les biens du congrés et les biens afféctaui-ci.
Article 70

Le président du congres peut déléguer aux vicagméts certaines de ses attributions. Il peut dédéga signature
aux responsables des services publics placés spumitorite.

Il est ordonnateur des dépenses d'investissemeaid &nctionnement du congres, ainsi que de celléssont
prévues au troisieme alinéa de l'article 79.

Article 80
Modifié par la loi organique n° 2009-969 du 3 a@@09 — Art. 35

Le congres élit chague année, en son sein etgptagentation proportionnelle des groupes d'élivarstula régle
de la plus forte moyenne, une commission permarcammposée de sept a onze membres.

La commission permanente regle par ses délibémtiens la limite de la délégation qui lui est emtie a la
majorité des membres du congreés, les affairesuigiont renvoyées par le congres. Elle ne peutsétisee ni des
projets ou propositions de loi du pays, ni desgisopu propositions de délibération qui portent’sgioption ou la
modification du budget, présentent un caractéemalfisu sont mentionnées aux articles 26 et 27 uncampte
administratif.

Article 81
La commission permanente élit son président, soerpiésident et son secrétaire.

La commission permanente fixe son ordre du joue &bt tenue d'y porter les questions dont le gmavaent lui
demande l'inscription par priorité.

Le haut-commissaire peut, apres en avoir infornmeé m@sident, demander linscription a l'ordre dur jde la
commission de toute question sur laquelle le cangrecelle-ci doit émettre un avis. Cette questistrinscrite a la
premiére séance qui suit la demande.

La commission permanente siége en dehors des seskiacongres et ne délibere valablement quensajarité de
ses membres assiste a la séance. Ses délibésdiunmises a la majorité. En cas de partage @gavaix, celle du
président est prépondérante.

Il est dressé procés-verbal des délibérationspt@ses-verbaux font mention du nom des membreeptest sont
signés par le président de la commission permanente

Dans le respect des dispositions de l'article 84cdmmission permanente peut, en cas d'urgencéjedéc
l'ouverture de crédits supplémentaires.

Article 83-1
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2608rt. 37-1
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Avant I'examen du projet de budget, le présidentgduvernement présente le rapport du gouvernemenas
situation de la Nouvelle-Calédonie en matiére decldppement durable et sur les orientations et raromes
visant a améliorer cette situation.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 61laléoi n° 2009-969 du 03 aoit 2009, cet articlé estré en vigueur a compter de
I'exercice 2011.

Article 84
Remplacé par la loi organique n° 2009-969 du 3 &9 — Art. 25

Le congres vote le budget et approuve les commda Nouvelle-Calédonie. Le budget de la Nouvebde@onie
prévoit et autorise les recettes et les dépensés ieuvelle-Calédonie pour la période allant dujaavier au 31
décembre de chaque année.

Il comprend une section de fonctionnement et ungwed’investissement.
Le budget de la Nouvelle-Calédonie est voté enliogiréel.

Le budget est en équilibre réel lorsque la sectien fonctionnement et la section d’investissemenit so
respectivement votées en équilibre, les recettéssaiépenses ayant été évaluées de facon sietdoesque le
prélevement sur les recettes de la section deifomement au profit de la section d’investissemajauté aux
recettes propres de cette section, a I'exclusiamedpart, du produit des emprunts, d’autre pags subventions
spécifiques d’équipement, et éventuellement auataots des comptes d’amortissements et de progisfonrnit
des ressources suffisantes pour couvrir le rembemgst en capital des annuités a échoir au courexagcice.

Ne sont obligatoires que les dépenses nécessailasqaittement des dettes exigibles et les dépemsmr
lesquelles la loi I'a expressément décidé.

Les opérations sont détaillées par nature et pastim conformément au cadre comptable établi slrase des
principes du plan comptable général.

La premiére délibération budgétaire peut faire jBold’'une ou plusieurs délibérations modificativ€lles-ci
interviennent suivant la procédure retenue pouote du budget dans les mémes formes.

Aucune augmentation de dépenses ou diminution dettes ne peut étre adoptée si elle ne trouve pas s
contrepartie dans les recettes prévues ou si &gt pas accompagnée d’'une proposition d’économiel®
ressources nouvelles de la méme importance.

NB : La présente version de cet article est entréeigueur a compter de I'exercice 2011.

Article 84-1
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 20@9t.25

Le gouvernement dépose le projet de budget de levdNle-Calédonie sur le bureau du congrées au plaslé 15
novembre. Le projet de budget est communiqué aumbres du congres avec les rapports correspondanie d
jours au moins avant I'ouverture de la premiéreni@uconsacrée a son examen.

Si le budget n'est pas exécutoire avant le lerigande I'exercice auquel il s’applique, le présidetu
gouvernement peut mettre en recouvrement les escettengager, liquider et mandater par douziemddpenses
de la section de fonctionnement dans la limiteelkes inscrites au budget de I'année précédenést kn droit de
mandater les dépenses afférentes au remboursemeapital des annuités de la dette venant a écaé&aznt le
vote du budget.

Si le congrés n'a pas voté le budget avant le 3fs masous réserve des dispositions de l'artice20e haut-
commissaire, aprés avis de la chambre territodatecomptes et du gouvernement, établit sur la deseecettes
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de I'exercice précédent un budget pour 'annéeansc S'il s’écarte de I'un au moins de ces avigssortit sa
décision d’'une motivation explicite.

NB : Conformément aux dispositions de l'article 61laléoi n° 2009-969 du 03 ao(t 2009, cet articlé estré en vigueur a compter de
I'exercice 2011.

Article 84-2
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 20@9t.25

Dans un délai de quatre mois précédant I'exameoudget primitif, un débat a lieu au congrés suokésntations
budgétaires de I'exercice ainsi que sur les engagepluriannuels envisagés.

NB : Conformément aux dispositions de l'article 61laléoi n° 2009-969 du 03 ao(t 2009, cet articlé estré en vigueur a compter de
I'exercice 2011.

Article 84-3
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 20@9t.25

Le congres définit, par une délibération distirslevote du budget, les conditions et critéres idkattion des aides
financiéeres et d'octroi des garanties d’emprunt pepsonnes morales.

Toutefois, pour les aides financieres dont I'atttibn n’est pas assortie de conditions, le congeas décider :
1. D’individualiser au budget les crédits par bénéiia ;

2. Drétablir, dans un état annexé au budget, une distebénéficiaires avec, pour chacun d’eux, I'objde
montant de I'aide financiére.

L'individualisation des crédits ou I'établissemeatd la liste conformément au 2° vaut décision diaition des

aides financiéres précitées. Le congrés peut détégsa commission permanente, en applicationadtcle 80,
I'exercice des attributions qu’il détient en vediu présent article.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 61laléoi n° 2009-969 du 03 aoit 2009, cet articlé estré en vigueur a compter de
I'exercice 2011.

Article 85

Lorsque le budget de la Nouvelle-Calédonie a étipied les lois du pays et les délibérations adsppse le
congrés en matiére de contributions directes oestassimilées entrent en vigueur le ler janviesgil'ouverture
de la session budgétaire alors méme qu'elles iéatifzas pu étre publiées avant cette date.

Les regles applicables aux imp6ts sur le revena lBmp6t sur le bénéfice des sociétés et des apeesonnes
morales sont celles qui sont en vigueur au dejoigrde la période au titre de laquelle I'impo6taist

Article 134
Modifié par la loi organique n° 2009-969 du 3 a@@09 — Art. 39-5°

Le président du gouvernement représente la Nou@sllédonie.

En vertu d'une délibération du gouvernement, érite les actions et défend devant les juridictiansnpom de la
Nouvelle-Calédonie, sous réserve des dispositieradicle 69.

Il dirige I'administration de la Nouvelle-Calédorgenomme aux emplois publics de la Nouvelle-Catéglcsous

réserve des dispositions de l'article 132. Il edbonateur des dépenses et prescrit I'exécutiomedestes de la
Nouvelle-Calédonie. Il signe tous les contrats @ le celle-ci.
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Il peut déléguer en toute matiére sa signature exmégaire général, aux secrétaires généraux asljodtx
directeurs, aux directeurs adjoints, aux chefsetieice et aux chefs de service adjoints ainsi qguagents publics
occupant des fonctions au moins équivalentes.

Le président du gouvernement assure dans les gionze la publication au Journal officiel de la Nelle-
Calédonie des actes ressortissant a la compétesdeditutions de la Nouvelle-Calédonie.

Article 180
Les ressources de la province comprennent :
1. Une dotation de fonctionnement versée par la Néen@hlédonie ;
2. Une dotation d'équipement versée par la Nouvellédomie ;
3. Une dotation globale de fonctionnement versée'ptatl;
4. Une dotation globale de construction et d'équipérdes colléges versée par I'Etat ;
5. Le produit des implts et taxes provinciaux créésbanéfice des provinces ainsi que les centimes

additionnels aux impéts, droits et taxes de la MdavCalédonie, établis dans les conditions prévaes
['article 52 ;

6. Les autres concours et subventions de ['Etat, déNdavelle-Calédonie, des communes et de la
Communauté européenne ;

7. Le produit des emprunts, des amendes et du dordaitaeprovince ;
8. Les dons, legs et ressources exceptionnelles.

Article 181
Complété par la loi organique n° 2009-969 du 3 a2@09 — Art. 13

I. - La dotation de fonctionnement versée par launde-Calédonie aux provinces constitue une dépens
obligatoire inscrite au budget de la Nouvelle-Caléd.

Cette dotation est financée par prélevement d'uo¢eepart des imp6ts, droits et taxes percus afit i budget
de la Nouvelle-Calédonie et des recettes de laerdgs tabacs, achats et frais de fonctionnementitdéCette
quote-part, qui ne peut étre inférieure a 51,5 %ateressources, est fixée chaque année compteluemontant
de celles-ci inscrit au budget primitif. Elle el,cas échéant, majorée pour atteindre le seulilge % de ces
ressources telles qu'elles sont comptabiliséelegeyeur a la cléture de I'exercice.

La dotation de fonctionnement est répartie a rag®®0 % pour la province Sud, 32 % pour la praziNord et
18 % pour la province des iles Loyauté. A partimtiendat du congrés commencant en 2004, cette ité&papgeut
étre modifiée par une loi du pays votée a la m&alés trois cinquiémes.

Il. - La dotation d'équipement versée par la Ndev€lalédonie aux provinces constitue une dépenbgatdire
inscrite au budget de la Nouvelle-Calédonie.

Cette dotation est financée par prélevement d'uo¢eepart des imp6ts, droits et taxes percus afit it budget
de la Nouvelle-Calédonie et des recettes de laerdgs tabacs, achats et frais de fonctionnementitdé€ette
quote-part, qui ne peut étre inférieure a 4 % deressources, est fixée chague année compte temomtant de
celles-ci inscrit au budget primitif. Elle sera, ¢das échéant, majorée pour atteindre le seuil dé de ces
ressources, effectivement encaissées, tellesepi®dht comptabilisées par le payeur a la cléterdéerercice.
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La dotation d'équipement est répartie a raison0d&4our la province Sud, 40 % pour la provincedNetrr 20 %
pour la province des iles Loyauté. A partir du naril congrés commencgant en 2004, cette réparpgoih étre
modifiée par une loi du pays votée a la majorite tdeis cinquiémes.

lll. - L'Etat verse annuellement aux provinces, shaontrats de développement, une dotation globale
fonctionnement.

La dotation globale de fonctionnement correspondsummes regues de I'Etat, hors contrats de déwetognt,

soit directement, au titre de l'aide médicale dgrmatales personnes agées, des enfants secourudsgriisapés, de
I'enseignement primaire public et du fonctionnente# colléges, soit indirectement, par l'intermiéelidu budget
de la Nouvelle-Calédonie, au titre de la santéedtesthseignement primaire public. Au titre de 20€¥ife dotation
est égale pour chaque province au montant qu'eleca en 1999 revalorisé comme la dotation glolue
fonctionnement définie a l'article L. 1613-1 du eagEnéral des collectivités territoriales. Elleléeca compter de
2001 comme cette derniére dotation.

IV. - L'Etat verse annuellement aux provinces, hoomtrats de développement, une dotation globale
construction et d'équipement des colleges. En 206fle dotation est au moins égale au montant didits
affectés par les provinces a la construction &aquipement des colléges constatés en moyenneuas @es trois
exercices budgétaires précédents. A compter de, 2081volue comme la population scolarisée dassblleges
d'enseignement public.

La dotation est répartie entre les provinces pardet-commissaire, dans des conditions définiesdparet en
Conseil d'Etat, en fonction de I'évolution de Ipylation scolarisable et de la capacité d'accueslétablissements,
apres avis des présidents des assemblées de grovinc

V. - Jusqu'au transfert de compétences prévu alu2fl de l'article 21, le président de I'assemldéeprovince

de

transmet au haut-commissaire le programme prévisiom'investissement relatif aux colleges arrété pa

l'assemblée. Sur la base de ce programme prévedjderhaut-commissaire arréte la liste des étsdaients que
I'Etat s'engage a pourvoir des postes nécessaires.

V bis. - A compter du transfert & la Nouvelle-Caléi¢ de la compétence visée au 2° du Ill de I'mrtRl, le

président de l'assemblée de province transmet at-deenmissaire et au président du gouvernementade |

Nouvelle-Calédonie le programme prévisionnel d'stisssement relatif aux colleges arrété par 'assé&enb

Sur la base de ce programme prévisionnel, le hamtissaire arréte la liste des établissements iat |
s’engage a pourvoir des postes nécessaires.

A la fin de la mise a disposition globale prévutatticle 59-1, le président de 'assemblée de proe transmet au
président du gouvernement de la Nouvelle-Calédtmiprogramme prévisionnel d’investissement relatif
colleges arrété par 'assemblée.

VI. - Les dispositions des | & IV sont applicatdesompter du ler janvier 2000.

Article 182
I. - Une province ne peut accorder a une persoergrait privé une garantie d'emprunt ou son cangoment que
dans les conditions définies ci-apres :

Le montant total des annuités, déja garanties atiorenées a échoir au cours de I'exercice, d'enprontractés
par toute personne de droit privé ou de droit misliajoré du montant de la premiere annuité entlaraouveau
concours garanti, et du montant des annuités diette provinciale ne peut excéder un pourcentagfnicar

décret, des recettes réelles de la section deidonetment du budget provincial ; le montant desvigions

spécifiques constituées par la province pour cougds garanties et cautions accordées, affecté abefficient

multiplicateur fixé par décret, vient en déductcthnmontant total défini au présent alinéa.
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Le montant des annuités garanties ou cautionnépsoéitid'un méme débiteur, exigibles au titre daxercice, ne
doit pas dépasser un pourcentage, défini par délrenontant total des annuités susceptibles dgtranties ou
cautionnées en application de l'alinéa précédent.

La quotité garantie par une ou plusieurs colle@sriterritoriales sur un méme emprunt ne peut excéd
pourcentage fixé par décret.

Aucune stipulation ne peut faire obstacle a ce lgumise en jeu des garanties ou cautions acconesne
province porte, au choix de celle-ci, soit sur dwalité du concours, soit sur les annuités déterasnpar
I'échéancier contractuel.

Il. - Les dispositions des deuxieme, troisieme @tgeme alinéas du | ne sont pas applicables amanges
d'emprunts ou aux cautionnements accordés parronepe pour les opérations de construction, d'sdipn ou
d'amélioration de logements soit réalisées pasde#tés d'économie mixte, soit bénéficiant d'wrmvention de
I'Etat ou réalisées avec le bénéfice de préts piadébEtat.

Article 182-1
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2608rt. 37-11

Avant I'examen du projet de budget, le présidentatsemblée présente un rapport sur la situatiotagrovince
en matiére de développement durable et sur lestatiens et programmes visant a améliorer cettiatsitn.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 aticke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 183
Remplacé par la loi organique n° 2009-969 du 3 &9 — Art. 26

L’assemblée de province vote le budget et apprtesreomptes de la province. Le budget de la prevprévoit et
autorise les recettes et les dépenses de la peopimar la période allant du ler janvier au 31 dérende chaque
annee.

Il comprend une section de fonctionnement et ungwed’investissement.
Le budget de la province est voté en équilibre. réel

Le budget est en équilibre réel lorsque la sectien fonctionnement et la section d’investissementt so
respectivement votées en équilibre, les recettéssatiépenses ayant été évaluées de facon simtdoesque le
prélevement sur les recettes de la section deiformament au profit de la section d’investissemajauté aux
recettes propres de cette section, a I'exclusiamedpart, du produit des emprunts, d’autre pags subventions
spécifiques d’équipement, et éventuellement auatibots des comptes d’amortissements et de progisfonrnit
des ressources suffisantes pour couvrir le rembmest en capital des annuités a échoir au codrexa@gcice.

Ne sont obligatoires que les dépenses nécessaifesgaittement des dettes exigibles et les dépemsrir
lesquelles la loi I'a expressément décidé.

Les opérations sont détaillées par nature et pastifn conformément au cadre comptable établi surase des
principes du plan comptable général.

La premiére délibération budgétaire peut faire jebkd’une ou plusieurs délibérations modificativ€elles-ci
interviennent suivant la procédure retenue powuote du budget dans les mémes formes.

Aucune augmentation de dépenses ou diminution dettes ne peut étre adoptée si elle ne trouve pas s

contrepartie dans les recettes prévues ou si &gt pas accompagnée d’'une proposition d’économiel®
ressources nouvelles de la méme importance.
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NB : La présente version de cet article est entréeigueur a compter de I'exercice 2011.

Article 183-1
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 20@9t. 26

Le président de I'assemblée de province déposeojetple budget sur le bureau de I'assemblée autphd le 15
novembre. Le projet de budget est communiqué auxbres de I'assemblée avec les rapports corresptsndan
douze jours au moins avant I'ouverture de la preanmiéunion consacrée a son examen.

Si le budget n'est pas exécutoire avant le lerigarde I'exercice auquel il s’applique, le présidda I'assemblée
de province peut mettre en recouvrement les recettengager, liquider et mandater par douziemeédpenses de
la section de fonctionnement dans la limite deeselhscrites au budget de I'année précédentet Breslroit de

mandater les dépenses afférentes au remboursemeapital des annuités de la dette venant a échaaamt le

vote du budget.

Si 'assemblée de province n’a pas voté le budgattde 31 mars et sous réserve des dispositiotiartiele 208-
2, le haut-commissaire, apres avis de la chambrédotiale des comptes, établit sur la base destres de
I'exercice précédent un budget pour I'année en<dbiil s’écarte de I'avis formulé par la chambegitoriale des
comptes, il assortit sa décision d’'une motivatigplieite.

Le précédent alinéa n’est pas applicable quanéfiud d’adoption résulte de I'absence de commuioicatvant le
15 mars, a l'assemblée de province, d'informatiomispensables a I'établissement du budget. La kit ces
informations est fixée par décret. Dans ce cass®mblée de province dispose de quinze jours ateorme cette
communication pour arréter le budget.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lalbi organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 a¢icke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 183-2
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 26048rt. 26

Dans un délai de deux mois précédant I'examen digdtuprimitif, un débat a lieu a I'assemblée devjproe sur
les orientations budgétaires de I'exercice ainsi sur les engagements pluriannuels envisagés.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 aticke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 183-3
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 2608rt. 26

L’assemblée de province définit, par une délibératdistincte du vote du budget, les conditions réeres
d’attribution des aides financiéres et d’octroi dasanties d’emprunt aux personnes morales.

Toutefois, pour les aides financieres dont I'atttin n’est pas assortie de conditions, I'assemidééprovince peut
décider :

1. D’individualiser au budget les crédits par bénéiia ;

2. Détablir, dans un état annexé au budget, une distebénéficiaires avec, pour chacun d'eux, I'objde
montant de l'aide financiére.

L’individualisation des crédits ou I'établissemetd la liste conformément au 2° vaut décision dlaition des
aides financiéres précitées. L'assemblée de previreut déléguer a son bureau, en application diclal168,
I'exercice des attributions gu’elle détient en uettti présent article.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 aticke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.
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Article 184

Au terme de I'examen du projet de budget, une mat® renvoi peut étre présentée par la majoritélabsies
membres de l'assemblée. Cette motion de renvoi adefa liste des signataires ainsi qu'un nouveajepde
budget.

Le vote sur la motion doit avoir lieu dans les cjogrs de son dép6t. Si elle est adoptée a la it@jdes trois
cinquiémes des membres de l'assemblée, le projetdiget qui lui est annexé est considéré commeté@dbans
ce cas, et au cours de la méme séance, il estdérécéélection du bureau selon les modalités g®waul'article
161.

Si cette motion de renvoi est rejetée, le projebddget présenté par le président de I'assembl@eodance est
considéré comme adopté.

Article 184-1
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 2608rt. 32

Les provinces et leurs établissements publics pgudéroger a l'obligation de dép6t de leurs fondssdles
conditions prévues par l'article L. 1618-2 du cgéeéral des collectivités territoriales.

Article 207
Les articles L. 262-14 et L. 272-15 du code deglijetions financiéres sont abrogés.

Article 208
Partiellement abrogé par la loi organique n° 20089du 3 ao(t 2009 — Art. 27-I

Le jugement des comptes de la Nouvelle-Calédords, povinces et de leurs établissements publics gire
I'examen de leur gestion par la chambre territerdds comptes sont soumis aux dispositions aydeirvde loi
organique du titre VI de la deuxiéme partie dudilirdu code des juridictions financieres.

Abrogeé.

Les comptables de la Nouvelle-Calédonie, des peegiret de leurs établissements publics exercerst fenctions
dans les conditions définies a la section 2 duittealy du titre VI de la deuxiéme partie du liviedu code des
juridictions financieres.

NB : Les articles 27-1 et 61 de la loi organique2@09-969 du 03 aolt 2009 prévoient I'abrogationddwxiéme alinéa de cet article a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-1
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 2608rt. 27-II

Le budget primitif de la Nouvelle-Calédonie ou ctuprovince est transmis au haut-commissaire au tphas
quinze jours aprés le délai limite fixé pour somttbn par les articles 84-1, 183-1 et 208-4. Aadéfil est fait
application des articles 84-1 et 183-1.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lalbi organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 a¢icke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-2
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 27-11

Lorsque le budget de la Nouvelle-Calédonie ou d'pnevince n'est pas voté en équilibre réel, la dham
territoriale des comptes, saisie par le haut-cosanis dans le délai de trente jours & compter deafesmission
qui lui est faite de la délibération du congresdeu’assemblée de province, le constate et propos®ngres ou a
'assemblée de province, dans le délai de trentssja compter de sa saisine, les mesures budgétaicessaires
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au rétablissement de I'équilibre. La chambre teridte des comptes demande au congrés ou a I'ak=erdb
province une nouvelle délibération.

La nouvelle délibération rectifiant le budget iaftidoit intervenir dans le délai d'un mois a comptie la
communication des propositions de la chambre ¢eiaie des comptes.

Si le congrés ou l'assemblée de province n'a pdibaté dans le délai prescrit ou si la délibératmise ne
comporte pas de mesures de redressement jugéesasigff par la chambre territoriale des comptes,squ
prononce sur ce point dans le délai de quinze jautempter de la nouvelle délibération, le budgetréglé et
rendu exécutoire par le haut-commissaire.

Si celui-ci s’écarte des propositions formuléeslpathambre territoriale des comptes, il assoatitiécision d’une
motivation explicite.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lalbi organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 a¢icke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-3
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 27-11

Si une dépense obligatoire a été omise ou si itarérrespondant a cette dépense a été insuffiemindoté au
budget de la Nouvelle-Calédonie ou d’'une provinkee,haut-commissaire demande une seconde lecture a
I'assemblée intéressée. Si, dans les quinze jauta demande de seconde lecture, cette assembl@as’rétabli

les inscriptions de crédits nécessaires, le hautssaire saisit la chambre territoriale des compte

Si la chambre territoriale des comptes constates ¢t mois de sa saisine, que la dépense obligattirpas été
inscrite au budget de la Nouvelle-Calédonie ou @’province ou I'a été pour une somme insuffisagite,adresse
une mise en demeure au président de 'assembé¥esste.

Si, dans un délai d’'un mois, cette mise en demalast pas suivie d'effet, la chambre territoriakes ccomptes
demande au haut-commissaire d’inscrire cette dépaunsbudget de la Nouvelle-Calédonie ou de la poeviet
propose, s’il y a lieu, la création de ressourcedaodiminution de dépenses facultatives destinéewrir la

dépense obligatoire. Le haut-commissaire réglemrd exécutoire le budget rectifié en conséquendes’&arte

des propositions formulées par la chambre terat®rides comptes, il assortit sa décision d’une vattin

explicite.

A défaut de mandatement d’'une dépense obligatairéegprésident de 'assemblée intéressée dansikguivant
la mise en demeure qui lui a été faite par le baotmissaire, celui-ci y procéde d'office.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 aticke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-4
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 2608rt. 27-II

A compter de la saisine de la chambre territorie comptes et jusqu’au terme de la procédure eréViarticle
208-2, le congrés ou I'assemblée de province negeprononcer en matiére budgétaire, sauf podéllaération
prévue au deuxiéme alinéa de I'article 208-2 et fjapplication de I'article 208-7.

Lorsque le budget de la Nouvelle-Calédonie ou d’'pnavince a été réglé et rendu exécutoire par l&-ha
commissaire, les budgets supplémentaires afféeentaéme exercice sont transmis par le haut-comirgsada
chambre territoriale des comptes. En outre, le vhtecongrés ou de I'assemblée de province sur heptm
administratif prévu a l'article 208-7 intervientamt le vote du budget primitif afférent a I'exeecisuivant.
Lorsque le compte administratif adopté dans leglitions ci-dessus mentionnées fait apparaitre diciddans
I'exécution du budget, ce déficit est reporté addat primitif de I'exercice suivant. Ce budget gtifrest transmis
a la chambre territoriale des comptes par le hantrgissaire.
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S'il est fait application de la procédure définiedeuxieme alinéa du présent article, la date faedernier alinéa
de l'article 84-1 et de l'article 183-1 pour I'ad@m du budget primitif est reportée au ler juiran® ce cas, le
délai limite de la transmission du compte de gestio comptable prévu a I'article 208-7 est raman&ex mai.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lalbi organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 a¢icke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-5
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2608rt. 27-11

La transmission du budget de la Nouvelle-Calédonied’une province a la chambre territoriale des mes au
titre des articles 208-2 et 208-9 a pour effetupendre I'exécution de ce budget jusqu’au termia geeocédure.
Toutefois, est applicable a compter de cette tréssom le deuxieme alinéa des articles 84-1 et1L83n outre, les
dépenses de la section d'investissement de ce bodgmeuvent étre engagées, liquidées et mandgiéedans la
limite de la moitié des crédits inscrits a ce titre

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 aticke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-6
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2608rt. 27-II

Sous réserve du respect des articles 84-1, 188842t 208-5, des modifications peuvent étre @ppsrau
budget par le congres ou I'assemblée de provirstpijau terme de I'exercice auquel elles s’appliguen

Dans le délai de vingt et un jours suivant la fnl'éxercice budgétaire, le congrés ou I'assembé&province peut
en outre apporter au budget les modifications petamied’ajuster les crédits de la section de famtement pour
régler les dépenses engagées avant le 31 décetmbsereée les crédits nécessaires a la réalisatemopérations
d’ordre de chacune des deux sections du budgettoel les deux sections.

Les délibérations relatives aux modifications budgés prévues au deuxieme alinéa sont transmisdsaat-
commissaire au plus tard cing jours apres le diégie fixé pour leur adoption. Les mandatementsodéant des
modifications budgétaires ainsi décidées doivert &heveés au plus tard le 31 janvier suivant t@ge auquel ils
se rapportent.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 aticke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-7
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 2608rt. 27-II

L’arrété des comptes de la collectivité est cométppar le vote du congrés ou de 'assemblée danmesur le
compte administratif présenté par le gouvernemarie @résident de I'assemblée de province aprésmission,
au plus tard le ler juin de I'année suivant I'ei@cdu compte de gestion établi par le comptabléadNouvelle-
Calédonie ou de la province. Le vote du congrédeoliassemblée de province arrétant les comptddrdeivenir
au plus tard le 30 juin de I'année suivant I'exeeci

Le compte administratif est arrété si une majatés voix ne s’est pas dégagée contre son adoption.

Le compte de gestion est soumis au vote du comgréle I'assemblée de province.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 agicke entre en vigueur a compter
de I'exercice 2011.

Article 208-8
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 20@9t. 27-I|
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Le compte administratif est transmis au haut-corsaiie au plus tard quinze jours aprés le délaidirfiké pour
son adoption par les articles 208-4 et 208-7.

A défaut, le haut-commissaire saisit, selon la @doce prévue par l'article 208-2, la chambre teriale des
comptes du plus proche budget voté par le congréassemblée de province.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 agicke entre en vigueur a compter
de I'exercice 2011.

Article 208-9
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2608rt. 27-II

Lorsque l'arrété des comptes de la Nouvelle-Calidom d’'une province fait apparaitre dans I'exéoutdu
budget, aprés vérification de la sincérité desripgons de recettes et de dépenses, un déficitotkgaupérieur a 5
% des recettes de la section de fonctionnemenhdembre territoriale des comptes, saisie par l¢-d@umissaire,
propose a la Nouvelle-Calédonie ou a la province feesures nécessaires au rétablissement de I¥quili
budgétaire, dans le délai d’'un mois a compter tte saisine.

Lorsque le budget de la Nouvelle-Calédonie ou dprevince a fait I'objet des mesures de redresseprévues
au premier alinéa, le haut-commissaire transmatchdmbre territoriale des comptes le budget gfiafiterent a
I'exercice suivant.

Si, lors de I'examen de ce budget primitif, la chaenterritoriale des comptes constate que la Néern€klédonie
ou la province n'a pas pris de mesures suffisgmes résorber ce déficit, elle propose les mesuéesssaires au
haut-commissaire dans un délai d'un mois a pasirlal transmission prévue au deuxieme alinéa. Ld- hau
commissaire régle le budget et le rend exécutd@@.s’écarte des propositions formulées par la o
territoriale des comptes, il assortit sa décisiamel motivation explicite.

En cas de mise en oeuvre des alinéas précédepteckdure prévue a I'article 208-2 n’est pas applie.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 aticke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-10
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2608rt. 27-I|

L’article 208-3 n’est pas applicable a l'inscriptiet au mandatement des dépenses obligatoiresarésydour la

Nouvelle-Calédonie ou une province et leurs établieents publics, d’'une décision juridictionnellegize en force
de chose jugée. Ces opérations demeurent régidsspdispositions législatives relatives aux astes prononcées
en matiére administrative et a I'exécution des fjogets par les personnes morales de droit pubperete code de
justice administrative.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lalbi organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 a¢icke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-11
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 27-11

Dans le cadre des commandes publiques, lorsquiatéedts moratoires ne sont pas mandatés en ménps gue
le principal, ce dernier étant d’'un montant supéri@ un seuil fixé par décret, le comptable assareade la
dépense en informe I'ordonnateur et le haut-comamisglans un délai de dix jours suivant la réceptie I'ordre
de paiement. Dans un délai de quinze jours, le-t@mimissaire adresse a I'ordonnateur une mise ereute de
mandatement. A défaut d’exécution dans un délai dwis, le haut-commissaire procéde d’office, damslélai
de dix jours, au mandatement de la dépense.

Toutefois, si, dans le délai d’'un mois dont il disp, I'ordonnateur notifie un refus d’exécution ivdtpar une
insuffisance de crédits disponibles ou si, danmé&me délai, le haut-commissaire constate cettdfisasnce, celui-
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ci, dans un délai de quinze jours a compter dee cettification ou de cette constatation, saisitcheambre
territoriale des comptes dans les conditions fix@elsarticle 208-3. Le haut-commissaire procedeugasau
mandatement d’office dans les quinze jours suiVanttception de la délibération inscrivant les ttetdu sa
décision réglant le budget rectifié.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 aticke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-12
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 20@8t. 27-I|

Le congrés et le gouvernement de la Nouvelle-Caliédainsi que 'assemblée de province et son peasisont
tenus informés des leur plus proche réunion desfaunulés par la chambre territoriale des cometetes arrétés
pris par le haut-commissaire de la République emvidite-Calédonie en application du présent chapitre

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lalbi organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 a¢icke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-13
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 27-11

Le congres ou l'assemblée de province doit se progosur le caractere d'utilité publique des dépsrayant
donné lieu a une déclaration en gestion de failgpahambre territoriale des comptes au cours geula proche
séance suivant la transmission de la demande &drpas la chambre territoriale des comptes au abtete fait
et a I'ordonnateur de la Nouvelle-Calédonie ouaprbvince. Passé ce délai, la chambre territodagecomptes
statue sur les dépenses de la gestion de faitetlerdapprécie les justifications présentées.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lal®i organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 aticke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 208-14
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 2608rt. 27-II

Les établissements publics de la Nouvelle-Calédatiedes provinces ainsi que les établissementsicgubl
interprovinciaux sont soumis au contrdle budgétaiévu par les articles 208-1 a 208-13.

NB : Conformément aux dispositions de I'article 6lalbi organique n° 2009-969 du 03 ao(t 2009 a¢icke est entré en vigueur a
compter de I'exercice 2011.

Article 209

Dans le chapitre Il du titre VI de la deuxiéme adu livre Il du code des juridictions financiérésest inséré une
section 4 bis intitulée : « Contrdle de certain@sventions » et comprenant un article LO 262-4Mgiaédigé :

« Art. LO 262-40-1. - Les conventions relatives amarchés et aux délégations de service public prise la
Nouvelle-Calédonie, les provinces et leurs étadifisnts publics peuvent étre transmises par ledwamtnissaire a
la chambre territoriale des comptes. Le haut-corsanie en informe 'autorité concernée.

« La chambre territoriale des comptes formule $e®ivations dans un délai d'un mois a compter deaisane.
L'avis de la chambre territoriale des comptes estdmis a la collectivité territoriale ou a I'étasement public
intéressé et au haut-commissaire. L'ordonnateusasureprésentant peut, a sa demande, présentemerd! ses
observations et étre assisté par une personnerdehsix. L'assemblée délibérante ou I'organe dédibeé est
informé de l'avis de la chambre territoriale demptes des sa plus proche réunion. »

Article 209-1
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 2608rt. 53
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Tout contribuable inscrit au role de la Nouvelldédianie ou tout électeur inscrit sur la liste éeake a le droit
d’exercer, tant en demande qu’en défense, a sissefraisques, avec l'autorisation du tribunal adstratif, les

actions qu'il croit appartenir a la Nouvelle-Caléaoou a la province et que celle-ci, préalablenagmtelée a en
délibérer, a refusé ou négligé d’exercer.

Le contribuable ou I'électeur adresse au tribudatiaistratif un mémaoire.

Q_)/

Le président du gouvernement ou le président deréwvince soumet ce mémoire au gouvernement ou
'assemblée de province, respectivement, lors weel'de ses réunions tenues dans le délai de desxqmicsuit le
dépbt du mémoire.

Lorsqu’un jugement est intervenu, le contribuahlel’électeur ne peut faire appel ou se pourvoircagsation
gu’en vertu d’une nouvelle autorisation.

La loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 2009 quiéceé titre VII bis prévoit son entrée en viguewoanpter de I'exercice 2011 (article 61).

Article 209-2
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

L'autorisation de percevoir les contributions diescet assimilées est annuelle.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions ded@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-3
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

Aucune disposition susceptible d’entrainer desggmmmnouvelles ne peut étre adoptée tant que cegesha’ont
pas été évaluées et autorisées par une délibératidgétaire. Les mémes regles sont applicableguersles
dispositions doivent entrainer des moins-valuesedettes.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dadatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-4
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

Le budget est divisé en chapitres et articles tssonditions qui sont déterminées par arrétéodmnflu ministre
chargé du budget et du ministre chargé de I'outee-m

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-5
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 ao(t 20@8t. 28-I

|. — Si le congrés ou l'assemblée de province leidde les dotations affectées aux dépenses d'iisgestent
comprennent des autorisations de programme etrédégscde paiement.

Les autorisations de programme constituent la dimitpérieure des dépenses qui peuvent étre engagdete
financement des investissements. Elles demeurdablea dans la limite des durées fixées par leergght
budgétaire et financier visé au IV ou jusqu’a c#l goit procédé a leur annulation. Elles peuvent @visées.

Les crédits de paiement constituent la limite sigpée des dépenses pouvant étre ordonnancées eespagndant
'année pour la couverture des engagements coéfradans le cadre des autorisations de programme
correspondantes.

L'équilibre budgétaire de la section d’investissatr&@apprécie en tenant compte des seuls crédpsidenent.

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 185 -

Il. — Si le congrés ou I'assemblée de provincedeidk, les dotations affectées aux dépenses dédionement
comprennent des autorisations d’engagement etrddgscde paiement.

Les autorisations d’engagement constituent la dirsitpérieure des dépenses qui peuvent étre engagdete
financement des dépenses de fonctionnement telkedé&finies par le reglement budgétaire et finandse au 1V.
Elles demeurent valables dans la limite des duii&eéss par le réglement budgétaire et financiejusgu’'a ce
gu’il soit procédé a leur annulation. Elles peuvéne révisées.

Les crédits de paiement constituent la limite sigpée des dépenses pouvant étre ordonnancées éespagndant
l'année pour la couverture des engagements coé@sradans le cadre des autorisations d'engagement
correspondantes.

L'équilibre budgétaire de la section de fonctioneatrs’apprécie en tenant compte des seuls crédjpsiement.

Ill. — Les modalités de gestion des autorisatioagpbgramme, des autorisations d’engagement etrddits de
paiement y afférents sont précisées dans le réglemelgétaire et financier prévu au IV.

La situation des autorisations de programme etgdigement, ainsi que les crédits de paiement yesffeidonnent
lieu & un état joint aux documents budgétaires.

IV. — Le congrés ou I'assemblée de province, acbson de chaque renouvellement de ses membrésedditer,
avant le vote de la premiére délibération budgétqini suit le renouvellement, d’'un reglement budigétet
financier valable pour la durée de la mandatuppatant étre révisé.

Le réglement budgétaire et financier fixe les midéalde gestion interne des autorisations de pnugea et
d’engagement dans le respect du cadre prévu pai. A ce titre, il fixe les régles relatives a daducité des
autorisations de programme et d’engagement hormis gdes autorisations de programme et d’engagenhent
dépenses imprévues qui sont obligatoirement cadugudin d’exercice. Il décrit également les maddalide vote,
d’affectation et d’engagement des autorisationspdagramme et d’engagement adoptées par la Nouvelle-
Calédonie ou la province.

Le reglement budgétaire et financier fixe égaleniesitmodalités d’information de I'assemblée dékinée sur la
gestion des engagements pluriannuels au coursudeéle. Les modalités d'information de la gestiamighnuelle
au moment du compte administratif sont détermirnggsarrété conjoint du ministre chargé du budgetiet
ministre chargé de I'outre-mer.

Pour la Nouvelle-Calédonie, le reglement budgétiirtnancier détaille en outre le contenu du rappalatif aux
orientations budgétaires qui présente notammentanab/se des évolutions économiques, la stratagigdiaire
prévue et une évaluation & moyen terme des regsodecla Nouvelle-Calédonie ainsi que de ses charggarties
par grands postes de dépenses.

Le réglement budgétaire et financier peut par @#lecomprendre des régles a caractére budgétafieaatier
supplémentaires.

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-6
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 28-I

Les crédits ouverts au titre d’'un budget ne créamun droit au titre du budget suivant, sous réseles
dispositions concernant les autorisations de progra et les autorisations d’engagement.

Toutefois, les crédits de paiement disponiblepérations en capital sont reportés par décisidiodionnateur.
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NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-7
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 28-I

La procédure des fonds de concours est utiliségler des fonds versés par des personnes morajgg/siques
pour concourir avec ceux de la collectivité a dgsemhses d’intérét public, régulierement acceptetepaongres ou
I'assemblée de province, sont directement portée@sttes au budget. Un crédit supplémentaire deemdontant
est ouvert par délibération budgétaire au chapjtredoit supporter la dépense. L'emploi des fond# étre

conforme a l'intention de la partie versante owddnateur. Les fonds de concours peuvent fairedtatiun budget
annexe, apres avis du comité des finances locales.

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-8
Créé par la loi organique n° 2009- du 23 juillet 200 Art. 28-I

Peuvent faire I'objet de budgets annexes les dpégfinancieres des services de la Nouvelle-Caligdou de la
province non dotés de la personnalité morale et Kdmtivité essentielle consiste a produire demnbiou a rendre
des services donnant lieu au paiement d’un prix.

Peuvent également faire I'objet d'un budget anneyees avis du comité des finances locales, lesatipgs
financiéres correspondant a des taxes affectées #odds de la Nouvelle-Calédonie non dotés dedsopnalité
morale ou correspondant a des centimes ou taxestégfa des organismes de droit public ou privérassdes
missions de service public.

Les budgets annexes comprennent, d'une part, tettes et les dépenses d’exploitation, d’autre pestdépenses
d’'investissement et les ressources affectées déammenses. Les opérations des budgets annexesutentéselon
les modalités prévues pour le budget général.

Les services dotés d’'un budget annexe peuvent désdgionds d’amortissement, de réserve et de jpoosgis

La délibération instituant un budget annexe prélast conditions d’utilisation du solde apparaissamtfin de
gestion.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dad@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-9
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

I. — La Nouvelle-Calédonie ne peut accorder a ueesgmne de droit privé une garantie d’emprunt om so
cautionnement que dans les conditions définieprEsa

Le montant total des annuités, déja garanties otioranées a échoir au cours de I'exercice, d’emgroantractés
par toute personne de droit privé ou de droit pulfiajoré du montant de la premiére annuité entiaraouveau
concours garanti, et du montant des annuités detta de la Nouvelle-Calédonie ne peut excéderouncgntage,
défini par décret, des recettes réelles de lasede fonctionnement du budget de la Nouvelle-CGaliéd ; le

montant des provisions spécifiques constituéesigpitouvelle-Calédonie pour couvrir les garantiesaitions
accordées, affecté d’'un coefficient multiplicatdie par décret, vient en déduction du montantl tdé&fini au

présent alinéa.

Le montant des annuités garanties ou cautionnépsoéitid’'un méme débiteur, exigibles au titre d'exercice, ne

peut excéder un pourcentage, défini par décretndotant total des annuités susceptibles d’étrenjasaou
cautionnées en application de I'alinéa précédent.
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La quotité garantie par une ou plusieurs collesviterritoriales sur un méme emprunt ne peut excéd
pourcentage fixé par décret.

Aucune stipulation ne peut faire obstacle a ce lquenise en jeu des garanties ou cautions acconoigesa
Nouvelle-Calédonie porte, au choix de celle-cit sar la totalité du concours, soit sur les ansuitéterminées par
I’échéancier contractuel.

Il. — Les deuxiéme, troisieme et quatrieme alindad ne sont pas applicables aux garanties d’entproun aux
cautionnements accordés par la Nouvelle-Calédowier pes opérations de construction, d’acquisitiom o
d’amélioration de logements soit réalisées pasteiétés d’économie mixte, soit bénéficiant d’'unbvention de
I'Etat ou réalisées avec le bénéfice de préts aidésEtat.

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-10
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 28-I

Le projet de budget de la Nouvelle-Calédonie olageovince est préparé par I'ordonnateur.

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-11
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 28-I

Les crédits sont limitatifs.
lls sont votés par chapitre et, si le congres asskmblée de province en décide ainsi, par article.
Hors les cas ou le congrés ou I'assemblée de mevinspécifié que les crédits sont spécialisésapare,

I'ordonnateur peut étre habilité a effectuer paewarrété publié des virements d'article a atiall'intérieur du
méme chapitre, dans les limites fixées par le aggu I'assemblée de province.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dad@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-12
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

Le projet de budget primitif est accompagné d’amsexxplicatives faisant apparaitre notamment :
1. Laliste des budgets annexes ;
2. Laliste des emplois ;
3. Laliste des emprunts de la Nouvelle-Calédonieelagrovince ;
4. La liste des emprunts garantis par la Nouvelle-@aié ou la province ;
5. Laliste des contrats de crédit-bail ;
6. Le compte rendu par les organismes bénéficiaird'sitilesation des impots qui leur sont affectés ;
7. Laliste des taxes parafiscales ;

8. La liste prévisionnelle des subventions ;
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9. La liste des autorisations de programme et desiaations d’engagement et leur situation telle qétge
a la cléture du dernier exercice connu.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dad@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-13
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 28-I

Le congres ou I'assemblée de province se pronoramat & 31 décembre de chaque année sur les étatéahces
irrécouvrables établis par le comptable compétent.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dad@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-14
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

Les créances non fiscales de la Nouvelle-Calédomides provinces ne sont pas mises en recouvrgraenes
ordonnateurs locaux lorsqu’elles n’atteignent jgaseluil fixé pour la liquidation des créances &#elf étrangéres a
I'impdt et au domaine.

Le congrés ou I'assemblée de province peut cepemtimider aprés avis du comptable compétent d’untamb
supérieur au montant fixé au premier alinéa enalesduquel les titres de perception ne seront pés é

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dad@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-15
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

Les procédures garantissant la validité du regléraeison caractere libératoire sont celles appésapour les
dépenses de I'Etat.

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-16
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2608rt. 28-

Les comptes administratifs et les comptes de gestiola Nouvelle-Calédonie et des provinces satiliét dans
les formes et selon les modalités prévues parnétéaconjoint du ministre chargé du budget et doistrie chargé
de l'outre-mer.

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-17
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 28-I

Les établissements publics a caractere administtatia Nouvelle-Calédonie et des provinces somtrs® aux
dispositions budgétaires et comptables prévueteparticles 209-3 a 209-6, 209-11, premier et wene alinéas,
et 209-12 a 209-15.

Les actes des conseils d’administration de cedigtaments publics sont soumis au contréle deitégalévu par
I'article 204.
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Sous réserve des compétences attribuées a la Me@adédonie et aux provinces par la présenterfamique, les
établissements publics de la Nouvelle-Calédonigestprovinces peuvent accorder des garanties dermgans
les conditions prévues par les articles 209-9 8t 18

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-18
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2608rt. 28-I

Le président du conseil d’administration ou le clieeir des établissements publics a caractere astraitifi de la
Nouvelle-Calédonie et des provinces prépare etutedes délibérations du conseil d’administratietmotamment
le budget, conformément au statut de chaque é&abisnt.

Il est ordonnateur des recettes et des dépenses.

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-19
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 28-

Le budget des établissements publics a caractenastratif de la Nouvelle-Calédonie et des proemest voté
par le conseil d’administration. Il est exécutaiés qu’il a été procédé a sa notification a laectiNité dont ces
établissements dépendent ainsi qu’a sa transmiasidraut-commissaire ou a son représentant paésdpnt du
conseil d’'administration ou le directeur de I'étabément. Toutefois, les statuts d'un établissemeuntent prévoir
gue le budget n’est exécutoire qu’'aprés approbation

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dad@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-20
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

Les comptables des établissements publics a ceradéinistratif de la Nouvelle-Calédonie et desv/prces sont
les comptables du Trésor chargés de la gestioa dellectivité dont ces établissements dépendenttefois, des
comptables spécialisés peuvent étre nommés paé aijoint du ministre chargé du budget et du stiaichargé
de I'outre-mer sur proposition du trésorier-paygénéral.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dad@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-21
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

Les budgets et comptes financiers des établissemebtics a caractére administratif de la NouvEiddédonie et
des provinces sont établis dans les formes et $etomodalités prévues par arrété conjoint du rmaishargé du
budget et du ministre chargé de I'outre-mer.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dadatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-22
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

Sans préjudice des dispositions de statuts prévdigpprobation de leurs actes, les établissempntdics a
caractere administratif de la Nouvelle-Calédonig soumis aux articles 84 et 84-1.
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NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-23
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 28-I

Sans préjudice des dispositions de statuts prévdigpprobation de leurs actes, les établissempntdics a
caractere administratif des provinces sont soumisagticles 183 et 183-1.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dad@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-24
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 2604rt. 28-I

Les provinces peuvent créer des établissementgpulerprovinciaux par délibération de leurs agsées.

Ces délibérations doivent préciser les concouroragp par les provinces et les conditions de disisol des
établissements publics interprovinciaux et d’affiion de leurs biens.

Ces établissements sont soumis aux dispositiongrékent titre et aux regles de fonctionnement etaferdle
instituées pour les provinces par la présenterffamique.

lIs ont la personnalité morale et 'autonomie ficigne.

lIs sont administrés par un conseil d’administrattmomposé de membres des assemblées de provinuermdes
désignés a cet effet par I'assemblée intéresséeoseil d’administration élit son président pases membres.

Le conseil peut étre composé d'autres catégoriesaisbres fixées par les assemblées de province.
Les ressources des établissements publics inténgraux sont constituées par :

1. Les concours des provinces ;

2. Lesdonsetlegs;

3. Les redevances pour prestations de service ;

4. Les subventions qui leur sont accordées.

Les provinces peuvent leur affecter des biensisladiobligations.

NB : Conformément a I'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions dedatle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.

Article 209-25
Créé par la loi organique n° 2009-969 du 3 aodt 26048rt. 28-I

Des décrets en Conseil d’Etat fixent, pour les lissdéments publics a caractére industriel et coroiamede la
Nouvelle-Calédonie et des provinces et pour lebliésements publics a caractére industriel et coriale
interprovinciaux, des regles d’organisation fin@neiet comptable adaptées a la nature de leuitéctiv

Le présent titre n’est pas applicable aux chamboesulaires de la Nouvelle-Calédonie. Un décreCenseil
d’Etat fixe les regles d’organisation financiereeemptable auxquelles elles sont soumises.

NB : Conformément a l'article 61 de la loi organigu®2009-969 du 3 ao(t 2009 les dispositions ded@tle sont applicables a compter
de I'exercice 2011.
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ANNEXE N° 2 : Extrait du code des juridictions fimziéres

TITRE VI : Dispositions applicables en Nouvelle-Catdonie
CHAPITRE ler : Du rapport public de la Cour des comptes

Article L261-1
Modifié par Ordonnance n°2005-647 du 6 juin 20GBt- 1 JORF 7 juin 2005

Les rapports publics de la Cour des comptes portetaamment sur les collectivités territoriales béssements,
sociétés, groupements et organismes qui relévelat ciempétence de la chambre territoriale des cesngih vertu
des dispositions du chapitre Il du présent titre.

Article L261-2
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La partie du rapport public de la Cour des compgtablie notamment sur la base des observationa deaimbre
territoriale des comptes est précédée d'obsergtielatives au fonctionnement, a l'activité, auxyems et aux
résultats du contrdle de la chambre territoriale.

Article L261-3
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La Cour des comptes informe les communes, les ipeesiet le territoire des observations relativesuagestion
gu'elle envisage d'insérer dans le rapport pulilite® invite & lui faire part de leurs réponseslleSeci sont
publiées a la suite des observations de la Coucaleptes.

Section préliminaire : Création

Article L262-1
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Il est institué une chambre territoriale des comple la Nouvelle-Calédonie.
Section 1 : Missions

Article LO262-2
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La chambre territoriale des comptes juge l'ensendlgle comptes des comptables publics des provinkes,
territoire ainsi que de leurs établissements psblic

La chambre territoriale des comptes examine laigestu territoire, des provinces et de leurs ésablinents
publics.

Article L262-3
Modifié par Ordonnance 2004-728 2004-07-22 art° DQRF 24 juillet 2004

La chambre territoriale juge également I'ensembke abmptes des comptables publics des communesletirs
établissements publics ainsi que les comptes desmuees gqu'elle a déclarées comptables de fait.

Elle examine la gestion des communes et de lewkligtements publics. Elle examine en outre celle d
établissements, sociétés, groupements et organisraaonnés aux articles L. 262-7 a L. 262-9, amsaux
articles L. 262-10 et L. 262-11 lorsque la vérifion lui en est confiée par arrété du premier plesi de la Cour
des comptes.
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Elle peut également assurer ces vérifications sorashde motivée soit du haut-commissaire, soitedédutif de la
collectivité territoriale ou de I'établissement ficlooncerné.

L'examen de la gestion porte sur la régularitéadss de gestion, sur I'économie des moyens nog@vre et sur
I'évaluation des résultats atteints par rapport abpectifs fixés par I'organe délibérant. L'oppaité de ces
objectifs ne peut faire I'objet d'observations.

La chambre territoriale des comptes peut égalendants le cadre du contrdle des comptes de |'aditdéiiegante,
vérifier auprés de délégataires de service pugiicbmptes qu'ils ont produits aux autorités déliga

Article L262-4
Modifié par Ordonnance 2000-916 2000-09-19 annexeZ2 septembre 2000 en vigueur le ler janvier200

Les comptes des communes ou groupements de commomiels population n‘excéde pas 2 000 habitant® et
le montant des recettes ordinaires figurant auieleoompte administratif est inférieur & 305 00@osuainsi que
ceux de leurs établissements publics font l'olsietis réserve des dispositions des articles L. 862-B8. 262-37,
d'un apurement administratif par les comptablegseprs du Trésor.

Article LO262-5
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Pour les provinces, le territoire, ainsi que paurs$ établissements publics dont elle assure Enmegt effectif des
comptes du comptable en application du premiegalitie I'article L.O. 272-2, la chambre territoriedgifie sur
piéces et sur place la régularité des recettegprses décrites dans leurs comptabilités respectille s'assure
de I'emploi régulier des crédits, fonds et valeurs.

Article L262-6
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Pour les communes et leurs établissements pulditsadle assure le jugement effectif des comptesastaptable
en application du premier alinéa de l'article L2235 la chambre territoriale vérifie sur piécesset place la
régularité des recettes et dépenses décrites darssdomptabilités respectives. Elle s'assureedeplbi régulier
des credits, fonds et valeurs.

Article L262-7
Modifié par Ordonnance 2004-728 2004-07-22 art° DORF 24 juillet 2004

La chambre territoriale des comptes peut assurevéldication des comptes des établissements, ®sgcié
groupements et organismes, quel que soit leur tsjatidique, auxquels les collectivités territogal leurs
établissements publics ou les établissements pulditionaux, dont le contréle lui a été déléguamplication de
l'article L. 111-9, apportent un concours finanaepérieur a 1 500 Euros ou de sa contrepartieoemane locale,
ou dans lesquels ils détiennent, séparément oumdheseplus de la moitié du capital ou des voix di@ssorganes
délibérants, ou exercent un pouvoir prépondérauiiedesion ou de gestion.

Article L262-8
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La chambre territoriale des comptes peut assurerétdication des comptes des filiales des étabirsmnts,
sociétés, groupements et organismes visés aleattic262-7, lorsque ces organismes détiennent tesuites
filiales, séparément ou ensemble, plus de la mditiéapital ou des voix dans les organes délibgrant exercent
un pouvoir prépondérant de décision ou de gestion.

Article L262-9
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les organismes dont la gestion n'est pas assugttigégles de la comptabilité publique et qui Kiémt d'un
concours financier excédant les seuils mentionogsatticles L. 262-7 et L. 262-8 d'une collectiviggritoriale ou
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d'un organisme relevant lui-méme de la compétemctadchambre territoriale peuvent étre soumis aérmes
contréles que ceux exercés par la Cour des comspteles organismes qui bénéficient du concourséiea de
I'Etat ou d'une autre personne morale, elle-mérasilpi@ du contrdle de la Cour.

Article L262-10
Modifié par Ordonnance 2000-916 2000-09-19 annexeZ2 septembre 2000 en vigueur le ler janvier200

Lorsque des établissements, sociétés, groupemeatgamismes, quel que soit leur statut juridicauexquels les
collectivités territoriales ou leurs établissemegniblics apportent un concours financier supérelr500 euros ou
dans lesquels ils détiennent, séparément ou enseplbk de la moitié du capital ou des voix dassdeganes
délibérants, ou exercent un pouvoir prépondérantiézsion ou de gestion, relévent du contrdle desiplrs
chambres régionales ou territoriales des compae€plr des comptes est compétente pour assurérifeation
de leurs comptes.

Toutefois, cette vérification peut étre confiée 'dné des chambres régionales ou territoriales dasptes
concernées par arrété du premier président dedad&s comptes pris aprés avis du procureur gépggslla Cour
des comptes et des présidents des chambres desesomtgressées. Il en est de méme pour la véitficaes
comptes des établissements, sociétés, groupentemtgamismes dans lesquels la majorité du capitades voix
dans les organes délibérants est détenue par liedtiviés territoriales ou des organismes qudépendent, dans
des conditions telles qu'aucune des chambres deptes dont ces collectivités ou organismes reléwnagt
compétente.

Article L262-11
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les dispositions de l'article L. 262-10 s'appliquenx filiales des établissements, sociétés, gmepes et
organismes visés au méme article, lorsque ces isrgas détiennent dans lesdites filiales, séparéroant
ensemble, plus de la moitié du capital ou des wddAxs les organes délibérants, ou exercent un pouvoi
prépondérant de décision ou de gestion.

Article L262-11-1
Créé par LOI n°2009-970 du 3 ao(t 2009 - art. 7

Lorsque la Cour des comptes est compétente ad'égs sociétés, groupements ou organismes exdegant
activité sur le territoire de la Nouvelle-Calédgnia vérification des comptes peut étre confiéea a&hambre
territoriale des comptes par arrété du premierige@s de la Cour des comptes, pris aprés avis atupeur général
pres la Cour des comptes et du président de lahnigat@rritoriale intéressée.

Article LO262-12
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La chambre territoriale des comptes concourt aurglen budgétaire des provinces, du territoire etlalas
établissements publics dans les conditions défanlassection 1 du chapitre Ill du présent titre.

Article L262-13
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La chambre territoriale des comptes concourt aurglenbudgétaire des communes et de leurs étaivlesss
publics dans les conditions définies a la sectidu 2hapitre 11l du présent titre.

Sous-section 1 : Organisation de la juridiction

Article L262-15
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Le siége, la composition, I'organisation et la réfian en sections de la chambre territoriale damptes sont fixés
par décret en Conseil d'Etat.
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Article L262-16
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La chambre territoriale des comptes comprend ainmim un président et deux assesseurs.

Article L262-17
Modifié par Loi n°2001-1248 du 21 décembre 200ft.-&

Le président de la chambre territoriale des compsésin conseiller maitre ou un conseiller réféamada la Cour
des comptes nommeé dans les conditions prévuesicld'd.. 221-2.

Article L262-18
Modifié par Loi n°2001-1248 du 21 décembre 200it.-&

Des magistrats de la Cour des comptes peuventy @dégnande et sur proposition du premier présideria Cour
des comptes, étre mis a disposition étre ou désaalgrés de la chambre territoriale des comptes.

Article L262-19
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les effectifs de la chambre territoriale des compteuvent étre complétés par des magistrats died'prdiciaire
dans les conditions fixées par voie réglementaire.

Article L262-20
Modifié par Loi n°2001-1248 du 21 décembre 200ft.- L

Des agents de I'Etat ou des collectivités terdtes peuvent étre détachés aupres de la chambiterigle des
comptes pour assister ses membres dans I'exeiegis compétences. Les intéressés ne peuvegceegeicune
activité juridictionnelle.

Article L262-21
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les membres de la chambre territoriale des conguiel qualité de magistrat.

Article L262-22
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les magistrats de la chambre territoriale des cesgbnt inamovibles. En conséquence, nul magideaa
chambre territoriale ne peut recevoir, sans sosamement, une affectation nouvelle, méme en avasrte

Les magistrats ne peuvent, en dehors de leursidosctétre requis pour d'autres services publieslguservice
national.

Article L262-23
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Tout magistrat de la chambre territoriale doit, sagit de sa premiere nomination au sein d'umigi¢tion
financiere, préter serment, avant d'entrer en fonst de remplir bien et fidelement ses fonctiates,garder le
secret des délibérations et de se comporter ercémutne un digne et loyal magistrat. Il ne peutaeoun cas, étre
relevé de son serment.

Article L262-24
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t ar
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La chambre territoriale des comptes comporte uplosieurs représentants du ministére public, chgiarmi les
magistrats d'une chambre territoriale, qui exeréemfonctions du ministére public et sont les egpondants du
procureur général prés la Cour des comptes.

Article L262-25
Modifié par Loi 99-1121 1999-12-28 art. 20 jorf @8cembre 1999

Des magistrats de chambre territoriale des congues avec leur accord, délégués dans les fonatiomsinistere
public par décret pris sur le rapport du ministnargé des finances sur proposition conjointe dmfneprésident
de la Cour des comptes et du procureur généralgpi@sur des comptes. Dans ces fonctions, leseisgés ne sont
pas inamovibles. Il est mis fin a cette délégatians les mémes formes.

Article L262-26
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t ar

L'intérim du ministére public auprés de la chamtengitoriale des comptes peut étre exercé, pourpérede
n'excédant pas six mois, par un magistrat d'unmbhaterritoriale remplissant les conditions régtataires pour
étre délégué dans les fonctions du ministere putdisigné sur proposition du président de la chartéoritoriale
par décision conjointe du premier président de darGles comptes et du procureur général prés la Ges
comptes. Il est mis fin & cet intérim par décisionprocureur général qui en tient informé le prerprésident.

Sous-section 2 : Liens avec le Conseil supérieursdehambres régionales des comptes

Article L262-27
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les magistrats de la chambre territoriale des cempiarticipent a I'élection des représentants taslores
régionales des comptes au Conseil supérieur desheha régionales dans des conditions fixées paedéa
Conseil d'Etat.

Article L262-28
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Le Conseil supérieur des chambres régionales deptes exerce a I'égard de la chambre territorialdeeses
membres les compétences qui sont les siennesaéd'dgs chambres régionales des comptes et denleunbres.

Section 3 : Dispositions statutaires

Article L262-29
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les dispositions du présent code relatives auxigegts des chambres régionales des comptes et dés
magistrats composant ces juridictions sont appésald la chambre territoriale des comptes de lavblta+
Calédonie.

Sous-section 1 : Jugement des comptes

Article LO262-31
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les comptables du territoire, des provinces eedesl établissements publics sont tenus de proliwire comptes
devant la chambre territoriale des comptes, dandéais prescrits par les réeglements.

Article L262-32
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t &0
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Le comptable d'une commune ou d'un établissemdsiicpecommunal ou intercommunal est tenu de prodsé®
comptes devant la chambre territoriale des comptess les délais fixés par décret en Conseil d'Etat

Article L262-33
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t &0

La chambre territoriale des comptes statue en girem@gsort sur les comptes des comptables pubtics, réserve
de l'article L. 262-4.

L'action en déclaration de gestion de fait estgiespour les actes constitutifs de gestion dedammis plus de
dix ans avant la date a laquelle la chambre teialeodes comptes en est saisie.

Article L262-34
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t &80

La chambre territoriale des comptes juge les cosngtee lui rendent les personnes qu'elle a déclaaaptables
de fait. Elle n'a pas juridiction sur les ordonnase sauf ceux qu'elle a déclarés comptables de fai

Les personnes que la chambre territoriale des asptdéclarées comptables de fait sont tenues geoliuire
leurs comptes dans le délai qu'elle leur impartit.

Sous-section 2 : Contréle de I'apurement administité#f des comptes

Article L262-35
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les décisions d'apurement prises en applicatiofadele L. 262-4, assorties le cas échéant deetobservation
pouvant entrainer la mise en débet du comptabla, tsansmises par le comptable supérieur du Trasta
chambre territoriale des comptes. La mise en ddbetomptable ne peut étre prononcée que par lahzeam
territoriale des comptes.

Article L262-36
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Pour les comptes soumis au régime de l'apuremeningdratif et qui ne font pas l'objet d'observaticous
réserve des recours éventuels et du droit d'éwocate la chambre territoriale des comptes, lestémrées
comptables supérieurs du Trésor emportent déclugfgative du comptable.

Article L262-37
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t 80

Le comptable supérieur du Trésor adresse a la alearabitoriale des comptes tous les arrétés deadge qu'il a
pris.

La chambre territoriale des comptes peut exercerdsoit d'évocation et, sur réquisition du minist@ublic, de
réformation sur les arrétés visés a l'article L2-326 dans le délai de six mois a dater de leurfication au
comptable.

Sous-section 3 : Condamnation des comptables a I'amde

Article L262-38
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t &80

La chambre territoriale des comptes peut condar@secomptables publics et les personnes qu'elléciartes

comptables de fait & I'amende pour retard dansodugtion de leurs comptes dans les conditionsicgipes au
prononcé des amendes par la Cour des comptes pooanguement analogue.
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Article L262-39
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La chambre territoriale des comptes peut condatesestomptables de fait a I'amende en raison der&uixtion
dans les fonctions de comptable public pour leoca#s n'ont pas fait I'objet de poursuites pénalas usurpation
de titres ou fonctions.

Cette amende est calculée suivant l'importance elutée de la détention ou du maniement des derSers
montant ne peut dépasser le total des sommes imd@@&eEnues ou maniées.

Article L262-40
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Lorsque les comptables supérieurs du Trésor prat@d&apurement des comptes en application delat.. 262-

4, les comptables des communes, des établisserpahties communaux et des groupements de communes
intéressés peuvent, sur la demande du trésorieupayenéral ou du receveur particulier des finanée®
condamnés par la chambre territoriale des comptee amende lorsqu'ils n‘ont pas produit leurs ¢cesngans les
délais prescrits ou lorsqu'ils n‘ont pas réponduiapnctions prononcées sur leurs comptes danel imparti

par le comptable supérieur du Trésor.

Ces amendes sont soumises aux mémes régles gee apfllicables au prononcé d'amendes par la Caur de
comptes pour des manquements analogues.

Section 4 bis : Contrble de certaines conventions

Article L262-40-1
Créé par Loi n°99-209 du 19 mars 1999 - art. 209

Les conventions relatives aux marchés et aux diébégade service public prises par la Nouvelle-Galée, les
provinces et leurs établissements publics peuveatti@nsmises par le haut-commissaire a la chatebrigoriale
des comptes. Le haut-commissaire en informe l'aétooncernée.

La chambre territoriale des comptes formule seermbsions dans un délai d'un mois & compter deasins.
L'avis de la chambre territoriale des comptes r@ststis a la collectivité territoriale ou a I'éiabément public
intéressé et au haut-commissaire. L'ordonnatewsooureprésentant peut, & sa demande, présentemerdl ses
observations et étre assisté par une personne rdehsx. L'assemblée délibérante ou l'organe délitiéest
informé de l'avis de la chambre territoriale demptes dés sa plus proche réunion.

Section 5 : Contrble des actes des sociétés d'éammmixte locales

Article L262-41
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Si le haut-commissaire estime qu'une délibératiorcahseil d'administration, du conseil de survedi& ou des
assemblées générales d'une société d'économie lobdke est de nature a augmenter gravement lagehar
financiére d'une ou plusieurs des communes ouuds gFoupements, actionnaires, ou le risque engoarrla ou

les communes ou leurs groupements qui ont appeurégarantie & un emprunt contracté par la sodiéséjsit,

dans le délai d'un mois suivant la date de récepti chambre territoriale des comptes, a charge ho d'en
informer simultanément la société et les assembtidibérantes des communes ou de leurs groupements,
actionnaires ou garants. La saisine de la chandréotiale des comptes entraine une seconde &egar le

conseil d'administration ou de surveillance oulparassemblées générales de la délibération céetest
La chambre territoriale des comptes dispose d'lai d&in mois a compter de la saisine pour fainenadtre son

avis au haut-commissaire, a la société et aux ddéemdélibérantes des communes et de leurs gremem
actionnaires ou garants.
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Sous-section 1 : A I'égard des provinces, du tergire et de leurs établissements publics.

Article LO262-42
Modifié par LOI organique n°2009-969 du 3 aodt 20Gat. 29

La chambre territoriale des comptes est habilitée faire communiquer tous documents, de quelqueengue ce
soit, relatifs a la gestion des provinces, du tigird, de leurs établissements publics et des sutrganismes
soumis a son controle.

Article LO262-43
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les magistrats de la chambre territoriale des cesmgisposent a I'égard des provinces, du territoirele leurs
établissements publics, pour I'exercice des cagrqul'ils effectuent, de I'ensemble des droitoevgirs attribués
a la Cour des comptes par le titre 1V du livredarprésent code.

Article L262-43-1
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t ar

Le procureur de la République peut transmettreepresentant du ministére public prés de la chamebritoriale
des comptes, d'office ou a la demande de ce delaieopie de toute piece d'une procédure judeiatative a des
faits de nature a constituer des irrégularités timsomptes ou la gestion de la Nouvelle-Calédal@s provinces
ou de leurs établissements publics.

Article LO262-43-2
Créé par LOI organique n°2009-969 du 3 ao(t 2008 .-20

Lorsqu'a l'occasion de ses contréles la chambritor@ale des comptes reléeve des faits de natyrestifier une
amélioration des régles de droit dont I'édictiontreerdans la compétence de la Nouvelle-Calédonie, peut
demander & son président d'adresser une commonicatiprésident du congrés a ce suijet.

Sous-section 2 : A I'égard des autres collectivitég organismes.

Article L262-44
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La chambre territoriale des comptes est habilitée faire communiquer tous documents de quelqueengte ce
soit relatifs a la gestion des communes, de letalissements publics et des autres organismesisauison
contréle.

Article L262-45
Modifié par LOI n°2011-1862 du 13 décembre 201(t.-48

Les magistrats de la chambre territoriale des cesngisposent a I'égard des communes, de leursséahénts
publics et des organismes visés a l'article L. 262pour I'exercice des contrdles qu'ils effectudatl'ensemble
des droits et pouvoirs attribués a la Cour des tesnpar le titre 1V du livre ler du présent code.

La notification mentionnée a l'article L. 141-6 étdblie par le président de la chambre territerifdls comptes.

Article L262-45-1
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t ar

Le procureur de la République peut transmettreeptésentant du ministére public prées de la chanebrioriale
des comptes, d'office ou a la demande de ce delaieopie de toute piece d'une procédure judeiatative a des
faits de nature a constituer des irrégularités dessomptes ou dans la gestion des collectivite®rganismes
mentionneés a l'article L. 262-44.
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Sous-section 3 : Dispositions communes

Article L262-46
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Tout représentant, administrateur, fonctionnair@gent des collectivités, établissements, socigtéspements et
organismes contrélés, ainsi que, pour les besaireodtrdle, tout représentant ou agent de I'Etdbections dans
le ressort de la chambre territoriale des comptésue membre des services d'inspection et corpodadle dont
l'audition est jugée nécessaire, a l'obligationé®ndre a la convocation de la chambre terri®dals comptes.

Article L262-46-1
Créé par Ordonnance 2004-728 2004-07-22 art. 1 6RBQ4 juillet 2004

Le fait de faire obstacle de quelque facon queoiieasl'exercice des pouvoirs attribués par le gmésode aux
magistrats et rapporteurs de la chambre terriodals comptes est puni d'une amende de 15 000 &urds sa
contrepartie en monnaie locale. Le ministére publés la chambre territoriale des comptes peuir daiparquet
prés la juridiction compétente en vue de déclenihetion publique.

Article L262-47
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Lorsque la chambre territoriale des comptes examaimgestion des collectivités territoriales ou degblissements
publics locaux, les observations qu'elle présemtgpeuvent étre formulées sans un entretien préakaitre le
magistrat rapporteur ou le président de la chamblerdonnateur concerné.

Article L262-48
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Lorsque la chambre territoriale des comptes exarfangestion des établissements, sociétés, groupenatn
organismes mentionnés aux articles L. 262-7 a R-8 les observations qu'elle présente peuveatpdéécedées
d'un entretien préalable entre le magistrat rapporbu le président de la chambre et un dirigeariachersonne
morale contrélée, mandaté a cet effet par celle-ci.

Article L262-49
Modifié par Ordonnance 2004-728 2004-07-22 art>D@ORF 24 juillet 2004

Lorsque des observations sont formulées, le dinigea I'ordonnateur concerné, y compris, le cagaat) celui
qui était en fonctions au cours de I'exercice eramilisposent d'un délai de deux mois pour remattrgreffe de
la chambre territoriale des comptes une réponsee etes observations ne peuvent étre arrétéesitiégiment
qu'aprés réception de cette réponse ou, a déefbexpéation du délai précité.

Article L262-49-1
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Lorsque les vérifications mentionnées a l'article2b62-3 sont assurées sur demande du haut-comraiskes

observations que la chambre territoriale des cosnptésente sont communiquées a l'autorité tealéodoncernée,
aux représentants des établissements, sociétémegnents et organismes concernés ainsi qu'au bautissaire.
Dans ce cas, il est fait application des dispasitidu deuxiéme alinéa de l'article L. 262-50.

Article L262-50
Modifié par Ordonnance 2004-728 2004-07-22 art° D®RF 24 juillet 2004

La chambre territoriale des comptes arréte seg\adismns définitives sous la forme d'un rapporbd&rvations.
Ce rapport d'observations est communiqueé :

1. Soit a I'exécutif de la collectivité territoriale au dirigeant de I'établissement public soumisanirdle ;
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2. Soit aux représentants des établissements, sqaigtégpements et organismes mentionnés aux articles
262-7 a L. 262-11 ; dans ce cas, il est égalemansmis a lI'exécutif de la collectivité territogajui leur a
apporté son concours financier ou qui détient uaig du capital ou une partie des voix dans leurs
instances de décision.

Il est communiqué a I'exécutif de la collectiviggritoriale ou de I'établissement public et, le éakéant, pour ce
qui le concerne, a l'ordonnateur ou au dirigeanétait en fonctions au cours de I'exercice examiné

Les destinataires du rapport d'observations dispatan délai d'un mois pour adresser au grefféadehambre
territoriale des comptes une réponse écrite. D@ssda'elles ont été adressées dans le délai préeiséréponses
sont jointes au rapport. Elles engagent la sesjgoresabilité de leurs auteurs.

Le rapport d'observations est communiqué par ll@giféde la collectivité territoriale ou de I'étagdiement public a
son organe délibérant, des sa plus prochaine néuti€ait I'objet d'une inscription a l'ordre daur de l'organe
délibérant ; il est joint & la convocation adressé&bacun des membres de celui-ci et donne lieudgbat.

Le rapport d'observations ne peut étre publié mroaniqué a ses destinataires ou a des tiers a eodppremier
jour du troisieme mois précédant le mois au cougudl il doit étre procédé a des élections pougoléectivité
concernée et jusqu'au lendemain du tour de sasutliélection est acquise.

Article L262-51
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La chambre territoriale des comptes prend toutgsoditions pour garantir le secret de ses invdgiita

Article L262-52
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La chambre territoriale des comptes peut recopioy des enquétes de caractére technique, atbagsisd'experts
désignés par le président. S'il s'agit d'agentsiga,kelle informe leur chef de service. Les expert peuvent étre
désignés pour une mission relative a une affairet de ont eu a connaitre, méme indirectement, itae tle
I'exercice de leurs fonctions. Les experts remglisseur mission en liaison avec un magistrat déégf désigné
dans la lettre de service du président de la chandoritoriale des comptes qui précise la missioles pouvoirs

d'investigation de I'expert.

Celui-ci informe le magistrat délégué du développetrde sa mission. Les experts sont tenus a lathdig du
secret professionnel.

Article L262-53
Modifié par Loi n°2001-1248 du 21 décembre 200ft.-39

Les documents d'instruction et les communicatioonsipoires de la chambre territoriale des compoes souverts
par le secret professionnel que les experts snastée respecter en application de l'article L-282

Article L262-54
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t &80

Les jugements, avis, propositions, rapports duigsion et observations de la chambre territori@e comptes sont
délibérés et adoptés collégialement selon une gdusegontradictoire.

Article L262-54-1
Créé par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008 - abt. 3

l. - Les rapports d'examen des comptes a fin deniegt ou ceux contenant des faits soit susceptilele®nduire a

une condamnation a I'amende, soit présomptifs deogede fait sont communiqués au représentant idistére
public prés la chambre territoriale des comptes.
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Il. - Lorsque le ministere public ne releve aucwiarge a I'égard d'un comptable public, il transiet
conclusions au président de la formation de jugénoena son délégué. Celui-ci peut demander un rappo
complémentaire. Lorsque le ministére public neveelaucune charge aprés communication de ce detaier,
président de la formation de jugement ou son délégnd une ordonnance déchargeant le comptabke gieston.

Si aucune charge ne subsiste & I'encontre du cbtegiablic au titre de ses gestions successive'l atcessé ses
fonctions, quitus lui est donné dans les mémesitionsl.

Ill. - Lorsque le ministere public reléve, dans lapports mentionnés au | ou au vu des autresniaftions dont il
dispose, un élément susceptible de conduire a $& em jeu de la responsabilité personnelle et joairdu
comptable, ou présomptif de gestion de fait, $it#a formation de jugement.

La procédure est contradictoire.A leur demandeptaptable et I'ordonnateur ont accés au dossier.

Les débats ont lieu en audience publique. Touteleisprésident de la formation de jugement peutitra
exceptionnel et aprés avis du ministére publiciddé@ue l'audience aura lieu ou se poursuivra laopsésence du
public si la sauvegarde de l'ordre public ou Igees de I'intimité des personnes ou de secretggéstpar la loi
l'exige.

Le délibéré des juges est secret. Le magistratgéhde l'instruction et le représentant du minisggublic n'y
assistent pas.

IV. - Les conditions d'application du présent detsont fixées par décret en Conseil d'Etat.

Article L262-55
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les regles relatives a la procédure devant la chartdrritoriale des comptes et a la communicatiensds
observations aux collectivités, établissementdgsés, groupements et organismes concernés seasfpar décret
en Conseil d'Etat.

Section 7 : Voies de recours

Article L262-56
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t ar
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t 80

Le comptable, la collectivité locale ou I'établisemt public, le représentant du ministére publ&sda chambre
territoriale des comptes, le procureur général pmeSour des comptes peuvent faire appel devatolar des
comptes de toute décision juridictionnelle rendael@g chambre territoriale des comptes.

Article L262-57
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t &0

Une décision juridictionnelle peut étre révisée [gachambre territoriale des comptes qui I'a rensoié a la
demande du comptable appuyée des justificatiormaiveées depuis le jugement, soit d'office ou squisition du
ministere public, pour cause d'erreur, omissiomx fau double emploi.

Article L262-58
Modifié par LOI n°2008-1091 du 28 octobre 2008t &0

Les regles relatives a l'appel et a la révisionassions juridictionnelles de la chambre teriéier des comptes
sont fixées par décret en Conseil d'Etat.

Article L262-58-1
Créé par Ordonnance 2004-728 2004-07-22 art. 1 1DRB 24 juillet 2004
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La chambre territoriale des comptes statue dangoheses prévues a l'article L. 262-54 sur toute @lete en
rectification d'observations définitives sur la ti@s qui peut lui étre présentée par les dirigea®s personnes
morales contrélées ou toute autre personne now@maéint ou explicitement mise en cause.

Section 1 : Des provinces et du territoire

Article LO263-7
Modifié par LOI organique n°2009-969 du 3 aodt 20Gat. 29

Lorsqu'elle est saisie en application des artiBied, 183-1, 208-2 et 208-3 de la loi organiqué®209 du 19
mars 1999 relative a la Nouvelle-Calédonie, la diventerritoriale dispose, pour l'instruction de effaires, des
pouvoirs définis aux articles L.O. 262-42, L.O. 282 L.O. 262-46, L. 262-52.

La chambre territoriale des comptes prend toutgsogditions pour garantir le secret de ses invegiigg
Section 2 : Des communes et des établissements jegotommunaux et intercommunaux

Article L263-8
Modifié par Ordonnance n°2009-538 du 14 mai 208&.-42

Dans le cas ou le budget de la commune n'a paslépié avant le ler janvier de I'exercice auquehpplique, le
maire est en droit, jusqu'a lI'adoption de ce bydigimettre en recouvrement les recettes et d'engdeg liquider
et de mandater les dépenses de la section dedonetnent dans la limite de celles inscrites au éudg I'année
précédente.

Il est en droit de mandater les dépenses afférentesmboursement en capital des annuités de te dmtant a
échéance avant le vote du budget.

En outre, jusqu'a l'adoption du budget ou jusq8humars, en l'absence d'adoption du budget aviet date, le

maire peut, sur autorisation du conseil municipafjager, liquider et mandater des dépenses diss@stent, dans
la limite du quart des crédits ouverts au budget'@eercice précédent, non compris les créditsrefits au

remboursement de la dette.

L'autorisation mentionnée a l'alinéa précédentipede montant et l'affectation des crédits.

Pour les dépenses a caractére pluriannuel inctisgses une autorisation de programme ou d'engagerog¥g sur
des exercices antérieurs, I'exécutif peut lesdiguet les mandater dans la limite des créditsaigment prévus au
titre de I'exercice par la délibération d'ouvertded'autorisation de programme ou d'engagement.

Les crédits correspondants, visés aux alinéassste sont inscrits au budget lors de son adoft®icomptable
est en droit de payer les mandats et recouvréitiles de recettes émis dans les conditions citdess

NOTA: Ordonnance n°® 2009-538 du 14 mai 2009 repteadlispositions de I'ordonnance n° 2007-1134 djulet 2007 portant extension
et adaptation a la Nouvelle-Calédonie de diversepatiions relatives aux communes et aux sociéé&sdbmie mixte locales devenue
caduque le 26 janvier 2009 faute de ratificatiomsldes délais prévus par l'article 74-1 de la Cdusion.

Article L263-9
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Si le budget d'une commune n'a pas été adopté kv&it mars de l'exercice auquel il s'applique wanale 15
avril de l'année du renouvellement des conseilsicipaux, le haut-commissaire saisit sans délaiHantbre
territoriale des comptes qui, dans le mois, etypaavis public, formule des propositions pour Igletnent du
budget. Le haut-commissaire regle le budget etrie exécutoire. Si le haut-commissaire s'écarteagsositions
de la chambre territoriale des comptes, il asssatiiécision d'une motivation explicite.

A compter de la saisine de la chambre territori@s comptes et jusqu'au reglement du budget demanane par
le haut-commissaire, le conseil municipal ne peopter de délibérations sur le budget de I'exererceours.
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Ces dispositions ne sont pas applicables quanéféaidd'adoption résulte de I'absence de commumicavant le
15 mars au conseil municipal d'informations indisgables a I'établissement du budget. Dans ce easniseil
municipal dispose de quinze jours apres cette camwation pour arréter le budget de la commune.

Article L263-10
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

En cas de création d'une nouvelle commune, le damsmicipal adopte le budget dans un délai destroois a
compter de cette création. A défaut, le budgetrégté et rendu exécutoire, sur avis public de lamdbre
territoriale des comptes dans les conditions preeuéarticle L. 263-9.

Ces dispositions ne sont pas applicables quandfieutd d'adoption résulte de I'absence de commimicaiu

conseil municipal, dans les deux mois et demi suigatte création, d'informations indispensablbstablissement
du budget. Dans ce cas, le conseil municipal desples quinze jours apres cette communication paeétesrle

budget de la commune.

Article L263-11
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Le budget de la commune est en équilibre réel lerdg section de fonctionnement et la section e§tigsement
sont respectivement votées en équilibre, les exsett les dépenses ayant été évaluées de facenesiatlorsque
le prélevement sur les recettes de la section nigtitmnement au profit de la section d'investissemaouté aux
recettes propres de cette section, a I'exclusiorprdduit des emprunts, et éventuellement aux dotatdes
comptes d'amortissements et de provisions, foaiest ressources suffisantes pour couvrir le rembowst en
capital des annuités d'emprunt a échoir au coulexkrcice.

Article L263-12
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Lorsque le budget d'une commune n'est pas votéulibée réel, la chambre territoriale des compsgeassie par le
haut-commissaire dans un délai de trente joursvptar de la transmission prévue a l'article L. 283}e constate
et propose a la commune, dans un délai de trents @ compter de sa saisine, les mesures nécsssaire
rétablissement de I'équilibre budgétaire et demandeonseil municipal une nouvelle délibération.

La nouvelle délibération du conseil municipal, ifeanit le budget initial, doit intervenir dans ugldi d'un mois a
partir de la communication des propositions denknbre territoriale des comptes.

Si le conseil municipal n'a pas délibéré dans lai giescrit ou si la délibération prise ne compgras de mesures
de redressement jugées suffisantes par la chambiteriale des comptes, qui se prononce sur cetmzns un
délai de quinze jours a partir de la transmissiemadnouvelle délibération, le budget est régleertiu exécutoire
par le haut-commissaire.

Si celui-ci s'écarte des propositions formuléeslpahambre territoriale des comptes, il assoatitiécision d'une
motivation explicite.

Article L263-13
Modifié par Ordonnance n°2009-538 du 14 mai 20843

Toutefois, pour l'application de l'article L. 263;In'est pas considéré comme étant en déséqudiimedget dont
la section de fonctionnement comporte ou reprenexagdent reporté par décision du conseil muni@palont la
section d'investissement comporte un excédentpmoéant apres inscriptions des dotations aux amertiests et
aux provisions exigées.

NOTA: Ordonnance n° 2009-538 du 14 mai 2009 repteadlispositions de I'ordonnance n° 2007-1134 djuft®et 2007 portant extension
et adaptation a la Nouvelle-Calédonie de diversepatiions relatives aux communes et aux sociéé&sdbmie mixte locales devenue
caduque le 26 janvier 2009 faute de ratificatiomslées délais prévus par l'article 74-1 de la Camsion.
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Article L263-14
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Le budget primitif de la commune est transmis autdfsammissaire au plus tard quinze jours aprelai imite
fixé pour son adoption par les articles L. 263-2.6263-15. A défaut, il est fait application darticle L. 263-9.

Article L263-15
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

A compter de la saisine de la chambre territordale comptes et jusqu'au terme de la procédure @éélarticle L.
263-12, le conseil municipal ne peut délibérer extiéne budgétaire, sauf pour la délibération préaweeuxieme
alinéa de cet article et pour l'application deitée L. 263-18.

Lorsque le budget d'une commune a été réglé eturenetcutoire par le haut-commissaire, les budgets
supplémentaires afférents au méme exercice sargntia par le haut-commissaire a la chambre teaieodes
comptes. En outre, le vote du conseil municipal lsucompte administratif intervient avant le vote ludget
primitif afférent a l'exercice suivant. Lorsque ¢empte administratif adopté dans les conditionslesisus
mentionnées fait apparaitre un déficit dans l'etiécudu budget communal, ce déficit est reportébadget
primitif de I'exercice suivant. Ce budget primigiét transmis a la chambre territoriale des compéede haut-
commissaire.

S'il est fait application de la procédure définikainéa ci-dessus, les dates fixées au premieéalde l'article L.
263-9 pour I'adoption du budget primitif sont repes respectivement au ler juin et au 15 juin. @aneas, le
délai limite de transmission du compte de gestioeamptable prévu a l'article L. 263-18 est rammmnéder mai.

Article L263-16
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

La transmission du budget de la commune a la chatebritoriale des comptes au titre des article2d3-12 et L.
263-20 a pour effet de suspendre I'exécution ddumiget jusqu'au terme de la procédure. Toutefast s
applicables & compter de cette transmission lggosiions du premier alinéa de l'article L. 2638. outre, les
dépenses de la section d'investissement du budgeept étre engagées, liquidées et mandatéesalimit¢ de la
moitié des crédits inscrits a ce titre.

Article L263-17
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Sous réserve du respect des dispositions desearticl263-8, L. 263-15 et L. 263-16, des modifimagi peuvent
étre apportées au budget de la commune par le itansgicipal, jusqu'au terme de l'exercice auquiédse
s'appliquent.

Dans le délai de vingt et un jours suivant la fa leéxercice budgétaire, le conseil municipal peuwt,outre,
apporter au budget les modifications permettafuister les crédits de la section de fonctionnerpent régler les
dépenses engagées avant le 31 décembre et ingsregédits nécessaires a la réalisation des igésad'ordre de
chacune des deux sections du budget ou entre lgssdetions.

Les délibérations relatives aux modifications budgés prévues a l'alinéa précédent doivent étmesinises au
haut-commissaire au plus tard cing jours aprelai dmite fixé pour leur adoption. Les mandatetsetécoulant
des modifications budgétaires ainsi décidées doiééne achevés au plus tard le 31 janvier suivaxelcice
auquel ils se rapportent.

Article L263-18
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

L'arrété des comptes communaux est constitué partéedu conseil municipal sur le compte adminigtpgésenté
par le maire aprées transmission, au plus tarddguirede I'année suivant I'exercice, du comptgefgtion établi par
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le comptable de la commune. Le vote du conseil olpai arrétant les comptes doit intervenir avar3dguin de
I'année suivant I'exercice.

Le compte administratif est arrété si une majatés voix ne s'est pas dégagée contre son adoption.

Article L263-19
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Le compte administratif est transmis au haut-corsaiie au plus tard quinze jours aprés le délaidirfiké pour
son adoption par les articles L. 263-15 et L. 283-1

A défaut, le haut-commissaire saisit, selon la @doce prévue par l'article L. 263-12, la chambrgtteiale des
comptes du plus proche budget voté par la commune.

Article L263-20
Modifié par Ordonnance n°2009-538 du 14 mai 208&-44

Lorsque l'arrété des comptes communaux fait apgpau@ans I'exécution du budget communal apresicétidn de

la sincérité des inscriptions de recettes et demkgs un déficit égal ou supérieur a 10 % destescaé la section
de fonctionnement s'il s'agit d'une commune de sndé20 000 habitants et a 5 % dans les autretacasambre
territoriale des comptes, saisie par le haut-corseis, propose a la commune les mesures nécessaires
rétablissement de I'équilibre budgétaire, dan®lai d'un mois & compter de cette saisine.

Lorsque le budget d'une commune a fait I'objetrdesures de redressement prévues a l'alinéa préctdaaut-
commissaire transmet a la chambre territorialecdesptes le budget primitif afférent a I'exercicevant.

Si, lors de I'examen de ce budget primitif, la chearterritoriale des comptes constate que la coremtanpas pris
de mesures suffisantes pour résorber ce défitat pebpose les mesures nécessaires au haut-cormmidans un
délai d'un mois a partir de la transmission préadalinéa précédent. Le haut-commissaire régleuldget et le
rend exécutoire, apres application éventuelle dgsoditions de l'article L. 235-5 du code des comasu S'il
s'écarte des propositions formulées par la chatelri¢oriale des comptes, il assortit sa décisimme& motivation
explicite.

En cas de mise en oeuvre des dispositions desalprécédents, la procédure prévue a l'articlé8-12 n'est pas
applicable.

NOTA: Ordonnance n°® 2009-538 du 14 mai 2009 repteadlispositions de I'ordonnance n° 2007-1134 djulet 2007 portant extension
et adaptation a la Nouvelle-Calédonie de diversepatiions relatives aux communes et aux sociéé&sdbmie mixte locales devenue
caduque le 26 janvier 2009 faute de ratificatiomsldes délais prévus par l'article 74-1 de la Camsion.

Article L263-21
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Ne sont obligatoires pour les communes que lesmd@&genécessaires a l'acquittement des dettes lexigibles
dépenses pour lesquelles la loi I'a expressémeidéalé

La chambre territoriale des comptes, saisie soitephaut-commissaire, soit par le comptable putdiccerné, soit
par toute personne y ayant intérét, constate quiépense obligatoire n'a pas été inscrite au bugemunal ou
I'a été pour une somme insuffisante. Elle operte aginstatation dans le délai d'un mois a partisalsaisine et
adresse une mise en demeure a la commune concernée.

Si, dans un délai d'un mois, cette mise en deme'est pas suivie d'effet, la chambre territoriads domptes
demande au haut-commissaire d'inscrire cette démanbudget de la commune et propose, s'il y allhetréation
de ressources ou la diminution de dépenses faweltatestinée a couvrir la dépense obligatoire.hheat-

commissaire regle et rend exécutoire le budgeifiieen conséquence. S'il s'écarte des proposifnsulées par

la chambre territoriale des comptes, il assortdézision d'une motivation explicite.
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Article L263-22
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

A défaut de mandatement d'une dépense obligatairkpnaire dans le mois suivant la mise en demguirkii en
a été faite par le haut-commissaire, celui-ci ycpde d'office.

Le délai prévu a l'alinéa précédent est porté & deais si le montant de la dépense est égal ouisupé@ 5 p. 100
de la section de fonctionnement du budget primitif.

Article L263-23
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Dans le cadre des commandes publiques, lorsquiatéedts moratoires ne sont pas mandatés en ménps gue
le principal, ce dernier étant d'un montant supéreun seuil fixé par voie réglementaire, le cabjg assignataire
de la dépense en informe I'ordonnateur et le hamttssaire dans un délai de dix jours suivant tzp@on de
l'ordre de paiement. Dans un délai de quinze jolerdaut-commissaire adresse a l'ordonnateur use e
demeure de mandatement. A défaut d'exécution dadélai d'un mois, le haut-commissaire proceddicgfdans
un délai de dix jours, au mandatement de la dépense

Toutefois, si, dans le délai d'un mois dont il dsp, I'ordonnateur notifie un refus d'exécutionivéopar une
insuffisance de crédits disponibles, ou si, dansnéene délai, le haut-commissaire constate cetigffisance,
celui-ci, dans un délai de quinze jours a comptecekte notification ou de cette constatation,itsiischambre
territoriale des comptes dans les conditions fix@darticle L. 263-21. Le haut-commissaire procedsuite au
mandatement d'office dans les quinze jours suil@nmtception de la délibération inscrivant les @sédu sa
décision réglant le budget rectifié.

Article L263-24
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les dispositions de la présente section sont agipés aux établissements publics communaux etorenunaux
de la Nouvelle-Calédonie.

Article L263-25
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Lorsque la chambre territoriale des comptes estesahn application de la présente section, l'ordtaur ou son
représentant peut, & sa demande, présenter oraleeseabservations. Il peut étre assisté par ursopee de son
choix.

Article L263-26
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Lorsqu'elle est saisie en application des dispmstides articles L. 263-9, L. 263-10, L. 263-12263-14, L. 263-
15, L. 263-20, L. 263-21 et L. 263-24, la chamlegitoriale des comptes dispose, pour linstructien ces
affaires, des pouvoirs définis aux articles L. 2821.. 262-45, L. 262-46 et L. 262-52.

La chambre territoriale des comptes prend toutgsoditions pour garantir le secret de ses invdgiita

Article L263-27
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les conventions relatives aux marchés ou a degatéés de service public peuvent étre transmigedephaut-
commissaire a la chambre territoriale des comptesn informe l'autorité territoriale concernée. thambre
territoriale des comptes examine cette conventdin.formule ses observations dans un délai d'uis la@ompter
de sa saisine. L'avis de la chambre territoriale demptes est transmis a la collectivité territeriau a
I'établissement public intéressé et au haut-conainessLes dispositions de l'article L. 263-25 sapplicables.
L'assemblée délibérante est informée de l'avig d@bdmbre territoriale des comptes des sa plusipn@uinion.
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Section 1 : Dispositions statutaires

Article L264-1
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Le ministre chargé du budget, aprés en avoir infolenprésident du congres et les présidents desnagses de
province, nomme le comptable du territoire et umptable par province. Ceux-ci sont comptables thre
Trésor ayant la qualité de comptable principal.

Article L264-2
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Les fonctions de comptable de I'Etat ne peuvenépasexercées par le comptable du territoire Gupdevinces.

Article L264-3
Modifié par Ordonnance 2004-728 2004-07-22 art1? JORF 24 juillet 2004

Les comptables de la Nouvelle-Calédonie, des pecegiret des communes ainsi que les comptables ausage
comptables des établissements publics locaux prédement devant la chambre territoriale des cosnpte

Sous-section 1 : A I'égard des provinces, du teroire et de leurs établissements publics

Article LO264-4
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Le comptable du territoire ou de la province netpibordonner ses actes de paiement a une apeaik
l'opportunité des décisions prises par l'ordonmaléne peut soumettre les mémes actes qu'au@erde légalité
qu'impose l'exercice de sa responsabilité perstnml pécuniaire. Il est tenu de motiver la susipensiu
paiement.

Article LO264-5
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62P, 5 jorf 21 mars 1999

Lorsque le comptable du territoire ou de la proginotifie sa décision de suspendre le paiemenediépense, le
haut-commissaire, le président du gouvernementeoprésident du congrés ou le président de l'assemnds

province peut lui adresser un ordre de réquisitlbsly conforme aussitdt, sauf en cas d'insufiieade fonds
territoriaux ou provinciaux disponibles, de dépemsdonnancée sur des crédits irrégulierement osiveut

insuffisants ou sur des crédits autres que ceuxesquels elle devrait étre imputée, d'absenceistdi¢ation du

service fait ou de défaut de caractere libérathireeglement.

Les présidents des assemblées de province notdierttaut-commissaire leurs ordres de réquisitiogluieCi
informe la chambre territoriale des comptes deosares de réquisition et de ceux des présidentasiesmblées de
province.

En cas de réquisition, I'ordonnateur engage sanssjilité propre.
Sous-section 2 : A I'égard des communes et des dtsflements publics communaux et intercommunaux

Article L264-6
Modifié par Loi organique 99-209 1999-03-19 art62Pjorf 21 mars 1999

Le comptable d'une commune ou d'un établissemdaticpgommunal ou intercommunal, ne peut subordosas
actes de paiement a une appréciation de l'opptétdas décisions prises par I'ordonnateur. Il ng p@umettre les

mémes actes qu'au contr6le de légalité qu'impesertice de sa responsabilité personnelle et paicenil est
tenu de motiver la suspension du paiement.

Article L264-7
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Modifié par Ordonnance n°2009-538 du 14 mai 20845

Lorsque le comptable d'une commune ou d'un étantieat public communal ou intercommunal notifie sa
décision de suspendre le paiement d'une dépensajie ou le président de I'établissement publit pe adresser
un ordre de réquisition.

II s'y conforme aussitot, sauf en cas d'insuffisanle fonds de la commune ou de I'établissementicpubl
disponibles, de dépense ordonnancée sur des drédifslierement ouverts ou insuffisants ou suratéslits autres
que ceux sur lesquels elle devrait étre imputédsdnce de justification du service fait ou de utédie caractere
libératoire du reglement ainsi qu'en cas d'absateecaractére exécutoire des actes pris par legitéato
communales.

L'ordre de réquisition est notifié a la chambreiteriale des comptes.

En cas de réquisition, l'ordonnateur engage s@nssilité propre.

NOTA: Ordonnance n°® 2009-538 du 14 mai 2009 repteadlispositions de I'ordonnance n° 2007-1134 djulet 2007 portant extension
et adaptation a la Nouvelle-Calédonie de diversepatiions relatives aux communes et aux sociéé&sdbmie mixte locales devenue
caduque le 26 janvier 2009 faute de ratificatiomsldes délais prévus par l'article 74-1 de la Cdusion.

ANNEXE N° 3 : Extrait du code général des colleités locales

PARTIE LEGISLATIVE
Article L4312-3
Les crédits sont votés par chapitre et, si le dbrésgional en décide ainsi, par article.
Dans ces deux cas, le conseil régional peut cepesgécifier que certains crédits sont spécialisésarticle.

En cas de vote par article, le président du comégibnal ne peut effectuer, par décision expredse,virements
d'article a article qu'a l'intérieur du méme chapid I'exclusion des articles dont les crédits spacialisés.

Dans la limite de 7, 5 % des dépenses réelles deuae des sections, fixée a I'occasion du voteudigdi, le
conseil régional peut déléguer a son président$sibilité de procéder a des mouvements de crédithapitre a
chapitre, a I'exclusion des crédits relatifs aupeséses de personnel. Dans ce cas, le présidemndeicrégional
informe I'assemblée délibérante de ces mouvementsadits lors de sa plus proche séance.

Article L4312-4

I. Si le conseil régional le décide, les dotaticaféectées aux dépenses d'investissement compremgsnt
autorisations de programme et des crédits de paieme

Les autorisations de programme constituent la dirsitpérieure des dépenses qui peuvent étre engagéete
financement des investissements. Elles demeurdgiblga sans limitation de durée jusqu'a ce quiflmocedé a
leur annulation. Elles peuvent étre révisées.

Les crédits de paiement constituent la limite siepée des dépenses pouvant étre ordonnancées éesgagndant
lannée pour la couverture des engagements catdragans le cadre des autorisations de programme
correspondantes.

L'équilibre budgétaire de la section d'investisseins&@pprécie en tenant compte des seuls crédgaidment.
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Il. Si le conseil régional le décide, les dotatiaaffectées aux dépenses de fonctionnement compreies
autorisations d'engagement et des crédits de pateme

La faculté prévue au premier alinéa du présenstliréservée aux seules dépenses résultant de tiomgerde
délibérations ou de décisions au titre desquedlegdion s'engage, au-dela d'un exercice budgétains le cadre
de l'exercice de ses compétences, a verser unergidn, une participation ou une rémunération atiers a
I'exclusion des frais de personnel.

Les autorisations d'engagement constituent la dirsitpérieure des dépenses qui peuvent étre engagéete
financement des dépenses visées a l'alinéa précédies demeurent valables sans limitation de eljuéqu'a ce
gu'il soit procédé a leur annulation. Elles peu\érd révisées.

Les crédits de paiement constituent la limite sigpée des dépenses pouvant étre mandatées peladadel pour
la couverture des engagements contractés dandrie des autorisations d'engagement correspondantes.

L'équilibre budgétaire de la section de fonctioneeths'apprécie en tenant compte des seuls crédgaidment.

A l'occasion du vote du compte administratif, légident du conseil régional présente un bilan dgektion
pluriannuelle.

La situation des autorisations d'engagement eragramme, ainsi que des crédits de paiement yeaff&rdonne
lieu a un état joint au compte administratif.

Un décret en Conseil d'Etat fixe les conditiongjpli@ation du présent article.
Article L4322-1

Lors du vote du budget ou d'une décision modifiegtile conseil régional peut voter des autorisatide
programme et des autorisations d'engagement desiEpanprévues respectivement en section d'ingestient et
en section de fonctionnement. Pour chacune des slections, leur montant ne peut étre supérieur%a @es
dépenses réelles de la section.

L'absence d'engagement d'une autorisation de pnogeaou d'une autorisation d'engagement de dépenses
imprévues, constatée a la fin de I'exercice, amrk caducité de l'autorisation.

Les autorisations de programme et les autorisatitersyagement de dépenses imprévues sont affazdéedes
conditions prévues par décret.

PARTIE REGLEMENTAIRE
Article R4312-3

Les autorisations de programme ou d'engagemeatiet tévisions éventuelles sont présentées paéspnt du
conseil régional. Elles sont votées par le conégional lors de I'adoption du budget de I'exercigeles décisions
modificatives.

Le conseil régional ou la commission permanentsglee celle-ci a requ délégation, affecte par ¢rept, le cas
échéant, par article les autorisations de progragtriess autorisations d'engagement.

Les autorisations de programme correspondent addpenses a caractere pluriannuel se rapportantea un
immobilisation ou a un ensemble dimmobilisatioredminées, acquises ou réalisées par la régiod des
subventions d'équipement versées a des tiers.

Le bilan de la gestion pluriannuelle, présentélparésident du conseil régional a I'occasion die \wlu compte

administratif, précise notamment le taux de cowverdes autorisations de programme et d'engageherst
assorti de I'état relatif a la situation des astiions de programme et d'engagement, dont leslitdsdde calcul et
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de présentation sont prévues par arrété conjoinmitiistre chargé des collectivités territorialesdeat ministre
chargé du budget.

Article D4322-1
Les autorisations de programme et autorisationsgdgement de dépenses imprévues constituent dpdreba
respectivement de la section d'investissement k&t slection de fonctionnement des budgets votéaatare et par

fonction.

Ces chapitres ne comportent pas d'articles, niétftits. lls ne donnent pas lieu a exécution.
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ANNEXE N° 3:

Chapitres globalisés d’ordre (dépenses et recettes)
040 Opérations d'ordre de transfert entre sections
041 Opérations patrimoniales

Chapitres réels avec exécution (dépenses et rexette

10 Dotations, fonds divers et réserves

13 Subventions d’'investissement

16 Emprunts et dettes assimilées

18 Comptes de liaison : affectation (budgets anmexe
— régies non personnalisées)

20 Immobilisations incorporelles (sauf 204)

204 Subventions d’équipement versées

21 Immobilisations corporelles

22 Immobilisations recues en affectation

23 Immobilisations en cours

26  Participations et créances rattachées a des
participations

27  Autres immobilisations financieres

Chapitres d’opérations pour le compte de tiers
(dépenses ou recettes).
45411 complété du numéro (unique) d'opération —
Travaux exécuté d'office (dépenses)
45412 complété du numéro (unique) d’opération —
Travaux exécuté d'office (recettes)
45421 complété du numéro (unique) d'opération —
Opérations de remembrement (dépenses)
45422 complété du numéro (unique) d’opération —
Opérations de remembrement (recettes)

45431 complété du numéro (unique) d’opération —

Opérations de défense contre la mer (dépenses)

45432 complété du numéro (unique) d’opération —
Opérations de défense contre la mer (recettes)

45441 complété du numéro (unique) d'opération —
Opérations d’aménagement foncier (dépenses)

45442 complété du numéro (unique) d'opération —
Opérations d’'aménagement foncier (recettes)

4551 complété du numéro d’opération de mandat —
Opérations d’investissement sur EPLE

(dépenses)

4552 complété du numéro d’opération de mandat —

Opérations d’investissement sur EPLE (recettes)

4571 complété du numéro d’opération de mandat —
Opérations d’investissement pour tiers

coutumiers (dépenses)

4572 complété du numéro d’opération de mandat —
Opérations d’investissement pour tiers

coutumiers (recettes)

4581 complété du numéro d’opération de mandat —

Opérations sous mandat (dépenses)

4582 complété du numéro d’opération de mandat —
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Liste des chapitres budgétaires dedgets votés par nature

Opérations sous mandat (recettes)

Les chapitres programmes (dépenses et recettes)

L'assemblée délibérante a la possibilité d'opteurple vote
d’un ou plusieurs programmes en section d’investismnt.

Le programme est constitué par « un ensemble disitiqns
d’'immobilisations, de travaux sur immobilisatiorisde frais
d’'études y afférents aboutissant a la réalisatiom @du de
plusieurs ouvrages de méme nature. Ce programmée peu
également comporter des subventions d'équipemestes ».

Le chapitre correspond a chacun des programmesrtsuve
Chaque programme étant affecté d’un numéro libré¢méfini

par la collectivité, (a partir de 10), ce dernist ensuite utilisé
pour identifier chacun des chapitres « programmes
d’équipement ».

Chapitres ne comportant que des prévisions sans
execution
020 Dépenses imprévues (dans le cadre d’une
autorisation de programme)

021 Virement de la section de fonctionnement

024 Produit des cessions d'immobilisation

I\
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Section de fonctionnement

Chapitres globalisés de dépenses réelles
011 Charges a caractere général (regroupement des
comptes 60 sauf 6031, 61, 62 sauf 621, 635 et
637)

012 Charges de personnel et frais assimilés
(regroupement des comptes 621, 631, 633 et 64)

014 Atténuations de produits (regroupement des
comptes 739 et 749).

Chapitre globalisé de recettes réelles
013 Atténuations de charges (regroupement des
comptes 609, 619, 629, 6419, 6459, 6479, 65869,
6032 en recettes et 6037 en recettes).

Chapitre globalisé d’ordre (en dépenses et en rext
042 Opérations d’ordre de transfert entre sections

Autres chapitres de dépenses réelles
65 Autres charges de gestion courante

6586 Frais de fonctionnement des groupes d’élus
(équivalent du chapitre 656 en M14)

66 Charges financiéres

67 Charges exceptionnelles

Autres chapitres de recettes réelles
70  Produits des services, du domaine et ventes
diverses

73 Impbdts et taxes

74  Dotations, subventions et participations
75 Autres produits de gestion courante

76  Produits financiers

77  Produits exceptionnels

Chapitres ne comportant que des prévisions sans
exécution
022 Dépenses imprévues (dans le cadre d’'une
autorisation d’engagement)

023 Virement a la section de fonctionnement
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ANNEXE N° 4 :

Section d’investissement

Chapitres ventilés regroupant des opérations rézkm
dépenses et recettes

900 Administration générale

901 Sécurité et ordre public

902 Enseignement

903 Culture, jeunesse, sports et loisirs

904 Santé

905 Protection et action sociale

906 Travail, emploi et formation professionnelle
907 Aménagement et environnement

908 Transports et communication

909 Economie

Chapitres non ventilés en dépenses et en recettes

Chapitres réels
921 Taxes non affectées
922 Dotations et participations
923 Dettes et autres opérations financiéeres
924  (complété du n° de mandat) Opération pour
le compte de tiers

Chapitres d’ordre
925 Opérations patrimoniales (opération d’ordre
dépenses et recettes)
926 Transferts entre les sections (opération
d’ordre dépenses et recettes)

Chapitre de prévisions sans réalisation

950 Dépenses imprévues (dans le cadre d’'une
autorisation de programme)

951 Virement de la section de fonctionnement
(recettes)

954  Produit des cessions d’'immobilisations
(recettes)

Liste des chapitres budgétaires dedgets votés par fonction

Section de fonctionnement

Chapitres ventilés regroupant des opérations rézkm
dépenses et en recettes

930 Administration générale

931 Sécurité et ordre public

932 Enseignement

933 Culture, jeunesse, sports et loisirs

934 Santé

935 Protection et action sociale

936 Travail, emploi et formation professionnelle
937 Aménagement et environnement

938 Transports et communication

939 Economie

Chapitres non ventilés en dépenses et en recettes

940 Impositions directes

941  Autres imp0ts et taxes

942 Dotations et participations

943 Opérations financiéres

944  Frais de fonctionnement des groupes d’élus

945  Provisions et autres opérations mixtes

946 Transferts entre les sections (opérations
d’'ordre en dépenses et recettes)

Chapitre de prévisions sans réalisation

952 Dépenses imprévues (dans le cadre d'une
autorisation d’engagement)

953 Virement a la section d’investissement
(dépenses)
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ANNEXE N° 5 : Liste des opérations d’ordre budgétsii

(liste non exhaustive)

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit

| - A l'intérieur de la section d’'investissement
Dons et legs en capital : immobilisations physigmeg$inanciéres 2 10251
Subventions recues en nature 2 131 132
Consolidation des emprunts assortis d’'une optiotirdge sur ligne 16441 16449
de trésorerie

. . ) 169 163
Prime de remboursement des emprunts obligataires
Subventions versées en nature (dont cessionseagtifituit par le
département a un tiers)
- immobilisations corporelles 2044. 21
- immobilisations financiéres 2044. 27
Prise de participation en nature 261. 266 2
Titres de participation (part non libérée) 261 269
Versement restant a effectuer sur titres immolsilisgn libérés 271 272 279
Frais d'études et frais d'insertion suivis de rgation 21.. 23 2031. 2033
Réqularisation des avances versées
- immobilisations corporelles 21..., 238

) bilisati . I 22....23...
- immobilisations incorporelles 20 237
Transfert de droit & déduction de TVA sur immolilisns| 2762 21...
concédées ou affermées
Transformation d’'un prét en subvention d’équipement 204... 274, 276...
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ANNEXE 5 (suite)

NATURE DES OPERATIONS Débit Credit

Acquisition en viager
- prix d’acquisition 2... 16878
- régularisation de la dette (gain) 16878 7788

Opérations d'investissement pour le compte de tiers

Chez le mandataire

- affectation d’'un emprunt a 'opération de mandat 2763 45x2

- part a la charge définitive du mandataire, leéaseant 231, 232 45x2
238, 237

Chez le mandant

- intégration de dette et créance sur travaux 2763 1687

- intégration des travaux exécutés au vu des pjaséficatives 231., 232. 237, 238

(chez le mandant)
- apurement de la créance sur travaux (absencamntas) 231., 232. 2763
- constatation de la subvention éventuellementaecu 231, 232. 131., 132.
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ANNEXE 5 (suite)

NATURE DES OPERATIONS Débit Credit

II) - De section a section
Transferts de recettes d’investissement en sectida
fonctionnement :

- subventions d’investissement transférées au eoaptrésultat 1391... 777

- fonds affectés a I'équipement transférés au cerdptrésultat | 1393... 777

- FCTVA (en couverture des intéréts L.1615-5 du %GC 102291 777

- dons et legs en capital (L. 3312-7 du CGCT) 10259 777

- produit d’'un placement ayant pour origine uneettc del 1068 7785

fonctionnement (L.3312-7 du CGCT)

- excédent d’investissement (L. 3312-7 du CGCT) 1068 7785
Capitalisation :
- des intéréts de la dette 6611 16...
- des pénalités de réaménagement de la dette 668 16...
Transformation d’'un prét en section de fonctionneime 6748 274., 276...
Travaux en régie
- immobilisations incorporelles 20... 721
- immobilisations corporelles 21, 22,24 722
- immobilisations corporelles en cours 231... 722
- immobilisations incorporelles en cours 232 721
Transferts de charges
- frais d’acquisition des immobilisations 4812 791, 797
- frais d’émission des emprunts 4816 791
- indemnités capitalisées (renégociation dette) 4817 796
- autres charges a étaler 4818 791, 797

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat




TOME Il

Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 219 -

ANNEXE N° 5 (suite et fin)

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit
Variation de stocks
Approvisionnement et marchandises
- annulation du stock initial 6031 31
- consultation du stock final 31 6031
En cours de production de biens, de services ekstde produits
- annulation du stock initial 7133, 7134, 33...,34, 35...
7135 7133, 7134,
- consultation du stock final 33...,34,35 7135
Cession d’'immobilisations :
Opération de sortie de I'actif des immobilisations
- incorporelles 675 205, 208.
- corporelles 675 21...,22...
- financieres (cessions de titres de participatiactions| 675 261, 266, 271 €
ou d’obligations) 272
Transfert ou reprise des différences sur cessions
- transfert des plus-values de cession en investisat 6761 192
- reprise des moins-values de cessions sur l'irssEsnent | 192 7761
Opérations d’amortissement
Dotation aux amortissements
- des immobilisations incorporelles 6811 280
- des immobilisations corporelles 6811 281...,282...
- des charges de fonctionnement a répartir 6812 4812, 4818
- des primes de remboursement des obligations 6861 169
- des charges financiéres a répartir 6862 4816, 4817
Dotation aux amortissements exceptionnels
- des immobilisations incorporelles et corporelles 6871 28...
Reprise sur amortissements
- des immobilisations incorporelles 280... 7811
- des immobilisations corporelles 281...,282... | 7811
Neutralisation de 'amortissement des batimentsiadinatifs et 198 7768

scolaires
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ANNEXE N° 6 : Liste des opérations d’ordre non béidgres
A). Opérations de mise a la réforme d’'un bien immotitisé

Débit Credit
- réintégration des amortissements 28... 2...
- sortie du bien pour sa valeur nette comptable 193 2...
- réintégration des subventions transférables igepray 131..., 1391..,
compte de résultat) 133... 1393..
- apurement des subventions transférables (restantl3l..., 193
reprendre) 133...
B). Opérations d’apport en nature
Débit Credit
Biens remis en apport
= aune régie dotée de la personnalité morale etalgdnomie financiére
- remise du bien (transfert de propriéte) 1021 2
- transfert des amortissements afférents a ce bien 28, . 1021
- transfert des subventions afférentes a ce bien 13. . 1021
- transfert des reprises de subventions afféreatstkaen 1021 139. ..
- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien 16..Y2763..2 | 1021
= [Ja une autre personne morale de droit public
- remise du bien (transfert de propriété) 193 2
- transfert des amortissements afférents a ce bien o8 193
- transfert des subventions afférentes a ce bien 13"' 193
- transfert des reprises de subventions afféreéntesbien 195 ' 139
- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien 16.. Y2763..2 | 193
Biens recus en apport
- réception du bien (transfert de propriété) 2... 1021
- intégration des amortissements afférents a ae bie 1021 28...
- intégration des subventions afférentes a ce bien 1021 13...
- intégration des reprises de subventions affésemtee bien 139... 1021
- intégration du ou des emprunts afférents a ae bie 1021 16..3

Cette opération ne doit pas conduire a rendre le copte 1021 débiteur.

1. Compte 16... ou est inscrit 'emprunt si 'appsidccompagne d’un transfert de dettes avec motldicale I'identité de I'emprunteur initial (transfelu
contrat). Le bénéficiaire de I'apport continuenegbourser 'emprunt.

2. Compte 2763... si I'apport s’accompagne d’'un tiemsie dettes sans modification de I'identité ‘@enprunteur initial (absence de transfert du cdjtra
L’apporteur continue a rembourser le préteur éatseembourser par le bénéficiaire de I'apport.

3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissemewtétdit) en cas de transfert du contrat, compte B68@ntrat conservé par I'apporteur.
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ANNEXE N° 6 (suite)

C). Opérations d’affection d’'une immobilisation a un service non doté de la personnalité morale

Débit Crédit

Opérations d’affectation a un budget annexe ou a tdgie dotée de la seule
autonomie financiére

Biens affectés a un service non personnalisé (Ghfézctant) 181 2...
- remise du bien affecté (valeur brute) 28... 181
- transfert des amortissements afférents a ce bien 13... 181
- transfert des subventions afférentes a ce bien 181 139...

- transfert des reprises de subventions afféreéntesbien 16...1/2763...2| 181
- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien

Biens recus en affectation par un service non perabisé (chez
I'affectataire)

- réception du bien (valeur brute) 2... 181
- intégration des amortissements afférents a ae bie 181 28...
- intégration des subventions afférentes a ce bien 181 13..
- intégration des reprises de subventions affésedtee bien 139... 181
- intégration du ou des emprunts afférents a ae bie 181 16...3

Opérations de retour de biens mis en affectatiaimabudget annexe ou a une
régie dotée de la seule autonomie financiére

Chez l'affectant

- retour du bien (valeur brute) 2... 181

- transfert des amortissements afférents a ce bien 181 28...

- transfert des subventions afférentes a ce bien 181 13..

- transfert des reprises de subventions afféreéntesbien 139... 181

- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien 181 16.../2763
- apurement du compte 181 193 181

Chez I'affectataire (service non personnalisé)

- retour du bien (valeur brute) 181 2...
- transfert des amortissements afférents a ce bien 28... 181
- transfert des subventions afférentes a ce bien 13... 181
- transfert des reprises de subventions afféreéntesbien 181 139...
- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien 16... 181
- apurement du compte 181 181 193

1. Compte 16... ou est inscrit 'emprunt si ce derrést clairement identifi€ comme ayant servi awarditement du seul bien affecté. Le service non
personnalisé continuera alors & rembourser I'ent@umpréteur.

2. Compte 2763... si 'emprunt afférent au bien net @tre rattaché au seul bien affecté, en d’atémeses, s'il fait partie d’'un emprunt global aypermis
le financement d’autres immobilisations que celdfectées. L’affectant continuera a rembourser rigtqur et se fera rembourser par le service non
personnalisé bénéficiaire de I'affectation.

3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissementéldit) en cas de transfert du contrat, compte 568@ntrat conservé par I'apporteur.
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ANNEXE N° 6 (suite)

D). Opérations de mise a disposition d’immobilisatin dans le cadre d’'un transfert de compétences

Débit Credit
Opérations de mise a disposition du bien
Biens mis a disposition (chez le remettant)
- remise du bien (valeur brute) 242 2...
- transfert des amortissements afférents a ce bien 28... 2492
- transfert des subventions afférentes a ce bien 13... 2492
- transfert des reprises de subventions afféreéntesbien 2492 139...
- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien 16..%2763..2 | 2492
Biens recus au titre d’'une mise a disposition (dedzénéficiairg
- réception du bien (valeur brute) 217... 1027
- intégration des amortissements afférents a ae bie 1027 28...
- intégration des subventions afférentes a ce bien 1027 13...
- intégration des reprises de subventions affésemtee bien | 139... 1027
- intégration du ou des emprunts afférents a ce bie 1027 16..3
Opérations de retour d’'un bien mis & disposition
Chez le remettant initial
- retour du bien (valeur brute) 20...,21... 242
- transfert des amortissements afférents a ce bien 2492 28...
- transfert des subventions afférentes a ce bien 2492 13...
- transfert des reprises de subventions afféreéntesbien 139... 2492
- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien 2492 16.../2763
- apurement des comptes 2492 (et 242, en cas d&d)a) 193 242, 2492
Chez le bénéficiaire de la remise initiale
- retour du bien (valeur brute) 1027 217...
- transfert des amortissements afférents a ce bien 28... 1027
- transfert des subventions afférentes a ce bien 13... 1027
- transfert des reprises de subventions afféreéntesbien 1027 139...
- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien 16... 1027
- apurement du compte 1027 1027 193

1. Compte 16... ou est inscrit I'emprunt si la remisebien s’accompagne d’un transfert de dettes awedification de I'identité de I'emprunteur initial

(transfert du contrat). Le bénéficiaire du bien issoontinuera alors a rembourser 'emprunt au préte

2. Compte 2763... si la remise du bien s’accompagme tdansfert de dettes sans modification de I'ttérde I'emprunteur initial (absence de transéert
contrat) compte tenu de fait que ces emprunts éeainégalement d’autres immobilisations que ceéesises. Le remettant continue a rembourser legprét

et se fait rembourser par le bénéficiaire du bien.

3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissemewtétdit) en cas de transfert du contrat, compte B68@ntrat conservé par I'apporteur.
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ANNEXE N° 6 (suite)

E). Opérations de mise en affectation a un organisendoté de la personnalité morale, de mise en

concession ou affermage d’'immobilisations

Rappel : les comptes 242 et 2492 sont réservés@rations de mises a disposition chez le remettant

Débit Crédit
Opérations d’affectation (a un organisme doté deptsonnalité morale), de
remise d’'un bien en concession ou affermage
Remise du bien (chez le remettant)
- remise du bien (valeur brute) 241,243 a 248 | 2...
- transfert des amortissements afférents a ce bien 28... 249 (sauf 2492
- transfert des subventions afférentes a ce bien 13... 249 (sauf 2492
- transfert des reprises de subventions afféréntesbien | 249 (sauf 2492) 139...
- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien 16...2763..2 | 249 (sauf 2492
Réception du bien (chez le bénéficiaire)
- réception du bien (valeur brute) 221 a 228 229...
- intégration des amortissements afférents a ae bie 229... 28...
- intégration des subventions afférentes a ce bien 229... 13...
- intégration des reprises de subventions affésemtee bien 139... 229...
- intégration du ou des emprunts afférents a ae bie 229... 16..3
Opérations de retour d’'un bien affecté (a un orgam@ doté de la personnalité
morale), et opérations de retour de biens remis@ncession ou affermage
Retour du bien (chez le remettant initial)
- retour du bien (valeur brute) 20...,21... 241, 243 &4 248

- transfert des amortissements afférents a ce bien

- transfert des subventions afférentes a ce bien

- transfert des reprises de subventions afféréntesbien

- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien

- apurement des comptes 2492 (et 241, 242 a 248a%
d’adjonction)

Remise du bien par le bénéficiaire de la remisgaini

- retour du bien (valeur brute)

- transfert des amortissements afférents a ce bien

- transfert des subventions afférentes a ce bien

- transfert des reprises de subventions afféreéntesbien
- transfert du ou des emprunts afférents a ce bien

249 (sauf 2492)

249 (sauf 2492)

139...

249 (sauf 2492)
nl93

229...
28...
13...
229...
16...

- apurement du compte 229

28...

13...
249...
16.../2763
24...

221a 228...
229...
229...
139...
229...

193

1. Compte 16... ou est inscrit I'emprunt si la remisebien s’accompagne d’un transfert de dettes avetification de I'identité de I'emprunteur initial
(transfert du contrat). Le bénéficiaire du bien issoontinuera alors a rembourser 'emprunt au préte

2. Compte 2763... si la remise du bien s’accompagme tdansfert de dettes sans modification de I'ttérde I'emprunteur initial (absence de transéert
contrat) compte tenu de fait que ces emprunts ¢eainégalement d’autres immobilisations que cedesises. Le remettant continue a rembourser legprét

et se fait rembourser par le bénéficiaire du bien.

3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissemewtétdit) en cas de transfert du contrat, compte B68@ntrat conservé par I'apporteur.
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ANNEXE N° 6 (suite)

F). Autres opérations d’ordre non budgétaires patnmoniales

Rappel : Elles sont passées par le seul comptableuades informations transmises par I'ordonnateans de tout flux
INDIGO.

Apurement de certains comptes d'immobilisationsoriparelles
amortis en totalité

- frais d'études, de recherche et de développerséntais| 2803 203
d’insertion
- subventions d’équipement versées 2804 204

Apurement des subventions transférables apres sepidtal au
compte de résultat
- subventions d’équipement transférable 131... 1391...
- fonds affectés a I'équipement transférable 133... 1393...

Réintégration et apurement dans le cadre d'une ioBss
d'immobilisation :
- réintégration des amortissements 2805, 2808, 205, 208, 21, 22
281, 282
- réintégration des subventions d'équipement téxables 131...,133... | 1391., 1393.

(reprises au compte résultat)
- apurement des subventions d’équipement trandésrah31l...,133... | 193

(restant a reprendre)

Opérations connexes a l'opération de cession d'om @t legs
immobilisé

Opération préalable a la reprise en section de fmmmement du produit d
cession d’'un don et legs supérieur a la valeur @un lbecu

- abondement du compte 10251 193 10251

(1]

Opération d’apurement du dons et legs en capitatiit au compte 10251 urje
fois le bien cédé

- apurement du 10251 apres chaque cession | 16251 10259
limmobilisation, recue au titre d’'un don ou duegs 3§
hauteur du montant repris en section de fonctiommem

- apurement du 10251 résiduel (cas d’'un produitcession 10251 193
inférieur a la valeur brut du bien cédé)

Opérations pour le compte de tiers

Apurement de I'opération pour le compte de tierszle mandataire 45x2 - n°op°y 45x1 - n°op°y
Apurement des acomptes versés au mandataire apnév@ment des travaux | 20, 21 232,231
Prises de brevets (recherches liées a la réalisatie projets) 205 203

COMPTABILITE PUBLIQUE
185-5
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ANNEXE N° 6 (suite et fin)

G) Les autres opérations d’ordre non-budgétaires

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit

Transfert des travaux terminés au cours de I'exerciu compte
définitif d'immobilisation:
- immobilisations corporelles 21...,22... 231...
- immobilisations incorporelles 20... 232...

Reprise du résultat excédentaire en section detifomement:

- au report a nouveau débiteur, dans la limite aldesdébiteur 12 119
de ce compte
- au report a nouveau créditeur apres apuremerneport a| 12 110

nouveau débiteur éventue

Reprise du résultat déficitaire en section de famstement:

- aureport a nouveau créditeur, dans la limitsalde créditeuf 110 12
de ce compte
- au report a nouveau débiteur aprés apurementeplartraj 119 12

nouveau créditeur éventuel

Différences de conversion sur emprunts et dettassmiées en
monnaie étrangere
- Perte latente 47621 16...
- Gain latent 16... 47721

1 Opération passée par le comptable dés la reprikeld#ance d’entrée.

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 226 -
ANNEXE N° 7 : Liste des opérations mixtes

Une opération mixte est une opération dont uneigpadt budgétaire et l'autre ne l'est p&e type
d’opération ne se traduit par aucun flux de trésem en dépenses ni en recettes.

(liste non exhaustive)
DOTATIONS AUX PROVISIONS ET REPRISES SUR PROVISIONS

Dotations Reprises

Articles de dépense

[

Comptes non budgétaires dgtod recettes

Provisions a caractéere « courant »

Pour risques et charges de fonctionnement

6815 1511, 1518, 1572, 158 7815
Pour dépréciation des immobilisations

6816 Incorporelles : 290. 7816

6816 Corporelles : 291. 7816

Pour dépréciation des actifs circulants
6817 Créances : 491, 496 7817

Provisions a caractere « financier »

Pour risques et charges financiers
6865 Pertes de change : 1515 7865
6865 Garanties d’emprunts : 1517 7865

Pour dépréciation des éléments financiers
Participations et créances rattachées a des

6866 participations : 296. 7866
6866 Autres immobilisations financiéres : 297. 7866
6866 Valeurs mobilieres de placement : 590. 7866

Provisions a caractére « exceptionnel »s

Pour risques et charges exceptionnels
6875 1511, 1518 7875

Pour dépréciation des immobilisations en cours
6876 2931, 2932 7876
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ANNEXE N° 7 (suite et fin)

AUTRES OPERATIONS MIXTES
(liste non exhaustive)

NATURE DES OPERATIONS Débit Credit

| — Débit non budgétaire - Crédit = recette budgétae (titre)
Affectation du résultat a I'investissement 110 1068

Consolidation des emprunts assortis d’une optiotirdge sur ligne

de trésorerie 51932 16449
Variation des stocks (stockage) :
- des autres approvisionnements 32 6032
- de marchandises 37 6037
- reprise sur provisions pour dépréciation deskstoc 392, 397 7817
Rattachement des intéréts courus non échus a rgcevo
- sur titres immobilisés 27682 7622
- sur préts 27684 7622
- sur autres créances immobilisées 27688 768
- sur valeurs mobiliéres de placement 5187 764
- sur comptes ouverts dans des établissement®di cr | 5187 768

I — Débit = dépense budgétaire (mandat) - Crédit an
budgétaire

Variation des stocks (déstockage) :

- des autres approvisionnements 6032, 32

- de marchandises 6037 37

- dotation aux provisions pour dépréciation des ues 6817 32,37
de stocks

Rattachement des intéréts courus non échus a payer

- sur emprunts obligataires 66112 16883
- sur emprunts aupres des établissements de crédits | 66112 16884
- sur autres emprunts et dettes assimilées 66112 16888
- sur comptes courants et de dép6t créditeurs 6615 5186
Charges nettes sur cession de valeurs mobilierptadement 667 50...
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ANNEXE N° 8 : Bilan des départements - Tableau @843ompte de gestion

ACTIF
LIBELLES COMPTES ACTIF BRUT AMORTISSEMENTS ET ACTIF NET
1 PROVISIONS
COMPTES MONTANT EX. N EX. N-1
2 1-2
ACTIF IMMOBILISE
Immobilisations incorporelles

Subventions d’équipement versées 204 2804
Autres immobilisations incorporelles| 20 (sauf 204) 280 (sauf
2804), 290

Immobilisations incorporelles en cour 232,237 2932

Immobilisations corporelles
1) En toute propriété

Terrains 211,212 2811, 2812,

2911
Constructions 213 2813, 2913
Constructions sur sol d'autrui 214 2814, 2914

Réseaux et installations de voirie, 2151, 2152, 28151, 28152,
réseaux divers 2153 28153
Euvres d'art 216
Autres immobilisations corporelles 2157, 218 28157, 2818
Immobilisations en cours 231, 238 2931
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ANNEXE N° 8 (suite)

ACTIF

LIBELLES COMPTES ACTIF BRUT
1

AMORTISSEMENTS ET
PROVISIONS

ACTIF NET

COMPTES MONTANT

2

EX. N

3=1-2

EX. N-1

Immobilisations affectées a un
service non personnalisé
Immobilisations mises en concession
ou a disposition et immobilisations
affectées

1

181D

24

2) Regues au titre d'une mise a
disposition

Terrains 2171, 2172 28171, 28172
Constructions 2173 28173
Constructions sur sol d'autrui 2174 28174
Réseaux et installations de voirie,
réseaux divers

21751,

21752,

21753

281751,

281752,

281753

Autres immobilisations corporelles 21757,
2178

281757,

28178

3) Recues au titre d’une affectation
Terrains 221, 222 2821, 2822
Constructions 223 2823
Constructions sur sol d'autrui 224 2824

Réseaux et installations de voirie,
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réseaux divers

2251,

2252,

2253

28251,

28252,28253

1

a un organisme doté de la personnalité morale
COMPTABILITE PUBLIQUE

190

ANNEXE N° 8 (suite)

ACTIF

LIBELLES COMPTES ACTIF BRUT
1

AMORTISSEMENTS ET
PROVISIONS

ACTIF NET

COMPTES MONTANT

2

EX. N

3=1-2

EX. N-1

OEuvres d’art 226

Autres immobilisations
corporelles

2257, 228 28258, 2828
Immobilisations financiéres
Participations et créances
rattachées a des participations
26 (sauf 269) 296

Autres titres immobilisés 271, 272, 27682 2971,297
Avances en garanties
d'emprunt

2761 29761

Préts 274, 27684 2974

Autres créances 275, 276
(sauf 2761,

27682, 27684)

2975, 2976

(sauf 29761)

TOTAL |

COMPTABILITE PUBLIQUE
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ANNEXE N° 8 (suite)

ACTIF

LIBELLES COMPTES ACTIF BRUT
1

AMORTISSEMENTS ET
PROVISIONS

ACTIF NET

COMPTES MONTANT

2

EX. N

3=1-2

EX N-1

ACTIF CIRCULANT

Stocks et en cours

Production 31, 33, 34, 35 391, 393, 394,
395

Autres stocks 32, 37 392, 397
Créances

Redevables et comptes rattachés 411, 414, 415,
418

491

Créances irrécouvrables

admises par le juge des comptes
416

Créances sur I'Etat et les
collectivités publiques

441, 443D,

4456, 4458D,

4487

Créances sur les budgets annexes 451D
Opérations pour le compte de

tiers (créances)

454D, 455D,

458D

Autres créances 409, 4287,

4387, 429,

461D, 462,

465, 4672,

4687

496

COMPTABILITE PUBLIQUE

M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 231 -
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192
ANNEXE N° 8 (suite)

ACTIF

LIBELLES COMPTES ACTIF BRUT
1

AMORTISSEMENTS ET
PROVISIONS

ACTIF NET

COMPTES MONTANT

2

EX. N

3=1-2

EX. N-1

Valeurs mobilieres de placement 50 590
Disponibilités 51 (sauf 5186,
513C et 519), 54

(sauf 5413C)

Avances de trésorerie 55
Charges constatées d’avance 486
TOTAL I

COMPTES DE
REGULARISATION

Charges a répartir sur plusieurs
exercices

481

Primes de remboursement des
obligations

169

Dépenses a classer et a
régulariser

472, 478D

Ecarts de conversion - Actif
TOTAL Il

TOTAL GENERAL

(1 + 11+ 1)

476

COMPTABILITE PUBLIQUE

193

ANNEXE N° 8 (suite)

PASSIF
LIBELLES COMPTES EXERCICE N EXERCICE N-1
FONDS PROPRES
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Fonds internes

Dotations

Mise a disposition (chez le bénéficiaire)
Affectation (par la collectivité de
rattachement)

Réserves

Neutralisation des amortissements
Report a nouveau

Résultat de I'exercice (excédent ou déficit)
Subventions transférables
Différences sur réalisations
d’'immobilisations

Autres fonds

Fonds globalisés

Subventions non transférables
Droits de I'affectant

Droits du remettant

TOTAL |

1021, 1025

1027

181 C

106 (-1069)

-198

11

*1,2

131, 133, (-139)

191, 1923, 193

1022 (-10229)

132, 134, 138

229

249

PROVISIONS POUR RISQUES ET
CHARGES

Provisions pour risques
Provisions pour charges

TOTAL I

151

157, 158

1

Précédé du signe moins en cas de déficit
2

Egal au résultat de I'exercice apparaissant au todgrésultaffableau A13
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Précédé du signe moins en cas de solde débiteur
COMPTABILITE PUBLIQUE
194

ANNEXE N° 8 (suite et fin)

PASSIF

LIBELLES COMPTES EXERCICE N EXERCICE N-1
DETTES

Dettes financiéres

Emprunts obligataires

Emprunts auprés des établissements de crédit
Emprunts et dettes financiéres divers
Crédits et lignes de trésorerie

Dettes diverses

Fournisseurs et comptes rattachés

Dettes fiscales et sociales

Dettes envers I'Etat et les collectivités
publiques (opérations particuliéres)
Opérations pour le compte de la CE, Deniers
des pupilles, Fonds gérés par le CG
Dettes envers les budgets annexes
Opérations pour le compte de tiers (dettes)
Autres dettes

Fournisseurs dimmobilisations

Ordres de paiement

Produits constatés d'avance

TOTAL I

163, 16883

164, 16884

165, 167, 168 (sauf 16883, 16884)

5186, 519, 5413C

401, 402403, 408

421, 427, 4282, 4286, 431, 437,

4382, 4386, 442, 4455, 4457,

4458C, 447, 4482, 4486

443C

444,452, 453

451C

454C, 455C, 458C

419, 461C, 463, 464, 466, 4671,

4686

269, 279, 404, 405

513C
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487

COMPTES DE REGULARISATION
Recettes a classer ou a régulariser
Ecart de conversion - Passif
TOTAL IV

TOTAL GENERAL (I + 11 + Il + V)
471, 478C

477

COMPTABILITE PUBLIQUE

195

ANNEXE N° 9 : Compte de résultat des départemefitadieau B-2 du compte de gestion

COMPTE DE RESULTAT

POSTES COMPTES MONTANT

Exercice N Exercice N-1

PRODUITS COURANTS NON FINANCIERS
Impots et taxes

Impdts locaux

Autres imp6éts et taxes

Production

Produits des services, du domaine et ventes derse
Production stockée

Travaux en régie

Reprises sur amortissements et provisions
Transferts de charges

Autres produits

Dotations et subventions

Dotations de I'Etat

Subventions et participations

Autres attributions (péréquation, compensation) etc
TOTAL |

CHARGES COURANTES NON FINANCIERES
Traitements et salaires

Charges sociales

Achats et charges externes

Impots et taxes

Dotations aux amortissements

sur immobilisations

sur charges a répartir

Dotations aux provisions

Autres charges

Participations et interventions

Contributions obligatoires
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Participations

Subventions

TOTAL I

A — RESULTAT COURANT NON FINANCIER (I - II)
731

73 (sauf 731) - 739

70

+SC 713,-SD 713

72

781

791

75

741, 746 - 749

747

748

641 (- 6419), 648 (-6489)
645 (- 6459), 647 (-6479)
601 + 602 + 604 + 605 +
606 + 607 (- 609)

+ (SD 6031 - SC 6031 + SD
6032 - SC 6032 + SD 6037 -
SC 6037)

+61 (-619)+ 62 (-629)

63

6811

6812

6815, 6816, 6817

65 (65869 sauf 655, 656 et
657

655

656

657

COMPTABILITE PUBLIQUE
196

ANNEXE N° 9 (suite)
POSTES COMPTES MONTANT

Ex. NEX. N-1

PRODUITS COURANTS FINANCIERS

Valeurs mobiliéres et créances de l'actif immobilis
Autres intéréts et produits assimilés

Gains de change

Produit net sur cessions de valeurs mobilieres de

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat



TOME Il

Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 237 -

placement

Reprises sur provisions

Transferts de charges

TOTAL 1l

CHARGES COURANTES FINANCIERES
Intéréts et charges assimilées

Pertes de change

Charges nettes sur cessions de valeurs mobiliéres d
placement

Dotations aux amortissements et aux provisions
TOTAL IV

B - RESULTAT COURANT FINANCIER (llI - 1V)
A + B - RESULTAT COURANT
PRODUITS EXCEPTIONNELS

Sur opérations de gestion

Subventions

Autres opérations

761, 762

764, 765, 768

766

767

786

796

661, 665, 668

666

667

686

774

771,773

COMPTABILITE PUBLIQUE
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ANNEXE N° 9 (suite et fin)
POSTES COMPTES MONTANT
Exercice N Exercice N-1

Sur opérations en capital

Produits des cessions d'immobilisations
Différences sur réalisations (négatives) reprisescampte de résultat
Neutralisation des amortissements
Autres opérations

Reprises sur provisions

Transferts de charges

TOTALV
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CHARGES EXCEPTIONNELLES

Sur opérations de gestion

Subventions

Autres opérations

Sur opérations en capital

Valeur comptable des immobilisations cédées
Différences sur réalisations (positives) transfé@é€investissement
Autres opérations

Dotations aux amortissements et aux provisions

TOTAL VI

C1-RESULTAT EXCEPTIONNEL COMPTABLE

(V= VI-776 + 676)

C2 -RESULTAT EXCEPTIONNELBUDGETAIRE (V- VI)
775

7761

7768

777,778

787

797

674

671, 673

675

676

678

687

Total des produits hors neutralisation(l + Il + V - 776)
Total des charges hors neutralisationil + IV + VI - 676)
RESULTAT COMPTABLE hors neutralisation (A+B + C.1)
Neutralisation budgétaire des plus et moins values
(7761 - 6761)

Neutralisation budgétaire d’amortissementg7768)
RESULTAT DE L'EXERCICE (A+B+C.2)
COMPTABILITE PUBLIQUE

198
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ANNEXE N° 10 : Les garanties d’emprunts accordéddpalouvelle-Calédonie et les provinces

Dans le cadre de I'exercice de leurs compétenadéolivelle-Calédonie et les provinces ont la pd#sib
d’intervenir en garantissant les emprunts d’urstier

Si les garanties financiéres aux emprunts consguaé des personnes de droit public ne sont soaraise
aucune disposition particuliere, celles accordéelesapersonnes de droit privé sont encadrées par le
dispositions des articles 182 et 209-9 de la L@O9-

Celles-ci destinées a protéger les finances ddsctwltés contre les risques liés a I'exécutiontele
engagements contractuels, consistent a en endadngossibilités d’octroi en les conditionnant aspect
de trois ratios prudentiels.

Le décret n°88-366 du 18 avril 1988 complétant despositions de I'article L.3231-4 du CGCT en
précise les modalités de détermination :

1. LE RATIO ETABLI PAR RAPPORT AUX RECETTES REELLES DE LA SECTION
DE FONCTIONNEMENT

Lorsqu'une collectivitésouhaite accorder sa gagadtin emprunt, il doit veiller a ce que le montaiul

des annuités d'emprunts déja garantis au profiesleonnes de droit privé et de droit public, majtué
montant net des annuités de la dette de la coligxtet de la premiere annuité entiere de I'emprunt
nouveau dont la garantie est envisagée, n'excede5P8 des recettes réelles de la section de
fonctionnement du budget de la collectivité locale.

Il convient de noter que, dans ce calcul, toutesglranties d'emprunts qu’elles soient accordédssa
personnes publiques ou a des personnes et privéentétre prises en compte.

2. LE RATIO DE DIVISION DU RISQUE

Le montant des annuités garanties ou cautionnéesoéitid'un méme débiteur ne peut excéder 10 % du
montant total des annuités susceptibles d'étrengesa c’est a dire 10 % de la capacité totalerargat
d’une collectivité.

3. LE RATIO DE PARTAGE DU RISQUE

La quotité maximale susceptible d'étre garantie pouméme emprunt par une ou plusieurs collectvité
territoriales est fixée a 50 % quel que soit le hmrde collectivités locales qui apporte leur cauti

Cependant, I'ensemble de ce dispositif prudentsit pas applicable aux garanties d'emprunts agesrd
par la Nouvelle-Calédonie ou la province au prafé personnes privées pour des opérations de
construction, d'acquisition ou d'ameélioration dgelments bénéficiant d'une subvention de I'Etat, ou
réalisées avec le bénéfice de préts aidés part littaadossés en tout ou partie a des ressources
défiscalisées ainsi que pour les opérations detreani®n, d'acquisition ou d'amélioration de logerse
réalisés par les organismes d'habitations a loypeténé ou les sociétés d'économie mixte.

Par ailleurs, il est a noter que les collectivitéspeuvent accorder leur garantie a des personmveep
qgue pour des emprunts. Aucune autre forme de dettie modalité de financement ne peut bénéficier de
cette garantie. Par conséquent, les loyers, legitgsnde crédit-bail ainsi que les lignes de crédites
avances de trésorerie sont exclues de ce dispaiiif par exemple, C.E. n°141148 du 16 janvier3,99
Ville de Saint-Denis).
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Enfin, les sommes exigibles du fait de la mise en ¢'une garantie d'emprunt accordée par une
collectivité doivent s'analyser comme une dépehsigaioire.

Elles peuvent faire I'objet a ce titre d'une instion et d'un mandatement d'office par le préfet.
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ANNEXE N° 11 : Recettes grevees d’affectation spkéci
Nature Texte de référence Affectation

Taxe additionnelle

départementale a la

taxe de séjour

Art L. 3333-1 du code général

des collectivités territoriales

Dépenses destinées a favoriser la fréquentation
touristique du département.

Dépenses destinées a favoriser la protection des
espaces naturels a des fins touristiques
(éventuellement reversement a I'organisme
gestionnaire du parc national ou du parc naturel
régional).

Taxe départementale

sur les entreprises

exploitant des engins

de remontées

mécaniques

Art L. 3333-4 du code général

des collectivités territoriales

Le produit annuel de la taxe départementale est
affecté, sous réserve des dispositions prévues au
premier alinéa de larticle L. 2333-52 :

1° A des interventions favorisant le
développement agricole en montagne ;

2° Aux dépenses d’équipement, de services, de
promotion et de formation induites par le
développement du tourisme en montagne et les
besoins des divers types de clientéle ainsi qu'a
I'amélioration des acceés ferroviaires et routiers ;
3° Aux dépenses de développement d’'un
tourisme d’initiative locale en montagne et des
activités qui y contribuent ;

4° A des charges engagées par les clubs locaux
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de ski pour la formation technique de leurs jeunes
adhérents ;

5° Au financement d’actions de prévention des
accidents en montagne conduites par des
organismes compétents en la matiere, et
notamment par les sociétés de secours en
montagne.

Dotation globale

d’équipement (DGE)

2emepart

Art. L. 3334-13 du code général

des collectivités territoriales

Travaux d’équipement rural et d’aménagement
foncier réalisés par le département ou
financement de ces dépenses réalisées par les
maitres d’ouvrage compétents

Dotation

départementale

d’équipement des

colleges

Art. L. 3334-16 du code général

des collectivités territoriales

Reconstruction, grosses réparations, et
équipement des colleges et, dans les conditions
du IV de l'article 13 de la loi n°83-663 du 22
juillet 1983, extension et reconstruction des
colleges

COMPTABILITE PUBLIQUE
201

ANNEXE N° 11 (suite et fin)

Nature Texte de référence Affectation
Taxe départementale

sur les espaces

naturels sensibles

Art L. 142-2 du code de

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat



TOME Il

Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 243 -

'urbanisme

Dépenses pour I'acquisition, par voie amiable,

par expropriation ou par exercice du droit de
préemption de terrains, ainsi que pour
'aménagement et I'entretien de tout espace
naturel, boisé ou non, appartenant au
département, sous réserve de son ouverture au
public.

Participation a I'acquisition de terrains par le
Conservatoire de I'espace du littoral et des
rivages lacustres, par une commune ou par un
EPCI compétent, ainsi qu’a I'entretien des
terrains acquis par I'une ou l'autre de ces
personnes publiques ou par 'agence des espaces
vert de la région d'lle-deFrance dans I'exercice

du droit de préemption, par délégation ou par
substitution.

Dépenses d’aménagement et d’entretien
d’espaces naturels, boisés ou non, appartenant
aux collectivités locales ou a leurs établissements
publics et ouverts au public, ou appartenant a des
propriétaires privés a la condition qu’ils aiernit fa
I'objet d’'une convention.

Dépenses d’acquisition, d'aménagement et de
gestion des sentiers figurant sur un plan
départemental des itinéraires de promenade et de
randonnée, ainsi que les chemins et servitudes de
halage et de marchepied des voies d’eau
domaniales concédées qui ne sont pas ouvertes a
la circulation générale et d’acquisition, par voie
amiable ou par I'exercice du droit de préemption,
d’aménagement et de gestion des chemins le long
des autres cours d’eau et plans d’eau.

Taxe pour le

financement des
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dépenses des

Conseils

d’Architecture,

d’Urbanisme, et

d’Environnement

(CAUE)

Art 1599B al 2-du code général

des impots

Financement des dépenses des CAUE

COMPTABILITE PUBLIQUE
202
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ANNEXE N° 13 : Modeéles de comptabilité d’engagement

CHAPITRE : 011 CREDITS OUVERTS CuMUL
MONTANT DES
Libellé - MANDATEMENTS
ioelle . Pour mémoire : budget précédent : 35 000 33000
charges a caractere général BP date : 30/12/n-1 : 33.000
BS
DMn°1
n° Nature de . Désignation n°BC ou Montant Cumul Crédits Date o Date Montant Cumul des Engagt.
Date , Article P . de des . . . n° mandat compl. ou
engagt 'engagement du créancier marché , disponibles | serv.fait mandat. du mandat.| mandats .
I'engag. engag. rectif.
1 2/01 | Engagement 6156 Entreprise 3000 3000 30.000
provisionnel contrat La Chauffe
entretien chaudiéere
2 30/1 | Commande fioul 60621 | «« 1 1500 4500 28.500 5/2 24 21/2 1612,18 1612,18 n°3
3 19/2 | Engagement 60621 | «« 113 4613 28.387
complémentaire a
I'engagement n°2
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ANNEXE N° 13 (suite)

CHAPITRE : 011 CREDITS OUVERTS CUMUL
MONTANT DES
Libellé - MANDATEMENTS
ibelle : Pour mémoire : budget précédent : 35 000 33 000
charges a caractere général BP date : 30/12/n-1 : 33.000
BS
DM n° 1
n° Date Nature de Article Désignation n°BC ou Modnéant ng)sul Crédits Date n° mandat Date Montant Cumul des cgrr;gpellggu
engagt 'engagement du créancier marché lengag. engag. disponibles | serv.fait mandat. | dumandat.| mandats rectif.
4 25/3 Achats de 6067 Librairie Lafleur 2 900 5513 27.487 25/3 40 30/3 775,46 2487,64 n°4
fournitures scolaires
5 30/3 | Rectification 6067 «« -124 5389 27 611
engagement n°4
6 24/4 | Petites réparations 61522 | Entreprises Chateau| 3 550 5939 27 061 | 30/4 63 30/4 545,10 3032,74
au siege du consejl
général
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COMPTABILITE PUBLIQUE
206

ANNEXE N° 13 (suite)

CHAPITRE : 012
CREDITS OUVERTS CUMUL

Libellé :
Charges de personnel et frais assimilés

Pour mémoire : budget précédent : 315 000
BP Date : 30/12/n-1 320 000
DM n°1:15/06 + 5 000

325.000
MONTANT DES
MANDATEMENTS
N°

engagement

Date Nature de
I'engagement

Article Désignation du
créancier

N° BC

ou

marché
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Montant de
I'engagement

Cumul des
engagements

Crédits

disponibles

Date

service fait

e

mandat

Date

mandat

Montant

du mandat

Cumul

mandats

Engt

compl.

ne

Engagements
provisionnels

1 2/1 64111 Personnel
titulaire

Rémunération
principal - 270.000 270 000 50.000 12 20/1 18 15636
23 21/2 19 070 37 226
36 22/3 19 565 56 791
54 20/4 19 603 76 394
70 20/5 19 586 95 980
96 19/6 21 383 117 363
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114 20/7 23 865 141 228
137 22/8 23 774 165 002
198 21/9 24 002 189 004
232 20/10 24 989 213 993
303 21/11 25 607 239 600
356 20/12 23 748 263 348
COMPTABILITE PUBLIQUE
207

ANNEXE N° 13 (suite)

CHAPITRE : 012 CREDITS OUVERTS CUMUL
MONTANT DES

Libellé :

Charges de personnel et frais assimilés
Pour mémoire : budget précédent : 315 000
BP Date : 30/12/n-1 320 000

DM n° 1 :15/06 + 5 000

325.000

MANDATEMENTS

N°

engagement

Date Nature de

I'engagement

Article Désignation du

créancier

N° BC

ou

marché

Montant de
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I'engagement

Cumul des
engagements

Crédits

disponible

s

Date

service fait

N°

mandat

Date

mandat

Montant

du

mandat

Cumul

mandats

Engt

compl

.n°

2 30/6 Recrutement
d’un médecin

vacataire a

compter du 1/7

6414 M. Martin 55 000 325 000 O
3 1/12 Demande temps
non complet

rédactrice a

compter du 1/12

6411 Mme Durand - 1 000 324 000 1.000 1
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ANNEXE N° 13 (suite)
AUTORISATION DE PROGRAMME :
AP n°1:1.100.000

AP n°2 : 50.000

CREDITS DE PAIEMENT DES A.P.
CP/ AP n°1 : 300.000

CP/ AP n°2 :5.000

CREDITS OUVERTSCUMUL

CHAPITRE : 902
Libellé : ENSEIGNEMENT

Pour mémoire : budget précédent : 450 000
BP Date : 20/12/n-1 460.000

DM n° 1 : 15/06 + 30.000

490.000

MONTANT DES MANDATEMENTS

Ne

engagement

Date Nature de

I'engagement

Article Désignation

du créancier

N° BC ou

marché

Montant de

I'engagement

Cumul des engagements Crédits disponibles Date
service

fait
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Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présarta



TOME I
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 252 -

NG
mandat

Date

mandat

Montant du

mandat

Cumul

mandats

Engt

compl.

ne

Sur AP Hors AP Sur AP Hors AP
1 02/1 Acquisition de

biens mobilier

902-221 UGAP 20 20.000 20.000 135.000 15/2 20 26/200 20.000
2 15/01 AP n°1

« college

Victor Hugo »

902-221 Entre.

BTP

50 600.000 600.000 500.000 10/2
15/3

18

55

18/02

25/3

30.000

255.000

50.000

285.000

320/2 AP n°2 « école
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Boris VIAN »

902-21 Ent.

Magon

70 50.000 50.000 0 10/3 50 18/3 5.000 290.000
4 18/06 Achat de bus 902-25 Soc.

Beaux

voyages

80 85.000 105.000 60.000 15/07 60 15/06 30.000
25.000

320.000

345.000

COMPTABILITE PUBLIQUE
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ANNEXE N° 13 (suite)
CREDITS OUVERTS CUMUL

CHAPITRE : 935

Libellé : ACTION SOCIALE

Pour mémoire : budget précédent : 450 000
BP Date : 20/12/n-1 470.000

DM n° 1 : 15/06 + 30.000

500.000

MONTANT DES MANDATEMENTS
N°

engagement

Date Nature de

I'engagement

Article Désignation

du créancier

N° BC ou

Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 253 -
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marché
Montant de
I'engagement
Cumul des
engagements
Crédits
disponibles
Date
service fait
N°

mandat
Date
mandat
Montant
du

mandat
Cumul
mandats
Engt
compl.

ne

102/1

Engagements

provisionnels

935-1 Personnel du

centre PMI

- 265.000 265.000 205.000 20/1 18 156 18 156
21/2 19 070 37 226

22/3 19 565 56 791

20/4 19 603 76 394

20/5 19 586 95 980
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19/6 21 383 117 363

20/7 23 865 141 228

22/8 23 774 165 002

21/9 24 002 189 004 n°1
20/10 24 989 213 993 n°2
21/11 25 607 239 600
20/12 23 748 263 348

2 02/01 Engagements
provisionnels

935-4 Allocataires

aide sociale

personnes

agées

200.000 465.000 5.000
30/1 16.925 16 925

28/2 17.253 34.178

31/3 15.653 49.831

30/4 14.503 65.334
COMPTABILITE PUBLIQUE
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ANNEXE N° 13 (suite et fin)
CREDITS OUVERTS CUMUL

CHAPITRE : 935

Libellé : ACTION SOCIALE

Pour mémoire : budget précédent : 450 000
BP Date : 20/12/n-1 460.000

DM n° 1 :15/06 + 30.000

490.000

MONTANT DES MANDATEMENTS
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Ne
engagement

Date Nature de
I'engagement

Article Désignation du
créancier

N° BC ou

marché

Montant de

I'engagement

Cumul des

engagements

Crédits

disponibles

Date service

fait

Ne

mandat

Date

mandat

Montant du

mandat

Cumul

mandats

Engt

compl. n°

80 31/5 13.456 77.790
109 30/6 14.555 92.345
125 30/7 13.458 105.803
137 22/8 13.020 118.823
198 21/9 16.952 135.775
232 20/10 17.025 152.800
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303 21/11 17.205 170.005
356 20/12 18.650 188.655
3 30/04 Diminution
d’horaire d’'un

médecin

vacataire

compter du 1/5

935-1 M. Martin - 1 000 464.000 6.000 n°1
4 15/09 Livraison de fuel
au local du

service social
départemental

935-0 Entreprise

La chauffe

1 16.000 480.000 20.000 28/09 210 02/10 17.520732
5 25/09 Engagement
complémentaire

a I'engagement

n°4

935-0 Entreprise

La chauffe

1.520 481.520 18.480
COMPTABILITE PUBLIQUE
211
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ANNEXE N° 14 : Protocole informatique INDIGO

PROTOCOLE | NDI GO

FICHIERS DE LIAISON
AVEC L'ORDONNATEUR

SPECIFICATIONS
FONCTIONNELLES
ET TECHNIQUES

TRAITEMENT AUTOMATISE
DES OPERATIONS EFFECTUEES PAR
LES COMPTABLES
DES COLLECTIVITES LOCALES
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PROTOCOLE INDIGO

Fichiers Ordonnateurs -->
Comptables

Dans les relations entre les ordonnateurs et lesptables, la réforme du cadre comptable des
collectivités a eu pour conséquence informaticaetdalisation du protocole d'échange de donnéas, pl
connu sous le vocable de protocole "RCT".

Ce protocole a été rebaptisé "INDIGO" pour INtegfaD'échange d'Informations de Gestion
Ordonnateur/comptable. Ce protocole totalement lls#na’applique quel que soit le mode de gestion
technique du comptable (micro-informatique ou téiément).

Ce document présente le dessin des quatre typeegistrements qui composent INDIGO.
- INDIGO BUDGET pour les données budgétaires,
- INDIGO TITRE pour les émissions de titres de rexstt
- INDIGO MANDAT pour les émissions de mandats de peset,
- INDIGO SUIVI DES MARCHES pour les informations rélaes aux marches,
- INDIGO INVENTAIRE pour le suivi de I'inventaire.

Il détaille les modalités fonctionnelles que doiveespecter la confection et la transmission de ces
fichiers.

En patrticulier :
- le contenu exact des concepts utilisés pour chagdesmeones des fichiers,

- les normes de présentation qui s'imposent aux gheutenaires (exemple : les normes
adresse postale et identification bancaire),

- les consignes pour servir chaque rubrique.
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FICHIER DE LIAISON BUDGETAIRE

INDIGO BUDGET

Il est destiné a la communication :
- de la nomenclature budgétaire et des intitulés ¢&mgntaires éventuels ;
- des niveaux de contrble des crédits ;

- des décisions budgétaires exécutoires (autorisatipnévisions) affectant chacun des
comptes ouverts a cette nomenclature, a chaque ééala formation du budget.

| - DESSIN DES ENREGISTREMENTS.

10 - Généralités.
- organisation séquentielle ;

- aucun critere de tri particulier n'est exigé dedoanateurs (tri par n° croissant
d'identifiant effectué par les Services du Trés@afablement a l'exploitation des
données).

11 - Structure.

110 - La définition des zones qui composent I'enregiseensont données ci-apres.

111 - Identifiant de la collectivitéou de I'ensemble Collectivité/Budget rattaché,
zones CODCOL (caracteres 1 a 3) et CODBUDGET (tares 4 et 5).

Il s'agit de lindicatif numérique permanent declalectivité et de ses budgets
rattachés.

La définition de ces rubriques est décrite danshapitre : "ldentification des
collectivités".

112 - Code budgédtone CODBUDGET, caractéres 4 et 5).
A zéro dans le cas de la collectivité principale.
113 - Code exercicgone CODEXER, caractéres 6 a 9).
Cette zone est destinée a recevoir le millésiméxrercice budgétaire concerné.

Au cours de la journée complémentaire, un fichieutpcomporter simultanément
des enregistrements concernant les uns I'exerdicgaghéve, les autres I'exercice
qui débute.

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 261 -

114 - Compte par naturézone NATURE, 10 caractéres alphanumériques 10,a 19
cadrage a gauche).

1141 - Pour les départements votant par fonction

Pour les opérations non ventilées

- cette zone n’est pas servie pour les chapitresetpacent des prévisions
sans réalisations (950, 951, 952, 953 et 954),

- recoit 001 ou 002 s’agissant des résultats répprt

- et dans les autres cas, la numérotation la pitalide inscrite dans les
plans de comptes. Cette numérotation correspondivaaau du compte
par nature qui doit étre utilisé pour I'exécutianbaidget.

Pour les opérations ventilées par fonctionla définition des chapitres et
des articles ne fait pas intervenir le compte patume (ces chapitres et
articles font seulement sur le document budgétainget d'une présentation
croisée avec les comptes par nature a deux chiffEsanmoins, la zone
doit étre renseignée :

- soit du compte par nature le plus détaillé coméer

- soit de la premiere subdivision détaillée du ctemp deux chiffres
concerné.

Pour les comptes 454, 455 et 458, la zone compermompte le plus
détaillé figurant a la nomenclature complété du éwnd’opération sous
mandat.

1142 - Pour les départements votant par nature

Cette zone recoit la numérotation la plus détailhéerite dans les plans de
comptes. Cette numeérotation correspond au niveaoodwte par nature
qui doit étre utilisé pour I'exécution du budget.

La liste détaillée des comptes budgétaires figaresda présente instruction
et devra servir de référence minimale et maximalgliger.

S’agissant des chapitres et lignes budgétairesélasmpns sans réalisation,
cette zone est servie respectivement par le nuchéohapitre ou de ligne.

Pour répondre a des situations particuliéres diiieation plus précise de
certaines opérations, des subdivisions plus firesceltains comptes, a
I'intérieur de la nomenclature, pourront étre atem

Il est cependant précisé que ces subdivisions seegnoupées au niveau
du compte "racine" auquel elles se rattachentlesulocuments produits en
fin de gestion.

Pour les comptes 454, 455 et 458, la zone compermompte le plus
deétaillé figurant a la nomenclature complété du éwnd’opération sous
mandat.

115 - Fonction (zone FONCTION, caractéres alphanumériques 20 acaéjage a
gauche.

1151 - Budgets principaux (code BUDGET = "00").
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11511 -

11512 -

Pour les départements votant par nature, cette zomporte la
référence fonctionnelle la plus détaillée conforanda liste des
codes fonctionnels.

Pour répondre a des situations particulieres difisation plus
précise de certaines opérations, des subdivisituss fines des
références fonctionnelles pourront étre acceptgass pouvoir,
cependant, étre restituées.

Pour une imputation budgétaire donnée comportaosiqurs
références fonctionnelles, il devra étre transmistara
d'enregistrements que de références fonctionndifigsentes.

Pour les départements votant par fonction,
* En section d'investissement :
- Pour les équipements départementaux :

rubrique 90 suivie de la codification la plus diétai de la
nomenclature fonctionnelle.

Pour les équipements non départementaux :

rubriqgue 91 suivie de la codification la plus diétai de la
nomenclature fonctionnelle.

Pour les opérations financiéeres et diverses :

sous-rubriques 921 a 926 (sous-rubrique 924 suile
numéro d'opération).

Pour les chapitres de prévisions sans réalisations
sous-rubriques 950 a 951.

* En section de fonctionnement :

- Pour les services individualisés :

rubriqgue 93 suivie de la codification la plus diétai de la
nomenclature fonctionnelle.

- Pour les services communs :
sous-rubriques 940 a 946.

Pour les chapitres de prévisions sans réalisations
sous-rubriques 952 a 953.

1152 - Budgets rattachés

Gestion télegérée :

cette zone comporte le compte de rattachement siara&teres
suivi du n° de budget sur 2 caracteres identiquescede
BUDGET (caractéres 4 et 5).

Gestion sur micro-informatique :

Cette zone contient soit une référence fonctioenetbit des
espaces.
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116 - Opérationzone OPERATION, caractéres 27 a 36) cadrage &edroi
Dans tous les autres cas que ceux indiqués ciHgeslsozone est servie a zéro.
1161 — le programme d’investissement

Cette zone numérique est renseignée chaque foidagoellectivité spécifie les
crédits au niveau du programme d'investissemel#.dermet de suivre le contréle
des crédits lorsque le conseil général a votérledits a ce niveau. La définition de
la notion de programme d’investissement figure danmgésente instruction (Tome
I, titre 1, chapitre 3).

Le numéro de programme est librement défini paddonateur, a partir de 10 (les
neufs premiers numeéros étant "réservés” notamment e traitement des

opérations sur chapitres d'ordre et chapitres tjigdsade RMI, RSA et d'APA

évoqués ci-dessous).

1162 - Le cas particulier des chapitres d’ordretéspar nature)

Cette zone permet, en cas de vote par nature,ntifiée les dépenses et les
recettes concernant les chapitres d’ordre.

Ces opérations sont alors codifiées :
- en section d’'investissement :

4 lorsqu’elles concernent le chapitre de dépensele @hapitre de recettes
040 « Opérations d’ordre de transfert entre sestion

5 lorsqu’elles concernent le chapitre de dépensele @hapitre de recettes
041 « Opérations patrimoniales »

- en section de fonctionnement :

6 lorsgu’elles concernent le chapitre de dépenseke @whapitre de recettes
042 « Opérations d'ordre de transfert entre sestion

1163 -_Le cas particulier des chapitres globalis&sRMI, RSA et d'APA dans le
cas d'un vote par nature, les opérations relataedfkMI sont codifiées :

- en section d'investissement : 1 (ce qui corregpam chapitre globalisé 010).
L'opération 1 est obligatoirement associée a umpeliation par nature de la section
d'investissement (classes 1 a 5) ;

- en section de fonctionnement : 2 (ce qui corredpau chapitre globalisé 015).
L'opération 2 est obligatoirement associée a umaliation par nature de la section
de fonctionnement (classes 6 et 7).

Pour I'’APA (seulement en section de fonctionnemesilgs sont codifiés: 3 (ce qui
correspond au chapitre globalisé 016). L'opéradi@st obligatoirement associée a
une imputation par nature de la section de fonogoment (classes 6 et 7).

Les opérations relatives au RSA sont codifiées :

- en section d'investissement : 8 (ce qui corregpam chapitre globalisé 018).
L'opération 8 est obligatoirement associée a umpeliation par nature de la section
d'investissement (classes 1 a 5) ;
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- en section de fonctionnement : 9 (ce qui corredpau chapitre globalisé 017).
L'opération 9 est obligatoirement associée a umpeliation par nature de la section
de fonctionnement (classes 6 et 7).

117 - Niveau de controle des crédits.

Zone CONTNATURE (caracteres 37 a 46). Cadrage algau

Zone CONTFONCT (caracteres 47 a 53). Cadrage ahgauc

Zone CONTOPERA (caractéres 54 a 63). Cadrage tedroi

Zones destinées a recevoir le niveau de vote (okapi article) des crédits. Ces
Zones ne sont servies que pour les dépenses ssumaskorisations budgétaires.
Les zones seront servies conformément aux tabldesixleux pages suivantes.
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DEPARTEMENTS VOTANT PAR NATURE

ZONE CONTROLE

ZONE CONTROLE —

1%

NIVEAU ZONE
o — NATURE FONCTION CONTROLE - OPERATION
VOTE (c. 37 a 46) (c. 47 a53) (c. 54 3 63)
Zone alphanumeérique Zone alphanumérique L L .
Los C A Zone numeérique cadrée a droits
cadrée a gauche cadrée a gauche
Ligne 001 .
espaces espaces Zéros
Chapitre sans programme | 2 ou 3 caracteres (* espaces Zéros
Cas particulier des chapitres
sans programme concernant Jes Compte le plus
Comptes détaillé de la espaces 7610S
nomenclature +
454, 455 et 458 numero d’opération
SECTION
Identique a la zone
D'INVESTISSEMENT . nature ,
Article sans programme . espaces zéros
c.10a19
Chapalltre , Identique a la zone opération c. 27
programme d’équipement et espaces espaces .
. L a 36
chapitres globalisés d’ordre
~ Article Identique & la zone Identique a la
. d'unprogramme nature espaces zone opération
d’équipement ou d’'un chapitre . .
c.10a19 C.27 a 36

globalisé d’ordre
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DEPARTEMENTS VOTANT PAR NATURE (suite)

SECTION
DE
FONCTIONNEMENT

=

—F

ZONE ZONE ZONE
A CONTROLE — CONTROLE -
NIVEAU CONTROLE — NATURE FONCTION OPERATION
DE (c. 37.246) (c. 47 4 53) (c. 54 2 63)
VOTE Zone alphanumérique L . L
P Zone alphanumérique Zone numerique cadrée 3
cadrée a gauche P A .
cadrée a gauche droite
| Zéros
Ligne 002 espaces espaces
Zéros (cas général)
2 ou 3 caracteres (*) (cas Identique & la zone
. général) opération
Chapitre , espaces .
espaces (chap. d’ordre) c. 27 & 36 (chap d’ordre e
cas du
RMI/RSA/APA)
Zéros (cas général)
Identique a la zone
Article Identique a la zone nature espaces opération

c.10a 19

c. 27 a 36 (chap d’ordre €
cas du RMI/RSA/APA)

—F

(*) Suivant la définition des chapitres, telle aji€ ressort de l'arrété ministériel relatif a phpation du nouveau plan comptable. Les comptédagment ensemble un chapitre (charges a caractére
général, charges de personnel, produits des veatbiEns et de services, atténuations de charjeseront regroupés automatiquement dans lescatipls de la Comptabilité Publique.
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DEPARTEMENTS VOTANT PAR FONCTION

NIVEAU CONTNATURE CONTFONC. CONTOPERA.
DE VOTE zone alphanumérique zone alphanumérique zone numérique
cadrée a gauche cadrée a gauche cadrée a droite
(c. 37 4 46) (c. 47 453) (c. 54 4 63)
Solde d’exécution de I . ;
S| reporté Ligne 001 espaces espaces Zéros
Section 3 caractéeres : 90 + n° de fonction 26105
d' ti Chapitre espaces sauf RMI : 4 caractéres : 90 + sous-fonction 54 et
Invesusse Equipements RSA : 4 caractéres + sous-fonction 56
ment . - - - N - N
departementaux Article sans n° d'opération Identique a la zone fonction c. 20 a 26
espaces zéros
Article avec n° d'opération espaces Identique Zolze fonction c. 20 a 26 |dentique a la zone

fonction c. 27 a 36

<
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DEPARTEMENTS VOTANT PAR FONCTION (suite)

CONTNATURE

918, 919 et 95

CONTFONC.
- - CONTOPERA.
zone alphanumérique zone alphanumérique
NIVEAU L L zone numérique
cadrée a gauche cadrée a gauche
DE VOTE . . cadrée a droite
(c. 37 4 46) (c. 47 4 53)
(c. 54 4 63)
L. Chapitre espaces 3 cazactérgs zéros
Equipements non 91 + n° fonction
départementaux . Identique a la zone fonction g. .
Article espaces N zéros
20 a 26
. Cas général : 3 caractéeres 92X
Section Chapitre espaces d d
Arati Cas du 924 : zone identique [a
d’'investissement Oper_at,lons non la sous-fonction c. 20 & 26
ventilées 92X
Article Identique a la espaces
zone nature c. 10 4 19 zéros
Chapitres sans
réalisation Chapitres espaces espaces
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DEPARTEMENTS VOTANT PAR FONCTION (suite)

e

CONTNATURE CONTFONC. CONTOPERA.
NIVEAU zone alphanumeérique zone alphanumerique zone numérique cadré
DE VOTE cadrée a gauche cadrée a gauche a droite
(c. 37 a 46) (c. 47 a53) (c. 54 a 63)
Résultat de
fonctionnement Ligne 002 espaces espaces zéros
reporté
: . o o Chapitre espaces 3 caracteres 93X Zéros
Section de Services Individualisés ont =
. 92x . identique a la zone .
fonctionne Article espaces fonction c. 20 A 26 zéros
ment _ Chapitre espaces 3 caractéres 94X Zéros
Services communs nan " =i
ventilés Article ldentique alazone | 5 .o 4 cteres 95X zéros
nature c. 10 a 19
Chapitres sans . .
Chapitres espaces espaces Z€éros

réalisation

<
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118 -

119 -

120 -

Code R/zone CODRD, caractére 64).

Cette zone permet d'indiquer a la fois la naturdaddécision budgétaire (B.P.,
B.S., D.M.) et le sens (recette ou dépense) duitccédcerné, selon les valeurs
suivantes :

- Budget primitif = 1 (Recettes)
ou A (Dépenses)
- Budget supplémentaire = 2 (Recettes)
ou B (Dépenses)
- Autres décisions = 3 (Recettes)
modificatives ou C (Dépenses).

Les modalités pratiques d'utilisation de ces valewux différents stades de
formation du budget, sont données ci-dessous d4 8§ 2

Un méme fichier physique de liaison peut compodes enregistrements ayant
différentes valeurs de ce code.

Code "mouvement{zone CODMAJ, caractére 65, un caractére numérique)

La valeur du code indique si le montant des créjtsant dans la zone "montant”
doit étre cumulé algébriquement ou au contrairestiuié au (x) montant (s) de
méme nature (soit B.P., soit B.S., soit "autressiléas") antérieurs.

-Valeur1= A cumuler : le contenu de la zone fmaot" viendra en
augmentation ou en diminution du cumul antérieuir o B.P., soit
B.S., soit des autres décisions selon la valeurcahle "nature"
mentionné ci-dessus au § 118.

- Valeur 2 = A substituer (le montant antérieut da B.P., soit du B.S., soit des
autres décisions, selon la valeur du code "napn&Lité, sera écrase
et remplacé par le nouveau montant).

Au sein d'un fichier physique de liaison donné&dde "mouvement” doit avoir une
valeur uniforme pour tous les enregistrements.

Il convient par ailleurs, lorsqu'est utilisée ldewa "substitution” de ce code, que le
fichier de liaison ne contienne, pour une collat#iet un exercice donnés, et pour
une valeur déterminée du code "nature" qu'un sendgestrement par imputation
budgétaire élémentaire.

Cette contrainte n'existe pas lorsqu'est utiligéedleur '1' (A cumuler) du code
"mouvement”.

Code signe montaritone SIGNE, un caractére 66).
Ce caractére numérique indique si le montant gtiest:

Positif = valeur 1
Négatif = valeur 2
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121 -

122 -

123 -

124 -

125 -

126 -

Les crédits négatifs ne doivent jamais conduire &umul général (B.P. + B.S. +
autres décisions) négatif, a quelque stade queitdesla formation du budget.

Par ailleurs, aucun crédit négatif n'est admis @agbt primitif autrement que sur
les articles 6611, 6615, 6616 et 6618 en dépens®kt 7622, 764 et 768 en
recette, afin de permettre la constatation deaataéiments d’intéréts courus non
échus. Ces anomalies entrainent le rejet de I'sstireigpent incriminé.

Montant(zone MONTANT, caractéres 67 a 82).
Montant de forme COBOL 9 (14) V 99, non signé.
Ex =21000,16 euros :
|0]0]0|0[0[O]O[O]O[2]1]PQP1]6]|

67 82

Cette zone peut étre égale a zéros (voir § 23).

Libellés des imputation@one LIBELLE, caractéres 83 a 128).

Cette zone, d'usage facultatif, permet le cas étliEmapersonnaliser le strict libellé
du compte par nature et d'y adjoindre un complénpntsique".

Exemple : "Construction école Jean Moulin".

Lorsque la longueur des libellés chez les ordommsteest supérieure a 46
caracteres, il leur est demandé de les tronqueniaux, a leur initiative, afin de
limiter les interventions ultérieures nécessairas, poste comptable, pour
"compacter" au coup par coup les libellés devemusgxplicites.

Code Monnai¢zone MONNAIE, caractére 129).
Zone servie a "E" (euros) ou a espace.

Filler (caractéres 130 a 448). Zone non utilisée.

Version fichierzone VERSION, caractére 449).
Pour cette version, caractere "B".

La zone version du fichier est destinée a idemtiés différentes générations du
protocole INDIGO en vue d'une gestion automatigeieette interface.

Type d'enregistremelitone CODTYPE, caractére 450).
Pour les enregistrements INDIGO budget, le typeaegours égal a 3.

L’utilisation de cette derniére zone permet de inligter, lors des envois, les
enregistrements de prévisions budgétaires de adatifs aux titres, aux mandats
ou a l'inventaire.
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Il -MODALITES D'UTILISATION DES FICHIERS DE LIAISON BUDGETAIRE.
21 - Echéancier des liaisons.

211 - Les fichiers de liaison budgétaire communiqués'petonnateur constituent I'outil
normal de création et de mise a jour des fichierdgbtaires permanents mis en
ceuvre au bénéfice du comptable. La saisie direatdes services du Trésor des
informations qu'ils retracent est possible maisel peut s’agir la que d'une
procédure de rectification ou de dépannage lorsegiénformations a saisir sont
d'un volume ne justifiant pas un transfert inforisét

212 - Lors de la mise en place initiale de la procéduregst indispensable que
l'ordonnateur transmette un fichier budgétaire (f@ots a zéro en l'absence de
décision budgétaire exécutoire), préalablement @nexniers titres de recette ou
mandats de paiement.

Pour les collectivités tenues sur micro-informagiglienvoi d’un tel fichier en
début d’exercice est souhaitable mais non obligatoi

213 - Au début de chacun des exercices suivants, un ecewiparable peut étre
envisagé, mais il ne présente d'intérét réel qregle la nomenclature budgétaire
du nouvel exercice s'écarte sensiblement de cellkegercice précédent (ce sera
eventuellement le cas des régions utilisant I€adétation).

214 - En cours d'exercice, doivent étre communiqués emernémps que les documents
"papier" correspondants :

- le budget primitif (code R/D =1 ou A),

- les credits reportés (code R/D = 2 ou B corredpat au budget
supplémentaire ou DM1),

- les décisions modificatives éventuelles antéegu au budget
supplémentaire (code R/D 2 ou B correspondant auwlgétu
supplémentaire),

- le budget supplémentaire ou DM1 proprement ctidé R/D 2 ou B =
budget supplémentaire),

- les décisions modificatives éventuelles postées au budget
supplémentaire (code R/D = 3 ou C).

N.B. : dans la pratique, les crédits reportés peuyarfois étre antérieurs au
budget primitif.

22 - Recommandations particulieres tendant a garait la fiabilité des
informations relatives aux autorisations et prévisons budgétaires.

- les décisions budgétaires ne doivent étre conuées aux services du Trésor au moyen
de fichiers de liaison que lorsqu'elles sont deesrexécutoires.
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- chacun des documents budgétaires massifs (bpdgatif, budget supplémentaire) doit,
sauf difficulté majeure, étre communiqué globalenansein d'un méme fichier de liaison
. en effet leur fractionnement en envois successtiglrait complexe leur rapprochement,
par le comptable, des documents "papier” qui neligent leur approbation par l'autorité
compétente, risquant ainsi de compromettre un éfentrtile non seulement au comptable
mais également a l'ordonnateur, auquel peuvent sgyealées les erreurs matérielles
susceptibles d'entacher ses fichiers.

- il est indiqgué par ailleurs que le fichier daidon destiné en début d'année a la
communication des "reports de crédits" ne doitqondr que les crédits effectivement
reportés, a I'exclusion de ceux qui sont annulés.

23 - Modalités de communication du montant des créd budgétaires. Deux
systemes peuvent étre envisageés.

Les mémes modalités de communication des créditigdtaires s'appliquent pour la
transmission des crédits des collectivités votamt budget soit par nature, soit par fonction.

231 —Ventilation, pour chaque imputation budgétaire énion, des crédits votés.

Exemple n°1 : montant des crédits votés au chagitigalisé 011 : 300 € donnant
lieu a des émissions de mandats sur 3 imputatioh$, 60221, 60222.

Article niveau exécution Référence fonctionnelle  Montant Niveau de contrble
6011 10 100 011
60221 20 100 011
60222 20 100 011

Exemple n°2 : montant des crédits votés au chapgeée: 300 € donnant lieu a des
emissions de mandats sur 3 imputations 930-202293030-23.

Article niveau exécution Montant Niveau de cOler
930-202 100 930
930-21 100 930
930-23 100 930

232 - Affectation des crédits votés a une seule imputatiépendant d'un niveau de
contrdle donné, les autres imputations comportastdontants a zéro.

Exemple n°1 : le fichier pourra étre constitué aléakcon suivante (vote nature) :

Article niveau exécution Référence fonctionnelle  Montant Niveau de contrble
6011 10 300 011
60221 20 0 011
60222 20 0 011
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ou :
Article niveau exécution Référence fonctionnelle  Montant Niveau de contrble
6011 10 0 011
60221 20 0 011
60222 20 300 011
Exemple n°2 : le fichier pourra étre constitué aléalcon suivante (vote fonction) :
Article niveau exécution Montant Niveau de cOlar
930-202 300 930
930-21 0 930
930-23 0 930
ou:
Article niveau exécution Montant Niveau de cOlar
930-202 0 930
930-21 0 930
930-23 300 930
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FICHIER DE LIAISON TITRES EMIS

INDIGO TITRE

Les informations communiquées au moyen de ce figlgemettent :

- la comptabilisation des titres de recettes émisl'pedtonnateur (débit a un compte de la
classe 4, crédit a un compte budgétaire),

- la constitution d'un fichier nominatif des débiteudestiné au suivi du recouvrement
(amiable ou contentieux).

Doivent étre communiqués au moyen de I'enregisimenidDIGO-TITRE tous les titres de recette des
bordereaux de titres, y compris :

- les opérations budgétaires d'ordre,

- les titres portés sur P 503 par le payeur départhe

- les titres de réduction ou d'annulation,

- les produits constatés d'avance,

- les titres permettant de comptabiliser les produitscevoir.
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| - DESSIN DES ENREGISTREMENTS.

10 - Généralités

- organisation séquentielle ;

- enregistrement de longueur fixe (450 caractéres)

- aucun critere de tri particulier n'est exigé aedonnateurs (tri par numeéro croissant
d'identifiant effectué par les services du Trégéafablement a I'exploitation des données).

11 - Structure.

110 — Elle est uniforme, quel que soit le type denptabilité

Chacun des enregistrements figurant sur le ficlNIGO enregistrement titre
correspond a un débiteur, sous réserve des rensadgug 23 concernant les titres
collectifs ou & imputation multiple.

Le dessin d'un enregistrement et la définition deses qui le composent sont
donnés en annexe.

111 - Code collectivit&one CODCOL, caractéres 1 a 3).

Mémes caractéristiques que pour INDIGO enregistntrbadget (cf. le chapitre
"ldentification des collectivités").

112 - Code budgd&tone CODBUDGET, caractéres 4 et 5),
Méme remarque que précédemment.

113 - Code exercicgone CODEXER, caractéres 6 a 9).
Mémes caractéristiqgues que pour INDIGO Budget.

114 - Numéro de borderea@one NUMBORD, caractéres 10 & 16).

Numéro de bordereau récapitulatif de titres dettesesur lequel figure le titre (ou
la fraction de titre) de recette qui fait I'objet kenregistrement INDIGO titre.

La numérotation des bordereaux récapitulatifs ttestide recettes de la série
normale doit respecter les regles de séquent@litéont exposées ci-dessous au 8§
1152.

115 - Numéro de titre et numéro d'ordfeones NUMTITRE, caractéres 17 a 24 et
NUMORDRE, caracteres 25 a 30).

1151 -Elles sont destinées a recevoir respectivement :

- la premiére, le numéro de chacun des titres edettes portés sur les
bordereaux récapitulatifs de titres (série normajexompris ceux qui,
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percus avant leur émission, ont été portés sur WBOP par le payeur
départemental,

la seconde, le numéro d'ordre permettant deigigkd ces titres afin de
gérer soit la pluralité de débiteurs (titre coligctsoit la pluralité

d'imputation budgétaire (titre a imputation mukipl Elle fonctionne en
relation avec la zone "nature du titre" (caract®@@3 et 304) qui affinera la

nature de ce numéro d'ordre,

dans le cas général des titres individuels érggsant qu'une imputation
budgétaire, le numéro d'ordre étant inutile, lemac@res 25 a 30 doivent
étre mis a zeéros,

en revanche, pour les titres collectifs ou autmapons multiples qui font
I'objet de plusieurs enregistrements différencigsleur numéro d'ordre, la
série des numéros d'ordre doit débuter a 1, lauvdl®éro" n'étant pas
attribuée, sauf pour les collectivités gérées sucravordinateur ou
l'utilisation du numéro d’ordre est facultative. lemsméro d’ordre sera
attribué pour retracer la pluralité de débiteurgceasoirement, si
I'ordonnateur le souhaite, pour suivre la pluratig® comptes, budgétaires
ou de tiers. Toutefois la pluralité des imputatioesdoit pas faire obstacle a

I'unicité des pieces.

1152 -Au sein de chaque collectivite, établissement aaut@ou budget annexe,

la numérotation des bordereaux récapitulatifs tie tie recettes et celle des
titres de recettes eux-mémes doivent respecterelgies de séquentialité
fixées par l'instruction.

Les bordereaux de titres et de mandats a annuisirqie les n° de titres et
de mandats d’annulation doivent faire I'objet ddesespéciales différentes
des séries de bordereaux d’émission et de n° desti#t de mandats
d’émission.

Chaque série de bordereaux (Titres, Mandats, Atioolade Titres,
Annulation de Mandats) est numérotée dans une sSenerrompue
commencée pour chaque exercice au huméro 1. laetrevméme pour les
titres et mandats de chaque série de bordereaux.

Toutefois, pour les activités assujetties a TVAaetes au sein du budget
principal, les bordereaux, les titres et les mandaevront étre

respectivement numérotés de maniere continue &r@ur de plages

réservees.

Il pourra également en étre ainsi pour répondresabésoins spécifiques du
département ou de I'établissement.

1153 -En revanche, sont interdites, pour une collectigitén exercice donnés, les

homonymes entre :
- deux titres dont les numéros d'ordre sont a zéro,
- deux numéros d'ordre identiques appartenantraéme titre.

En d'autres termes, les articles INDIGO TITRE d'cokectivité ne doivent
pas, au cours d'un exercice, comporter de "doublposir les valeurs
données par I'ensemble des deux zones NUMTITRE et

NUMORDRE.
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116 -

117 -

118 -

119 -

1154 -Les régles fixées aux § 1152 et 1153 ne s'étensledemment pas aux
opérations des services rattachés (budgets annguesht le méme code
"collectivité" que leur collectivité de rattachenhen

En revanche, elles s'appliquent a l'intérieur decah de ces services.

Compte par nature, fonction, opératianne NATURE (caractéres 31 a 40),
zone FONCTION (caracteres 41 a 47), zone OPERAT(€xacteres 48 a 57).

Ces zones ont les mémes caractéristiques et obEege mémes régles que les
zones correspondantes du fichier INDIGO Budgettitda de recette ne peut étre
pris en charge que si limputation budgétaire spwedante a été créée au
préalable.

Ainsi qu'il est exposé par ailleurs, cette créatimpligue en régle générale la
transmission antérieure d'un article INDIGO Budggant des valeurs identiques
pour les rubriques "Collectivité", "Budget", "Exare", "Fonction", "Opération”, a
celles du titre a prendre en charge et, pour le &® l'une des valeurs 1, 2 ou 3.

Exceptionnellement toutefois, I'imputation budg&tgieut étre créée a l'initiative
du comptable (réparation des omissions accidesjelle

Montant.(Zone MONTANT, caractéres 58 a 73).
Montant H.T. ou T.T.C.

Montant de forme COBOL 9 (14) V 99 non signé.
Les montants négatifs ne sont pas admis.

Le montant a faire figurer dans cette zone esti adula recette constatée au
budget.

Il s'agira dans la grande majorité des cas d'untamonl.T.C., en dehors des
opérations des services industriels et commercigaxt opté pour le régime de la
T.V.A.

Montant T.V.A.
Zone TVA caracteres 74 a 89.
Montant de forme COBOL 9 (14) V 99 non signé.

Cette zone n'a a étre renseignée du montant d&/ha dgue pour des opérations
effectuées dans le cadre d’'une activité assujatli&/A, le montant HT (figurant
par ailleurs au budget) étant retracé dans la DN TANT précité.

En dehors de cette hypothese, elle doit étre migéra”.

Référence Débiteur
1191 - Etat-civil (zone ETATCIV caractéres 90 & 95)
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hY

Zone destinée a recevoir, de maniere abrégée-dietht(MR, MME,
MLLE...) ou la qualité (ASSOC...) du débiteur. @etione est d'utilisation
facultative. Si elle n'est pas utilisée, la rempliec des espaces.

1192 - Nom et adresse des débiteurs.
Six zones alphanumériques de 32 caracteres chacune
Conforme a la normalisation postale.

ZONEADL (caracteres 96 a 127)

ZONEAD?2 (caracteres 128 a 159)
ZONEADS (caracteres 160 a 191)
ZONEAD4 (caracteres 192 a 223)
ZONEADS (caracteres 224 a 255)
ZONEADG (caracteres 256 a 287)

Les modalités d'utilisation de ces zones sont kg dans la note annexe
« structure des noms et adresses des débiteuéaacers ».

1193 - Référence stable (zone REFSTABLE, carac28&s 302).

Zone d'utilisation facultative, destinée a recevoire référence ou un
identifiant, éventuellement géré par [I'ordonnatewsutorisant le
regroupement des dettes d'un méme débiteur.

Si cette zone n'est pas utilisée, la remplir aespa

L'usage d'une telle notion par les collectivitést subordonnée a sa
conformité avec les dispositions de la loi "Infotigae et Liberté" du 6
janvier 1978.

1194 - Code nature du titigone NATURETITRE, caractéres 303 et 304).
Ce code est obligatoire.
Il permet d'adapter les traitements a certainpadsculiers.

Il permet d'affiner la nature du numéro d'ordreletgérer sans ambiguité,
soit la pluralité des débiteurs, soit la pluraties imputations budgétaires.

- valeur "00" ou "01" : cas général des titres maities ne nécessitant pas de
traitements particuliers.

- valeur "03" : titres collectifs. Ce code permet gérer la pluralité de
débiteurs (en particulier dans les réles massife)code est obligatoirement
associé a un numéro d'ordre différent de zéro.

- valeur "04" et "05" : destinées a identifier, dgue les procédures
automatisées utilisées par I'ordonnateur le peemgttes titres émis au vu
d'un P503 (bordereau des recettes percues avasgiemde titres) établi et
transmis par le payeur départemental.

- valeur "04" : P503 ordinaires (le compte de ti&S03 en cours" ou avait
initialement été constatée la recette, est au veedmde, automatiquement
soldé dés la prise en charge dans les écrituresothptable, en méme
temps qu'est apuré l'article ouvert au fichier matif des débiteurs). En
cas d'impossibilité pour les collectivités de "nepé les P503, ceux-cCi
doivent étre codés 01 : leur apurement, qui ne gaatautomatique, doit
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alors étre constaté au coup par coup au journabgégmtions diverses, a
I'initiative du comptable.

- valeur "05" : P503 relatifs aux recettes percaent émission de titres par
les régisseurs de recettes. La valeur particuleeece code permet,
lorsqu'elle peut étre attribuée par I'ordonnateufatiliter leur suivi en les

individualisant selon un mécanisme comparable @ décrit ci-dessus, au

compte de tiers "Recettes percues avant émissititrekepar les régisseurs
de recettes".

A défaut de cette valeur particuliere, les recgtEgues avant émission de
titres par les régisseurs peuvent étre traitéesmmmi503 ordinaires (code
"04") ; si cette solution est elle-méme impossille,doivent étre codés

Ilolll'

- valeur "06" : destinée a gérer les titres de cédn ou d'annulation. La

fourniture du code "06" implique que les zones Eixer de rattachement
(caractéeres 382 a 385), n° de titre de rattachefoaricteres 386 a 393) et
éeventuellement numéro d'ordre de rattachement qigaes 394 a 399)

soient obligatoirement servies.

- valeur "08" : destinée a traiter les titres budgés d’ordre a imputer au
compte de tiers "Opérations d’ordre budgétaires’ titres d’ordre relatifs
aux cessions ne sont pas concernés (cf. valeuy."18"

- valeur "09" : destinée a traiter les "titres gutations multiples". Ce code
permet de gérer la pluralité d'imputations budgésapour un méme titre.
Ce code est obligatoirement associé a un numérdrd'différent de zéro.

- valeur "10" : destinée a traiter les titres ayaotir une méme imputation
budgétaire (compte par nature) des référencesidometles multiples.

Ce code n'est utilisé que par les collectivitésanbtpar nature avec
présentation fonctionnelle. Il est obligatoiremeagsocié a un numeéro
d'ordre différent de zéro.

Pour un méme numéro de titre et un numéro d'orifférent, la zone
NATURE, et si elle est utilisée, la zone OPERATIONgront
obligatoirement identiques.

Ce code permettra de recouvrer en une seule opénatie recette ventilée
sur plusieurs fonctions.

Un exemple d'utilisation du fichier INDIGO dansaas, est donné au § 115
(INDIGO Mandat valeur "10"). Il est valable égalerhemutatis mutandis,
pour les enregistrements Titre.

- valeur "14" : destinée a traiter les produitsstatés d'avance.

Les mécanismes applicables sont identiques a cesixliarges constatées
d’avance (voir § 115 INDIGO-Mandat - valeur "11").

- valeur "16" : destinée a traiter les produite@evoir

Les mécanismes applicables sont identiques a cesiXaharges a payer"”
(voir 8115 INDIGO Mandat - valeur "15")
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- valeur "17" : destinée a traiter les titres dierdemi-budgétaires, autres
que les titres de rattachements des ICNE traitéegaleur "16".

- valeur "18" : destinée a traiter les titres b cessions®.

1195 - Code nature juridiqgue du débitefmone CODEDEBIT, caracteres 305 et
306). Ce code comprend 2 éléments :

- nature juridique du débiteur (caractére 305).>Deleurs sont possibles :

-'1': débiteur de droit privé
- '2' . débiteur de droit public.

- nature du débiteur (caractere 306)
* cas ou le caractére 305 a la valeur '1':
deux valeurs sont possibles pour le caractere 306 :

-'1': personne privée
- '2' . personne morale.
* cas ou le caractére 305 a la valeur '2':
les valeurs suivantes sont possibles pour le G806 :
-'1': Etat
- '2' ;. région
- '3': département
-'4' . groupement de collectivités
-'5': commune
-'6' : autres organismes.

1196 - Service émette(@one CODSERVICE : caractéres 307 a 316).
Zone facultative.

Cette zone numérique permet de codifier le servieehnique ou
administratif de la collectivité a l'origine degds émis.

1197 - Numéro de régigone CODEREGIE, caracteres 317 a 321).
Zone facultative.
Cette zone permet, le cas échéant, de suivre &stigns par régie

1198 - Objet de la recetigone ZONEOBJ1, caracteres 322 a 351 et ZONEOBJ2,
caractéres 352 a 381 - zones alphanumeériques).

Si cette rubrique est servie, il importe qu'elle deit de maniere

significative, le contenu étant destiné a étreéediir les différents avis
adressés au redevable au stade du recouvremeahtienk.

120 - référence titre d’annulation réduction, redeta régulariser(caractéres
382 a 399).

Les trois zones suivantes sont a servir obligatoérg lorsque le code NATURE
du titre (caractéres 303 et 304) est égal a 0% eo0r les P503 et 06, 14 et 16 dans
les autres cas.
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1201 — Exercice de rattacheménbne EXORAT, caractéres 382 a 385)

Exercice d’origine du titre a annuler ou réduire dmila piece de recette
P503. En cas d’annulation en cours d’exerciceggetcice sera identique a
celui indiqué dans la zone EXER.

1202 — Ndu titre de rattachemeifzone TITRERAT, caracteres 386 a 393).

Numéro d’origine du titre a annuler ou réduire (@ation en cours
d’exercice) ou nd’origine du mandat a annuler ou réduire (annutasor
exercice clos) ou de la piece de recette P503.

1203 — Nd’ordre de rattachemerfzone ORDRAT, caractéres 394 a 399).

Numéro d’ordre éventuel du titre d’'origine a annude réduire ou de la
piece de recette P503.

121 - Zone non utilisé€zone FILLER, caractéres 400 & 424).

122 - Code Monnai¢zone MONNAIE, caractére 425).
Zone servie a "E" (euros) ou a espace.

123 - Zone non utilisé€zone FILLER, caractéres 426 a 448).

124 - Version de fichiefzone VERSION, caractére 449).
Pour cette version, caractere "B".

La zone version du fichier est destinée a idemtiés différentes générations du
protocole INDIGO en vue d'une gestion automatigeieette interface.

125 - Type d’enregistrement (zone CodType, caraets0)
Pour les enregistrements INDIGO TITRE, ce typeagburs égal a "1".

Il -MODALITES D'UTILISATION DES FICHIERS DE LIAISON
"TITRES EMIS"

21 - La nature des opérations a communiquer au moyen du fichiBd®0 Titre a été indiquée
en téte de la présente note.

22 - Périodicité : pour chaque collectivité, un fichier INDIGO Titrécapitulant les titres de
recettes émis au jour le jour par les services rordteurs est établi et transmis
périodiqguement, en méme temps qu'un fichier INDIM@ndat récapitulant les mandats de
paiement (éventuellement sur le méme support).
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Le rythme de ces envois, est convenu a l'instaurate la procédure, dans tous les cas, avec letablap
concerné, et en liaison avec le Département Infoguwa d’Exploitation régional du Trésor, si le
comptable est équipé en télétraitement.

23 - Problémes particulierposés par les titres a imputations multiples ou fes titres
collectifs.

231 - De par sa structure, chaque article INDIGO Titrepesit concerner qu'un seul
débiteur et une seule imputation budgétaire.

La transmission des titres a imputations multiplesde nature '09' : plusieurs

imputations budgétaires) ou collectifs (code natddé: plusieurs débiteurs) doit se
faire en utilisant plusieurs articles INDIGO Titsaccessifs ayant le méme numéro
de titre (caracteres 17 a 24) mais différentedgaarnuméro d'ordre (caractéres 25
a 30).

lerexemple : Titre & imputation multiple

Un titre départemental unique de 2 500 €, concéraala fois des produits de
colonies de vacances (1 500 €) et de cantinesqZEEP@us par un méme redevable
donnera lieu & 2 enregistrements INDIGO Titre :

Fonction Code

N° de titre| N° d’ordre Nature . Montant| nature
Article X

du titre
lerenreg. 1215 1 7066 423 150 000 09
2emeeNreg. 1215 2 7067 251 100 000 09

2emeexemple : Titre collectif

Un titre de droits de place des taxis, d'un montatal de 2 500 €, appuyé par un
état sur lequel figurent 25 débiteurs redevable&@fe€ chacun donnera lieu a 25
enregistrements INDIGO Titre :

Code

N° de titre| N° d'ordre Nom Montant| nature

du titre
lerenreg. 1216 1 DUPONT 10000 03
2emeeNreg. 1216 2 DUBOIS 10 000 03
25emeeNreg. 1216 25 DUVAL 10 000 03

(N.B. : L'attribution des numéros d'ordre n'est pllsggatoirement séquentielle).
Remarques importantes :

a) ainsi qu'il a déja été exposé le premier nuntivadre d'un titre collectif ou a
imputation multiple doit étre différent de zéro.
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b)

les articles INDIGO Titre donnant le détail tilue ne doivent pas étre précédés
d'un article INDIGO Titre récapitulatif (ayant pakemple un numéro d'ordre a
"zéro" et un montant égal au total du titre) qundairait a une double prise en

charge.

la saisie des recouvrements dans le poste amheptpar télétraitement, implique
la connaissance de l'identifiant du débiteur ctunstpar le numéro du titre suivi,
s'il y a lieu d'un numéro d'ordre. Il convient dpaa cas de titres collectifs, dont
le détail est communiqué au moyen d'enregistremNIHGO Titre que les
"avis d'échéance" adressés aux débiteurs compedtatdouble indication, ainsi
d'ailleurs que les "rdles” ou "états" transmis amptable a I'appui des titres de
recettes ; ces derniers sont indispensables atenadwes, lorsque les reglements
ne sont pas accompagnés de références précises.
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FICHIER DE LIAISON MANDATS EMIS

INDIGO MANDAT

Les informations communiquées au moyen de ce figgamettent :

- la comptabilisation des mandats de paiement @auid'ordonnateur (débit a un compte
budgétaire, crédit a un compte de la classe 4),

- la constitution d'un fichier nominatif des crémans destiné au suivi des reglements.

Doivent étre communiqués au moyen d'enregistreddtGO tous les mandats de paiement figurant
sur les bordereaux de mandats, y compris :

- les opérations budgétaires d'ordre,

les mandats émis en regularisation de dépense®ry fait l'objet, au préalable, de
"prélévements d'office”,

- les mandats de réduction ou d'annulation,
- les charges constatées d'avance,

- les mandats permettant de comptabiliser le alattiment des charges de la section de
fonctionnement a I'exercice.
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| - DESSIN DES ENREGISTREMENTS

10 - Généralités
Caractéristiques identiques a celles concernditHier INDIGO TITRE.

11 - Structure

110 - Elle est uniforme, quel que soit le type de comilitéb

La définition des zones qui composent I'enregisaeifigure dans la présente
instruction.

La structure des enregistrements INDIGO MANDAT étaés comparable a celle
des enregistrements INDIGO TITRE, les remarquesedapour ces derniers
s'appliquent mutatis mutandis a INDIGO MANDAT, saéserve des observations
qui suivent.

111 - Les articles budgétaires antérieurement transmisedp étre des articles de
dépenses, c'est-a-dire que leur CODRD doit étrd ag&', 'B' ou 'C' (cf.
description du fichier INDIGO BUDGET).

112 - Titulaire du compte (zone BENEF, caractéres 12813.1

Cette zone reprend la désignation du titulaire clmpmte a créditer telle qu'elle est
précisée sur le relevé d'identité bancaire ou posta

113 - Références bancaires : cette zone qui doit étrloooe aux indications du R.I.B.
ou du R.I.P. se décompose comme suit :

1131 - Code établissemdabne REFBANCL1, caracteres 152 & 156) : 5 chiffres.
1132 - Code guichdzone REFBANC?2, caracteres 157 a 161) : 5 chiffres

1133 - Numéro de comp{eone REFBANC3, caractéres 162 a 172) : caracteres
alphabétiques ou numériques cadrés a droite. Gette ne doit pas
comprendre de blancs ni de caractéres spéciauxatds. Si le numéro est
inférieur a 11 caracteres, ne pas ajouter de zeros

1134 - Clé RIBzone REFBANCA4, caractéres 173 et 174) : 2 chiffres

Si les trois zones précédentes de références bescsont servies, cette
zone doit I'étre obligatoirement. L'absence de aéraine un rejet du
virement, donc un retard dans I'exécution de |la&edse.

Il importe que les références bancaires soienfigés et actualisées afin
que linformation fournie soit dune qualité néedss au bon
fonctionnement du systéme, toute erreur dans laidgl@ation bancaire se
traduisant par un délai supplémentaire dans |'actemnent des virements.
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114 -

115 -

1135 - Libellé banqué&one LIBBANC, caracteres 175 a 198).

Cette zone alphanumérique contient le libellé denidiiation (nom de la
localité et de lI'agence).

Cette zone est facultative pour les applicatioleyirées.

Correspondance destinée au bénéficigirene CORRES1, caractéres 199
a 228, et zone CORRES2, caractéres 229 a 258).

Cette rubrique de deux zones de 30 caractéresestinée a étre restituée au
bénéficiaire sur un avis d'opération ou relevéatapue.

La rédaction de la premiére zone de 30 caractevgsette significative pour le
créancier.

Pour certains établissements bancaires, seulezmeteest restituée au créancier. |l
importe donc de grouper les informations les pligniicatives dans les 30
premiers caractéres de la zone.

Dans le cas ou la collectivité s'acquitte de plusidactures d'un méme fournisseur
en émettant un mandat global, si les 30 caractél@gerent insuffisants, Il
appartient a l'ordonnateur d'indiquer dans cetteezie numéro du bordereau
récapitulatif des factures s'il s'agit d'un fouseisr habituel ou de n'indiquer qu'une
fois la partie constante des numéros de factures.

Exemples :

'FACT / 12345678 / A | 682" pour les factures 12345 12345679, 12345680,
12345681 et 12345682.

'FACT / 12345678 - 82 - 95' pour les factures 15345 12345682 et 12345695.

Si la zone s'avere néanmoins insuffisante, l'ordtaur pourra indiquer au
fournisseur les références compléetes de son reglgmae courrier séparé.

Code natur¢ézone NATUREMDAT, caractéres 259 et 260).
Ce code numérique est obligatoire.
Il permet d'adapter les traitements a certaingpadsculiers.

Il permet d'affiner la nature du numéro d'ordredetgérer sans ambiguité soit la
pluralité des créanciers, soit la pluralité desutafions budgétaires.

- valeur "00" ou "01" : cas général des mandatsnanks ne nécessitant pas de
traitements particuliers.

- valeur "03" : mandats collectifs. Ce code perrdet gérer la pluralité de
créanciers. |l est obligatoirement associé a unémnard'ordre différent de zéro.

- valeur "04" : permet de gérer, lorsque les infations disponibles dans les

fichiers de I'ordonnateur autorisent le positionaahte ce code, les mandats émis
en régularisation de dépenses qui ont fait I'olgat,préalable, de "prélevements
d'office” (annuités de préts, prélevements EDF,.étc

L'utilisation de ce code, lorsqu’elle est possiplermet de solder automatiquement
le compte de tiers paiements a imputer ou a régalaet "d'émarger" du paiement
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le compte nominatif du créancier sans que le conhptait a passer pour cela une
"opération diverse".

- valeur "05" : mécanisme comparable, mais appligiads ce cas, aux dépenses
des régisseurs d'avances qui sont suivies au coftiyaiieces aux régisseurs dans
les écritures du comptable.

- valeur "06" : destinée a gérer les mandats dectéxh ou d'annulation. La
fourniture du code 06 implique que les zones Egerdee rattachement (caractéres
313 a 316), n° de mandat de rattachement (caracddiéa 324) et éventuellement
numéro d'ordre de rattachement (caracteres 3250% 83ent obligatoirement
servies.

- valeur "08" : destinée a traiter les mandats Btalges d’'ordre a imputer au
compte de tiers "virements internes”. Les mandatsice relatifs aux cessions ne
sont pas concernés (cf. valeur "18").

- valeur "09" : destinée a traiter les "mandatsnautations multiples”. Ce code
permet de gérer la pluralité d'imputations budgésapour un méme mandat.

Ce code est obligatoirement associé a un numérdre'different de zéro.

- valeur "10" : destinée a traiter les mandats aymur une méme imputation
budgétaire (compte par nature) des référencesidometles multiples.

Ce code n'est utilisé que par les collectivitésanbipar nature avec présentation
fonctionnelle. Il est obligatoirement associé enuméro d'ordre différent de zéro.

Pour un méme numéro de mandat et un numéro d'diftiteent, la zone NATURE
et, si elle est utilisée, la zone d'OPERATION, sgrabligatoirement identiques.

Ce code permettra de régler en une seule opératiendépense ventilée sur
plusieurs fonctions.

Exemple : fourniture de combustible pour I'nGtel département et le musée
départemental. Montant total de la facture = 3 QQCE.

N° de mandatt N° d’ordre Nature | Fonction Montant Code

nature
lerenreg. 350 1 60221 0202 1000 10
2emeeNreg. 350 2 60221 312 2 000 10

- valeur "11" : destinée a traiter les "chargesstatgées d'avance".

Exercice N: un mandat d’annulation doit étre émis (code reaflir) pour sortir
les charges constatées d’avance.

Conditions a respecter au niveau du mandat d’atioola

- limputation budgétaire doit étre strictement ntlgue a l'imputation du
mandat d’origine

- 'exercice (zone CODEXER) doit correspondre adeice courant N,
- le montant doit étre inférieur ou égal au monthntandat d’origine,
- le mandat d’annulation ne doit pas comporter 4&, T
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- comme habituellement, les zones EXORAT, MANDARE&Téventuellement
ORDRAT, doivent comporter les références du martiatigine émis sur
I'exercice N.

Exercice N + 1: un nouveau mandat, également sans TVA, doit &ines
(code nature 11) sur I'imputation concernée.

N.B. : un titre/mandat comportant des imputatiamsctionnelles multiples ne
peut étre annulé au moyen d'INDIGO que par un/titesdat d’annulation

pour son montant total : dans ce cas, un titre/mtadd réduction ne peut étre
traité que par le comptable et ne doit donc pasdigsur INDIGO.

- valeur "15" : destinée a traiter « les chargpayer ».

Exercice N: ce mandat peut comporter de la TVA mais pas fkresces
bancaires

Exercice N+1 : des mandats d'annulation doivent étre émis pour
contrepassation. Ces mandats doivent figurer sbi@D Mandats comme des
mandats de code 15 comportant les références ddanhgiobal émis en N.

Conditions a respecter au niveau du mandat d'atowila

- l'exercice du mandat d'annulation (zone CODEXERIt correspondre a
I'exercice courant (N+1) ;

- la zone n° d'ordre doit étre a zéros ;

- le mandat d'annulation doit obligatoirement congroles références du
mandat global d'émission dans les zones EXORAT, WARAT et
eventuellement ORDRAT : ce mandat doit avoir impeeaent été pris en
charge sur l'exercice N

- avec un code nature 15 ;

- la somme des mandats d'annulation doit étre égali@férieure au montant
du mandat d'origine ;

- le mandat d'annulation comportera de la TVA simandat d'origine en
comportait.

- valeur "17" : destinée a traiter les mandatsdt®isemi-budgétaires autres que les
mandats de rattachements des ICNE traités patdarva 6".

- valeur "18" : destinée a traiter les mandatsdiés cessions d’'immobilisations.

116 - Mode de reglemergtone MODEREGL, caractéres 276 et 277). Les valears
cette zone sont les suivantes :

-'01' : Mandat-carte
- '22' : Virements bancaires
-'44"' : Divers (numéraire ; ordres de paiemeiheques sur le Trésor ...)

117 - ldentifiant stable du créancigrone IDENTIFIANT, caractéres 278 a 292).

Zone d'utilisation facultative, destinée a recewwmie référence ou un identifiant,
éventuellement géré par l'ordonnateur, autorigarggroupement des mandats.
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118 -

119 -

120 -

121 -

122 -

123 -

124 -

125 -

126 -

Cette zone de 15 caracteres permet de gérer l@atesant, comme identifiant
stable, le n° SIRET de l'entreprise.

Zone non utiliségFiller 1, caractéres 293 a 302).

Zone non utiliségcaractéres 303 a 312).

Référence mandat d’annulation / réduction, mnse a régulariser
(zone EXORAT, caracteres 313 a 316, MANDATRAT, ctéees 317 a 324 et
ORDRAT, caractéres 325 a 330).

Les trois zones mentionnées ci-dessus sont a sdaNgatoirement lorsque le code
NATURE du mandat (caracteres 259 et 260) est é§dl &5 pour les dépenses a
régulariser et 06, 11 et 15 pour les autres cas.

Numéro de march@one NUMMARCHE, caractéres 331 & 346).

Cette zone enregistre l'exercice (4 caracteres),nienéro de marché (10
caracteres), le numéro d’avenant (2 caracteres).

Zone non utilisé€FILLER, caractéres 347 a 355).

Code MONNAIEKzone MONNAIE, caractére 356).
Zone servie a "E" (euros) ou a espace.

Suivi du délai global de paiemefabne SUIVIDELAI, caractére 357).
Il s'agit d'indiquer si la dépense fait I'objetsilivi du délai global de paiement.

La zone comprend un caractere indiquant si la dspdoit étre suivie (valeur = 1)
ou non (valeur = 0). Cette zone est obligatoirememiplie par I'ordonnateur.

Date de début du délai glob@abne DATDEBDGP, caractéres 358 a 365).
Il s'agit de la date de départ du délai chez l'onddeur.

La zone doit comprendre I'année sur 4 caracteranpls sur 2 caracteres et le jour
sur 2 caractéres. Cette zone doit étre rempli@a slépense est éligible au délai
global de paiement.

Date de fin du délai glob@&tone DATFINDGP, caractéres 366 a 373).

La date de fin du délai global indique la date guidle se termine le délai en
incluant une éventuelle suspension de l'ordonnatéiuie délai global n'a pas été
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suspendu par l'ordonnateur, alors la date de firespond a la date de départ + la

durée du délai.

La zone doit comprendre I'année sur 4 caractezanpls sur 2 caracteres et le jour
sur 2 caracteres.

Cette zone doit étre remplie si la dépense esbidigu délai global de paiement.

127 - Durée du délai globgakone DUREEDGP, caractéres 374 a 375).

Il s'agit de la durée du délai global de paiem€ette durée est fixée par décret et
varie en fonction du type de collectivité. Elle pétre inférieure a celle indiquée
dans le décret.

Cette zone comprend le nombre de jours sur deaciEaes.
Cette zone doit étre remplie si la dépense esbédigu délai global de paiement.

128 - Taux des intéréts moratoir¢gne TAUXIMDGP, caractéres 376 a 380).

Cette donnée permet une pré-liquidation des irgérétratoires par le comptable.
La valeur entrée doit comporter deux chiffres avantirgule et deux décimales.
Cette zone est alphanumérique.

129 - Zone non utilisSé€FILLER, caractéres 381 a 448).

130 - Version de fichiefzone VERSIONFICHIER, caractére 449).
Pour la présente version DGP / seulil, caractére>« C

131 - Type d'enregistremeiitone CODTYPE, caractére 450).
Pour les enregistrements INDIGO MANDAT, ce typetesjours égal a "2".

Il -MODALITES D'UTILISATION DES FICHIERS DE LIAISON "MANDATS
EMIS"

21 - Nature des opérations.
Déja indiguée en téte de la présente note.

22 - Périodicité des envois.
Mémes remarques que pour le fichier INDIGO Titre.

23 - Mandats collectifs ou a imputations multiples
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231 - La présentation des articles INDIGO Mandat les eomant obéit aux mémes
regles que celles des articles INDIGO Titre.

232 - Mais d'un point de vue pratique, si la connaissamigedétail des mandats a
imputations multiples est indispensable au comptétdntréle de la disponibilité
des crédits, ventilations entre les differentehds budgétaires concernées), le
détail des mandats collectifs concernés par I'appibn RMH

(Reglements Magnétiqgues HOPAYRA), utilisée print@paent pour les virements
de paye) ne doit pas lui étre transmis, sauf potifier la ventilation fonctionnelle
en utilisant le code NATURE "10".

24 - Sanction du visa opéré par le comptable

Lorsque des mandats font l'objet d'un refus de npame, les articles INDIGO Mandat
correspondants sont éliminés avant prise en chard¢imitiative du comptable. Il appartient
alors a l'ordonnateur de les éliminer de ses psopceitures afin d'assurer la correspondance
en fin d'année de son compte administratif et dmpte de gestion du comptable ; cette
élimination ne doit donner lieu a aucun enregiseensur les fichiers magnétiques de liaison
avec les Services du Trésor.

Aucune élimination de ce type n'est évidemmentectfer dans le cas de mandats qui, admis
en dépenses et pris en charge par le payeur déyemtid font ensuite I'objet de mandats de
réduction ou d'annulation.

Il - SUIVI DES MARCHES PUBLICS

Un enregistrement spécialisé est créé pour le sdes marchés. Cet enregistrement est
systématiqguement associé a I'enregistrement INDi@@dat lors d'un envoi. Il est possible d'avoir
plusieurs enregistrements spécialisés "suivi descma” avec l'envoi d'un enregistrement

"mandat".
Les caracteres 1 a 30 sont identiques a la steinotandat ou titre.

30 - Date d’émissiorn(zone DATEEMI, caractéres 31 a 38)
Il s’agit de la date d’émission de la piece au farlAAAMMJIJ.

31 - Personne Responsable du Marchgone CODEPRM, caractéres 39 a 55)

Correspond a la notion de « pouvoir adjudicatel?our les collectivités territoriales, c'est le
chef de l'exécutif par délégation de l'assemblébbé&ténte qui est désigné pouvoir
adjudicateur.

Valeur attendue : Numéro SIRET (14 caracterespdmllectivité suivi de trois caracteres ou
n° FINESS juridique suivi de trois caractéres. @ess caracteres permettent de distinguer
plusieurs pouvoirs adjudicateurs ayant le méme noin& une collectivité ne possede qu'un
seul pouvoir adjudicateur, les trois caractereorduta valeur zéro (000). Cette zone est
facultative.
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32 - Numéro du marché formalis§zone NUMMARCHE, caractéres 56 a 71)
Cet identifiant permet de déterminer les marchéwndtisés contractés par la collectivité.
Cette zone comprend 16 caracteres pour Indigocmigéant en :
- 4 caracteres pour l'exercice (numeérique)
- 10 caracteres pour le numéro de marché (alphatgunag
- 2 caracteres pour le numéro d'avenant (alphanqusdr

Cette zone est obligatoire si la dépense concemnmarché formalisé, facultative dans les
autres cas.

33 - Filler (caractéres 72 a 75)

34 - Type de dépensgone TYPDEP, caractéres 76 a 77)
Le tableau ci-apreés liste les différents types élgedses.

CATEGORIE Nature d'achat Type de
D'ACHAT (Sous-catégorie) dépense
Travaux Opération de travaux 11
Ouvrage 12
Fournitures 21
Services 31

Cette zone est facultative.
35 - Filler (caractére 78)

36 - Année 1(zone ANNE1, caractéres 79 & 82)
L'année 1 correspond a I'année de commande oledegue commande.
L'année doit étre indiquée sur 4 caractéres. Qetie est facultative.

37 - Numéro unique attribué par I'ordonnateur (zone NUMORD, caractéres 83 a 94)

Ce numéro est laissé a la libre appréciation ddsnmrateurs dans la limite de 12 caractéres.
La zone est en alpha numérique. Cette zone edtdtice.

38 - Code nomenclaturgzone CODENOMENC, caractéres 95 & 98)
Cette zone comprend la nomenclature de référencgpienne CPV.
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Le code nomenclature est sur 4 caractéres. La eshen alphanumérique. Cette zone est
facultative.

39 - Année 2zone ANNEE2, caractéres 99 a 102)

Il s'agit de I'année de fin d'un contrat de setvice
L'année doit étre indiquée sur 4 caractéres. @etie est facultative.

40 - Montant hors taxe facturé(zone MONTANTHT, caractéres 103 a 118)

Le suivi des marchés s'apprécie par rapport au anbtitors taxe de la facture (hors TVA
déductible et non déductible).

Valeur attendue : montant hors taxe de la factOsdte zone est numérique et comprend 16
caracteres pour Indigo. Cette zone est facultative.

41 - Type de mandaizone TYPMANDAT, caractére 119)

Zone obligatoire : mandat ordinaire = 0, mandatation = 9.

42 - Filler caractéres 120 a 448

43 - Version de fichier (zone VERSIONFICHIER, caratére 449).

Pour la présente version DGP / seulil, caractére>« C

44 - Type d'enregistrement (zone CODTYPE, caracteré50).

Pour les enregistrements INDIGO Suivi des marcte&sype est toujours égal a "9".
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FICHIER DE LIAISON INVENTAIRE

INDIGO
INVENTAIRE

Rappel :
Les informations communiquées au moyen de ce figlgemettent :
- I'enregistrement et le suivi des immobilisationdaleollectivité, sous un numéro d’'inventaire.

- la constitution d'un fichier des immobilisationsstieé a la production de l'inventaire et de I'état
de I'actif.

Les opérations concernant I'actif mais n’ayant g@saractere budgétaire (ex : transfert du compiau2
compte 23, mise a la réforme d’un bien, apport&mnne, mise a disposition, en apport ou en conmessi
...), ’entrent pas dans le champ du protocole INDIG@ENTAIRE. La mise a jour de I'état de I'actif
est effectuée par le comptable au vu des informsfp@apier transmises par I'ordonnateur.

Doivent étre communiquées au moyen d'enregistream®iDIGO INVENTAIRE toutes les opérations
budgétaires concernant la vie d’'une immobilisatatams I'actif de la collectivité, c’est-a-dire :

- I'acquisition du bien,
- les amortissements ou les provisions
- la cession.

Chaque opération fait I'objet d’un titre ou d’un makat, dont les références devront étre transmiaes d
I'enregistrement INDIGO-INVENTAIRE. Cependant, gg@é¢ d’enregistrement peut étre transmis seul ou
accompagné d'un enregistrement INDIGO-TITRE ou ISDFMANDAT.

La périodicité de sa transmission au comptabledest a définir en accord avec l'ordonnateur. La
périodicité minimale est une fois par an.
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| - DESSIN DES ENREGISTREMENTS

10 - Généralités
Caractéristiqgues identiques a celles concernant eleggistrements INDIGO-TITRE et
INDIGO-MANDAT.

Organisation séquentielle.
Enregistrement de longueur fixe (450 caractéeres).

11 — Structure

110 - Elle est uniforme, quel que soit le type de comiitébsauf la zone INFO laissée au
libre arbitre de I'ordonnateur.

111 - Code collectivitéone CODCOL, caractéres 1 a 3).

Mémes caractéristiques que pour INDIGO enregistnenieidget (cf. le chapitre
"ldentification des collectivités").

112 - Code budgd&tone CODBUDGET, caractéres 4 et 5),
Méme remarque que précédemment.

113 - Code exercicgone CODEXER, caractéres 6 a 9).
Mémes caractéristiques que pour INDIGO Budget.

INDIGO INVENTAIRE permet la transmission de mouvertsea la fois sur I'exercice
en cours (ou précédent pendant la journée compkamen en complément
d’enregistrements INDIGO MANDAT ou TITRE, et surslexercices antérieurs
(rattrapage d’opérations).

Les exercices antérieurssont, pour tous les types de nomenclatures, lesciegs
antérieurs a AA-1 (AA est I'exercice courant).

Exemple : en 2005, les exercices antérieurs sergXercices 2003 et précédents.
La zone "exercice" comprend :

- pour les mouvements sur exercice courant ou gegtté I'exercice correspondant au
mouvement transmis (acquisition, amortissemenyigian, cession) ;

- pour les mouvements sur exercices antérieursexettice courant (I'exercice
d’origine figurant alors dans la zone date (cf18)1

Le compte par nature figurant sur ces enregistrésneloit correspondre a la
nomenclature de I'exercice en cours.

Il est & noter que pour les antérieurs, aucune réfénce de piece (numéro de
mandat/titre et numéro d'ordre) n'est obligatoire.
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Les enregistrements INDIGO INVENTAIRE concernarg &xercices antérieurs sont
traités comme suit :

- un enregistrement comportant un compte de clasdéférent de 28 ou 29 est traité
comme un mandat d'acquisition. Il permet d’enregida valeur brute du bien.

- un enregistrement comportant un compte 28 ou 809 teité comme un titre
d’amortissement/provision.

Un seul enregistrement de type 8 est admis powouampte 28 ou 29 et un exercice
donné.

114 - Numéro de borderea@one NUMBORD, caractéres 10 & 16).

Numéro de bordereau récapitulatif de titres detreseou de mandats. Ce méme
numeéro figure déja dans I'enregistrement INDIGQel@u INDIGO-Mandat.

115 - Numéro de piece et numéro d'ordm@nes NUMPIECE, caractéres 17 a
24 et NUMORDRE, caracteres 25 a 30).

Ces zones ont les mémes caractéristiques et obeamse mémes regles que les zones
correspondantes du fichier INDIGO Mandat ou Titre.

116 - Compte par nature, fonction, opératianne NATURE (caractéres 31 &
40), zone FONCTION (caractéres 41 a 47), zone OPHBN (caractéres 48 a 57).

Ces zones ont les mémes caractéristiques et obéase mémes regles que les zones
correspondantes du fichier INDIGO-Titre ou INDIGCahtat.

117 - Numéro d'inventairézone NUMINVENT, caractéres 58 a 82).

Zone obligatoire permettant un suivi des inventgajpar le comptable (cette zone est
librement renseignée par I'ordonnateur).

118 - Type de bietrone TYPE, caractéres 83 a 84).
Zone obligatoire permettant de classer le biemsk@odification suivante :

- bien non amortissable (code = 01),

- bien amortissable nettement individualisable éced?2),
- bien amortissable acquis par lot (code = 03),

- bien amortissable de faible valeur (code = 04),

- travaux en cours (code = 05).

119 - Date d'acquisitionde cession, d’amortissement ou de provision du b{gone
DATE, caracteres 85 a 92).

Date sous la forme JJ MM AAAA.
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120 - Type d’amortissemefitone AMORTIS, caractére 93).

Si le bien n’est pas amorti (code "Type de biendrdyla valeur 1 ou 5), cette zone est a
espaces.

Si le bien est amorti (code "Type de bien" ayanvdieur 2 a 4), cette zone définit le type
d’amortissement pratiqué :

L — linéaire
A — autres

121 - Code Prorat@zone PRORATA, caractére 94).

Permet de savoir si le bien amorti est soumisradke du prorata temporis
N - amortissement non soumis a la régle du prorata

O - amortissement soumis a la regle du prorata.

122 - Zone non utilisé¢zone FILLER caractéres 95 & 99).

123 - Durée d’amortissemeifitone DUREE, caractéres 100 a 101).
Nombre d’années pleines sur lesquelles 'amortissemoit étre pratiqué.

124 - Code Monnai¢zone MONNAIE, caractére 102).
Zone servie a "E" (euros) ou a espace.

125 - Montant.(Zone MONTANT, caractéres 103 a 118).

Montant T.T.C. du mouvement comptable (acquisitamprtissement ou cession du bien) ou
montant H.T. pour les budgets assujettis a la TVA.

Montant de forme COBOL 9 (14) V 99 non signé.
Les montants négatifs ne sont pas admis.

126 - Désignation du biefzone LIBELLE, caractéres 119 a 148).
Zone utilisée librement par I'ordonnateur pour diéde bien concerné.

127 - Informations supplémentairggone INFO, caractéres 149 a 168).

Zone utilisée librement par 'ordonnateur pour fourdes précisions supplémentaires sur le
bien, par exemple :

. huméro d’'immatriculation pour un veéhicule
. numeéro de parcelle au cadastre pour un terraimammeuble.
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128 - Compte d’imputation définitive compte par nature, fonction, opération zone
NATUREDEF (caractéres 169 a 178), zone FONCTIONDé&dfacteres 179 a 185),
zone OPERATIONDEF (caracteres 186 a 195).

Zones utilisées, de maniére facultative, uniquerpent les travaux en cours (code « type de
bien » = 05).

129 - Zone non utilisé€zone FILLER, caractéres 196 a 448).

130 - Version de fichiefzone VERSION, caractére 449).
Pour cette version, caractere "B".

La zone version du fichier est destinée a idemtifis différentes générations du protocole
INDIGO en vue d'une gestion automatique de ceteafarce.

131 - Type d'enregistremeiitone CODTYPE, caractére 450).

Ce code peut prendre cing valeurs selon l'origie€apération :

4 - si I'origine de I'opération est un titre de e¢te

5 - sil'origine de I'opération est un mandat

6 - si I'origine de I'opération est un titre d’aration ou de réduction

7 - si l'origine de I'opération est un mandat d’atation ou de réduction
8 - reprise des antérieurs.

-MODALITES D'UTILISATION DES FICHIERS DE LIAISON

"IMMOBILISATIONS"

21 - Nature des opérations

Les enregistrements INDIGO INVENTAIRE ne concerngué les biens figurant a I'état de
I'actif. lls sont transmis soit seuls, soit simuéaent avec un fichier INDIGO-Titre ou
INDIGO-Mandat, a I'occasion des opérations suivante

- acquisition du bien,

- annuité d’amortissement,
- provision,

- cession du bien.

Rappel : Les opérations concernant I'actif, maeyanht pas un caractere budgétaire (exemple
: transfert du compte 23 au compte 21, mise aftam&, mise a disposition...), n’entrent pas
dans le champ du protocole INDIGO INVENTAIRE.
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22 - Périodicité des envois

La périodicité de la transmission au comptableaedéfinir en accord avec I'ordonnateur. La
périodicité minimale est une fois par an.

23 - Mandats ou titres concernant plusieurs numérod’inventaire.

Un enregistrement INDIGO-INVENTAIRE permet la natdtion d’'un seul numeéro
d’inventaire. Pour un méme numéro de piéce (Titwe Mandat), il doit y avoir autant
d’enregistrements INDIGO-INVENTAIRE que de numédisventaire différents.
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IDENTIFICATION DES COLLECTIVITES
DANS LE FICHIER INDIGO

Le code collectivité comporte trois caractéres migaés au sein des fichiers de liaison INDIGO.

Attribué par le département informatique régionalT@ésor pour les collectivités gérées au moyen de
'application RCT, ou par le comptable pour les ledivités gérées au moyen des applications

microinformatiques, lors de l'instauration de lag&dure du transfert de données, ce numéro estensu
une constante pour I'ordonnateur.

|- REGLES D'UTILISATION POUR LES SERVICES RATTACHE S
(COMPTABILITE GEREE PAR LE COMPTABLE EN TELETRAITEMENT )

La notion de budget rattaché est exposée parrilictgin M52.

La rubriqgue "code budget" est systématiquementra k#squ'elle concerne les données de la
collectivité principale de rattachement.

11 - Au méme titre que les collectivités et établissemegmublics locaux autonomes (dotés de la
personnalité morale), les services rattachés sansomnalité morale mais a comptabilité
distincte doivent se voir attribuer un code colletd qui leur soit propre des lors qu'ils
utilisent le plan comptable M52.

L'importance habituelle de tels services conduietfet a les traiter en cours d'exercice, dans
les écritures du comptable, comme s'ils étaierdraunes, leur rattachement a la collectivité
principale n'intervenant qu'a cléture de la gestion

12- En revanche, les services rattachés dont la nolatere ne comporte que des comptes par
nature ont le méme "code collectivité" que la aligté a laquelle ils sont rattachés et sont

distingués par la valeur de la rubrique "code btidgmsitions 4 et 5). Le numéro de budget
est attribué par le Département Informatique dwsdré

Il - REGLES D'UTILISATION POUR LES SERVICES RATTACH ES
(COMPTABILITE GEREE PAR LE COMPTABLE SUR MICRO -ORDINATEUR )

L’identification est généralement identique cheprdonnateur et chez le comptable (code
collectivité de 001 a 999 et code budget a 00).

Toutefois, I'ordonnateur peut attribuer a ses sewirattachés le méme code collectivité que la
collectivité a laquelle ils sont rattaché, le cdulelget permettant la distinction entre la collatdiv
principale (00) et les services rattachés (01, Q2...)
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STRUCTURE DES NOMS ET ADRESSES
DANS LE FICHIER INDIGO TITRE

L'automatisation du traitement des objets de cpamdance a conduit la Poste a définir un certain
nombre de propriétés que doit posséder le coyraer étre considéré comme mécanisable.

Ces propriétés concernent :
- larédaction de l'adresse du destinataire,
- les observations des éléments de I'adresse.
Le fichier INDIGO respecte cette normalisation @nprend six zones comportant chacune 32 caractéres.

| - RUBRIQUE : "NOM DU DEBITEUR"
Ligne 1 et 2 (zones ZONEAD1 et ZONEAD?2).
Eléments d'identification de la personne physiquenorale intéressée.

Pour permettre un acces correct en interrogatiofictiier des débiteurs, cette zone ne doit pasrape
le titre, I'appellation ou la qualité, qui doivedite portés en zone ETATCIV (caracteres 90 a 95).

S'agissant de personnes physiques, le nom dogatbliement précéder le ou les prénoms, séparg d'eu
par un blanc.

Pour les personnes morales ou noms commerciaufori@e juridique ou dénomination (SA, SARL,
Etablissement, Compagnie ...) ne doit précéderol@ ou raison sociale que lorsqu'elle en est partie
intégrante et que sa présence ne conduit pas@uioite nom.

Il va de soi qu'une certaine normalisation des tdations, au sein d'une collectivité donnée, nd pee
favoriser les recherches ultérieures, souvent séoes au poste comptable (éditions aprés classemen
alphabétique, en particulier).

Il - RUBRIQUES ADRESSE

Quatre zones alphanumériques de 32 caractereglastiniées a recevoir les éléments de l'adressal@ost
(zones ZONEAD3, ZONEAD4, ZONEADS et ZONEADS®).

21 -Cas général :
. Ligne 3, zone AD3 : mentions complémentairesideidution.
- Ex ="Service X"

- ldentification de l'immeuble, du logement, desdalier, nom de la
résidence ou d'un ensemble immobilier s'il y a umdication dans
l'adresse d'un nom de voie.

. Ligne 4, zone AD4 : numéro dans la voie, typaah de voie, ou nom d'une résidence ou d'un
ensemble immobilier lorsqu'il n'y a pas d'indicatae nom de voie dans
l'adresse.
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. Ligne 5, zone ADS5 : nom d'un lieu-dit, d'un hamea

. Ligne 6, zone ADG : les 5 premiers caractéres sggerves a l'indication du code postal, les 27
suivants a celle de la localité de destination.

22 -Lorsque le courrier destiné a l'intéressé faitdébt'une distribution spéciale.
. Ligne 3, zone AD3 : mentions complémentairesidgidution.

. Ligne 4, zone ADA4 : service X,
ou
poste restante,
ou
boite postale,
ou
autorisation n°.

. Ligne 5, zone AD5 : espaces

. Ligne 6, zone ADG : code postal (5 caracterebuetau distributeur (27 caractéeres), complétée
éventuellement de la mention CEDEX.

23 - Exemples

- Cas général :

_ MENAUD Francoise _ DUPONT Robert

_ KINESITHERAPEUTE __ INGENIEUR

_ _ Escalier 5, Batiment C

_ 13, rue SAINT SAENS _ 23, AVENUE CHARLES DE GAUE
_ _ PARLY

_ 34500 BEZIERS _ 78150 LE CHESNAY

- Distribution spéciale :
_ PHENIX Jacques et fils _ Société DELFORT
_ ELECTRICITE GENERALE

_ 22, rue Louis Cordelet - _ Boite postale 320

_ 59047 LILLE CEDEX 75761 PARIS CEDEX 16
Comme le montrent les exemples ci-dessus, lorsguains éléments d'informations ne sont pas

portés sur l'adresse en raison de leur caractéren@cessaire ou inadéquat, la ligne réservée a
leur inscription reste blanche.

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat



TOME Il

Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 304 -

PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT BUDGET

Nom de la

Jone Signification Nature Longueur Position Observations
Codcol Code collectivité 9 3 1-3 Code de la collectivité chez I'ordonnateur
CodBudget | Code budget 9 2 4-5 A zéro dans le cas de la collectivité principale
CodExer Exercice 9 4 6-9 Millésime de I'exercice concerné
Nature Compte par nature X 10 10-19 Compte par nature
Fonction Fonction X 7 20-26 Code fonctionnel
Operation Opération 9 10 27-36 Numeéro d'opération éventuel
ContNature | Zone contrdle nature X 10 37-46 Contréle des credits nature
ContFonct | Zone controle fonction X 7 47-53 Contrdle des crédits fonction
ContOpera | Zone contrdle opération 9 10 54-63 Contréle des crédits opération
CodRD Recette/Dépense X 1 64 Sggitrt]izs 1A Eg é Ez SC):llle\lc/l
CodMalJ Code Mouvement 9 1 65 1 cumul 2 substitution
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT BUDGET

Nom de la

Jone Signification Nature Longueur Position Observations
Signe Signe montant 9 1 66 1 positif 2 négatif
Montant Montant 9 16 67-82
Libelle Libelle 9 46 83-128 Complément libellé du compte
Monnaie Code monnaie X 1 129
Filler X 319 130-448
Version Version fichier X 1 449
CodType Type d'enregistrement 9 1 450 3 = prévisions budgétaires
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT TITRE

Nogc])r?: £ Signification Nature Longueur Position Observations
Codcol Code collectivité 9 3 1-3 Code de la collectivité chez I'ordonnateur
CodBudget | Code budget 9 2 4-5 A zéro dans le cas de la collectivité principale
CodExer Exercice 9 4 6-9 Millésime de I'exercice concerné
NumBord Numeéro bordereau 9 7 10-16
NumTitre Numéro de titre 9 8 17-24
NumOrdre | Numéro d'ordre 9 6 25-30
Nature Compte par nature X 10 31-40 Compte par nature
Fonction Fonction X 7 41-47 Code fonctionnel
Operation Opération 9 10 48-57 Code opération
Montant Montant 9 16 58-73 Montant HT ou TTC
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT TITRE

Eme

Noggee £ Signification Nature Longueur Position Observations
Tva T.V.A. 9 16 74-89 Montant TVA le cas échéant
EtatCiv Etat Civil X 6 90-95 Etat civil ou qualité
ZoneAd1l Adresse 1 X 32 96-127 Nom, prénom
ZoneAd2 Adresse 2 X 32 128-159 Complément nom
ZoneAd3 Adresse 3 X 32 160-191 Complément distribution
ZoneAd4 Adresse 4 X 32 192-223 Numéro de voie, voie
ZoneAd5 Adresse 5 X 32 224-255 Lieu-dit, hameau
ZoneAd6 Adresse 6 X 32 256-287 Code postal, localité
RefStable Référence X 15 288-302 Iddéebri]':ieﬁl?rnt de regroupement des dettes d'un m
NatureTitre | Nature du titre 9 5 303-304 Bgégcg&n entre imputations multiples, titres leatifs,
CodeDebit | Nature juridique 9 2 305-306 Débiteurs de droit privé ou public
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT TITRE (suite et f in)

No;;r?: B Signification Nature Longueur Position Observations
CodService | Service émetteur 9 10 307-316
CodeRegie | Numéro de régie 9 5 317-321
ZoneObjl Objet 1 X 30 322-351 Objet de la recette 1
ZoneObj2 Objet 2 X 30 352-381 Objet de la recette 2
ExoRat Exercice de rattachement 9 4 382-385 Exercice du titre de rattachement
TitreRat N° titre de rattachement 9 8 386-393 Numeéro du titre de rattachement
OrdRat N° ordre de rattachement 9 6 394-399 Numéro d'ordre du titre rattachement
Filler X 25 400-424
Monnaie Code monnaie X 1 425
Filler X 23 426-448
Version Version fichier X 1 449
CodType Type d’enregistrement 9 1 450 1 = titre
CodMaJ Code Mouvement 9 1 65 1 cumul 2 substitution
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT MANDAT

Noggee £ Signification Nature Longueur Position Observations
Codcol Code collectivité 9 3 1-3 Code de la collectivité chez I'ordonnateur
CodBudget | Code Budget 9 2 4-5 A zéro dans le cas de la collectivité prinapal
CodExer Exercice 9 4 6-9 Millésime de I'exercice concerné
NumBord Numeéro bordereau 9 7 10-16
NumMandat | Numéro mandat 9 8 17-24
NumOrdre | Numéro d'ordre 9 6 25-30
Nature Compte par nature X 10 31-40 Compte par nature
Fonction Fonction X 7 41-47 Code fonctionnel
Operation Opération 9 10 48-57 Code opération
Montant Montant 9 16 58-73 Montant HT ou TTC
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT MANDAT

Nogc])r?: 2 Signification Nature Longueur Position Observations
Tva T.V.A. 9 16 74-89 Montant TVA le cas échéant
EtatCiv Etat-Civil X 6 90-95 Etat civil ou qualité
Creancier Nom créancier X 32 96-127 Nom, Prénom
Benef titulaire du compte X 24 128-151 Nom du titulaire du compte
RefBancl Code Etablissement 9 5 152-156 Code établissement
RefBanc2 Code Guichet 9 5 157-161
RefBanc3 Numéro compte X 11 162-172
RefBanc4 Cle RIB 9 2 173-174
LibBanc Libellé banque X 24 175-198 Libellé abréviatif de domiciliation baneair
Corresl Correspondance X 30 199-228
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT MANDAT

Nom de la

Jone Signification Nature Longueur Position Observations

Corres2 Correspondance X 30 229-258

NatureMdat | Nature du mandat 9 2 259-260

CodService | Service émetteur 9 10 261-270

CodeRegie | Numéro de régie 9 5 271-275

ModeRegl| Mode de réglement 9 2 276-277

Identifiant Identifiant stable 9 15 278-292 Identifiant stable du créancier

Filler 1 X 10 293-302

Programme | Numéro prog. X 10 303-312

ExoRat Exercice rattac. 9 4 313-316 Exercice du mandat de rattachement
MandatRat | N° mandat rattac. 9 8 317-324 Numéro du mandat de rattachement
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT MANDAT

Nogc])r?: £ Signification Nature Longueur Position Observations
OrdRat N° ordre rattac. 9 6 325-330 Numeéro d'ordre du mandat de rattachement
NumMarch | Numéro de marché X 16 331-346
Filler 2 X 25 347-355
Monnaie Code monnaie X 1 356

4 Aliqi iVi 0 = non éligible au délai global
SuiviDelai Depe,ns_e éligible au suiyi 9 1 357 on g . g
du délai global 1 = éligible au délai global

DatDebDGP ;itbealde debut du delai 8 358-365 | AAAAMMAJJ Obligatoire si éligible
DatFinDgp | D€ de fin du delai g 8 366-373 | AAAAMMJJ Obligatoire si éligible

global
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT MANDAT (suite et fin)

Noggee B Signification Nature Longueur Position Observations

DuréeDGP Durée du délai Global 9 2 374-375 JJ Obligatoire si éligible

T d o] 2 chiffres et 2 décimales séparés par une virgul@iro
TauxIMDgp aux  des intéréts 9 5 376-380 point.

moratoires

Ex:11,59 % =11,59

Filler 2 X 68 381-448
Version Version fichier X 1 449 Caractere C
CodType Type d'enregistrement 9 1 450 2 = mandat
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT SUIVI DES MARCHES

Nom de la

Jone Signification Présence Nature Longueur | Position Observations
Codcol Code collectivité O 9 3 1-3 Code de la collectivité chez I'ordonnateur
CodBudget | Code budget @] 9 2 4-5 A zéro dans le cas de la collectivité prinagpal
CodExer Exercice O 9 4 6-9 Millésime de I'exercice concerné
NumBord Numeéro de bordereau O 9 7 10-16
NumPiece | Numéro de piece O 9 8 17-24 Numeéro titre ou mandat
NumOrdre | Numéro d’ordre F 9 6 25-30
DateEmi Date d'émission O 9 8 31-38 AAAAMMIJ
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT SUIVI DES MARCHES

Nom de la

atif

Jone Signification Présence Nature Longueur | Position Observations
CodePRM Code PRM F 9 17 39-55 SIRET + rang sur 3 caracteres
NUMéro de marché 4 car. = exercice 10 car. = numéro 2 car
NumMarche g 0] X 16 56-71 avenant Oblig. Si marché formalise, facult
formalisé i
sinon
Filler F X 4 72-75
11 = travaux opérations
i 12 = travaux-ouvrages
TypeDep Type de dépense F 9 2 76-77 )
21 = fournitures
31 = services
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT SUIVI DES MARCHES (suite et fin)

Nom de la

inde

Jone Signification Présence Nature Longueur | Position Observations
Filler F X 1 78
Anneel Année 1 F 9 4 79-82 année de commande ou de premiéere comma
NumOrd | Numero unique Attribue X 12 8394 |Facultative
par I'ordonnateur
CodeNomeng Code nomenclature F X 4 95-98
Annee2 Année 2 F 9 4 99-102 | Année de fin de service
MontantHT | Montant hors taxe . 9 16 103-118 Montant hors taxe de la facture
0 = Mandat Ordinaire
TypMandat | Type de mandat 0] 9 1 119 _
9 = Mandat annulation
Filler X 329 120-448
. . —_ C = version
Version Version de fichiers @) X 1 449 )
DGP/Seuil
CodeType Type d'enregistrement @) 9 1 450 9 = Structure seuil
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT INVENTAIRE

Noggee 2 Signification Nature Longueur Position Observations
Codcol Code collectivité 9 3 1-3 Code de la colletgt chez I'ordonnateur
CodBudget Code budget 9 2 4-5 A zéro dans le cés ddlectivité principale
CodExer Exercice 9 4 6-9 Millésime de 'exercicaa®né
NumBord Numeéro de bordereau 9 7 10-16
NumPiece Numeéro de piece 9 8 17-24 Numeéro titrmmandat
NumOrdre Numeéro d’ordre 9 6 25-30
Nature Compte par nature X 10 31-40 Imputation daivip titre ou mandat
Fonction Fonction X 7 41-47
Operation Opération 9 10 48-57
Numinvent | Numéro d’inventaire X 25 58-82 Zone obligatoire
Type Type de bien 9 2 83-84 01, 02, etc.

Date Date acquisition/cession 9 8 85-92 JIMMAAAA
Amortis Type d’amortissement X 1 93 LouA
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PROTOCOLE INDIGO - ENREGISTREMENT INVENTAIRE (suite et fin)

No;r:)ndg B Signification Nature Longueur Position Observations
Prorata Code prorata X 1 94 OouN
Filler X 5 95-99
Durée Durée d’amortissement 9 2 100-101 En anriéasep
Monnaie Code monnaie X 1 102 E
Montant Montant 9 16 103-118 21/IS()Srlljtjz(a;[lttiSTé;I'lcail Td.l\J/.XT())uvement (ou H.T. pour les budgets
Libelle Désignation du bien X 30 119-148 Zone lifecE commentaire)
Info Isnljg;r)rlg?rt]igr?tsaires X 20 149-168 Zone libre (idem)
NatureDef Imputation définitive X 10 169-178 Ponotégration des travaux en cours
FonctionDef X 7 179-185
OperationDef 9 10 186-195
Filler X 253 196-448
Version Version de fichiers X 1 449 B
CodType Type d’enregistrement 9 1 450 Cf commentaire
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PROTOCOLE OCRE

FICHIERS RETOUR
VERS LES ORDONNATEURS

SPECIFICATIONS
FONCTIONNELLES

ET TECHNIQUES

TRAITEMENT AUTOMATISE
DES OPERATIONS EFFECTUEES PAR
LES COMPTABLES DES COLLECTIVITES
LOCALES




TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 320 -

PROTOCOLE OCRE

FICHIERS COMPTABLES -->
ORDONNATEURS

Du fait de la séparation des attributions entrelanateur et le comptable, une partie des infdonat
dont les gestionnaires locaux ont besoin pour @é&@sdt détenue par le comptable.

C'est pour leur permettre de mieux appréhendeppésations réalisées par leur comptable pour leur
compte et les intégrer dans leur propre outil detige financiere que le présent fichier OCRE (pour
Ordonnateur/Comptable REtour) a été mis au point.

Il a vocation a restituer la "plus-value" apporggar le comptable dans le traitement des opérations
transmises par I'ordonnateur et a communiquer @ecaier celles dont le payeur a eu la primeur
(opération sur les recettes ou dépenses payées @uigtancement ou ordonnancement) ou dont il a
I'exclusivité (opérations de trésorerie).

Ce fichier ne comporte que des informations brutase préjuge pas de l'usage qu'est susceptibte d'
faire la collectivité, au travers d'un applicatf type "tableau de bord" ou "contrdle de gestion”.

Ce fichier repose sur une logique de flux suivaguElle ne sont transmis que les mouvements sur une
période.

Il pourra étre restitué aux ordonnateurs selon pgr@odicité arrétée avec le comptable (quotidienne,
hebdomadaire ...) en fonction du renseignementereb et du type de support (disquette, bande
magnétique, TEDECO) et de la technique utilisédgaomptable (télégestion ou micro-informatique).

Ce document présente le dessin de l'enregistremm@gtie qui compose OCRE. Cet enregistrement
retrace soit le contenu des informations relataues événements qui ont affecté les titres ou lesdes,
soit les informations concernant les comptes de gede trésorerie.

Il détaille le contenu exact des concepts utilipésir chacune des zones du fichier ainsi que les
périodicités et les modalités de transfert de cadtr.

Remarque : Chez les comptables équipées de midmoadeur, une procédure de retour sur disquette au
format RIO (Retour information ordonnateur) estpgwmeée, parallélement au protocole OCRE. Cette
disquette RIO comporte divers fichiers et un progree de consultation et d’édition. L’applicatif R&3t
disponible auprés des trésoreries générales.
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PROTOCOLE OCRE

ENREGISTREMENT
TITRES / MANDATS EMIS

OCRE TITRE / MANDAT

Les informations communiquées au moyen de ce figggemettent a I'ordonnateur de suivre I'évolution
des titres de recettes et des mandats de paiement.

Peuvent étre communiqués au moyen d'enregistre@ERE Titre/Mandat, tous les mouvements qui
surviennent au cours du cycle de vie d'un titreegette ou d'un mandat de paiement a savoir :

- les opérations de prise en charge de titres et ataioddinaires,

- les opérations de prise en charge de titres detiédwu d'annulation et de mandats rectificatifs,
- les recouvrements sur les titres et les paiementies mandats,

- les annulations de ces opérations sont retrackmd@de montants négatifs.

| - DESSIN DES ENREGISTREMENTS.
10 - Généralités.
- organisation séquentielle ;

- enregistrement de longueur fixe (290 caractéres)

- aucun critere de tri particulier n'est retenus lemregistrements qui retracent les différentes
opérations affectant un titre ou un mandat serceggntés dans l'ordre chronologique de saisie
chez le comptable.

11 - Structure.
Elle est uniforme, quel que soit le type d'inforimas restituées.

Chacun des atrticles figurant sur le fichier OCRIEegistrement titre/mandat correspond a une
ou plusieurs opérations affectant un titre ou undaaselon la forme de flux retenue.

Le dessin d'un enregistrement et la définitionztewes qui le composent sont donnés en annexe.

12 - Présentation des zones.
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120 -

121 -

122 -

123 -

Zones de présentation des enregistrements

1201 - Identifiant de la collectivité ou de I'endsen
Collectivité/Budget rattaché, zones CODCOL (canmasd a 3) et
CODBUDGET (caractéres 4 et 5).

Il s'agit de l'indicatif numérique permanent dectdlectivité et de ses budgets
rattachés, identique a celui utilisé sur le fichDIGO déja transmis.

La zone CODBUDGET est a zéro dans le cas de laatidité principale.

La définition de ces rubriques est décrite danshiapitre : "Identification des
collectivités".

1202 - Code exercice (zone CODEXER, caractere8)6 a

Cette zone est destinée a recevoir le millésimkegercice budgétaire concerné.
Au cours de la journée complémentaire, un fichertgcomporter simultanément
des enregistrements concernant les uns l'exercites’@qchéve, les autres
I'exercice qui débute.

Nature de l'information (zone DETAIL, caracté 10).
Cette zone informe l'ordonnateur de la natureid@®tmation restituée.

Selon le choix effectué par I'ordonnateur, la tnaission retrace soit un enregistrement
par mouvement recensé sur la période concernéerrtinfion détaillée), soit un
enregistrement par sens d'écriture (débit, créelit)par piece principale décrivant
I'ensemble des opérations ayant affecté cetteater(information globalisée).

Nature de l'information restituée :
0 : détaillée sur la période,

1 : globalisée sur la période,
2 : globalisée sur I'exercice.

Remarque :

La restitution des mouvements globalisés sur l@zeme sera fournie qu‘au démarrage
du service en ce qui concerne les collectivitést dancomptabilité est tenue en
télégestion.

Sens de I'écriture (zone SENS, caractere 11).

Elle est soit débitrice (Sens = 0) soit créditiens = 1).

Exemples :

- Pour une opération de prise en charge de t#rephe SENS prendra la valeur 1.
- Pour une opération de recouvrement, la zone SitBi®ira la valeur 0.

Références des pieces.
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1230 - Références de la piéce principale. La pgdecipale est dans tous les cas la
piece d'origine de la dette ou de la créance.

Exemple :

Soit un titre N° 21 de 1000 € pris en charge auptenTO11 ; le mouvement
généré par cette opération aura pour piece prilecipgette référence de titre (les
références de la piéce de rattachement seronba)zér

12301 - Exercice (zone EXPIECE, caracteres 12 a 15)

Si l'enregistrement OCRE Titre/Mandat retrace unpération
d'annulation, cette zone contient alors |'exerdgaditre a annuler ou a
réduire. En cas d'annulation en cours d'exerceephtenu de la zone
EXPIECE sera identique a celui indiqué dans la Z6KBATTACH.

12302 - N° du titre (zone NUMPIECE, caractéres 133

Si l'enregistrement OCRE Titre/Mandat retrace unpération
d'annulation, cette zone contient alors le numérditde & annuler ou
réduire (annulation en cours d'exercice) ou le montl mandat a
annuler ou réduire (annulation sur exercice clos).

12303 - N° d'ordre (zone ORDPIECE, caractéres 29n

En cas d'annulation ou réduction, cette zone ORDEIEontient le
numéro d'ordre éventuel du titre ou mandat d'ogigin annuler ou
réduire. Dans les autres cas, cette zone seraieepgyldes zéros. Cette
zone sera systématiquement a zéros dans le castrdemandats a
références fonctionnelles multiples (code natul@ 4Yur le fichier
INDIGO), l'application RCT, pour des raisons de gification des
traitements, ne gérant pas ces références foneflesnau niveau des
opérations de recouvrement/paiement.

1231 - Références de la piéce de rattachement.

Ces informations ne sont restituées que lorsqueitliée retrace la prise en
charge d'un titre ou mandat rectificatif et indides références de cette piece en
cas de retour détaillé.

Dans les autres cas, ces zones seront remplieepaéros.

Exemple :

Soit un titre de réduction venant s'imputer sutitke initial N° 21, l'opération
géneérée aura pour piece principale le titre initNfl 21 et pour piece de
rattachement les références du titre de réduction.

Cette logique s'explique par le fait que l'enregisent OCRE Titre/Mandat
retrace les mouvements affectant une méme crédited 6u une méme dette
(mandat).

12311 - Exercice (zone EXRATTACH, caractéres 3B)a 3

Si l'enregistrement OCRE Titre/Mandat retrace unpération
d'annulation, cette zone contient alors I'exerdigditre d'annulation ou
de réduction. En cas d'annulation en cours d'ec&rté contenu de la
zone EXPIECE sera identigue a celui indiqué dans ztme
EXRATTACH.
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12312 - N° du titre de rattachement (zone NUMRATH Aaractéres 34 a 41).
12313 - N° d'ordre de rattachement (zone ORDRATTA@HActeres 42 a 47).

Cette zone contient le numéro d'ordre éventuel aepiece de
rattachement.

Dans les autres cas, cette zone sera remplie paédes.

124 - Compte de tiers et financier (zone TIERS, @cteres 48 a 54).
Il s'agit du compte de tiers et financier ayantaet I'opération affectant la piece.

Cette information est donnée a titre indicatif. neuvement qui affecte le compte de
tiers et financier fera I'objet d'un enregistrem@@RE Tiers (voir ci- apres).

Cette information ne peut étre restituée a l'oraédeur qu'en cas de retour détaillé (et
pour les collectivités dotées de comptes de tiers).

En cas de retour globalisé, cette zone sera rempalides espaces.

125 - Références de I'écriture.
1250 - Numéro de I'écriture (zone NUMECRIT, carsetéb5 a 60).

Cette zone est utilisée seulement pour le retanfodnation sur les comptes de
tiers et financiers. Par conséquent, elle seralierpar des zéros.

1251 - Date de I'écriture (zone DATEECRIT, caraesel a 68).

Il s'agit de la date de I'écriture si le retour msisenté sous la forme détaillée ou,
de la date du dernier mouvement recenseé s'il slagie présentation globalisée.

1252 - Libellé de I'écriture (zone LIBELLE, caraet® 69 a 168).
Collectivités télégérees

Il s'agit de I'objet de la recette ou de la dépdossque cette information est
fournie par l'ordonnateur (zones ZONEOBJ1 et ZONHDRIu protocole

INDIGO), suivi de la nature, c'est-a-dire, de littce si I'information est détaillée
ou, du texte "enregistrement globalisé" en casrésemtation globalisée.

Si la zone n’est pas totalement remplie, elle seraplétée par des espaces.
Collectivités micro-informatiques

Il s'agit de la nature, c'est-a-dire, de I'écritsiréinformation est détaillée ou, du
texte "enregistrement globalisé" en cas de présentglobalisée.

Si la zone n’est pas totalement remplie, elle seraplétée par des espaces.
1253 - Code écriture (zone CODECRIT, caractéeresd @90).

Il indique sous forme codifiée la nature de I'ésetlorsque l'information est
détaillée.

Cette zone est remplie par des zéros en cas de gudalisé.
La liste des codes utilisés est indiguée dansdiamtiRéférences de I'écriture”.
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126 - Imputation budgétairézone IMPUTATION, caracteres 171 a 180).

Cette zone est inutilisée dans le cas d’informasan les titres ou les mandats ; par
conséquent elle sera remplie par des espaceslgsotollectivités relevant de RCT.

Elle sera servie pour les retours détaillés desautollectivités (micro-informatique,
Hélios).

127 - Montant(zone MONTANT, caracteres 181 a 197).
Collectivités télegérées
Montant de forme COBOL 9 (15) V 99, signé sansulig
Ex =21000,14 euros :
|0]0|0[0[0[O[O]O]O|O|2[1QPO|1|D]|
181 197
Collectivités micro-informatiques

Le montant est au format de la micro-informatiquecale signe en premiere position de
la zone.

Ex = 21000,14 euros :
|+[0]0[0|0|0]|O|O|O|O|2[1Q00[1]4]|
181 197

128 - Informations sur le débiteur ou le créanciet sur I'état de la dette ou de la
créance.

1280 - Références du débiteur ou du créancier.
Collectivités télégérées

Ces informations ne seront restituées que si dsnorateurs les ont fournies dans
le fichier qui respecte le protocole INDIGO.

Elles ne seront pas restituées pour un créanaidissa collectivité est gérée par
Hélios.

Collectivités micro-informatiques

Ces informations ne seront éventuellement retosrigge lorsque le titre aura
fait 'objet d’un passage au contentieux (dansglagation DDPAC).

Elles ne seront pas restituées pour un créancier.
12801 - Référence stable (zone REFSTABLE, caraci®& a 212).

Zone d'utilisation facultative, destinée a recevoire référence ou un
identifiant, éventuellement géré par I'ordonnateumutorisant le

regroupement des dettes d'un méme débiteur ou risneoes d’'un

méme créancier.

Si cette zone n’est pas utilisée, notamment paucddectivités gérées
en micro-informatique, elle sera remplie a espaces.
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L’'usage d’une telle notion par les collectivitést subordonnée a sa
conformité avec les dispositions de la loi « Infatique et Liberté » du
6 janvier 1978.

12802 - Nom du débiteur ou du créancier (zone N€avhctéres 213 a 242).
1281 - Etat de la dette ou de la créance
Collectivités télégérees

Ces zones sont utilisées dans le cadre du conignti#les indiquent, d'une part
le type d’acte de poursuites qui a été effectuélparomptable a I'égard d’'un
débiteur, d’autre part la date de ce méme acte.

Si les zones sont inutilisées, elles seront remmpag des '9'.
Elles ne seront pas restituées pour un créancier.
Collectivités micro-informatiques

Ces informations ne seront éventuellement retosrigge lorsque le titre aura
fait 'objet d’un passage au contentieux (dansglagation DDPAC).

Elles ne seront pas restituées pour un créancier.

12810 - Situation de la dette ou de la créancedz8ITUATION, caracteres 243
a 246).

La codification relative a cette zone est indiquéas la note annexe
"Situation de la dette ou de la créance".

12811 - Date de l'acte (zone DATEACTE, caractedads&®254).

129 - Zone non utilisée (zone FILLER, caracteres®8 259)
Cette zone sera complétée par des espaces.

130 - Code monnaie (zone Monnaie, caractere 260)
Cette zone est servie a la valeur « E » =Euros.

131 - Gestion des fichiers.
1310 - Zone non utilisée (zone FILLER, caractei@k 2 286).
Cette zone sera complétée par des espaces.
1311 - Version de fichier (zone VERSION, caraci&e).
Pour cette version, caractere "N".

La zone version du fichier est destinée a idemtlés différentes générations du
protocole OCRE en vue d'une gestion automatiqueetie interface.

1302 - Type de support magnétique (zone SUPPORAGtéaes 288 a 289).
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TYPE DE SUPPORT

CODE SIGNIFICATION
01 bande magnétique
08 3 Y2 pouces
09
10 Atlas 400
11 RBF
12 TEDECO
13 cassette magnétique

1303 - Type d'enregistrement (zone TYPE, cara@@gg.
Valeur 1 = Titres
Valeur 2 = Mandats
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Il - MODALITES D'UTILISATION DES FICHIERS DE LIAISO N OCRE
TITRES/MANDATS.

21 - La nature

La nature des opérations communigquées au moyeictdarfOCRE Titre/Mandat a été indiquée
en téte de la présente note.

22 - Périodicité
Pour chaque collectivité, un fichier OCRE Titre/Mah récapitulant les mouvements affectant
les titres de recettes et les mandats de paierseatabli et transmis périodiquement.

Elle est au choix de I'ordonnateur (quotidiennédoenadaire, ...) en fonction :
- du type de support utilisé (disquette, bande magume&t TEDECO, ...),
- de I'application micro-informatique ou télégestiatilisée par le comptable.

Le rythme de ces envois, est convenu a l'instaurate la procédure, dans tous les cas, avec le
comptable concerné, et en liaison avec le Déparietméormatique régional du Trésor, si le
comptable est équipé en télétraitement.

La périodicité par défaut est mensuelle.

23 - Flux
Logique de flux doublée de plusieurs formes deuretkinformations (détaillée ou globalisée).
Collectivités télégérees

* Les fichiers retour retracent les écritures eiste@es par le comptable pendant une période
donnée selon deux possibilités :

- fourniture des mouvements détaillés de la période,
- fourniture des mouvements globalisés de la période.

* Par ailleurs, au démarrage du service, il essipbs de fournir la situation globale des titres,
des mandats et des comptes de tiers et finan@ersslle début de I'exercice.

Collectivités micro-informatiques

Les fichiers retours retracant les écritures estegps par le comptable pendant une période
donnée selon trois possibilités :

- transmission des mouvements détaillés de la période
- transmission des mouvements globalisés de la p&riod

- transmission de la situation globale des titres oandats et des comptes de tiers et
financier depuis le début de I'exercice.

Exemple commun Télégestion/Microinformatique

*  Pendant la 2&esemaine de 2005 (du 6 au 10 juin), sur le titre@%;14
encaissements ont été enregistrés :
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- 1.000 € le 07/06/2005
- 2.000 € le 08/06/2005
- 3.500 € et 500 € le 11/06/2005.

* Retour détaillé : transmission de 4 enregistnet®eOCRE Titre portant
mention de la date et du montant de chacun desserozents.

* Retour globalisé : transmission d'un seul ersegment OCRE Titre d'un
montant de 7.000 € daté du 11/06/2005.

Par ailleurs, ces mouvements seront égalemenintiarssir OCRE Tiers, en débit et crédit pour
les comptes concernes.

24 - Forme : Enreqgistrement unigue.

Un enregistrement unique quel que soit le typdatimation (OCRE Piece ou OCRE Tiers) et
guel que soit le type d’informatisation du compéafi€légestion ou microinformatique).

Par conséquent les enregistrements du fichier O@RIE méme structure.
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ENREGISTREMENT
COMPTES DE TIERS

OCRE TIERS

Les informations communiquées au moyen de ce figggemettent a I'ordonnateur de suivre I'évolution
des comptes de tiers et financiers concernés etgmsequent, d'établir une situation exacte anstamt
donné pour chaque compte concerné.

Les enregistrements OCRE Tiers retracent les moentngui affectent un compte de tiers et financier
- création pour les collectivités,

- montant des prises en charge,

- montant des recouvrements,

- opérations diverses sur compte de tiers et fieasic

| - DESSIN DES ENREGISTREMENTS.
10 - Généralités.
- organisation séquentielle ;

- enregistrement de longueur fixe (290 caractéres)

aucun critére de tri particulier n'est retenu. leesegistrements qui retracent les différentes
opérations affectant un compte de tiers et finarsgeont présentés dans I'ordre chronologique.

11 - Structure.
Elle est uniforme, quel que soit le type d'inforimias restituées.

Chacun des articles figurant sur le fichier OCREegistrement tiers correspond a une ou
plusieurs opérations affectant un compte de tiefim@ncier.

Le dessin d'un enregistrement et la définitionzteres qui le composent sont donnés en annexe.

12 - Présentation des zones.

120 - Zones de présentation des enregistrements.

1201 - Identifiant de la collectivité ou de I'ens#enCollectivité/Budget rattaché, zones
CODCOL (caracteres 1 a 3) et CODBUDGET (caractetexs 5).

Il s'agit de l'indicatif numérique permanent dectdlectivité et de ses budgets
rattachés.

La zone CODBUDGET est a zéro dans le cas de laatidité principale.

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 331 -

La définition de ces rubriques est décrite danshiapitre : "Identification des
collectivités".

1202 - Code exercice (zone CODEXER, caractere8)6 a
Cette zone est destinée a recevoir le millésiméxgercice budgétaire concerne.

Au cours de la journée complémentaire, un fichertgcomporter simultanément
des enregistrements concernant les uns l'exercites’@qchéve, les autres
I'exercice qui débute.

121 - Nature de l'information (zone DETAIL, caracté 10).
Cette zone informe l'ordonnateur de la natureid@®tmation restituée.

Selon le choix effectué par I'ordonnateur sur Espntation de l'information (détaillée ou
globalisée), la transmission retrace soit un esteggnent par mouvement recensé sur la
période concernée (information détaillée), soitemmegistrement par sens d'écriture et
par compte de tiers et financier décrivant I'endendes opérations ayant affecté ce
dernier au cours de la période ou de I'exerciderfimtion globalisée).

Nature de l'information restituée :
0 : détaillée sur la période,
1 : globalisée sur la période,
2 : globalisée sur I'exercice.

Remarque :

La restitution des mouvements globalisés sur l@geme sera fournie qu‘au démarrage
du service en ce qui concerne les collectivitést dancomptabilité est tenue en
télégestion.

122 - Sens de I'écriture (zone SENS, caractere 11).
Elle est soit débitrice (Sens = 0) soit crédit(iens = 1).

Exemple :
Pour une opération de prise en charge de titmgra SENS prendra la valeur 0.

123 - Références des piéces.

Ces informations ne sont restituées qu'en castdarrdétaillé; et pour les collectivités
autres que rattachées sans comptes de tiers retbdan micro-informatique et d’'Hélios
; sinon les zones seront renseignées par des zéros.

1230 - Références de la piéce principale.

La piece principale est celle a laquelle se ragpditectement le mouvement. En
cas d'annulation, la piece de rattachement esiélee pd'origine a laquelle se
réfere l'opération.

Exemple :
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Soit un titre N° 28 de 1000 € pris en charge aupterd111; l'opération de débit
du compte 4111 aura ce titre pour piéce princip@e pas de piece de
rattachement).

Collectivités micro-informatigues et Hélios

Dans le cas d'opérations comptables a régulari®&03, paiement avant
mandatement,...), cette zone comportera les réfésateda piece de dépense ou
de recette générée par l'application CLARA ou Hgli€es références seront
reportées dans les zones « rattachement » desisgtreegents TITRES OU
MANDAT du protocole INDIGO lors de I'émission uliéure par I'ordonnateur
afin d’'améliorer la gestion de ce type d’opérations

12301 - Exercice (zone EXPIECE, caracteres 12 a 15)
12302 - N° du titre (zone NUMPIECE, caractéres 133
12303 - N° d'ordre (zone ORDPIECE, caractéres 29n
Si cette zone n'est pas utilisée, alors elle saTglie par des zéros.
1231 - Références de la piéce de rattachement.

La piece principale est celle a laquelle se ragpditectement le mouvement. En
cas d'annulation, la piece de rattachement esiélee pd'origine a laquelle se
réfere l'opération.

Ces informations ne sont restituées que lorsqueitliée retrace la prise en
charge d'un titre ou mandat rectificatif et indigee références de cette piece
d'une part, qu'en cas de retour détaillé d'autre pa

Dans les autres cas, ces zones seront remplieepaeros.

Exemple :

Soit un titre de réduction venant s'imputer suitte initial N° 28 ; 'opération de
credit du compte 4111 aura ce titre de réductiaur piece principale et le titre
initial pour piece de rattachement.

12311 - Exercice (zone EXRATTACH, caractéres 3B a 3
12312 - N° du titre de rattachement (zone NUMRATH Acaractéres 34 a 41).
12313 - N° d'ordre de rattachement (zone ORDRATTA@Hacteres 42 a 47).

Cette zone contient le numéro d'ordre éventuel aepiece de
rattachement.

Dans les autres cas, cette zone sera remplie paédes.

124 - Compte de tiers et financier (zone TIERS, @cteres 48 a 54).

Cette zone alphanumérique indique le compte des tBrfinancier ayant supporté
I'écriture.

125 - Références de I'écriture.
1250 - Numéro de I'écriture (zone NUMECRIT, carsetéb5 a 60).
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126 -

127 -

Cette zone est utilisée seulement pour le retonfodnation sur les comptes de tiers et
financiers.

Collectivités télégérées

La numérotation est propre a chaque compte.
Collectivités micro-informatiques

La numérotation (interne a la collectivité/budgeez le receveur municipal) est celle de
I'écriture dans le journal.

1251 - Date de I'écriture (zone DATEECRIT, caraesé61 a 68).

Il s'agit de la date de I'écriture indiquée pacdenptable si le retour est présenté
sous la forme détaillée ou, de la date du dernieavement recenseé s'il s'agit
d'une présentation globalisée.

Pour la micro-informatique, la date sera celle chitament s’il s’agit d’'une
présentation globalisée sur I'exercice.

1252 - Libellé de I'écriture (zone LIBELLE, caraet® 69 a 168).

Il indique, en clair, la nature de l'opération ¢prien charge, virement bancaire
...). Cette information n'est pas restituée seteur est globalisé. Dans ce cas on
y indique le libellé réglementaire du compte suide Iinformation
"enregistrement globalisé".

Si la zone n'est pas totalement remplie, alorsselta complétée par des espaces.
1253 - Code écriture (zone CODECRIT, caracteresd &90).

Il indique la nature de I'écriture lorsque l'infation est détaillée.

Cette zone est remplie par des zéros en cas de gudalisé.

La codification relative a cette zone est indigdaas la note annexe "Références
de I'écriture".

Imputation budgétaire (zone IMPUTATION, cartares 171 a 180).

Collectivités télégérées

Zone non renseignée (espaces).
Collectivités micro-informatigues et Hélios

Cette zone facultative, servie par le comptabler des écritures a régulariser (par
exemple 503), indique I'imputation budgétaire pblesi

Montant (zone MONTANT, caractéres 181 a 197).
Collectivités télegérées

Montant de forme COBOL 9 (15) V 99, signé sansulig

Ex =21000,14 euros :
|0]0|0[0[0[O[O]O]O|O|2[1QPO|1|D]

181 197
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Collectivités micro-informatigues

Le montant est au format de la micro-informatiquecale signe en premiere position de
la zone.

Ex = 21000,14 euros :
|+[0]0[0|0|0|O|O|O|O|2[1Q00|1]4]|
181 197

Hélios en fonction du paramétrage de la colledidestinataire peut produire I'un ou
l'autre des formats.

128 - Informations sur le débiteur ou le créanciet sur I'état de la dette ou de
la créance.

1280 - Références du débiteur ou du créancier.
Ces zones ne sont pas utilisées pour les enragetts de type OCRE
Tiers, par conseéquent elles seront renseignéedegagspaces.
12801 - Référence stable (zone REFSTABLE, caraci®@ a 212).
12802 - Nom du débiteur ou du créancier (zone N€davhctéres 213 a 242).
1281 - Etat de la dette ou de la créance

Ces zones sont inutilisées pour les enregistremamtsype OCRE Tiers, par
conséquent elles seront remplies par des neuf.

12810 - Situation de la dette ou de la créancedz8ITUATION, caracteres 243
a 246).

12811 - Date de l'acte (zone DATEACTE, caractedas&®254).

129 - Gestion des P503 et dépenses a régularisere(gstrement de type 3,
collectivité relevant de la micro-informatique etHElios)

Ces zones sont utilisées seulement dans le cataie détaillé afin d’indiquer, lorsqu’il
s’agit d’'un mouvement affectant une piéce de rede803 ou de dépenses a régulariser,
la collectivité/budget concernée par cette piesiagn elles sont a espace.

1291 - Code collectivité P503 (zone COLP503, canast 255 a 257)
1292 - Code budget P503 (zone BUDP503 (caracté58sp 259).

130 - Code monnaie (zone Monnaie, caractere 260)
Cette zone est servie a la valeur « E » =Euros.

131 - Gestion des fichiers.
1310 - Zone non utilisée (zone FILLER, caractei@k 2 286).
Cette zone sera complétée par des espaces.
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1311 - Version de fichier (zone VERSION, caracise).
Pour cette version, caractere "N".

La zone version du fichier est destinée a idemtlés différentes générations du
protocole OCRE en vue d'une gestion automatiqueetimterface.

1312 -Type de support magnétique (zone SUPPORActéaes 288 a 289).

La codification relative a cette zone est indigaée8 1302 du descriptif relatif a
OCRE TITRE/MANDAT.

1313 - Type d'enregistrement (zone TYPE, cara2@gg.
Prend la valeur suivante:
4 = Tiers.

3 = P 503 et dépense a régulariser (collectivitiésavinformatique et Hélios).

Il - MODALITES D'UTILISATION DES FICHIERS DE LIAISO N « OCRE
TIERS ».

21 - La nature

La nature des opérations a communiquer au moyditliar OCRE Tiers a été indiquée en téte
de la présente note.

22 - Périodicité
Pour chaque collectivité, un fichier OCRE Tiersagtulant les mouvements qui ont affecté le
compte de tiers et financier est établi et trangrsodiquement.

Elle est au choix de I'ordonnateur (quotidiennédoenadaire, ...) en fonction :
- du type de support utilisé (disquette, bande réague, TEDECO, ...),
- de l'application micro-informatique ou télégestiatilisée par le comptable.

Le rythme de ces envois, est convenu a l'instaurate la procédure, dans tous les cas, avec le
comptable concerné, et en liaison avec le Déparietméormatique régional du Trésor, si le
comptable est équipé en télétraitement.

La périodicité par défaut est mensuelle.

23 - Flux

Mémes remarques que pour OCRE Titre/Mandat.

24 - Forme : Enregistrement unigue.
Mémes remarques que pour OCRE Titre/Mandat.
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IDENTIFICATION DES COLLECTIVITES
DANS LE FICHIER OCRE

Le code collectivité comporte trois caracteres minpés au sein des fichiers de liaison OCRE.

Attribué par le département informatique régionalT@ésor pour les collectivités gérées au moyen de
I'application RCT, ou par le comptable pour lesledivités gérées au moyen des applications micro-
informatiques lors de l'instauration de la procéddu transfert des données, ce numéro est ensuite p
l'ordonnateur une constante.

| - REGLES D'UTILISATION POUR LES SERVICES RATTACHE S

(COMPTABILITE GEREE PAR LE COMPTABLE EN TELETRAITEMENT )
La notion de budget rattaché est exposée parlictgin M52.

La rubrique "code budget" est systéematiquement@ Ipésqu'elle concerne les données de la collié&tiv
principale de rattachement.

11 - Au méme titre que les collectivités et établissamguublics locaux autonomes (dotés de la
personnalité morale), les services rattachés sarsomnalité morale mais a comptabilité distincte
doivent se voir attribuer un code collectivité dewr soit propre dés lors qu'ils utilisent le plan
comptable M52.

L'importance habituelle de tels services conduiefat a les traiter en cours d'exercice, dans les
écritures du comptable, comme s'ils étaient aut@someur rattachement a la collectivité principale
n'intervenant qu'a cléture de la gestion.

12- En revanche, les services rattachés dont la nolateére ne comporte que des comptes par nature
ont le méme "code collectivité" que la collectivitdaquelle ils sont rattachés et sont distingués p
la valeur de la rubrigue "code budget" (positionst%). Le numéro de budget est attribué par le
Département Informatique du Trésor.

Il - REGLES D'UTILISATION POUR LES SERVICES RATTACH ES : ?
(COMPTABILITE GEREE PAR LE COMPTABLE SUR MICRO -ORDINATEUR )

L’identification est généralement identique chenrdonnateur et chez le comptable (code
collectivité de 001 a 999 et code budget a 00).

Toutefois, I'ordonnateur peut attribuer a ses sewirattachés le méme code collectivité que la
collectivité a laquelle ils sont rattaché, le cdaelget permettant la distinction entre la collatdiv
principale (00) et les services rattachés (01, Q2...)

De méme, si I'ordonnateur est titulaire d’'un numém collectivité attribué par le Département
informatique du trésor, il peut utiliser cet iddiaint.
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SITUATION DE LA DETTE
OU DE LA CREANCE

* Cette zone sert exclusivement aux enregistremendgli relatent les mouvements affectant les titres
ou les mandats, a savoir les articles OCRE Piece.

* Caracteres 241 a 244.

CODE SITUATION ETAT
0000 Valeur initiale
0001 Lettre de rappel éditée
0002 Dernier avis
0010 ou 0011 Commandement édité
0013 ou 0014 Commandement notifié
0015 Commandement non notifié
0090 Titre présenté en non valeur
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REFERENCES DE L'ECRITURE

CODE ECRITURE LIBELLE DE L'ECRITURE

* Opération de prise en charge

10 - Prise en charge de titre

11 - Prise en charge de mandat

12 - Prise en charge de titre rectificatif

13 - Prise en charge de mandat rectificatif
14 - Prise en charge majoration et frais

* Opération d'annulation et suppression )
Méme codification que ci-dessus mais MONTANT NEGATI

* Opération d'émargement (collectivité relevant dda micro-informatique)

16 Emargement de titre
1 Emargement de mandat
18 Emargement de titre rectificatif
19 Emargement de mandat rectificatif
* Opération de recette
20 - Opération de recette
* Opération d'annulation et suppression
Méme codification que ci-dessus mais MONTANT NEGATI
* Opération de dépense
30 - Opération de dépense

* Opération d’annulation et suppression )
Méme codification que ci-dessus mais MONTANT NEGRATI

* Opération sur la TVA

40 - Opération sur la TVA

* Opération d’annulation et suppression
Méme codification que ci-dessus

* Opération concernant les budgets rattachés

Collectivité télégérée : Budget rattaché - Mouvemdraffectant le compte de

50 7
liaison

51

Collectivité micro-informatique : Opération sur compte de tiers sans piéce
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CODE ECRITURE LIBELLE DE L'ECRITURE

* Opération sur les balances d'entrée

60 - Balances d’entrée

* Opération entre comptes de tiers et financiers

70 - Virements entre comptes de tiers
71 - Rattachement des frais de poursuite
72 - Régularisation de recette

73 - Régularisation de dépense

74 - Rectification d’erreur matérielle.

Remarqgue sur les budgets rattachés :

Collectivités télégérées : Seuls sont gérés legdisdattachés utilisant leur propre compte de.tiee
code 50 ne concerne donc, dans ce cas, que leatiopér affectant le compte de liaison dans la
collectivité principale et le budget rattaché.

Remarqgue sur les opérations de balance d'entrée :

Collectivités télégérées : Les opérations de balatientrée ne concernent que les comptes de tiers e
financiers.
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PROTOCOLE OCRE

ENREGISTREMENT
UNIQUE
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PROTOCOLE OCRE - ENREGISTREMENT UNIQUE

Nom de la zone Signification Nature | Longueur | Position Observations

Codcol Code collectivité 9 3 1-3 Code de la collectivité

CodBudget Code budget X 2 4-5 A zéro si collectivité principale

CodExer Exercice 9 4 6-9 Millésime de I'exercice comptable concerné

. . , 0 : information détaillée
Detail Nature de l'information 9 1 10 1 : globalisée sur la période

2 : globalisée sur I'exercice

Sens de I'écriture

Sens Débit ou crédit 9 1 11 0 : Débit

1 : Crédit
ExPiece Exercice de la piece 9 4 12-15 | Exercice de la piéce principale
NumPiece Numéro de la piece 9 8 16-23 | Numeéro titre/mandat principal
OrdPiece Numéro d'ordre 9 6 24-29 | Numeéro d’ordre titre/mandat principal
ExRattach Exercice piece rattachement 9 4 30-33 | Exercice de la piece de rattachement
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PROTOCOLE OCRE - ENREGISTREMENT UNIQUE

Nom de la zone Signification Nature | Longueur | Position Observations
NumRattach N° piéce de rattachement 9 8 34-41 | Numéro de titre/mandat de rattachement
OrdRattach N° d’ordre piece rattach. 9 6 42-47 | N° ordre du titre/mandat de rattachement
Tiers Compte de tiers X 7 48-54
NumEcrit Numeéro de I'écriture 9 6 55-60 Eg&?if::gg?;ﬁgﬁ?giﬂﬁgi ecriture Utiligee
DateEcrit Date de I'écriture 9 8 61-68 | Ou date d'arrété si globalisé
Libelle Libellé de I'écriture X 100 69-168
CodEcrit Code écriture 9 2 169-170| PEC, Recette numéraire, ...
Ser_vie a I'initiative_ du comptable pour les
Imputation Imput. budgétaire X 10 171-180 aélsgﬁ{[rgrsnise‘asiorﬁgdﬂa:ir;rsee)r (par exemple recette
Utilisée pour enregistrements de type 4
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PROTOCOLE OCRE - ENREGISTREMENT UNIQUE

Nom de la zone Signification Nature | Longueur | Position Observations
Montant Montant 9 17 181-197| Zone montant signée
RefStable Référence X 15 198-212 | ldentifiant stable débiteur/créancier
Utilisée pour enregistrements de type 1 et 2
Nom Créancier/Débiteur X 30 213-242 | Nom debiteur ou créancier
Utilisée pour enr. type 1 et 2
Situation Situation du recouvrement 9 4 243-246 Suivi contentieux (LR, Cdt, ...) Utilisee po
enregistrement de type 1 et 2
DateActe Date de l'acte 9 8 247-254 | Date de l'acte de poursuite
Utilisée pour enregistrement de type 1 et 2
ColP503 Code collectivité P503 9 3 255-257 | Uniguement pour type art = 3 (P503)
BudP503 Code budget P503 X 2 258-259 | Uniqguement pour type art = 3 (P503)
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PROTOCOLE OCRE - ENREGISTREMENT UNIQUE

Nom de la zone Signification Nature | Longueur | Position Observations
Monnaie Code monnaie X 1 260
Filler X 26 261-286
Version Version fichier X 1 287 Numeéro version protocole
Support Code support 9 2 288-289 | Type de support magnétique
1 = titre
Type Type article 9 1 290 g ; Qgggat
4 = Tiers
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ANNEXE N° 16 : Modele de fiche relative a une eatrd'immobilisation dans le patrimoine du

département
NOM DE LA COLLECTIVITE
CODE COLLECTIVITE [ ]
CODE BUDGET [ ]
CODE EXERCICE [ ]
NUMERO D'INVENTAIRE [ ]
RENSEIGNEMENTS DIVERS [ ]
DATE D’ACQUISITION [ ]
TYPE DE BIEN [ 1]
NUMERO DE COMPTE PAR NATURE [ 2 ]
COMPTE D'IMPUTATION DEFINITIVE [ g
TYPE D’AMORTISSEMENT [ ]
DUREE D'’AMORTISSEMENT [ 4]
NUMERO DE BORDEREAU [ ]
NUMERO DE MANDAT [ ]
NUMERO D'ORDRE [ 4]
MONTANT [ ]

11l convient de se référer au protocole INDIGO-INVEAIRE (8 118 - Type de bien).
2 Compte par nature issu de la nomenclature M52.

3 Zone utilisée pour les travaux en cours (Se réfmgsrotocole INDIGO-INVENTAIRE - § 128))

4 Le cas échéant.
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ANNEXE N° 17 : Modéle de fiche relative a une ssdiimmobilisation du patrimoine de la collectivité

NOM DE LA COLLECTIVITE

CODE COLLECTIVITE [ ]
CODE BUDGET [ ]
CODE EXERCICE [ ]
NUMERO D’INVENTAIRE [ 1
NUMERO DE COMPTE PAR NATURE [ 2 ]
NUMERO DE BORDEREAU [ ]
NUMERO DE TITRE [ ]
NUMERO D’ORDRE [ 3]
MONTANT [ 4
PRIX DE CESSION [ 5]

1 Méme numéro d’inventaire que celui initialementibtté lors de I'entrée de 'immobilisation dangkrimoine.
2 Compte par nature issu de la nomenclature M52.

3Le cas échéant.

4 Cette zone enregistre la valeur nette comptablérdmobbilisation.

5 Cette zone enregistre le prix de cession (compt &nscas de cession a titre onéreux. Cette infeomate fait I'objet d’aucun traitement
pour intégration a I'état de I'actif.

& DBAF
a7 Drect

Titre | Le budget — Chapitre 4 Contenu et présantat



TOME Il
Instruction budgétaire et comptable M. 52 adaptéEeNouvelle-Calédonie 347 -

ANNEXE N° 18 : Modéle de fiche relative a la conaten de I'amortissement d’'une immobilisation

NOM DE LA COLLECTIVITE

CODE COLLECTIVITE [ ]
CODE BUDGET [ ]
CODE EXERCICE [ ]
NUMERO D’INVENTAIRE [ 1
NUMERO DE COMPTE PAR NATURE [ 2 ]
NUMERO DE BORDEREAU [ ]
NUMERO DE TITRE ou DE MANDAT [ 3]
NUMERO D’ORDRE [ 4]
MONTANT [ d

1 Méme numéro d’inventaire que celui initialementibtté lors de I'entrée de 'immobilisation dangkrimoine.
2 Compte par nature issu de la nomenclature M52.

31l convient de préciser s'il s'agit d'un titre decettes (constatation d'un amortissement) ou d’andat de paiement (constatation d'une
reprise sur amortissement).

4 Le cas échéant.
5 Cette zone enregistre le montant de I'amortissecmmdtaté au cours de I'exercice.

. DBAF

2
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ANNEXE N° 19 : Modéle de fiche relative a la cortateon d’'une provision sur immobilisation

NOM DE LA COLLECTIVITE

CODE COLLECTIVITE [ ]

CODE BUDGET [ ]

CODE EXERCICE [ ]
NUMERO D’INVENTAIRE [ 1

NUMERO DE COMPTE PAR NATURE [ 2 ]
MONTANT [ 3

1 Méme numéro d’inventaire que celui initialementibtté lors de I'entrée de I'immobilisation dangkrimoine.
2 Compte par nature issu de la nomenclature M52.

3 Cette zone enregistre le montant de la provisiostad@e au cours de I'exercice.

.= DBAF
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